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Anotace

Informaini technologie vladnou &tu a je nezbytné s nimi ufhzachazet.
Proto se tatka navSech Skolach, jak zéakladnich, takedstich, vyduje
piedntt zabyvajici se problematikou infordrdch technologii. Tudiz by &h
kazdy absolvent utt z&kladniovladani peoitace jako nap zapnout/vypnout
PC, prace v kanceaigkém baliku MS Officegi jiné alternati¢, orientovat
se i praci nainternetu, poslat e-mail atdckdliv se tytodovednosti mohou

nékomu jevit jako primitivni, ne kazdy se s nimi doesyporadat.

Bakaldska prace se zabyva porovnanim deklarovanych aecsKieh
znalosti absolvent sttednich Skol. Toto srovnani lze provést na zaklad
prostudovani, jak statnich, tak Skolnich noréimz bude zji&no, co by ndlo
byt predmétem vyuky stednich Skol, a analyzou dosavadnich vysietisti
informaéni gramotnosti (ITT) zavedenych na Pedagogické Ifaklihaieské
univerzity. Dikim cilem prace je vytweni databdze dosavadnich vyskedk
testi informaini gramotnosti. Na zakladzjisSttnych poznatk bude moznéici,
zda jsou pozadavky téstTT adekvatni znalostem absolvérgitednich Skol a
stanovit minimalni sadu znalostnich pozZadavlpro testy informani

gramotnosti.



Abstract

Information Technologies rule the world and it ecassary to know how to
use them. That is reason why is Information Teobgiek teached at almoust
all primary and secondary schools. And so evergugates be should able to
turn on/off PC, work with MS Office packet or othalternative, use the
Internet, send an e-mail etc... Although this is veagy for someone for others
this is big problem.

Bachelor thesis compares the declared and actwallkdge of secondary
school graduates. This comparison can be made wWerstate and school
standards are studied and analysis of existingnmdtic skills level test results
is completed. Informatic skills level tests arelied in the study programs
Faculty of Education at the University of South Bofia. Sub-part target is
the creation of a database of existing results.uReaents of infomatic skills
level tests are adequate or not will be possiblsatp after the end of analysis

and will be created a set of minimum requiremenfisrmatic tests.
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Uvod 10
1 Uvod

V dnesdni dob, kdy jsou informani technologie vyuZzivany téka vSude,
kam se podivame, je nezbytné s nimiéurapravi zachazet a pouzivat je.
A proto jsou pedmety zabyvajici se problematikou inforgrdch technologii

dnes jiz vyi@ovany jak na zakladnich, tak i naestnich Skolach.

Znalosti absolverit sttednich Skol v oblasti inforntaich technologii jsou
rozdilné. Samazjmeé, Ze zalezi nastudovaném oboru, d&ujicich,
vzklavacich programech Skol, a také na studentefdst® by ndl absolvent
stredni Skoly zvladat zakladni ovladani osobnihd@itate (PC) a vyuZivat
z&kladni softwarova vybaveni, které jsou v osobpimiitacich obsazeny.

Na Pedagogické fakult Jihateské univerzity je dlouhodéb zaveden
predntt, ktery ma za ukol otestovat &ipadreé srovnat zakladni pdtacové
znalosti nastoupivSich studént Presny nazev iedmétu je Informani
technologie — test, zkratka ITT. Zde meziipbné znalosti p#t schopnost
sepsat forméatovany text ifprava na psani rozsahlejSich seminérnich praci,
potazmo bakaidké prace) a pracovat s daty v tabulkovém proceskauna
se o0 zcela zakladni znalosti fEiiné pro studium, nicmérize pozorovat stale

(u rekterych obol obzvla¥) propastny rozdil mezi znalostmi.

Je tedy otazkou¢im je tento znalostni rozdil #poben. Jsou pozadavky
testi informani gramotnosti zavedenych na Pedagogické fakiilhateske
univerzity naddimenzované a vyzaduji znalosti nachec stedoskolského
vzklani? Jsou znalosti pozadované testy ITT obsaZzemyzelavacich
programech #ednich 3kol? LiSi sevyuka inforgrdch technologii
na stednich Skolach dle odborného z#emi dané sedni Skoly? Je statni
spravou dostat®e¢ vymezeno, jaké &domosti a jakym zjsobem studenty
(na)wit? Tato prace by #ta najit odpo¥d na vSechny tyto otdzky nebo
alespa nastinit mozné vys¥leni, pra@ tomu tak je.
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2 Cil prace

Cilem mé bakak&ké prace je porovnat deklarované a skdeinforma&ni
znalosti absolveidtstednich Skol na zaklgdnformainiho testu ITT. K tomu,
aby bylo mozné splinit tento cil, jélézité vypracovat &kolik dil¢ich ukoli,

které dopomohou vyteny cil splinit.

Prvotnim Ukolem je prostudovat materialy, diky nigidze vytvdit obraz
na vyuku informa&nich technologii $ednich Skol. Jedna se o materialy jak
statni spravy, tak materialy Skolniho charaktemosfidované materialy jsou
ramcové vzdlavaci programy (RVP), Skolni v&vaci programy (SVP),
Katalog poZzadauk k maturitni zkouSce pro oblast inforsméch technologii —
zakladni darove [4], ucebnice informanich a komunikénich technologii
pro stedni Skoly a sylabus ECDL. Diky prostudovasihto material, bude
moznéfici, co teoreticky by rli absolventi stednich Skol urit, a jestli jsou
pozadavky informénich tesh ITT adekvatni znalostem absolventaednhi
Skoly.

DalSim krokem je analyzovat dosavadni vysledkyrmi&nich tesh ITT a
navrhnout jednotny zdznam jak dosavadnich, taksiedii budoucich. Za
timto elem bude vytviena databaze vysleilk Z vyvozenych vysledk
vypracované analyzy bydly vzejit dopordeni jakym smrem a pré, se niize
ubirat testovani znalosti nastoupivSich studemd Pedagogickou fakultu

Jihateské univerzity pomoci tésinformaini gramotnosti ITT.
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3 Test informaéni gramotnosti — ITT

Test inform&ni gramotnosti ITT (Inform&ni technologie - test) jefpdnet
pro vSechny studenty Pedagogické fakulty d@s&é univerzity. Testované
dovednosti jsou spataé pro vSechny studenty bez ohledu na studovang obo
Testovani probihda jak v zimnim, tak v letnim semespricemz studenti
absolvuji test ve stanoveném semestru dle &emd obofi. Informani
technologie se v tomto f@dnetu nevykuji, ale pouze testuji. Jedna
se o povinny fedn®t, jehoz absolvovanim student ziska 1 kredit. Tessi
studenti absolvovat v prvni etagtudia, tj. v prvnich dvou studijnich letech.
Pokud student neu§je v prvnim semestru (kdy ma k dispozici jedédny a
jeden opravny termin), musi sigamét ITT zapsat v druhém &aiku, kde ma
opét k dispozici dva terminy. Pokud student nesloZi @ ctvrty termin

aspEsre test, znamena to ukéeni studia.

Absolvovani tohoto f®dmétu je nutnou podminkou pro zapséarddy
oborovych pedmeta a predmeta vyucovanych v poitacovych webnach.

Testovany jsou zakladni znalosti pouzivantifase, opera&niho systému a
kanceldskych aplikaci. Pokud&kdo potebuje své znalosti doplnit Ize vyuzit i
piimych konzultaci s garantentgainmétu nebo se zapsat naepmet s kddem
KIN/PITA, ktery je pipravou na test inforntai gramotnosti ITT.
Po absolvovani fiedmetu KIN/PITA by nengl mit student problém ugpns

vypracovat test ITT.

ITT je zaméien na prokazani zakladnich dovednosti prace rdtapo
Obsahem ITT jsou oblasti:

» vyhledavani informaci v @itaci a na internetu

» prace se soubory a slozkami

= prace v kanceldkych aplikacich - textovy editor a tabulkovy
procesor

» piijem a odesilani elektronické posty
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Rozsah testu odpovidd dovednostem popsanym v SylBRDL
pro program ECDL Core. V tabulce 1 jsou vypsanyladiki moduly programu
ECDL Core a vyzngny ty, které jsou zahrnuty do testu ITT. Dovednost
popsané v Sylabu ECDL v uvedenych modulech jsoaltds testu a jejich

znalost je vyZadovana.

Tabulka 1 - Moduly ECDL vyZzadované v testech ITT

Modul Popis modult

Modul 1  Zakladni pojmy informénich a komunikénich
Modul 2 PouZivani péitace a sprava soubi

Modul 2 Zpracovani text

Modul 4  Tabulkovy procest

Modul £ PouZiti databa

Modul € Prezentac

Modul 7 Prace s Internetem a komunik

< [ X|X|< <]« |«

Testovani probiha v PGiebnach Pedagogické fakult¢U. Paitate maji
nainstalovany opetai systém Microsoft Windows XP a kandsléy baltek

Microsoft Office 2003 nebo 2007. Na vypracovanfuesa student 60 minut.

3.1 Testované dovednosti

Dovednosti poZzadované po studentech v testechniafoi gramotnosti ITT
jsou gredem definovany. Zadani tége koncipovano tak, aby bylo mozné tyto
testované dovednosti vyhodnotit. Dovednosti, ktebg mél student
podstoupenim testu prokazat, jsou kedy do ti bloka, tj.:

= Textovy editor
= Tabulkovy procesor
= zakladni pouziti OS, elektronickd komunikace, inégr

Tyto tii zakladni bloky v sob obsahuji vyet testovanych dovednosti,
jejichz vyhodnoceni vede k vyhodnoceni celého tedwnize uvedenych
tabulkach, (tabulka 2 reprezentuje znalosti v dbfagice s textovym editorem,
tabulka 3 znalosti v oblasti prace s tabulkovymcpsmrem a tabulka 4 znalosti

V praci s opernim systémem, pouzivani elektronické posty a vyuzit
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internetu), je vypsan uplny ugt chyb, kterych je mozné se v testech

informacni gramotnosti ITT dopustit.

Tabulka 2 — vy&et chyb textovy editor

Textovy editor

zkratka testované dovednos znéni chyby

1S pouze prvni strana dokumentu
CD Cistota dokumentu

CS islovani stranek

DOC dokument je Spatn

FN format nadpisu

FO formét odstavce

FP format pisma

FS format stranky

FT format textu

FU formalni Gprava

GR grafika

HO hypertextovy odkaz

NN najit/nahradit

OBR obrazek

OB obsah, seznamy

OD odrazky cislované polozky
OE opakovani ,Entat*

OF format obrazku, titulek
OM opakovani mezernik
00 obtékani objektu textem
oT opakovani tabulatér

PD prazdny dokument

PO pole

ST styly

TA tabulatory

Tl titulek

B tabulka

Y4 zahlavi, zapati

Tabulka 3 — vy&et chyb tabulkovy procesor

Tabulkovy procesol

zkratka testované dovednos znéni chyby
FB format burtk
VZ vzorec

NL nazev listu
XLS cely dokument Spatmebo zcela chybi
GF graf

FG format grafu
XZ zahlavi zapati
PX prazdny sesit
FL format listu

RA fazeni
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Tabulka 4 — vy¢et chyb OS, e-mail, internet

0OS, email, interne

zkratka testované dovednos znéni chyby

BP email bez pednetu nebo bezéta dopisu

JZ jiné zadani

NA neni giloha emailu

NM nepisel zadny email

NS neuloZeno do BlackBoxu (,0devzdavany*)
NU nedostat&na Urové

NZ nepochopené zadani

HL hledani souboru

NF chybny nazev souboru

3.2 Vahové ohodnoceni dovednosti

Dovednosti poZzadované po studentech seéktemych gipadech daji splinit
apiré nebo casténé. Proto je pi vyhodnocovani jednotlivych testvyuzito
vahové ohodnoceni testovanych dovednosti. Testovadovednost Ize
vyhodnotit 5 moznostmi a to takto:

» 0 - chyba se nevyskytuje

= 1 — drobn&a chyba (n&pz nepozornosti, ipklep ve vzorci, jiné
nastaveni funkce nebo vlastnosti)

» 2 — vazna chyba (napfunkce nebyla pouzita spravrv daném
kontextu zadani)

= 4 — hruba chyba (n&pfunkce byla pouzita, ale zcela Spgtn

» 10 - celé Spatn(funkce nebyla pouzitaibec)
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4 Informatika st fednich Skol

Vyuka informa&nich a komunikénich technologii na &dnich Skolach by
mela byt teoreticky velice podobna, nicré@nmnoha ohledech se liSi. Musime
brat v potaz druh #dni Skoly, studovany obor nafexddni Skole, vyeujici
osobu — kantora a jehdigtup k vyuce, a také zalezi na samotném studeatovi
jeho gistupu kvyuce. Je logické, Ze student, ktery budé zajem
o informa&ni a komunik&ni technologie, snaze nabyde dovednostidomosti

v této oblasti, nez student, kterého bude zajiraptikladu literatura.

Jelikoz se vyuka inforngmich a komunikénich technologii 1iSi Skola
od Skoly, bylo nutné procély této prace prostudovatqudefinované statni
pozadavky (normy), podle kterych by seélan vyuka informénich a
komunikanich technologii na sdnich Skolach ubirat. Tudiz jako prvni
dokument, ktery fichazel v avahu, byly ramcové wdévaci programy (RVP)
strednich Skol. Po prostudovandkolika vybranych rdmcovych vEtivacich
programi (prostudovana byla pouzedast, ktera se tykala vyuky inforrvach
a komunik&nich technologii) se ffstoupilo k ,nizSimu stupni norem*, coz
piedstavovaly Skolni vzfvaci programy (SVP). Nasledovalo {eni
Katalogu pozadawk k maturitni zkouSce z oblasti infordrch a
komunikanich technologii zakladni Gro¥4]. A jako posledni pSly nafadu
ucebnice informatiky pro gedni Skoly, konkréth Informatika a vypoetni
technika pro sedni Skoly — prakticka [13] a teoreticka [14Jbnice od autora
Pavla Roubala, ktery se taktéZ podili na t¢omaturitnich test a katalogu
k maturitni zkouSce. Délecabnici Inform&ni a komunikani technologie [1]
od Ing. Romana Blabolila, kterd se vyuZiv& pyuce inform&nich a
komunikanich technologii na SOS veterinarni a 2zd#iské vCeskych
Budkjovicich. Také bylo nutné prostudovat sylabus EGialktery se odkazuiji
jak negymnaziédlni rdmcové widdvaci programy, tak i dkteré Skolni
vzklavaci programy a pozadavky testT.
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Prostudovani¢chto vySe uvedenych dokuménmaterial a webnic bylo
nezbytné nejen proto, aby bylo z§isb, co by nglo byt teoreticky vydovano
na stednich Skolach, a co byén absolventi stednich Skol urgt, ale také
proto, aby byly porovnany pozadavky tedTT s deklarovanymi znalostmi
absolveni stednich Skol. Tudiz aby nebyly po studentech poZacipv
znalosti, které nemohli fpdeSlym studiem nabyt. A pokud by pozadavky
pievySovaly znalosti s¢doSkolského vzdiani, neli by na to byt studenti
predem upozorni a neli by mit k dispozici podklady, ze kterych by bylo
mozné si znalosti doplnit. Vysledky této analyzguysuvedeny v nasledujicich

kapitolach.

4.1 Ramcové vzdlavaci programy (RVP)

Ramcovy vzdlavaci program definuje ve 3Skolstvi €eské republice
nejvyssi urove vzdilavani spolu s projektem Narodni program pro rozvoj
vzaklavani (tzv. Bila Kniha). V roce 2004 MSMT schvdlihové principy
v politice pro vzdlavani Zzak od 3 do 19 let. Toto rozhodnuti Znilo systém
kurikularnich dokumerit které jsou nyni vytw&ny na dvou urovnich a to

na drovni statni a na Urovni Skolské.

Narodni program vz@vani vymezuje ptesni vzclavani jako celek a
ramcové vzdlavaci programy pak vymezuji zavazné ,ramce” prngslive
etapy vzdlavani (Fedskolni, zakladni aigidni vzélavani). Skolni Grovie pak
piedstavuje Skolni vadvaci programy, podle kterych se uskiitge vyuka

na jednotlivych Skolach.

Ramcové vzd8avaci programy pro #doSkolské vz#avani jakozto
nejvyssi stupe dokumeni, které by mdly definovat vyuku na sednich
Skolach, byly prostudovany jako prvni. Byly vybramgmcové vzdavaci
programy &ch Skol a obar, které byly pedpokladany jako né&pstji
studované u student pijimanych na Pedagogickou fakultu Jieské

univerzity.
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Jednalo se o tytoistdoSkolské ramcoveé v&dvaci programy:

* gymnézium

* gymnazium se sportovnfipravou

= cestovni ruch

= ekonomika a podnikani

= elektrotechnika

» informani technologie

» obchodni akademie

» pedagogika pro asistenty ve Skolstvi

Tyto rdmcové vzélavaci programy byly rozdeny na 2 skupiny. Prvni
skupinu reprezentuji gymnazium a gymnazium se sportgipravou, druha
skupiny se sklada ze zbylych vySe uvedenych ranaovyzdilavacich
programii stednich odbornych Skol, obiozakortenych maturitni zkouskou.
Ramcové vz#8avaci programy gymnazii a gymnazii se sportouiipravou
maji takka totozné zéni v oblastiteSici vyuku informénich technologii.
Zbylé ramcové vz&lavaci programy maji také stejnéémi v oblasti vyuky
informanich technologii, ale odliSné od ramcovych &adacich prograrin

gymnazii a gymnazii se sportovrtigravou.

4.1.1 Ramcove vzdlavaci programy gymnazii

Ramcové vz8lavaci programy pro gymndazia jsou formulovany viaz
v obecné rovié znalosti (viz Tabulka 5), které Ize velmi obtfzransformovat
do soustavy konkrétnich UKelkoni. Kazda stedni Skola (zde gymnéazium)
si tak pomoci Skolnich vZthvacich prograiin mize upravit rozsah vztani
dle svych priorit. Vytah z gymnazialniho rAmcovélmklavaciho programu
oblasti informg&nich a komuniké&nich technologii je mozné nalézt
v priloze¢. 1. Jednd se o ramcovy \avaci program weny pro gymnazia,

nicmere je ténei totozny s RVP pro gymnazia se sportoviipgavou.
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Tabulka 5 — Cilové zanieni vzdilavaci oblasti [5]

Vzdélavani v dané vzdlavaci oblasti snéfuje k utvareni a rozvijeni

kli ¢ovych kompetenci tim, ze vede zaka k:

e porozuméni zasadam ovladani a &nym souvislostem jednotlivych skupin aplikéniho
programového vybaveni a k vhodnému uplatovani jejich nastroji, metod a vazeb
k efektivnimu ¥eSeni Uloh;

e porozuméni zakladnim pojmim a metodam informatiky jako védniho oboru a k jeho
uplatnéni v ostatnich dnich oborech a profesich;

+ __uplatiiovani algoritmického zpisobu mysleni [§i feSeni problémovych dloh;

e vyuzivani prosttedki ICT k modelovani a simulaci pFirodnich, technickych a
spolatenskych proced a k jejich implementaci v riznych oborech;

e tvorivému vyuzivani spektra moznosti komunik&nich technologii a jejich kombinaci
k rychlé a efektivni komunikaci;

e vyuzivani vypaetni techniky ke zvySeni efektivnosti svéinnosti, k dokonalejsi organizaci
prace a k tymové spolupraci na urovni Skolni, repulikové a mezinarodni;

e vyuzivani informaénich a komunikaénich technologii (on-line vzdlavani, spoluprace na
zahrani¢nich projektech) k celozivotnimu vzdlavani a vytvéeni pozitivnich postoji
k potfebam znalostni spol&nosti;

e vyuziti moznosti vypdetni techniky a internetu k poznavacim, estetickyna tvir&im cilim
s ohledem ke globalnimu a multikulturnimu charakteu internetu;

e uvédoméni si, respektovani a zmirgni negativnich vlivi modernich informaénich a
komunikaénich technologii na spolénost a na zdravi €lovéka, ke znalosti zpisobi
prevence a ochrany ped zneuzitim a omezovanim osobni svobodiovéka;

e ziskavani Udaji z wtSiho paftu alternativnich zdroja a odliSovani informa‘nich zdroji
vérohodnych a kvalitnich od nespolehlivych a nekvalitich;

» respektovani a pouzivani odborné terminologie infanaénich a patitatovych &d;

e poznani zakladnich pravnich aspekhi a etickych zasad tykajicich se prace s informacerai
vypocetni

e technikou, k respektovani duSevniho vlastnictvi, qayrightu, osobnich dat a zéasad
spravného citovani autorskych dl.

Ani v obsahu uiva, ktery je v ramcovych vzthvacich programech
v oblasti informa&nich  technologii gymnazii uveden, neni blize
konkretizovano, co by se pod danou poloZzkoteqpisem) rslo konkrétrg
vyucéovat. Pro pdeby sodasné podoby testovani na Pedagogické fakult
Jihateské univerzity v ramci tastTT Ize uveést nasledujici body z ramcovych
vzklavacich prograiingymnazia a gymnazia se sportovtippavou:

» publikovani — formy dokumerit a jejich struktura, zasady grafické
a typografické upravy dokumentu, estetické zasadbikovani
aplikaéni software pro praci s informacemi— textove editory,
tabulkové kalkulatory, grafické editory, databazprezentani
software, multimédia, modelovani a simulace, exparimport
dat. [5]
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Takto definované znalosti vSak pro felity porovnani poZzadasdTT testi
se znalostmi, které by d&h mit absolventi sednich Skol, nejsou
konkretizované, tak jak by bylo geba a je nutné prostudovat Skolni
vzaklavaci programy gymnazii, aby bylo mozno tvrditgbgadavky ITT test

negrevysuji znalosti vyéované na sednich Skolach.

4.1.2 Ramcové vzdlavaci programy odborného zandreni

s maturitni zkousSkou

Vybrané prostudované ramcové ulavaci programy gednich odbornych
Skol obofi zakortenych maturitni zkouskou se v oblasti vyuky Infotmiah a
komunikanich technologii nijak nelisi. Nize uvedenéminpoZadavi a jejich
realizace plati pro vSechny vySe vypsané ramcowdldzaci programy
odborného zagteni. Vytah z RVP pro obor vZéni 63-41-M/01 Ekonomika
a podnikani, oblast zabyvajici se infokmeni a komunikanimi

technologiemi, je mozné nalézt iilpze¢. 2.

V bieznu roku 2004 schvélila viadaR strategicky dokument v oblasti
rozvoje inform&ni spol€nosti — tzv. Statni inforntai a komunikani politiku.
V dokumentu je mj. znliovana nutnost objektivnino hodnoceni dovednosti a
znalosti v oblasti pfitatové gramotnosti. Za zaklad je zde povazovan systém
certifikaci ECDL (European Computer Driving Licehc®blast vzdlavani
v informa&nich a komunikénich technologiich svym obsahem a rozsahem
sphuje poZzadavky (zakladni Uro¥nsystéemu ECDL. [9]

To je jiz |épe konkretizované a uchopitelné penzammalosti, které lze

obecré pirezkuSovat obdobnymi principy, které funguji v kopiceECDL.

| kdyz ramcove vz&lavaci programy pro sdni Skoly s odbornym
zantienim jsou taktéz formulovany v obecné r@vjako RVP gymnazii, tak

znich Ize vyist odkaz na testovaci systétm ECDL. Ztoho vyply¥a,
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absolvent sedni odborné Skoly by &h mit znalosti na arovni certifikatu

ECDL zakladni urovéa nel by mit znalosti poZzadované testy ITT.

4.2 Skolni vzdélavaci programy (SVP)

Jelikoz na zaklad prostudovani ramcovych v&ddvacich prograri nebylo
mozno utit (zjistit) co je gesnou konkrétni napini vyuky oblasti inforénéh
a komunik&nich technologii na &dnich Skolach, bylo piaba prostudovat
dalSi stup# dokumend, podle kterych seéidi vyuka na gednich Skolach.

Timto dalSim, o stugienizSim dokumentem, jsou Skolni ¥&alvaci programy.

Skolni vzalavaci program (SVP) je ¢abni dokument, ktery si kazda
zékladni a sedni Skola WCeské republice vyti§ aby realizovala pozadavky
ramcového vzélavaciho programu (RVP) pro dany obor #2dani.

Bylo osloveno skolik desitek giednich Skol a gymnazii s prosbou o zaslani
Skolniho vzdlavaciho programu, nicmérs velkym ohlasem jsem se nesetkal,
tudiz jsem byl nucen najit si Skolni &avaci programy, které byly vain
dostupné na internetovych strankadiedmnich Skol a gymnézii. Dostupné byly
zejména Skolni vaavaci programy gymnazii, coZz nebyldbec na Skodu,
jelikoz ramcoveé vzélavaci programy gymnazii jsou mesdilné v tom, co
konkrétniho by mlo byt vywovano vramci vyuky gymndazii v oblasti
informatnich a komunikénich technologii. Prostudovany byly Skolni
vzklavaci programydchto stednich Skol a gymnazii:

Ceské realné gymnazium
Ekonomické lyceum, Praha
Gymnazium AS
Gymnazium Brno
Gymnazium HIdin
Gymnazium Jihlava
Gymnazium Litondtice
Gymnazium Na PraZae
Gymnazium Na Viizné Plani
Gymnazium Pisek
Gymnazium Zlin



Informatika stfednich skol 22

Gymnazium Znojmo

Obchodni akademie

SOS Hotelnictvi Patbrady

SOS veterinarni, mechantzd a zahradnickd a Jazykova $kola
s pravem stéatni jazykové zkouskieské Budjovice

Na zaklad prostudovani sSkolnich vvacich prograri vySe uvedenych
stredoskolskych instituci bylo zj&to, Ze poZzadavky tastiTT nejsou nijak
naddimenzovany. Studenti by teoretickglinmit informaini znalosti, které by
jim méli zajistit usgSné absolvovani testu ITT. ijmze ¢. 3 jsou jednotlivé
Skolni vzdlavaci programy v ighledné tabulce a jsou porovnany s pozadavky

programu ECDL Core.

4.3 Ucebnice Informatiky

Prostudovani Skolnich velhvacich prograrn vedlo ke konkretizovani
dovednosti (znalosti), které byiy byt na stednich Skolach vytovany. Aby
bylo mozné si fedstavit, co konkrétniho se wwje vramci jednotlivych
dovednostnich blakinformanich a komunikénich technologii, bylo na mist
procist si webnice informanich a komunikénich technologii wenych pro
vyuku na gtednich Skolach. K dispozici jsemémucebnice Informatika a
vypocetni technika pro stdni Skoly — teoretickacebnice [14], Informatika a
vypocetni technika pro stdni Skoly — praktickadebnice [13] od autora Pavla
Roubala, ktery je také spoluautorem katalogu podadk maturitni zkousce a
ucebnici Inform&ni a komunik&ni technologie od Ing. Romana Blabolila [1],
ktera se vyuzivaipvyuce informa&nich a komunikénich technologii na SOS
veterinarni a zesuslské vCeskych Budjovicich. Po préteni chto publikaci
jsem nezaznamenal Zadné nové poznatky v ohled@ahoza obsahu vyuky
na stednich Skolach. Kategorie dovednosti &lomosti se nijak neliSili
od &ch, které byly uvedeny ve Skolnich ¥falvacich programech. PoZzadavky,
které se objevovaly ve Skolnich alvacich programech, byly vesm

zaznamenany \thto publikacich. Uz je ale otadzkou, co si kuadu
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piedstavit pod pojmem , Tvorba www stranek®, kteryupeeden ve #tSing vyse
uvedenych Skolnich vzthvacich programechigdstavit. UZ je asi na kazdé
Skolni instituci a kazdém vyujicim do jaké hloubky a miry se bude danému
tématu ¥novat a je #ejmé, Ze &oliv teoreticky, podle danychiedpigi, by
meél absolvent gedni Skoly danou dovednost, v tomtiipact tvorbu www
stranek, zvladat, budou seédomosti absolveit liSit Skola od Skoly
(napr. export HTML koédu z Wordu vs. znalost jednotlivy¢hiTML taga
vS. vyuZziti on-line editar alawebNode...).

4.4 Katalog pozadavki k maturitni zkouSce

Jak je vySe napsano, spoluautorem katalogu poZadawmiaturitni zkouSce
je Pavel Roubal, autoré¢ebnic Informatiky a vypeetni techniky pro gedni
Skoly. Byl vybran a prostudovan Katalog pozadauk maturitni zkouSce
z oblasti informanich a komuniké&nich technologii zakladni Uro¥n[4].
Obsah tohoto katalogu se velice blizce podoba absé&tbnic Informatiky a
vypocetni techniky pro gedni Skoly a neobsahuje Zadné nadingdei zvlastni
pozadavky, které by nebyly uvedeny jak debnicich, tak i ve Skolnich

vzklavacich programech.

4.5 Shrnuti

Vyuka informa&nich a komuniké&nich technologii na &dnich Skolach
je vdnedni dob predepsana statnimi organy. Dokumenty, myslim tim
Ramcové vz#avaci programy, definujici vyuku infor@ich a
komunikanich technologii jsou napsany pro tuto oblast vyu&ljce obeca.
Jednotlivé sedni Skoly maji powrné volnou ruku v tom, jakym Zjsobem,

v jakém rozsahu a co v§ovat v oblasti informénich a komunikénich
technologii. Nicmé& kostra poZzadovanych znalosti je vramcovych
vzklavacich programech uvedena, ale neni hipplonkretizovana.



Informatika stfednich Skol 24

Proto si jednotlivé #edni Skoly vramci svého Skolniho wvaciho
programu Wi, do jaké hloubky budou vyovat konkrétni pozadovanou oblast
znalosti. Proto se u absolvéntstednich Skol setkdvame s rozdilnymi
znalostmi jednotlivych pojiin vyuky informa&nich technologii. Ne kazdy
absolvent bude stgjndolre ovladat praci s textovym editorem, ne kazdy
student bude stejndolre tvait internetové stranky atd... Nicm&nzakladni
védomosti jednotlivych znalostnich bhbkby teoreticky ndli mit nabyté
vSichni absolventi gednich Skol, bez rozdilu studované skoly. Podrolypys
znalosti, ktery byl sestaven na zakigiostudovanych vzdavacich prograrin

ucebnic a pozadavkk maturitni zkousce je uveden kilpzec. 4.

Z prostudovani vySe uvedenych matéridlyplyva, Ze pozadavky tdst
informaini gramotnosti zavedenych na Pedagogické fakulihateské
university nijak nefekraiuji védomosti, které by #li absolventi stednich Skol

mit.
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5 Databaze vysledk

Zaznam vysledk testi informaini gramotnosti ITT postupem let vyvijel,
stejre tak jak se vyvijelo zadani a vyhodnocovanitiedelikoZz v budoucnu by
melo byt zadavani a vyhodnocovani tegioloautomatizované, bylo nutné
seskupit dosavadni vysledky do jednotné podoby dlepdéto Sablony
zaznamenavat vysledky budouci. Zmnito ely byla vytvdena databaze
vysledki, do které byly vSechny dosavadni zaznamenanédksldozeny. Do
této databaze by ¢ty byt ukladany i vysledky budouci. Databaze jezeloa na
serveru http://administrace.hosting-zdarma.cz/mysq|l

5.1 Tvorba databaze

Samotné tvord databaze ie@dchazelo prostudovani dostupnych matérial
s vysledky test Z tchto zaznarin byly vybrany parametry, které by bylo
zadhodno v databazi uchovavat. Po vybrani pardnieéiznamovych poli) byla
navrzena struktura databaze vyskedRalSim krokem byla instalace MySQL
Community Server na pdac, ve kterém jsem databazi tlo MySQL
Community Server je jeden z nejznggich a nejoblibe¥Sich SQL
databazovych servigr ktery je podporovan aktivni komunitou open source
vyvojaru a nadSenc Server se snadno aktualizuje i nastavuje a pogipor
celou fadu skriph a programovacich jazyk Nasledujici krok sktoval
k vybéru databazového Kklienta, ktery by byl zdarma (¥olgiitelny),
uzivatelsky pijemny, jednoduchy aiphledny. Po zkouSce program EMS
SQL Manager for MySQL Freeware, MySQL Workbenchjdt®QL a Aqua
Data Studio, jsem si zvolil HeidiSQL.

5.2 Hodnoceni zkouSenych aplikaci

Databazovy Klienti, které jsem hodnotil a vybiralzsnich nejvhodgjsi

model pro mé &ely, byli ndhods vybrani @i vyhledavani dané specifické
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sorty programi na Internetu. Hodnoceni uvedené nize je pougesubjektivni

nazor a da sefpdpokladat, Ze jiny uzivatel by je hodnotil odéSn

5.2.1 EMS SQL Manager for MySQL Freeware

EMS SQL Manager for MySQL je vysoce vykonny nasfop spravu a
navrh databazi MySQL. Pracuje se vSemi verzemi MyS@l 3.23
triggery, pohledy, uloZzené procedury a funkce, DBaizi klice, Unicode dat
atd... Freeware verze programu je vyborna po grafstkénce, ale umdaje
uzivatehm vyuzivat pouze zakladni funkce a dale zamezujeatéli vytvarit
vice jak 5 datab&azi a maximalni velikost databdesmi pekratit 100MB.
Zajimavy program, nicménod jeho pouZziti i odradila ,,0sekanad“ freeware

verze, hledal jsem databazového klienta, ktery delmit Zzadna omezeni.

5.2.2 MySQL Workbench

MySQL Workbench je vizualni nastroj pro databdzowéchitekty,
developery a administratory. MySQL Workbench posjet datové
modelovani, SQL vyvoj a komplexni nastroje pro spraerveti, administraci
a mnoho dalSiho. MySQL Workbench je k dispozicptaformach Windows,
Linux a Mac OS. Tento program u mne sk&ibtesre druhy, je o &co sloZitjSi
na ovladani nez HeidiSQL, ale unioje vytv&et diagramy. Nicménnezvolil

e

jsem si ho kili jeho o réco slozigjSi ovladani.

5.2.3 HeidiSQL

HeidiSQL je jednoduchy, voihdostupny program pro spravu MySQL a
Microsoft SQL databazi. Umagje databaze tvd, prohlizet a upravovat data,
vytvaret a upravovat tabulky, importovat data atd... D&&ét umo#uje
exportovat strukturu databaze a datal’bido souboru SQL, schranky nebo

najiné servery. UZivatelsky velicefigmny a pehledny. Ze vSech mnou
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vyzkouSenych prograin se mi nejvice libil a zaujalo &n uzivatelsky

jednoduché a lehce pochopitelné rozhrani.

5.2.4 Aqua Data Studio

Aqua Data je administéai nastroj pro praci s databazemi. Nastroj
umoziuje jednodusSe vytiat SQL dotazy. A zaroweslouZi jako grafické
rozhrani pro ¥tSinu databazovych systémTato aplikace mne nezaujala

uzivatelskym rozhranim ani grafickym zpracovanim.

5.3 Struktura databaze

Databaze byla navrzena tak, aby obsahovalarelpoé informace
o studentech a jejich testech. Navrhovana databbzehuje dvanact tabulek,
které tyto Udaje uchovavaji. Navrh byé&mpfiipustit drobné modifikace

bez nutnosti zrmy struktury celé databaze.

5.3.1 Relaéni model

Relani model reprezentuje databazi jako mnozinu reldeizda relace
piedstavuje tabulku nebo soubor (ve smyslu soubonaosi dat). Rel&ni
schémaR ozna&ené jako R(A1, A2, . ..., An)je tvaeno jménem relace a
seznamem atribtt Kazdy atributA; zastupuje uwitou doménuD;, kterou
zna&ime dom(A;). Paet atributi n uréuje tzv. stupei relace Nezalezi
na pdadi atributt aniradka.

NiZe uvedeny retai vypis reprezentuje strukturu navrzené datab@za¢
zvyrazrény jsou primarni kbfe. Graficky vystup rekmiho modelu (viz

Obrazek 1) je znazokn nize.

dovednost(id, zkratka_dovednost, popis_dovednost)
fakulta (id, zkratka_fakulty, nazev_fakulty)
forma_studia (id, zkratka_forma, popis_forma)

obor (id, zkratka_oboru, nazev_oboru)
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pohlavi (id, zkratka, popis)
predmet (id, zkratka_predmet, nazev_predmet)
semestr(id, zkratka_semestru, nazev_semestru)

student (id, student_cislo, prijmeni, jmeno, pohlavi, rocrokor,

forma_studia, fakulta, predmet)

test(id, cislo, rok, semestr, vyhodnoceni, poznamka, priageverze office)

verze_office(id, zkratka_office, nazev_office)
vyhodnoceni(id, hodnoceni)
vysledek(id, test_id, dovednost, vaha)

"] verze_office v m o = "] wyhodnoceni ¥
id INT{10) id INT(10) »—‘ id INT(10)
zhratka_office VARCHAR(50) HO- — ) % islo VARCHAR(250) I_ "] hodnoceni vaRCHAR(250)
nazev_office VARCHAR(250) {——|-é ok INT(50) - O >
- @ semestr VARCHAR(Z)
pokus TINYINT(Z) _ vysledek v
@ vyhodnoceni VARCHAR(250) id BIGINT (50)
] semestr r ~—H€ O pozmamka VARCHAR(250)  HH—— ¥ test_id INT(250)
id INT{10) }“ } procenta V ARCHAR(250) ~ 9 4 dovednost VARCH AR (250)
zhratka_semesiru VARCHAR{50) -4 —— > verze_office VARGHER(250) vaha TINYINT (2)
nazev_semestru V ARCHAR({50) > >
> Nli *
] fakulta v L| -
id INT(10) + #
shratka_fakulty VARCHAR(SD) LiO — — "] student v "~ dovednost v
nazev_fakulty VARCHAR(250) | id INT(10) id INT(10)
> | student_cislo VARCHAR(250) zkratka_dovednost VARCH AR (250)
L L prijmeni VARCHAR(250) o popis_dovednost V ARCHAR (250)
"] forma_studia v jmena VARCHAR(250) 1| >
id INT{10) % pohlani VARCHAR(50) |
zhratka_forma V ARCHAR({50) — rocnik INT{50) I
popis_forma W ARCH AR(50) ‘\__|Q - obor VARCHAR(250) T I :l pohlavi v
> & forma_studia VARCHAR(250) } | id INT(10)
5 fokuita VARCHAR(250) I L ] deatia vaRGHARGD)
 predmet V ARCHAR{250) I »‘ popis VARCHAR 50)
Legenda: " I >
primarni klig )JE |
22 e ot ¢ ?
> nepovinni pole 1 obor v _| predmet v
—i< kardinalita 1:N, N:1 id INT(10) id INT{10)
40 kardinalita 1:0, 0:1 zkratka_oboru VARCHAR(S0) zhratka_predmet V ARCHAR(50)
-H- kardinalita 1:1 nazev_oboru VARCH AR(250) nazev_predmet VARCHAR(250)

>

Obrazek 1 - Rela&ni model databaze

5.4 PInéni databaz

Zaznam vysledk testi ITT se postupeniasu zdokonaloval a vyvijel. Proto

bylo nutné pedem uéit jednotny systém zaznamu dat do databazgor®

e

>

28
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se p&italo s tim, Ze nebude mozné zaznamenat vSechng, jala u studeri,

tak jejich tesi. To bylo zapi¢inéno tim, jak jiz byloieteno, postupnym
vyvojem zaznamu vysledk Po vytvdeni Sablon, Udaje o studentovi a testu,
byly tyto Sablony napkny daty a jako CSV soubory neimportovany do

databaze. Postupoval jsem od nejstarSich vysladipo sotasné.
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6 Analyza dosavadnich vysled testi ITT

K dispozici jsem mil vysledky zaznamenané od zimniho semestru roku
2003. Nicmeén pouzitelné pro vytvieni tiznych statistik byly vysledky
od zimniho semestru roku 2005. Od tohoto roku sgzwamu vysledk
objevuji, mimo standardnich zaznamako jsou jméno, ijjmeni studenit,
studentskétislo a celkové slovni hodnoceni, také nové polojko vicet
chyb udlanych v testu a procentualni ohodnoceninitb vysledky uz bylo
mozné pracovat prugj, a tudiz jsem analyzoval vysledky od zimniho

semestru roku 2005.

Jak jiz bylo napsano, zaznam vyslédise postupemcéasu nénil,
zdokonaloval a inovoval, spolu s tim, jak sénito zadani test informasni
gramotnosti ITT. Proto bylo nutné si stanovit, ze & veSkerych dostupnych
zaznamenanych vysledlk analyzovat. Analyzované byly informace
zaznamenavané od zimniho semestru roku 2005, tkdgemického roku
2005/2006. Analyza vysledkse tykala dvou zakladnich eleminkteré jsou
ve vysledcich tegtzaznamenavany a jejich porovnani naldZenukazat, jestli
se inform&ni vwdomosti studerit podstupujici testy inforn¢ai gramotnosti
ITT v budoucnosti ubirat. Sledovanymi elementy bgtgcentuélni hodnoceni
kazdého vypracovaného testu acety chyb vyskytujicich se v testech
informani gramotnosti na Pedagogické fakullihateské univerzity. Tyto
sledované oblasti obsahovaly podkategorie, ve &esg sledovaly specifické
prvky analyzy. Bmito prvky byly akademicky rok a studovany obor.
V kazdém akademickém roce ma moznost student jedredvy testu, pokud
neus@sné absolvuje prvni pokus. Proto je i v analyze vyktedozliSovan

prvni a opravny pokus.

Analyzovana data jsou us@mlana do graf Vycet vSech pouzitych graf

je mozneé najit viilloze¢. 5, pgilozec. 6 a gilozec. 7.
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6.1 Procentualni hodnoceni

Prvnim sledovanym celkem bylo procentualni hodnbcdé@azdého
vypracovaného testu. Skala hodnoceng&dispsti je rozélena v nasobcichéfi
od 0% do 100%. Usgnost byla vyhodnocovana po akademickych letech,
protoze Usgsnost po semestrech by byla ovima rozdilnou GsgBnosti obatk.
ProtoZe kupikladu v zimnim semestru absolvuji ITT test studesthori
informanich a komuniké&nich technologii, tudiz ugpnost zimniho semestru
by byla vySSi nez uspnost semestru letniho. Pro objek#jn pohled
na procentualni ugpnost se tedy ffstoupilo k analyze po akademickych
letech. Dale byla 0$8nost analyzovana podle oborkteré studenti
na Jih@eské univerzé studuji. Test student spini, pokud dosahne alespo

celkového 50ti procentniho hodnoceni.

6.1.1 Procentualni hodnoceni — akademicky rok

Jak je mozné z grafv priloze ¢. 5 vypozorovat, studenti v letech minulych
(2005/2006, 2006/2007, 2007/2008) dosahovali vdoén velkém pgtu
celkového hodnoceni 50%. Test tedyd&sp absolvovali, ale jejichadomosti
nebyly na obzvlastvysoké Urovni. Dalo by séci, Ze inform&ni znalosti,
testované testy inforniai gramotnosti ITT nebyly u testovanych studena
vysoké udrovni. NaSla se skupinka studerkteri zvliadli test excelentni
skupinka ktera vém uplné propadla, ale procento takovych je v celkovém
metitku nepatrné a&Sinovy vysledek se pohyboval okolo 50%. Na obrd2ku
je znazorgna usgsnost studeiitv akademickém roce 2005/2006.
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Uspé&snost studentt v roce 2005/2006 - I. pokus
m pocet studentd
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Obréazek 2 -graf UspéSnosti akademického roku 2005/20(

Stejny trend dosaZenych vysld je mozné pozorovat ve zngiych letect
jak u pokus prvnich, tak u pokus opravnych neboli druhych. Nicmé&rnu
pokusi opravnych je vidt nafist UsgsSnosti yoblasti kladného hodnoct. To
znamena, ZedSi cast studerit vykonavajici opravny pokus, Gspe absolvuje
tento pokus. Zoho se d&ici, Ze studeritm neni lhostejny jejich osud a
opravny pokus se lépetfipravi. UZ maji pedstavu, co Ize zadani test
otekdvat a mohou se dat védomosti a dovednosti, které jimehem
absolvovani prvniho pokustinili problémy. Vroce 2008/2009, kdy byl ¢
testi ITT zaazen jako testovaci modul tabulkovy proc, doSlo
k vyrazrejSimu pokles UspSnosti vypracovanych tegt Opst se velké
procento studefitpohybovalo na hranisgsnéhaoci nedsgsného absolvoval
testulTT, nicmére bylo wtSi procentodch, ktéi test \ prvnim pokus Uspgsre
neabsolvovali. Na obrazku¢. 3 je znazoréna UspgSnost studeit
v akademickém roce 2008/20
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Uspésnost student( v roce 2008/2009 - I. pokus

® pocet studentu
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Obréazek 3 -graf Uspésnosti akademického roku 208/2009

Do tohoto roku byl trend vysledkmirné se zlepSuijici, jak je vid na grafu
v priloze ¢. 7. Vtomto roce vSak doslc poklesu usgsnosti,nicmére v letech
nasledujicich méatkvka Usgdnosti stoupajici tendel. Cim dal vice student
Gaspsre absolvuje testiTT v prvnim pokusu a i procentualni hodnoce
kterych studenti yednotlivych testech dosahuji, se zlepSujé. porovnani
vysledki po sok jdoucich akademickych let je patrné, Ze &spst studefit
ma stoupajici tendenci, vyjma jiz znimeého roku 2002009, kdy byl zgazen
do testi tabulkovy procesc U pokusi opravnych je trend malinko odlisny. J
uz byloteceno, vminulych letech se studenti na opravny test |éfgravili a
VétSi ¢ast studerit UsgsSre absohovala opravny pokus. Tento trend plat
vroce 2008/2009, kdy si studenti neédp <tabulkovym procesorel
v opravném pokusu vylepSa test ITT uspsné absolvovaliVyrazrejSi propa
u hodnoceni opravnych poki je mozné sledovat \akademickém roc
2009/2010.Celkova ptimérna uspsSnost druhyc pokugi byla vtomto roce
nizsi, nezcelkova ptimérna uspsSnost pokus prvnich. Toto se nikdyipdtin
nestalg vzdy byla UspSnost pokus opravnych lepSi nez kusi prvnich,
vyjma tohoto roku a roku 2010/2011, nicrdépropad 'tomto roce by
minimalni a rahodré ne tak markant jako v roce 2009/2010.
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Uspésnost student( v roce 2009/2010 - I1. pokus
® pocet studentu
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Obréazek 4 -graf Uspésnosti akademického roku 209/2010

V poslednich letech je Usnost studefitv testech ITT porrné na solidni
arovni. Dalo by sefici, Ze inform&ni gramotnosta vzdlanost studeri
v oblasti inform&nich a komunikénich technolog se zlepSuje, coz je Wt
nadosaZzenych vysledcichim si takovy trend vysitlit? MoZnosti je &kolik.
Prvnim moznym vys¥tlenim muze byt to, Ze doba si Zada znalost ovla
informainich a komunikénich technologii a na vZtvani \tomto obort
seklade \tSi diraz nez 'letech minulych a i sami studenti projevugtsi
zajem o0 nabyti znalostitéto oblasti. Také se da tvrdit, Ze dneSni gene
travi daleko vice volnéhdasu gi pouzivani PC, kupkladu na sociélnic
sitich¢i hrani p@itacovych her... DalSim moZnym vystienim je to, Ze zadal
testi ITT sevyrazreji neneni a mezi studenty se dale rap§e. Studenti se ta
mohou pedem pipravit na pozadavky, které jsoutestu vyZzaovany a
absolvovani testu jim dani takovy problém. Nicméntoto vSechno jsou poui

spekulace, ficina zlepSeni rize byt Gpld nékde jinde.

6.1.2 Procentualni hodnocen- studovany obor

Testy inform&ni gramonosti na Pedagogické fak&ldihateské univerzit
absolvuji studenti Siroké plejady studovanych abdPro wely této analyz
bylo vybrano osm obér které maji co do pitu studeni testovanych testy IT
nej\tsi zastoupeniVybrané obory sol® reprezentuji Siroké pole za&heni,

tudiZ je mozné pozorovat, jak zvladaji pra«pocitacem studenti odliSnéh
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zajmu. Presné zawieni, nazev a zkratku studovaného oboru Ize
v nasledujicichtadcich:

= BTV (BTV1) - Télesna vychova a sport

» GEVES -Geografie pro vi@jnou sprav

= ITV (ITE) - Informatni technologie ve vatavani

= NS5 -Ugitelstvi pro 1. stupezéakladnich 3k

= SOP -Socialni pedagogil

= SVu -Spole&enské ¥dy se zar‘enim na vzdavan

» SZu -Spoleny zaklad, Zenypis se zarrenim na vzélavan
= VKZk - Vychova ke zdra

Rozdily vuspsSnosi mezi jednotlivymi obory jsou veliké. Porovr
aspEsSnost jednotlivych obdrje mozné na grafect priloze¢. 5 a pilozeé. 7.
Nejlépe si podle &kavani vedou studenti studujici obor 2Zeeny
na informa&ni a komunik&ni technologie. Zadani téstTT neolsahuj¢ nic, co
by €mto student melo ¢init vétSi obtize. Znalosti poZzadované testy ITT
mely byt pro studenty informmich a komuniké&nich technologi
samozejmosti. Dalo by sedekavat, Ze usf$nost 'prvnim pokusu testby
meéla byt pro studenty obdrinformainich a komunikénich technologii tatka
stoprocentni, ale najdou se i taci,iktmaji hodnoceni gmérné Nicmeéreg i
tak, je celkova usfEnost tohoto oboru solidrNa obrazkuw. 5 je znazoréna

uspeSnost oboru informanich a komunikénich technolgii.

ITV (ITE)
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Obréazek 5 -graf UspéSnost oboru ITV (ITE)
Dale si solid& stoji studenti obdr GEVES a SZu. Oba tyto obory js
zameteny nageografii a zerpis. A i vtomto oboru je vyuziti informaich a

komunika&nich technologii znaé. Sice aplikace @eny pro geografii .
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zenepis vyzaduji specifické znalosti dané aplikace, & bez zakladnic
védomosti a dovednostitippraci <PC by bylo pro studentyiSi se tytc
specifické aplikace né&it ovladat. Na op&ném poélu Usgsnosti se unstili
studenti obar zan®fenych na dlesnou vychovu a vychovu ke zdra
PredevSim studenti oboru vychovy ke zdravi si vedelice Zalosty, jejich
necelych 45% celkové pramérné usgsnosti je nelichotivy vyslede
znamenajici, Zze ani polovina studensiudujici tento obor nezvladi
absolvovat Gsgne prvni pokus tedt ITT. UspsSnost oboru VKZE

je znazorrna na obrazkad. 6.

VKZk

m pocet studentd
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Obrazek 6 -graf Gspésnosti oboru VKZk

Rozdil vcelkovém pimérmném hodnoceni ugpnosti mezi nejlép
hodnocenym oborem, coz je obor zdemy na informéni a komunikani
technologie a oborem nédjte hodnocenym, cozZ je obor z&mny na vychovi
ke zdravi ¢ini vice jak 40%. | kdyz i@ci jen obor nformanich a
komunikanich technologii je specifickyiptestovani informéni gramotnosti
tak rozdil mezi druhym nejlépe hodnocenym oboreab@em nejhorSindini
necelych 24%. Ostatni sledované obory si vedlykecsblidrg, jejich celkové
primérné hodnoceni seedostalqpod 50%, gkteré se fehouplipres 60%.

Informaéni gramotnost studeintse liSi obor od obor Neékteré obory
vykazuji vysokou uroue informaini gramotnosti sledované testy ITT, ji

zase nejsou tak vyrazné &domosti studeritjsou paimérné. Je otadzkou, jes
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rozdily mezi ¥domostmi jednotlivych obdrjsou velké a co s timétat, nebo
jestli jsou rozdily akceptovatelné. Pokud by seélyntyto rozdily zmensit,
jednim z moznychteSeni by bylo zadani t&skTT uzpisobené pro kazdy obor
jinak. Kazdy obor by ¥l své specifické zadani.

6.2 Vyhodnoceni chyb

Druhym sledovanym elementem byly chyby, kterycldgpou&¥ji studenti
v testech informéni gramotnosti ITT. Uplny Wet chyb je mozné nalézt
v kapitole ¢. 3 zabyvajici se testy infor@i gramotnosti na Pedagogické
fakult¢ Jihaieské univerzity. Sledovat a vyhodnotit chyby bylozmé take,
jako procentudlni hodnoceni, od akademického roB@52006. Od tohoto
roku jsou zaznamenavany chyby, kterych se studpatistupujici testy

informacni gramotnosti ITT dopustili.

Vyskyt chyb byl ogt rozclen na wgkolik dil¢ich cellki a to na celkovy
vyskyt chyb, vyskyt chyb v akademickych letech askgt chyb podle
studovanych obdr Vyobrazeni vSech vypracovanych dratykajicich
se problematiky analyzy chyb lze naléztiilqzec. 6.

6.2.1 Vyhodnoceni chyb — celkova chybovost

Jak je vySe napséano, vyhodnotit chyby, kter&lald studenti Bhem
testovani informéni gramotnosti pomoci tést ITT, bylo mozné
od akademického roku 2005/2006. Prvnim sledovanyspekiem bylo
vyhodnoceni veSkerych zaznamenanych chyb, tedy ychgdwnamenané
od akademického roku 2005/2006 po akademicky ralOZ2®11. D4 se vSak
piedpokladat, Ze ne§tSi procento chyb budoutgrstavovat dovednosti
testované v textovém editoru, protoze tabulkovycesor je zahrnut testy ITT
az od akademického roku 2008/2009. V tabulce 6 p@zorgny dovednosti,
ve kterych chybovalo netSi procento studeint
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Tabulka 6 — negastjsi chyby

Dovednos Pocet chybujicich studenti
OE - opakovani ,Entéf 20%
CD —c¢istota dokumentu 15%
GR — grafika 15%
OB — obsah, seznamy 13%
CS —¢islovani stranek 12%
TB — tabulka 12%

Dovednosti, ve kterych studenti Bagtji chybuji, nejsou sloZitého
charakteru a podle vySe uvedenych prostudovanycterr@ld by se ngly

vyucovat na sednich Skolach.

Jelikoz v ramci test ITT je testovan textovy editor, tabulkovy procesor
prace s opetamim systém a prace s Internetem, je moznégtivzadanalyzovat
chyby podle &chto kategorii. V tabulce 6 jsou uvedeny dovednestikterych
studenti ngjasgji chybuji, vSechny tyto dovednosti se tykaji tes¢ho editoru,
tudiz tabulku s néasgjSimi chybami textového editoru neni nutné uitad
porgvadz by vypadala stejnV tabulce 7 je v§et chyb v ramci tabulkového
procesoru pro roky, kdy je tabulkovy procesor tediotesty ITT.

Tabulka 7 - nefastéjSi chyby v tabulkovém procesoru

Dovednos Pocet chybujicich studenti
FB — format buik 13%

VZ — vzorec 15%

XLS — neodevzdany, nebo glnevyhovujici dokument 10%

Opet se jedna o chyby, které se vyskytuji ve vyudedstich Skol a studenti
by s nimi teoreticky nei mit problémy.

V tabulce 8 je wyet dovednosti, ve kterych studenti dasigji chybuji

V ramci prace s opetaim systémem a prace s Internetem.

Tabulka 8 - nej¢astjSi chyby p¥i praci s OS a Internetem

Dovednos Pocet chybujicich studenfi

NS — neulozeno do BlackBoxu 10%
NM — nefiSel e-mail 7%
NU — nedostatma Groveé 4%
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Student musi ied skokenim testu odevzdat svoji pracidiva zmsoby,
uloZzenim préace (testu) do takzvaného BlackBoxu, jeogloZzka na sovém
disku do které ma student pravomoci soubory poldddat a odeslanim prace
na ugeny e-mail. UloZeni prace na poZzadované misto $lédée-mailu jsou
testované dovednosti. Pokud je student nesplnig ovazovano za chybu a
navic ¥tSinou nebyva co vyhodnotit, poradz préaci, ktera neni nikde uloZzena
a neni k dohledani, nelze vyhodnotit — v takovéfipget je v hodnoceni

uvedeno 0%.

VySe vypsané chyby, které se v testech vyskytlyo jaefasgjsi, jsou
zaznamenavaneé jakigrvnim pokusu o usiSné absolvovani tesiTT, tak i
u pokusi opravnych. Pokud se jednd o analyzu veSkerychamagnanych
chyb bez rozdilu akademického rokunizeme pidat rekolik ¢astych chyb,
které se vyskytuji, mimo jiz zméné chyby, v opravnych variantach te$tT.

Tyto chyby jsou znazo#my v tabulce 9.
Tabulka 9 - ¢asté chyby vyskytujici se v opravnych pokusech

Dovednos

FO — format odstavce
FT — format textu

TB — tabulka

TI — titulek

Dovednosti, ve kterych éthji studenti absolvujici testy ITT chyby, jsou
dovednostmi, které se vyskytuji v planech vyukyedmich Skol, tudiz
pozadavky test ITT nejsou pemrSeéné a absolvedtn stednich Skol by
teoreticky nemili cinit sebemensi problémy. Poté jiz zélezi na mnoha
faktorech, jako nagklad hloubka a kvalita vyuky a samotn¥igiup studenta
ke studiu, jestli dovednosti, které byglhmabyt nabyde.

6.2.2 Vyhodnoceni chyb — akademicky rok

Vyhodnoceni chybovosti dle akademickych let Izeditiz na dw ¢asti, na
roky kdy souwasti tesi ITT nebyl tabulkovy procesor a na roky, kdy byl do
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nich zaazen. Pokud budeme hodnotit akademické roky, kigdmpstem
testovani nebyly dovednosti zahrnujici tabulkovggessor, byly ne€asgjSimi

chybami dovednosti uvedené v tabulce 10.

Tabulka 10 - negastjSi chyby - zadani bez tabulkového procesoru

Dovednos AR 05/0¢ AR 06/07 AR 07/08
CD —¢istota dokumentu 32% 33% 35%
FT — format textu 12% 21% 26%
GR — grafika 40% 34% 26%
OE — opakovani ,Entéf 25% 28% 31%
TB — tabulka 19% 28% 19%

Tyto chyby se tykaji pouze textového editoru, pretpouze textovy editor
a zakladni vladani OS a Internetu byly tou dobdedpetem testovani a
v dovednostech ovladani op&ného systému a Internetu rigali studenti tolik
chyb. Od akademického roku 2008/2008zeme sledovat i oblast dovednosti
tykajicich se tabulkového procesoru. V tabulcesblijzndzorény dovednosti,
ve kterych dlaji studenti nejastji chyby a rozdleny podle tematickych
celki.

Tabulka 11 — nefastjSi chyby — zadani s tabulkovym procesorem

Dovednos AR 08/0¢ AR 09/1C AR 10/11
Textovy editor

CS —¢islovani stranek 12% 18% 27%
FN — format nadpisu 4% 20% 18%
FO - format odstavce 15% 18% 18%
OB — obsah, seznamy 12% 30% 30%
OE - opakovani ,Entéf 23% 20% 14%
TB — tabulka 16% 5% 4%
TI — titulek 17% 22% 24%

Tabulkovy procesol

FB — format budk 3% 12% 20%
VZ — vzorec 5% 14% 18%
XLS — nevyhovujici dokument 11% 8% 10%

OS, email, Internet
NM — neiSel e-mail 10% 8% 7%
NS — neuloZeno do BlackBoxu 17% 19% 15%

Jak je z vysledk analyzy patrné, dovednosti ve kterych studentvinej
chybuji, se vesis objevuji v kazdém roce. ¢které maji klesajici tendenci,

mensSi procento studeéntv po sok jdoucich letech Spatnvypracuje nebo



Analyza dosavadnich vysledkd testd ITT 41

vibec nevypracuje danou dovednostktéré maji naopak tendenci stoupajici,
VEtSi procento studeitv po sols jdoucich letech absolvujici test ITT Spatn
vypracuje nebo tbec nevypracuje danou dovednostic®mz se jedna o
dovednosti, které jsou podle prostudovanych madteméplini vyuky oblasti

informacnich a komunikénich technologii na s&dnich Skolach.

Je otazkou, pro studenti kazdomn¢ negastji chybuji ve stejnych
dovednostech. A je to spiSéwvidd k zamysSleni pro vywjici na stednich
Skolach, jestli se dostat® vénuji vyuce danych dovednosti. Pokud ano, tak se
zamyslet nad tim, jak je mozné, Ze studenti opakagidor@né tytéz chyby.
Mozna by bylo vhodné se zafit na dovednosti, které studént cklaji
problémy a ¥novat se jim dkladrgji, nez do sotiasnosti. Nicméh toto
je divod k zamysleni spiSe pro festini Skoly. Ale jak bylo napséno,
v n¢kterych dovednostech se studenti zlepSuji, &ktarych dovednosti

chybovost térét vymizelaci se snizila na minimum.

Stejné chyby se vesim vyskytuji jak u pokus prvnich, tak i u pokus
opravnych. Nelze tvrdit, Ze by studenti v celkovémstitku zapracovali a
dowili se dovednosti, které jimiinili u prvniho pokusu o usgné absolvovani
testu ITT problémy. Neépstji vyskytujici se chyby v prvnim pokusu o
UspesSné absolvovani tastiTT se vyskytuji i v pokusech opravnych a k nim
pribyva rekolik dalSich. FPehled chyb, které se, mimo jiz zmié, ¢asto

vyskytuji v opravnych testech, je uveden v tabdlze

Tabulka 12 - chyby v opravnych testech

Dovednos

OD — odrazky¢islované polozky

OM — opakovani mezernik

XZ — zéhlavi, zapati — tabulkovy procesor

6.2.3 Vyhodnoceni chyb — obory

Chybové vyhodnoceni obbrse tykalo pti obori, které maji nejtsi
zastoupeni i testovani informé&ni gramotnosti pomoci testITT, tedy
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studenti studujici nize uvedené obory maji &8jvzastoupeni co do ¢o
testovanych jedinctesty inform&ni gramotnosti ITT na Pedagogické fakult

Jihateské univerzity.

Jednalo se o tyto obory:

= BTV (BTV1) - T¢lesna vychova a sport

» GEVES - Geografie pro vejnou spravu

= ITV (ITE) - Informani technologie ve vadavani
= NS5 - Witelstvi pro 1. stupezakladnich kol

= SOP - Socialni pedagogika

Dovednosti, které daji studentm problémy, se opakuji nejen nap

akademickymi lety, tak i naf& obory. V tabulce 13 jsou uvedeny dovednosti,
kterécini studenim sledovanych obé@mejwtsi problémy.

Tabulka 13 - negastéjSi chyby sledovanych oboi

Dovednos

Textovy editor
CS —¢islovani stranek
FN — format nadpisu
FO — format odstavce
OB — obsah, seznamy

OE - opakovani ,Entéf
TI — titulek

Tabulkovy procesol

FB — format buik

VZ — vzorec

NL — néazev listu

XZ - zahlavi, zapati

OS, email, Internet

NM — nefiSel e-mail

NS — neuloZeno do BlackBoxu

Vypsané chyby se v ngji§im mnozstvi a né&astji opakuji u vSech vyse
vypsanych a sledovanych olorDokonce i studenti oblasti inforf@ich a
komunikanich technologii, kdyZz chybuji, tak chybuji v dowedtech, které
jsou problémové dlouhodeb Tudiz nelzetici, Ze by studenti ¢gkterého ze
sledovanych obdr célali specifické chyby v konkrétni dovednosti. Stejn

chyby claji studenti bez rozdilu studovaného oboru.
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7 DalSivyvojtesa ITT

V poslednich letech ma zadani testformaini gramotnosti na Pedagogické
fakulte JCU taktka nengnnou formu. A do dalSich let by byldijemné toho

zadani zdokonalit a zlepsit.

Prostudovanim dostupnych matekialivedenych v kapitole Informatika
strednich Skol bylo zji$ho, Ze poZadavky tastTT vyhovuji znalostem, které
se vyuuji, neboli které by i studenti stednich Skol studiem naretini Skole
nabyt. A naopak pozadavky t@diT T by se mohly obohatit o dalSi testované
dovednosti. Tabulku 14 Ize bréat jako dopaani, o které dovednosti je mozné
pozadavky ITT testobohatit.

Tabulka 14 - dovednosti, kterymi Ize obohatit zadahtesti ITT

Teoretické znalost
Bezpe&nost

*  Funkce a role zakladnich gtatovych komponent
= Zakladni pojmy oblasti hardware a software¢ifaie

Vstupni zéizeni
Vystupni Zizeni
Rastrova grafika

=  Zakladni teoretické pojmy

=  Prace s rastrovou grafikou

Tvorba jednoduché kolaze

Upravy fotografii — otdeni, dez, jas a kontrast, histogram
Zména formatu obrazku
Zmeéna rozliSeni obrazku a barevné hloubky

Vektorova grafika
= Zakladni teoretické pojmy

=  Prace s vektorovou grafikou

Webové stranky
=  Vytvoreni jednoduché webové stranky, princip HTML a CSS

VySe uvedenou tabulku Ize brat pouze jako dogenmiijakou cestou by se
mohlo zadéani testITT ubirat. K dosavadnim dovednostem z oblastiossho
editoru, tabulkového procesoru a praci s agdm systémem a praci
s Internetem by bylo mozZné figat nikterou z kategorii uvedenych
v tabulce 14. Je otazkou, jestli by zadani obsdbow&echny dosavadni

testované kategorie a dovednosti plus tyto nove,lgonejspiSe nebylo moc
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moudréieSeni. Jednak Zidodi ¢asovych, pokud byibyly do zadani tegt
ITT nové pozadavky a dovednosti, musel by se pradt@as na vypracovani
testi a ukité s tim by bylo nutnédnovat vicetasu vyhodnoceni testTaké by
bylo pro studenty naimé projit si vSemi testovanymi kategoriemi a
dovednostmi. Jako lepSi by se mohlo jevit takoegeni, kdy by se zadani
nahodrt losovalo¢i skladalo z napklad 3 — 4 celly, které by ndly stejnou
vahu, kazda kategorie st&jmhodnocena a vysledné hodnoceni byinpuir
vSech testovanych kategorii. NicndéntoieSeni, kdy by bylo zadani taédiT
obohaceno o dalSi testované kategorie je pouzehn&terym by se mohlo

v budoucnu zadani té&skT T inovovat.

DalSim moznym ieSenim je zvednuti fay“ potiebné k Usgnému
absolvovani testu ITT. Z analyzy vyslédkyplyva, Ze Usggnost studeitma
vzrastajici tendenci a zvednutim limitu, ktery by bydtigbny pro Gsgsné
absolvovani testu, by mohl vést studenty k dosazep$ich vysledk a

zlepSeni jejich dovednosti v testovanych katedoriic

Tretim moznymieSenim, které by ale bylo nejspiSe ohtimalizovatelné
by bylo feSeni, kdy by se zadani liSilo obor od oboru. AymyaldsgsSnosti
jednotlivych obot je patrné, Ze usgnost studeitjednotlivych studovanych
oborti je rozdilnd. A tak je otdzkou, jestli by répad studenti oboru
informanich a komunikénich technologii, ki@ maji vysokou Usfsnost
absolvovani prvniho pokusu t&df T, by neli mit t€Zsi variantu zadani, ktera
by odpovidala jejich znalostem a naopak studentiiwgici napiklad obor
zangieny na&lesnou vychovuti vychovu ke zdravi, by i mit leh¢i variantu
zadani, kterd by ale obsahoval&Zsjni dovednosti, které by bezpodming

méli ovladat.

VSechna tatareSeni jsou pouze navrhy, kterymi by se dalo zatyeh

okolnosti ubirat, nicméncesta inovaci fize byt Uplg odliSna.
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8 Zavér

Vyuka oblasti informénich technologii na &dnich Skolach je deklarovana
statni spravou ramcovymi v&ddvacimi programy, tudizipdnet zabyvajici se
informanimi a komunikanimi technologiemi je vyovan na kazdé igdni
Skole. RAmcové vzthvaci programy nikterak nekonkretizuji specifick@asti
vyuky, nicmért nasthuji, jaké znalosti by & student po absolvovani
stredoSkolského studia mit. i#8tloskolské instituce se&idi ramcovymi
vzklavacimi programy a tvo si vlastni, Skolni vz&lavaci programy, jimiz
specifikuji a konkretizuji &ebni osnovy a plany vyuky, v tomtdipact vyuku
informainich a komuniké&nich technologii. Nastavi si hodinovou dotaci,
oblasti vyuky, konkrétni oblasti vyuky, tak aby tteticky absolvent dané
sttedni Skoly nabyl &domosti a dovednosti ipdepsané ramcovymi

vzklavacimi programy.

Prostudovanim vSech vySe uvedenych materiakapitole ¢. 4 bylo
zjisteno, Ze pozadavky tasinformaini gramotnosti zavedené na Pedagogické
fakult¢ Jihateské univerzity negvysuji znalosti, které by absolventiextnich
Skol meli po usgsném ukoteni stedoskolského vzdani mit. Jak vyplyva
z vysledki testi informaini gramotnosti, skut@é znalosti jsou rozdilné od
téch deklarovanych. Kdyby kazdy student nabydamosti, které ma
piedepsané, tak by nebylo pefta opravnych pokudesti ITT, troufam sitici,

Ze kazdy student by se dostal nad hranici poZadaobapadesati procent.
Nicmérg, jak se [iSi odborné zatreni Skoly, ditel vyucujici prednt
zabyvajici se informaimi a komunik&nimi technologiemi a samotnyiptup

studenta k vyuce, jsou i znalosti studerdzdilné.

Uspssnost studeiit podrobujicich se testu inforgre gramotnosti ITT se
pozvolna lepSi a v poslednim analyzovaném akadémckoce, kterym byl
2010/2011, se ddAci, Ze celkova usgnost i hodnoceni jednotlivych tédiylo
na velice solidni drovni. K¥e to byt zfsobeno lepSici se vyukou oblasti

informatnich a komunikénich technologii na sdnich Skolach¢i stale \&tSi
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nutnosti a nezbytnosti zvladat ovladani osobnicktitga a jejich
softwarového vybaverti to maze byt zgisobeno opakujici se podobou zadani

testi ITT, ktera se mezi studenty mohla r@#si

Je pijemné, Ze usgnost test ma stoupajici tendenci, ale v oblasti
dovednosti, ve kterychélhji studenti nejasgji chyby, neni takovy dvod
k radosti. Nejastji vyskytujici se chyby se neustale opakuji, jakpiita
akademickymi roky, tak i n&f& obory. Je pravdou, Ze @&kierych je mozné
pozorovat klesajici tendenci vyskytti,aplné vymizeni, ale na druhou stranu,
n¢které chyby maji trend opay. Je tedy otazkou, jak stale se casgji
opakujici chyby eliminovat. Jednim moznyesenim by bylo za#it se na &

dukladrgji v rdmci piipravného kurzu PITA.

Vyvojem informa&nich a komuniké&nich technologii se vyviji i nastroje a
softwarové vybaveni osobnich @@cta. Testy zkoumajici inforntai
gramotnost nastoupivSich studenina Pedagogickou fakultu Jikeské
univerzity by ngly s timto vyvojem drzet krok a neustale se zdokoret a
piizptsobit se novym trericn a poZzadavk dnesni doby. Proto bylo navrZzeno
n¢kolik moznychieSeni inovaci a byly stanoveny minimalni poZzadakksré
je mozne testy infornéai gramotnosti testovat. Sadu minimalnich pozatavk

testi ITT obsahujici vAhové ohodnoceni je moZzné nalé¥tlozec. 8.

Téma bylo Usggn: presentovano na konferenci zabyvajici se oblasti
informatnich a komunikénich technologii ve Skolstvi, ¢#na pedagagn viz:
http://eventworld.cz/akce/ict-ve-skolstvi-2012-5@gram-ict-ve-skolstvi-

2012.
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Priloha ¢. 1 — RVP pro gymnazia

Charakteristika vzdélavaci oblasti

Oblast Informatika a informaéni a komunika¢ni technologie (dédle jen
Informatika a ICT) na gymndziu a gymnéziu se sportovni piipravou navazuje
na oblast ICT v zakladnim vzdélavani zaméfenou na zvladnuti zakladni urovné
informacéni gramotnosti, tj. na dosazeni znalosti a dovednosti nezbytnych k

vyuziti digitdlnich technologii.

Oblast Informatika a ICT na gymndziu a gymnéziu se sportovni pfipravou
prohlubuje u Zdka schopnost tviréim zplsobem vyuZivat informacni a
komunika¢ni technologie, informa¢ni zdroje a moZnosti aplika¢niho
programového vybaveni s cilem dosdhnout lepSi orientaci v narudstajicim
mnozstvi informaci pii respektovani pravnich a etickych zdsad pouzivéani
prostiedktt ICT. Zik je veden ke schopnosti aplikovat vypocetni techniku
s vyuzitim pokrocilejSich funkei k efektivnimu zpracovéni informaci, a pfispét
tak ke transformaci dosazenych poznatkli v systematicky uspofddané
védomosti. Dynamicky rozvoj oblasti ICT vyzaduje od Zdka flexibilitu pfi
pfizpisobovéni se inovovanym verzim digitdlnich zafizeni a schopnost jejich

vzajemného propojovani.

V ramci oblasti Informatika a ICT se Zdk sezndmi se zdklady informatiky
jako védniho oboru, ktery studuje vypocetni a informacni procesy z hlediska
pouzivaného hardwaru i softwaru, a s jejim postavenim v modernim své&té.
Cilem je zpfistupnit Zakim zdkladni pojmy a metody informatiky, napomahat
rozvoji abstraktniho, systémového mySleni, podporovat schopnost vhodné
vyjadfovat své mySlenky, smysluplnou argumentaci je obhajovat a tviréim
zpsobem pfistupovat k feSeni problémi. Zik se seznami se zakladnimi

principy fungovani prostiedki ICT a soustfedi se na pochopeni podstaty a
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pribchu informacnich procest, algoritmického piistupu k feSeni uloh a

vyznamu informacnich systémil ve spolecnosti.

V souvislosti s pronikdnim poznatkl informacnich a pocitatovych véd do
riznych oblasti lidské Cinnosti a se specifickym vyuZzitim ICT v riznych
oborech je vhodné zapojit do vyuky i inteligentni, interaktivni vyukové
prostfedky, modelovani piirodnich, technickych a socidlnich procesu a situaci
posilujicich motivaci k uceni. Tim se zvySuje pravdépodobnost uplatnéni

absolventil gymndzia v dal$im vzdé€lavani a na trhu prace.

s\ s

Vzdélavaci oblast Informatika a ICT vytvaii platformu pro ostatni
vzdéldvaci oblasti i pro mezipfedmétové vztahy, vytvaii Zdkovi prostor pro
tvotivost, vlastni seberealizaci i pro tymovou spoluprici, zvySuje motivaci k
tvorbé individudlnich i1 skupinovych projektd, vytvaii prilezitost k rozvoji
vlastni iniciativy Zakud, prohlubuje jejich smysl pro inovativnost a iniciuje
vyuzivani prostfedkll vypocetni techniky a internetu k piipraveé na vyucovani a

k celozivotnimu vzdélavani.
Cilové zaméreni vzdélavaci oblasti

Vzdélavani v dané vzdé€lavaci oblasti sméfuje k utvafeni a rozvijeni

klicovych kompetenci tim, Ze vede zZéka k:

e porozuméni zdsaddm ovlddani a vé€cnym souvislostem jednotlivych
skupin aplikaénitho programového vybaveni a k vhodnému
uplatiiovani jejich néstrojli, metod a vazeb k efektivnimu fesSenf tloh;

e porozuméni zdkladnim pojmim a metoddm informatiky jako védniho
oboru a k jeho uplatnéni v ostatnich védnich oborech a profesich;

e uplatiiovani algoritmického zpusobu mysleni pfi feSeni problémovych

uloh;
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vyuzivani prostiedkit ICT k modelovani a simulaci pfirodnich,
technickych a spolecenskych procesii a k jejich implementaci v
riznych oborech;

tvofivému vyuZivani spektra moZznosti komunikacnich technologii a
jejich kombinaci k rychlé a efektivni komunikaci;

vyuzivani vypocetni techniky ke zvySeni efektivnosti své ¢innosti, k
dokonalejsi organizaci prace a k tymové spoluprici na drovni Skolni,
republikové a mezinarodni;

vyuzivani informacnich a komunikac¢nich technologii (on-line
vzdélavani, spoluprdce na zahrani¢nich projektech) k celoZivotnimu
vzdélavani a vytvéareni pozitivnich postoji k potiebdm znalostni
spolecnosti;

vyuziti moZznosti vypocetni techniky a internetu k pozndvacim,
estetickym a tviréim cilim s ohledem ke globdlnimu a
multikulturnimu charakteru internetu;

uvédomeéni si, respektovani a zmirnéni negativnich vlivii modernich
informacnich a komunikaénich technologii na spole¢nost a na zdravi
Cloveka, ke znalosti zplisobl prevence a ochrany pifed zneuzitim a
omezovanim osobni svobody ¢lovéka;

ziskdvani ddajii z vétstho poctu alternativnich zdroji a odliSovéani
informacnich zdroji vérohodnych a kvalitnich od nespolehlivych a
nekvalitnich;

respektovdni a pouZivini odborné terminologie informacnich a
pocitacovych véd;

pozndni zdkladnich pravnich aspektli a etickych zdsad tykajicich se
prace s informacemi a vypocetni technikou, k respektovani dusevniho
vlastnictvi, copyrightu, osobnich dat a zdsad sprdvného citovani

autorskych dél.
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Vzdélavaci obsah

DIGITALNI TECHNOLOGIE

Ocekavané vystupy

v 7

z7ak

Ucéivo

ovlada, propojuje a aplikuje dostupné prostiedky ICT

vyuziva teoretické 1 praktické poznatky o funkcich jednotlivych
sloZzek hardwaru a softwaru k tvir¢imu a efektivnimu feSeni tloh
organizuje tcelné data a chrani je proti poskozeni ¢i zneuZiti

orientuje se v moznostech uplatnéni ICT v riznych oblastech

spoleCenského pozndni a praxe

informatika — vymezeni teoretické a aplikované informatiky
hardware - funkce prostfedki ICT, jejich ¢asti a periferii,
technologické inovace, digitalizace a reprezentace dat

software — funkce operacnich systémt a programovych aplikaci,
uzivatelské prostredi

informacdni sité — typologie siti, internet, sitové sluzby a protokoly,
pfenos dat

digitalni svét — digitalni technologie a moZznosti jejich vyuZiti v praxi
udrzba a ochrana dat — sprava soubori a slozek, komprese,
antivirova ochrana, firewall, zalohovani dat

ergonomie, hygiena a bezpecnost prace s ICT — ochrana zdravi,

moznosti vyuZiti prostfedkil ICT handicapovanymi osobami

ZDROJE A VYHLEDAVANI INFORMA Ci, KOMUNIKACE

Ocekavané vystupy

vz

zak

vyuziva dostupné sluzby informacnich siti k vyhledavani informaci,

ke komunikaci, k vlastnimu vzdélavani a tymové spolupraci
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Ucivo

vyuzivd nabidku informacnich a vzdélavacich portall, encyklopedii,
knihoven, databdzi a vyukovych programi

posuzuje tviréim zplisobem aktudlnost, relevanci a verohodnost
informacnich zdrojl a informaci

vyuzivd informacni a komunikac¢ni sluzby v souladu s etickymi,

bezpec¢nostnimi a legislativnimi pozadavky

internet — globdlni charakter internetu, multikulturni a jazykové
aspekty, sluzby na internetu

informace — data a informace, relevance, vérohodnost informace,
odbornd terminologie, informa¢ni zdroje, informaéni procesy,
informacni systémy

sdileni odbornych informaci - diskusni skupiny, elektronické
konference, e-learning

informacni etika, legislativa — ochrana autorskych prav a osobnich

ddaji

ZPRACOVANI A PREZENTACE INFORMA Ci

Ocekavané vystupy

z7ak

Ucivo

zpracovava a prezentuje vysledky své prace s vyuzitim pokrocilych
funkci aplikaéniho softwaru, multimedidlnich technologii a internetu

aplikuje algoritmicky pfistup k feSeni problému

publikovani — formy dokumentt a jejich struktura, zasady grafické a

typografické dpravy dokumentu, estetické zasady publikovani
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aplika¢ni software pro praci s informacemi — textové editory,
tabulkové kalkulatory, grafické editory, databdze, prezentacni
software, multimedia, modelovani a simulace, export a import dat

algoritmizace iloh - algoritmus, zdpis algoritmu, twvod do

programovani
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Priloha ¢. 2 — RVP pro obor vzdélani Ekonomika a
podnikani

Charakteristika tématu

Jednim z nejvyznamnéjSich procesli, probihajicich v soucasnosti v
ekonomicky vyspélych zemich, je budovdni tzv. informacni spole¢nosti.
Informacni spole€nost je charakterizovdna podstatnym vyuZivanim digitdlniho
zpracovavani, ptenosu a uchovavani informaci. Technologickou zakladnou této
promény je vyuZzivani prvkll modernich informa¢nich a komunikaénich

technologii.

V dobé budovini informacni a znalostni spolecnosti je vzdélavani
v informa¢nich a komunikacnich technologiich nejen nezbytnou podminkou
uspéchu jednotlivce, ale i celého hospodafstvi. Ze zpracovani informaci
prostfedky informacnich a komunikacnich technologif se stavd také vyznamna
ekonomickd aktivita. Informacni a komunikacni technologie stdle vice
pronikaji i do tradi¢nich sektorti, tj. do primyslu, zemédélstvi, prostupuji
obcanskymi a spolecenskymi aktivitami, jsou soucdsti vyuZziti volného casu.
Tento vyvoj piindsi nové pracovni pfileZitosti a zasadné ovliviiuje charakter
spolecnosti — dochdzi k pfesunu zameéstnanosti nejen do oblasti price s
informacemi, ale i do oblasti sluzeb obecn¢. Vyhledavani, zpracovavani,
uchovavani i pfeddvani informaci se stdva prakticky nezdvislé na casovych,

prostorovych, ¢i kvantitativnich omezenich.

Informac¢ni a komunikaéni technologie jiZ v soucasnosti pronikaji nejenom
do vSech obort, ale také do vétSiny Cinnosti, a to bez ohledu na intelektudlni
uroveni, na které jsou vykondviny; je tedy zcela nezbytné promitnout
pozadavky na prici s prostfedky informacnich a komunikaénich technologiich

do vSech stupiiil a obortl vzdélani.
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Priace s prostfedky informacnich a komunikaénich technologii ma dnes
nejen prupravnou funkci pro odbornou slozku vzdélani, ale také patii ke
vieobecnému vzdélani moderniho ¢lovéka. Zaci jsou pripravovéni k tomu, aby
byli schopni pracovat s prostfedky informacnich a komunikacnich technologii
a efektivné je vyuZzivali jak v pribéhu vzdélavani, tak pfi vykonu povoldni
(tedy 1 pii feSeni pracovnich ukoll v rdmci profese, na kterou se pfipravuji),
stejné jako v ¢innostech, které jsou a budou béZnou soucésti jejich osobniho a

obcanského zZivota.

Prinos tématu Kk naplnovani cili ramcového vzdélavaciho

programu

Dovednosti v oblasti informa¢nich a komunikacnich technologii maji

podpirny charakter ve vztahu ke v§em slozkdm kurikula.

Cilem je naucit zdky pouzivat zdkladni a aplikacni programové vybaveni
pocitace, a to nejen pro ucely uplatnéni se v praxi, ale i pro potieby dalSiho
vzdélavani. RovnéZz je dualezité naulit Zdky pracovat s informacemi a s
komunika¢nimi prosttedky. Je zfejmé, Ze srozvojem vzdélidvani v
informac¢nich a komunikaénich technologiich na zdkladni Skole bude tkolem
sttedni Skoly mj. vyrovndni drovné pfipravenosti zakd na urCity standard a
poskytovani hlubsiho vzdélani v zdvislosti na potiebach jednotlivych obora

vzdélani.
Obsah tématu a jeho realizace

V bieznu roku 2004 schvilila vldda CR strategicky dokument v oblasti
rozvoje informacni spolecnosti — tzv. Stitni informacni a komunikac¢ni politiku.
V dokumentu je mj. zmifiovdna nutnost objektivniho hodnoceni dovednosti a
znalosti v oblasti pocitatové gramotnosti. Za zdklad je zde povaZzovén systém
certifikaci ECDL (European Computer Driving Licence). Obsah prifezového

tématu vymezuje piislusnd vySe uvedend klicovd kompetence a vzdelavaci
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oblast. Oblast vzdéldvani v informacnich a komunikac¢nich technologiich svym

obsahem a rozsahem spliiuje poZadavky (zdkladni drovn¢) systému ECDL.

Prifezové téma je zpravidla realizovdno v samostatném vyucovacim
pfedmétu pievdzné vSeobecné vzdelavaciho charakteru, Zadouci je vSak jeho

pronikani i do piredméta ostatnich.

Rozsiteni vyuzivani prostiedkl informacnich a komunika¢nich technologii
pfi vyuce predpoklddd predev§im vybaveni Skol odpovidajici vypocetni
technikou. Je tfeba, aby Skoly m¢ly pocitacové ucebny vybaveny dostateCnym
poctem pracovnich stanic, tvofenych modernimi multimedidlnimi pocitaci
zapojenymi v dostate¢né propustné lokdlni siti, umoziujici sdileni piipadnych
sitovych prostiedkt (tiskdrny, skenery, DVD-ROM, disky...) a s rychlym
pfistupem na Internet. V hodindch vyuky by mél pocet pracovnich stanic
odpovidat poc¢tu zdki. Ucebny musi byt budovany se zietelem na zachovani

pravidel hygieny a bezpec¢nosti prace.

Softwarové vybaveni Skol by krom dostate¢né Siroké nabidky vyukovych
programt podporujicich vyuku v jednotlivych vzdéldvacich oblastech mélo
zahrnovat balik tzv. kanceldfského software, tj. textovy, tabulkovy a
datab4zovy procesor, software pro tvorbu prezentaci, dile software pro prici s
grafikou, prohlize¢ webovych strdnek, organiza¢ni a pldnovaci software, e-
mailového klienta a dal$i komunikaéni software a dle oborti vzdélani
vyucovanych na Skole té7 aplikace pouzivané v ptislusné profesni oblasti, kterd

je pfedmétem vzdélani (napi. dcetni software, CAD systémy apod.).

Pfistup k vyuce informa¢nich a komunika¢nich technologii se odviji od
postaveni tohoto tématu v celkové koncepci vzdélavani. Obvykle je do
ucebniho pldnu zaclenén samostatny vyucovaci predmét poskytujici Zakim

zakladni vSeobecné dovednosti a védomosti.
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Stanoveni hodinovych dotaci a ¢asového zarazeni jednotlivych tematickych
celkd je v kompetenci Skoly, kterd si sestavi konkrétni posloupnost probirané
latky v jednotlivych ro¢nicich. Tato posloupnost by méla zachovavat vhodné
ndvaznosti uc¢iva a podporovat vyuku v ostatnich predmétech (meziptedmétové
vazby). Soucasné je tfeba splnit dal$i dvé podminky — Zici musi nejprve
pochopit zdkladni principy informacnich a komunikacnich technologii a musi
se byti schopni orientovat ve vypocetnim systému. Z davodu faktické
provdzanosti témat se budou jednotlivé tematické celky neustdle prolinat a
jejich vyuka bude mnohdy probihat v nékolika cyklech tak, aby Zici k
naro¢néjSim tématim piesli teprve po zvladnuti zakladi. Nékteré tematické
celky tak budou béhem studia zafazeny nékolikrat, ov§em vzdy na vyss§i drovni
a s vyS$i ndrocnosti tak, aby znalosti a dovednosti gradovaly v nejvyS$im
ro¢niku. DalSi ucivo lze tadit dle aktudlnich vzdé€lavacich potieb, jejichz
pfi¢inou mohou byt specifika oboru, podpora vyuky v jinych vyucovacich
pfedmétech, zmény na trhu prdce a vyvoj v oblasti informacnich a

komunikac¢nich technologii.

StéZejni formou vyuky je cvieni v odborné ucebné vypocetni techniky.
Ttida se pfi vyuce déli na skupiny tak, aby na kazdé pracovni stanici pracoval
jeden zak. Te€zist¢ vyuky informacnich a komunikac¢nich technologii je v
provadéni praktickych udkold. Je-li pouZzita metoda vykladu, je vhodné, aby
ihned nésledovalo praktické procviceni vylozeného uciva. Proces seznamovani
se s metodami a prostfedky informacnich a komunikacnich technologii (ukdzka
novych ¢innosti, jejich praktické vyzkouSeni na pocitaci a ndsledné pochopeni
nové latky) je Casto jen tvodem do problematiky, stdle Cast&ji vSak bude
navazovat na znalosti zdkli ze zdkladni Skoly (¢i obecnéji z piedchoziho
vzdélavani). Praktické dlohy by nemély chybét v Zadné vyucovaci hodiné.
Realizovany mohou byt formami riznych cviceni, samostatnych praci,
souhrnnych praci, projektl, testll s pouZitim pocitace. V rdmci vyuky prace

s pocitacem je vhodné uplatnit projektovy piistup. Projekt je komplexni
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praktickou tlohou, pfi niZ je aplikovdno Siroké spektrum dovednosti Zdka.
Projekt by m¢l byt tymovou praci. Rozsah a nédro¢nost projektu by mély

gradovat ve vys§ich ro¢nicich, kdy jsou znalosti Zaki na nejvyssi drovni.

Pouziti informaénich a komunikacni technologii ve vzdélavani

Zaku se zdravotnim postizenim

Vyuzivani ICT ve vzdélavani 74kl se zdravotnim postiZenim je nutno
ptizplsobit individudlnim potiebdm Zdka, a to jak ve smyslu druhu nebo typu
pouzivanych produktl, tak rozsahu jejich uplatiiovani. Pii posuzovéni téchto
hledisek je nutné mj. vychdzet z toho, jakych podplrnych nebo kompenzacnich
technologii a produktii Zak v pribéhu ptedchoziho vzdélavani vyuZzival, na jaké
drovni jich vyuzivd a do jaké miry lze toto vyuZzivani dédle zdokonalovat tak,
aby co nejlépe reflektovaly individudlni vzdélavaci potieby Zdka. Pfi tvorbé
individudlniho vzdélavaciho pldnu zdravotné postizeného Zaka je proto dulezité
vychdzet z odborného hodnoceni a doporuceni Skolského poradenského
zafizeni, jehoz je zak klientem, ptipadné¢ dalSich odbornych pracovist, kterd se

specializovanymi technologiemi pro zdravotné postizené zabyvaji.

Vyrobcei prostfedkd informacnich a komunikacnich technologii vychdzeji
vstiic zdravotné postiZenym osobdm a upravuji tyto prostfedky pro jejich
specifické potieby. Télesné a zrakové postiZzenym lidem je k dispozici Siroké
spektrum hardwarovych a softwarovych produktii, které usnadnuji pouzivani
osobniho pocitace a umoZziuji jim tak komunikaci se svétem, pomdhaji jim
vzdélavat se i pracovat. V oblasti hardware byly vyvinuty pomucky pro
jednodussi ovladani klavesnice pocitaci, nahrazeni ¢asti kldvesnice pohybem
mySi, upravy ovlddani monitord a nastaveni tiskdren, fada pfistroji je
nastavovdna vzdalen¢ prostfednictvim piipojeni k siti. Pfi potizich s
pouzivanim standardniho rozvrzeni klavesnice (QWERTZ) se pouziva
rozloZeni kldvesnice typu Dvorak. Existuji tfi rozloZeni kldvesnice typu

Dvorak: pro psani obéma rukama, pro psani pouze levou a pro psani pouze
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pravou rukou. K pouZiti t€chto funkci neni zapotiebi zadné zvlastni vybaveni.
Bylo vyvinuto alternativni vstupni zafizeni jako je jednoduchy vypinac¢ nebo
vstupni zafizeni ovladané nddechem a vydechem pro osoby, které nemohou
pouzivat my$ ani kldvesnici. Pro potfebu nevidomych a slabozrakych byla
vyvinuta komplexni feSeni, kterd umoZziuji realizovat vstup i vystup dat

pomoci externiho zafizeni pracujictho s Braillovym pismem, navic v

kombinaci s hlasovym vystupem.

V oblasti software jiZ vétSina operacnich systémi ma zabudovéany
usnadiiujici funkce. Tyto funkce pomohou lidem, kteti maji problémy s
pouzivanim kldvesnice nebo mysi, jsou mirn€ zrakové postizeni ¢i osobam s
poskozenym sluchem. Usnadnujici funkce je moZné nainstalovat spolu s
operacnim systémem, nebo je lze ptidat pozd¢ji z instalaéniho disku. Vzhled a
chovéni prostiedi operacnich systémi lze vzhledem k riznym omezenim zraku
a pohybu upravit rovnéz pomoci ovlddacich panelt a dalSich vestavénych
funkci. Patii sem naptiklad nastaveni barev a velikosti ikon a pisma, hlasitosti a

chovdani mysi a kldvesnice.

Mezi podpirné aplikace, dostupné pro bézné operaéni systémy, patii

napiiklad:

® programy pro osoby s postiZzenim zraku, které méni barvu informaci
na obrazovce nebo informace na obrazovce zvétSuji,

e programy pro nevidomé nebo osoby, které nemohou ¢ist. Tyto
programy zprostfedkuji informace z obrazovky na externi zafizeni v
Braillové pismu nebo je pievadéji do syntetizované feci,

e programy, které dovoluji ,,psat* pomoci mysi nebo hlasu,
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e software, ktery umoZnuje piedvidat slova nebo fraze. Tento software
umoziuje rychlejsi zaddvani textu s men$im poctem udhozii na

klavesnici.
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_Zaklady informatiky a teorie informace

Digitalni reprezentace a prenos informaci
Jednotky informace — bit a bajt a jejich ndsobné jednotky
Bezeztratova a ztratova komprese dat

Prenos dat a pfenosové rychlosti

Dvojkovd a Sestndctkova soustava

Informacéni zdroje a jejich kvalita

Informacni zdroje a jejich vlastnosti

Webovy vyhleddvac

Orientace ve vysledku hled4n{

Zptesnéni zadani, pokrocilé vyhleddvani

Kriticky pfistup k informacim

Vyvoj a druhy pocitaci

Historie pocitact

Vyvoj osobnich pocitact

Pocitac¢, jeho komponenty a periferni zarizeni

Funkce a role zdkladnich pocitacovych komponent

Bézna dlozisté a zdznamova média

Vstupni a vystupni zafizeni

Druhy tiskdren, jejich vlastnosti a pouZit{

Hardware a software pocitace

Struktura datovych siti a pienos dat

Zakladni druhy lokdlnich siti, LAN a WAN, server a klient
Struktura sité Internet a jeji principy

Technické zptisoby pfipojeni k siti Internet

Ptipojeni koncovych uZzivateld

Lokaln{ sité a jejich technické prvky

Komunikace a smérovani dat v LAN (MAC, IP, DHCP, DNS)
Bezdratové sité a jejich technické prvky, zabezpeceni sité
Programové vybaveni pocitaci

Operacni systémy a jejich funkce

Zakladni funkce opera¢niho systému

Vytvareni datovych soubord, spustitelné a datové soubory
Architektura operacniho systému, ovladace, jadro systému
Aplika¢nf a grafické rozhrani, multitasking
Charakteristiky nejrozsiten¢jSich operacnich systémi
Ovladani operaé¢niho systému a sprava souboru
Rozhranf a néstroje opera¢niho systému

Prozkoumavani slozek, prace se soubory, hleddni objektl
Schranka opera¢niho systému

Komprimace a dekomprimace soubort a slozek
Zakladni nastaveni operacniho systému

Uzivatelskd nastaveni opera¢niho systému

Spréva tiskdren a priib&hu tisku

Datové soubory

Format datového souboru, vazba typti datovych soubori
Nejpouzivanéjsi typy datovych souborti a programi
ClovEk, spolenost a potitatové technologie

Bezpecény pocitac

Firewall a dal$i bezpe€nostni nastroje
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Pocitacové viry a Cervy, malware a spyware
Antivirovy program
Problematika spamu a obrana proti nému
Etické zasady a pravni normy souvisejici s informatikou
Zakon o svobodném piistupu k informacim
Zakon o ochrané osobnich udajl
Podstata ochrany autorskych prav
Licence k uZit{ programu
Ochrana programi pred nelegdlnim kopirovanim
Vyuzivani sluzeb Internetu
WWW — World Wide Web
Pojmy hypertext, hyperlink, URL, doména
Webovy prohliZze¢ a zplisob jeho prace
Elektronicka komunikace
Princip fungovani elektronické posty
E-mailovy klient a jeho funkce
Nastaveni e-mailového klienta
Udaje v zdhlavi e-mailové zpravy
Pocitacové zpracovani texti
Textovy editor, struktura a formatovani textu
Prostiedi textového editoru a jeho nastaveni
Zadavani textu, pfenos textu z jiného zdroje
Struktura a vzhled textu — pfifazovani styll
Formatovani odstavcli pomoci uprav styld
Vlastnosti pisma a odstavce
Vlastnosti strdnky a okraje, d€lenf slov
Zahlavi a zapati, pole a dalsi pomocné prvky
Vlozené objekty
Textové tabulky a jejich upravy, tabuldtory
Pomocné funkce a néstroje textového editoru
Hypertextové odkazy, obsah dokumentu
Hromadnd korespondence
Nahled a tisk
Formaty textovych dokumentl
Format PDF, ¢teni a vytvéreni souborit PDF
Typograficka a esteticka pravidla ipravy dokumentu
Kontrola pravopisu a gramatiky
Vlastnosti pisma
Typograficka pravidla a fizen{ toku textu v dokumentu
Barevné dokumenty
Zakladni pojmy a principy z oblasti po¢itacové grafiky
Rastrova/vektorova grafika, 3D grafika, pixel
Barevné modely RGB a CMYK
Pocet bodii rastrového obrazku a jeho rozliSeni (DPI)
Barevna hloubka
Zmény poctu bodl, barevné hloubky a rozliseni
Grafické formaty, jejich vlastnosti a zptlisoby vyuZiti
Grafické formaty, jejich vlastnosti a vyuZiti
Konverze mezi formdty a nastaveni komprese dat
Prace s rastrovou grafikou
Hledani obrazki
Skenovani obrazk, moaré
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Zasady kompozice obrazu

Upravy fotografii — otoCeni, ofez, jas a kontrast, histogram
Vybéry oblasti, tipravy a prolnuti vybéru

Vrstvy, masky, prithlednosti

Prace s vektorovou grafikou

Objekty a nastroje vektorového editoru

Vyuziti rastrovych obrazkl v kresbé

Text ve vektorovém editoru

Export vektorové grafiky do rastrovych formata
Dokumenty s kombinacemi vektorové a bitmapové grafiky
Prezentace

Obecné zdsady uspéSné prezentace

Technické vybaveni pro prezentace a prezenta¢ni ndstroje
Pocitaova prezentace

Tvorba webu

Struktura webu

SloZeni (jedné) webové stranky, princip HTML a CSS
Tvorba webu na drovni editace HTML a CSS
Kaskadové (CSS) styly

Umisténi webu na server, FTP

Multimédia

Pojmy kodek, encoder a decoder

Formaty zvukovych souborti a videosouborti
Tabulkovy procesor

Préce s tabulkou

Struktura tabulky

Buriky a odkazy — princip funkce tabulkového procesoru
Relativni a absolutni adresace bunék

Vzorce a priorita operatorl

Zadavani argumentil funkci

Komplexni vypocty, vyuziti mezivysledkl

Editace a pInéni bunék, formatovani tabulky

Upravy (editace) tabulky

Préce s radky a sloupci tabulky, slou¢eni bun¢k

Format ¢isla v butice, pocet zobrazovanych mist

Format (vzhled) tabulky

Podminéné formatovani bunék

Zamknuti tabulky a jednotlivych bun¢k

Vizualizace dat a tvorba a editace grafi

Interpretace dat v grafu

Vytvoreni grafu z udaji v tabulce, ipravy vzhledu grafu
Typy grafii vzhledem k jejich tcelu, editace grafu

Grafy funkci

Filtrovani a Fazeni dat

Zaznam, pole a jeho oznaceni

Razeni zdznamii

Filtrovani zdznamu

Omezeni vstupnich dat

Zakladni pojmy z oblasti rela¢nich databazi
Pojmy tabulka, pole, zdznam

Vyznam a nasazeni databaz{

Primdrni a cizi kli¢, referen¢ni integrita
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Zaklady SQL

Jazyk SQL

SQL piikaz SELECT v¢etné filtrovani a fazeni zdznamii

Navrh databazi

Navrh struktury tabulek
Algoritmizace a programovani
Algoritmizace tlohy, vlastnosti algoritmu

Pojem algoritmus a jeho zdkladni vlastnosti

Algoritmizace tlohy

Zaklady programovani{
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Uspésnost studentt v roce 2005/2006 - I. pokus
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Uspésnost studentt v roce 2006/2007 - 1. pokus
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Uspésnost studentt v roce 2007/2008 - 1. pokus
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Uspésnost studentt v roce 2008/2009 - 1. pokus
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Uspésnost studentt v roce 2009/2010 - 1. pokus
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Uspésnost studentt v roce 2007/2008 - II. pokus
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Tabulkovy procesor

memm 12%  OS, e-mail, Internet




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

29

15
D
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
0B
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
7z

FB
\74

XL

XZ
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
NZ
HL
NF

2005/2006 I. pokus
m pocet chybujicich studentd
3%

32%
8%

I 12%

40%
11%

2%
0%
0%
0%
ess——— 25%

Textovy editor

8%

— 10%

0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%

e

s 6%
E 4%
5%

0%
0%

15
D
cs
DoC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
0B
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
2z

Tabulkovy procesor

FB
\'74

XL

PX
FL
RA

0% OS, e-mail, Internet

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
NZ
HL
NF

2006/2007 - 1. pokus

m pocet chybujicich studentu

" 2%
I 33%

. 6%

—— 21%

IS 34%
1 2%
0%
0%
0%
— 12%

Textovy editor

IEEs—— 28%
0%
m— 12%

1%
. 5%

0%

0%

- 5%
0%

0%

0%

0%

0% )

0% Tabulkovy procesor
0%

0%

0%

0%

0%

1 1%

| 1%

m— 10%

0% OS, e-mail, Internet
- 5%

- 4%

0%

0%




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

30

1s
D
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
7z

FB
\4

XL

Xz
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2007/2008 - I. pokus

m pocet chybujicich studentd

2%
35%
10%
0%
0%
0%
0%
0%
eesss——— 26%
0%
e———— 26%
1%
0%
0%
0%
28%
0%
— 12%
I 1%
3%
0%
0%
0%
0%
|—— 19%
0%
m 3%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
1%
2%

Textovy editor

Tabulkovy procesor

7%
13%  OS, e-mail, Internet
13%

1s
D
cs
DoC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
zz

FB
\'74
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2008/2009 - I. pokus

m pocet chybujicich studentu

Textovy editor
— 12%

I 22%
E—— 23%

— 11%

Tabulkovy procesor

L
N
xR

. 10%
——— 17%
= 4%

1 2%

0%

0%

OS, e-mail, Internet




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

31

15
D
cs
poC
FN
FO
FP
Fs
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
o8B
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
8
T
7z

FB
4
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

0%
0%

0%
0%

0%
0%
1%
0%

2009/2010 - I. pokus

m pocet chybujicich studentd

18%

20%
18%

= 4%

Textovy editor
30%

22%

Tabulkovy procesor

— 3%
L 19% OS, e-mail, Internet

1s
D
cs
DoC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
zz

FB
\74
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2010/2011 - I. pokus

m pocet chybujicich studentu

0%

0%
I 27%
| 1%

I 18%
I 18%
n 2%

- 5%

0%

0%

n 2%

0%

0%
= 3% Textovy editor
I 30%
n 2%

— 14%
I 1%

— 11%
. 5%

1 2%

0%

- 5%

0%

0%

- 4%
I 24%

m— 11%
——— 20%
e 18%
. 8%
m—— 10%
m. 5%

= 3%

- 7%

0%

- 7%
2%

H 3%

0%

I 1%

- 7%

Tabulkovy procesor

—
0%
0%
0%
0%

15%  OS, e-mail, Internet




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

32

15
D
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
o8B
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
7z

FB
\4
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

0%
| 1%

2%
0%
0%

0%

BTV (BTV1) - I. pokus

m pocet chybujicich studentd

31%

28%
33%

Textovy editor

49%

Tabulkovy procesor

8%

5%
4%

11%
- OS, e-mail, Internet

1s
o)
cs
el
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
zz

FB
\74
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

GEVES - I. pokus

m pocet chybujicich studentu

0%

B 3%
e 19%
1 1%
IE—— 31%
I 22%
1 2%
— 15%
1%

0%
. 6%

0%

0%
— 14%

Textovy editor
I 43%
—— 15%
e 27%

1%
mmm——— 18%
1 2%
- 4%

1%

0%

1%

1%
— 8%

Tabulkovy procesor

0%

= 4%
mmmm 14%  OS, e-mail, Internet

0%
0%
1 1%
0%




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

33

SOP - 1. pokus

m pocet chybujicich studentd

15
D
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
7z

26%

Textovy editor
20%

24%

FB
A4
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

Tabulkovy procesor

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

12%
21 OS, e-mail, Internet

1s
cD
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
om
00
oT
PD
PO
ST
TA
8
Tl
2z

FB
\4
NL
XLS

NS5 - I. pokus

m pocet chybujicich studentu

20%

27%
20%

1 1%
— 20%
0%

0%

m 3%
0%
0%

11% Textovy editor
L 45%

28%

45%

10% OS, e-mail, Internet
L 30%

0%

0%
1 1%
1 1%




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

15
D
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
0B
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
7z

FB
vz
NL
XLS
FG
GF
XZ
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
NZ
HL
NF

ITV (ITE) - 1. pokus

m pocet chybujicich studentd

7%

0%

E 4%
3%
0%
0%

0%

13%

11%

Textovy editor

25%

Tabulkovy procesor

OS, e-mail, Internet

34



Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

35

1s
D
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
o8B
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
7z

FB
\4

XL

Xz
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2005/2006 - Il. pokus

m pocet chybujicich studentd

3%
46%
11%
0%
0%
0%
0%
0%
I 16%
0%

47%

Tabulkovy procesor

0% OS, e-mail, Internet

1s
o)
cs
DoC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
2z

FB
\74

XL

XZ
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2006/2007 - Il. pokus

m pocet chybujicich studentu

Textovy editor
0%

—— 31%
—— 36%
0%

— 14%

1%

. 5%

0%

0%

0%

0%

I 29%
0%

. 5%

0%

0%

0%

0%

0% )
Tabulkovy procesor

0%

0%

0%

0%

0%

0%

- 5%

| 1%

= 6%

0% 0OS, e-mail, Internet

- 4%

1 2%

0%

0%




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

36

15
D
cs
poC
FN
FO
FP
Fs
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
8
T
7z

FB
A4

XL

Xz
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2007/2008 - 1. pokus

m pocet chybujicich studentd

I 1%
57%
19%

0%

0%

0%

0%

0%
eSS 44%
0%
eessss———— 30%

0%

0%
0% Textovy editor
0%

I—— 9%

0%
[ 22%
I 1%

= 4%

0%

0%

0%

0%
e 22%
0%

8%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

1 2%
| 1%
6%
10% OS, e-mail, Internet

Tabulkovy procesor

1s
D
cs
el
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
zz

FB
\74
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2008/2009 - Il. pokus

m pocet chybujicich studentu

0%

I 1%

- 5%

2%

— 11%
IEEEsESS———— 33%
9%

I 20%
9%

0%

m— 10%

0%

0%

. 6% Textovy editor
I 32%
I 19%
m—— 20%

1 1%

- 7%

mm— 10%

2%

1 1%

0%

I 1%

0%

Tabulkovy procesor

m— 13%

. 5%
0%
3%
1 1%
1 1%
m 3%
mmmmmm  20% OS, e-mail, Internet
I 1%
0%
0%

0%




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

37

2009/2010 - Il. pokus

m pocet chybujicich studentd

15
D
cs
DOC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
7z

27%

30%
27%

Textovy editor
27%

I 1%
0%
0%

I 1%
0%

12%
32%
23%

FB
4
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

28%
14%
5%
12%
11%
8%
8%

Tabulkovy procesor

0%
[ 14%
0%
= 5%
I 1%
| 1%

5%

OS, e-mail, Internet
2%
| 1%
0%
0%

1s
o)
cs
DoC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
2z

FB
\74
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

2010/2011 - Il. pokus

m pocet chybujicich studentu

0%
| 1%
0%
0%
0%
m— 15%

Textovy editor
I 40%
e 19%

I 17%

0%

—— 16%

0%

0%

0%
7%

m—— 20%
6%
e 27%
—— 16%
—— 18%
m— 12%
?6% 1% Tabulkovy procesor
- 7%

0%

m 2%

— 14%
6%

0%

| 1%

- 6%
. 14%

0%
0%
0%
| 1%

OS, e-mail, Internet




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

38

15
D
cs
poC
FN
FO
FP
Fs
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
8
T
7z

FB
4
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
1z
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

BTV (BTV1) - II. pokus

m pocet chybujicich studentd

0%
. 7%

43%

5%

16%
10%

38%
43%

Textovy editor
50%

47%

Tabulkovy procesor

OS, e-mail, Internet

1s
o)
cs
DoC
FN
FO
FP
FS
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
B
Tl
zz

FB
\74
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

GEVES - Il. pokus

m pocet chybujicich studentu

3% Textovy editor
I — ] 6%
—— 12%

IEees—— 28%

8%

— 12%

8%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

I 36%

—— 36%

I 40%
— 12%

— 16%

— 16%

— 12%

= 4%

Tabulkovy procesor

0%

— 12%

mmmmmm  20¢ OS, e-mail, Internet
- 4%

0%

0%

0%




Priloha ¢. 6 — grafy - chyby

39

SOoP

- Il. pokus

m pocet chyb

1s
cD
cs
poC
FN
FO
FP
Fs
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
8
T
7z

0%
[ 17%
0%
0%
0%
0%
0%
2%

10%
4%
0%
4%

15%

0%
0%
0%
0%
0%

FB
\4
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
Iz
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

17%

15%

15%

31%

25%

Textovy editor

25%

31%

Tabulkovy procesor

OS, e-mail, Internet
42%

NS5 - 11. pokus

m pocet chyb

1s
D
cs
pocC
FN
FO
FP
Fs
FT
FU
GR
HO
NN
OBR
oB
oD
OE
OF
oM
00
oT
PD
PO
ST
TA
i
Tl
zz

FB
\'74
NL
XLS
FG
GF
Xz
PX
FL
RA

BP
174
NA
NM
NS
NU
Nz
HL
NF

Textovy editor
58%

44%

Tabulkovy procesor

1 2%
0% OS, e-mail, Internet
I 44%

2%

. 5%




Priloha ¢. 7 — grafy — celkové hodnoceni 40

Priloha ¢. 7 — grafy — celkové hodnoceni
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Prehled celkového hodnoceni - obory
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Priloha ¢. 8 — sada minimalnich pozadavku

Zikladni pojmy 2
Funkce a role zakladnich poéitatovych komponent
Rozumét pojmu hardware - technické poéitatové vybaveni.
Pochopit, co je osobni poéitac. Rozlidovat podle typického pouiti mezi stolnim poditatem,
notebookem a poéitatem s dotykovou obrazovkou (tablet PC).
Rozpoznat b&ina prenosné digitalni zafizenijako je osobni digitélni asistent(PDA), mobilni telefon,
smartphone, multimedidlni pfehravac a znat jejich hlavni znaky.
Znét hlavni ¢dsti potitade jako je procesor (CPU), rizné druhy paméti, pevny disk, b&Znd vstupnia
vystupni zafizeni.
Poznat b&iné vstupni/vystupni porty jako je port USB, sériovy port, paralelni port, sitové rozhrania
rozhrani typu FireWire.

Vstupni a vystupni zafizeni 2
Zndt nékterd ze zakladnich vstupnich zafizenijako je mys, klavesnice, trackball, skener, touchpad,
pero pro dotykowy displej, joystick, webova kamera, digitalni fotoaparat a mikrofon.
Znat néktera ze zakladnich vystupnich zafizeni, jako jsou itory, tiskarny, rep! Wy a
sluchdtka
Pochopit, Ze néktera zafizeni jsou jak vstupni, tak vystupni, napfiklad dotykova obrazovka.

Zékladni pojmy 2
Rozumét pojmu software - programové vybaveni
Pochopit, co je operaéni systém a znat nézvy nékterych b&Znych operaénich systémd.
V&dét néco o pouZivani nékterych béinych aplikacnich programd jako jsou textové editory,
tabulkové procesory, databdzové programy, prezentaénip
elektronickou podtou, internetové prohliiete, grafické editory pro zpracovani fotografii a potitatové
hry.
Rozlisit mezi systémovym a aplikatnim programovym vybavenim.
Zndt nékteré dostupné moZnosti pro usnadnéni pfistupu jako jsou aplikace pro rozpozndvani hlasu,
pro €teni obrazovky, obrazovkova lupa a kldvesnice na obrazovce

Y, programy pro praci s

Typy potitatowych siti 2
Rozumét pojmiim Local Area Network - lokalni sit {LAN), Wireless Local Area Network - lokalni
bezdratova sit (WLAN), Wide Area Network - rozsahl4 sit (WAN) .
Rozumét pojmu client/server - klient/server
Pochopit, co je Internet a znat nékteré z jeho hlavnich vyuZiti
Pienos dat 2

Rozumét zakladnim pojmdm download - stahovéni a upload - nahrdvani z nebo do poéitatové sité
Znéat rizné typy sluieb pro pfipojeni k Internetu, napfiklad vytiéené pfipojeni, mobilnia
vysokorychlostni pfipojeni.

V&dét o riznych technickych prostiedcich pouivanych pro pfipojeni k Internetu jako je telefonni
linka, mobilniho telefon, kabelovy rozvod, bezdritové nebo satelitni technologie.

Komunikace 2
Rozumét pojmu e-mail - elektronickd posta.
Rozumét pojmu Voice over Internet Protocol (VolP) - pfenos hlasu prostfednictvim internetového
protokolu.
Rozumét pojmu web log (blog) - internetovy denik.

Bezpeénost dat 2
Pochopit dileZitost archivace kopii soubord na jiném mist&, nei kde se nachézi poitac.
Rozumét pojmu firewall - bezpeénostni brana
Potitatové viry 2
Rozumét pojmu computer virus - poéitatovy virus.
VEdét, jakym zplsobem mohou poéitatové viry napadnout poéitag
Znét zplsoby ochrany proti poéitatovym virdm a uvEdomovat si dileZitost pravidelné aktualizace
virové databaze antivirowych programdi.

Autorské pravo 1
Rozumét pojmu copyright - autorské pravo.
Rozumét pojmim shareware - volné Sifitelné programové vybaveni, freeware bezplatné
programové vybaveni, open source - programové vybaveni s voln& dostupnym zdrojovym kédem.
‘Ochrana osobnich ddaji 1

Rozpoznat hlavni smysl a zdsady pravni ochrany osobnich Gdaji jako je ochrana prav
subjektl Udajl a stanoveni odpovEdnosti sprévee osobnich Gdaji.
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Prvni kroky 1
Zakladni funkce operaéniho systému
Zapnout poditac a bezpedéné se pfihlasit ufivatelskym
Spravnym zplsobem restartovat poéitag.
Ukonéit béh aplikaci, které neodpovidaji (nereaguji).
Spravnym zpasobem vypnout poéitaé.
Poufivat dostupné funkce programové nipovédy.
Nastaveni 1
Zjistit zakladni systémové informace o poéitaéi jako je
ndzev, pfipadné verze operaéniho systému a velikost
Zménit konfiguraci pracovni plochy poéitaée, napfiklad
datum a £as, hlasitost zvuku a nastaveni pracovni plochy
Zménit jazykové nastaveni klavesnice a pfidat dalsi jazyky
Instalovat a odinstalovat aplikaéni programy.
Pouiit kldvesu "Print Screen” pro zachyceni (vytvofeni)
Prace s ikonami 1
Rozpoznat b&iné ikony jako jsou ikony soubord, sloiek,
aplikagnich programi, tiskaren, diskd a ko3e.
Vybirat a pfesouvat ikony.
Vytvaret a mazat zastupce na plo3e a pfejmenovavat
Poufivat ikony pro otevirdni soubor(, slofek a spoust&ni
PouZiti oken 1
Rozpoznat rizné &asti okna jako je zdhlavi, panel nabidek,
panel nastrojd, stavovy fadek a posuvnik.
Minimalizovat (skryvat), maximalizovat, obnovovat, ménit
Prepinat mezi dvéma otevienymi okny.
Sprévasoubord
Zdkladni pojmy 1
Pochopit, jak operaéni systém organizuje disky, sloiky a
soubory ve stromové (hierarchické) struktufe.
Znat zafizeni pouiivana operacnim systémem pro ukladani
soubort a slofek jako jsou pevné disky, sitové disky, USB
Védét v jakych jednotkach je mé&fFena velikost soubort a
sloiek, znat jejich bindrni pfedpony (nasobky).
VE&dét, proc se maji data pravidelné& zalohovat na vyménna
pamétovd média a archivovat na jiném misté, nef kde se
Pochopit vywhody datové dschovny (webdisk) jako je
Soubory a sloZky 1
Otevfit okno a zobrazit ndzev sloZky, velikost slozky a
Zobrazit a skryt pohled na seznam (strom) diskd a sloiek.
Zobrazit a skryt pohled na seznam (strom) diskd a sloZek.
Vytvaret sloZky a podsloZky.
Price se soubory 1
Rozpoznat b&Zné typy soubord jako jsou textové
dokumenty, tabulky, databdzové soubory, prezentace,
soubory typu "pdf", obrazky, zvukové nahrivky a
Spustit textovy editor, zapsat text do dokumentu,
pojmenovat dokument (soubor) a uloiit jej na konkrétni
Zménit atribut souboru na pouze pro ¢teni a pro éteni i
Radit soubory abecedné podle nazvu, velikosti, typu a
data zmény v sestupném nebo vzestupném pofadi.
Znat uZiteéné navyky pro pojmenovavani slofek a soubori,
napfiklad pouZivat smysluplné nazvy sloZek a soubord pro
Pfejmenovévat soubory a sloZky.
Kopirovani pfesouvani 1
Vybirat samostatné soubory a sloZky, skupiny za sebou
nasledujicich soubord a sloiek nebo skupiny za sebou
Kopirovat soubory a sloZky mezi dvéma sloikami a mezi
Presouvat soubory a slofky mezi dvéma sloikami a mezi
Odstranéni a obnova 1
Odstrafiovat (pFesouvat) soubory a slofky do ko3e.
Obnovit soubory a sloZky z kose.
Vysypat kos.
Vyhledavani 1
Pouiivat nastroj pro vyhledavani souboru a sloiky
Pouiivat nastroj pro vyhledavani souboru a sloiky
Vyhledavat soubory podle data zmény, data vytvofenia
Vyhledavat soubory s pouZitim zastupnich znakd,
wyhledavat stejné typy soubord, soubory zafinajici stejnym
Zobrazit seznam nedavno poufitych soubori.

Antivirovy program 2

Pochopit, co je potitatovy virus a jakym zpisobem mize
PouZivat antivirovy program pro kontrolu uréitych diska,
VEdét, pro¢ musi byt virovd databdze antivirového
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Price s dokumenty

Zlepéeni efektivity price

Zadavani textu

Vybér a dpravy

Spustit a ukontit aplikaci textového editoru, oteviit a
Vytvofit novy textovy dokument zaloZeny na vychozi
Zabloné a dal3ich bé&inych 3ablondch, napiiklad typu fax,
UloZit dokument na konkrétni misto na disku,

pripadné uloZit textovy dokument pod jinym nazvem.
UloZit dokument v souboru jiného typu, napfiklad jako je
textovy soubor, v souboru typu "rtf" nebo jako Sablonu.
UloZit dokument ve stardi verzi souboru a v souboru jiného
Prepinat mezi dvéma otevienymi dokumenty.

Nastavit zékladni moZnosti a piedvolby textového editoru
jako je jméno autora dokumentu a vychozi sloZku pro
PouZivat dostupné funkce programové napovédy.
Poufivat riznd méfitka zobrazeni dokumentu.

Zobrazit a skryt vestavéné panely néstroji. Obnovit a
minimalizovat litu panelu ndstrojd (pés karet, ...).

Pfrepinat mezi dvéma zobrazenimi stranky (rozloZenimi
Zadavat text do textového dokumentu.

Vkladat do textového dokumentu symboly nebo specidlni
znaky jako je ©(copyright), ® (registered), ™ (trade mark).

Zobrazit a skryt netisknutelné formatovaci znacky jako jsou
mezery, konce odstavcd, volitelnd rozdéleni fadki a
Vybirat znak, slovo, Fadek, vétu, odstavec a cely text
Upravovat obsah zaddvanim a mazénim znakd a slov uvnitf
jiZ vytvofeného textu a pfepsanim existujiciho textu.
PouZivat nastroj (pfikaz, ...) pro hledani urcitych slov a
PouZivat nastroj (pfikaz, ...) pro vyhledani a nahrazovani
uréitych slov a textovych frazi v textovém dokumentu.
Kopirovat a pfesouvat text uvnitf textového dokumentu a
mezi dvéma otevienymi textovymi dokumenty.

Mazat text.

PouZivat piikazy Zpét a Znovu .

Odstavce

Styly

Zménit velikost pisma a vzhled (typ) pisma.

PouZivat formatovani textu: tuéné, kurziva, podtrieni.
Pouiivat forméatovani textu: dolni index, horni index.
PouZivat rdzné barvy textu.

Ménit velkd a mala pismena.

PouZivat automatické déleni slov.

Vytvéfet a spojovat odstavce.

Vkladat a odstrafiovat znatku pro zalomeni (konec) Fadku.
Znat ufiteéné navyky pro zarovnavani textu, napfiklad
pouZivat nastroje pro zarovnavéni a odsazovani textu a
Zarovnat text odstavce vlevo, vpravo, na stied a do bloku.
Odsazovat odstavce: zleva, zprava a odsazovat prvni Fadek
Nastavit, smazat a pouZivat zardzky tabuldtoru: levd, prava,
Znit uZiteéné navyky pro odd&lovani odstaved, napfiklad
pouZivat mezery mezi dvéma odstavci namisto vkladani
PouZivat mezery pied a za odstavcem, pouZivat

Vkladat a odstrafiovat odraiky do/z jednoduchého
seznamu a éislovat poloZky jednoduchého seznamu.
Pfepinat mezi riznymi pfeddefinovanymi styly odrézek a
VloZit ramecek, stinovat (podbarvit) odstavce.

PouZivat existujici styly pisma pro vybrany text.
PouZivat existujici styly odstavce pro jeden nebo vice
PouZivat nastroj pro kopirovani formatu.
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Objekty

Vytvareni tabulek 3
Vytvaret tabulky pfipravené pro vkladani dat.
VEkladat a upravovat data v tabulce.
Vybirat fadky, sloupce, bufiky a celé tabulky.
Vkladat a odstrafiovat fadky a sloupce v tabulce,
Formétovani tabulek 2
Upravovat Sifku sloupcd a vysku fadka v tabulce.
Upravovat styl ohrani¢eni bunék tabulky, Sitku a barvu
Valit stinovani (barvu pozadi) bunék tabulky.
Grafické objekty 3
Vkladat objekty (obrazky, kliparty, symboly, grafy,
kreslené objekty) na konkrétni mista v dokumentu.
Vybirat objekty.
Kopirovat a pfesouvat objekty uvniti dokumentu a mezi
MéEnit velikost objektd a odstrafiovat objekty.

Nastaveni 3
Zménit orientaci dokumentu: na vyiku, na Sitku. Zménit
Zménit okraje celého dokumentu: horni, spodni, levy a
Znat uiiteéné ndvyky pro odstrankovani, napfiklad vioZit
konec stranky namisto vkladani prazdnych fadki.
VloZit a odstranit konec stranky do/z textového
VloZit a upravit text v zéhlavi a zapati dokumentu.
Vkladat pole do zdhlavi a zapati, jako je datum, &islo
Poufivat automaticke gislovani stranek v dokumentu.
Revize 2
Kontrolovat pravopis, opravovat pravopisné chyby a
Pfidavat slova do vestavéného uZivatelského slovniku a
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Price s tabulkami 1
Spustit a ukonéit aplikaci tabulkového procesoru. Oteviit a
Vytvofit novou tabulku zaloZenou na vychozi 3abloné.
UloZit tabulku na konkrétni misto na disku a uloZit tabulku
pod jinym nazvem na konkrétni misto na disku.
UloZit tabulku v souboru jiného typu, jako je 3ablonaa
textovy soubor. UloZit tabulku ve stariiverzi souboruav
Pfepinat mezi dvéma otevienymi tabulkami.

Zlepieni efektivity prace 2
Nastavit zdkladni moZnosti a piedvolby tabulkového
procesoru jako je jméno autora tabulky a vychozi sloika
PouZivat dostupné funkce programaové napovady.
Poufivat riznd méfitka zobrazeni tabulky.
Zobrazit a skryt vestavéné panely néstroji. Obnovit a
minimalizovat listu panelu nastrojd (pds karet, ...).

Vkladani a vybér 2
Pochopit, Ze burika tabulky by mé&la obsahovat pouze
jeden druh dat (napfiklad jméno v jedné burice, piijmeni
Znat uiitetné ndvyky pro vytvafeni tabulek, napiiklad
vyvarovat se prazdnych fadka a sloupch v téle tabulky
Zadavat do bunék éisla, datum a text.
Vybrat buriku, oblast sousedicich bunék, oblast

Upravy a fazeni 2
Upravovat obsah bunék.
Pouiivat pfikazy Zpéta Znovu .
Pouiivat vyhleddvaci nstroje pro hledani uréitého obsahu
Pouiivat vyhleddvaci ndstroje pro hledani a nahrazeni
Radit oblast bun&k podle jedncho kriteria vzestupné nebo
sestupné v abecednim pofadi, vzestupné nebo sestupnév

Kopirovani, pfesouvadni a mazdni 2
Kopirovat obsah bufiky a obsah oblasti bun&k uvnitf listu s
tabulkou, kopirovat obsah bunék mezi dvéma listy a mezi
PouZivat nastroj pro automatické vyplfiovani a kopirovani
dat, pouZivat uchyt bunék pro kopirovani a vkladanifad
Pfesouvat obsah buriky a obsah oblasti bun&k uvnitf listu s
tabulkou, pfesouvat obsah bunék mezi dvéma listy a mezi
Mazat obsah bunék.

Radky sloupce 3
Vybrat fadek, oblast sousedicich Fadkd a oblast
Wybrat sloupec, oblast sousedicich sloupch a oblast
Vloiit a odstranit fadky a sloupce.
Mastavit 3ifku sloupcd a vyiku Fadkd na konkrétni hodnotu,
piizplsobit Sifku sloupch a vyiku Fadkd 3ifce, resp. vyice
Ukotvit a/nebo uvolnit fadky a sloupce (pfitky).

Listy tabulek 3
Pfepinat mezi dvéma listy tabulky.
Vloiit novy list tabulky a odstranit list tabulky.
Znat uZiteéné navyky pro pojmenovani listd tabulek,
napfiklad pouZivani smysluplnych ndzvi namisto vychozich
Kopirovat, pfesouvat a pfejmenovavat listy tabulky.

Vzorce 4
Znat ufiteéné navyky pro vytvafeni vzorcd, napfiklad
vytvaret odkazy na bufiky s éiselnymi hodnotami namisto
Vytvafet vzorce s odkazy na bufiky a se zdkladnimi
aritmetickymi operacemi (s¢itani, odeéitani, nasobeni,
Rozpoznat a pochopit standardni chybova hlaseni
souvisejici s pouZitim vzorch jako je #NAZEV, #REF!,
Rozumét relativnim a absolutnim odkazdim ve vzorcich a
Funkce 4
Poufivat funkce jako je SUMA, PROMER, MIN, MAX, POCET,
Poufivat logickou funkci KDYZ (pro vraceni dvou uréitych
hodnot) s porovnavacimi operatory: =, <, =
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Cisla a datum

Obsah bunék

s h

h

Vytviieni grafd

Uprava grafli

Nastaveni

Revize

bunék

2

Formatovat bufiky tak, aby se zobrazila &isla na urtity poéet
desetinnych mist a tak, aby se zobrazila &isla s

Formatovat bufiky tak, aby zobrazovaly datum riznym
stylem a aby zobrazovaly €&isla se symbolem mény.
Formatovat bufiky tak, aby zobrazovaly &isla jako procenta.

MéEnit vzhled obsahu bunék, napfiklad velikost pisma a
Pouiivat formatovani obsahu bunék: tuény, kurziva,
Poufivat rizné barvy pro obsah a pozadi bunék.

Kopirovat format buriky nebo oblasti bunék do jiné buriky

Zalomit textovy obsah bufiky uvnitf bufiky nebo oblasti
Zarovnat obsah buriky vodorovné a svisle. Nastavit
Slouéit buriky a zarovnat textovy obsah slougenych bunék
Poufivat riznd ohraniteni bufiky nebo oblasti bungk,

Vytvafet rizné typy grafd na zakladé dat, napfiklad
sloupcovy graf, pruhovy graf, spojnicovy graf a vysetovy
Vybirat graf.

Mé&nit typ grafu.

Pfesouvat, ménit velikost grafu a odstranit graf.

Zadavat, mazat a upravovat nazev grafu.

Pfidat popisky dat do grafu jako jsou hodnoty/Eisla a
MEnit barvu pozadi grafu a legendy.

M&nit barvy sloupcd, pruhd, &ar a vysedi grafd.
MEnit velikost pisma a barvu ndzvu grafu, ndzvi os a

MEnit okraje listu s tabulkou: horni, dolni, levy, pravy.
Zménit orientaci listu s tabulkou: na vysku, na Sitku.
Pfizplsobit obsah listu s tabulkou uréitému poétu
Zadavat, upravovat a mazat text v zdhlavi a zdpati listu s
Vkladat a odstrafiovat pole do/ze zéhlavi a zdpati,
napiiklad automatické gislovani stranek, datum, ¢as, nazev

Provadét kontrolu a dpravu vypottl a textu v tabulkach.
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Price s prezentacemi 1
Spustit a ukonéit aplikaci pro prezentaci. Otevirat a zavirat
Vytvofit novou prezentaci zaloZenou na vychozi 3abloné.
Ulofit prezentaci na konkrétni misto na disku. UloZit
Ulofit prezentaci v souboru jiného typu, napiiklad ve
formatu typu "rtf", jako Sablonu, samospustitelnou
Pfepinat mezi dvéma otevienymi prezentacemi.
Zlepieni efektivity price 2
Mastavit uZivatelské pfedvolby programu pro prezentace
jako je jméno autora prezentace a vychozi slozku pro
PouZivat dostupné funkce programové ndpovédy.
Poufivat riznd mé&fitka zobrazeni prezentace.
Zobrazit a skryt vestav&né panely nastrojd. Obnovit a
minimalizovat litu panelu nastrojd (pds karet, ...).

Zobrazeni prezentace 2
Pochopit poufiti riznych zobrazeni prezentace jako je
normalni zobrazeni, zobrazeni fazeni snimk(, zobrazeni s
Znat uZiteéné navyky pfi pojmenovdvani snimkd, napfiklad
pouZivat rdzné nazvy snimkd z divodd vzajemného
Pfepinat mezi dvéma zobrazenimi prezentace jako je
normélni zobrazeni, zobrazeni fazeni snimkd a pfedvadéni

Snimky 2
Vybirat rizné pfeddefinované pfedlohy snimkd pro
PouZivat dostupné Sablony (motivy) pro pfipravu
MEnit barvu pozadi snimku nebo snimk( a barvu pozadi
MéEnit rozloZeni snimkd jako je nadpis, nadpis a graf,
nadpis a tabulka, nadpis a text, pfipadné& nadpis a obsah
Kopirovat, pfesouvat snimky uvniti prezentace a mezi
Odstrafiovat snimek nebo snimky.

Predloha 3
Vloiit a vyjmout graficky objekt (obrazek, klipart, kresbu)
Vkladat text do zdpati wybranych snimkd a do viech snimkd
Poufivat automatické &islovani snimkd, datum a
automaticky aktualizované datum v zdpati snimku,

Manipulace s textem 1
Znat ufiteéné ndvyky pro vytvafeni obsahu snimku,
napfiklad pouZivani kratkych a struénych wyrazd, odraZek v
Zadavat text do objektu rezervovaného pro textv
Upravovat texty v prezentaci.
Upravovat a pfesouvat text uvnitf prezentace.
Mazat text.
Poufivat pfikazy Zpéta Znovu .

Formatovani 2
Zménit formatovani textu, napfiklad velikosti pisma a
PouZivat formatovani textu: tuéné, kurziva, podtrienia
Poufivat rizné barvy textu.
MéEnit velkd a mald pismena.
Zarovnat text vlevo, vpravo, na stfed a do bloku.
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Grafickéobjekty

Vkladani a manipulace 3
Vkladat grafické objekty (obrazky, kliparty, symbaoly,
Vybirat grafické objekty.
Kopirovat a pfesouvat grafické objekty a grafy uvnitf
prezentace a mezi dvéma otevfenymi prezentacemi.
MEnit velikost a odstrafiovat grafické objekty a grafy v
Otaéet a preklapét grafické objekty.
Zarovnavat grafické objekty ve vztahu ke snimku: doleva,

PFiprava 2
Poufit a odstranit pfechodové efekty mezi snimky.
Poufit a odstranit pfeddefinované animace pro rizné
Pfidat pozndmky do snimku.
Vybrat vhodné vystupni zobrazeni prezentace jako je
rezim v okné s posuvnikem, reZim vyuky se zobrazenim
Skryvat a zobrazovat snimky.

Revize 2
Kontrolovat pravopis v prezentaci, opravovat pravopisné
Zménit nastaveni snimku, orientaci snimku na vysku a na
Eitku. Zménit velikost stranky (formatu snimku).
Spustit prezentaci od zagatku nebo od vybraného snimku.
Pohybovat se v prezentaci dopfedu, dozadu a b&hem
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Z3kladni pojmy 2
Pochopit, co je Internet.
Védét, co znamend World Wide Web (WWW).
Pochopit princip tvorby a strukturu internetovych adres.
V&dat, co je internetowy prohliZet a znat nazvy riznych
VEédét, co je internetovy vyhledvat.
Rozumét pojmu Really Simple Syndication feed (RSS) -
Informacni kanaly RSS. Pochopit smysl pfihlasenise k
Bezpecnostni hlediska 2
Znat bezpeénostni hrozby na internetovych strankéch jako
jsou potitatové viry, potitacové Eervy, trojské koné a
Pochopit, Ze pravidelnd aktualizace virové databdze
antivirového programu pomaha chranit potitac proti
Pochopit, Ze firewall pomaha chranit pocitat proti
Védét, ie pfistup do potitatovych siti by mél byt
Rozpoznat néktera rizika vyplyvajici z pfipojeni na Internet,
napiiklad amysiné vyladkani osobnich informaci, nasilnictvi

Zakladni prohlizeni 1
Spustit a ukonéit internetovy prohlizeé.
Zadat do adresniho fadku prohliZeée URL adresu a pfejit na
Zobrazit internetovou stranku v novém okné, pfipadné v
Zastavit stahovéni obsahu internetové stranky.
Aktualizovat obsah internetové stranky.
PouZivat dostupné funkce programové ndpovédy.
Mastavit domovskou stranku internetového prohliZeée.
Navigace 1
Poufit hypertextovy odkaz.
Pohybovat se vpfed a vzad mezi jiZ navitivenymi
Pfejit na domovskou stranku.
Zobrazit jiZ navitivené URL adresy s vyuiitim adresniho

Formuldre 1
Vyplfiovat internetové formuléfe s pouZitim textovych
poli, rozbalovacich seznami, seznam, zaskrtavacich polia
Odesilat a vymazdvat internetové formulare.
Vyhleddvani 1

Vybrat uréity internetovy vyhledavaé.

Vyhledévat uréité informace s pouZitim kliéovych slov a
PouZivat ndstroje pro pokrocilé vyhledavani ke zlepseni
vysledkd hledéni jako je vyhledavéni podle pfesné textové
fraze, vyhledavani s vyloucenim uréitych slov, vyhledavani
Vyhledat internetové encyklopedie a slovniky.

Orientace ve vysledku hledani

Ukladdni soubord 1
Stahovat soubory z internetovych stranek a ukladat je na
Kopirovat textovy obsah, obrazky a URL adresy
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Elektronicks kemunikace

Z3kladni pojmy 2
Pochopit pojem e-mail - elektronickd po3ta a znat jeji
Pochopit princip tvorby a strukturu adresy elektronické
Rozumét pojmu Voice over Internet Protocol (VolIP) -
pfenos hlasu prostfednictvim internetového protokolu a
Rozumét pojmu online (virtual) community - virtudlni
spoleéenstvi (komunita). Znat pfiklady jako jsou
internetové stranky zajmovych skupin, internetova fora,

Bezpetnostni hlediska 2
Uvé&domovat si moinost pfijeti podvodné a nevyiddané
Pochopit pojem phishing - technika podvodného ziskavani
citlivych udaji. Rozpoznat pokusy o Gtoky typu phishing.
Uvé&domovat si nebezpedi napadeni potitace potitatovymi
viry pfi otevirdni nezndmych zprav elektronické posty

Teorie 2
Znat vyhody komunikace elektronickou postou jako je
rychlost doruéeni, nizké naklady a pruznost pfi poufiti
Pochopit dilefitost etikety pfi praci na Internetu,
napfiklad poufiti pfesného a struéného popisu v poli
pfedmét v zahlavi zpravy elektronické posty, struénost
Uvé&domovat si moiné problémy pfi posilani piiloh,
napiiklad omezeni velikosti posilaného souboru a omezeni
Rozumét rozdilu mezi volbami: Komu, Kopie (CC) a Skryta

Posildni zprav 3
Spustit a ukonéit aplikaci pro komunikaci elektronickou
postou. Otevfit a zaviit zpravu elektronické posty.
Vytvaiet nové zpravy elektronické posty.
Zadavat adresy elektronické posty do poli Komu, Kopie
Zadavat ndzev do pole pfedmét v zahlavi zpravy
Kopirovat text z jinych zdroji do téla zpravy elektronické
Pfipojovat a odstrafiovat pfilohy zprav elektronické posty.
Ukladat rozpracované zpravy elektronické posty.
PouZivat ndstroje pro kontrolu gramatiky a opravovat
PFijimdni zprav 2
PouZivat funkce Odpovédét, OdpovEdéEt viem.
Pfeddvat dal zpravy elektronické posty.
Ukladat piilohy zprav elektronické posty na konkrétni
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Z3kladni pojmy a principy z oblasti
potitatové grafiky 2
Rastrova/vektorova grafika, 3D grafika, pixel
Barevné modely RGB a CMYK
Potet bodd rastrového obrazku a jeho rozlizeni (DPI)
Barevna hloubka
Zmény poétu bodd, barevné hloubky a rozlizeni
Grafické forméty, jejich vlastnosti a
zpisoby vyuZiti 2
Grafické formaty, jejich vlastnosti a vyuiiti
Konverze mezi forméaty a nastaveni komprese dat

Price s rastrovou grafikou 4
Hledani obrazkd
Skenovéni obrazkd, moaré
Zasady kompozice obrazu
Upravy fotografii — oto&eni, ofez, jas a kontrast, histogram
Vybéry oblasti, Upravy a prolnuti vybéru
Vrstvy, masky, prihlednosti

Price s vektorouvou grafikou 4
Objekty a nastroje vektorového editoru
WyuZiti rastrovych obrdazkd v kresbé
Text ve vektorovém editoru
Export vektorové grafiky do rastrovych formati
Dokumenty s kombinacemi vektorové a bitmapové grafiky

Struktura webu 2
Uvodni stranka
provazani webu - odkazy
nazvy soubord

Sloieni webové stranky, princip

HTML a C55 2
jazyk (X)HTML
kaskadové styly

(X)HTML 3
struktura
text
odkazy
tabulky
obrazky
formulafe
hlavigky
ramy

objekty

font

text a odstavec
barvy a pozadi
okraje
seznamy
pozicovani



