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Anotace

Tato bakalafska prace se zaobira studenty vysokych skol, a zajima se o to, jaké
V prvé fad¢ jde o to, abychom zjistili, jakou maji predstavu o kvalitnich prezentacich
a jak se ve skutecnosti prezentace vyucuji ve Skolach. Vytvoiime tedy dotaznik pro
studenty vysokych skol, ktery bude publikovan na socialnich sitich a za pomoci
emailu. Tento dotaznik poslouzi jako zdroj ziskani informaci od studentii a jeho
vyhodnoceni bude zakladem pro tuto praci. V neposledni fad¢ probéhne zajiSténi
dostupné literatury, jeji prostudovani a nasledna analyza, abychom ziskali co nejvice
informaci o tomto tématu a zaroven napomohla k sestaveni vySe zminénému

dotazniku.

Abstract

This bachelor thesis focuses on university students, and interested in what areas in
terms of presentation students consider as most important and devote to them most of
all. First of all is needed to find out what is their idea of quality presentations and
how are the presentations taught at schools. We will create the questionnaire for
university students, which will be published in social network and by using the
emails. This questionnaire helps us to find out the information from the students and
this thesis will be based on its evaluation. In the last but not least we will find out the
available literature, its studying and subsequent analysis, to get as much information

about this topic and as well it helps to compile the above mentioned questionnaire.
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1 Uvod

V dnesni dob¢€ jsou prezentace, a¢ se to nemusi zdat ziejmé, nedilnou soucasti
naseho zivota. At uz je to pii studiu nebo pozdé¢ji pii své profesi. Prezentace je
sdélovani informaci s vyuzitim slovnich i obrazovych prostiedkli. Bez pocitacové
prezentace bychom si dnes uz asi neuméli predstavit predvedeni vysledkli nasi prace,
seznameni s vyrobky nebo sluzbami firmy, sezndmeni s fungovanim né&jaké

spole¢nosti nebo piedstaveni nového projektu.

Prezentace jsou dnes soucasti moderné¢ vedenych prednasek na konferencich,
Skolenich, kurzech, ale 1 pfi Skolni vyuce. Pocitac, diky svym multimedidlnim
moznostem, miiZze prezentaci dodat uplné jiny rozmeér, zlepsi schopnost predstavit si
to, o ¢em pirednasejici pravé mluvi. S ptipravenymi podklady jsou naSe slova nejen
piehlednéjsi, ndzorngjsi a srozumitelngjsi, ale také plsobivéjsi. Neni problém piejit
na odkaz na internetu, zobrazit obrazek, video, animaci, piehrat zvukovy zdznam a
jesté pred sebou posluchaci vidi osnovu toho, o ¢em se hovoti. Dlraz se stale vice
klade nejen na obsahovou slozku prezentace, ale i na formu, v jaké je informace

piedkladana. Multimedialni prezentace zazivaji v posledni dobé obrovsky rozmach.

Prezentace mtze slouzit jako doplnék vykladu pfednasejiciho, nebo mize bézet
automaticky bez ptitomnosti Clovéka (naptiklad ve vykladnich skiinich, na stancich
na raznych prezentacich firem, vystavach a veletrzich). V takovém ptipadé¢ mize byt

opatfena nahravkou mluveného komentéare.

Toto téma bakalarské prace jsem si vybral z toho divodu, protoze prezentace je
V dnesni dob¢ nejpouzivanéisi a nejvetsi nastroj na predvadéni. Dnesni prezentace
maji velice mnoho podob a vyznami. Pomoci nich se prezentuji mnoh¢é véci, at’ uz
jde o n¢jaky produkt, véc, udalost nebo tfeba i1 zivotni situaci. Dillezitou a nedilnou
soucasti kazdé prezentace jsou Casto pouzivané vizudlni systémy, které pomahaji
podpofit prezentaci, zrychluji komunikaci a to nejdillezitéj$i zajistuji spravné

pochopeni dané problematiky.



2 Vybrana dostupna literatura k tvorbé prezentaci

Cilem bylo vytvofit pfehled dostupné literatury na ceském trhu, tykajici se
problematiky tvorby prezentaci, a to obzvlasté elektronického dokumentu. Cilem
zjisténi bylo, jak autofi popisuji volbu Sablony, osnovu a strukturu prezentace,

vkladani obrazku, videi graft a dalsich.

2.1 Literatura k vyuce tvorby prezentaci

Jednim z nejdalezitéjsich studijnich prvkd, jak asi kazdého napadne pii pojmu
uceni, jsou samoziejm¢& knihy, ucebnice nebo tzv. odbornéd literatura. Pfi uceni
nesta¢i pouze praktické piiklady na ukdzku, ale také trochu té strohé ,teorie*.
V knihéch/uc¢ebnicich mohou autofi popsat podrobné piiklady a ukazky tvorby
prezentaci, které si ¢tendi mize kdykoli piecist a nahlédnou do nich. Pro analyzu

literatury jsem si zvolil ¢tyfi kategorie knih a to jsou:

e Ucebnice pro skoly
e Ptirucky k prezentaénim programim
e Odborna literatura

e Rétorika

Mym cilem bylo zahrnout vSechnu dostupnou literaturu tykajici se této
problematiky a fadné ji prostudovat — to co se v knihéach piSe a na co se vSichni autofi

V tomto tématu zaméiuji.
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2.1.1 Ucebnice informatiky

Tato kapitola se zabyva ucebnicemi a knihami, které jsou dostupné v knihkupectvi
pro zékladni a stfedni Skoly a jejich soucasti je kapitola, kterd se zabyva, nebo se
zminuje o tvorbé prezentaci. Ucebnice informatiky pfimo ovliviluji a stanovuji, jak

budou zaci délat své prezentace.

INFORMATIKA PRO ZAKLADNI SKOLY A VICELETA GYMNAZIA

2LV e -
Informatika
pro zdkladni Skoly
a viceletd gymndzia

3

(G

Obr. 1: Informatika pro zdkladni Skoly a viceletd gymndzia

Autor: Jifi Vanicek, Radovan Mikes$
Pocet stran: 96

ISBN: 80-251-1082-6

Cena: 130 K¢

Nakladatel: Computer Press, 2006
Analyza

Ucebnice se Vjedné ze svych kapitol popisuje zakladni principy tvorby
prezentaci. Jednd se o tfeti dil a této publikace. V tivodnim odstavci této kapitoly
autofi vysvetluji, na co jsou prezentace vhodné a jak takova prezentace vypada. Poté
je na cirka Sesti stranach uvedeno, jak si spravné zvolit pozadi a $ablonu prezentace,
jak si vytvofit osnovu prezentace, jak spravné vkladat a formatovat text a obrazky a
jako posledni ptidavani animaci jak k snimkim, tak i k samotnym objektim
prezentace. Jako jedna z mala uc¢ebnic se okrajové zabyva pravidly tvorby prezentaci,
jako jsou napf., text ma byt v kratkych vétach nebo odrazkach. Veskeré problémy a
ukazky jsou uvedeny v prostiedi programu Microsoft PowerPointu. Kniha je

doplnéna o r0zné zkuSebni ptiklady, tipy a ukdzky =z prostfedi programu.
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INFORMATIKA PRO ZAKLADNI SKOLY 2

Obr. 2: INFORMATIKA PRO ZAKLADNI SKOLY 2

Autor: Libuse Kovarova
Pocet stran: 101

ISBN: 80-86686-23-X

Cena: 133 K¢

Nakladatel: Computer Media, 2004
Analyza

Jedna se o tfi-dilnou ucebnici informatiky. V této ucebnici je tématu prezentaci
vénovana celd jedna kapitola, kterd nese ndzev multimedidlni prezentace. Autorka
zde ukazuje priklady ve dvou prostiedich a to Microsoft PowerPoint 2000 a 2002.
V tvodni kapitole se Zaci dozvédi, k cemu prezentace slouzi, programy na tvorbu
prezentaci nejzndmé¢jsi v roce vzniku knihy a o druzich prezentaci. Cela kapitola je
doplnéna o ukézky z programu Powerpoint a hned na zacatku je podkapitola zakladni
okno programu, kde je vyobrazené okno programu s popisem. Nasleduje spravna
volba Sablony, vSe okolo snimkl prezentace, uprava textu, vlozeni grafickych
objektli a nejveétsi ¢ast vénovana efektiim objektii tzn. animace objektt a pfechody
snimkd. Najdeme zde také zminku o volbé vlastniho pozadi prezentace,
organizaCnich diagramech a vloZeni hypertextovych odkazl. Ucebnice je spiSe

zaméfena na vyuku ovladdani programu nez na samotna pravidla tvorby prezentaci.

12



INFORMATIKA PRO ZAKLADNI SKOLY 3

Obr. 3: INFORMATIKA PRO ZAKLADNI SKOLY 3

Autor: Libuse Kovarova, Vladimir Némec, Michal Jifi¢ek, Pavel Navratil
Pocet stran: 88

ISBN: 978-80-7402-017-9

Cena: 140 K¢

Nakladatel: Computer Media, 2009

Analyza

Ucebnice je ze stejné fady jako predchozi. Vzhledem k tomu, ze je to novejsi
ucebnice, autoii zde pouzili prostfedi novéjSiho Microsoft PowerPoint 2007.
Struktura kapitoly je podobna druhému dilu. Cela uc¢ebnice je doprovazena ukazkami
z prostfedi programu. Cast vénovand prezentacim obsahuje  nasledujici
podkapitoly: tvodni seznameni s problematikou prezentaci, nejcastéjs$i programy
v roce vydani knihy, druhy prezentaci, popis prostiedi PowerPointu, zasady tvorby
prezentace, pouziti Sablon, rezim zobrazeni snimkti, snimky (ptfidani, odebrani a
zména pofadi snimktll), text V prezentaci (vSe okolo textového pole), odrazky a
Cislovani v textovém poli, vkladani grafickych objekti (klipart, obrazky, tvary,
Word-Art, Smart-Art), velka ¢ast vénovana vkladani zvuku a videa do prezentace a
zavéreCna Cast vénovana animacim. Autofi se zde také, jako u ostatnich ucebnic,

zaméfily spiSe na ovladdani programu.
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POCITACOVA GRAFIKA NA ZAKLADNI SKOLE

Autor:

Pocet stran:

ISBN:
Cena:
Nakladatel:

Analyza

Ucebnice je od stejné autorky jako ptredchazejici dveé. Kapitola zde vénovana
naSemu tématu se nazyva multimedialni prezentace. Uvod zahrnuje v kratkosti o
prezentacich a mozné druhy prezentaci. Ucebnice popisuje situace v PowerPointu
2000 a 2002. Jsou zde zahrnuta témata Sablon, snimktl, vlozeni a uprava textu,
vlozeni grafickych objektli, animace objektli, volba pfechodii mezi snimky, volba

vlastniho pozadi prezentace. Jsou zde zminky o organiza¢nich diagramech,

Obr. 4: POCITACOVA GRAFIKA NA ZAKLADNI SKOLE
Libuse Kovarova
120
80-86686-15-9
140 K¢
Computer Media, 2004

hypertextovych odkazech a odrazkach a Cislovanich.
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S POCITACEM NA ZAKLADNI SKOLE

Obr. 5: S POCITACEM NA ZAKLADNI SKOLE

Autor: Pavel Navratil

Pocet stran: 168

ISBN: 80-86686-49-3

Cena: 144 K¢

Nakladatel: Computer Media, 2005
Analyza

Jedna se o dalsi ucebnici pro zaky zékladnich Skol, ve které je kapitola vénovana
programu PowerPoint. Uz druhy podnadpis, jak zalit s powerpointem, dava najevo,
ze v celé kapitole jde zase pouze o seznameni s ovladanim programu. Ucebnice nam
nabizi standardni vhled do prostiedi programu a po té se strucné¢ dozvime o
zékladnich tématech prezentaci, mezi nimiz nalezneme rozvrzeni obrazovky,

zadavani textu, vkladani grafickych objekti a nastaveni animaci.

15



S POCITACEM NEJEN K MATURITE 2. DIL

Obr. 6: S POCITACEM NEJEN K MATURITE 2. DIL

Autor: Pavel Navratil

Pocet stran: 176

ISBN: 978-80-7402-021-6

Cena: 170 K¢

Nakladatel: Computer Media s.r.o0., 2009
Analyza

V portadi jiz sedmé vydani ucebnice informatiky a vypocetni techniky pro stiedni
Skoly. Na tfinacti stranadch autor popisuje tvorbu prezentaci pomoci PowerPointu
2007. Kapitola zac¢inad uvodnim slovem o prezentacich, které nasledné¢ dopInéno
popisem prostiedi programu. Stejné jako v piedchozi ucebnici zafindme
seznamovanim s prostiedi programu, kde autor zahrnul tyto ¢asti: rezim zobrazeni
snimktli, snimky prezentace (pfidani, rozlozeni, odebrani a zména potadi snimkl
prezentace). Poté se dostdvame na podstatnéjsi podkapitolu textu. Hned na zacatku je
popsano textové pole, jeho vlozeni, kopirovani, zména pozice. Nasleduje format
pisma neboli nastaveni pisma (typ velikost a fez). Autor zde vSe vysvétluje na ukazce
nabidky zprogramu. Potom pfejdeme po formatovani odstavce, odrazkach,
zarovnani a Cislovani ke grafice v prezentaci. V grafice autor popisuje na ¢tyfech
strankach pouziti animaci jejich pouziti a prace s nimi. Kapitola prezentaci je
ukoncena spusSténim prezentace (ovladani spusténé prezentace klavesnici) a

automatickym chodem prezentace neboli ¢asovanim.

16



Autor:

Pocet stran:

ISBN:
Cena:

Nakladatel:

Analyza

Tato ucebnice je z jiné kategorie nez predeslé. Je celd vénovana jednomu tématu a
to tvorbé prezentaci v programu Microsoft PowerPoint 2003. Ucebnice detailné

popisuje jednotlivé operace v programu. Je kompletni navod pro praci v tomto

Obr. 7: MICROSOFT POWERPOINT 2003 PRO SKOLY

Pavel Navratil

72

80-86686-34-5

130 K¢

Computer Media, 2005

prostiedi a jsou zde popsany vSechny mozné funkce programu.
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2.1.2 Ptirucky

Jedné se o knihy, nebo Iépe jak jiz bylo feceno v nazvu zminéné piirucky, které
popisuji jak spravné pracovat s programem na tvorbu prezentaci. Kazda kniha se
zabyva urcitou verzi prosttedi PowerPointu. Kniha vam podrobné popise, jak v dané
verzi formatovat text, vlozit obrazek, zménit potadi snimku a spousta dalsich. Hlavni

mySslenka prirucky je, naucit ¢tenare, jak spravné a profesionalné ovladat program.

MICROSOFT POWERPOINT 2002 UZIVATELSKA PRIRUCKA

Obr. 8: MICROSOFT POWERPOINT 2002 UZIVATELSKA PRIRUCKA

Autor: Ivo Magera

Pocet stran: 359

ISBN: 80-7226-660-8

Cena: 230 K¢

Nakladatel: Computer Press, 2002
Analyza

Tato kniha je podrobny privodce pro tvorbu a publikovéani prezentaci. Ukazuje
veskeré moznosti vyuziti obrazki, textd, tabulek, grafii, diagrami, animaci, zvuku,...
Nedilnou soucasti jsou praktické rady pro tvorbu a Uspé$né predvadéni. Kniha
obsahuje 13 kapitol tykajicich se sezndmeni s programem PowerPoint, pies praci
S textem, prace s objekty na snimcich, kresleni aZ po instalaci a konfiguraci

programu. Zabyva se pouze softwarovou tvorbou prezentace.

18



MICROSOFT OFFICE POWERPOINT 2007 PODROBNA UZIVATELSKA PRIRUCKA

Obr. 9: MICROSOFT OFFICE POWERPOINT 2007 PODROBNA UZIVATELSKA PRIRUCKA

Autor:

Pocet stran:

ISBN:

Cena:

Nakladatel:

Analyza

Mojmir Kral, Ivo Magera
353

978-80-251-1619-7

344 K¢

Computer Press, 2007

Podrobna wuzivatelskd prirucka tykajici se nové¢jsitho prostiedi programu

PowerPoint 2007. Kniha ma podobné kapitoly jako piredchazejici publikace.

V hlavnich deseti kapitolach se seznamime s novym prostiedim, zaklady prezentaci,

praci s textem, obrazky a dalSi grafické objekty, tisk prezentace az k spolupraci

S jinymi uzivateli a programy.
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POWERPOINT 2013 SNADNO A RYCHLE

Autor:

Pocet stran:

ISBN:
Cena:
Nakladatel:

Analyza

Obr. 10: POWERPOINT 2013 SNADNO A RYCHLE
Mojmir Kral
112
978-80-247-4728-6
140 K¢
Grada Publish, 2013

Publikace k nejnovéjsimu programu Microsoft PowerPoint 2013. V knize nam

autor ukazuje hlavni zmény oproti pfedchozim verzim. Obsah je totozny

s predchozimi ptiruckami. Nechybi zde ukazky z programu a navod jak najit nékteré

funkce.
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2.1.3 Odborna literatura

V této kalorii knih neni velké mnozstvi titull, které by se zaobiraly timto
tématem, ale pfece jen je hrstka autort, ktefi se do toho pustili. Odborna literatura je
psana zcela jinym zptisobem nez ucebnice, které jsou psany tak, aby zZaci snadno
dané téma pochopili a ptirucky, které jsou popsané jak pro pocitatové profesionaly.

Tento druh literatury je urcen pro ,,laickou‘ vefejnost.

SLAJDOLOGIE

TAJEMSTVI TVORBY SKVELYCH PREZENTACI

e

Obr. 11; SLAJDOLOGIE

Autor: Nancy Duartova
Pocet stran: 288

ISBN: 978-80-265-0009-4
Cena: 430 K¢

Nakladatel: BizBooks, 2012
Analyza

Jedna se o nejmoderné€jsi knihu o tvorbé prezentaci. Autorka zde popisuje z velké
¢asti tvorbu elektronického dokumentu prezentace, ale také okrajové o samotném
pfednesu. Na rozdil tieba od ucebnic je kniha orientovand na spiSe firemni
prezentace. Tvlirkyné zde napft. popisuje upln€ novy pohled na prezentace bez, nami
Casto pouzivanych, odrdzek. Kniha je doplnéna o ukdzky tspéSnych prezentaci

doktorti, obchodnikii, manazera a dalsich.

21



PUSOBIVE PREZENTACE V POWERPOINTU 2007

Autor:

Pocet stran:

ISBN:

Cena:

Nakladatel:

Analyza

Jedna se o knihu odliSujici se od tfech ptredchazejicich. Nenajdeme zde podrobny
navod jak ovladat program, ale velice Siroce popsany navod jakym zpiisobem zlepsit
vytvaienou prezentaci. Navod je smérovany do prostiedi PowerPoint 2007. Autor
zde popisuje ideologii “plisobivych prezentaci®. Jde zde o kompletni ndvod jak

postupovat pied samotnym zacatkem tvorby prezentace az po samotny piednes

prezentace.

PUSOBIVE
PREZENTA

Obr. 12: PUSOBIVE PREZENTACE v POWERPOINTU 2007

CIliff Atkinson

329
978-80-251-2119-1
280 K¢

Computer Press, 2008
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TAJEMSTVI SKVELYCH PREZENTACI STEVA JOBSE
JAK SI ZISKAT KAZDE PUBLIKUM

Autor:

Pocet stran:

ISBN:
Cena:

Nakladatel:

Analyza

Kniha Carmine
zaméstnanci Apple. V knize se autor vénuje spiSe piednesové strance, nezli té
elektronické. Najde se zde nékolik obrazka snimkii Jobsovych prezentaci.

Nalezneme zde také odkazy na celd videa prezentaci produkta Steva Jobse. Kniha

Tajemstvi

skvélych prezentaci

Steva Jobse

2

Obr. 13: TAJEMSTVI SKVELYCH PREZENTACI STEVA JOBSE

Carmine Gallo

224
978-80-247-4389-9
400 K¢

Grada Publish, 2012

Galla vypravi o prezentacich jednoho z nejznaméjsich

popisuje piednes, chovani vzhled Jobse pfi prezentaci.
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PREZENTACE
MANAGEMENT DO KAPSY

\éPREZENTACE

L’—:“‘ |
AN J

»

Obr. 14: PREZENTACE

Autor: John Townsend
Pocet stran: 112

ISBN: 8073672140
Cena: 140 K¢
Nakladatel: Portal, 2007
Analyza

Kapesni ptirucka podnétli, postupti a technik uzitecnych pro GspéSnou prezentaci
na pracovnich setkdnich a konferencich vSech typ. Kniha je uzitecnym zdrojem
podnétii a technik pro zacateCniky, stejné vSak mulze byt podnétna pro ty, ktefi jsou
na poli prezentace zkuSenéj$i. Zahrnuje témata od vlastni ptipravy prezentace a
zvladani trémy, pies tipy, jak podpofit zapamatovatelnost sdéleni pomoci
audiovizudlnich a prozitkovych pomicek a postuplti, az po praci s dotazy
zacastnénych. John Townsend je feditelem vzdélavaciho institutu v oblasti
managementu, ma dlouholeté zkuSenosti s poradenstvim v mezinarodnich firmach a

vydal fadu publikaci.
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2.1.4 Rétorika

V této kategorii se jedna o zcela jiny typ knihy, nez byli pfedchozi. Styl knihy je
z vétsi Casti vénovan spiSe chovani pii prezentaci a samotnému projevu
prednasejiciho. Jedna se o to, jak bychom méli udrzovat kontakt s publikem, jak

gestikulovat a artikulovat a spousta dalsich.

PRESVEDCIVA PREZENTACE

SPICKOVE RADY, TIPY A PRIKLADY

PRESVEDCIVA
PREZENTACE

Spickové rady, tipy a priklady

)

Obr. 15: PRESVEDCIVA PREZENTACE

Autor: Olga Medlikova
Pocet stran: 144

ISBN: 978-80-247-3455-2
Cena: 220 K¢

Nakladatel: Grada Publish, 2010
Analyza

Jedna o zcela jiny typ publikace tykajici se tématu prezentaci. V této knize
nenajdete ndvod jak ud¢lat elektronickou prezentaci, ani jak ovladat program
na tvorbu prezentaci, ale vSe okolo prezentujiciho. ,,V této praktické a ¢tivé ptirucce
se dozvite, jaké jsou dulezit¢é kompetence dobrého prezentatora, jak prezentaci
spravné ptipravit s ohledem na jeji cil, jak idedln¢ vést prezentaci, v niz néco
nabizite, prezentaci, kterou piesvédcujete a motivujete, a reportovaci prezentaci, jiz
informujete. Zjistite, jak u¢inn¢ argumentovat a zvladat namitky, jak4 vyjadreni jsou
vhodnd a nevhodn4, jakym chybam se vyhnout, co délat v obtiZznych situacich ¢i jak

se vypofadat s trémou.*
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2.2 Srovnani literatury pro Skoly

Uc¢ebnice informatiky

Obsah / Informatika Informatika Informatika Pocitacova S pocéitacem  PowerPoint
5 . proz$a proZS 2 proZS 3 grafika naZ$ 2003 pro
ucebnice viceleta VA
gymnazia
Uvod u
Snimky | /X O O ] ]
prezentace
Sablony [} [} [} [} [}
Pozadi [} [} B / x
Vkladani [} [} [} [} [}
obrazka
Vkladani H H H H H |
textu
VKkladani o. » [} [} [} [} H
graf. Obj.
Diagramy » [} » [} x
Hyp. X | X | X
odkazy
Animace, ] ] ] ] ] [}
pirechody
Ukazky | | | | | u
Z programu
Ukoly u x u x x X
Verze PP 2003 PP 2000, PP 2007 PP 2000, PP2002 PP2003
programu 2002 2002

Tab. 1: Porovndni ucebnic

M- obsahuje
X - neobsahuje
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Na zéklad¢ studia ucebnic informatiky pro Skoly bylo vybrano z pfedchoziho
seznamu nékolik znich, které obsahovali oblast tvorby prezentaci. Nésledujici
schéma predstavuje, na co se konkrétné jednotlivé ucebnice zamétuji.

Uvod

Ucebnice seznamuje s problematikou tvorby prezentaci. Autofi davaji vhled na to,

jak a k ¢emu se prezentace pouzivaji.

SnimKy prezentace

Jedna se o ptidani, odebrani a duplikace snimku, rozvrzeni snimku. Jedind kniha
Informatika pro zadkladni Skoly a viceleta gymnazia pojedndvaji o osnove, kterd
obsahuje pocet snimkl prezentace, podoba celé prezentace (oficidlni, vtipna,...), 0

¢em budou jednotlivé snimky a na konec uspotfadani snimk.

Sablony
Ucebnice seznamuje s pouzitim pied-pfipravenych Sablon. Nékdy zde autofi
popisuji vyhody a nevyhody téchto piedpiipravenych Sablon. Ve vétsing ptipada se

jedna o navod jak v prostfedi PowerPointu zvolit Sablonu.

Pozadi

Moznost zvoleni obrazku na pozadi prezentace. Kniha uc¢i Zzaky jak nastavit
pozadi prezentace napt. obrazek z externiho souboru. Autofi napi. radi, aby si zaci

naskenovali obrazek a vlozili ho na pozadi prezentace.

Vkladani obrazku
Ucebnice ve vétsing piipadit popisuji cestu jak vlozit obrazek ze souboru, nebo

pomoci nastroje kresleni.

Vkladani textu

Knihy se zaméfuji na vklddani a Upravu textovych poli (ohranieni, vypln,
velikost, umisténi, odrazky a €islovani textového pole). Najdeme zde zminky, ze
textu by mélo byt v prezentaci piiméfené mnozstvi. Nenajdeme zde jak spravné

formatovat text (barva, font, velikost,...).

VKkladani ostatnich grafickych objektu
Tato polozka pojednava o vkladani videi, zvuku, tabulek, grafii a dalSich napf.

Word-Art.
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Diagramy

Néavod na vloZeni diagramu. Ucebnice se zaméiuji zvlaSté na organizacni
diagram. V nov¢jsi verzi Microsoft Office PowerPoint 2007 jsou vkladany tzv.
Smart-Art. Jednd se o specidln¢ navrzenou grafiku, ktera se hodi k vytvareni

diagramtl a schémat, coz lze velice dobie u prezentaci pouZzit.

Hypertextové odkazy

Vkladani odkazi na internetové stranky, ale i vnitini odkazy na jiny snimek nebo
jiny soubor v poéitadi. V udebnicich je uveden ptiklad o roding. Zaci vytvofi snimek
o kazdém clenu jejich rodiny a do diagramu umisti hypertextové odkazy, aby si

uzivatel mohl, prohlédnou ¢leny podle potradi, které si sdm urci.

Animace, prechody

Vyuziti animaci objektl. V knihach je zdkiim zobrazen podrobny ndvod jak
piifadit animaci kterémukoli objektu. S podkapitolou efekty a animace jsou uzce
spojené prechody snimkii. Autoti davaji diiraz na to, aby zaci volili vkusné ptechody,
aby prezentace nepusobila komicky.

Ukazky z programu

llustrace v podob¢ ,,screenshot® z prostiedi programu.

Ukoly

Ucebnice je doprovazena cvicnymi piiklady, v kterych se zaci uci vkladat textova

pole, obrazky, nastavovat animace a pifechody snimku a dalsi.

Verze programu
Vsechny uéebnice ukazuji tvorbu v jednom programu, a to Microsoft PowerPoint.
Pro zajimavost jsem uvedl, v jaké verzi Microsoft PowerPoint u¢ebnice uvadéji

ptiklady a ndvody.
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3 Tvorba prezentace

V této kapitole si uvedeme souhrn zakladnich poucek zknih a ucebnic.
Nasledujici tvrzeni jsou podlozena odbornou literaturou a ucebnicemi informatiky,
ktera byla na zacatku analyzovana. Cilem této kapitoly je sezndmit Ctenafe se
zakladnimi a celkem znamymi vécmi V jedné ucelené kapitole, Ctenaf se zde nedovi
0 zadnych pfevratnych novinkach v tvorbé prezentaci, ale pouze souhrnna

doporuceni z nastudované literatury.

3.1 Cil prezentace

Prvnim a tim zékladnim krokem neZ za¢neme délat samotnou prezentaci ve vami
zvoleném prezenta¢nim softwaru, musime si nejprve na papir sepsat hlavni cile.
Musime si stanovit cil prezentace a vSe k nému sméfovat. Cil prezentace musi byt
jasny, zietelny, pochopitelny a veskery obsah prezentace musi byt danému cily
podtizen. Jde o to, aby posluchaci spravné pochopili cil prezentace. Pravé to, ¢im

musime kazdou prezentaci zacit, je cil.

3.2 Volba prostredi (programu)

Program pro vytvafeni prezentaci umoznuje navrhnout, kvalitn¢ graficky a
esteticky ztvarnit a nasledné¢ spustit prezentaci. Jednotlivé obrazovky-snimky
prezentace mizeme vytisknout a pouzit jako podpirny zdroj pro prednasejiciho nebo

je poskytnout posluchactim pro zapis vlastnich pozndmek.

Vybér programu na tvorbu prezentaci je také diilezity. Jisté kazdy prezentator ma
svilj oblibeny program, ale méli bychom se také zamyslet nad tim, ze ne vSechny
programy na prezentace maji stejné moznosti. ZvIasté v dnesni dobé¢, kdy je spousta
nového softwaru, obzvlasté v souvislosti s nastupujici érou chytrych telefont. Asi
nejpouzivanéj$im programem je v dnesni dobé PowerPoint od firmy Microsoft, ktery
nabizi standardni zplisoby jak vytvofit prezentaci. Na druhé strané stoji naptiklad
novy webovy systém, ktery nese ndzev Prezi. Tento systém nabizi uzivatelim oproti
PowerPointu lepsi vizudlni a designovy efekt. Funguje na principu zoomovaci
(ptiblizovaci) kamery, kde pfi spusténi prezentace vidite vSechny snimky prezentace

a kamera po té pfiblizuje jednotlivé snimky, jak jsme si pted tim navolili, ptibliZuje.
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3.3 Planovani prezentace

Kazdé prezentaci predchéazi pfiprava, ktera ndm pomiize se co nejlépe ptipravit.
Mezi takové hlavni ¢asti patii stanoveni hlavniho cile prezentace, tzn. zaméfit se na
to, co chceme vlastné posluchac¢tim ftici, ukazat nebo vysvétlit. Zde se kladou hlavni
otazky, pro¢ tu prezentaci délam a ¢eho chci v prezentaci dosdhnout. Posléze si
a sbér dat potfebnych pro predstaveni nebo vysvétleni véci. Musime si peclivé
shromazdit vSechna potfebnd data, dostupné informace a materidly. Zde je také
hlavni vybér, co je pro nasi prezentaci vhodné a to hlavné pro splnéni nami danych
cili. Dale nasleduje stanoveni hlavnich cilti. Musime si fict, co chceme v prezentaci
prednést (problémy, ndpady, body). Nakonec sefadime body podle ,logické
navaznosti“. Hlavni soucéasti kazdé prezentace je grafické zpracovani, na které
nesmime zapomenout. Pro grafické zpracovani pouzivame nejriznéjsi pocitaCoveé

programy K tomu ur¢ené.

3.3.1 Vytvoreni zakladni struktury

Nejlepsi véc, kterou miizeme udé€lat pred tvorbou samotné prezentace, je sepsat si
své mysSlenky na papir nebo na nalepovaci papirky. Napiiklad autorka Nancy Duart
popisuje metodu tvorby prezentace pomoci samolepicich listkti a fika:,,.Samolepici
listky ndam umozni myslenky shromazd’ovat, tfidit a pfeskupovat podle potieby.* Pro
tvorbu prezentaci doporucuje: ,,Pfi shromazdovani vasSich mysSlenek zapisujte jen
jednu myslenku na jeden listek. Pozivejte fixy. Pozitivum pouziti této metody vidi
Vv tom, ze pokud myslenku nelze sepsat na jeden listek (vyzZaduje vice mista nebo

detailnéjsi popis, nez jaky zvladnete fixem), je piilis slozita.“[1]

3.3.2 Cas straveny nad tvorbou prezentace

vvvvvv

prezentace. Na piiklad u€ebnice informatiky ¢asovy plan zcela vypoustéji. Zde bych
chtél pro ukazku zobrazit ¢asovy plan podle svétoznamé odbornice na prezentace
Nancy Duarte, jak by méla vypadat pfiprava na hodinovou prezentaci o tficeti

snimcich.
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Vzorovy ¢asovy plan na pripravu spiSe firemni prezentace

6-20 hodin

Priizkum a sbirdni informaci z internetu, od kolegli a z internich materili.

1 hodina

Zjistovani potieb vaseho budouciho publika.

2 hodiny

Sepisovani napadl na lepici listky.

1 hodina

Uspotadani napadu.

1 hodina

Shromazdéte zpétnou vazbu od svych kolegii nebo s nimi prodiskutujte, jak by

publikum na vaSe napady mohlo reagovat.

2 hodiny

Nacrtnéte si strukturu prezentace nebo osnovu piib&hu.
20-60 hodin

Vytvareni snimkt v aplikaci pro vytvareni prezentaci.
3 hodiny

ProcviCovani, procvi¢ovani, procvi¢ovani.

36-90 hodin celkem

Zde byla ukazka ¢asového planu urceného spiSe pro firemni prezentace. Tento

casovy harmonogram by se asi velice tézko aplikoval u zakt zékladnich a sttednich

Skol, 1 kdyZz vénovany Cas tvorbé je velice dulezity. Realita je asi takova, Ze Zaci

stravi nad tvorbou prezentace asi méné nez dvé hodiny.

3.4 Pouziti Sablony

Prezentacni Sablony, neboli v angli¢ting ,,templates”, zna asi kazdy prezentator,

ktery kdy délal prezentaci. Pokrodili prezentatofi je nemaji radi, na rozdil od lidi,

kteti dé€laji prezentace ziidka. Po spusténi jakéhokoli programu pro tvorbu prezentaci

si jisté kazdy tviirce zvoli jako prvni vybér Sablony a rozvrzeni snimku.
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Volba Sablony je zasadnim designovym faktorem. Nastava také otazka, zdali
vibec Sablonu pouzit. Zde bych rad citoval ucel prezentace podle webu
odprezentuj.cz:“ Ulelem Sablony je, aby jednotlivé slidy va$i prezentace byly

konzistentni.

Sablona definuje font, barevnost a rozloZeni jednotlivych prvki na slidu. Obvykle
se pod pojmem Sablona rozumi jesté grafické kudrlinky (ornamenty, zapati, opakujici
se loga atd.), které mnohdy samoucelné zapliuji slide. Ano, Sablona by vizualni
strance vasi prezentace méla dodavat 1 osobitost, ale tyto ,,okrasné prvky* prosim
pouzivejte s citem.“ fika Marek Hrzal z webu odprezentuj.cz[2]. Musime vzit na
védomi, ze kdyZ se rozhodneme nepouzit Sablonu, bude tvorba prezentace o néco
slozit€jsi. Mnohé knihy a webové zdroje doporucuji, nezli pouzit standardni a
piednastavené, vytvofeni vlastni Sablony. Mnohdy néas Sablona upouta svym
vzhledem a pak, kdyZ s ni pracujeme tak nds dostava jeji nastaveni. Musime brat na

védomi, ze mnohdy Sablona ovliviiuje prostor pro prezentované informace.

Na nasledujicim obrazku je ukazka Sablony, ktera znatelné omezuje prostor pro
sd€leni poslucha¢iim, pouze oblast ohraniend cervené je pro prezentované

informace.

Obr. 16: Neucinnd Sablona [1]

3.5 Casovy rozvrh a struktura

Délka normalni, primérné piednasky je cca. 20 — 30 minut, ale nékdy se nam
muze znatelné protahnout. Proto je vhodné nase posluchace informovat, v jaké ¢asti
prezentace se nachdzime a jaké casti budou nasledovat. Mame dvé zakladni

moZnosti:
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e Piipravime si snimek s obsahem prezentace a ten nckolikrat b&hem
prednasky promitneme, aby nasi posluchaci neztratili pojem o tom, v jaké
Casti prezentace se pravé ocitaji. Vzdy by méli védét, kde se nachazeji,
jaka ¢ast bude nasledovat, kolik témat zbyva do konce.

e Dalsi moznosti je vlozeni postranniho bloku, ktery vyobrazuje jednotlivé
body obsahu celé prezentace. Jednotlivé body obsahu jsou zvyraznény

podle toho, na kterém se pravé nachdzime.

3.5.1 Prvni snimek

Prvni neboli tvodni snimek je zacatkem kazdé prezentace. Mé&l by obsahovat
vSechny zakladni tidaje o prezentaci, jako je nazev prezentace, jména vSech autord,
ktefi na prezentaci nebo projektu spolupracovali, rok vyhotoveni, popt. nazev Skoly,
firmy nebo organizace, muze také obsahovat jejich logo. A to je vSe co by m¢l
obsahovat ,,ivodni slide®. Na zacatku kazdé prezentace bychom méli posluchace

seznamit s i¢elem prezentace a diitvodem, proc vlastné o tomto tématu prezentujeme.

3.5.2 Druhy snimek

Druhy snimek je také velmi z4sadni v tom smyslu, Zze by mél posluchace seznadmit
S obsahem prezentace. Mély bychom zde uvést hlavni body, o kterych budeme

Vv prub¢hu prezentace hovofit.

3.5.3 Dalsi snimky

Snimky vkladame pomoci hlavni nabidky Vlozit/ Novy snimek nebo u nov¢jsSich
karta Domil/Snimky/Novy snimek. Na dalSich snimcich bychom méli uvést skutecné

informace v kratkych a vystiznych bodech neboli heslech dopInéné o:

e obrazky,
e grafy,

e schémata,
e odkazy,

e videa,

e animace.

33



Na poslednich snimcich bychom méli shrnout v§echny podstatné informace, které

chceme, aby si posluchaci z nasi prezentace odnesli.

3.5.4 Posledni snimky

Na poslednim neboli ptedposlednim snimku by mél byt hlavné pouzité zdroje
informaci tykajici se textu, obrazkt nebo videi, dale informace o autorovi ¢i
kontaktni udaje, dalsi uzite¢né zdroje o tomto tématu (webové stranky, literatura,
asopisy). Uplné posledni snimek by mél byt vénovan podékovani za pozornost

posluchactm. [3]

3.5.5 Pravidlo 10/20/30

Jedno z moznych pravidel, které muzete pouzit pii tvorbé prezentaci je pravidlo
amerického investora ze Silicon Valley Gyue Kawasaki. Guy naptiklad pfii
prezentaci "¢ehokoliv komukoliv" navrhuje vzdy pouzivat pravidlo 10/20/30:“ V
praxi toto pravidlo znamend, ze zadna prezentace nebude mit vice nez 10 slida (¢i
snimki v jinych programech neZ powerpoint), nebude trvat vice nez 20 minut (déle
totiz stejné posluchac¢i neudrzi pozornost) a minimalni velikosti fontu pisma musi byt
alesponn 30 bodl (nikdy totiz nevite, z jaké vzdalenosti budete text prezentovat,
vétSinou nevite kolik lidi v mistnosti ma potize se zrakem a nosi bryle, navic Vas
toto pravidlo pfiméje uttidit si myslenky, protoze takto velikym fontem pisma se

toho na kazdy snimek vejde velmi malo). [4]

3.6 Psani a vkladani textu

Hlavnim bodem prezentace je samotny text. Pti vkladani jednotlivého textu berme
na védomi, Ze tvofime snimky prezentace a ne dokument. Snimek s velkym

mnozstvim textu je dokument a ne ,,Slajd*.

Text vkladame do tzv. textového pole. Pti pouziti Sablony je ve vétSin€ pripadi
textové pole jiz preddefinované. Jestlize potfebujeme dalsi pole pro text, mizeme
vV PowerPointu jednoduSe zvolit nabidku vlozit/ textové pole. Toto pole mizeme

jednoduse presouvat a ménit jeho rozméry pomoci tdhnuti za teckovany okraj.

Text prezentace musi byt struény a obsahovat pouze hlavni myslenku. Ve o ¢em
mluvi pfednasejici, by nemélo byt napsano v prezentaci. K prezentaci patii mluveny
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komentaf, a proto by mé¢l byt text pouze heslovity a obsahovat hlavni myslenku dané
prezentace. S tim izce souviseji také typograficka pravidla, podle kterych by mél byt

text napsan.

Dulezité véci, které chceme posluchacim sdélit, piSeme v bodech a
nerozepisujeme. Obecné plati jedna stranka prezentace je jedna mysSlenka. Pti tvorbé
pouzivame pouze pét bodl na stranku prezentace. Je zndmo, ze pii velkém mnozstvi

textu se stane stranka nepiehledna.

3.6.1 Velikost textu

Jednim z hlavnich vlastnosti je velikost textu. Ten musi byt napsan velkym
pismem minimalné¢ 20 bodd, a hlavné ho nesmi byt na jednom snimku pfilis

(maximum 10 fadkd).
Orientaéni ovéreni velikosti textu

Pouziti vhodné velikosti fontu v nasi prezentaci je velice dilezité pro to, aby nasi
prezentaci vidéli 1 posluchaci ze zadnich fad. Text musi byt za kazdych okolnosti
¢itelny. Nekdy nastava situace, kdy neni moznost si prezentaci nejprve vyzkouset na
projektoru a tak neni jisté, zda pouzity font bude dostate¢né velky. Proto existuje

jednoduché pravidlo, jak si velikost ovétit pomoci stolniho pocitac¢e nebo notebooku.
Néavod:

e Zmeéite si uhlopticku obrazovky svého pocitace.
o Piiklad: 21 palcovy monitor (1 palec = 2,54 cm), naméite si
vzdalenost 21 stop a oznacte si misto. (1 stopa = 30,48 cm).
15 palcovy monitor = 15 stop od monitoru
e Na pocitaci si oteviete prezentaci a spust'te si libovolny snimek do celo-
obrazového rezimu a postavte se do oznac¢eného mista.
e Vse co z tohoto mista neuvidite nebo nerozlisite, bude necitelné ze zadni

Casti mistnosti na projekci.

Podle mého nazoru si vzdy najdete Cas si svou prezentaci prohlédnout na platné,
kde budete prednaset. Uvidite, jestli jste pouzili spravny font a vhodnou ¢itelnou

velikost.
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3.6.2 Patkové versus bezpatkové pismo

Je to asi dlouholety spor mezi tviirci prezentaci, jaké pismo je nejlepsi z hlediska
Citelnosti, zdali pouzit patkové nebo bezpatkové pismo. Touto problematikou se jiz
zabyvalo mnoho studii. K pfesnému vysledku, ale nikdo nedosel, nicméné vétSina

v

publikaci a odbornikti se shoduje na tom, ze piiznivéjsi pismo je bezpatkové.

"

patka

patkove bezpatkoveé

1 Pari

Obr. 17: Ukdzka pisma [4]
Patkové pismo

Patky jsou kratké vodorovné cary, které lezi na zakladni lince textu a umoznuji
tak Ctenari lépe sledovat text. Patkova pisma jsou spiSe urCena pro dokumenty, tzn.
dlouh¢ véty ptesahujici jeden fadek. Patkové pismo obsahuje rtizné Siroké ¢ary, proto

je pismeno snaze rozpoznatelné.

Patkova pisma: Times New Roman, Georgia, Courier ...

Bezpatkové pismo

Tento druh pisma se ¢te obtiznéji nez pismo patkové. Neobsahuje tzv. patky. Toto
pismo je ¢asto pouzito pii tvorbé webovych stranek, kratké texty jako jsou napiiklad

nadpisy, titulky popisky ¢i legendy.

Bezpatkova pisma: Verdana, Arial, Tahoma, Trebuchet MS, Century Gothic, ...

Z toho jednoznacné vyplivd, Ze je vhodnéjsi pouzivat bezpatkové pismo. Podle
mého nazoru to dava smysl, pokud se fidite pravidlem tvorby prezentace a ne

dokumentu, jak jsme si uz vysvétlovali v pfedchozi kapitole.

3.6.3 Volba vhodného fontu pisma

Kazdé pismo ma sviij plsobivy styl. Pii volb& spravného fontu musime brat na

vvvvv
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Hlavnim pouceni této kapitoly je, pri tvorbé prezentace pouzivejte nanejvyse dva
druhy fontu vice ne! Pri pouziti vice druhit pisma dochdazi ke zmateni lidského oka a

navic to neni vitbec vzhledove pékné.

3.6.4 Zvyraziiovani textu

Pro zvyraznéni pasazi textl, pro citaty apod. se pouziva italika neboli kurziva.
Italika byva sklonéna, uzsi nez stojaté pismo a zpravidla byva zdobné&jsi, vice
piipomina rukopis. Néktera pismena maji zcela jinou kresbu, vétSina vSak je jen vice
prokreslena. Zvyraznéni pisma provadime barvou nebo za pomoci kurzivy. Dnes uz
se od podtrhavani slov upousti z diivodu, Ze podtrzeni splyva se slovem a slovo pak

plsobi jako patkové.

3.7 VKkladani obrazku

Nejcastéjsi soucasti kazdé prezentace jsou obrazky a fotografie. Bez takové
ilustrace si snad ani prezentaci neumime piedstavit. Obrazky snadno vkladame
obzvlasté v Microsoft PowerPoint pomoci hlavni nabidky Vlozeni/Obrazek. ,,.Do

snimku je mozné obrazky vlozit ze dvou obecnych zdroji:

a) Z klipartu — jsou to obrazky spiSe kreslené, které jsou soucasti programu
jiz pii instalaci kancelafského baliku Microsoft Office.

b) Z externiho (vlastniho) zdroje — do dokumentu je prakticky mozné vlozit
jakykoli graficky obrazek. Prezentace tak muze obsahovat naskenovanou
fotografii, dokumentarni snimek potizeny z digitalniho fotoaparatu, logo

firmy ¢i $koly, obrazek z internetu apod.“[5]

Castou chybou, kterou délame je, e dany obrazek, ktery chceme pouZit,
stahneme z internetu a vlozime jej do prezentace bez jakékoli upravy. Méli bychom
si udélat chvilku a obrazek si ptipravit. Pfi vkladani obrazkd se nejastéji vyuziva

tfetinové pravidlo.

Tento princip rozd&luje obrazek nebo fotografii do mifizky 3x3. Je casto

pouzivany u filmovych producentti, designérti a profesionalnich fotografi.
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Obr. 18: Vyuziti zlatého rezu [2]

,Obrazek vpravo Vam pravdépodobné bude piipadat hez¢i a mozZna trochu
dynamictéj$i. Pro tvorbu slidd ma volba obrazk bez centrdlni kompozice i tu
vyhodu, ze do nich Ize snadnéji umistovat text, jak naznacuji bil¢ linky v pravém

obrazku.* [6]

Obrazky ptidané do prezentace musi byt dostatecné velké, s minimalni velikosti
pies Y4 platna a samoziejmé musime opét pocitat s barvami obrazku. MiiZze se ndm

potom stat, Ze na platné nebude poznat, co je na obrazku vyobrazeno.

Castou chybou pii tvorbé prezentace, kterou délaji nejvice Zaci a studenti je, Ze
zapominaji citovat pouzit¢ obrazky a fotografie, coz se povazuje za formu
plagiatorstvi. Pti citovani musime ke konkrétnimu obrazku ptitadit konkrétni zdroj,
aby to bylo ¢tenafi srozumitelné. Poloha citace se nejcastéji uvadi odkazem. Kazdy
vkladany obrazek by mél vlastnit popisek nebo titulek, v kterém je také zahrnuto
Cislo obrazku. Nasledn¢ tedy na poslednich snimcich prezentace, kde vlozime
seznam pouzitych zdroji, uvedeme také seznam pouzitych obrazkti. Musime dbat na
to, aby se Cislo obrazku v textu shodovalo s ¢islem spravné citace na konci

V seznamu pouzitych obrazki.

Zde si ukazeme piiklady jak spravné citovat obrazky a fotografie:
Obrazky[7]

Poradi udaju:

Nazev obrazku. In: Nazev zdroje [typ média]. Vlastnik webové stranky a rok vydani (nebo

copyright). [datum citovani]. Dostupnost.

Priklad:
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Stereo lithography. In: CustomPartNet [online]. © 2009 CustomPartNet. [vid. 12. 10. 2011].

Dostupné z: http://www.custompartnet.com/wu/stereolithography
Fotografie [8]
Klasicka fotografie
Poradi udaju:
Autor. Nazev fotografie. [typ nosi¢e]. Misto pofizeni, rok pofizeni.
Priklad:
RYBNICEK, Jan. Metalografické pila. [fotografie]. Brno: Mezinarodni strojirensky veletrh, 2010.
Elektronicky dostupna fotografie
Poradi udaju:
Autor (firma). Nazev fotografie [typ nosice]. Nazev zdroje [typ média]. Dostupnost. Format.
Priklad:

GEMS SENSORS & CONTROLS. Fluidics low wide 1 crop. [fotografie]. Fluidic
Systems [online]. Dostupné z: http://intl.gemssensors.com/content.aspx?id=344. Format: 844 x
568.

3.8 Volba barevného schématu

Barva je v prezentaci velice dulezita. Udava raz a pomaha urcit charakteristiku
prezentace. Podle volby barevného schématu pozna vaSe publikum, o jaky typ

prezentace vlastné ptjde:

e Svétlé duhové barvy = vesela prezentace,

e tmavé zakladni barvy = formalni prezentace.

V prezentaci je tieba volit kontrastni barvy, to se tyka zejména textu a pozadi
prezentace. Svétlé a moc jemné odstiny barev nejsou na promitaném platné moc
dobie vidét. Musime si uvédomit, Ze jinak jsou barvy zietelné na monitoru a jinak na
platn€. Rozdil mezi monitorem a platnem je, Ze monitor barvy prozaii a 1épe vysviti,
naopak platno méa barvy matnéj$i a maji jiny odstin, prezentace pak vypada Uplné
jinak. Nejlepsi je tedy davat kontrastni barvy, nebo si prezentaci prohlédnou na

platné, pfed piednéaskou, a doladit barevné schéma.
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Obecna pravidla fikaji, ze by pozadi mélo byt tmavé a text svétli. Tato varianta je

lépe Citelnéjsi nez svétlé pozadi s tmavym textem.

Jako pozadi mizeme napiiklad pouzit i fotografii nebo obrazek. Dany obrazek,
ale nemizeme pouzit ve stavu, v jakém jsme ho potidili nebo ziskali. Diivod je jasny,
jednobarevny text by na barevném obrazku mohl zcela zaniknout. ReSeni je velice
jednoduché, pouzijeme nastaveni jasu obrazku. V mnoha piipadech se da obrazek
vlozit také jako vodoznak. Na nasledujicim obrazku je priklad, jak vypada zcela

zesvétleny obrazek pouzitelny jako pozadi prezentace.

Obr. 19: Obrazek jako pozadi [3]

Podstat informace, které chceme v textu zdiraznit, se nejlépe zvyrazni barvou, od
podtrZzeni se upousti z divodu, Ze n¢kdy podtrhnuté pismo splyvalo a vypadalo jako

patkové.

3.8.1 Atmosféra a pisobeni barev na ¢lovéka

Nas zivotni styl zasadn¢ ovliviiuji a dotvéieji barvy a samoziejmée maji také velky
podil na nasem psychickém stavu. Proto je velice dilezité zamyslet se nad nékolika
aspekty barev, nez za¢neme s tvorbou prezentace. Jak jisté kazdy vime, barvy se déli
na dvé zakladni kategorie, a to jsou studené a teplé barvy. Pisobeni barev je velice
zajimavé popsdno v Clanku:“Typologie barev a jejich plsobeni®, na strankach
bydleni.cz[9]:

e Cervena — povzbuzujici az drazdiva, silnd, sélajici, pfedstavuje krev, ohen,
7ar, nebezpeci.
e Zluta — vesela, povzbuzujici az provokujici, jasna, prosvétluje, predstavuje

slunce.
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e Modra — klidna a chladna, pifedstavuje hlubinu, vodu, dalky, vzduch,
oblohu.

e Bild — neutralni, prosvétlujici, barva Cistoty a nevinnosti.

e Oranzova — povzbuzuje a zahfivd, vyvoldva radost a optimismus,
predstavuje teplo a slunce.

e Zlutozelena — svézi, klidna, mé blahodarny vliv na o&ni sitnici, pfedstavuje
jaro, probuzeni.

e Zelend — uklidiiujici, odpocinkova, predstavuje piirodu a pfirozenost.

e Tyrkysova — osvézujici, odlehcujici, je prizracnou barvou vody a dalek.

e Fialova — barva tajemstvi, extravagance a nepokoje.

e Seda — neutralni, nevyrazna, spise smutna.

e Hnéda — nenapadna, decentni, predstavuje zem a domov.

e Cerna — temna, skliujici, pfedstavuje smutek, tajemstvi; piisobi smutné az

depresivng.
Barevné kombinace

Svetlé pozadi s tmavym pismem

Tmava modra Tmava ¢ervena Cerna

Tmaveé pozadi se svétlym pismem

3.9 Odrazky

Pti tvorbé skolnich prezentaci jsou odrazky neodmyslitelnou soucasti. Da se fici,
ze Cesti uzivatelé by si svoji prezentaci bez odrazek neuméli predstavit. To je velky
rozdil od zamotskych odbornikii na prezentace. Knihy Slajdologie od Nancy Duarte
a Tajemstvi skvélych prezentaci Steva Jobse od Carmine Galla se shoduji striktnim
nepouzivani odraZzek. V knize slajdologie piimo autorka -cituje:“Chrante své
publikum ptfed nebezpecnymi odrazkami. Pomize vdm v tom nékolik jednoduchych
pravidel. Prvni z nich zni: kdyz musite odrazky pouzit, délejte to stiidmé. Existuje
mnoho pravidel tykajicich se doporu¢ené¢ho poctu odraZzek na jednom snimku.

Ignorujte pravidlo 4 x 4 nebo 5 x 5. Ani pravidlo o sedmi slovech na snimku vam
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moc nepomiize. Misto toho pifi komponovani slajdii s odrazkami pouzijte cit pro

spravnou hustotu.* [10]

Jelikoz v Ceskych prezentacich jsou odrdzky hojné vyuzivané, byla uzivateli

vymyslena pravidla 5x5 nebo 4x4.
Toto pravidlo nam tik4, jak by m¢l vypadat jeden snimek.

e Na kazdy snimek patii maximaln¢ pét odrazek.
e V kazdé odrazce maximalné€ pét slov.
e Myslenky zformulovat do klicovych hesel.

e Ptiprezentaci dale mySlenky rozvést komentafem

To samé plati u pravidla 4x4 akorat pét nahradime ¢tyfmi.

3.10 Odkazy

V dnesni dobé€ jsou v prezentacich hojné vyuzivané odkazy, at’ uz jsou to odkazy
na pouzité zdroje informaci v prezentaci, odkaz na video umisténé na webové
strance, odkaz na externi soubor v pocita¢i nebo jen odkaz v prezentaci na jiny
snimek. tzv. hypertextovy odkaz ptedstavuje spojeni snimku s jinym snimkem,
vlastni prezentaci, webovou strankou nebo souborem. Hypertextovy odkaz miize byt
text nebo objekt, naptiklad obrazek, graf, tvar nebo objekt WordArt. Tlac¢itko akce je
piedem vytvotfené tlacitko, které miizete vlozit do prezentace a definovat k nému

hypertextovy odkaz. [11]

Obecné nevyhody odkazl jsou, ze samotné piesmérovani napiiklad na video
umisténé na webové strance se miize ¢asoveé protdhnout. Mize selhat prohlize¢ nebo
navic pfipojeni k internetu, a kdyZ ndm na tomto videu stoji Cast prezentace,

dostavame se do prekérni situace.

3.11 Tabulky

Jeden z nastroji jak prezentovat data nebo srovnani jsou tabulky. Nejprve se ale
musime zamyslet nad tim, jestli budeme tabulku vilbec potiebovat, jestli nemizeme
dand data prezentovat jinou formou nebo v jiném programu. Jist¢ kazdy si
s terminem tabulky ihned spoji program Microsoft Excel. Nastava tedy rozhodnuti,

zda li si data vytvofime v Excelu, kde mame mnoho funkci k operaci s daty, a
42



importujeme ji do prezentace, pomoci ,,screenshots vlozime jako obrazek, nebo si
do prezentace vlozime odkaz na externi soubor, kde mame piehlednéji zobrazena
data. Dalsi véc je ta, ze tabulky ud€lané v programu na prezentace jsou podle mého

nazoru nevzhledné a znazornéna data v nich nevyniknou.

Nejvétsi rozmér vkladané tabulky by z hlediska citelnosti nemél piesahnout 4
sloupce a 7 tadklt. Nevyhodou je, kdyz potiebujeme publiku ukazat rozsahlejsi
tabulku s vice daty. Za pouziti klasického snimku budeme muset tabulku zmensit
nebo ji dokonce rozdé¢lit. Miizeme ale zvolit variantu jiného programu napi. Prezi,

ten nam umozni vlozit libovolné velkou tabulku a jeji ¢asti publiku ptiblizovat.

3.12 Grafy

Pti publikovani informaci v prezentaci, zejména Cisel, je lepsi pouzivat schémata,
grafy, obrazky. Lépe se pamatuji graficky zpracované informace. Zaroven se ale
nesmi pouzit jen pro efekt prezentace. Microsoft PowerPoint disponuje vlastnim
prostiedkem pro tvorbu grafi. Vzhledem Kk tomu, ze jde o program na tvorbu

prezentaci, jsou moznosti grafu a prace s nim podstatné chudsi nez v Excelu.

Dobré¢ je také dbat na grafickou stranku prezentace. Jednd se zejména o grafické
zarovnani objektli, opticky stfed stranky. Musime si také dat dobry pozor na barevné
vysvétlivky grafi. Napiiklad u vysecového grafu bychom méli volit rizné barvy,
protoze odstiny jedné barvy muze nasledné projektor zkreslit a nebudou od sebe

navzajem rozpoznatelné.

Nejcastéjsi chybou grafi je absence popiski os. Kdyz uz pomoci grafu

prezentujete ¢iselné hodnoty, musi si publikum poradit z jeho pochopeni a piejdete

vvvvvv

rozdélit do vice podgrafii.

3.13 Video

Video mize byt skvélym pomocnikem. PomiZe ptfednasejicimu k oddychu béhem
prezentace. V prib&hu prezentace pustite piipraveny zadznam k prednaSené
problematice a béhem piehravani si mizete utfidit své myslenky, jak budete

pokracovat.
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Video mizeme vlozit dvéma zakladnimi zpiisoby:

1. Vlozime samotny video soubor do prezentace.
2. Vlozime do prezentace pouze odkaz, ktery nds pfesméruje na video

umisténé v pocitaci nebo na internetu.

Velkou vyhodou importovaného videa oproti odkazu je, ze kdyz nam nahodou
vypadne internetové piipojeni, miuzeme video bez problému spustit. Nevyhodou je,
ze si kazdé video, musime predem z internetu stdhnou. Nesmime také zapomenout

citovat video, pokud neni nasim vytvorem.

3.14 Panorama

Prezentaci muzete vytvofit jako panoramaticky snimek. Co je to vlastné
panorama? Panorama si muzeme predstavit jako velice dlouhy snimek nebo
fotografii. Musime také brat na védomi, ze panorama nemusi byt pouze vodorovné.
Diky ptechodim shora, zdola a zprava mizeme mit jakykoli tvar. Tuto metodu
nejsnadnéji pouzijete v programu Microsoft PowerPoint za pouziti animace pfechodu
snimku.

Posunout doleva

Postup tvorby prezentace

Shromaidéte

Priizkum a sbirani Sepisovéni ndpadi na zpétnou vazbu od Vytvéteni snimkil
informaci lepici listky swjch kolegli v aplikaci

Zjidfovani potFeb vaieho Uspofadani népadd Natrtnéte si strukturu Procvidovani
budouciho publika prezentace

Obr. 20: Ukdzka panordma

3.15 Animace (efekty)

Animace ptedstavuju ryze designovy prvek, pomoci které si vasi posluchaci
mohou lépe zapamatovat dlleZitou véc. Posluchace upouta spiSe pohyb animace nez
strohy text. Nemam na mysli pouze animované piechody snimku, ale také animace

objektli. S animacemi musite pracovat uvazlivé, protoZe mohou vaSi prezentaci
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snadno znehodnotit tim, ze bude plsobit pfezdobenym a rozptylujicim dojmem.
Mnoho odbornych publikaci ma shodny nazor: ,,Animace nepouzivat.“ Samotné
animace nejen, ze mohou kazit dojem, ale mohou vyrazn¢ prodlouzit dobu vasi
prezentace. Uplnym opakem toho jsou prostudované ucebnice, ty détem detailng
popisuji animace do nejmensSich detaili skoro vice nez je napiiklad néco

dilezitéj$iho — spravna volba pozadi.

S kapitolou animace tzce souvisi ¢asovani prezentaci. Casovani prezentace neni
vhodné pouzit, kdyz samotnou prezentaci doprovazime vlastnim komentafem. Mohlo
by se totiz stat, bud’ Ze budeme rychlejsi nez spusténa prezentace, anebo naopak, ze
prezentace bude rychlejsi nez my. Casovani je velmi vhodné pro pouziti napiiklad pti
reklamnég, kdy prezentace probihd ve smyc€ce a doprovazi ji pfedem namluveny

komentai bez ucasti prednasejiciho.
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4 Prednasejici
Nejdualezitéjsi postavou prezentace je samotny prezentator, ktery musi byt
dokonale pripraven, tzn., ze musi znidt a musi rozumét tomu, co piednasi

posluchac¢tim. [12]

4.1 Projev

Prednasejici si pfi své prezentaci musi uvédomit, jak bude prezentovat. Pied
poslucha¢i musime mluvit pomalu, zifetelné, a pokud nemame mikrofon, tak také
nahlas a samoziejmé pouzivat vyrazy, které¢ odpovidaji urovni vzdélani posluchaci.
Pt1 prezentaci musime spravné a priméfené gestikulovat a artikulovat. Zménou hlasu
davame zfetel na dilezité body. Prezentaci monotonnim hlasem pfestavaji posluchaci

vvvvv

postara prace s hlasem.

PtednaSejici nesmi kazit dojem tim, Ze bude mit ruce v kapsach, bude se drbat na
jakékoli ¢asti téla, bude se divat na text nebo podlahu, bude stat ztuhle anebo bude
piehnané gestikulovat. Dobré je také obcas dat misto poslucha¢lim a nabidnout jim,
jestli nechtéji polozit své otazky prednasejicimu.

Ke konci prezentace bychom méli také shrnout hlavni poznatky z prezentace,
které chceme, aby si posluchaci odnesli, a také zde uvést jaké zdroje jsme pouzili

K vytvofeni prezentace.

Musime také dbat na to, aby naSe prezentace byla pfiméten¢ dlouha (aby nam pii
piednasce posluchaci neusinali a neztraceli pozornost), musime proto také vybirat
pouze podstatné informace k danému tématu.

Pro lepsi uspéch prezentace je lepsi si ji nanecisto vyzkouset, at’ uz nékde sami
nebo pied nékym, kdo nam fekne, co by bylo lepsi upravit nebo zménit.

Zapojeni posluchacii

Vyhrad'te si prostor na diskuzi s posluchaci a ptejte se jich na to, jestli vSemu rozumi
a tim zlepSite atmosféru v mistnosti. Pfednaska se tak nestane monoténni a obohatite

Jji o dalsi zajimavé nazory. Tim bude dosaZeno daleko vétsi kvality prezentace.
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Technika

Pii prezentaci pouzivejte maximaln¢ jeden prostiedek, at’ uz je to projektor,
Zpétny projektor nebo interaktivni tabule. Neni dobré pouzivat mnoho animaci. Vzdy

plati, Zze ¢im vic efektt tim vice odvadéji pozornost posluchace od obsahu snimku.
Nectéte snimky

Dalsi z nejdulezitéjSich velkych chyb je ¢teni snimkl prezentace. Prezentace ma
obsahovat pouze body, které prednésejici dale rozvadi. Pro lepsi predstavu se daji
snimky prezentace vytisknout a piipadny komentdt k nim dopsat, to pomiize
prednasejicimu, aby nezapomnél napt. na dulezitou myslenku. Lepsi metoda je, Ze si
vytvofime tzv. mnemotechnickou pomtcku-karticky, které budou obsahovat stru¢né
poznamky o jednotlivych snimcich. MlzZete si sice ptipravit svou fe¢ jako textovy
dokument, ale pak se vam pfi stresu mize stat, Ze se v textu ztratite a hledanim pak

vznikaji nevhodné prodlevy v prezentaci.

4.2 Vzhled

V odbornych studiich je uvedeno, ze 90 procent Uspéchu prezentace zalezi na
dobré pfipravé. Vtom je zahrnut i vybér spravného obleCeni. Nazor podle
specialistky inovativnich komunika¢nich technik Mgr. Marcely Jani¢kové:“Obleceni
je dulezitou soucasti neverbalni komunikace, a navic vam muze v urCitych
okamzicich dobfe vybrany odév usnadnit komunikaci s posluchaci. Proto je dulezité
zvazit také to, pti jaké prilezitosti a pfed jakym publikem prezentujete. Pokud
nedokazete odhadnout, jak piijdou posluchaci obleceni, volte spiSe formalnéjsi
byznys obleceni (tedy ne dziny a triko s napisem, ale spiSe tmavsi kalhoty s paskem a
napiiklad tricko s limeckem nebo kosili). Vezmete-li si sako, budete vzdy pusobit
seridznéji, pro pratelsky ladéné prezentace je mozné si sako odlozit a prezentovat

pouze v kosili.“ [13]

Podle mého uvézeni by mélo byt standardem, ze kazdy piednaSejici by mél mit
vhodné, formalni obleCeni pii vefejné nebo podnikové prezentaci. Néco jiného je
naptiklad prezentace Zaki na Skolach. Toto vystoupeni je ve skuping€ Zaki s ucitelem,
kde jde spise 0 neformalni zalezitost a tedy absence formalniho obleceni je zde na
misté.
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4.3 Priprava

K ptipravé dobré prezentace nestaci nejen pripravena prezentace a prednaSejici
(ve vhodném obleceni), ale také pfiprava dané mistnosti, ve které se bude samotna
prednaska konat. To znamena rozmisténi zidli, aby kazdy poslucha¢ vidél a slysel.
Zatemnéni mistnosti, aby nam napf. slunicko nenicilo prezentaci tim, Zze nebude vidét

doprovodna prezentace na zdi, natoZ aby nam samotnym svitilo do o¢i.

Prezentace nesmi byt ptili§ jednoduchd a hlavné nudnd. Proto je lepsi prezentaci
néim zpestfit, napt. pfipravit si n€jakou historku tykajici se tématu a tu nasledné

podpotit vysledkem prizkumu nebo statistikou.

Pfesto, ze mate svou prezentaci umisténou napf. v néjakém e-learningovém
systému je leps$i si na riznd mista nahrat kopie. At uz v dnes$ni dobé casto
pouzivanych webovych ulozistich, e-mail nebo na flash disk ¢i CD-Rom. Musime
myslet 1 na to, ze se soubor miize pfenosem poruSit, mize se ztratit nebo i

Zzapomenout.

4.3.1 Zacatek prezentace
Kontrola

Pted zacatkem si zkontrolujte, zda vSe co potfebujete pro svou prezentaci, mate
k dispozici (potfebné materialy). Dulezité je také zkontrolovat Vas vzhled, kdy i
sebemensi malickost miize narusit celkovy dojem prezentace. Ujistéte se, zda
technika bézi bez problému a stanovte si nejlepsi misto, ze kterého budete prednaset,

napft. abyste si nestoupli do prostoru mezi projektorem a platnem.
Prvni dojem

Podle prvniho dojmu se mnohdy pozna pritbéh celé prezentace. Zasadné nemluvte
thned po vstupu do tfidy ¢i sélu, ani za chtize. V klidu dojdéte k mistu, odkud budete
prezentovat, podivejte se na posluchace. Prednasku zacnéte tim, Ze se predstavite,
své jméno, misto odkud pfijizdite a na cem pracujete. Nesmite ovSem zapomenout na
své kolegy, se kterymi jste prezentaci pfipravovali. Zacatecni snimky se naucte

nazpamét,, at’ v klidu piejdete zacatek prezentace, kdy je nejvetsi tréma.
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4.4 Chyby prezentujiciho

Prezentace neni zcela jednoducha véc a nejsou zcela vzdy dokonalé. Obzvlasté
nejsou prezentace jednoduché pro jedince, ktefi jsou tiSi, introvertni a kterym déla
nemalé problémy vystupovani pted vice lidmi. Kdyz je prezentace dobie udé€lana a
pripravena zvedne prednasejicimu sebevédomi a prestiz mezi kolegy. Vzdy se nam
tu a tam vloudi at’ uz n¢kdy velka chyba, nebo jen drobnd chybicka. Zde si
v kratkosti fekneme, jaké jsou chyby pii prezentaci prednasejiciho. Mezi nejcastéjsi

chyby, kterych se pfednasejici dopoustéji pii prezentaci odborného textu [14]:

e Neodhadnou ¢asové propozice piednasky a nestihnou vSe ukézat,
e pfili§ mnoho textu na snimku,

e nekontrastni barvy — pismo neni ¢itelné,

e slozité grafy bez popiskil,

e rychlé sttidani obrazkl a snimk,

e prednasejici Cte text, ktery je na obrazku,

e nepiehledné webové stranky jako prezentace.

441 Problémy pri prezentaci
Technika nespolupracuje
e tiSténd verze prezentace
Neposlusni posluchaci
V pribéhu prezentace nikdy nikoho neoktikujeme. Pro tuto situaci existuji dva
nejznaméjsi principy:

e Prvni princip — pfestaneme mluvit a svilj pohled zamétfime na posluchace,
na kterém vidime, Ze nejvyrazngji vyruSuje. Ve vétSiné piipadi dotycny
ptestane, pohledem pod¢kujeme a pokracuje v prezentaci dal.

e Druhy princip — mizeme doty¢nému polozit otazku, jestli by sviij ndzor

neprezentoval ped vSemi.
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Nepoustét se do argumentace

Pred tim, néz zaCneme S argumentaci néjakého problému, zjistime si par dotazy,
z jakého divodu s ndmi posluchaci nesouhlasi. Vyslechneme jejich argumenty a az

poté mizeme tento diivod potvrdit nebo vyvratit. [15]
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5 Dotaznikové Setieni

Hlavnim cil této bakalarské prace bylo dotaznikové Setfeni tykajici se tvorby
prezentaci, obzvlast¢ pak samotného elektronického dokumentu. Prizkum byl
zaméfen na studenty vysokych Skol a na jejich zkuSenosti s vyukou prezentaci.
Studenty vysokych Skol jsme vybrali zdmérn€. Diivodem byl ten, ze tvofi nejvice
prezentaci, oproti zaklim zakladnich a stfednich $kol. Cilem bylo ziskat co nejvice

kvalitnich odpovédi a co mozna nejvice respondentd.

5.1 Tvorba dotazniku

Pomoci analyzy dostupnych materialii jsem zjistil, jaké veskeré oblasti se tykaji
tvorby prezentaci. Tyto oblasti jsme zahrnuli do dotaznikového Setfeni. Diive, nez
byl dotaznik publikovan, pfedchazelo tomu velmi dlouhé ladéni otézek, a to
konzultace s odborniky na dotazniky a s vedoucim bakalaiské prace. Po shodé na

kone¢né verzi byl tento dotaznik publikovan pievazné elektronickou formou.

5.2 Publikace dotazniku

Dotaznik byl umistén na internet do systému Google forms, neboli Google
formulafe. Systém byl vybran z divodu snadno stazitelnych dat do pocitace ve
formatu xlIs programu Microsoft Excel. Systém generuje slozity odkaz na dotaznik a
umi sdilet dotaznik na socialni sit’ Google+ a na email. Pro lepsi pfistup jsem umistil
pristup na svou webovou stranku www.cigler.wz.cz. Studenty vysokych kol jsme
oslovily pomoci socidlnich siti Facebook a Google+ a pomoci elektronické posty.
Zde se objevil nejvétsi ohlas na vyplnéni dotazniku, nez po elektronické poste.
JelikoZ jsme v jiznich Cechach, chtéli jsme do prizkumu zapojit i studenty z jinych
kraji a jinych Skol. Byli pozddani studenti zépadoceské univerzity, ostravské

univerzity a dal§ich. Navratnost vyplnénych dotazniki, ale nebyl ptili§ velky.

5.3 Zakladni informace o dotazniku

Dotaznik byl o rozsahu 23 otazek. Otazky se tykali tfi okruhll, na které jsme se
potfebovali dotdzat. Prvni okruh otdzek se tykal obecnych informaci o

respondentovi, jako bylo naptiklad pohlavi, aktualni studium, rok studia a studovany
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obor. Dalsi otazky se tykaly obsahové stanky prezentaci, jak si studenti mysli, Zze by
méla vypadat kvalitni prezentace. Posledni ¢ast otazek byla vénovand studiu
prezentaci. Jaké pravidla a poucky se studenti ucili a dozvédéli pti vyuce ve Skole.
V dotazniku byly polozeny z 95% dva druhy otdzek. Jednalo se o uzaviené a
polozaviené otazky, aby se zde predeslo jednak méné vracenych dotazniki, ale také
nesmyslnym odpovédim, které by respondenti zadavali, aby mohli otazky pieskodit.

Pouzili jsme také typ otazek matice, kde respondenti vybirali z rozsahu.

5.4 Dotaznik

5.4.1 Obecné informace

Otazka ¢. 1: VaSe pohlavi:

Odpoved Pocet Procenta
Muz 88 58%
Zena 65 42%

Tab. 2: Pohlavi
Slovni vyhodnoceni

Prvni série otdzek se tykala zdkladnich informaci o respondentech. Jako prvni
jsme chtéli védét pohlavi. Ukazalo se, ze nejvice z dotazovanych respondentti, ktefi

si dali praci s vyplnénim dotazniku, byly Zeny.
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Otazka €. 2: VEk?

Odpoved Pocet Procenta

19-26 119 78%

27 a vice 34 22%
Tab. 3: Vek

W 27 avice

m 19-26

Graf 1: Pohlavi a vék

Slovni vyhodnoceni

Respondenty jsme si chtély rozlisit podle toho, zdali studuji v pfirozeném véku,
nebo si studium dodé¢lavaji v pozdé€)Sim veku. Vysledkem bylo, ze nejvice

respondentl bylo ze skupiny véku 19 az 26 let.
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Otazka €. 3.: Na jakém stupni $koly studujete?

Odpoved Pocet Procenta
Bakalarské studium 94 62%
Magisterské studium 40 26%

Doktorské studium 16 10%
Ostatni 3 2%

Tab. 4: Aktualni studium

M Bakalarské studium
B Magisterské studium
= Doktorské studium

M Ostatni

Graf 2: Stupen skoly
Slovni vyhodnoceni

Mezi zakladni informace jsme zahrnuli, jaké studium respondenti pravé absolvuji.

Nejvice respondentil bylo z bakalafského a hned poté z magisterského studia.
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Otazka ¢. 4.: V jakém jste ro¢niku?

Odpoved Pocet Procenta
1. rok 54 35%
2. rok 60 40%
3. rok 28 18%
4. rok 8 5%
5. rok 3 2%

Jiné: 0 0%

Tab. 5: Rocnik

i Doktorské studium
B Magisterské studium

B Bakalarské studium

: 3.rok

4. rok 5.rok

Graf 3: Rok studia

Slovni vyhodnoceni
Jeden z dal8ich zékladnich dopliujicich udaji byl rok studia. Nejvice respondenti

bylo z druhého a prvniho roku studia.
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Otazka ¢. 5.: Je VAa$§ studijni obor zaméfen na Informatiku nebo Informacéni

technologie?

Odpoved Pocet Procenta
Ano 70 46%
Pokud ne, zaskrtnéte pole Jiné a vyplnte 1 1%
nazev oboru
Jiné: 82 53%

Tab. 6: Zaméreni oboru

Graf 4: Zaméreni oboru

Slovni vyhodnoceni

H Ano

M Pokud ne, zaskrtnéte
pole Jiné a vyplite
nazev oboru

M Jiné:

Tato otazka byla poloZzena zadmérng, abychom zjistili, jestli neodpovidali pouze

studenti oborii zaméfenych na informacni technologie, ale také studenti jinych obort.

Vyskytl se zde jediny respondent, ktery nepochopil zadéni.
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5.4.2 Jak ma vypadat kvalitni prezentace

Otazka ¢. 6: Vzpomeiite si na néjakou velmi dobrou prezentaci, kterou jste vidéli.

Popiste, co ji délalo vyjimecénou.

Vybrané odpovedi:

e Aktivni zapojeni studentdl, zajimavé pojeti pfedmétu prednasky, velice poutavy
prednes.

e Ani od kantorti ani od studentd jsem opravdu kvalitni prezentaci nikdy nevidéla.
Maloktera se t¢ kvalitni alespon pfiblizila.

e Animace, vyvazenost poméru mezi textem a obrazky.

e Byla délana v programu Prezi.

e Libilo se mi, ze byla doplnéna obrazky a piednasejici véd€l, o ¢em mluvi.
V prezentaci bylo jen par zachytnych bodi.

e Byla stru¢na, ale bylo v ni v8e potfebné. I pies strohost byla srozumitelni. Na
zacatku byl mensi obrazkovy vtipek, ktery nijak nenaboural téma, jen zptijemnil
zacatek a pozvedl naladu.

e Byla stru¢na, doprovazena vhodnym, dobfe podanym mluvenym projevem.

e Byla stru¢na a pochopitelna.

e Cerna pismena a oranzovy podklad, dostatek obrazkd, na kazdém snimku jen 4
jednoduché vety.

o (Cas a misto prezentace.

e Dokument a piednes, zadné zbyte¢né véci okolo.

e (rafika a jednoduchost, pfechody, malo textu, fecnik, grafy, obrazky.

e Jasné pfirovnavani k béznym vécem, animace.

e Jednoduchost, dostatecné ale ne pieplacané informace.

o Kratka, n€jak zatézujici, zapamatovatelna.

e Kuvalitni obrazky, stru¢ny popis, zvuky, videa, zajimavost tématu.

e Kuvalitni prezentace se zajimavé podanym obsahem a uzasnym vystupem
prednasejiciho.

e Malo textu, ale vystizny. Hodné obrazki, srozumitelnd schémata.

e Malo textu, upravenost, chronologie a ptedev§im kvalitni vyklad.

e Mnoho komentovanych nazornych obrazki a schémat.

e Nazorné priklady. Piehlednost. Vytah zajimavych informaci.

57



e Nebyla ptfeplnéna textem.

e Nemyslim si, ze bych vidé€la nekdy néjak vyjimecnou prezentaci.

e Pohybujici se slajdy a fotografie na pozadi.

e Prezentace byla piehledna a snadno chapatelna.

e Prezentujici védél, o ¢em mluvi. Projev prezentujiciho byl velmi poutavy.

e Prostiedi, lidé.

e Piednasejici ji mél v né€kolika skromnych bodech, které i tak upoutaly pozornost.

e Piednasejici zaujal tématem, mél v§e dobte promyslené a pichledné.

e Piednaska externiho odbornika z praxe, mySlenka nebyla podana jako nudny
vyklad, v podstaté si nebylo ani co zapisovat, ale i tak si z toho ¢loveék néco
odnesl. Bylo to osobou toho odbornika a o jeho schopnostech.

e Piipravenost projevu, srozumitelny projev fenika, vhodnd gesta, pfiméfené
tempo feci.

e Retnik, samotnd prezentace a srozumitelnost.

e Dobra volba barvy pisma a pozadi.

e Struénost psaného textu, velké mnozstvi ilustraci, zvukové efekty, prehlednost
jasnost, nazornost.

e Srozumitelnost, rozumné uspotadani, dopInéni vhodnymi obrazky.

e V prezentaci bylo hodn¢ obrazkl a to se mi libilo.

eV prvétadé prednes. Bez zadrhavani, tapani a pfednes mél ucelené myslenky.

e Vyjimecénou ji délal hudebni podklad a hezké prechody mezi jednotlivymi slajdy.

e Vzhled a ptfednasejici.

e Zacalo se vtipem, ale bylo to spi§ silnou osobnosti prezentatora.

e Zajimavé téma podano s nadsdzkou a vtipem.

Slovni vyhodnoceni

Zde jsme studentim chtéli dat volnost, aby mohli napsat svymi slovy, jak
vypadala podle nich kvalitni prezentace kterou, kdy vidéli. Mezi nejcastéjSimi
odpovéd'mi bylo stru¢na, ptehlednd, grafika, pfednésejici, samotnéd prezentace a jeji
vzhled a dalsi. Pro zajimavost, mnoho respondentii odpovédelo, ze takovou
prezentaci jesté nevidéli nebo se ji jenom ptiblizila. Bohuzel ve ¢tvrting piipadd se

nechtéli respondenti obtéZovat psanim, tak zde psali mezeru nebo néjaké znaky.
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Otazka ¢. 7: Pokuste se jednou vétou definovat kvalitni prezentace.

Vybrané odpovédi:

vvvvvv

c¢em se mluvi.

Bez efektt s informacemi pro studenta dilezitymi

Bez zbyte¢né dlouhého psaného textu a doplnéna o informace prednasejiciho.

Da se snadno piecist i pochopit.

Dobr¢ a stru¢né informace s obrazky.

Dokaze zaujmout hned v prvnich slajdech, neni v ni piehnané textu, ¢lovek si pii
jejim letmém prohlédnuti pfipomene vSe potiebné, co se dozvédél v hodiné.

Jasna, piehledna, majici spad s kvalitnim fecnikem.

Je citelna, pochopitelna, zajimava.

Jednoduchost, srozumitelnost a dobry projev.

Kratsi, vystizna, nenudici, zabavna, ale vzd¢lavaci.

Kvalitni prezentace by méla byt odborné zpracovana a zajimava.

Kvalitni prezentace by méla byt vytvoiena podle danych pravidel.

Kvalitni prezentace by méla obsahovat struéné poznamky a dulezité pojmy dané
problematiky a méla by byt doprovdzena vhodnym komentafem, pii kterém je
mozné si informace z prezentace dale doplnit a prohloubit.

Kvalitni prezentace by méla pékné vypadat a byt zajimava.

Kvalitni prezentace je pirehledna s dobrym kontrastem pisma a pozadi a jsou v ni
vSechny diilezité informace.

Kvalitni prezentace je stru¢na ale vystizna, barevna aby lidé zbystfily a hlavné dobie
prezentovana.

Kvalitni prezentace je udélana podle urcitych norem.

Kvalitni prezentace je vzhledové i1 obsahové zajimava, pichledna, logicka a
vytvorend z ovérenych zdroji.

Kvalitni prezentace neobsahuje velké mnozstvi textu, jeji soucésti jsou obrazky,
fotografie a grafy.

Kwvalitni prezentace sdé€luje to, co ma, vhodnym zptisobem.

Meéla by byt stru¢na (v par bodech), jasna, vystizna, zaujmout i vzhledem (obrazky,
tabulky).

Meéla by obsahovat stru¢né body, dalsi odkazy, obrazky a stru¢na vysvétleni.

Musi byt zajimava a nesmi byt nudna.

Musi zaujmout, neobsahovat zbyte¢né "slohy".

Neméla by byt zahlcena informacemi, ale ma poskytovat pouze zakladni
nejdtlezitéj$i body k nahlédnuti, mela by mit svézi, moderni vzhled.

Neméla by piebijet to, co fika prednasejici.

Pestra, zajimava.

Pod kvalitni prezentaci si pfedstavuji rozumé usporadané a stru¢né informace
doplnéné kvalitnim vykladem.

Prezentace by méla byt jednoducha, kratkd, a na pohled zajimava, aby snadnéji
udrzela pozornost divakd.
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e Prezentace by méla byt stru¢na, piehledna a bohata na informace.

e Prezentace by neméla byt preplnéna textem a tviirce by mél umét mluvit spatra a
zaujmout.

e Prezentace je zajimava a kratka.

e Prezentace neni pieplacana a vystihuje to, co ma.

e Prezentace, ktera je barevné sladéna (decentni), obsahové pfiméfena, formalné
piehledna, bez gramatickych chyb.

e Prezentace, ktera zaujme a ¢lovek se soustedi na jeji obsah a ne na véci kolem.

e Pichledna, obsah ¢itelny, struc¢na, k tématu, zajimava, zabavna.

e Prehledn¢ graficky zpracovana prezentace s diilezitymi informacemi k dané latce.

e Samotna prezentace (pozadi x text), prednasejici samotny.

e Stru¢na a vzhledové ptisobiva, prehledna a zajimava.

e Jasna, vystizna, nazorna, vizualné ptijemna, vystizna.

e Pochopitelna, ten ktery ji prezentuje ji predvadi pomalu.

e Doplnéna obrazky a doprovazena projevem prezentujiciho.

e Takova, ktera zaujme obsahov¢ i vizualng.

e Tvofena podle pravidel a zajimava na prvni pohled.

e Ucelené myslenky, malo textu v prezentaci a také hlavné pfednes bez pomoci papiru
s poznamkami (pokud se nejedna o dilezita data, ktera by ale v tom ptipadé mél byt
uvedena uz v prezentaci)!

e Vzhledna a zajimava.

e Za kvalitni prezentaci povazuji piednes, ktery dokaze zaujmout posluchace bez
ohledu na zpracované téma, podporovany pichledné zpracovanou vizualni
prezentaci.

e zajimava, poutava a nem¢la by byt prezentovano monotéonnim hlasem.

e Zaujme, nenudi, neobsahuje text na cely snimek.

Slovni vyhodnoceni

Také tady jsme studenttim chtéli dat volnost, aby mohli napsat svymi slovy, jak
ma vypadat kvalitni prezentace. Nechtély jsme respondentim predkladat né¢jaké
nazory, které by odskrtli. Otazka byla povinna a proto také jako v predchozi otazce
respondenti vice jak z poloviny odpoveédéli pouze znaky, aby mohli otazku pieskocit.
Odpovédi byly podobné predchozi otdzce. Respondenti méli jasnou piedstavu, jak

ma takova kvalitni prezentace vypadat.
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Otazka ¢. 8: Které vlastnosti a do jaké miry by méla kvalitni prezentace spliiovat?

Mg¢la by byt:

0 20 40 60 80 100 120 140 160
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Obsahové zajimava n 0
b4 r 93
Strucna i 0
. i . 134
Prehledna ‘
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informaci 5 8
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Tvorena obrazky
Tvorena dlouhym textem
m Urcité ano
Vzhledové zajimava 1 M SpiSe ano
. . i Spise ne
Doplnéna projevem . 133
prezentujiciho 1 W Urcite ne
Pirednasena spatra (bez ¢teni 3 96
poznamek) 1°
131
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S logicky navazujicimi ; 121
informacemi
S mnoha animacemi 11 N
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Se zdroji informaci

Graf 5. Kvalitni prezentace

Slovni vyhodnoceni

Zde jsme chtéli zjistit, jak by méla vypadat kvalitni prezentace. Podle vysledka
vyplynulo, Ze se studenti zaméfuji na tii prvky prezentace: grafika a vzhled, fe¢nik a
samotné informace. Byly zde polozeny nepravdivé odpovédi, jako napft., ze

prezentace ma obsahovat mnoho animaci. Soucasti byla dopliujici otdzka, zdali
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respondentim ve vyctu néco chybélo. Vlastnosti, které respondentim chybéli, byli
napt.: piimeéfen¢ dlouha vzhledem k obsahu, gramaticky spravna, s odkazy k dalSim
informacim (videa, knihy apod.).

5.4.3 Vyuka prezentaci

Otazka €. 9: V jakém roc¢niku jste se setkali s vyukou prezentaci? V nasledujicich

otazkach se ptame na Vasi posledni zkuSenost s vyukou prezentaci.

Odpoved Pocet Procenta
1. roénik (kvinta) SS 67 43%
2. roénik (sexta) SS 25 16%
3. roénik (septima) SS 12 8%
4. ro¢nik (oktava) SS 7 5%
1. ro¢nik VS 19 12%
2. ro¢nik VS 7 5%
3. ro¢nik VS 6 4%
4. roénik VS 1 1%
S vyukou jsem se nesetkal (a) 4 3%
Ostatni 5 3%

Tab. 7: Rok vwuky prezentaci
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B 1. roénik (kvinta) SS
W 2. ro¢nik (sexta) SS

m 3. ro¢nik (septima) SS
m 4. ro¢nik (oktava) SS
m 1. roénik VS

m 2. roénik VS

= 3. roénik VS

M 4. roénik VS

S vyukou jsem se
nesetkal (a)

Graf 6. Rok vyuky

Slovni vyhodnoceni

Otazka byla zaméfena na posledni zkuSenost s vyukou prezentaci. Nejvice

respondentli 0dpoveédelo, Ze se s vyukou setkali v prvnim ro¢niku na stiedni Skole.
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Otazka ¢. 10: Probéhla vyuka v ramci predmétu Informatika (Informaéni

technologie)? Nasledujici otazky se tykaji vyuky prezentaci v ro¢niku, ktery jste

zvolili v pfedchozi otzce.

Odpoved Pocet Procenta
Ano 127 83%
Pokud ne, zastknéte pole Jiné: a
4 3%
vyplitte ndzev predmétu
Jiné: 22 14%

Tab. 8: VWuka v ramci predmétu

® Ano

M Pokud ne, zaStknéte
pole Jiné: a vyplnte
nazev predmétu

mJiné:

Graf 7: Vyuka v jakém predmétu
Slovni vyhodnoceni

Standardni vyuka probiha v pfedmétu zaméfenych na informacni technologie. I
presto 14% respondentli absolvovalo vyuku v jiném pfedmétu. Byli zde predméty
jako biologie, Cesky jazyk, historie, obecnd metodologie, dan¢ a dafovy systém,

obchodni anglictina, trénink obchodniho jednani a dal$i riznorodé predméty.
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Otazka ¢. 11: Predvedl Vam ucitel béhem vyuky prezentaci vzorovou prezentaci?

(ukézku, jak ma prezentace vypadat)

Odpoved Pocet Procenta
Ano, vytvareli jsme ji 45 29%
Ano, ucitel mél prezentaci pfipravenou a
B 68 45%
odprezentoval ji
Ne, ale s prezentaci jsem se setkal v
34 22%
jiném predmétu
Ne, prezentaci jsem do té doby nikd
p J y y 6 4%

nevidél.

Tab. 9: Vzorova prezentace

B Ano, vytvarelijsme ji

B Ano, ucitel mél prezentaci
pfipravenou a
odprezentoval ji

1 Ne, ale s prezentaci jsem
se setkal v jiném
predmétu

M Ne, prezentacijsem do té
doby nikdy nevidél.

Graf 8: Vzorova prezentace
Slovni vyhodnoceni

V této otdzce nam $lo o to, zdali respondenti nékdy vidéli vzorovou prezentaci.
Podle nejvétsiho poctu odpovédi jsme se dozvédéli, Ze si ucitelé vzorovou prezentaci

piipravi a studentiim ji od-prezentuji. Dalsi vétSina studentli pak takovou prezentaci

VYtVaF.
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Otazka ¢. 12: V jakém programu jste se uéili prezentace vytvaret?

Odpoved Pocet Procenta
Microsoft PowerPoint 147 96%
LiberOffice Impress 0 0%
Google Prezentace 0 0%
Internetové prezentace Prezi 1 1%
Apple Keynote 0 0%
Kingsoft Office Presentation 0 0%
Beamer 0 0%

Jiné: 5 3%

Tab. 10: Program

B Microsoft PowerPoint

M LiberOffice Impress

B Google Prezentace

M Internetové prezentace
Prezi

B Apple Keynote

m Kingsoft Office
Presentation

Graf 9: Program
Slovni vyhodnoceni

Jelikoz s prezentacemi Uzce souvisi také program na tvorbu prezentaci, tak nas
zajimalo, Vjakém programu se wulili respondenti prezentace vytvaret.
Nejpouzivangj$Sim programem je Microsoft PowerPoint, coz asi nikoho, kdo se setkal

S prezentacemi, nepiekvapi.
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Otazka ¢. 13: Pouzivali jste pfi vyuce prezentaci uéebnici?

Odpoved Pocet Procenta
Ne 125 81%
Ano, ale nepamatuji si jakou 27 18%
Pokud znate nazev ucéebnice,
: 0 0%
zaSkrtnéte pole Jiné a vyplite nazev
Jiné: 1 1%

Tab. 11: Pouzit{ ucebnice

120
100

80 B Ano, ale nepamatuji si

60 jakou

[ |
40 Ne

20

19-26

27 avice

Graf 10: PouZiti ucebnice

Slovni vyhodnoceni

Zasadni véci, ktera ovlivituje vyuku prezentaci, jsou ucebnice. Proto jsme chtéli

védét, jestli se podle knih na Skolach stdle toto téma vyucuje. Ukazalo se, Ze

S postupem ¢asu se ucebnice k vyuce prezentaci prestaly pouzivat. Respondenti ve

vekové skuping 19-26 let z velké vétsiny ucebnice nepouzivali.
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Otazka ¢. 14: Uved'te, jaka témata a do jaké miry jste pfi vyuce prezentaci

probirali.

0 20 40 60 80 100 120 140

115
Ovladani programu na tvorbu

prezentaci

Typograficka pravidla

Piedstaveni prezentace
publiku

Citovani zdroju informaci Ceix
J B Urciteé ano

B SpiSe ano
Autorska prava (obrazki, E Nevim
videi,...) = Spie ne

m Urcité ne

Tvorba osnovy prezentace

Esteticka pravidla, grafické
zpracovani

Vyhledavani informaci a
podkladi k prezentaci

Zpracovani informaci pro
prezentaci

Graf 11: Témata vyuky prezentaci
Slovni vyhodnoceni

Dalsi z otazek vénovana studiu prezentaci. Nejvice odpovédi bylo u ovladani
programu, vyhledavani a zpracovani informaci. Na piiklad, dalezité polozky jako

citovani zdroju a autorska prava se studenti neucili, nebo jenom okrajové.
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Otazka €. 15: Jak byla vyuka zaméfena? UcCili jste se:?

Odpoved Pocet Procenta
Ptedevsim ovladat program na tvorbu
83 54%
prezentaci
Ptedevsim pravidla tvorby prezentaci
(vyuziti, pouziti textu, typografie, ustni 7 5%
projev,...)
Predevsim prednes k prezentaci 5 3%
Ovladani programu a pravidla tvorby
37 24%
prezentaci
Vsestranné - ovladani programu, pravidla
' 14 9%
1 prednes
Ostatni 7 5%

Tab. 12: Zaméreni vyuky

B PredevSimovladat program na
tvorbu prezentaci

B Predevsim pravidla tvorby
prezentaci (vyuZiti, pouZiti textu,
typografie, Ustni projey, ...)

H Predevsim prednes k prezentaci

B Ovladani programu a pravidla
tvorby prezentaci

M Vsestranné - ovladani programu,
pravidlai prednes

M Ostatni

Graf 12: Zaméreni vyuky
Slovni vyhodnoceni
Jedna ze zéasadnich otdzek se tykala zaméfeni na studium prezentaci. I kdyz
studenti ve vétSiné nepouzivaji ucebnice, vyuka stale vychazi z nich. Nejvétsi pocet
odpovédi byl takovy, Ze se studenti nejvice u¢i ovladat program na tvorbu prezentaci.
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Otazka ¢. 16: Jaka pravidla tvorby prezentaci jste se dozvédéli pii vyuce??

0 20 40 60 8 100 120 140

Text ma byt v odrazkach 108

V prezentaci je mozné pouzit jakékoliv
obrazky staZené z internetu

V prezentaci dodrZujeme typograficka
pravidla

Text ma byt v kratkych vétach 104

Komentar k prezentaci miZeme cely €ist
Z poznamek

Je nutné zohlednovat autorska prava pii
pouZiti obrazkiu staZzenych z internetu

Na zacatku tvorby prezentace si
vytvoirime Obsah
K prezentaci si vytvorime pisemny
komentar pro prezentovani

Prezentaci komentujeme spatra (bez ¢teni
poznamek nebo textu v prezentaci)

Nemame Zadna omezeni ohledné barvy
textu a pozadi

Barva textu ma byt v kontrastu s barvou

[=
pozadi 103

Text musi byt velky minimalné 30 bodii a
maximéalné 35 bodi

V prezentaci piredvadime znalost ovladani
programu (pouZit animaci, riznych...
Nadpisy odliSujeme podtrZenim, kurzivou
a odlisSnou barvou
Text v prezentaci miiZe byt libovolné
dlouhy

Informace v prezentaci by na sebe mély

116
navazovat

Ostatni

Graf 13: Pravidla tvorby prez.
Slovni vyhodnoceni

Zajimalo nds, jakd pravidla se respondenti dozvédéli pfi vyuce. Vybrali jsme
nejcastéjsi pravidla tvorby, ale zahrnuli jsme také pravidla, ktera nejsou spravna.
Nejvice odpovédi se tykalo textu, volby barev, informaci v prezentaci a komentaie

prezentace. Mezi ostatnimi odpovéd’mi bylo, Ze se respondenti prezentace neucili.

70



Otazka ¢. 17: Kterd ze zminénych pravidel Vas ovlivnila natolik, Ze je stale

pouzivate pii tvorbé prezentaci??

0 20 40 60 80 100 120

Text ma byt v odrazkach 105

V prezentaci je mozné pouZit jakékoliv
obrazky staZzené z internetu
V prezentaci dodrZujeme typograficka
pravidla

Text ma byt v kratkych vétach

Komentar k prezentaci miZeme cely €ist
Z poznamek

Je nutné zohlednovat autorska prava pii
pouZiti obrazku staZzenych z internetu

Na zacatku tvorby prezentace si
vytvoiime Obsah
K prezentacisi vytvorime pisemny
komenta¥ pro prezentovani

Prezentaci komentujeme spatra (bez ¢teni
poznamek nebo textu v prezentaci)

Nemame Zadna omezeni ohledné barvy
textu a pozadi
Barva textu ma byt v kontrastu s barvou
pozadi

Text musi byt velky minimalné 30 bodii a
maximalné 35 bodi

V prezentaci piredvadime znalost ovladani

programu (pouZit animaci, riznych...
Nadpisy odliSujeme podtrZenim, kurzivou
a odliSnou barvou
Text v prezentaci muZe byt libovolné
dlouhy

Informace v pre. by na sebe mély

navazovat 106

Zadna

Ostatni

Graf 14: PouzZivanad pravidla tvorby prez.

Slovni vyhodnoceni

Tato otazka byla dopliujici k t¢ predchozi. Vysledkem bylo, Ze respondenti
naucend pravidla pouzivaji dale. Byli zde i takové odpovédi, Ze nepouzivaji zadna

zminéna pravidla.
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Otazka ¢. 18: Jakou formou jste byli pii vyuce prezentaci hodnoceni ?

Odpoved Pocet Procenta
Nebyli jsme hodnoceni 28 17%
Pouze za odevzdani samostatné tvofené 47 29%

z&vereCné prezentace

Pouze za odevzdani zavérecné 4 2%

prezentace tvofené ve skupiné

Za odevzdani a odprezentovani 67 42%

samostatn¢ tvofen¢ zavérecné prezentace

Za odevzdani a odprezentovani 13 8%

zaverecné prezentace tvoiené ve skupiné

Byli jsme hodnoceni jinou formou - 4 2%

napiste jakou do Jiné:

Tab. 13: Hodnoceni vyuky prezentaci

H Nebylijsme hodnoceni

M Pouze za odevzdani samostatné
tvorené zavérecné prezentace

M Pouze za odevzdani zavére¢né
prezentace tvorené ve skupiné

M Za odevzddni a odprezentovani
samostatné tvorené zavérecné
prezentace

B Za odevzdénia odprezentovani
zavérecné prezentace tvorené
ve skupiné

m Byli jsme hodnoceni jinou
formou - napiste jakou do Jiné:

Graf 15: Hodnoceni vyuky prezentaci
Slovni vyhodnoceni
Obrazem toho jak se studenti ulili prezentace je, za co byli hodnoceni. Nejvice

44% odpovédi bylo odevzdani a odprezentovani samostatné tvofené zavérecné

prezentace. Dale jenom pouze odevzdani samotné prezentace.
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Otézka ¢&. 19: Jaké oblasti uéitel ve Vasi prezentaci hodnotil?

0 20 40 60 80 100 120

VyuZiti nastroji programu na
tvorbu prezentaci

Typograficka pravidla

Vystupovani pred publikem

Citovani zdroji informaci
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DodrzZeni autorskych prav (u B Spite ano
obrazki, videi, ...) .
m Nevim
Logickou strukturu B Spide ne
prezentace(navaznost o
H Urcité ne

informaci na snimcich,...

Grafickou stranku prezentace
(pouziti obrazki, barva pozadi
atext, ...)

Citelnost prezentace (velikost
textu, kontrast textu vaci
pozadi, ...)

Spravnost informaci uvedenych
Vv prezentaci

Dodrzeni ¢asového limitu
prezentace

Graf 16: Oblasti hodnoceni
Slovni vyhodnoceni

Pokud respondenti v piedchozi otazce vybrali moznost, ze nebyli hodnoceni, tuto
otazku preskocily. UCcitelé nejvice hodnoti tyto polozky: ndstroje programu,

posloupnost témat prezentace, grafiku a vzhled, Citelnost a spravnost informaci.
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Otazka ¢. 20: Mate pocit, Ze jste se pfi této vyuce naudili vSe, co potiebujete pro

tvorbu kvalitnich prezentaci??

Odpoved Pocet Procenta
Ano 34 22%
Ne, dale jsem prezentace nepotiteboval(a) 22 14%

Ne, musel (a) jsem si dalsi informace
97 64%

nastudovat

Tab. 14: Mira vyuky

H Ano

M Ne, dale jsem prezentace
nepotreboval(a)

Ne, musel(a) jsem si dalsi
informace nastudovat

Graf 17: Kvalita vyuky
Slovni vyhodnoceni

Vyuka na Skoldch je nedostatecna, proto vétSina studentl si musela dalsi
informace o tvorb¢é prezentaci nastudovat. Byli to zejména ty studenti, ktefi tvoii

prezentace tydné, mésicné nebo jednou za pul roku.
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Otazka ¢. 21: Vite o néjakych tématech nebo pravidlech, ktera Vam ve zmifiované

vyuce prezentaci chybéla?

Prezentace musi byt sama o sob¢ dobra a prezentujici ji dodava pohyblivost a
akci (zvétSovani obrazkl a jejich popis, ptiklady atd..) aby se posluchaci
zabrali do poslouchani a sledovan prezentace.

Témer vesSkera pravidla ndm nebyla sdélena. Ptehlednost, vybér barev,
navaznost, animace, zdroje, obsah prezentace... VSe dale zpracovano na
zaklad¢ vlastniho studia, estetického citéni a smyslu pro formalni vzhled
prace.

Nebylo zahrnuto prezentovani prezentaci a obecnd pravidla o tom, jak ud¢lat
prezentaci zajimavou a pro posluchace uziteCnou. Tyto véci jsem se vétSinou
dozvidala z poznidmek prohozenych mimochodem vyuéujicimi na VS.
Nékteré vySe zmiflované body, o které se s ndmi nas vyucujici evidentné
nehodlal podélit, jinak mé nic nenapada.

Vsechno - evidentné se na nckterych stfednich a vysokych Skolach neuci
prezentovani. Takze, pro¢ to po nas vlastn¢ chtéji, kdyz nikdo z nich neni
schopen vytvoftit takovy predmét?

Vystupovani pred publikem a tvorba prezentace, kde si sami zjistujeme
informace.
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Otazka ¢. 22: Jak Casto v soucasné dobé tvofite prezentace?

Odpoveéd’ Pocet Procenta
Alesponi jednou tydné 24 16%
Alespoii jednou mesicné 62 40%
Alespoii jednou za pul roku 52 34%
Jednou za rok 11 7%
Netvotim prezentace 4 3%

Tab. 15: Castost tvorby prezentaci

M Alesponi jednou tydné

M Alespon jednou
mésiéné

1 Alesponi jednou za pul
roku

W Jednou za rok

 Netvofim prezentace

Graf 18: Castost tvorby prez.

Slovni vyhodnoceni

Tato otdzka se tykala toho, jak Casto respondenti tvoii prezentace. Je velice zce
spjata s otazkou, jestli se respondenti naucily, pifi vyuce vSe pottebné. Nejvice

odpovédi bylo u polozky alespofi jednu mési¢né a alesponi jednu za pil roku.
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Otazka ¢. 23: Pokud mate jesté néjaky komentaf k obsahu dotazniku nebo chcete

néco sdélit autorovi, vyuzijte tento prostor.?

e Na nékteré tabulky se dost Spatné¢ odpovida, jelikoz prezentace jsme se
ucili na chemii, ale typografii jsme brali na programovani.

e Myslim, ze je to Sikovné zvolené téma, kazdy den se setkavam se Spatné
odvedenymi prezentacemi v ramci ruznych referatd a s tim, ze lidé neumi
prezentaci prednaset. Mé&lo by se s tim néco délat, méla by byt i na VS
(tim spiSe na pedagogickeé fakult€) predmét jak délat efektivni prezentace.

e Myslim si, Ze je to hodné zanedbavané téma. Pfi studiu na vysoké skole
jsem zjistila, ze vétSina vysokoskoldkd neni schopna vytvorit kvalitni
prezentaci odpovidajici trovni jejich vzdélani. Leckdy se jednalo o takové
hrizy, kdy c¢lovek byl '"fascinovan" prezentaci a komentafem
pfednasejiciho (studenta, Casto ale bohuzel 1 ulitele), coz zcela odvracelo
jeho pozornost od obsahu prezentace.

e Hned v prvnim roéniku na SS i VS by mél byt pfedmét prezentovani s
vyucujicim, ktery opravdu vi, o ¢em mluvi. To, jak vypadd spravna

prezentace, mi nikdo nikdy nefekl (ani na VS!!!).

Slovni vyhodnoceni

Vybrané¢ komentafe k tématu prezentaci. Hlavni véci, kterou respondenti

podotykali, ze vyuka prezentaci je nedostacujici.
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6 Zavér
Cela tato bakalaiska prace se tykala prezentaci a jejich utvareni, publikovani a to
z dtvodu, Ze prezentace byli, jsou a zustanou nedilnou soucasti naSich Skolnich a

pracovnich uspéchi.

Prace byla na konec rozdélena do nckolika kapitol. V Gvodu jsme si udélali
analyzu dostupné literatury o prezentacich. Soucasti analyzy je porovnani ucebnic,
ve kterém bylo zjiSténo, Ze ucebnice na vyuku prezentaci se zabyvaji pouze
ovladanim programu a uplné pomijeji to nejpodstatnejsi pravidla tvorby prezentaci.
Druhé kapitola byla vénovana spravné tvorbé prezentace po elektronické strance,
Ctenaf se zde dovi jak spravné vkladat obsah prezentace a na co nezapomenout. Tieti
kapitola byla vénovana samotnému piednasejicimu, jak bychom méli pfi prezentaci
vystupovat, jak si poradit s problémy, které nastanou pfi prezentaci. Ctvrta kapitola
ta nejdilezitéjsi se tykala dotaznikového Setfeni o tvorbé prezentaci, které nam
piineslo mnoho poznatk o tom, jak si studenti vysokych skol pfedstavuji kvalitni
prezentaci a jak se je u¢i. Sestaveni tohoto dotazniku nebylo néjak jednoduché, ale
mnohondsobné konzultace napomohli jeho vyladéni tak, aby se tykal konkrétnich a
podstatnych informaci. Dozvédéli jsme se zde mnoho informaci, které se nékomu
mohou zdat na prvni pohled jasné. Fakta jsou takova, ze respondenti védi jak, ma
vypadat kvalitni prezentace, ale jejich vyuka je uplné jina. Na Skolach je vyuka
Z90% zameétfena na ovladani programu na tvorbu prezentaci. Na toto téma jsou
zaméfené 1 vSechny ucebnice presto, Ze vétSina dotazovanych studentii k vyuce
z4ddnou ucebnici nepouzivali. Ve vyuce na Skolach zcela neni kladen diiraz na
pravidla tvorby prezentaci. Vyuka se z vétSiny nezabyva ani z hlediska plagiatorstvi
citacemi a autorskymi pravy. Mnoho student(l, ktefi se zabyvaji prezentacemi dal, si

musi dal$i informace nastudovat jinde.

Celkem jsme se od respondenttl dozveédéli ty nejpodstatnéjsi informace tykajici se
tvorby prezentaci, které ndm poskytnou obrazek o tomto tématu. VSechny tyto
informace by se dali 1 nadale pouzit k dalSimu zkoumani nebo 1 podklad pro dalsi

prazkumy tykajici se tohoto tématu.
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Piiloha ¢. 1
Dotaznik

Kvalita prezentaci a jeji vyuka

Dobry den, vénujte prosim nékolik minut svého ¢asu na vyplnéni nasledujiciho

dotazniku. Dotaznik se tykd Vaseho vnimani kvality prezentaci a Vasich zkusSenosti

s vyukou prezentaci ve Skole.

1. Pohlavi?

O Zena
2. Vek?

O 19-26

3. Na jakém stupni Skoly studujete?

O Bakalafské studium

O Magisterské studium
4. 'V jakém jste ro€niku?

O 1.Rok

O 2.Rok

O 3.Rok

O Muz

O

27 a vice

Doktorské studium

4. Rok
5. Rok

5. Je Vas studijni obor zaméfen na Informatiku nebo Informacni

technologie?
O Ano

O Pokud ne, zaskrtnéte
pole Jiné a vypliite

nazev oboru

g

Jiné:

Vzpomeiite si na néjakou velmi dobrou prezentaci, kterou jste vidéli.

6. Popiste, co ji délalo vyjimeénou.

7. Pokuste se jednou vétou definovat kvalitni prezentaci.

8. Které vlastnosti a do jaké miry by méla kvalitni prezentace spliiovat? Méla

by byt:

Mrizka se sloupci: Urcité ano, spiSe ano, spise ne, urcité ano

O Obsahove zajimava

O Strucna
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Co nejvice obsahla 0O Citelna

po strance informaci O S logicky

Tvofend obrazky navazujicimi
Tvotena dlouhym informacemi

textem O S mnoha animacemi
Vzhledove zajimava 0 Pouze z ovéfenych
Doplnéné projevem informaci
prezentujiciho O Se zdroji informaci

O PfednaSena spatra
(bez ¢teni
poznamek)

9. Pokud Vam v piedchozim vy¢tu néjaké vlastnost chybi, napiste jaka

V nasledujicich otazkach se ptime na Vasi posledni zkuSenost s vyukou

prezentaci.

10. V jakém roc¢niku jste se setkali s vyukou prezentaci?

O 1. roénik (kvinta) SS O 1. roénik VS

O 2. roénik (sexta) SS O 2. roénik VS

O 3. ro¢nik (septima) O 3. roénik VS
SS O 4. ro¢nik VS

O 4. ro¢nik (oktava) O S vyukou jsem se
SS nesetkal (a)

11. Probéhla vyuka v ramci pfedmeétu Informatika (Informac¢ni technologie)?

O Ano O Pokud ne, zaskrtnéte
pole Jiné a vypliite
nazev predmétu

12. Pifedvedl Vam ucitel béhem vyuky prezentaci vzorovou prezentaci?

O Ano, [0 Ne, ale s prezentaci

vytvareli jsme ji jsem se setkal v

O Ano, ucitel mél jiném predmétu

prezentaci O Ne, prezentaci jsem
pfipravenou a do té doby nikdy
odprezentoval ji nevidél.
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13. V jakém programu jste se udéili prezentace vytvafet?

O Microsoft O Apple Keynote
PowerPoint O Kingsoft Office

O LiberOffice Impress Presentation

O Google Prezentace O Beamer

O Internetové O Jiné:

prezentace Prezi

14. Pouzivali jste pfi vyuce prezentaci u¢ebnici?

O Ne pole Jin¢ a vypliite
O Ano, ale nepamatuji nazev
si jakou O Jiné:

O Pokud znate nazev
ucebnice, zaskrtnéte

15. Uved’te, jaka témata a do jaké miry jste pii vyuce prezentaci probirali.

Mtizka se sloupci: Urcité ano, spiSe ano, nevim, spise ne, urcité€ ano.

O Ovladani programu na O Tvorba osnovy
tvorbu prezentaci prezentace
O Typograficka pravidla O Esteticka pravidla,
O Predstaveni prezentace grafické zpracovani
publiku O Vyhledavani informaci
O Citovani zdrojii a podklada
informaci k prezentaci
O Autorska prava O Zpracovani informaci
(obrazka, videi,...) pro prezentaci

16. Jak byla vyuka zaméfena? UCili jste se:

O Predevsim ovladat (vyuziti, pouziti textu,
program na tvorbu typografie,...)
prezentaci O PfedevSim ptrednes

O Predevsim pravidla Kk prezentaci
tvorby prezentaci

82



H

Ovladéni programu a
pravidla tvorby

prezentaci

O VSestranné - ovladani

programu, pravidla i

prednes

17. Jaka pravidla tvorby prezentaci Vam byla pii vyuce sdélena?

O

Text ma byt v
odrazkéach

V prezentaci je mozné
pouzit jakékoliv
obrazky stazené

z internetu

V prezentaci
dodrzujeme
typografickd pravidla
Text ma byt v kratkych
vétach

Komentar k prezentaci
muzeme cely Cist

Z poznamek

Je nutné zohlednovat
autorska prava pii
pouziti obrazkt
stazenych z internetu
Na zacatku tvorby
prezentace Si
vytvoiime Obsah

K prezentaci si
vytvofime pisemny
komentai pro
prezentovani
Prezentaci
komentujeme spatra

(bez ¢teni poznamek

nebo textu v
prezentaci)

Nemame zadna
omezeni ohledné barvy
textu a pozadi

Barva textu ma byt v
kontrastu s barvou
pozadi

Text musi byt velky
minimalné 30 bodu a
maximalné 35 bodi

V prezentaci
predvadime znalost
ovladani programu
(pouZzit animaci,
rtiznych piechodl
snimkil)

Nadpisy odliSujeme
podtrzenim, kurzivou a
odlisnou barvou

Text v prezentaci mize
byt libovolné dlouhy
Informace v prezentaci
by na sebe mély

navazovat



18. Ktera ze zminénych pravidel Vas ovlivnila natolik, Ze je stale pouzivate

pri tvorbé prezentaci?

O

Text ma byt v
odrazkéach

V prezentaci je mozné
pouzit jakékoliv
obrazky stazené

z internetu

V prezentaci
dodrzujeme
typografickd pravidla
Text ma byt v kratkych
vétach

Komentaf k prezentaci
muzeme cely Cist

Z poznamek

Je nutné zohlednovat
autorska prava pii
pouziti obrazkt
stazenych z internetu
Na zacatku tvorby
prezentace Si
vytvoiime Obsah

K prezentaci si
vytvofime pisemny
komentai pro
prezentovani
Prezentaci
komentujeme spatra

(bez ¢teni poznamek
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nebo textu v
prezentaci)

Nemame zadna
omezeni ohledn¢ barvy
textu a pozadi

Barva textu ma byt v
kontrastu s barvou
pozadi

Text musi byt velky
minimalné 30 bodu a
maximalné 35 bodi

V prezentaci
pfedvadime znalost
ovladani programu
(pouzit animaci,
rtiznych piechodl
snimkil)

Nadpisy odliSujeme
podtrzenim, kurzivou a
odlisnou barvou

Text v prezentaci mize
byt libovolné dlouhy
Informace v prezentaci
by na sebe mély
havazovat

Z4adna



19. Jakou formou jste byli pfi vyuce prezentaci hodnoceni (za co jste dostali

znamky)? Vyberte alespon jednu moznost.?

O Nebyli jsme hodnoceni samostatné tvorené

O Pouze za odevzdani zaveérecné prezentace
samostatn¢ tvorené O Za odevzdani a
zavérecné prezentace odprezentovani

O Pouze za odevzdani zaveérecné prezentace
zaveéreCné prezentace tvofené ve skupiné

tvorené ve skupiné
O Zaodevzdani a

odprezentovani

Pokud jste v piredchozi otazce vybrali moZnost ""Nebyli jsme hodnoceni™, tuto

otazku preskocte.

20. Jaké oblasti ucitel ve Vasi prezentaci hodnotil?

7w

Mrtizka se sloupci: Urcité ano, spiSe ano, nevim, spise ne, urc¢ité€ ano.

O VyuZiti nastroji
programu na tvorbu
prezentaci

O Typograficka pravidla

O Vystupovani pred
publikem

O Citovani zdroji
informaci

O Dodrzeni autorskych
prav (u obrazkd,
videi,...)

O Logickou strukturu
prezentace (navaznost
informaci na snimcich,
navaznost snimku)

O Grafickou stranku

prezentace (pouZiti

obrazkl, barva pozadi
atext,...)

Citelnost prezentace
(velikost textu,
kontrast textu viici
pozadi,...)

Spravnost informaci
uvedenych

Vv prezentaci
Dodrzeni casového

limitu prezentace



21. Mate pocit, Ze jste se pii této vvuce naudili ve, co potiebujete pro tvorbu

kvalitnich prezentaci?

O Ano O Ne, musel (a) jsem si
O Ne, déle jsem dalsi informace
prezentace nastudovat

nepotiteboval (a)

22. Vite o néjakych tématech nebo pravidlech, kterd Vam ve zminované vyuce

prezentaci chybéla??

23. Jak ¢asto v soucasné dobé tvofite prezentace?

O Alespon jednou tydné O Jednou za rok
O Alespoi jednou 0 Netvofim prezentace
mésic¢né

O Alesponi jednou za ptl
roku

24. Pokud mate jesté néjaky komentai k obsahu dotazniku nebo chcete néco

sd€lit autorovi, vyuzijte tento prostor.?

Dékujeme za zodpovézeni dotazniku. Vysledky budou zpracovany v ramci

Bakalatské prace. Piejete si zpétnou vazbu?

Konec dotazniku

86



Seznam pouzité literatury a zdroju

[1] DUARTE, Nancy. Slajdologie: tajemstvi tvorby skvélych prezentaci. 1.
vyd. Brno: BizBooks, 2012, xvii, 270 s. ISBN 978-80-265-0009-4.

[2] HRZAL, Marek. Jak pracovat se §ablonami prezentaci v PowerPointu?
[online]. 2012, 8. 6. 2012 [cit. 2014-04-25]. Dostupné
z:http://odprezentuj.cz/clanky/jak-pracovat-s-sablonami-prezentaci.

[8] KAWASAKI, Guy. Uméni rozjezdu. Praha: Pragma, c2010, XII, 218 s.
ISBN 978-80-7349-244-.

[4] MARTINKOVA, Simona. Vytvafeni prezentaci: PowerPoint v kostce.

MAREK, Vlastimil. Www.mgplzen.cz/ [online]. 1. vyd. 1999 [cit. 2014-03-
28]. Dostupné z: http://www.mgplzen.cz/download/ivt/ivt_prezentace_a_ PP
2007.pdf.

[5] NAVRATIL, Pavel. Microsoft PowerPoint 2003 pro skoly. Vyd. 1.
Kralice na Hané: Computer Media, c2005, 72 s. ISBN 80-866-8634-5.

[6] HRZAL, Marek. Tajemstvi zlatého fezu v prezentacich [online]. 2013,
6. 3. 2013 [cit. 2014-04-
25]. Dostupné z: http://odprezentuj.cz/clanky/tajemstvi-zlateho-rezu-v-

prezentacich.

[7] CVUT USTREDNI KNIHOVNA. Webové stranky [online]. 2011 [cit.
2014-05-01].  Dostupné z:  http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-

vskp/doporuceni/priklady-citovani/webove-stranky.html

[8] CVUT USTREDNI KNIHOVNA. Fotografie [online]. 2011 [cit. 2014-
05-01]. Dostupné zZ: http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-

vskp/doporuceni/priklady-citovani/fotografie.html

[9] Typologie barev a jejich pusobeni. In: www.bydleni.cz [online]. 2013
[cit. 2014-11-09]. Dostupné z: http://www.bydleni.cz/clanek/Typologie-

barev-a-jejich-pusobeni

87



[10] DUARTE, Nancy. Slajdologie: tajemstvi tvorby skvélych prezentaci. 1.
vyd. Brno: BizBooks, 2012, xvii, 270 s. ISBN 978-80-265-0009-4.

[11] MICROSOFT. Hypertextové odkazy a tlacitka akei [online]. 2010 [cit.
2014-05-01]. Dostupné z: http://office.microsoft.com/cs-cz/powerpoint-
help/hypertextove-odkazy-a-tlacitka-akci-HP005192162 .aspx

[12] MEDLIKOVA, Olga. Pfesvédéiva prezentace: $pi¢kové rady, tipy a
ptiklady. 2., aktualiz. a dopl. vyd. Praha: Grada, 2010, 144 s. Komunikace
(Grada). ISBN 978-80-247-3455-2.

[13] ANICKOVA, Marcela. Jak prezentovat pied investorem. In: [online].
2014 [cit. 2014-04-25]. Dostupné z: http://www.napadroku.cz/radce/jak-

prezentovat-pred-investorem/.

[14] STOCKLOVA, Anna. Hlavni zasady ptipravy elektronické prezentace

k prednasce. Knihovna plus [online]. 2009, ¢. 2 [cit. 2014-03-28]. Dostupny
z WWW: <http://knihovna.nkp.cz/knihovnaplus92/stockl.htm>. ISSN 1801-
5948.

[15] Brouzdej.cz. KOSEK, Jifi. HTML: tvorba dokonalych WWW stranek:
podrobny pravodce [online]. Vyd. 1. Praha: Grada, 1998 [cit. 2014-03-31].
Dostupné z: http://www.brouzdej.cz/blogy/marketer/4458.html.

88



Zdroj obrazku
[1] ACKGROUND POWERPOINT [online]. 2014 [cit. 2014-05-02].
Dostupné z: http://funny-pictures.picphotos.net/background-powerpoint-
flower-funny-7-background-powerpoint-
flower/dallasbayworshipnights.com*Frame_PowerPoint_Background.jpg/

[2] Tajemstvi zlatého fezu v prezentacich [online]. 2013 [cit. 2014-05-02].
Dostupné z: http://odprezentuj.cz/wp-content/uploads/2013/03/kobylka .jpg

[3] Gretagalerie  [online]. 2014 [cit. 2014-05-02]. Dostupné z:
http://www.gretagalerie.estranky.cz/img/mid/315/prezentace-pohled-3f.jpg

[4] Patkové vs. bezpatkové pismo [online]. 2014 [cit. 2014-05-02]. Dostupné

z: http://il.wp.com/pari.cz/wp-content/uploads/pisma.gif

89



Seznam obrazku

Obr. 1: Informatika pro zdkladni skoly a viceletd gymnazia ................cccccooveniccnnn 11
Obr. 2: INFORMATIKA PRO ZAKLADNI SKOLY 2......cueiiiiieiiiiieiiiiie i 12
Obr. 3: INFORMATIKA PRO ZAKLADNI SKOLY 3.....uuviiiiiieiiiiieaiiiieasiieeesieeesieeesiee e 13
Obr. 4: POCITACOVA GRAFIKA NA ZAKLADNI SKOLE.........cccciiiueiiineaiiiessienesienssneens 14
ODbr. 5: S POCITACEM NA ZAKLADNI SKOLE .........ccuuiiiieiiineiiiiieasieeesnieeesieeesienesneens 15
Obr. 6: S POCITACEM NEJEN K MATURITE 2. DIL ....cccuviiiiiieiiiie s esieeseeesiea e 16
Obr. 7: MICROSOFT POWERPOINT 2003 PRO SKOLY ....cccuvveaiiieeasiieeasiiieasieeesienenneeas 17
Obr. 8: MICROSOFT POWERPOINT 2002 UZIVATELSKA PRIRUCKA .....cvvvvvveeiienannenn 18
Obr. 9: MICROSOFT OFFICE POWERPOINT 2007 PODROBNA UZIVATELSKA PRIRUCKA
....................................................................................................................... 19
Obr. 10: POWERPOINT 2013 SNADNO A RYCHLE .....civvieiiireeiieeesiieeesiieeesieeeseeeesnenas 20
(@] o i B S 17N o o T 0 L] =SSR 21
Obr. 12: PUSOBIVE PREZENTACE ¥ POWERPOINTU 2007 .....ccoviiiiiiiieiieiiiesiiee i 22
Obr. 13: TAJEMSTVI SKVELYCH PREZENTACI STEVA JOBSE .....ccuviiiiiiiiiieniiesiie e 23
OBr. 147 PREZENTACE ..uttiitetette sttt ettt ettt ettt sae et et nnneennee s 24
Obr. 15: PRESVEDCIVA PREZENTACE .......uciiieiiiesiieasieesieesiteesiee st stee e nnne s 25
Obr. 16: Neucinnd Sablona [1] ......ccceovvueeiiieeiiiee et 32
Obr. 17: UkGzka pisma [A] «.oeeeovee ettt 36
Obr. 18: Vyuziti zIatého 7ezu [2]....ccceovveeiiie it 38
Obr. 19: Obrazek jako pozadi [3] ....c.cooeivieiiiiiie it 40
Obr. 20: UkAzka panorama................cccccouuuiiiiiiiiiiiiieiisiiiiiiieisas s ssiiinsenas e 44

90



