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Abstrakt

Tato prace se zaméiuje na metody tvorby didaktického materialu.

V teoretické ¢asti popisuji rizné metody, které byly dosud pouzity a ovéieny v praxi.

Cerpam z mnoha zdroji, abych se v bakalatské praci neubiral pouze jednostranng.

Prakticka ¢ast prace ukazuje samotny material, ktery jsem testoval formou dotaznikti
na stieni Skole. Obsahem praktické casti je také piepis rozhovoru s ucitelem

vypocetni techniky na této Skole.

Kli¢ova slova: material, metody, uc¢ebni text, didaktika, excel, tabulky, grafy.

Abstract

This work focuses on methods of didactic material creation.

In the theoretical part, | describe the various methods that have been used and
verified in practice. | draw from many sources so that my bachelor's thesis is not just

one-sided.

Practical part of the thesis shows the material, which | tested in the form of
questionnaires at high school. The content of the practical part is also a transcript of

an interview with a computer teacher at this school.

Keywords: material, methods, teaching text, didactics, excel, tables, charts.
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Uvod
1. Ucebnice

Ucebnice je casto chapana jako kniha, obsahujici texty a rtzné ilustrace, podporujici
vzdélavani studentii v jednotlivych predmeétech. Jako vhodnéjsi uc¢ebnice pro studenty se jevi
ty, které¢ jsou barevnéjsi a vizualn¢ vice atraktivni. Az do 70. let se neprovadéla zadna
objektivni evaluace ucebnic po strance didaktické. Do této doby byly ucebnice zkoumany
odborniky v danych oborech, napt. ucebnice ptirodopisu byla zkoumana po odborné strance
ptirodovédeckym odbornikem. Didaktickd teorie byla tedy omezena pouze na splnéni
nazornosti ucebnic, popf. na pifiméfené mnozstvi obsahu. V 70. letech se zacaly provadét
empirické vyzkumy vlastnosti ucebnic a jejich fungovani. Témto vyzkumim daly impulzy
dalsi védecké discipliny, jako didaktika, kognitivni psychologie, teorie informace, apod.
Teorie a vyzkum ucebnic byly ustanoveny jako specialni v&édni oblast multidisciplinarniho
charakteru (Pricha, 1998).

1.1 Uéebnice jako soucast vzdélavaciho programu

Vzdé€lavaci programy ptedpokladaji existenci ucebnic k pfedmétim obsazenym v kurikulu.
Samotné ucebnice vSak Casto obsahuji jak ucivo zakladni, to které je dano kurikuldrnim
dokumentem jako zdvazné (musi byt probrano), tak ucivo rozsitujici, zde je na vyucujicim,
zda se o tomto u¢ivu zmini a do jaké miry. Zdk by mél s udebnicemi umét zachazet a
orientovat se v nich. Uc€ebnice maji byt navrZeny tak, aby odpovidaly poZadavkim
kurikuldrnich dokumentii a proto je musime pii vyzkumu chapat jako soucast téchto
dokumenti (Pricha, 1998).

1.1 Uéebnice jako soucast didaktickych prostiedkt

Didaktické prostfedky jsou vSechny pfedméty (pomiicky), které se pouzivaji pii procesu
vzdélavani. Ucebnice jsou soucasti téchto didaktickych pomtcek, spole¢né s ilustracemi,
zvukovymi a obrazovymi pomickami, apod. Proto ucebnice nelze vnimat pouze jako soucast
kurikularnich dokumenti, ale také jako samostatny didakticky prostfedek konkurujici jinym
audiovizualnim, multimedialnim, elektronickym a dal§im prostfedkim (Manak & Knecht,
2007).



Napt. vyuka cizich jazyki ¢im dal Castéji vyuzivd rGzné multimedidlni prezentace nebo
e-learning. Zde je spojena textova slozka s obrazkovym obsahem, zvukovou stopou, popf.
dalsimi pocitacovymi efekty. Elektronické ucebnice jsou v soucasnosti ¢asto vice atraktivni
nez klasicka ucebnice. Elektronické ucebnice maji vyhodu ve své moznosti nabidnout
Ctenafim interaktivni prvky, formou hypertextovych odkazi, interaktivniho vyplnéni testu,
ktery se po jeho dokonceni ihned vyhodnoti a zobrazi se spravné odpovédi apod. Student je
tedy vice aktivni pfi praci s elektronickou ucebnici a zpracovava informace Casto 1épe nez u
tisténé ucebnice. Miize se zdat, Ze tiSténa ucebnice je zastaraly prostiedek, ktery je idealni
upln¢ zrusit. K tomuto kroku nastésti nedoslo. Tisténé ucebnice maji nekteré vlastnosti, které
je délaji nenahraditelnymi:

e jsou snadno dostupné,

e jSOU pfenosné,

e nevyzaduji Zadné technické zatizent,

e jsou vétsinou levngjsi nez vyukové programy,

e (asto je studenti dostanou ve Skolach bezplatné (Pricha, 1998).

1.2 Uéebnice jako druh didaktického textu

Pfi vyuc€ovani se pouziva mnoho riznych textl. V ¢eském ndzvoslovi se setkdvame s vyrazy:
ucebni text, knizni ucebni pomiicka, Skolni kniha. Ucebnice je jednim z nejrozsifenéjSich
didaktickych textl a je tvotfena zpravidla jako kniha. Ucebnice je soucasti pestrobarevného
souboru Skolnich didaktickych textdi, které jsou specidlné vytvofeny pro ucely uceni
a vyucovani (Pracha, 1998).

1.2.1 Rozdéleni Skolnich didaktickych textu

e Slabikafe — jednd se Skolni knihy se zvlastnimi funkcemi pro zahdjeni Skolniho
vzdélavani.

e Citanky — soubory uméleckych literarnich dél, nékdy zjednodusenych pro ucely
cizojazycného vyucovani.

e Sborniky

e Didaktické ptirucky — jde o ptehledy uciva, obsahy Skolni cetby nebo seznamy
matematickych vzorci aj.

e Cvicebnice — jsou to pracovni knihy, instruk¢ni piirucky, pracovni sesity a listy.

e Ucebnice

e Sbirky — sbirka matematickych uloh, diktati, hadanek, aj.

e Slovniky — pfekladové, terminologické, vykladové slovniky matetského jazyka.

e Atlasy a mapy — mizou to byt mapy demografické, geografické, historiografické.

e Odborné tabulky — matematické, fyzikalni, chemické.

e Zpévniky



Skolni uéebnice je doprovazena riznymi druhy didaktickych textd, o které se uéebnice opira a
je jimi dopliiovana. Nasledkem toho vznikl v teorii uéebnice pojem didakticky textovy
komplex, kterym se oznaCuje to, Ze pro uréity vyucovaci predmét jsou vytvoreny mimo
ucebnic jeste dalsi texty, které jsou urcené pro vyuziti ve vyuce (Priicha, 1998).

Ve velké mife se v soucasnosti uplatiiuje zptsob, kdy ucebnici doprovazi pracovni sesit.
Takto se oddéluje ucebnice a cvi¢ebnice do samostatnych textl, které byly v klasické ucebnici
spojeny Vv jedné knize (Prucha, 1998).

Jednotlivd ucebnice byva dnes soucasti ucelené fady navazujicich ucebnic pro konkrétni
predmét nebo obor (Cap & Mares, 2001).

Existuje jesté jeden novy typ uebnice — tzv. evropské ucebnice. Dosud existoval v tvorbé
ucebnic ustaleny zplsob, kdy si jednotlivé zemé tvoii své ucebnice pro skoly bez ohledu na
podobné ucebnice v jinych statech. Pouze ojedinéle dochazi k tomu, ze si uréita zemé zavede
do skol ucebnice, které jsou prelozené z jinych jazykd. V soucasnosti se objevuji nové
ucebnice, u nichz je predpoklad, Ze mohou byt pouzivany v mnoha zemich Evropy jako
spole¢ny vzdélavaci prostiedek. V Ceské republice byla vydana uéebnice Evropské d&jiny pro
déti, kterda ma slouzit na Skolach v riznych zemich jako prosttedek k poznavani vyvoje a
kultury evropské civilizace. Skolni, vysokoskolské a jiné ucebnice maji spole¢nou podstatu.
Z pohledu informatiky jsou to tzv. sumarizacni texty. Znamena to, Ze ptedkladaji informace,
které predstavuji souhrnné a obecné uznavané poznatky z ur¢itého oboru nebo tematického
okruhu. Hlavni rozdil spo¢iva ve dvou charakteristikéach:

o Skolni uéebnice musi obsahovat aparat, ktery ¥idi udeni a musi byt piizptisobeny
vékovym schopnostem zakd. VysokoSkolské ucebnice, urcené ke vzdélavani
dospélych, vétsSinou tento didakticky aparat fidici u€eni nemaji a k véku ucicich se
jedinct nepfihlizeji.

o Skolni ugebnice nabizeji informace zakladni a nezahrnuji pfili§ detailni a specialni
poznatky. Oproti tomu vysokoskolské ucebnice maji charakter védeckych publikaci a
Casto pfinasi specidlni poznatky nebo origindlni myslenky, které nebyly dosud
publikované a plni roli nejen ucebnic, ale také informacniho zdroje pro tématicky
okruh védy (Priicha, 1998).



1.3 Funkce ucebnic

Pozadavky kladené na ucebnici jsou, aby se stala prostiedkem fizeni vzdélavaciho procesu.
Vétsina ucebnic tuto funkci plnit nemuze, protoze jsou zpracovany nevyhovujicim zptisobem
(Manak & Knecht, 2007).

Ucebnice z pohledu zaka jsou pramenem, ze kterého si osvojuji poznatky, hodnoty, postoje,
dovednosti aj. (Manak & Knecht, 2007).

Z pohledu ucitelll jsou ucebnice pramenem, ktery vyuzivaji k planovani obsahu uciva, ale také
k jeho piimé prezentaci béhem vyuky (Manak & Knecht, 2007).

Rozdéleni funkci uéebnic je podle D. D. Zujeva (1983) nasledujici:

e Informacni funkce — principem této funkce je, Ze ucebnice vymezuje obsah vzdelavani
V konkrétnim predmétu ¢i oboru vzdélavani a to i pokud se jedna o rozsah a davkovani
informaci, které jsou urceny pro zaky.

e Transformaéni funkce — spoc¢iva v tom, ze ucebnice piindsi transformaci odbornych
informaci z ur¢itého védniho oboru, z ur€ité technické ¢i jiné oblasti tak, aby tyto
ptepracované informace byly dostupné zakim.

e Systematizacni funkce — ucebnice rozdéluje ucivo podle urcitého systému do
jednotlivych ro¢nikl nebo stupnit Skoly a urcuje posloupnost jednotlivych casti uciva.

e Zpevinovaci a kontrolni funkce — ucebnice pomaha zakiim osvojovat si a kontrolovat
své poznatky.

e Sebevzdélavaci funkce — ucebnice motivuje zaky k samostatné praci a tvofi u nich
motivaci k uceni a potfeby poznavat.

e Integracni funkce — ucebnice dava zaklad pro pochopeni a zaclenéni téch informaci,
které zaktim poskytuji riizné jiné prameny.

e Koordina¢ni funkce — uc¢ebnice umoziuje koordinaci pfi pouziti dal§ich didaktickych
prostiedki, které na né navazuji.

e Rozvojové vychovna funkce — ucebnice poméaha k vytvareni harmonicky rozvinuté
osobnosti Zaka, napt. k formovani estetického citéni (Zujev, 1983).

1.4 Soucasti ucebnice
Strukturnim komponentem skolni ucebnice je urcity blok prvku, ktery je v tésném vzdjemném

vztahu s jinymi komponenty ucebnice (s nimiz v souhrnu vytvdari celistvy systém, ma presné
vymezenou formu a své funkce realizuje pomoci svych vlastnich prostredkii) (Zujev, 1983).

Ucebnice maji svou textovou a mimotextovou slozku.
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1.4.1 Model struktury uéebnice (podle M. Bednarika 1981)

e Vykladové slozky
o vykladovy text (vychozi, objasiiujici, popis pokusu, zakladni, aplikacni, shrnujici,
piehled uciva)
o Doplitujici text (tvodni, text ur€eny k ¢etbé, dokumentacni)
o Vysvétlyjici text (vysvétlivky, text k obrazkim)
e Nevykladové slozky
o Procesudlni aparat (otazky a ukoly k zpevnéni védomosti, otazky a ukoly
vyzadujici aplikaci védomosti, otazky a ukoly k osvojeni védomosti, navody
k pokustim, pokyny k ¢innosti, odpovédi a feseni)
o Orienta¢ni aparat (nadpisy, vyhmaty, odkazy, grafické symboly, rejstiiky, obsah)
o Obrazovy material (obrazy nahrazujici, rozvijejici a dopliujici vécny obsah
komponentt)

Toto rozdéleni bylo autorem pouzito k identifikaci jednotlivych prvka v tehdejSich
ceskoslovenskych a zahrani¢nich ucebnicich fyziky. Diky tomu bylo mozno urcit rozsah
strukturnich prvka pro tcely komparaéni analyzy téchto ucebnic. M. Bednatik (1981) vyvodil
ze svych zjisténi dilezity teoreticky pojem ,,didaktickd hodnota ucebnic®, ktery je velmi
dilezity pro evaluaci ucebnic.
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2. Transformace uciva
2.1 Uceni se z textu

S texty se déti setkavaji od utlého véku. Vidi je na televiznich obrazovkach, v obchodech,
dopravnich prostfedcich, ale také na rizném zbozi. ZacCinaji se zajimat o to, jak tyto znaky
piecCist a pokouseji se je kresbou napodobit. Rodi se v nich touha vyrovnat se dospélym a za
ptiznivych okolnosti také pregramotnost. Primérné ptredskolni déti, které jest¢ nedovedou
Cist, maji pfedstavy o gramotnosti, které se daji shrnout do tfi bodu:

e déti vnimaji Cteni jako prostfedek, kterym ziskévaji zajimavé informace
e déti vnimaji text jako urcité ¢asti, i kdyz je nedokazou pojmenovat
e dé&ti védi, Ze v nasi kultufe se text Cte zleva doprava a shora dola

Pregramotnost u déti ukazuje, Zze vyvoj u€eni se z textu ma své pocatky uz v predskolnim
véku a nezacind az snastupem do Skoly. Vyzkumna sonda u vzorku ptedSkolnich déti
ukazuje, ze nckteré pétileté déti sice dokazou rozpoznat zacatek textu, ale spojuji obsah
stranky s jejim rozsahem. Domnivaji se, Ze jedna stranka je totozna s jednim ucelenym
textem, jednim piibéhem. Spravné predpokladaji, ze jadro piibéhu je vtextu a ne
v doprovodnych ilustracich. Jsou schopny rozpoznat, ze pismeno je nejmensi jednotka, ale
neznaji pojmy ,slovo“ nebo ,véta“. Vtomto veéku jiz maji elementarni gramatickou
dovednost, dokazou poznat chybny tvar slova, chybny slovosled a dokazou utvofit spravnou
podobu (Gavora, Krémarikova 1998).

S nastupem do skoly jsou déti postaveny pied novy ukol, naucit se Cist. Z pocatku to znamena
spiSe naucit se ,,techniku ¢teni®, teprve Casem nastupuje ¢teni s porozuménim. Na cviénych
textech si zak trénuje ¢teni a ve Skole ma k dispozici jesté dalsi typy textu: texty na tabulli,
texty promitané projektory, prezentovanymi na monitou pocitace, texty na zdi ve tfidé apod,
(Cap & Mares, 2001).

Casem déti rozliduji texty uréené k uéeni (cviGebnice, slovniky, &itanky, piirucky, skripta
apod.), ¢teni pro volné chvile (Casopisy, knihy, noviny). Jak déti stdrnou zjistuji, Ze ke
vzdelavani a sebevzdélavani muze krome ucebnic slouzit kterykoliv text, i ten, ktery ptivodné
ke vzdélavacim uéelim nebyl uréen (Cap & Mares, 2001).

Dochazi ke zjisténi, Ze studium textu vyZaduje ur€ity specificky druh uceni - uceni z textu.
Miuzeme jej chapat jako zamérnou ¢innost, kterou provadi ¢tenatr s textem, aby pochopil
obsah sdé€leni a integroval informace z textu do svych znalosti. Vysledkem porozuméni textu
je rozumova reprezentace textu, ktera ukazuje rozdily v mentélnich operacich ctenatii. Dalo

by se fici, ze si kazdy zak pii uceni ztextu utvaii svou vlastni verzi textu (Gavora &
Krémarikova, 1998).
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Didakticka komunikace je zvlastni druh komunikace mezi lidmi, v niZ jsou ve spolecné
interakci zaclenéni ucitel a zak. Pfedmétem této interakce jsou didaktické informace, které
sdéluje bud’ ucitel, nebo didakticky text, nejcastéji ucebnice. Didakticka informace je druh
informace, ktera je svymi vlastnostmi uréena K didaktickym uceltim, tzn. k uziti v didaktické
komunikaci. Mize se jednat o informaci verbalni, neverbélni nebo o kombinaci verbalni a
velké mnozstvi koncepci, obecnych definic i specifickych modeli textu. Text Ize vymezit
jako sled vyroki, kterym mluvéi zamysli dosdhnout urcitého cile. Textem oznacujeme
komplexni vyrok, ktery je dén typem jednédni. Toto jednani charakterizuje komunikativni
funkci komplexniho vyroku. Text ma nékteré obecné vlastnosti, jako je napt. kohezivnost,
koherentnost, intertextovost, atd. (Prticha, 1998).

Jednou z ¢asti obecného pojmu ,.text” je pojem ,,didakticky* ¢i ,,pedagogicky text. Jedna se o
text, ktery plni didaktickou ¢i pedagogickou funkei. Typické jsou pro néj tfi charakteristiky:

e popisuje ho piirozeny nebo symbolicky jazyk (fyzika, matematika, chemie)
e obsahuje slovni nebo slovné-obrazové informace
e prvotné je urceny k ucent, ke vzdélavani, k vychové, ke kulturnimu rozvoji

Ucebnicovy text je jeSté uzs§im pojmem nez didakticky text. Jedna se o didakticky text, ktery
je zpracovan do podoby ucebnice. V souasnosti se stile Castéji objevuji texty, které maji
vlastnosti u¢ebnicového textu, ale nejsou v podobé klasické ucebnice, jsou Casto prezentovany
elektronickou formou a to na datovych nosi¢ich (CD, DVD, FLASH disky) nebo online na
webovych strankach (e-learning). Obecné se daji oznacit jako texty ucebnicového typu. Jsou
pro n¢ specifické tyto charakteristiky:

e jejich specifickymi funkcemi jsou fuknkce informacni, transformacni, integracni,
koordinacni aj.

e zvlaStnimi slozkami jsou slozky stimulacni, jazykové, poznatkové, komunikaéni
a regulacni

e jejich dilezitymi vlastnostmi jsou regulativnost, obtiznost, intencionalnost

Ucenim z textu rozumime cilové zamétfenou interakci mezi ucicim se jedincem a textem.
Muzeme ji také chapat jako samostatny problém nebo jej pojmout jako soucast obecnéjsich,
nadfazengj$ich pojmi. Jednim z téchto pojmi je Skolni gramotnost. Skolni gramotnost
definejeme jako tvotfivé, promyslené a reflexivni zpracovani znalosti. Toto vyZaduje narocné
myslenkové operace. Toto lze vztahnout také na udeni se z textu (Cap & Mares, 2001).
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2.2 Druhy uéeni
Druh uceni, ktery uzije zak pti uceni z textu, je urCen nejméné péti faktory:

e cili, které si zak vytycil, nebo které mu byly uloZeny: analyzovat, zapamatovat si,
porozumét, pouzit znalosti, zhodnotit

e podminkami, ve kterych ucCeni probiha: misto, kde se zak uci, socidlni podminky
uceni, jazyk v némz je text napsan, prostiedek, kterym je text prezentovan, zptsob
fizeni zdkova uceni, Cas, ktery ma k uceni uren

e vlastnostmi zaka: v€k zaka, styly uceni, dosavadni znalosti, mentalni vyspélost, u¢ebni
motivace, sebepojeti

e vlastnosti textu: rozsah, obtiznost, srozumitelnost, intencionalnost, koherentnost,
kohezivnost

e zpusoby hodnoceni a zkouseni nauceného: akcentovani pamétniho uceni, akcentovani
deklarativnich znalosti, pouzivani znalosti ve standardnich situacich, rutinni
pouzivani, tvorivé aplikovani atd.

Pro téma uceni z textu je podstatné rozliSeni dvou zékladnich ptistupti. F. Marton a R.Sélj6
(1976) zjistili, ze existuji dva piistupy k uéeni: ,,povrchovy*, ktery je zaloZen na pamétnim
uceni, memorovani, rozliSovani po¢tu poznatkii bez snahy dostat se k jejich smyslu. Tento
styl se casto zakldda na mechanickém ,biflovani“. Druhym ucebnim stylem je styl
,hloubkovy*, ktery vychazi ze snahy porozumét smyslu uciva.

Za klicové strategie zaméfené na uceni z textu jsou poklddany tyto dvé: mikrostrategie
a makrostrategie. Mikrostrategie jsou takové postupy pfi uceni, jejichz cilem je porozuméni
slovim a vétdm ve studovaném textu. Makrostrategie jsou postupy, jejichz cilem je
porozuméni textu jako celku a nalezeni jeho hlavni mySlenky (Pricha, 1998).

2.3 Procesy pri éteni textu

Uceni z textu je zamérna Cinnost, pii které Ctendf piijma a vnitin€ zpracovava sdéleni, ktera
obsahuje text. Znamena to, ze probihaji tyto procesy: motivovani — vnimani — porozuméni —
zapamatovani — vybavovani — metakognice. Celkové se tyto procesy nazyvaji ,,recipovani
textu“ (Cap & Mares, 2001).

2.3.1 Motivace

Pii uéeni z textu je motivovani prvnim psychologicky dilleZitym procesem. Zakovou hlavni
motivaci K uceni jsou piedevsim tyto jeho potieby:

e potieby poznavaci, zejména pak ziskdvani novych poznatkii a potieba vyhleddvat a
fesit problémy

e potieby socidlni, tedy potieba pozitivnich mezilidskych vztaht, dale pak potieba vlivu
a obava z odmitnuti druhymi lidmi

e potieby vykonové, Ize sem zatadit prozivani tispéchu a neuspechu pii uceni
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Uvedené charakteristiky se tykaji zdka samého. K uceni ztextu mize zaka stimulovat
samotna podoba textu. Jedna se napf. o pfiméteny rozsah textu ke studiu, ptitazlivé grafické
ztvarnéni, zajimava obrazova ¢ast a jeho promyslené regulativni prvky (Cap & Mares, 2001).

2.3.2 Vnimani textu

Jedna se o proces, pfi némz zak rozliSuje grafické prvky textu a pfisuzuje jim urcité vyznamy.
Vnimani textu je dynamicky d¢j, pii kterém cCtenaf provadi mnoho neuvédomovanych i
uvédomovanych ¢innosti. Pfi procitani textu zakovy oci provadéji neuvédomované pohyby,
pii nichZz se stfidaji skoky a zastaveni. Ackoliv se v nasi kultufe Cte text zleva doprava,
zékovy o¢i ,,béhaji“ po slovech zleva doprava. Na zlomky vtefiny se zastavuji u slov, ktera
zak povazuje za dilezitd nebo obtizna k pochopeni a az nasledné pokracuji ve ¢teni dale.
Prevladad pohyb vpfed, ale vyskytuji se také skoky zpét k jiz pfe¢tenému obsahu. Funkci
téchto skokll je zorientovat se ve Cteném textu ve chvili, kdy zdkovi unikd smysl véty ¢i
vyznam slova. Tyto pohyby o¢i se daji registrovat a analyzovat pii vyzkumech. Ve skole se
tyto déje, které patii do techniky ¢teni nacvicuji (Gavora, 1992).

Spole¢né s tim, jak zak Cte text, zaroven rozklicovava obsah ptecteného textu. Z dlouhodobé
paméti jsou védomné aktivovany dosavadni znalosti, které souviseji se pravné vnimanymi
informacemi. Zac¢lenovani nového je nedokonalé, pracovni, pfedb&ézné a mize byt zkresleno
percepcnimi chybami. Vnimani je zatiZzeno selekci toho, co zak povazuje v textu za podstatné

(Gavora, 1992).
2.3.3 Porozuméni

NejdulezitéjsSim pojmem pro uceni z textu je porozuméni. Dal by se charakterizovat jako
proces, pii némz jedinec rozumove sklada vyznam a smysl toho, co o obsahu vi a co vnima.
Porozuméni ma pét slozek:

e snaha o porozuméni vyznamu a smyslu. Zak se snazi pochopit souvislosti a celkovy
smysl jevl a predpokladd, ze informace o téchto jevech jsou pochopitelné a Ze lze
porozumét sdéleni, které text vyjadiuje. Zak se snazi dosahnout obecného vyznamu i
osobniho smyslu.

e mentalni konstruovani. Porozuméni je aktivni d&j, jehoz vysledkem je mentélni
reprezentace znalosti, kterd je vnitin€ soudrzné a pro daného jedince pouZitelna.

e interakce mezi vnitinimi a vnéjSimi vlivy. Porozuméni je vysledkem sloZité interakce
mezi n¢kolika trovnémi zpracovani informaci. Je ovlivnéno vnéj$imi podminkami i
Vnitinimi ppodminkami a muze byt vysledkem rekonstrukce dosavadnich poznatki.

e otevienost procesi. Porozuméni je otevieny a cyklicky proces, nové informace jsou
porovndvany s dosavadnimi, dochédzi k transformaci a ta zpétné ovliviiuje vnimani
dal$ich informaci.

e zavislost na kontextu. Informace jsou zasazeny do kontextu, ktery ovliviiuje jejich
vnimani, ale i pfisuzovani vyznamu a smyslu (Cap & Mares, 2001).
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2.3.4 Elaborace a inference

Elaborace je proces, pii kterém zak hleda vztahy mezi dosavadnimi a novymi znalostmi a
uvazuje kam zatadit ony nové informace, posuzuje vnitini soudrznost dosavadni struktury po
integrovani novych znalosti a v pfipad¢ potieby rekonstruuje dosavadni strukturu znalosti,
kterou rozsifuje a obohacuje (Pricha, 2002).

Nékdy se vtextu zak dozvidd informace, ¢te dil¢i tvrzeni, z nichz vyvozuje obecnéjsi
poznatky. Tyto procesy, které vedou k dedukovani obecngjSich tvrzeni a kK vyvozovani
obecngjsich zavért, se nazyvaji inference (Pricha, 2002).

2.3.5 Zapamatovani

Pamét 1ze rozdélit na dva typy, epizodickou a sémantickou. Epizodickd pamét’ se zamétuje na
udalosti a uklada je dle prostorové-Casovych hledisek. Sémantickd pamét se tyka pojmi,
verbalnich symbolil, vztahii mezi pojmy, vyznamu slov a ukldda je v podobé& hierarchicky
usporadané sité. V procesu uceni z textu je tento typ paméti vyhodnéjsi a jedinec pracuje spise
sni. Cim je text piehledngjsi, tim 1épe probihd zapamatovani. Naopak — ¢im je text
zmatengj$i, méné prehledny, tim slozitéji probiha uceni ztextu a zapamatovani je méné
kvalitni (Pricha, 2002).

Na pamét mizeme také nahlizet z hlediska rychlosti zapamatovani a trvalosti uloZenych
informaci. Lze uvést tfi typy dil¢ich paméti: senzoricka, kratkodoba a dlouhodoba. Pii uceni
je nezbytné, aby se nejpodstatnéjsi informace dostaly ve vhodné podobé do dlouhodobé
paméti. Do dlouhodobé paméti se ukladaji informace, které zak sdm povazuje za dulezité
nebo o nichZ je presvédéen, ze dilezité jsou. Zak nebude jevit snahu si trvale zapamatovat ty
znalosti, které sam neshleda, Ze mu k né¢emu jsou nebo budou (Cap & Mares, 2001).

Pokud se Zak rozhodne zdmérné a dlouhodobé€ si zapamatovat urc¢ité pojmy, vztahy, procesy,
jevy o nichz se v textu piSe, musi védét, jak pii efektivnim zapamatovani postupovat, musi
ovladat piislusné strategie zapamatovani uc¢iva. K témto strategiim patfi:

e strategie organizovani textu tak, aby se dal dobfe zapamatovat

e strategie aktivovani dosavadnich znalosti

e claboracni strategie, pfi kterych se vyhledavaji vazby k dosavadnim poznatkiim

e strategie piedstavivostni. Jedna se o zamérné vyvolavani obraznych ptedstav toho, co
si m4 jedinec zapamatovat

e strategie sumarizovani informaci. Tato strategie vede jednak k redukovani uciva
nutného k zapamatovani a dale k vystiZzeni hlavnich myslenek, které se pamatuji 1épe.

e transformaéni a mnemotechnické strategie. Zak si usnadiiuje zapamatovani vizualng,
zvukové nebo prevedenim konkrétniho udiva do zkratek, verst, piibéht (Cap &
Mares, 2001).
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e Ve skole i v bézném zivoté je dilezité, aby si clovék v pravy cas a ve vhodné podobé
vybavil potfebné znalosti a mohl s nimi déale pracovat. M¢lo by se jednat o znalosti
disponibilni a nezkreslené, coz je zélezitosti dalsiho nezbytného procesu — vybavovani
z paméti. Zak je schopen vybavit si zapamatované znalosti dvojim kvalitativné
odliSnym zpiisobem:

e znovupoznani. Jedna se o jev, kdy si zak neni schopen védomé vybavit z paméti
piislusnou znalost, ale ve chvili, kdy se sni znovu setkd, rozpomene se, Ze se tuto
zélezitost jiz ucil a umi vytvofit potfebné souvislosti. Impulz pfichazi z vnéjsSku mimo
zaka.

e znovuvybaveni. Jedna se o aktivnéjsi dé&j, kdy je zak schopen védomé vyvolat ze své
paméti nezbytnou znalost 1 s jejim kontextem. Impulz pfichdzi od zédka samého a
dokaze tesit ukoly, které vyzaduji aplikaci znalosti, tvorbu odpovédi a zak k tomu
nepotiebuje pomicky. Potiebné znalosti ma ulozené v hlavé a chybéjici detaily si zak
zrekonstruje nebo odvodi (Cap & Mares, 2001).

Vybavovani z paméti je komplikovano mnoha vlivy, které souviseji s zdkem samotnym
(strach, uzkost, snaha vyhnout se neuspéchu, zhorSeny zdravotni stav), se situaci (socidlni
natlak, casovy natlak, hrozba vaznych dusledkG pfi selhani), s ucitelem (netrpélivost,
zesméstiovani, nepravdivé hodnoceni, arogantnost), apod. (Cap & Mares, 2001).

2.4 Teorie uceni z textu

Teorie uceni z textu Ize rozdélit do dvou skupin. Prvni skupina se zamétuje na poznatkové
struktury textu, druha skupina je zaméfena na poznavaci a dal$i procesy cClovéka, ktery
pracuje s textem (Prucha, 1998).

Strukturné-logické teorie textu se zakladdaji na tom, Ze vyukovy text lze na zéklad¢ logické
analyzy rozlozit na jednotlivé pojmy a vztahy mezi nimi, a ze lze vytvofit a graficky znazornit
model struktury urcitého textu (Pricha, 1998).

Sémantické teorie textu jsou zalozeny na tom, Ze zdkladem vyukového textu nejsou pojmy,
ale sémantické jednotky a vztahy mezi sémantickymi jednotkami (Priicha, 1998).

Sémantickou jednotkou nemusi byt jen pojem, ale také véta, definice, graficky symbol nebo
odstavec textu. Sémantické sit¢ mohou byt modelem struktury textu a pro jejich studium se
uzivaji metody sémantické analyzy, pocitacové lingvistiky, textové lingvistiky, aj. (Pricha,
1998).

Informacni teorie textu vychazeji z toho, Ze lze definovat a méfit sémantické, pragmatické a
jiné informace, které obsahuje text podle pfistupli matematické teorie informace nebo podle
volngjSich modeli. Jednodussi je druhy pfistup, ktery bere v vahu koncentrovanost
informaci, které obsahuji didakticky text, i jejich logickou navaznost a obsahovou spojitost
(Prticha, 1998).
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Teorie propozic vychazi z uvahy, zZe text miva hierarchickou strukturu propozic ruzného typu.
Termin propozice byva definovan jako elementarni vyznamova jednotka textu, ktera spojuje
nekolik pojmu. Obsahuje pojmy vyjadrujici predmeéty nebo jevy a pojmy vyjadrujici vztahy
mezi nimi. Kterykoliv text Ize tedy vyjadrit jako soubor propozic rizného typu. Takovyto
soubor reprezentuje poznatkovou strukturu textu a nazyva se textova baze. Strukturu textu Ize
zobrazit vV podobé riizné slozitych grafii a vyhodnocovat jeji viastnosti (Cap & Mares, 2001,
5.483).

2.5 Text a u€ebnicovy text

V souvislosti s timto tématem je nutné zminit specificky typ textu, pouzivany v situacich
pedagogického typu. Jedna se o pedagogicky text ucebnicového typu. Ma veskeré vlastnosti,
ktera ma jakykoliv jiny text, ale jsou pro n¢j typické jesté dalsi tfi vlastnosti: intencionalnost,
regulativnost a obtiznost. Pedagogicky text ucebnicovitého typu obsahuje informace, které
byly uspofadané a pieformulované tak, aby zak, ktery se uéi z tohoto textu, dosahl vytycenych
vychovné vzdélavacich cila a aby ziskal poznatky, které ho nauci Cerpat z textovych prament
(Cap & Mares, 2001).

Pocitacova technika vnasi dals$i moznosti také do uceni z textu. Mimo klasickych podob textu
pfichazi novy pojem — hypertext. Jedna se o text, ktery neni omezeny linearitou, protoze
odkazuje na dalsi texty a jedinec si mize zvolit postup, jak se dostane do dalSich textovych i
obrazovych dokumentt, pronikat hloubéji do studovaného problému. Timto zpisobem vznika
rozsahlé a variabilni struktura jednotlivych textl a ¢tenaf nemusi védét, kde jsou dokumenty
ulozeny. Pokud ctenat zadd slovo ¢i slovni spojeni, pocita¢ vyhledd soubor dokumentt,
kterych se hledané slovo nebo slovni spojeni tyka. Nabidka textl je dostupnd bud’ na
CDromu, ktery se vklada do po¢itage, nebo na Internetu (Cizinsky, 1998, s. 243).

Nasledujici prehled nabizi sedm vlastnosti pedagogického textu: intencionalnost, Ctivost,
obtiznost, kohezivnost, koherentnost, intertextovost a regulativnost (Priicha, 1998).

2.5.1 Intencionalnost textu

Ve skryté nebo zjevné podobé obsahuje kazdy text komunika¢ni zamér autora. Autor se svym
sdélenim cCasto k nékomu obraci a chce u néj nééeho dosahnout. V novinovych zpravach se
naptiklad jedna o informovanost o nejnovejSich udalostech, v Casopisech se jednd o zaméteni
na urcity problém a v basnich to miiZze byt emocionalni zazitek. Pedagogicky text se zamétuje
na predani vybranych a vyzkumem ovéfenych poznatki a dovednosti zakd urcite¢ho véku,
vzdélani areceptivnich dovednosti. Zamérem tohoto textu je seznamit zaky s novymi
poznatky, vztahy a postupy, poptipadé zaclenit znalosti z vice pfedméti. Dale se snazi zaky
nau¢it ur¢ité hodnoty, postoje, presvédéeni, praci s texty a dovednosti uéit se ucit (Cap &
Mares, 2001).
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2.5.2 Ctivost textu

Pro ¢tenéfe musi byt text, ktery je urceny ke Cteni, srozumitelny a ¢tivy. O to vice to plati pro
pedagogickytext, ktery je uréeny zdkim urcitého véku s jistymi znalostmi, postoji a navyky.
Autor ucebnice se potyka nejcastéji se Ctyimi problémy: ¢asem, vymezenym pro dané téma
a mirou podrobnosti uc¢iva, prostorem, ktery je vymezen pro dané téma v ucebnici, odbornou
spravnosti vykladovych &asti textu a pfiméfenosti pouZitych vyrazi véku &tenafe. Ctivost je
hodnocena také podle pouzitych slov v textu, dale podle délky vét, slozitosti souvéti, uziti
titulkt, atd. Text, ktery je prezentovany na monitoru pocitate, ma dal$i charakteristiky
Ctivosti, jako je napf. velikost pisma, typ pisma, rozlisitelnost detailti v grafech, schématech
a na obréazcich (Cap & Mareg, 2001).

2.5.3 Obtiznost textu

Obtiznost textu je relativni zalezitosti. Text, ktery je pro zaka urcitého véku obtizny, mize byt
pro zaky star§i snadny. Zak, ktery se s problémem teprve seznamuje, miiZze povazovat text za
obtizny, ale po nckolika mésicich, kdyZz problém jiz pochopil, je jiz stejny text snadny.
Neustale pokracuji pokusy najit urcité vlastnosti textu samého, podle kterych by bylo mozné
urcit zda dany pedagogicky text bude pro zaky urcitého veku priméfené obtizny, snadny nebo
velmi obtizny. Metody, které urcuji obtiznost urcitého pedagogického textu, vychazeji ze
dvou typil textovych charakteristik — lexikdlnich a syntaktickych. Tyto metody vedou
k vypoctu konkrétnich indexti obtiznosti. Vyzkumem lze uréit piijatelné rozmezi hodnot
indexu obtiznosti pro jednotlivé ro¢niky a porovnat je s hodnotami, které byly zjistény u
konkrétnich uéebnic (Pricha, 1998).

2.5.4 Vnitrni soudrznost textu

Zak se lépe orientuje a rozumi textu, ktery je vniting soudrzny. Diky vnitfni soudrznosti textu
zak vynakladd méné Casu, aby naSel vztahy mezi vétami a rekonstruoval je. Vyhne se tak
Spatnému pochopeni vztaht a riziku, Ze se je Spatn€ nauci. Kohezi textu lze poznat tak, ze
sledujeme navaznost mezi jednotlivymi vétami urcitého textu. Navaznost 1ze vyjadfit fadou
zpusobii: kongruenci, reakci, opakovanim vyrazu, interpunkénimi znaménky (Gavora, 1992).
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2.5.5 Tematicka spojitost textu

Pedagogicky text se sklada z celé fady tematickych celkl. Tyto celky se dale ¢leni do dil¢ich
témat a ty opét do drobnéjsich ¢asti. Autor ma za kol zajistit aby zak bez problému rozpoznal
z vykladové casti textu, které téma a jak souvisi s tématy dalSimi. Déle fesi tkol, v jakém
potadi bude pfi vykladu témata fadit za sebou, aby zdkovi studium nekomplikoval. Problémy
s koherentnosti pedagogického textu vyplyvaji také z toho, ze autor daného textu je odbornik
V oboru, proto sva témata zna a zna celou sit’ vztahii mezi nimi. Je pro néj proto obtizné vzit
se do situace zacateCnika, ktery o daném tématu nic nevi, nebo si pfinasi détské miskoncepce.
Proto byva casté, Zze ve vykladovém textu jsou dil¢i mezery, skoky nebo chybi konkrétni
ptiklady a zak si utvoii mylnou piedstavu, kterd mu ztézuje porozuméni dalsim tématim (Cép
& Mares, 2001).

2.5.6 Intertextovost

Jedna se o analytickou charakteristiku, stejné jako je koherentnost textu, ale na vyss$i tirovni.
Intertextovost pfedstavuje tvoieni promyslenych vazeb mezi dosavadnimi znalostmi zéka a
zcela novymi informacemi, které text predklada. Jako dalsi lze uvést vztahy mezi odliSnymi
texty, které se pouzivaji v rdmci jednoho pfedmétu, a vztahy mezi riznymi texty z odlisnych
vyudovacich predméti (Cap & Mares, 2001).

2.5.7 Regulativnost textu

Texty, které jsou uréené ke studiu, by mély fidit, vést a usmériiovat zakovu &innost. Zak by
mél umét studovat pedagogicky text tak, aby mu porozumél a zapamatoval si ho diky
regulacnim prvkim, promyslen¢ vélenénym do vlastniho textu. K regulativnim prvkim textu
patfi: slovni pokyny, pfikazy, upozornéni, nonverbalni symboly, které umoznuji rychle se
zorientovat v pedagogickém textu. Dale sem patii také kontrolni otazky pro opakovani uciva,
vzorova fteSeni, shrnujici pasaZe, dopliujici vysvétleni, ptehledové tabulky, graficka
schémata, apod. (Gavora & Krémarikova, 1998).

2.6 Diagnostika u€eni z textu

Kovéfeni uceni ztextu slouzi ve Skole nejcastéji Ustni zkouSeni. Reprodukovanim
prostudovaného textu nebo vyloZenim textu vlastnimi slovy, Zak prokazuje, co se naucil
z vykladu ucitele, z poznamek a z ucebnice. Jednd se o nejcastéjsi doklad kvality uceni
z textu. Existuje Siroké spektrum diagnostickych metod, které maji ovéfit nejen to, zda zak
umi text reprodukovat nebo referovat o textu, ale pfedevsim to, na kolik textu porozum¢l a
ziskané znalosti umi pouzit v praxi (Gavora & Krémarikova, 1998).
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2.6.1 Diagnostika opirajici se o pfimou praci s textem

Prvnim typem diagnostiky, opirajici se o pfimou praci s textem, je pozorovani zaka pfti uceni
z textu. Tato metoda je zaloZena na pozorovani nonverbalnich i verbalnich projevl zéka. Tyto
projevy ukazuji, zda textu rozumi a zda nema potize pii tomto typu uceni. Uplatiiuji se zde
tyto typy pozorovani:

e piimé nezucastnéné pozorovani. Pii samostatné praci, pii ucitelové vykladu nebo pfi
hlasitém cteni cizi ¢loveék ,,specialista® pozoruje, zapisuje a ndsledné vyhodnocuje
projevy sledovaného zéka.

e piimé zucCastnéné pozorovani. Totéz provadi ucitel.

e zprostredkované nezucastnéné pozorovani. Jedna se o takové pozorovani, kdy cizi
clovek ,,specialista nahrava a nasledné analyzuje a vyhodnocuje zejména nonverbalni
projevy zaka pii uCeni z textu.

e zprostfedkované zac¢astnéné pozorovani. To samé provadi ucitel (Gavora, 1992).

Mezi dali metody zprostiedkovaného pozorovani patii studium hlasitého uvazovani. Zak je
vyzvan, aby se béhem uceni z textu pokusil fikat nahlas myslenky, které ho napadaji behem
opakovani textu, a které si obvykle fikd pouze v duchu. Tato zdkova ¢innost je snimana, jeho

vyroky jsou nahrdvany, jsou zapisovany do protokolu a nésledné¢ detailné¢ analyzovény
(Gavora, 1992).

Dalsi metodou je zkoumani zédkovych produktd pii spontdlni praci s textem. Zakladem této
metody je rozbor a hodnoceni veskerych grafickych projevil v textu, na pozndmkovych listech
a na okrajich textu, které zak vytvaii tak, jak je zvykly pii zpracovani textu. Lze sem zaradit:
podtrhavani, délani znacek, barevné zvyraznovani, atd. Veskeré tyto postupy ukazuji, jak zak
premysli nad recipovanym textem (Gavora, 1992).

Selektovani informaci je metoda, kterd ma vlastnosti zkousky. Jejim tUcelem je zjistit, zda
dokdze zak rozlisit v ur€itém textu informace dle jejich dulezitosti. Klasifikacnich principi
existuje n&kolik. Casto sta¢i predpokladat, Ze se v textu nachazeji hlavni informace, vedlejsi
informace, informace okrajové a informace nadbytecné (Gavora, 1992).

74k je vyzvan, aby nadel v textu ty informace, které povazuje za kli¢ové. Vétsinou neni
specifikovano kolik jich ma byt. V pokynech je uvedeno, zda se jedna o jednotliva slova,
souslovi nebo véty. Zak dostane okopirovany text a jeho tikolem je podtrhnout, &i barevné
zvyraznit, co v textu povazuje za dilezité. Metodu lze aplikovat u zakd rtizného veku
(Gavora, 1992).
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Principem metody ,,Dopliiovani informaci® je zjistit, zda zak rozumi ucelenému textu a je
schopen doplnit zdmérné¢ vynechana slova v souvislém textu. Klasickou variantou je
mechanické vynechavani slov, napt. kazdé desaté slovo ve vété. Rozsah textu se doporucuje
asi 350 slov, pfi ¢emz prvni a posledni ¢ast textu by méla byt souvislym textem bez mezer
(Gavora & Krémarikova, 1998).

Dalsi metodou je ,,Uspofadani informaci“. Tato metoda ovétuje zda je zak schopen vytvofit
vnitiné soudrzny a tematicky propojeny celek z rozkouskovanych a ptehazenych casti textu.
74k by mél byt schopen vytvofit text, ve kterém jednotlivé ¢asti ptijdou logicky za sebou
a kazda nasledujici ast bude plynule navazovat na piedchozi. Zak by mél byt schopen
nejméné Ctyf Cinnosti. Za prvé zjistit, ze véty tvori tematické celky, za druhé zjistit, kolik
tematickych celkii ptivodni text obsahoval, za tieti roztiidit véty podle piislusnosti
k tematickym celkiim a za ¢tvrté na zakladé rozboru vztahti mezi tematickymi celky umét
véty usporadat do spravného pofadi. Zak dostava &asti textu v podobé karticek s jednotlivymi
vétami nebo souvétimi. Kazda karticka je ocislovana a zédk je uspotfddava do spravné
posloupnosti (Gavora, 1992).

U mladsich zakt je dulezité zajistit, aby jednotlivym sloviim rozuméli a aby také rozuméli
vztahim uvnité kazdé véty. Nemaji pak problémy s porozuménim na niz§i roving textu
a dokéazou pracovat na vyssich rovinach textu.

Kondenzovani informaci. Tato metoda ma za ukol ovéfit, zda zak dovede rozsahly text zkratit
a zhustit na to nejpodstatngjsi. Pozadavky na ,,zhusténi“ maji rozdilnou naro¢nost. Zak miize
byt pozadan, aby vymyslel pouze titulek, zkracenou variantu textu, ve které by ovsem byly
veskeré nejdulezitéjsi informace. Rozsah souhrnu je definovan poctem slov, vét, fadkt nebo
velikosti ramecku, do néhoZ ma Zak text vepsat (Cap & Mares, 2001).

Strukturovani informaci. Tato metoda ovétuje schopnost star§iho Zaka odhalit hierarchické
usporadani pojmti v daném textu. Zda je schopen odhalit zadkladni vztahy mezi jednotlivymi
pojmy a celou strukturu znazornit pomoci technik strukturovani udiva. Zikem vytvorena
struktura se je posuzovana podle péti kritérii: rozdéleni vztahii do kategorii od obecnych po
specifické, kiiZeni vztaht, hierarchi¢nost Grovni, vzajemny vztah mezi dvéma pojmy, vétveni
(Cap & Mares, 2001).

Mezi netradi¢ni zpisoby testovani toho, jak zak porozumél prostudovanému ucivu, patii testy
povolujici Zakim pomicky. Tento postup je znamy piedev§im z vyuky cizich jazykl
a z ptirodovédnych pfedméti. Pii tomto testovani mize mit zdk otevienou ucebnici, mize
pracovat se slovnikem, encyklopedii a dalSimi pomutckami. Soucasti testd jsou narocnéjsi
ukoly, které nelze vyfteSit na zakladé opsani ¢asti jednotlivych studijnich material. Snahou
téchto testli je naucit zdky najit v riznorodych materidlech informace, které¢ jsou potiebné

k vyfeseni uréitého problému (Cap & Mares, 2001).
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2.6.2 Diagnostika uceni z textu bez primé prace s textem

Tato diagnostika vyuziva pro ovéfeni miry porozumeéni textu predevsim didaktickych testu.
O zakovée porozuméni vypovidaji nejvice testové tlohy, které nelze vyhodnocovat objektivné
a objektivné skorovat. Radi se sem testové tlohy, které vyzaduji nestrukturované odpovédi,
ale také Siroké strukturované odpovédi. Pouzivaji se ovsem také tulohy objektivné
skorovatelné, jako jsou ulohy s moznosti vybéru z nabidnutych odpovédi. Jsou ovSem
vypovidajici hodnotu Ize zvysit témito postupy: piidat do nabidky nékteré zakovy typické
miskoncepce, které se objevuji u daného tématu, vyzadovat u zaka uvedeni zdtvodnéni, tedy
pro¢ si mysli, ze to tak je a dale vyzadovat, aby zak uvedl nakolik si je jisty, Ze zvolena
odpovéd’ je spravna (Cap & Mares, 2001).

Dalsi metodou muze byt praktické pouziti znalosti, které zak ziskal studiem textu. Touto
metodou Ize zjistit, zda si zak krom¢ deklarativnich znalosti osvojil i znalosti proceduralni
a kontextové a zda je umi pouzit. Mize se jednat o feSeni problémové tlohy, provedeni
experimentu nebo montaz piistroje. Pfi hodnoceni se bere v tivahu cas potiebny k vyieSeni
ukolu, pocet chyb, kvalita vysledku a provedeni. Diagnostika vyuziva piimého Cci
zprostiedkovaného pozorovani zakovy &innosti (Cap & Mares, 2001).

2.7 Nacvik uceni z textu

Nacvik uceni z textu patii spiSe do programi, které se nazyvaji ucit se, jak se ucit. Tyto
programy lze provadét v ramci béznych vyucovcich pfedmétii nebo v ramci stejnojmenného
samostatné probihajiciho kurzu. Néacvik dovednosti ucit se, jak se ucit by mél byt soucasti
vétiny vyudovacich predmétii. Tento ncvik by mé&l mit jasné stanovenya realny cil (Cap &
Mares, 2001).

Cile, které jsou obecné formulované, se daji rozpracovat do soustavy pokynil, doporucent,
otazek, kterymi se zak tidi pti samotném nacviku. Slouzi Zakovi jako pomucky nejen pfi praci
s textem ve Skole, ale 1 pfi samostatné praci a pii ueni doma. Pro star$i studenty mizZe mit
stejna pomiicka podobu osnovy, ktera ma usnadnit uéeni z textu (Cap & Mares, 2001).
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3. Uceni z obrazového materialu

Didaktické texty maji vétSinou nejméné dvé stranky, stranku verbélni a neverbalni. Verbalni
stranka je 1épe uchopitelna, o coz se zaslouzily tyto discipliny: pedagogicko-psychologické
teorie uceni z textu, psycholingvistika, teorie ucebnic, aj.

vvvvv

vyzkumu zpusob, jak se ¢loveék uci z obrazového materialu a jakou by mél mit obrazovy
material podobu, aby bylo uc¢eni z n¢j pro lidi snazsi (Michovsky & Pricha, 1987).

Technické prosttedky neustéle Castéji vstupuji do procesu lidského uceni. V soucasné dob¢ se
stale Casteji objevuje tzv. hypertext, jehoz soucasti jsou obrazové informace.

3.1 Zpracovani obrazovych informaci

Verbalni a neverbalni sdélovani je dobfe propojeno piedevsim v predSkolnim obdobi. V této
dob¢ dité jest¢ neumi Cist, proto pfijma vice poznatkli z mluvené fe¢i nez Z napsaného textu.
VétSina jeho pozornosti je vénovana neverbalnim sdélenim. Jsou to predevsim jeho nejblizsi,
kteti jej uci, ¢eho si ma na obrazcich vSimnout a o ¢em obrazovy ptibéh vypovida (Priicha,

1998).

Ve skolnim obdobi zacina pievladat verbalni sdélovani. Jedna se o uciteltiv vyklad, texty na
tabuli, v u¢ebnici, psani podle diktatu a doma sleduje televizi, chodi s vrstevniky do kina nebo
si pousti video (Pricha, 1998).

V soucasné dobé se zaci na naSich Skoldch témér vibec neuci, jak se vzdélavat pomoci
obrazového materidlu. Ucitel zaky neuci, jak si obrazek prohlizet, podle jakych pravidel je
koncipovan a co vSechno miliZze obraz sdélovat. Predpoklada se, Ze obraz je dostatecné
nazorny, ziejmy a jeho sdéleni je jasné. AvSak dle nékterych vyzkumi existuji lidé, ktefi
obrazovému sdéleni nedokaZou porozumét a jsou takzvané ,,obrazové negramotni“. Termin
,»vizualni gramotnost je chapan jako schopnost porozumét a pouZzivat obrazy. Jednd se
0 soubor dovednosti, kterymi jedinec disponuje, aby rozumél vizudlnimu obrazu a umél jej
pouzivat v komunikaci s ostatnimi lidmi (Pricha, 1998).

Obrazovy material je oznaceni Siroké Skaly materiald, které zobrazuji skute¢nost pomérné
piesné (videoprogram, fotografie, vyukovy film). Zobeciiujici a méné presné vyjadieni reality
nabizeji napt. mapa, diagram, graf nebo shéma. Jedna se o materidl, pouzitelny pii uceni
a dominuji v ném neverbalni prvky (Michovsky & Priicha, 1987).

Clovek, ktery se uéi vétsinou nevnima obrazové informace izolované. Vnima je soucasné
s informacemi verbalnimi. Existuji ¢ty dilezité teorie, které zkoumaji, jak zpracovani obou
typt informaci probihd. Jedna se o model jednoduchého kddovani, model dualniho kdédovani,
model senzoricko-sémanticky a model ternarniho kédovani (Michovsky & Prticha, 1987).

Model jednoduchého kédovani informaci bere v potaz to, ze ucici se ¢lovek rozklicovava jak
obraz, tak pismena a oboji najednou zpracovava v sémantické paméti do tzv. abstraktnich
propozic (McLean-Thorne, 1994).
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Model dualniho kédovani informaci predpoklada, ze informace nejsou zpracovavany jednou
cestou, ale dvéma samostatnymi cestami. U¢ici se jedinec analyzuje jednak obraz a vysledky
transformuje do specidlniho typu paméti — paméti neverbalni, kde se zpracovavaji do
neverbalnich pojmu. Spole¢né s tim zkoumé pismena a hlasky a vysledky transformuje do
dalsiho typu paméti a to paméti verbalni, kde jsou zpracovavany do verbalnich pojmi. Oba
tyto typy pameéti spolecné komunikuji, coz ma za vysledek spojeni obou aspektti, verbalnich
i neverbalnich (McLean-Thorne, 1994).

Ptedpokladem senzoricko-sémantického modelu je, Ze slovo ma své vizudlni vlastnosti,
K nimz jesté piistupuji fonemické charakteristiky. Obraz ma také své vizualni vlastnosti. Oba
typy vizualnich charakteristik jsou zpracovavany sémanticky a jejich vystupem jsou
charakteristiky smysli vnimanych informaci (McLean-Thorne, 1994).

Model ternarniho kdédovani bere v tivahu to, ze jedinec analyzuje jak zvukovou tak tisténou
a nakonec i obrazovou podobu informaci a vysledkem jsou tfi vystupy: auditivni logogen,
vizualni logogen a piktogen, které nasledné piechdzeji do kognitivniho systému, ktery je
zpracovavan (McLean-Thorne, 1994).

3.2 Urovné sledovani obrazovych informaci

Stejné jako u verbalniho sdéleni, tak u obrazového sdéleni rozliSujeme tfu irovné informaci:

e syntakticka. Tato uroven klade otazky typu: Jak je to zobrazeno? Jak spolu jednotlivé
prvky souviseji? Odpovedi znéji rozdilne: vzadu, uvnitr, zvenku, dotyka se, vyriista z...

o sémanticka. Klade otazky typu: Co to je? Jaky to ma vyznam? Jaky to ma smysl?

e pragmaticka. Klade otazky typu: Mohu podle obrazku néco vykonat? Jak nejlépe
postupovat pri této zobrazené ¢innosti? (Cap & Mares, 2001, 5.496 - 497).

3.3 Funkce obrazového materialu

Obrazovy material vyskytujici se v u¢ebnicovych textech plni fadu funkci, pii ¢emz jeden
obrazek plni mnohdy funkci nékolik.

3.3.1 Funkce dekorativni

V tomto piipad¢ obrazek vétSinou nesouvisi s danym textem. Zatazen je z n€kolika divodi.
Jendak proto aby zaplnil prazdné misto, ale i pro to aby byl pro Ctenéfe text zajimavé§jsi a
navodil u n&j uréity esteticky prozitek (Cap & Mares, 2001).

3.3.2 Funkce reprezentujici

Utelem této funkce je vytvofit u zakt obrazové predstavy, které souviseji s textem. Pojmy a
vztahy jsou zde konkretizovany a jde o pomémé realistické zobrazeni véci ajevi (Cap &
Mares, 2001).
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3.3.3 Funkce organizujici

Jejim ucelem je uspotadani jiz exitujicich znalosti a predstav. Dal§im ucelem této funkce je
zména zakovych tzv. deklarativnich znalosti, ve znalosti proceduralni. Patfi sem napf.
obrazovy navod, orientaéni planek nebo mapka lokality (Cap & Mares, 2001).

3.3.4 Funkce interpretujici

Tato funkce slouzi zaktim k lepSimu pochopeni uciva. Obrazovy material ma u zakt jednak
vytvofit spravné piedstavy, predchazet vzniku mylnych pfedstav a dale napomahat pfi
napravovani difve vytvofenych miskoncepci u¢iva (Cap & Mares, 2001).

3.3.5 Funkce transformujici

Tato funkce ma za kol zménit zplsob, kterym se zék uci a jimz zpracovava informace. Ve
studijnich materidlech se takto funkce objevuje spiSe sporadicky, Casto pouze v ramci
experimenti (Cap & Mares, 2001).

3.3.6  Funkce afektivné motivacni

Uceni je pro zaka nejen zélezitosti ryze poznavaci a raciondlni, ale je také zaleZitosti emoci.
Ucelem obrazku miize byt také probuzeni zdkova zajmu o uéivo. Obrazek by mél v idedlnim
ptipad¢ u Zdka navodit naladu, ktera je pro uceni ptizniva. Dobie zvolena ilustrace by méla
kladn& ovlivnit postoje i u¢ebni motivaci (Cap & Mares, 2001).

3.3.7 Funkce koncentrovani pozornosti

Obrazovy material usmériiuje zdkovu pozornost na podstatné veci a tidi jeho orientovani
V problému. Je zde vSak i riziko, Ze barevnost nékterych prvkl nebo velka mira podrobnosti
zakovi porozuméni dan¢ho problému jesté vice znesnadni. Vyrazné ¢asti obrazku odvedou
jeho pozornost od jinych casti a komplikuji postizeni dalSich vztahti, coz komplikuje
porozuméni celku (Cap & Mares, 2001).
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4. Vyzkumné metody

Védecké poznani je charekteristické tim, ze je uskutéiiovano pouzitim urcitych postup
védecké medody a vysledkem jsou ovéfitelné védecké vyroky. Dale se snazi o rozvijeni
védéni. Védeckou metodou je nazyvan zdmérny postup pomoci né¢hoz se néco vyiesi nebo
poznd. Metoda reprezentuje cely komplex riiznych poznavacich postupli a praktickych
operaci, které vedou k ziskavani védeckych poznatkli. Vzajemny vztah metody a predmétu
vyzkumu neni ndhodny. Mezi tim, co se ma poznat a cestou, kterd vede k poznani je urcita
vnitini souvislost. Pfi volbé vyzkumnych metod uvazujeme ptedevsim o piesné formulaci
problémn, které chceme zkoumat. Volba metod souvisi s tim, jak je polozena otazka a jaka je
hlavni myslenka vyzkumu. Zvolend metoda musi vyjadfovat jadro problému. Dale je nutné
pocitat s redlnymi podminkami uplatnéni metody v praxi, ale is ¢asovymi, organiza¢nimi
a ekonomickymi faktory. Je také nutné brat v uvahu znalosti a zkuSenosti, které ma vyzkumny
pracovnik (Skalkova, 2007).

4.1 Empiricky vyzkum

V empirickém vyzkumu se uplatiuji metody védeckého poznavani, které jsou spjaty
s realitou, jez tvofi pfedmét védeckého zkoumani. Tyto metody umoziuji shromazd’ovani,
klasifikaci i zobeciiovani vychoziho materidlu pro tvofeni didaktické teorie. Patfi sem napf.
védecké pozorovani, rozhovor, experiment, projektivni techniky nebo ptipadova studie atd.

Vyzkum jako cilend a systematicka poznéavaci ¢innost je vzdy planovan. Postup pfi planovani
empirickych vyzkum je nasledujici:

e Vyjadfeni vyzkumného problému, hypotéz. Pii cemZ hypotéza predstavuje urcity
ptedpoklad, ktery se ve vyzkumu ovétuje.

e Vybér vyzkumnych metod, které slouzi ke shromazd’ovani dat.

e Piedvyzkum. Ten uptesiiuje vytvoreni hypotéz, polozek dotazniku apod.

e Vlastni vyzkum.

e Zpracovani vysledkl vyzkumu.

e Formulace vysledkli vyzkumu a jejich evaluace vzhledem k cili vyzkumu. Déle
formulace novych otazek, vyplyvajicich z vyzkumu, popt. dal$i moZnosti vyzkumu
(Skalkova, 2007).

Mezi empirické vyzkumy lze zafadit i zobeciiovani didaktickych zkugenosti ugiteld. Ugast
uciteld na zobecniovani zkuSenosti a inovacnich snah ma vyznam pro vlastni pedagogickou
praxi. Motivuje samotné ucitele aby se zamysleli nad svymi zkuSenostmi a aby je srovnavali
se zkuSenostmi svych kolegl. UCitel si vede zdpisy z pozorovani chovani zakt, sbira prace
zakl, shromazd'uje ptipravy na vyucovani aj. (Skalkova, 2007).
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Prakticka pedagogicka Cinnost ucitele se stava experimentujici. Toto experimentovani vede ke
zdokonalovani vlastni prace ucitele a vysledkem této ¢innosti mohou byt konference Skoly,
ucast na setkdnich pedagogickych spolecnosti a vzajemna vymeéna zkuSenosti. Zobecnovani
didaktickych zkuSenosti uliteli miize byt zdrojem novych faktl, odkryva nové formy
realizace teoretickych mysSlenek, vede knovym hypotézdm a ke kritické analyze
pievladajicich nazori (Skalkova, 2007).

4.2 Teoreticky vyzkum

K teoretickému vyzkumu patfi vSechny metody, které slouzi k vytvofeni védecké teorie.
Jedna se napt. o myslenkovy experiment, metody modelovani a formalizace. Obé metody,
a vyzkumykteré jsou na nich zaloZené, nelze klast proti sob¢é. Napi. indukce a dedukce,
analyza a syntéza se uplatnuji v obou skupinach (Skalkova, 2007).

4.3 Kvalitativni a kvantitativni vyzkum

Kvalitativni vyzkumné metody prohlubuji pohled na didaktické procesy. Jedna se napf.
0 nestrukturované nebo méné strukturované pozorovani, o kvalitativni ¢i psychoanalyticky
orientované interview, o analyzu dokumentl, dopisi a zprav, o pfipadové studie
a o projektivni techniky aj. Vyzkum, ktery je zaloZeny na téchto metodach je chdpan jako
socidlni interaktivni proces, ve kterém se uplatituje i aktivni role vyzkumného pracovnika.
Tento vyzkum chce porozumét vychovnym a vzdélavacim procesim, ale také jednajicimu
¢loveku. Pii vyzkumu vyucovani se na ¢innost ucitele nepohlizi pouze jako na objekt méfeni.
Vyzkumnik pohlizi na ucitele jako na jednajici subjekt v pedagogické interakci. Zvlastni
diiraz je kladen na popis zkoumanych jevu a situaci. Vyzkumny pracovnik popisuje konkrétni
situaci vS§edniho dne, zivota, Skoly i zakt a snazi se ji porozumét (Gavora, 2000).

Ke kvalitativnim metodam patii 1 hermeneutické metody. V pedagogice a didaktice se jedna
o vyklad procesti vzdélavani i vychovy a porozuméni témto procesim. Hermeneutické
postupy nekladou diiraz pouze na produkt, ale pfedevS§im na proces pozndvani, ktery neni
nikdy uzavien (Gavora, 2000).

Zvlastnim druhem kvalitativniho pedagogického vyzkumu jsou postupy Skolni etnografie.
Skolni etnografie chape socializaci tak, Ze se ja divim na sebe z pozice druhého a postupné
ziskdvam schopnost socidlni interakce, rozumim konkrétnim situacim a svymi akcemi je
upeviiuji a pretvaiim ke svym cilim. Skolni etnografie je uzce spjata se sociologii denniho
zivota. Skolu chape jako misto, kde spolu Zaci a ugitelé Ziji. Etnograficky princip ve
vyuCovani je zalozen na tom, ze je pochopeno hledisko druhého. Pouzivd metod, jako je
zucastnéné pozorovani, provadéné v prirozenych podminkach Skoly a tfidy, nestrukturované
interview, analyza produktid Cinnosti zaki a ucitele. Etnografické studie tedy piedstavuji
mikrostudie tfidy nebo Skoly (Kucera, 1992).
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Metodologicky zajimavy je komplexni ptistup, ktery postihuje kontext zivota Skolni reality.
Jsou sledovany vzajemné vztahy Clend tfidy, ktefi tuto realitu spolecné tvori. Pii vyjadieni
této reality se uplatiiuji také vztahy mezi badatelem a ¢leny zkoumaného prostredi.
Etnografickd metodologie je stavéna do protikladu s kvantifikujicimi ptistupy. Kritizovano je
predevsim zobecnovani etnografickych zjisténi (Kucera, 1992).

Vyzkumy lze dé€lit podle nékolika kritérii. S ohledem na stanoveny cil mize vyzkum
postihovat svij predmét v rizné mife Uplnosti. Z tohoto pohledu se rozlisuji vyzkumy diléi
a vyzkumy komplexni. Dil¢i vyzkumy poskytuji moznost analyticky pronikat do vychovnych
a vzdé¢lavacich procesi a vice poznavat jejich jednotlivé aspekty. K t¢émto vyzkumim patii
I vyzkumy spojené s piipravou rtznych diplomovych praci, které studuji pedagogiku. Oproti
tomu vyzkumy komplexni zkoumaji objekty z riznych hledisek. Komplexni piistup se opira
0 kolektivni praci a predpokladd tymovy pfistup, kterého se UcCastni teoretiCti i prakticti
pracovnici riznych zaméfeni (Gavora, 2000).

Z pohledu funkce v kognitivnim procesu lze rozliSit vyzkumy zakladni a aplikované.
Zakladnim vyzkumem chapeme vyzkumnou ¢innost, kterd se zaméfuje na feSeni klicovych
teoretickych problémt.. Opird se o dlouhodobé&jsi perspektivu a neni zaméfena na okamzité
praktick¢ vyuziti. Jako aplikovany vyzkum oznaCujeme vyzkumnou cinnost, ktera
uptednostiiuje vyuziti teoretickych vysledka v ur€itych konkrétnich podminkach praxe. Tyto
konkrétni podminky hraji vyznamnou roli pifi vlastnim feSeni problému. Badatelsky
i aplikovany vyzkum ma vyznamny vztah kpraxi. Jedna se o rozdily ve stupni
a bezprostiednosti tohoto vztahu. Jejich vztahy jsou zna¢né flexibilni. Zkoumani konkrétnich
problémi muze ménit své misto i roviny (Gavora, 2000).
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5. Didaktické pomtcky

Didaktické pomucky jsou vSechny materialni pfedméty, pomoci kterych je podporovan
vyucovaci proces, a které tento proces ¢ini vice efektivnim. Jedna se o takové predméty, které
v souvislosti s vyu¢ovaci metodou a organizac¢ni formou vyuky vedou k dosazeni vychovné
vzdé¢lavacich cild. Didaktické prosttedky, ucitel podle cile, ktery sleduje, véku mezi néz patii i
vybaveni Skol a tfid, se stale vyvijeji a souviseji s rozvojem kultury a techniky. Nedilnou
soucasti didaktickych prostfedkii jsou 1 ucebni pomiicky. Pomahaji usnadiiovat proces uceni
zéaku, hlubsi osvojovani védomosti a dovednosti. Lze je roz¢lenit do nékolika kategorii:

e Skutecné predméty (vyrobky, pfirodniny, preparaty).

e Statické a dynamické modely.

e Zobrazeni (obrazy, statickd projekce, dynamicka projekce).

e Zvukové pomucky (gramofonové desky, hudebni néstroje, CD).
e Dotykové pomiicky (slepecké pismo, relié¢fové obrazy, tablety).
e Literarni pomucky (atlasy, ptirucky, ucebnice)

e Pocitacové programy (Manak, 1995).

Velky vybér ucéebnich pomicek klade vysoké naroky na ucitele pii jejich volbé.
V poznavacim procesu zaka plni riizné uéebni pomuicky odlisné funkce. Vhodné pomiicky
vybira ucitel podle cile, ktery sleduje, véku a psychického vyvoje zaktu a podle podminek
realizace. Diky ucebnim pomuickam se realizuje princip nazornosti. Zasadni vyznam ma
spojeni aktivni ¢innosti, smyslového vniméni a abstraktniho mysleni. Je nutné brat v uvahu
i pti existenci velkého mnozstvi modernich pomucek trvaly vyznam tradiénich prostiedka
jako je Skolni tabule, skolni obraz, ilustrace v u¢ebnicich (Manak, 1995).

5.1 Technické prostredky programovaného vyuéovani

Teorie programovaného vyucovani povazuje vyufovani za regulovany proces se zpétnymi
vazbami. Vychazi z behavioralni psychologie a jeji teorie uceni. Tato teorie se zaklada na
pojmech podnét, reakce na podnét, zpétna vazba a pozitivni posilovani. Odsud vychazi snaha
vyjadfit analyticky obsah uéiva i procesy spojené s jeho osvojovanim (Skalkova, 2007).

Teorie programovani sméfovala v pedagogickych souvislostech ke kritice u¢ebnich cilt, které
byly formulovany pfili§ obecné. Bylo tedy zpracovano schéma vyucovaciho procesu
s ohledem na konkrétni cile:

e VytycCeni cile fizeni.

e Konkretizovani po¢ate¢niho stavu fizené soustavy.

e Program podnéta beroucich ohled na zakladni pfechodové stavy soustavy, které urcuje
zvlastnost fizeného procesu, cil fizeni a vychozi stav soustavy.

e Ziskani informaci, dle urcitého systému parametrl, o stavu fizené soustavy na kazdém
kroku fizeni.
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e Zpracovani informace ziskané procesem zpétné vazby a vytvofeni korekénich
podnétti.
e Vytvofeni regulujicich stimula (Skalkova, 2007).

5.2 Moderni technika ve vyuce

V soucCasnosti se stale castéji vyuzivaji multimedidlni prostfedky ve vyuce. Jednd se
predevsim o pocitace, tablety, interaktivni tabule, dataprojektory, radia. Pfi vyuzivani téchto
prostiedkll se vychazi z jasn¢ formulovanych cili a ukold vychovné vzdélavaciho procesu.

Pocitacové technologie v procesu vyucovani maji své opodstatnéné misto. Pfipravuji zaky pro
zivot v informacni spolecnosti, kterd je charakteristicka rychlym vyvojem. Ve vyu€ovani se
vyuziva pocita¢ piedevSim jako pracovni ndstroj, slouzici k procvicovani latky, jejimu
prezentovani, dale ke stimulaci a didaktickym hram. Hovofime o tzv. po¢itacem podporované
vyuce. Soucasné vyzkumy, zkoumajici vyuZiti informacnich technologii v procesu vyucovani,
zkoumaji moznosti zapojeni informacnich technologii do vyuky a vytvareni systémil
vedoucich k zapojeni zakli do vyuky. Interaktivnimi systémy oznaCujeme takové, které
umoziuji aktivni podil uZzivatele na fizeni pribehu dil¢ich procest. Pocita¢ vybaveny
interaktivnimi programy je schopen fidit vzdélavaci aktivity, vést se zdkem rozhovor
a ovladat soubor didaktickych médii. Pii pouzivani pocitaci ve vyuce se stale vice prosazuje
vytvareni otevien¢ho prostfedi, které reaguje na slozité chovani zakl. V této souvislosti se
uvadeji dva vyznamné pozadavky. Prvnim z nich je orientace na zéka, vice nezZ na ucebni
latku a druhym z nich je vést Zaka cestou vlastniho objevovani (Skalkova, 2007).

V oblasti vzdélavacich technologii kladou pedagogické vyzkumy dlraz na interaktivitu
a hypermedialni prezentaci poznatkl. Sociologické vyzkumy potvrzuji, Ze mladi lidé budou
zit ve stale vice medializovaném svét€. Informacni technologie budou stile vice ovliviiovat
ucebni prostiedi skoly a vlastni pedagogicky proces. V souvislosti s tim nartista pocet novych
didaktickych a pedagogickych problémi, véetné ptipravy budoucich ucitelt (Manak, 1995).

31



Vyvstava otazka, jak se budou projevovat socidlni a individualni rozvojové funkce
medidlniho a informacniho vzd€lavani. Bude-li se jednat o humanni zvladnuti moderni
spole¢nosti, bude nezbytné uvazovat o koncepci vzdélani v Sirokych souvislostech lidské
kultury. Jedna se o takovy typ védeni, ktery umozni chépat jak technické tak i socidlni
syst¢émy. Nemélo by se omezovat na technokratické instrumentdlni mysleni, které je
vyjadieno v Cislech a schématech. Medialni prostfedky by se mély ve vyucovani vyuzivat tak,
rozhled zaku. Technologické prosttedky umoznuji poznavani zakt mimo $kolni vyucovani.
Tento zplisob poznavani vede k tomu, ze dochéazi k omezeni bezprostiednich zkusenosti zaki.
Ukolem $koly bude vytvaiet didaktické zavéry z toho, Ze toto poznavani potiebuje analyzu,
vysvétleni a také samostatné hodnoceni. Skolni vyu¢ovani bude mit za tkol poskytovat
prohloubené pozndvani, rozvijet samostatné mysleni, které umozni stavét se kriticky
k moznostem, které moderni technologie nabizi. Moderni didaktické prosttedky davaji impulz
ktomu, aby dochazelo ke zménam tradi¢nich postupti z hlediska obsahu, metod
i organiza¢nich forem ve vyucovani. Podnécuji vnitini reformy $koly, podporuji novou
analyzu a interpretaci tradi¢nich didaktickych problémt =z pohledu novych kontextd
(Skalkova, 2007).

Zasadnim prvkem pfi zménach a reforméch Skoly nejsou pocitace, ale ucitelé. Jejich tkolem
je premyslet o tom, co dokaze pocitac a dal§i média v pojeti vyucovani, které priklada velky
vyznam samostatné praci zaki, jak pocitace zatadit do realizace otevieného vyucovani a jak
jich lze vyuzit pfi problémovém vyucovani. Dulezité je také vzdélavani ucitel v novych
podminkach vyucovani, kde multimedidlni systémy jsou nedilnou soucésti vybaveni.
V mnoha ohledech se ¢innost ucitele usnadiiuje, ale mnohdy se stava slozitéjsi (Skalkova,
2007).

Vyuziti médii nelze vidét izolované¢ pouze z hlediska Skolniho vyucovani. Informaéni
technologie puisobi v socidlnim prostoru, ve kterém zaci ziji, a ktery ptesahuje ramec Skoly.
V této souvislosti jsou dilezité sociologické vyzkumy, které mapuji vliv médii na socializaci
a enkulturaci mladeze. Tyto vyzkumy zjist'uji frekvenci vyuZivani, zabyvaji se problematikou
jejich plisobeni na osobnost déti, sleduji jejich pozitivni 1 negativni t¢inky v systému hodnot,
ovliviiovani hodnotové struktury a orientace (Sak & Sakova, 2004).
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6. Cil vyzkumu

Cilem tohoto vyzkumu je ovéfit, zda vyukovy material k vyuce prace v programu MS Excel
je funkéni didaktickou pomickou. Dale ovéfit jestli vyukového materialu pro MS Excel 2013
lze vyuzit i v budoucnu a ve vice Skolnich tfidach. Dale jsem si kladl za cil zjistit, zda je
material zpracovan v odpovidajicim rozsahu po odborné strance a v neposledni fadé jsem
chtél zjistit, zda material néjakym zptisobem podpofil vyuku dané¢ho pfedmétu, zda studentim
n¢jakym zplsobem pomohl pii zvladnuti riznych ukoll, které v programu museli béhem
vyuky i doma pfi samostatnych ukolech fesSit. Pokud material pomohl, snazil jsem se zjistit
Vv jakych oblastech a také jaké ¢asti hodnotili studenti negativné nebo nerozhodné, abych se na
n¢ mohl vice zaméfit pfi inovaci a opravach ucebniho textu. Predmétem mého dotazovani
bylo ovéfit textovou stranku materidlu a také obrazkové postupy, které sam povazuji u tohoto
druhu didaktické pomicky, za velmi dilezité.

Po zjisténi vSech dat budu materidl dale zdokonalovat, v zavislosti na reakcich studentt
I vyucujiciho, ktery se k uéebnimu textu také vyjadtil pii osobnim rozhovoru. Zjistim, co
Vv materidlu chybi, co je tam zbytecné navic, zda je vSe spravné zformulovano a spravné
sefazeno v logickych souvislostech.
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7. Metody vyzkumu

Jako metodu vyzkumu jsem zvolil kvantitativni dotaznik pro zéky siedni skoly a rozhovor
S vyucujicim pfedmétu ,Informacni a komunikac¢ni technologie®. Vyucujici vyucuje tento
pfedmét ve tfidach, kde jsou studenti maturitnich obora a také ve tidach, kde jsou obory
ucnovské. Maturitni obory trvaji 4 roky aosnovy pfedmétu IT jsou pro né rozsdhlejsi.
U uénovskych obort, které jsou pouze na 3 roky, je osnova piedmétu IT Kkratsi
a Vv jednotlivych ¢astech nejde tolik do hloubky jako u maturitnich obora. Se svolenim Skoly
mohu uvést jednotlivd probiranad témata obou oborti pro porovnani. Nebudu uvadét celé
ucebni osnovy, ale pouze osnovy pro vyuku MS Excel. U maturitniho oboru se Excel vyucuje
az ve druhém roc¢niku, v prvnim pololeti a to v dotaci 20 vyucovacich hodin. Osnova
pfedmétu je popsana nize:

e Tabulkovy kalkulator - prace v programu Excel.
e Zaklady zadavani dat do bun¢k.

e Formatovani bunék.

e Tvorba vzorct a funkei.

e Absolutni a relativni adresace.

e Préce s nazvy bunck a oblasti.

e Prace s listy.

e Graficka tiprava tabulek.

e Tvorba a editace graft.

e Zamykani listi a bunék proti zménam
o Tiskové vystupy

Ve tretim ro¢niku se Excel vyucuje také, ale soucastné s dalSimi programy kancelarského
baliku MS OFFICE, kde se prohlubuji znalosti a dovednosti zaki v téchto programech, hlavné
ve smyslu vzajemného propojeni vSech ¢asti baliku a nékterych pokrocilych funkei. Ucebni
material, ktery je v této bakalarské praci zkouman, je urcen pro zékladni obsluhu programu
Excel a tzv. zdkladni funkce. Je tedy sméfovan pouze pro prvni pololeti druhého ro¢niku, kde
se studenti poprvé s programem seznamuji. U u¢ebniho oboru se zaklady programu Excel
vyucuji ve druhém pololeti druhého ro¢niku. Dotace pro ptedmét je 17 vyucovacich hodin.
Osnova je nasledujici:

e MS EXEL - ovladani, zadavani do bun¢€k, tvorba tabulek.
e Tvorba jednoduchych funkci, soucty, podminkové funkce.
e Kopirovani vzorct, ndzvy bunék a jejich oblasti.

e Ukézka tvorby grafu, nastaveni tisku.

e Tisk dokumentu.
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Pozadované znalosti a dovednosti zakii po ukonceni pfedmétu jsou: ovladat tabulkovy
kalkulator MS Excel (editace, vyhledavani, tfidéni, matematické operace, zakladni funkce,
tvorba jednoduchého grafu, ptiprava pro tisk a tisk tabulek a grafi).

Béhem vyuky jsou pouzivany metody slovni, nazorn¢ demonstracni a metody praktické.
Formami prace jsou samostatna prace zakd, individualizovana vyuka a hromadna vyuka.

Dotaznik jsem rozdal ve dvou tfidach. Jedné maturitni a jedné uciiovské. Vyucujici, se kterym
jsem vedl rozhovor, vyucuje v obou téchto tfidach. Vyzkumny vzorek ve tfidé u¢novske, dale
jen tiida A“, byl 17 studentli, u maturitniho oboru, déle jen ,tfida B, bylo dotazovano 21
studentti. Dotaznik je pfilohou €. 1, této bakalaiské prace. V dotazniku Zaci odpovidali na 10
otazek. Zékladni pozadavky na spravné sestaveny dotaznik jsou nésledujici:

e Vsechny otazky dotazniku musi byt srozumitelné.

e Formulace otazek v dotazniku musi byt jednoznacnd a nesmi byt chapana riznymi
zpusoby.

e Je tfeba obezietnosti pii formulaci otazek typu ,,Proc¢*.

e Otazky v dotazniku maji zjiStovat jen nezbytné tidaje, které neni mozné ziskat jinym
zpusobem. Zaroven by dotaznik nemé¢l byt ptili§ rozsahly.

e Otazky v dotazniku nemaji byt sugestivni, tzn. takové, které svou formulaci podmiiiuji
odpovéd'.

e Kuspéchu dotazniku je dulezity ptfedpoklad, Ze respondenti budou ochotné
spolupracovat.

e Dotaznik musi obsahovat instrukce k vypliiovani.

e Pii tvorbé dotazniku je nutné dbat na to, aby ziskané uidaje bylo mozno snadno tfidit
a zpracovavat.

e Pii fazeni otdzek vdotazniku maji pfednost ta poradi, kterd vyhovuji
z psychologického hlediska, pted potfadim ligickym (Chréska, 2007).
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8. Dotaznikové setreni

8.1 Vyhodnoceni otazek z dotazniku pro zaky

Otazka €. 1 - Text materidlu je srozumitelny

Trida A

Ve vsech castech

Ve vétsiné casti

Jen v nékterych c¢astech

Zcela nesrozumitelny

15 0 2 0
Tabulka 1 Otazka ¢. 1 - tfida A
Trida B
Ve viech vave v v sr . L w. . ,
. Ve vétsiné casti | Jen v nékterych castech | Zcela nesrozumitelny
Castech
17 2 2 0

Tabulka 2 Otazka ¢. 1 — tfida B

Z odpovédi na prvni otazku vyplyva, Ze materialu studenti rozumi.

Otazka €. 2 - Vyhovuje mi, Ze mohu do materialu dopisovat poznamky

Trida A
Zcela vyhovuje Nevyhovuje Je mi to jedno
11 0 6
Tabulka 3 Otazka ¢. 2 - tfida A
Trida B
Zcela vyhovuje Nevyhovuje Je mi to jedno
13 0 8

Tabulka 4 Otazka ¢. 2 — tfida B

Z odpovédi na druhou otazku Ize vyvodit, Ze dileZitost dopisovani si vlastnich poznamek do

vyukového materidlu je nizka.

Otazka €. 3 - Jsou obrazkové postupy pochopitelné?

Tfida A

Ano vSechny

Jsou nepochopitelné

VétsSina ano

Vétsina ne

9

0

6

2

Tabulka 5 Otazka €. 3 — tfida A

Trida B

Ano vSechny

Jsou nepochopitelné

Vétsina ano

Vétsina ne

11

0

6

4

Tabulka 6 Otazka ¢. 3 —tfida B

Vystup tieti otazky ptiklada vysokou dulezitost obrazkovym postuptim.
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Otazka €. 4 - Lze se z materialu ucit samostatné?

Trida A
Ano Ne Jen z nékterych casti
13 1 3
Tabulka 7 Otazka €. 4 — tfida A
Trida B
Ano Ne Jen z nékterych casti
16 1 4

Tabulka 8 Otazka ¢. 4 — tfida B

Vétsina studentu se udila z materidlu doma.

Otazka €. 5 - Material mi pomohl pti samostatnych tkolech

Tfida A
Ano Ne Castecné
8 3 6
Tabulka 9 Otazka ¢. 5 - tfida A
Trida B
Ano Ne Castecné
12 4 5

Tabulka 10 Otazka ¢. 5 — tfida B

Material pouzila vétSina studentd pii samostudiu.

Otazka €. 6 - Material jsem vyuzil/a pfi opakovani

Tfida A
Ano Ne
9 8
Tabulka 11 Otazka ¢. 6 — tfida A
Trida B
Ano Ne
12 9

Tabulka 12 Otazka ¢. 6 — tfida B

Vétsing studentl byl pti doméacich ukolech material dobrou pomickou.
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Otazka €. 7 - Material je pfilis obsahly

Trida A
Ano Neni Tak akorat
4 7 6
Tabulka 13 Otazka ¢. 7 — tfida A
Trida B
Ano Neni Tak akorat
5 5 11

Tabulka 14 Otazka ¢. 7 — tfida B

Obsahov¢ je materidl dostacujici potiebam studentt.

Otazka c. 8 - Je obsah materialu nedostacujici?

Trida A
Ano Ne
6 11
Tabulka 15 Otazka ¢. 8 —tfida A
Trida B
Ano Ne
6 15

Tabulka 16 Otazka ¢. 8 —trida B

Otazka €. 9 - Doporucil/a bych material spoluzakiim?

Trida A
Ano Ne Mozna
11 1 5
Tabulka 17 Otazka ¢. 9 — tfida A
Tfida B
Ano Ne Mozna
15 0 6

Tabulka 18 Otazka ¢. 9 — tfida B

Studenti by doporucili material spoluzakim.
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8.2 Zaveéry z dotaznikd pro zaky

Zavery, které mohu vyvodit z vysledki dotaznikového Setfeni, jsou nasledujici. Ve tiidé A
jsou dva studenti s ponékud laxnim pfistupem ke Skole vibec, jedna se o studenty ¢. 4 a 13.
Studenty jsem osobné poznal a vyucujici mi toto tvrzeni potvrdil. Stejné tak ve tifidé¢ B
studenti ¢. 2 a 7 nejevi o studium velky zijem. V dotazniku si mizeme vSimnout, Ze tito
studenti vétSinou hodnotili negativné nebo volili, Ze je jim odpovéd’ lhostejna. Samoziejme,
ze nechci prisuzovat nedostatky vyukového materidlu nékolika studentlim, ale zaméfil jsem se
na vSechny dal$i odpovédi, kde jsem zhodnotil jednotlivé cCasti vyukového materidlu a to
nasledovné.

Z odpovédi na prvni otdzku vyplyva, ze materialu studenti sttedni $koly rozumi. Pro mé¢ je to
dobré zprava, lze tedy tento material dale vyuzivat pro studenty ve véku 15 az 18 let, kdy jsou
jejich kognitivni funkce na dostatecné tirovni a material je psan formou, kterd této trovni
odpovida.

Dopisovani si vlastnich pozndmek do materidlu neni pro zéky nijak extra dilezita véc. Pokud
si néco pisi, Cini tak prevazné do seSitu a material vnimaji spiSe jako ucebnici nebo skripta
atémé do ng nezapisuji. Nekteti Zaci si do materidlu malovali obrazky, které vibec
nesouvisely s vyukou Excelu. Pro mé je zavér nasledujici, mohu p#i budoucich upravach

materialu ubrat prazdna mista a prostor pro dopisovani minimalizovat.

Obrazkové postupy jsou pro naprostou vétSinu zakli nadvodné a lze podle nich aplikovat
operace prakticky. Myslim si, ze obrdzkova cast je u takového materidlu hodné dilezita, zaci
vidi, kde se co nachazi, kolikata je to ikona, na jaké karté apod. Je to nazornéjsi nez dany
postup popisovat textoveé v n¢kolika odstavcich.

Otazky €. 4, 5 a 6 spolu trochu souviseji a odpovédmi na né jsem chtél ovéfit validitu
odpovédi, do jaké miry si studenti v odpovédich na podobné otazky protife¢i. Potvrdilo se, Ze
odpovédi studenti jsou podobné, takze mira lhani je minimalni. VétSina studentl se ucila
z materidlu 1 doma a pii domacich tkolech jim byl ndpomocen. Piivodné to byla jedna ze
zamySlenych funkci materidlu. Zde byla ma oc¢ekavani splnéna.

V odpovédich na sedmou a osmou otazku jsem dosSel k zadvéru, Ze material je obsahové spiSe
dostacujici. V této otazce, zda material rozsifit ¢i nikoliv, mi pomohla také odpoveéd
vyucujiciho, ktery povazuje material za obsahové dostacujici, akorat by doplnil vice ptikladi
k nékterym funkcim. To hodlam do budoucna udélat. Cely material se tak ponecha piiblizné
na stejném poctu stran, protoZe zkratim cast tykajici se chybovych hlaSeni programu.

V posledni otazce, zda by studenti doporucili material spoluzaktim, byla vétSina hlast kladna.
Procento odpovédi ,,mozna“ urc¢it¢ neni zanedbatelné a je stim potieba dale pracovat.
VyloZené zaporna byla pouze jedna odpovéd’, u studenta ¢. 4 ve tfidé A. Tento student je
podle vyucujiciho mirné€ problémovy, nejevici zdjem o studium zadného pfedmétu. Nebudu se
tedy touto odpovédi dale zabyvat a patrat po pficinach, také vzhledem k tomu, ze s danymi
studenty nejsem v kontaktu dlouhodobg.
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8.3 Odpovédi vyucéujiciho a vyhodnoceni dotazniku

Na prvni otazku ,,Podpofil material vyuku?* odpovédél vyucujici kladné. Material studentim
pomohl v nékterych oblastech, podpofil je pii samostudiu a pii opakovani.

Druha otazka ,,Jak hodnotite obrazkové postupy?“ byla hodnocena kladné, obrazky jsou podle
vyucujiciho ndvodné a Ize se podle nich naucit konkrétni postup.

Tteti otdzka ,,Jak hodnotite textovou stranku materialu?*, vyucujici hodnoti obsahovou ¢ast
kladné, v pfiméfeném rozsahu, mozna by nekteré Casti vypustil. Konkrétné detailni vypisy
chybovych hlaseni programu.

Otazka ctvrtd ,,Co byste do materidlu doplnil“, zde byla odpoveéd’ jednoznacnd. Vyucujici by
k funkcim doplnil piiklady. U funkce POCET je uveden konkrétni ptiklad pouZiti, coz
u funkci SUMA, PRUMER, MIN, MAX a KDYZ chybi.

Pata otazka ,,Co byste z materialu odstranil?*, odpovéd’ byla ¢astecné zminéna ve tieti otazce,
vyucujici by zredukoval kapitolu, vénujici se chybovym hodnotam.

Otazka Sesta ,,Pouzijete material v budoucnu?“, s mym svolenim ho zkusi vyuzit ido
budoucna.

,Myslite, ze material ma logickou navaznost?. Na sedmou otazku zni odpovéd’: ano.

Otazka osma ,,Je materidl zbytecné obsahly?*, material je svym rozsahem vyhovujici vyuce
v daném roc¢niku, jiné zmény nez ty, které byly zminény v ptedeslych bodech, by vyucujici
neprovadel.

Devata otazka zni ,,Je material obsahove nedostacujici?*‘, material ma dostacujici rozsah.

Posledni otdzka ,,Neni material pfili§ odborny vzhledem k v&ku zak?*, neni, protoZe studenti
pracujici s timto materidlem jsou star$i 15 let a v materialu neni zadna odborna terminologie,
kterou by nebyli studenti schopni pochopit. Vyrazy pouzité v materialu jsou celkem bé&zné
pouzivané, nejen ve vyuce IT predméta.
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9. Diskuse

Vyukovy material plni ¢asteéné funkci ucCebnice a cvicebnice (pracovni knihy, instrukéni
prirucky, pracovni sesity a listy), jak je uvedeno na strané 8, v kapitole 1.2.1 Rozd¢leni
Skolnich didaktickych textt.

Vyukovy material, v ramci funkci ucebnic podle D.D. Zujeva (1983), spliuje transformacni
funkci (material pfinasi transformaci odbornych informaci z urcitého védniho oboru, z urcité
technické ¢i jiné oblasti tak, aby tyto pfepracované informace byly dostupné zakum). Dale
systematizacni funkci (materidl rozdéluje ucivo podle urcitého systému do jednotlivych
ro¢nikll nebo stupnu Skoly a urcuje posloupnost jednotlivych ¢asti uciva), integracni funkci
(material dava zaklad pro pochopeni a zaclenéni téch informaci, které zaktim poskytuji rtizné
jiné prameny) a Koordina¢ni funkci (materidl umoznuje koordinaci pii pouziti dalSich
didaktickych prostiedk, které na n¢j navazuji). Viz. str. 10, kapitola 1.3 Funkce ucebnic.

Co se tykd vykladové slozky materialu, obsahuje vykladovy text (vychozi, objasiiujici, popis
pokusu, zdkladni, aplikacni, shrnujici, ptehled uciva), vysvétlujici text (vysvétlivky, text
k obrazkim).

Nevykladové slozky materialu maji podle M. Bednatika 1981 obsahovat procesualni aparat,
Orientaéni aparat, Obrazovy material. Ve zkoumaném materialu nejsou z hlediska
procesualniho aparatu otazky a tkoly ke zpevnéni védomosti, otazky a ukoly vyzadujici
aplikaci védomosti, otazky a ukoly k osvojeni ve€domosti. Jsou zde navody k pokusim,
pokyny k cinnosti, odpovédi afeSeni. V ramci orientacniho aparatu obsahuje material
nadpisy, vyhmaty, grafické symboly, obsah. Obrazovy material je po vSech strankach
kompletni, obsahuje obrazy nahrazujici, rozvijejici a dopliujici vécny obsah komponent.
Rozdéleni naleznete na stran¢ 11, v kapitole 1.4.1 Model struktury ucebnice.

Dale jsem ovéioval, do jaké miry material plni funkce obrazového materialu, uvedené na
strané 25 a 26, Vv kapitolach 3. Uceni z obrazového materialu, podkapitole 3.3 Funkce
obrazového materialu. Tyto funkce rozdéluji Cap & Mares, 2001. Funkce reprezentujici, jejim
ucelem je vytvofit u zakl obrazové predstavy, které souviseji s textem. Pojmy a vztahy jsou
zde konkretizovany a jde o pomérné realistické zobrazeni véci a jevl. Funkce organizujici,
jejim Gcelem je uspofadani jiz exitujicich znalosti a predstav. Dal§im ucelem této funkce je
zména zakovych tzv. deklarativnich znalosti ve znalosti proceduralni. Patfi sem napft.
obrazovy navod, kterych je ve zkoumaném materialu dostatecné mnozstvi. Na stran¢ 26
popisuji Cap & Mares, 2001 funkci interpretujici. Tato funkce slouzi zakiim k lepsimu
pochopeni uc¢iva. Obrazovy material ma u zakl jednak vytvofit spravné ptedstavy, pfedchazet
vzniku mylnych pfedstav a dale napomahat pii napravovani diive vytvofenych miskoncepci
uciva. Uvedené funkce material spliiuje.
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10. Zaveér
Vyukovy material plni ¢astecné funkci ucebnice a cvicebnice.

Vyukovy materidl splituje transformacni funkci, systematizacni funkci, integrac¢ni funkci a
koordina¢ni funkci (D.D. Zujev, 1983).

Co se tyka vykladové slozky materialu, obsahuje vykladovy text a vysvétlujici text.

Ve zkoumaném materialu nejsou z hlediska procesualniho aparatu otazky a ukoly ke zpevnéni
védomosti, otdzky a ukoly vyzadujici aplikaci védomosti, otazky a ukoly k osvojeni
védomosti. Jsou zde navody k pokusim, pokyny k ¢innosti, odpoveédi a feSeni. V ramci
orientatniho aparatu obsahuje materidl nadpisy, vyhmaty, grafické symboly, obsah (M.
Bednatik, 1981).

Obrazova slozka materidlu ma u zaki jednak vytvofit spravné predstavy, piedchazet vzniku
mylnych predstav a napomdhat pfi napravovani difive vytvofenych miskoncepci uciva.
Uvedené funkce materiél splituje (Cap & Mares, 2001).

Kone¢na zjisténi, ktera mohu vyvodit z vysledkl dotaznikového Setfeni a rozhovoru
s vyucujicim predmétu IT, jsou vcelku uspokojiva. Z odpovédi na otazky dotazniku pro
studenty vyplyva, ze materialu studenti stfedni $koly rozumi, ma logickou navaznost a Ize ho
dale vyuzivat pro studenty ve véku 15 az 18 let. Materidl je psan formou, ktera této vékové
urovni odpovida. Studenti material vnimaji prevazné jako ucebnici a pfilis do néj nezapisuji
poznamky. Pti budoucich upravach materialu budu redukovat prazdna mista pro dopisovani
poznamek. Obrazkové postupy se osveédCily velmi dobfe, jsou ndvodné a lze podle nich
aplikovat praktické operace. Material je i dobrou domaci didaktickou pomuickou. Obsahové je
material dostacujici. Do budoucich uprav zaradim piidani vice pfikladi k nékterym funkcim
a zredukuji kapitolu vénujici se chybovym hlaSenim programu.
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11. PFilohy

11.1 Dotaznik pro zaky

Zakrouzkujte vasi odpoved’

1. Text materidlu je srozumitelny
a. ve vSech Castech
b. ve veétsing Casti
c. jen v nékterych ¢astech
d. zcela nesrozumitelny
2. Vyhovuje mi, Ze mohu do materialu dopisovat poznamky
a. zcelavyhovuje
b. nevyhovuje
C. jemito jedno
3. Jsou obrazkové postupy pochopitelné?
a. ano vSechny
b. vétsina ano
C. vétSina ne
d. jsou nepochopitelné
4. Lze se z materialu ucit samostatné?

da. ano
b. jen z nékterych casti
C. ne
5. Materidl mi pomohl pfi samostatnych tikolech
da. ano
b. castecné
C. ne
6. Materidl jsem vyuzil/a pti opakovani
a. ano
b. ne
7. Materidl je pfili§ obsahly
a. ano
b. tak akorat
C. neni
8. Je obsah materidlu nedostacujici?
a. ano
b. ne
9. Doporucil/a bych material spoluzakim?
a. ano
b. mozna
C. ne
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11.2 Dotaznik pro vyuéujiciho

1. Podpoftil material vyuku?

2. Jak hodnotite obrazkové postupy?

3. Jak hodnotite textovou stranku materialu?

4. Co byste do materialu doplnil?

5. Co byste z materialu odstranil?

6. Pouzijete material v budoucnu?

7. Myslite, ze material ma logickou navaznost?

8. Je material zbyte¢n¢ obsahly?

9. Je material obsahové nedostacujici?

10. Neni material pfili§ odborny vzhledem k v&ku zaka?
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11.3

Matice odpovédi zaku

Otazka €. 1 - Text materidlu je srozumitelny

Trida A

Jen v nékterych

Zcela

Studenti | Ve vSech ¢astech | Ve vétsiné ¢asti v . i
castech nesrozumitelny
1 X
2 X
3 X
4 X
5 X
6 X
7 X
8 X
9 X
10 X
11 X
12 X
13 X
14 X
15 X
16 X
17 X
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Trida B

Jen v nékterych

Zcela

Studenti| Ve vSech castech | Ve vétsiné casti s . ,
Castech nesrozumitelny

1 X
2 X
3 X
4 X
5 X
6 X
7 X
8 X
9 X

10 X

11 X

12 X

13 X

14 X

15 X

16 X

17 X

18 X

19 X

20 X

21 X
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Otazka €. 2 - Vyhovuje mi, Ze mohu do materialu dopisovat poznamky

Trida A
Studenti Zcela vyhovuje | Nevyhovuje Je mi to jedno
1 X
2 X
3 X
4 X
5 X
6 X
7 X
8 X
9 X
10 X
11 X
12 X
13 X
14 X
15 X
16 X
17 X
Trida B
Studenti Zcela vyhovuje | Nevyhovuje | Je mi to jedno
1 X
2 X
3 X
4 X
5 X
6 X
7 X
8 X
9 X
10 X
11 X
12 X
13 X
14 X
15 X
16 X
17 X
18 X
19 X
20 X
21 X
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Otazka €. 3 - Jsou obrazkové postupy pochopitelné?

Trida A

Studenti

Ano vsechny

Jsou nepochopitelné

Vétsina ano

Vétsina ne
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Otazka €. 4 - Lze se z materialu ucit samostatné?

Trida A T¥ida B
Studenti | Ano | Ne | 18" 2 1SKtEVER || gt denti | Ano | Ne B A
casti S
1| X 1 X
20 X 2 X
3] X 3 X
4 X 4 X
5/ x 5 X
6 X 6] X
7] X 7 N
8| x 8 X
9] X 9 X
10| x 10 X
11| x 11 X
12 X 12 X
13 X 13| x
14| x 14 X
15| X 15 X
16| x 16 X
17| x 17 X
18 X
19 X
20 X
21 X
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Otazka €. 5 - Materiadl mi pomohl p¥i samostatnych ukolech

Trida A Trida B
Studenti Ano | Ne | Casteéné Studenti Ano | Ne | Caste¢né
1 X 1 X
2 X 2 X
3 X 3 X
4 X 4 X
5 X 5 X
6 X 6 X
7 X 7 X
8| X 8 X
9 X 9 X
10 X 10 X
11 X 11 X
12 X 12 X
13 X 13 X
14 X 14 X
15 X 15 X
16 X 16 X
17 X 17 X
18 X
19 X
20 X
21 X

50




Otazka €. 6 - Material jsem vyuzil/a pfi opakovani

Trida A Trida B
Studenti Ano Ne Studenti Ano Ne
1 X 1 X
2 X 2 X
3 X 3 X
4 X 4 X
5 X 5 X
6 X 6 X
7 X 7 X
8 X 8 X
9 X 9 X
10 X 10 X
11 X 11 X
12 X 12 X
13 X 13 X
14 X 14 X
15 X 15 X
16 X 16 X
17 X 17 X
18 X
19 X
20 X
21 X
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Otazka €. 7 - Material je pfiliS obsahly

Trida A Trida B
Studenti | Ano | Neni Tak akorat Studenti | Ano | Neni Tak akorat
1 X 1| x
2| X 2| X
3 X 3 X
4| X 4 X
5 X 5 X
6 X 6 X
7 X 7! X
8 X 8 X
9 X 9 X
10 X 10 X
11 X 11 X
12 X 12 X
13| x 13 X
14 X 14 X
15 X 15 X
16 X 16 X
17 X 17 X
18 X
19| x
20 X
21| X
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Otazka ¢€. 8 - Je obsah materialu nedostacujici?

Trida A Trida B
Studenti Ano Ne Studenti Ano Ne

1 X 1 X
2 X 2 X

3 X 3 X
4 X 4 X
5 X 5 X
6 X 6 X
7 X 7 X

8 X 8 X

9 X 9 X
10 X 10 X
11 X 11 X
12 X 12 X
13 X 13 X
14 X 14 X
15 X 15 X

16 X 16 X
17 X 17 X
18 X
19 X

20 X
21 X

53




Otazka €. 9 - Doporucil/a bych material spoluzakiim?

Trida A Trida B
Studenti Ano | Ne Mozna Studenti Ano | Ne Mozna

1 X 1 X

2 X 2 X
3 X 3 X

4 X 4 X
5 X 5 X
6 X 6 X

7 X 7 X
8 X 8 X
9 X 9 X
10 X 10 X
11 X 11 X
12 X 12 X

13 X 13 X
14 X 14 X
15 X 15 X
16 X 16 X
17 X 17 X
18 X

19 X

20 X
21 X
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Vyukovy material

MS EXCEL 2013

zakladni obsluha

VYUKOVY MATERIAL
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Co je Excel

Excel si mUZeme predstavit jako papirovy sesit s nékolika listy. Jako v papirovém sesité i v Excelu na
jednotlivych listech mohou byt vypocty grafy, obrazky. List si pfedstavte jako ¢tvereckovany papir.
Do kazdého ¢tverecku mizZete uloZit néjaké Cislo, text, logickou hodnotu.

Objekty Excelu

Objekty Excelu zahrnuiji:

e Samotnou aplikaci Excel
e Sesit v Excelu

e Listvsesitu

e Oblast v listu

e TIlacitko na listu

e Lists grafem

e Graf na listu s grafem

e Sada grafti v grafu

e Qvladaci prvek

Popis okna

Pfedpokladam, Ze mate MS Excel nainstalovan a spustén. PopiSeme si zobrazené okno, které
obsahuje:

e Rychlou nabidku (panel nastrojti ,Rychly pfistup”)
e Pias karet

e Svisly a vodorovny posuvnik

e Pole pro prepinani listd

e Stavovy radek

e Radek vzorcl

o Aplikaéni okno - Bunka(y)
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Pas rychlych nabidek

Tento pas si mUZete upravit k obrazu svému, ale i v zdkladnim nastaveni je bez problému poufZitelny.

B H S-
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Pas karet

Je zndmy jiz z MS Excel 2007, ve verzi 2013 byl nepatrné upraven a doplnén. Jednotlivé ptikazy jsou
prehledné rozdéleny.

Predpokladam, Ze Microsoft k tomuto kroku pfistoupil z divodu rozsahlych nabidek s prikazy, které
se stavaly neprehlednymi.

H = Seitl - Excel ? E -
Bell:loll DOMU  VIOZENI | ROZLOZENISTRANKY — VZORCE — DATA  REVIZE  ZOBRAZENE  WWVOIAR
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tabulka  kontingenénf tabulky obrdzky i+~ gty Bk graf - - poklesy osa odkaz -
Tabulky Ilustrace Dopliiky Grafy % Prohlidiy Minigrafy Filtry Odkazy symboly
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Je pravdou, Ze prvni sezndmeni s timto pasem karet mize byt zmatecné a clovék zpocatku dlouze
hleda pozadované prikazy (jelikoz nékteré jsou jinde, nez byl doposud navykly), ale do budoucna
oceni jeho pouzitelnost a praktic¢nost.



Vodorovny a svisly posuvnik

Slouzi k pohybu po listu nahoru, dol(, vpravo, vlevo.

-

KR! I | » [

Pole prepinani listl

Pomoci "ousek se da prepinat mezi jednotlivymi listy. Jména listl nemusi mit standardni nazvy "List1"
ale miZete je pfejmenovat podle svych potreb, napf. tabulka.

List1 List2 List3 (+)

L

PRIPRAVEN 3

Pokud mate v Excelovském sesitu vice listu mlzete listy presouvat pomoci drzeni a tahu levého
tlacitka mysi nad ouskem listu. Zobrazit posledni listy ¢i prvni listy Ize pomoci Sipek vievo vedle listd.

Listy si mlZete barevné rozlisit, usnadni vam to hledani v rozsahlejsim projektu (napf. 20 listd a vice).

VloZit...
L_‘)'( Odstranit
Prejmenovat

Presunout nebo zkopirovat.., Barvy motivu

aJ Zobrazit kéd HE EEE mn
EZ Zamknout list...
Barva karty 3 I I I
Skrjt | I I I I I I
Standardni barvy
[ L] EEEERN

Vybrat viechny listy o
iy y listy ;
Listl | sz | osis ) Eervena

LAVEN %3 wy LDaETbarvy.. I

Radek vzorcu

V tomto okné zaddvdme nase vzorce a zaddvame do jednotlivych bunék potfebné hodnoty.

Al - Je N
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Stavovy fadek

Pro dalsi dodatecné informace. Dale obsahuje stavovy fadek lupu, kdy si okno muzete rychle
a efektné prizpUsobit svym poZadavkim. Pokud na listu mate vyplnéné buriky, tak se vam po jejich
oznaceni na stavovém radku zobrazuji informace o téchto bunkach, u textovych jen pocet bunék, u
Ciselnych i dalsi informace, jako je suma cisel, primér apod.

7
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Aplika€ni okno - Burika(y)

Toto okno listu je pro nas nejdalezitéjsi. V tomto okné budeme tvofit vypocty. Okno se sklada
z jednotlivych sloupcl a radkl. Kazdy list se sklada z jednotlivych bunék. Burika je nejmensi jednotka,
ktera nese informaci (Cislo, vzorec, atd.).

T s [ e s e TE s

Y
_2
3
| 4
_5
_6
[ 7
_S
_9
10
11
12

da

Dynamicka zména pasu karet

V zavislosti na vybraném objektu se pas karet méni. Napfriklad pfi prdci s grafem je pas karet doplnén
o dalsi karty tykajici se grafu. V pfipadé Ze s grafem nepracujete, tyto karty nevidite a prace
s MS Excelem je pfehlednéjsi a rychlejsi.

Navic karty Ize upravovat a doplfiovat k obrazu svému.

Rozdéléni listu

V Excelu mlzeme listy rozdélit:

e Klasicky list - s vypocty, grafy, obrazky

e List Grafu - pouze graf

e List maker - jiZ je k dispozici VBA

e List dialogu - ted'jiZ jsou k dispozici formulare.



V kazdém sesitu je mozno mit nékolik listd, na kterych mate velké mnozZstvi bunék. V kazdé burice
(nejmensi jednotka nesouci informaci) mlzZete mit dle potfeby Udaje:

e C(islo

e Datum, ¢as
e Text

e Rovnici

e Dalsi objekty

Do MS Excelu lze kromé dat vkladat i dalsi objekty:

e Obrazek

o Klipart

e Graf - bude popsan nize
e Textové pole

e  Objektové moznosti

Pro neprogramatory muze byt objektové ¢lenéni MS Excelu problematické, ale programatofi oceni
obrovskou vyhodu tohoto ¢lenéni. To Ze v Excelu plati hierarchie je neocenitelna pomdcka.

Kontextové nabidky

Calibri ~ 11 ~ A" A" ©3 - o, qpo 5 Pfi kliku pravym tlacitkem, mlzeme od burky
B I =&~ A i (oblasti bunék) obdrzet kontextové menu vztahujici
— se k dané burice. CoZ opét zrychluje praci a Setfi ¢as.
= & Vyjmout Ve verzi 2013 jsou tyto kontextové nabidky
Sa Kopirovat podstatné vylepseny.
[ Moznosti vioZeni:
A
Vlozit jinak..,
Viozit bunky...
Odstranit..,

Vymazat obsah

Filtr »
Seradit »
- VlozZit komentar

#f Format bunék...

Vybrat z rozeviraciho seznamu...
Definovat nazev...

& Hypertextovy odkaz...

&0



Ovladani Excelu
Excel mUzZeme ovladat mysi, nebo pomoci kldvesovych zkratek.

Klavesové zkratky na pasu karet

Pti Castéjsi praci s Excelem mlZete vyuZit klavesovych zkratek, ¢imZ se zrychli prace. Navic
"vychytavkou" Excelu 2007 az 2013 je pfi stisku Alt zobrazeni malych pismenek, které jsou klavesovou
zkratkou.

3 2 =
m Domd Vigdeni Rozioieni stramky
fi_ £ Automatické shnuti * L.?.J,».‘.'r- (Y
X & tos g A Tet B
:-. B Finandni - Y Catum a Cas = i&- “'n:.‘: 8y Vyivori Zvybery

fur

Klavesové zkratky obecné

Ctrl + A Oznaceni viech bunék

Ctrl + B Tu¢né/netucné pismo (funguje pro nasledujici psané znaky)

Ctrl + C Zkopiruje obsah oznacenych bunék do schranky

Ctrl + F Najit (otevre dialogové okno)

Ctrl + G Prejit na (otevre dialogové okno)

Ctrl + H Nahradit (otevre dialogové okno)

Ctrl + | Pismo kurzivou/nekurzivou (funguje pro nasledujici psané znaky)
Ctrl + K VloZi hypertextovy odkaz (otevre dialogové okno)

Ctrl + L Vytvofi seznam

Ctrl + N Otevre novy sesit

Ctrl + O Otevre soubor

Ctrl + P Vytiskne

Ctrl + S UloZeni souboru

Ctrl + U PodtrZeno/Nepodtrieno

Ctrl + V Vlozi do bunky obsah schranky

Ctrl + W Zavre otevieny soubor (pokud byla provedena zména, moznost uloZit)
Ctrl + X Vyjme obsah oznacenych bunék

Ctrl + 1 Zobrazeni dialogového okna Format bunék



Ctrl + Home Pfesun do bunky Al

Ctrl + End Presune kurzor na posledni plnou buriku

Ctrl + Enter Do vSech oznaéenych bunék stejny obsah

Ctrl + PageDown Pfepnuti na dalsi list

Ctrl + PageUp Prepnuti na predchazejici list

Ctrl + Mezernik Vybér celého (celych) sloupce(d)

Ctrl + Shift + Mezernik Vybér celého listu

ALT + ENTER Zah3ajeni nového radku ve stejné burice (vcelku Sikovna pomucka)
ALT + = VloZeni vzorce SubTotal

F1 Napovéda nebo pomocnik (stejné jako u jinych aplikaci napf. Word)

Tab Pfesunuti na dalsi buniku, nebo presunuti v zamknutém listu mezi odemknutymi burikami
Shift + Tab Pfesunuti o bunku zpét

Sipka dol{i Pfesun o buriku dolG

Sipka nahoru P¥esun o buriku nahoru

Sipka vlevo PFesun o buriku vlevo

Ctrl + Sipka nahoru Pfesun nahoru do fadku 1

Ctrl + Sipka dol( PFesun dol(i do posledniho fadku 148576 (pokud jsme v tabulce, posune se kurzor
na jeji konec)

Ctrl + Sipka vlevo Pfesun vpravo do posledniho sloupce XFD
Sipka vpravo Pfesun o buriku vpravo

Home Pfesunuti na zacatek radku

F7 Kontrola pravopisu

F12 Ulozit jako



Grafy

Nedilnou soucdsti Excelu jsou grafy. Prezentace nékterych hodnot bez grafu je nemyslitelna. Ziskat
prehled z 10.000 cisel je neredlné, ale pohledem na dobre zpracovany graf to moziné je.

i N
Vozit graf . s - ’ T
Doporuéené grafy | Viechny grafy

w w000 (2R (AR Him Jef 08 40

Sloupcovy
Spojnicovy Skupinovy sloupcovy

Vysecovy wizey ran

Pruhowy = 5
Ploiny = -
XY bodowy = =
S || E— ] il = ol ol ol el sl ol
iyl s w s et efey efas

Burzowvni L3 3 s+ s

iyl miag w g sfaed mfs efas

Povrchowvy

Paprskowvy

-
=
Kombinovany =
=
1=
=

sl ol ol ]

= 5 = 5 = =

wEs wiedd miaat m et m e

BEXBERSMeRE

[ OK ][ storna ]

V MS Excel 2013 je automaticky zpracovand grafickd podoba grafu velice zdafild. Samoziejmosti
je moZnost automaticky vygenerovany graf dale upravovat a zdokonalovat.

Typy grafl

e Grafy spojnicové, sloupcové (vyuzivame pro zobrazeni dat z vice sloupcli nebo radku)
e Grafy vyseCové, prstencové (zvolime, pokud chceme graficky znazornit 1 sloupec nebo radek
hodnot)

VloZeni grafu

Na karté ,VloZeni“, uprostfed, ve skupiné , Grafy“, vybereme poZadovany typ grafu. Graf se nam po
vybéru mysi zobrazi na aktivnim listu, zaroven se zobrazi karta , Nastroje grafu — Navrh a Format”.
Obé tyto karty slouzi k ovladani grafu, proto se pfi odznaceni grafu skryji. Jako dalsi krok vybereme
ikonu , Vybrat data“, kterou naleznete na karté ,Navrh“ (vpravo). Nasledné oznacime ve zdrojové
tabulce data, kterd ma graf znazornit.
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pozndmka: Tento postup mizZeme aplikovat opacné, tzn. nejdrive oznacit zdrojovd data pro graf
a poté vytvorit graf.

Relativni a absolutni odkazy

Bez odkazli se v Excelu neobejdeme. Pokud do buriky nezapisete =1+1, ale mate v bunce Al =1,
v bunice A2 =1 a potfebujete v burice A3 mit soudet, tak zapiSete =A1+A2 a mate vysledek.

Dale si ukdZzeme dalsi druhy odkazd. Jakmile ale odkazovani pochopite, uznate, Ze jeho myslenka je
genidlni.

Jakeé jsou druhy odkazu

V MS Excelu se Ize odkazovat dvéma typy zapisu:
klasickym A1 - tj. ze fadky jsou oznaceny Cisly a sloupce pismeny

programatorskym R1C1 - Toto odkazovani je trochu matouci, osobné jej moc nepouzivdm (jen pfi
hledani chyb se nékdy hodi), ale pokud se Vam libi tak neni problém, abyste tento systém vyuZzivali.

V obou typech zapis existuji 3 druhy odkazu (jejich pouZiti ukazu na klasickém zapisu):

relativni Al - kdyz se vzorec zkopiruje, odkaz na dalsi buriku se prizplGsobi nové pozici. Priklad:
v burice B1 zadano (=A1) zkopirovanim do buriky B2 se odkaz zméni na (=A2).

absolutni SAS1 - odkaz se nezméni. Pfiklad: v butice B1 zadano (=SAS1) zkopirovanim do buriky B2 se
odkaz nezméni, zGstane na (=5AS$1).

smiseny - tento odkaz muze byt bud:
radkové absolutni AS1

sloupcové absolutni SA1

Pozndmka: Prepinani mezi absolutnim, relativnim, Fddkové absolutnim a sloupcové absolutnim
odkazem Ize pomoci kldvesy F4

P¥iklady odkazti

Klasicky odkaz A1 muiZe byt jesté doplnén o dalsi upresiujici informace. Pokud mate vypocty pouze
na jednom listu, neni potreba, ale mate-li rozsdhly soubor o nékolika listech je potfeba se odkazovat
na spravny list. Pfipadné se muzZete odkazovat i do jiného seSitu. Navic nazev souboru mdizZe
obsahovat mezery. TakZe v nasledujicim ukaZzu moznosti odkazovani.
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A1l - odkaz na burku ve stejném listu

List2!A1 - odkaz na buriku v jiném listu (v listu2)

[priklad.xIs]List1!A1 - seSit musi byt otevien (odkaz do jiného souboru)
'[jiny nazev s mezerami.xlIs]List1'!Al - musi byt uvedeno v uvozovkach

'C:\Dokumenty_moje\Excel\[priklad.xIs]List1!A1

Pozndmka: Odkazy mohou byt absolutni, relativni nebo smisené.

Chybové hodnoty

KdyzZ tvofime vypocetni programy v Excelu, ¢asto se nam stane, Ze misto pozadovaného vysledku
mame ve vzorci \"nesmyslnou zpravu\" ona tak nesmyslnd neni, naznacuje nam, kde jsme udélali
chybu. V nasledujicim textu si ukazeme, co jednotlivé chybové zpravy znamenaji a jak je odstranit.

Seznam chyb

HittH
#HODNOTA!
#DIV/0!
#NAZEV?
#N/A

#REF!
#NUM!

#NULL!
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Chybova hodnota #iti

Ciselnd hodnota zadana do buriky je pFili§ velkd a nelze ji uvnitf buriky zobrazit. Velikost sloupce
mUzete zménit pretazenim okraje zahlavi sloupce.

Mozna oprava

Vysledek vzorce v bufice je piili§ dlouhy, neZ aby se do dané buriky vedel. Sitku sloupce mlZete
zvétiit pretazenim okraje zahlavi sloupce nebo zménou ¢iselného formatu burky. Ciselny format
zménite klepnutim na pfikaz Buriky v nabidce Format, klepnutim na kartu Cislo a vybranim jiného
formatu.

Chybova hodnota #HODNOTA!

Chybovd hodnota #HODNOTA! se objevi v pripadé, Ze pouZivate nesprdvny typ argumentu nebo
operandu, nebo kdyz funkce automatické opravy vzorci nemUzZe opravit vzorec.

MozZnd oprava

V tomto pfipadé je oprava sloZitéjsi, je potfeba zkontrolovat vzorec zda nékde nechybi zadvorka, Ci
nékde neprebyva, zda nescitate pismena.... (napf. A+B), mozZnosti je mnoho a nalezeni chyby je
vcelku slozité.

Chybova hodnota #DIV/0!

Chybova hodnota #DIV/0! se objevi v ptipadé, Ze ve vzorci délite 0 (nulou).

Mozna oprava

Zkontrolujete vzorec, zda nékde nedélite nulou (=10/0, tfeba takovyto nesmysl).

Chybova hodnota #NAZEV?

Chybova hodnota #NAZEV? se objevi v piipadé, Ze text ve vzorci neni rozpozndn.

Mozna oprava

Hledejte Spatné naspané nazvy funkci. Napf. misto SUMA mate, naspano SSUMA
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Chybova hodnota #N/A

Chybova hodnota #N/A se objevi v pfipadé, Ze hodnota neni funkci nebo vzorci dostupna. Jestlize
urcité bunky v listu budou obsahovat data, ktera jesté nemate k dispozici, zadejte do téchto bunék
hodnotu #N/A. Vzorce, které odkazuji na tyto buriky, budou vracet #N/A misto pokusu o vypocet
hodnoty.

Mozna oprava

Najit zatim nevyplnénou buriku pripadné vzorec doplnit o kontrolu. Kdyz nebudou znadmy vsechny
hodnoty tak se nic nezobrazi. Nebo se s touto hlaskou smifit a pockat az se doplni vSechny hodnoty
a vypocet se provede.

Chybova hodnota #REF!

Chybova hodnota #REF! se objevi v pfipadé, Ze je odkaz na buriku neplatny.

MozZnd oprava

Casto se stane, kdy? se odkazujete mezi listy a jeden smazete. Jiz neexistuje odkaz na tento list.

Chybova hodnota #NUM!

Chybova hodnota #NUM! se objevi v pfipadé vyskytu problému s ¢islem ve vzorci nebo funkci.

Moznd oprava

Také slozitéjsi nalezeni chyby. Zkuste si projit ndpovédu k dané funkci. MizZou chybét uvozovky,
stfednik, Cislo nema patficny format. Excel nabizi nékolik metod.
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Chybova hodnota #NULL!

Chybova hodnota #NULL! se objevi v pfipadé, Ze urcite prlnik dvou oblasti, které se neprekryvaiji.

Mozna oprava

Upravit oblasti tak at se prekryvaji. Zkontrolovat jednotlivé oblasti.

Zjisténi Cisla chyby - pro vypocetni programy. Pokud programujeme slozitéjsi aplikace, bude se nam
mozna hodit funkce pro zjisténi cisla chyby, ktera vrati Cislo reprezentujici chybu v aplikaci Microsoft
Excel. Funkci CHYBA.TYP Ize pouzit ve funkci KDYZ pfi hleddni chyb. Misto chybovych hodnot mohou
byt vraceny textové rfetézce. Syntaxe CHYBA.TYP(chyba) Chyba je typ chyby, jejiz Cislo chcete zjistit.
Ackoliv argument chyba mize mit pfimo hodnotu aktudlni chyby, pfesto byva ¢astéji vyuzivan odkaz
na buriku obsahujici testovany vzorec.

Argument chyba Vysledek funkce CHYBA.TYP
H#NULL! - tj. argument 1

#DIV/0!

#HODNOTA!

#REF!

#NAZEV?

#NUM!

#N/A

Priklad

Pomoci nasledujiciho vzorce lze zjistit, zda bunika E50 obsahuje chybovou hodnotu #N/A. Pokud
burika tuto hodnotu obsahuje, zobrazi se text \"V burice chybi hodnota\". V opaéném ptipadé je
vracena hodnota buriky E50.

KDYZ(CHYBA.TYP(E50)=7, \"V bufice chybi hodnota\", E50)
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Jak hledat chyby

Projit kartu Nastroje - Zavislosti a vSechny poloZky co tato volba nabizi.
Funkce Suma

Provede soucet vybrané oblasti bunék

P ™

SUMA
Gislol  A1:a13 F%| = {0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0}
Ciglo2 el = Egislo
=0

Secte viechna dsla v oblast bunék.
Cislo1: &elol;felo;... je 1aF 255 dgel, které cheete sefist. Logické hodnoty a text

budou v bunkach preskodeny. Pokud jsou viak zadany jako argumenty,
budou zahrnuty.

Vysledek = 0

Napovéda k této funked | ok || stomo

okno funkce

Kdyz budeme chtit secist napfiklad Cisla zapsand v burikdch Al az A13, potom argument funkce Suma
bude A1:A13.

Funkce Max a Min

Maximum najde z vybranych ciselnych bunék nejvétsi ¢islo.
Minimum najde naopak nejmensi ¢islo v dané mnoZziné Cisel.

Postup pfi pouZiti obou téchto funkci je stejny jako u funkce SUMA nebo PRUMER.
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Funkce Pramer

Pracuje pouze s Cisly, stejné jako funkce Suma, Min a Max.

MnoZinu Cisel zprliiméruje, vysledky priiméru potom lze zaokrouhlit pomoci ikon Odebrat desetinné
misto nebo Pridat desetinné misto na karté Domdu.

]
Obecny " ﬂ % —[
s %T o uuPﬂdmanné Formatovat 51
y = fprmatovani = jako tabulku ~ bu

u Cislo M Styly

Odebrat desetinné misto

| J Zobrazi méné presné hodnoty
zobrazenim meniiho podtu
desetinnych mist.

Funkce Pocet

A IL‘ Pracuje pouze s Cisly, stejné jako funkce Suma, Min a Max.

MnoZinu Cisel secte, nikoliv matematicky, ale vrati jako vysledek
pocet oznacenych bunék.

Buriky musi obsahovat cisla a nesmi byt prazdné, prazdné bunky
funkce preskodi.

™

Hodnotal |A1:A6 = {1;2,3;456}
Hodnota2 = Cislo

b= IR R R TR I

pocet

.:-|m|-4m':.n.n-wru|-

=6
Vratl pofet bunék v rozsahu obsahuijicich Ssla.

Hodnotal: hodnotal;hodnota2;... je 1a# 255 arguments, které obsahuji nebo odkazuji
na rizné typy dat, spofitdna budou viak pouze &sla.

Vysledek = &

Mapovéda k této funkd OK ] [ Storno
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Funkce KDYZ

Vyhodnoti podminku zadanou v prvnim argumentu a na zakladé jeji platnosti vrati do buriky obsah,
uvedeny v moznosti ,ano” nebo pokud zadana podminka neplati, vrati moznost ,ne”“.

' B

KDYZ
Podminka || | = logicka
Ano | = jakakoli
Me Rzl = jakakoli

Qveri, zda je podminka splnéna, a vratl jednu hodnotu, jestlize je vysledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je vysledkem hodnota NEPRAVDA.

Podminka je libovolnd hodnota nebo vyraz, kterému mizZe byt pfifazena logicka
hodnota PRAVDA nebo MEPRAVDA.

Vysledek =

N&povEda k této funke | ok || stomo

okno funkce

Pokud potiebujeme vyhodnotit vice ne? 2 alternativy, vloZime do funkce ,KDYZ“ dalsi funkci,
vétsinou opét funkci ,KDYZ“.

KDYZ patfi do skupiny logickych funkci.

Pokud hleddte funkci a nevite, do jaké skupiny patfi, pouZijte volbu ,vse”, kde jsou funkce sefazeny
abecedné.
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