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1 Uvod

Stat pro zabezpeceni plnéni svych funkci vytvaii nové organiza¢ni jednotky.
V ucetnictvi 1 V rozpoctovych pravidlech se tyto organizani jednotky nazyvaji
organizaéni slozky statu. Uetnictvi organiza¢nich slozek statu ma sva specifika. Kromé
toho v oblasti ucetnictvi probiha od roku 2010 rozsahla reforma tcetnictvi statu, s ¢imz
souvisi 1 zasadni zmény v ucetnictvi organizac¢nich slozek statu. I kdyz se ucetnictvi
vetejného sektoru diky této reformé piiblizilo k Géetnictvi podnikatelskych subjektd,
vetejny sektor se vzdy ze své podstaty bude od soukromého sektoru odliSovat.
Zasadnim rozdilem ziistdva rozdilnost cill, kdy cilem podnikatelskych subjektii je
tvorba zisku a cilem hospodaieni organizaci vefejné spravy je piedevs§im naplnéni

vetejného zajmu.

Pasobnost a predmét ¢innosti organizacni slozky statu jsou vymezeny zakonem nebo
ziizovacim aktem. Pojem organiza¢ni slozka statu vymezuje zakon ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku statu Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ktery
souCasn¢ upravuje jeji pravni postaveni, zfizovani a zanik. Organiza¢nimi slozkami
stitu jsou napf. ministerstva a jiné spravni Gfady statu, Ustavni soud, soudy, statni
zastupitelstvi, Nejvyssi kontrolni wfad, Kanceldi prezidenta republiky, Utad vlady
Ceské republiky, Kancelat Vefejného ochrance prav, Akademie véd Ceské republiky.
Obdobné postaveni jako organizacni slozka statu méa Kancelai Poslanecké snémovny

a Kancelar Senatu.

Organizacni slozka statu maze vzniknout bud’ ze zakona (napf. ministerstva jsou zfizena
zékonem ¢. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych ustfednich organt statni spravy
Ceské republiky), nebo miize organizaéni slozku podle zakona zfidit i ministerstvo,
jestlize je to potfebné k plnéni ukolli v rdmci jeho pilisobnosti. Ke zfizeni organizacni
slozky je tteba pfedchoziho souhlasu Ministerstva financi. Vznik, zména a zanik ztizené
organiza¢ni slozky ministerstvem se oznamuje v Ustfednim véstniku Ceské republiky.

Zakon neumoznuje slucovani organizacnich slozek, ale pouze jejich zruseni.



Cilem bakalafské prace je popsat problematiku ucetnictvi pfi vzniku nové organizacni
jednotky statu. Problematika ucetnictvi bude feSena na nové vzniklé ucetni jednotce
statu  Generalnim finanénim feditelstvi, které vzniklo na =zakladé zakona
¢.199/2010 Sb., dne 1. ledna 2011, kterym se mimo jiné novelizoval zakon ¢. 531/1990
Sb., o Gzemnich finan¢nich organech, ve znéni pozdéjSich predpist. V postaveni
vnitinich organizacnich jednotek Generalniho finan¢niho feditelstvi jsou financni
feditelstvi a finan¢ni Gfady, jez spolené s Generdlnim finan¢nim feditelstvim tvofi tzv.
soustavu tizemnich finanénich organti. Uzemni finanéni organy jsou spravni tfady,

které vykonavaji spravu dani ve vymezenych tizemnich obvodech.

Teoretickd ¢ast prace se nejprve vénuje platnym Ucetnim piedpisim pro organizacni
slozky statu. Vychazi ze zakona o ucetnictvi, ktery predstavuje obecna pravidla vedeni
Gidetnictvi spoleéna pro viechny téetni jednotky v Ceské republice a ktery v souvislosti
s ucetni reformou statu nové vymezuje pojem vybrané ucetni jednotky, mezi které tadi
organizaéni slozky statu. Ufetnictvi vybranych uéetnich jednotek blize specifikuje
provadéci vyhlaska zakona o G&etnictvi pro nékteré vybrané udetni jednotky a Ceské
ucetni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky. Nasledna cast prace popisuje
problematiku majetku v organiza¢ni slozce statu, kdy organizac¢ni slozka statu nevlastni
majetek statu, ale pouze hospodaii s majetkem statu. Dale se prace zamétuje na financni
hospodareni organizaéni slozky statu, které upravuje piedevsim zakon ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoc¢tovych pravidlech a o zmén€ nékterych souvisejicich zakoni (rozpoctova

pravidla).

Prakticka cast prace se zabyva vznikem organiza¢ni slozky statu Generalnim finanénim
feditelstvim. Nejprve popisuje jeho tzemni a vnitini uspofadani. Po té se vénuje
predevsim problematice ucetnictvi pii vzniku této ucetni jednotky, konkrétnimu feseni
zmén Vv ucetnictvi, zejména otevieni ucetnich knih a dalSim dilezitym krokim
uc¢inénym Vv souvislosti se vznikem ucetni jednotky. Dale se prace vénuje
vnitropodnikovym smérnicim, oznacovani ucetnich dokladli, vnitinimu auditu,
analyzuje proces ob&hu dokladii v Gcetni jednotce a zpracovani ucetnich pokladi
Vv jednotlivych vnitinich organizacnich jednotkach. Na zavér navrhuje mozné optimalni

feSeni popisované problematiky.


http://portal.gov.cz/zakon/199/2010
http://portal.gov.cz/zakon/199/2010
http://cds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/182_874.html
http://cds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/182_874.html

2 Literarni reSerse

2.1 Platné ucetni predpisy pro organizacni slozky statu

Usnesenim vlady CR ze dne 23. kvétna 2007 &. 561 bylo s u¢innosti od 1. 1. 2010
schvaleno vytvoieni a zakladni principy ucetnictvi statu. Reforma tcetnictvi statu byla
rozfazovana do jednotlivych etap na Ctyfi roky, proces jeji realizace vyzaduje nejen
upravu pravnich predpist, ale také wvytvofeni technickych (upravu software)

a personalnich podminek (zménu stylu prace a mysleni).

Cilem reformy tcetnictvi statu je vytvoreni podminek pro efektivni zajisténi spravnych,
uplnych a vcasnych informaci o hospodarské situaci stitu a piisluSnych ucetnich
jednotek. Dlivodem vzniku reformy ucetnictvi statu byla nedostate€na vypovidaci
schopnost ucetnictvi, a to zejména v pifipad¢ organizacnich slozek statu, uzemnich
samospravnych celkli a dobrovolnych svazki obci. Uletni metody, které byly
aplikovany do 31. prosince 2009, nevedly k tomu, aby uCetnictvi podavalo redlné
informace o majetkové a finanéni situaci téchto Gcetnich jednotek. Od 1. ledna 2010

bylo zahajeno G¢tovani a vykazovani statu na akrualnim principu. (11, s. 30)

Postupné dochazi k fad¢ legislativnich zmén pravnich pfedpist, kterymi je regulovano
ucetnictvi, nejprve k novele zakona o ucetnictvi, nasledné¢ ke zruSeni provadéci
vyhlasky ¢. 505/2002 Sb. a zruseni Ceskych wGdetnich standardt &. 501 az 522, podle
kterych organizacni slozky statu do 31. 12. 2009 postupovaly. V platnost vstoupila nova
provadéci vyhlaska a nové Ceské uetni standardy, podle kterych organizaéni slozky
statu postupuji od 1. 1. 2010. V novych piedpisech je cela fada piechodnych ustanoveni

a stale dochazi ke zménam V jejich znéni.

V souvislosti s ucetni reformou vstoupily v platnost i dalsi nové piedpisy, uplnou
novinkou je napi. tzv. technickd vyhldSka o ucCetnich z&znamech, kterd upravuje
pozadavky, evidenci a pienos uCetnich informaci do centralniho systému ucetnich

informaci statu (CSUIS).



2.1.1 Zakon o uéetnictvi

Zéakonem ¢. 304/2008 Sb., kterym byl novelizovan zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.,
doslo s ucinnosti od 1. 1. 2010 k zadsadni zméné Gctovani u organizacnich slozek statu.
Zakon o ucetnictvi, ktery stanovuje spolecna pravidla pro v§echny ucetni jednotky, nové
vymezil pojem vybrané ucetni jednotky, mezi které patii také organizacni slozky
statu. Zakon dale stanovuje podminky zjistovani ucetnich zaznami pro potieby statu, tj.
soubor Cinnosti, které¢ sméfuji ke shromazd’ovéani ucetnich zdznaml od vybranych
Gi¢etnich jednotek v centralnim systému uéetnich informaci statu (CSUIS) a k sestaveni

Gidetnich vykazt za Ceskou republiku.

Ucetni prostfedi vytvafeji Ucetni zasady, které pfedstavuji soubor urcitych pravidel
dodrzovanych pii vedeni Ucetnictvi, pfi sestavovani ucetnich vykazii a pfi jejich

predkladani uzivatelim.

Obecné ucetni zasady a pravidla pro vedeni ucetnictvi dle zdkona o ucetnictvi jsou

platné i pro vedeni ucetnictvi organizacnich slozek statu:

e nezavislost ucetnich obdobi a bilan¢ni kontinuita,
e akrudlni princip,

e vérné a poctivé zobrazeni u€etnich informaci,

e vymezeni okamziku realizace,

e vymezeni ucetni jednotky,

e zidkaz kompenzace,

e nepfetrzité pokraovani ¢innosti a stalost metod,
e zasada opatrnosti a vyznamnosti,

e zasada ocenovani. (3, s. 35)

Utetnim obdobim u organizaéni slozky statu je vzdy kalendaini rok. Ugetnim obdobim
organizacni sloZky stdtu nemuize byt hospodaisky rok, protoze organizaéni slozky statu

jsou napojeny na statni rozpocet.

Zakon o ucetnictvi rozliSuje dva rozsahy vedeni Ucetnictvi, a to v plném rozsahu, nebo

ve zjednoduseném rozsahu. Obecné plati, Ze vSechny ucetni jednotky vedou ucetnictvi
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Vplném rozsahu, tzn., ze napliuji v plném rozsahu vSechna ustanoveni zakona
stanovena pro vedeni ucetnictvi vcetné sestaveni ucetni zavérky bez omezeni, pokud
zakon o ucetnictvi nebo jiny pravni piedpis nestanovi jinak. Organiza¢ni slozky statu do
konce roku 2009 vedly ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu a od roku 2010 vedou

ucetnictvi pouze v plném rozsahu. (15, s. 27)
Utetni zavérku organizaé¢ni slozKy statu tvo¥i:

e rozvaha (bilance),
e vykaz zisku a ztraty,

e priloha.
Ugetni zavérka organizaéni slozky statu miize dale zahrnovat:

e ptehled o penéznich tocich,

e piehled o zménéch vlastniho kapitalu.

Piehled o penéZnich tocich a piehled o zménach vlastniho kapitalu povinné sestavuje

organizacni slozka statu pouze v pifipadé, Ze splni obé niZe uvedena kritéria:

e aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢&, aktivy celkem se pro tcely tohoto zakona
rozumi thrn zjistény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26
odst. 3,

e ro¢nim thrnem ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢, roénim tthrnem ¢istého
obratu se pro ucely tohoto zdkona rozumi vySe vynost sniZzena o prodejni slevy
a délend poctem zapocatych mésictl, po které trvalo ucetni obdobi, a vynasobena

dvanacti. (1, s. 10)

Vyse uvedena dve kritéria pro povinné sestaveni vykaza piehled o penéznich tocich a
ptehled o zménach vlastniho kapitalu jsou G¢inna az od 1. 1. 2011. V roce 2010, kdy
byla ucetni zavérka pro organizaéni slozky statu rozsifena o tyto dva nové vykazy, byly

sestavovany povinn¢ bez ohledu na vyse uvedena kritéria.

Vybrané ucetni jednotky sestavuji ucetni zavérku k rozvahovému dni, coz je den, kdy

uzaviraji U€etni knihy. Radnou tcetni zavérku sestavuji k poslednimu dni tcetniho

11



obdobi (tj. k 31. 12.). Jak vyplyva z novelizovaného ustanoveni § 19 odst. 3, G¢inného
od 1. 1. 2011, v piipadé vybranych Gc¢etnich jednotek, které sestavuji mezitimni ucéetni
zavérky, neni vyznamné, aby Ctvrtletné provadély vSechny ucetni operace souvisejici
S naplnénim ucetnich metod, které maji povinnost provadét k rozvahovému dni. Proto

byla tato povinnost obecné odstranéna. (1, s. 11)

Okamzik sestaveni ucetni zaverky je velice dilezity. Timto je den, kdy ucetni zavérku
podepiSe opravnénd osoba, tedy statutdrni organ ucetni jednotky. Do ucetnich knih
aucetnich vykazi by mély byt zahrnuty veskeré informace, které se vztahuji
K uzaviranému Gc¢etnimu obdobi a které byly ucetni jednotce znamy k tomuto okamziku
sestaveni Ucetni zavérky. Pfed okamzikem sestaveni ucetni zavérky musi byt rovnéz
dokonceny inventarizace majetku a zavazki a prouctovany ptipadné inventurni rozdily.

(13, s. 35)

2.1.2 Provadéci vyhlaska zakona o ucetnictvi

Pro organizacni slozky statu plati vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., pro nékteré vybrané ucetni
jednotky, ucinna od 1.1.2010, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
0 ucetnictvi. Vyhlaska, byla jiz tiikrat novelizovana. Nejprve vyhlaskou
¢. 435/2010 Sb., u¢innou od 1. 1. 2011 (s vyjimkou dvou bodu, které nabyly u¢innosti
jiz dnem 31.12.2010) a pozd&ji vyhlaskami ¢&.403/2011 Sb. a ¢. 436/2011 Sh.
ucinnymi od 1. 1. 2012.

Zmeény, které pfinesla provadéci vyhlaSka ¢. 410/2010 Sb., lze charakterizovat jako
zcela zédsadni. Z hlediska zmén v oblasti Uprav obsahového vymezeni polozek
jednotlivych ¢asti ucetni zavérky a zmén v oblasti Gcetnich metod se jednd predevsim
0 naplnéni pozadavkll na zajiSténi potieb jednoznacnosti a srovnatelnosti. Jsou také
zohlednény specifické potfeby Ministerstva financi a potieby statu pro jiné ucely, jako

jsou ucely statistické nebo rozpoctové. (2, s. 103)

Provadéci vyhlasSka upravuje vybrana ustanoveni zédkona o ucetnictvi a stanovi bliZsi

pravidla pro vedeni ucetnictvi:
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e rozsah a zplsob sestavovani ucetni zaveérky,

e uspofadani, oznaCovani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych aktiv,
zévazkl a jinych pasiv v ucetni zavérce, vcetné uspoiddani a obsahového
vymezeni podrozvahovych ctl,

e usporadani, oznaCovani a obsahové vymezeni nakladd, vynost a vysledkl
hospodatreni v ucetni zavéree,

e usporddani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci
v priloze k ucetni zavérce, véetné informaci o nakladani s prostiedky statniho
rozpoctu a rozpoctii uizemnich samospravnych celkd,

e usporadani a obsahové vymezeni piehledu o penéznich tocich a piehledu
0 zménach vlastniho kapitalu,

e smérnou uctovou osnovu,

e Ucetni metody, zejména zplisoby ocenovani a jejich pouziti véetné ocenovani
souboru majetku, postupy tvorby a pouziti opravnych polozek, postupy
odpisovani, postupy tvorby a pouziti rezerv,

e zavazny vzor ucetni uzavérky. (2, s. 103 - 104)

Uitova osnova je ¢lenéna na udtové tiidy, aétové skupiny a syntetické Géty a toto

¢lenéni je pro organizacni slozky statu zavazné.

Upustilo se od sledovani pfijmi a vydaji ve tiidach 2 a 4 a Gctuje se o vynosech ve

tiide€ 6 a o nakladech ve tfidé 5. (2, s. 114)

Podrozvahové ucty se dostaly do jiného pohledu, neZ tomu bylo dfive, jsou nedilnou
soucasti ucetni osnovy a nadale jsou z nich Cerpany diilezité informace pii sestavovani
ucetni zavérky, i kdyz diive slouzily spiSe pro doplitkovou evidenci. Od roku 2010
organizacni slozky statu uvadéji v ptiloze povinné informace o stavu uéta v knize

podrozvahovych uctl. (2, s. 104)

Zakon o Ucetnictvi stanovuje, co tvoii Gcetni zdvérku a provadéci vyhlaska stanovuje jiz
konkrétni uspofadani, obsahové vymezeni Ucetni zavérky a zdvazny vzor ucetni
zavérky pro organizacni slozky statu. Konkrétni zavazné vzory vsech vykazi jsou

uvedeny v piilohach provadéci vyhlasky.
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U vykazu prehled o zménach vlastniho kapitdlu je nutné upozornit na to, ze ucet 401 —
Jméni Gcetni jednotky nema od 1. ledna 2010 jakoukoli spojitost s actem 901 — Fond
dlouhodobého majetku, ktery organizacéni slozky statu pouzivaly do 31. prosince 2009 a

ktery vyjadfoval objem stalych aktiv, pokud tato aktiva byla profinancovana. (11, s. 31)

Ucetni zavérka organizaénich slozek statu se sestavuje v pendZnich jednotkach ¢eské
meény, Vv roce 2010 se vykazovala v tisicich K¢ a od roku 2011 se vykazuje v K¢

S piesnosti na dvé desetinna mista. (3, S. 64)

Dalsi vyznamnou zménou jsou ucetni metody, které organizacni slozky statu pred
rokem 2010 nepouzivaly, napf. opravné polozky k pohledavkam, rezervy, ocenéni
realnou hodnotou, ¢asové rozliSeni ndkladi a vynosii, odpisy dlouhodobého majetku,

nebo opravné polozky k dlouhodobému majetku.

Vyhlaska specifikuje, ke kterym druhim pohledavek se od 1. 1. 2010 opravné polozky
vytvareji, v€etn¢ postupu tvorby opravnych polozek a jejich pouziti. Opravna polozka
k pohledavkam se tvoii ve vysi 10 % za kazdych ukonéenych 90 dni po splatnosti.
Opravné polozky se vytvareji k pohledavkam, které piedstavuji riziko, Ze nebudou
dluznikem pln€¢ nebo casteéné uhrazeny a vyjadiuji docasné sniZzeni hodnoty
pohledavky. Opravné polozky se vytvareji k tém pohledavkam, které vznikaji na
zéklad¢é obcanskopravnich vztahli (napf. ndjmy, sluzby apod.). K pohledavkam, které

vznikaji ze zakona (napf. poplatky), se opravné polozky nevytvareji. (11, s. 31)

Naklady a vynosy se zachycuji do obdobi, se kterym vécné a Casové souviseji. Aby
bylo moZzné metodu ¢asového rozliSeni pouzit, je nutné, aby bylo zndmo vécné
vymezeni ucetniho pfipadu, jeho vySe a obdobi, které¢ho se tyka. Metoda Casového
rozliSeni se nepouzije v piipadé, pokud ndklady na ziskdni této informace prevysi
pfinosy plynouci ztéto informace a tato informace se nepovaZuje za vyznamnou.

(17, s. 33)

Dlouhodobému majetku se bude podrobnéji vénovat kapitola 2.2.2.
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2.1.3 Ceské u¢etni standardy pro vybrané ucetni jednotky

V souladu s ustanovenim § 36 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich

predpisti vydava Ministerstvo financi Ceské uéetni standardy (CUS), které zvefejiiuje ve

Finan¢nim zpravodaji. Standardy stanovi zejména blizsi popis tcetnich metod a postupti

uctovani, tedy konkretizuji a rozvadéji zakon o ucetnictvi a provadéci vyhlasku. Pouziti

standardii ucetnimi jednotkami se povazuje za naplnéni tcetnich metod podle zakona

0 ucetnictvi a vérného a poctivého obrazu predmeétu ucetnictvi. Na rozdil od ostatnich

ucetnich jednotek, které se mohou od standardd odchylit (pokud tim zajisti vérny

apoctivy obraz pifedmétu ucetnictvi), vybrané ucetni jednotky postupuji podle

standardu vzdy.

Tabulka 1: Pfehled CUS pro nékteré vybrané uéetni jednotky platnych k 1. 1. 2012

S0z 2 Udinnost . Typ upravy
Cislo CUS Nazev k datu Vydano k1.1.2012
701 Uty a zasady Uctovani na Gctech 1.1.2012 gg ;/iZé)SOQ/ bod 25, str. Upravy textu
FZ 7/2009, bod 25., str.
95 az 96
L e FZ 9/2011, bod 19. ,
702 Otevirani a uzavirani ucetnich knih 1.1.2011 Bez tprav
a FZ 8/2010,bod 35.,
Predvéti pism. c), str.
340
Priloha k " , o FZ 7/2009, bod 25., str. "
202 Vzor prevodoveého miistku k 1. Lednu 2010 1.1.2010 97 2% 117 Bez tprav
FZ 8/2010, bod 35, str. |
703 Transfery 1.1.2012 | 341 -345 Upravy textu
FZ 9/2011, bod 20.
g g FZ 7/2009, bod 25., str. 5
704 Fondy ucetni jednotky 1.1.2010 122 a3 125 Bez tprav
FZ 8/2010, bod 35., str. i
705 Rezervy 1.1.2011 346 - 347 Bez uprav
FZ 8/2010, bod 35, str. |
706 Opravné polozky a vyrazeni pohledavek 1.1.2012 | 348 -350 Upravy textu
FZ 9/2011, bod 18.
FZ 8/2010, bod 35, str. |
707 Zasoby 1.1.2012 | 351 - 354 Upravy textu
FZ 9/2011, bod 21.
FZ 3/2011, bod 9., str. | Upravy textu a
L, , . . 66 - 92; prilohy €. 1 -
708 QOdpisovani dlouhodobého majetku 31.12.2011 Sidualizaes E2E0bid, | iz dokument
bod 12, str. 124 - 143 Komentar

Zdroj: Ministerstvo financi

Nové CUS jsou vydavany postupné a zéaroven dochdzi ke zméndm jejich znéni

(Tabulka 1). Zatimco podnikatelé maji 22 platnych standardt, vybrané ucetni jednotky

maji zatim 8 platnych standardll a na dalsi stale cekaji.
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Dilezitou piilohou CUS &. 702 je vzorovy pievodovy mustek k1. lednu 2010,
tj. pfevodnik smérné Gctové osnovy platné v roce 2009 na smérnou uctovou osnovu
platnou od roku 2010. Tento standard stanovil rovnéz postup ucetnich jednotek
k 1. lednu 2010, kdy uzaviraly ucetni knihy k 31. prosinci 2009 v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi provadéci vyhlasky a CUS platnymi v roce 2009 a oteviraly uéetni knihy

v souladu s vyhlaskou a u¢innymi standardy od 1. 1. 2010.

2.1.4 Technicka vyhlaska o ucetnich zaznamech

Sbér a pienos dat do centralniho systému uéetnich informaci statu (CSUIS) je upraven
vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych
ucetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu
a 0 pozadavcich na technické a smiSené formy Ucetnich zdznamt (technickd vyhlaSka
0 ucetnich zaznamech), ktera nabyla G¢innosti dnem 1. 1. 2010. Kazda uéetni jednotka
je zodpovédna za prenos dat a v kazdé jednotce je ur¢ena odpovédna osoba a dale
nejméné jedna osoba, ktera je za pienos dat odpovédna pii nepfitomnosti této osoby

(statutarni organ). (3, s. 42)
Vyznam technické vyhlasky o ucetnich zaznamech spociva v urceni:

e pravidel pro format, strukturu, pfenos a zabezpefeni ucetnich zaznami
Vv technické formé vybranych ucetnich jednotek,

e rozsahu a Cetnosti pfedavani ucetnich zaznami vybranymi Gc¢etnimi jednotkami
do centralniho systému tcetnich informaci statu,

e které vybrané ucetni jednotky piredavaji do centralniho systému ucetnich
informaci statu pouze uéetni zaznamy pro sestaveni Gi¢etnich vykazi za Ceskou
republiku a za dil¢i konsolidaéni celek statu,

e zpusobu, termind a rozsahu udaji predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho
rozpoctu, rozpocti statnich fondl, rozpoctli uzemnich samospravnych celkd,
rozpoctl dobrovolnych svazkli obci a rozpocti regionalnich rad regioni
soudrznosti,

e pozadavkl pro technické a smiSené formy ucetnich zaznamu. (2, s. 129)
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Jednotlivé prilohy technické vyhlaSky o ucetnich zdznamech stanovi zaroven terminy
pro preddvani cetnich zaznami, vykazi do CSUIS, napf. terminy pro predavani

mezitimnich a ro¢nich zavérek, terminy pro pfedavani operativnich uc¢etnich zaznamu.

Centralni systém tcetnich informaci statu je technickym nastrojem, prostfednictvim
kterého se shromazduji ucetni zdznamy od vybranych ucetnich jednotek za ucelem

sestaveni GGetnich vykazt za Ceskou republiku. (3, s. 38)

Organizaéni slozky statu poprvé predavaly do CSUIS uéetni zavérku (rozvaha, vykaz
ziskll a ztraty, priloha) v ucetnim obdobi roku 2010 ve stavu k31. bfeznu 2010
(mezitimni Géetni zavérka), v terminu do 20. dubna 2010. Operativni ucetni zaznamy
(soupis pohledavek, soupis zavazkl, soupis podminénych pohledavek, soupis
podminénych zavazkl, penézni prostiedky, disponibilni majetek, tj. majetek urceny
k prodeji) piedavaly poprvé ve stavu k 30. ¢ervnu 2010, v terminu do 20. Cervence
2010. Vykazy ptehled o penéznich tocich a piehled o zménach vlastniho kapitalu
pfedavaly poprvé ve stavu k 31.12. 2010 (fddnd ucetni uzévérka), Vterminu do

20. unora 2011.

Ostatni konsolida¢ni ucetni zaznamy (napf. pomocny konsolida¢ni piehled k tcetni
zaveérce, vykazy za dil¢i konsolida¢ni celek statu) budou organizaéni slozky statu

predavat do CSUIS poprvé za téetni obdobi roku 2013 a to ve stavu k 31. 12. 2013.

Vyhlaska ¢. 437/2011 Sb., kterou se méni technicka vyhlaSka o ucetnich zdznamech
suc¢innosti od 1. 1. 2012, zavedla tzv. Pomocné analytické piehledy (PAP). Tyto
statistické piehledy budou organizaéni slozky statu poprvé zasilat do CSUIS ve stavu

k 30. ¢ervnu 2012, ve 1huteé do 31. Cervence 2012.

Soucasné platné znéni technické vyhlasky o ucetnich zaznamech vymezuje celkem
42 vykazi, s riznou &etnosti piedavani do CSUIS, nékteré Géetni zaznamy jsou zasilany

pouze na vyzadani, jiné pravidelné¢ mésicné, Ctvrtletné nebo rocné.
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2.1.5 Konsolidace uéetnich vykazi

Zakonem o Ucetnictvi bylo stanoveno Ministerstvo financi jako subjekt, ktery bude
spravovat konsolidované tudetni vykazy. Stat (CR) se stane konsolidujici uéetni
jednotkou, tj. vSechny podiizené jednotky jsou povinny zjiStovat a predavat urCené
ietni zaznamy v zavazné stanovené struktuie a terminech. Za celou Ceskou republiku

se pak stanovi konsolidovana ucetni zavérka.

Utetni vykazy za Ceskou republiku se budou sestavovat na zakladé Gletnictvi
jednotlivych zahrnovanych subjektd a jejich ucetnich zavérek. Zatim se vede diskuse
kolik subjektdi ,,spadne” do celkové konsolidace za CR (Obrazek 1). Odhady se
pohybuji n€kde viadu 40 - 60 tisic subjekti, které budou zahrnuty v dil¢ich
konsolidovanych Uc¢etnich zavérkach sestavenych za dil¢i konsolida¢ni celky (DKC).
Z ucetnich zavérek za dil¢i konsolida¢ni celky, kterych bude odhadem 4 - 6 tisic, se pak

sestavi vrcholova zavérka za CR. (19, s. 4)

Obrazek 1: Schéma stupni konsolidace

CR
konsolida¢ni
celek

Diléi konsolidacni celky:
Sprévci kapitol, USC

Jednotlivé ucetni jednotky:
OSS, prispévkové organizace,
obchodni spole¢nosti s icasti USC

Zdroj: OTRUSINOVA, M., KUBICKOVA, D., 2011

Konsolida¢ni vyhldska stanovi podminky zptsobu sestaveni ro¢nich ucetnich vykazi
a mezitimnich ucetnich vykazi za Ceskou republiku, vymezi konsolida¢ni celky a dil¢i

konsolidac¢ni celky statu a stanovi pravidla konsolidace. (3, s. 36 - 37)

Konsolida¢ni vyhlaska je v soucasné dobé ve vné&jsim pripominkovém fizeni a neni
dosud platnd. Poprvé by mély byt konsolidované tcetni vykazy sestavovany v roce

2014 za ucetni obdobi roku 2013.
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2.2 Majetek v organizacni sloZce statu

Organizacni slozky statu nevlastni zadny majetek, ale hospodari vZdy s majetkem ve
vlastnictvi statu a veSkery ziskany majetek nebo vytvoteny svoji ¢innosti nabyvaji pro

stat. Majetek statu je vyuzivan organiza¢nimi slozkami statu:

e kplnéni jeho funkci,

e k ¢innostem vykonavanym v souvislosti s plnénim jeho funkci.

2.2.1 Hospodareni s majetkem ve vlastnictvi statu

%

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské Republiky, ve znéni pozdgjsich piedpist
upravuje zptasoby a podminky hospodateni s majetkem Ceské republiky, vystupovani
statu v pravnich vztazich, jakoz i postaveni, zFizovani a zanik organizacnich slozek
statu. Provadéci vyhlaskou k zdkonu o majetku je vyhlaska ¢. 62/2001 Sb.,
0 hospodateni organiza¢nich slozek stidtu a statnich organizaci s majetkem statu, ve

znéni pozdéjsich predpist.

Zadkon o majetku statu upravuje pravni postaveni organizacnich slozek statu
z obcanskopravniho hlediska. Organizacni slozka neni pravnickou osobou. Naproti
tomu je pravnickou osobou stat, pokud vystupuje jako ucastnik v pravnich vztazich.
Pravni ikony jménem statu ¢ini zpravidla vedouci organiza¢ni slozky, jiZ se tyto pravni
ukony tykaji. Jednanim vedouciho organizacni slozky nabyva majetek do vlastnictvi
stat. Pfitom se zaroven zaklada ptisluSnost ur€ité organizaéni slozky statu hospodafit

s majetkem ve vlastnictvi statu. (5, s. 73)

Rozsah hospodateni s ur¢itym majetkem statu je diferencovan predevs§im podle toho,
jaké ukoly v ramci své plsobnosti nebo stanoveného predmétu Cinnosti ma ta kterd

organizaéni slozka statu s timto majetkem plnit. (4, s. 79)

K hospodareni s majetkem statu vSak nejsou zpiisobilé vSechny organizacni slozky
statu, ale pouze takové, které jsou zaroven ucetni jednotkou. Ptitom vedouci kazdé
organizaéni slozky statu je zplsobily v ramci stanoveném zdkonem o majetku statu

v obCanskopravnich vztazich za stat vystupovat. Tyto zavéry se nutné musi projevit
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I v listinach, na jejichz zakladé ma stat nabyt majetek. M¢lo by v nich byt tedy uvedeno,
vedouci které organizacni slozky za stat jednd, ktera organizacni slozka bude ptislusna
hospodafit s nabyvanym majetkem statu, a téz okolnost, Zze majetek nenabude
do vlastnictvi organizacni slozka, ale stat. Pfi ozna¢eni organiza¢ni sloZKy statu proto
pred jeji nazev pii ob&anskopravnich tikonech byva zvykem uvadét oznadeni Ceské
republiky. Potteba takového oznaceni je vyslovné stanovena v § 14 odst. 2 provadéci

vyhlasky k zakonu o majetku statu. (5, s. 73)

Pfi nabyvani majetku je sledovan ucel pouziti, aby byl vzdy v souladu s pfedmétem
¢innosti organizacni slozky statu. Zadkon vyzaduje, aby v piipad¢, je-li majetek nabyvan
smlouvou, méla tato pisemnou formu. Pii tdplatném nabyvani majetku lze cenu
sjednat pouze do vySe rovnajici se ocenéni tohoto majetku podle zvlastniho predpisu.
Naproti tomu organiza¢ni slozky statu nemohou uzavirat smlouvy, na zaklad¢ kterych
by byla véc uzivdna po urcitou dobu, ale k pifevodu ¢i pfechodu do vlastnictvi statu

dojde az nasledné.

Pokud organizacni slozka statu zjisti, Ze n€ktery majetek je pro ni dale nevyuzitelny,
nutné musi hledat potencionalniho uZivatele pfedevSim mezi jinymi organiza¢nimi
slozkami statu. Prodavat lze pouze majetek, ktery je pro stat trvale nepotiebny,
pfiemz bezuplatné lze prevadét majetek jen ve vefejném zajmu osobam, které nejsou
podnikateli, a pouze pro Ucely socidlni, humanitarni, vzdélavaci, védecké, kulturni,
sportovni a télovychovné. NevyuZivany majetek Ize prenechat do uzivani jiné fyzické
¢i pravnické osobé, a to i formou pronajmu. Najemni smlouva musi byt sjednana na
dobu urcitou v trvani maximalné¢ 8 let a je vyZzadovan souhlas zfizovatele, popf.

ptislusného ustfedniho spravniho tradu. (10, s. 3)

Je tieba zduraznit prioritu nakladani s majetkem statu mezi organizacnimi slozkami
staitu navzajem, mezi organiza¢nimi slozkami stdtu a statnimi organizacemi, jakoz
I statnimi organizacemi navzajem, pfed nakladanim s timto majetkem ve prospéch

jinych pravnickych a fyzickych osob. (4, s. 392)
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2.2.2 Dlouhodoby majetek

Uttovani o dlouhodobém majetku se fidi zakonem o G&etnictvi a provadéci vyhlaskou,
ktera dlouhodoby majetek blize specifikuje. Zakladni postupy pro uréeni vyse odpist,
Gtovani odpist a opravek dlouhodobého majetku stanovuje CUS &. 708 — Odpisovani
dlouhodobého majetku, G¢inny k 31. 12. 2011.

Financovéani dlouhodobého majetku se fidi rozpoctovymi pravidly, kdy dlouhodoby
majetek je financovan z kapitdlovych (investi¢nich) vydaji a drobny dlouhodoby

majetek je financovan z béznych vydajl (neinvesti¢nich).

O dlouhodobém majetku se uctuje v uctové tidé 0 — Dlouhodoby majetek. Kdy
kritériem je doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok a dale vyse ocenéni. VySe ocenéni
u dlouhodobého nehmotného majetku pievysuje ¢astku 60 000 K¢ a u dlouhodobého
hmotného majetku prevySuje ¢astku 40 000 K¢&, vyjma pozemk, kulturnich predméti
a staveb, které jsou dlouhodobym majetkem bez ohledu na vysi ocenéni. Drobny
nehmotny dlouhodoby majetek je ocenén v ¢astce 7 000 K¢ a vyssi a neptesahuje
¢astku 60 000 K¢. Drobny hmotny dlouhodoby majetek je ocenén v €astce 3 000 K¢
a vyssi anepfesahuje ¢astku 40 000 K¢&. Ucetni jednotka miize rozhodnout vnitinim

pfedpisem o sniZeni dolni hranice U drobného dlouhodobého majetku.

V uctové tfidé 9 — Podrozvahové ucty je sledovan jiny drobny dlouhodoby majetek,
tj. majetek, ktery nesplituje pouze podminku dolni hranice ocenéni pro vykazovani

V uctove tride 0.

Zménou provadéci vyhlasky od 1. ledna 2012 doslo ke zpiesnéni ustanoveni tykajiciho
se dlouhodobého majetku, ze které¢ho vyplyva, ze dlouhodobym nehmotnym majetkem
a dlouhodobym hmotnym majetkem se pofizovany majetek stavd okamzikem uvedeni
do stavu zpiisobilého k uzivani, totéz plati pro technické zhodnoceni, ale toto neplati jiz
v ptipad¢ dlouhodobého drobného nehmotného majetku a dlouhodobého drobného
hmotného majetku. Dale byl vymezen synteticky ucet 558 — Naklady z drobného
dlouhodobého majetku pro zachyceni nakladi ve vysi ocenéni drobného dlouhodobého

majetku. Z ¢ehoz vyplyvaji nasledujici piiklady uctovani (Tabulka 2-5). (9, s. 2 - 3)
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Tabulka 2: Uétovani dlouhodobého nehmotného majetku (software, ocenéni vyssi nez 60 000 K&)

C. Text MD D

1. | Pfedpis zavazku za pofizeni software 041 321
2. | Uhrada zavazku za potizeni software 321 BU
3. | Uvedeni software do stavu zpasobilého k uzivani 013 041

Pramen: SVOBODOVA, J., 2012

Tabulka 3: Uétovéani drobného dlouhodobého nehmotného majetku

C. Text MD D

1 Predpis zavazku za pofizeni drobného dlouhodobého nehmotného 018 321
majetku

5 Uhrada zavazku za potizeni drobného dlouhodobého nehmotného 321 BU
majetku

3. | Zactovani opravek 558 078

Pramen: SVOBODOVA, J., 2012

Tabulka 4: Uétovani dlouhodobého hmotného majetku (sam. mov. véci, ocenéni vys§i nez 40 000 K¢&)

C. Text MD D

1. | Pfedpis zavazku za pofizeni samostatné movité véci 042 321
2. | Uhrada zévazku za potizeni samostatné movité véci 321 BU
3. | Uvedeni samostatné movité véci do stavu zpusobilého k uzivani 022 042

Pramen: SVOBODOVA, J., 2012

Tabulka 5: Ugtovéani drobného dlouhodobého hmotného majetku

C. Text MD D

1 Predpis zavazku za pofizeni drobné¢ho dlouhodob¢ho hmotného 028 321
majetku

5 Uh.rada zavazku za potizeni drobného dlouhodobého hmotného 321 BU
majetku

3. | Zagtovani opravek 558 088

Pramen: SVOBODOVA, J., 2012
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Ocenovani majetku je mozné definovat jako urCeni (zjiSténi) hodnoty (ceny) majetku
a je dilezitou slozkou obsahu tcetni informace o pfislusné majetkové polozce. Pouzity
zpusob ocenéni majetku ovliviiuje vysi vykazovanych aktiv a pasiv. Zpiisoby ocenovani

vyplyvaji z ustanoveni §§ 24 az 28 zakona o ucetnictvi. (12, s. 3)

Od 1.1.2010 je u organizacnich slozek statu novinkou ocenéni reilnou hodnotou
umajetku uréeného Kk prodeji. Realnou hodnotou se tento majetek ocenuje
k rozvahovému dni, resp. ke dni sestaveni Gcetni zavérky (véetné mezitimni ucetni
zavérky). Od 1.1.2011 se realnou hodnotou ocenuje majetek uréeny k prodeji

S vyjimkou zésob.

Organizacni slozka statu odpisuje dlouhodoby majetek v souladu s § 28 zakona
0 tcetnictvi a § 66 vyhlasky. Pti odpisovani dlouhodobého majetku dale postupuje
podle CUS ¢&.708— Odpisovani dlouhodobého majetku. Tento standard stanovuje
pravidla a zptisoby odpisovani dlouhodobého majetku, postupy uctovani odpisu a dale
postupy pii zméné metody k 31. prosinci 2011. Zména metody se tykala organiza¢nich
slozek statu, protoze pted timto datem majetek neodpisovaly. A tak poprvé v ucetni
zavérce sestavené k 31. 12. 2011, zobrazily dlouhodoby majetek v souladu s platnou
pravni Upravou a promitly hodnotu opravek k odpisovanému dlouhodobého majetku

jako ocenovaci rozdil pti zméné metody. (12, s. 7)

Podle znéni bodu 5.1.1. CUS &. 708, si ucetni jednotka zvoli zpiisob odpisovani
rovnomérny, vykonovy nebo komponentni. Pouze v ti¢etnim obdobi roku 2011 a 2012

mize Géetni jednotka pouzit téZ zjednoduseny zptsob odpisovani. (14, s. 19)

Ucetni jednotka je povinna sestavit odpisovy plan, jenz je podkladem pro provadéni
odpisovani majetku v prubéhu pouzivani. Odpisovy plan je uetnim zdznamem, ktery
zékon o ucetnictvi natizuje uschovavat po dobu péti let pocinajicim koncem tucetniho

obdobi, kterého se tykaji.

Odpisovani majetku zahajuje ucetni jednotka prvniho dne mésice, ktery nasleduje po
mesici, ve kterém doslo k zafazeni majetku do pouzivani. Neodpisuje se dlouhodoby
majetek ocenény realnou hodnotou (tj. uréeny k prodeji), drobny dlouhodoby majetek,

pozemky, um¢lecka dila a dal$i majetek vymezeny v § 66, odst. 7 vyhlasky.
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Nelze opomenout, ze v ptipadé bezuplatného predani dlouhodobého majetku mezi
vybranymi ucetnimi jednotkami, navazuje piebirajici ucetni jednotka na vysi ocenéni,

vysi opravek a odpisovy plan piedavajici Géetni jednotky. (18, s. 17 - 18)

2.2.3 Inventarizace majetku a zavazki

Vyhlaska €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl stanovi v ndvaznosti na
zakon o ucetnictvi pozadavky na organizacni zajisténi a zplisob provedeni inventarizace
majetku a zdvazkli u vybranych ucetnich jednotek, vcetné blizSich podminek
inventarizace polozek jinych aktiv a jinych pasiv. Organiza¢ni slozky statu postupuji

povinn¢ dle ustanoveni této vyhlasky pro inventarizace zahajené od 1. ledna 2011.

Pozadavkem pro prukaznost ucetnictvi je i provedeni inventarizace. To znamena jeji
provedeni v souladu se zdkonem o Tucetnictvi. Inventarizace spo¢ivad ve zjiSténi
skuteéného stavu majetku a zavazki (provedeni inventury) a nasledném porovnani

tohoto skute¢ného stavu se stavem v acéetnictvi.

Nova vyhlaska stanovuje formalni ramec jak inventarizace provadét, uklada povinnost
upravit ur€ité postupy spojené s inventarizaci majetku a zavazkl vnitinim ptredpisem

ucetni jednotky, pouziva novou terminologii, které je potieba se prizpisobit.

Inventarizace je chapana jako zjistovani, zda doslo, ¢i nedoslo ke ,,zkresleni* udaji
Vv uetnictvi. Inventarizaci se provéruji veskeré ,kroky“, které piedchazely vzniku
ucetnich dokladd. V podstaté se jednd o provéreni, zda utvary nebo osoby, které mély
zajistit ,,vécnou spravnost”, tzn. prikaznost ,,podkladid* nutnych pro vznik ucetnich

dokladu, tyto své povinnosti splnily. (16, s. 10)

2.3 Rozpoctova pravidla

Finan¢ni hospodafeni organizac¢nich slozek statu upravuje zakon ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpo¢tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
pravidla), ktery ma (ve smyslu § 3 odst. 4) k zakonu o majetku statu postaveni

specialniho ptedpisu. (4)
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Organizacni slozky statu jsou napojeny na statni rozpocet, resp. jejich pfijmy jsou
prijmy statniho rozpoctu a jejich vydaje jsou vydaji statniho rozpoctu, nestanovi-li

rozpoctova pravidla jinak; jejich hospodareni je tedy hospodaienim rozpoctovym.

Ve vedeni ucetnictvi a G¢etnim vykaznictvi se uplatiiuje akrualni princip, ale v oblasti
rozpoCtovani se nadale uplatituje cash baze (penézni princip), tedy rozpoctové
hospodateni za pomoci rozpoctové skladby. Pretrvava tak rozpor mezi legislativnimi

normami upravujicimi G&etnictvi a rozpoétovymi pravidly Ceské republiky.

Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdé&jSich predpist,
stanovuje jednotné tridéni prFijmi a vydaji, které se uplatiiuje V rozpoctech

organizacnich slozek statu, pti sledovani statniho rozpoctu. (3, s. 31)

Rozpoctova skladba se pouziva jako t¥idici kod penéznich operaci a nasazuje se vzdy,
kdyz je planovéna nebo se uskutecni operace na nékterém bankovnim uctu, pro ktery se
skladba pouziva. Rozpoctova skladba se naopak nevztahuje na operace ucti (byt’ jsou
penézni), které nemaji charakter uctd vefejnych rozpocti (naptf. penézni fondy), uctl
cizich prostfedkil, ¢i ucth sdruzenych prostiedkl. Jednotnym postupem podle tohoto
klasifikacniho ptedpisu je umoZnéno srovnatelné sledovani piijmul, vydajli, salda

hospodateni a jeho financovani v soustavé rozpoétii Ceské Republiky. (6, s. 10)

2.3.1 Hospodareni organizacni slozky statu

Rozpocet organiza¢ni slozky muze zahrnout jen piijmy a vydaje souvisejici s ¢innostmi
vymezenymi ve zfizovaci listin€, anebo, byla-li organiza¢ni slozka zfizena zdkonem,
s ¢innostmi stanovenymi timto zfizovacim zdkonem. Organizacni sloZce statu je
zédkonem ulozeno, aby se snazila o dosahovani pfijmti stanovenych rozpoctem a plnila

urcené ukoly co nejhospodarnéjSim zpisobem.

Prostfedky, kterymi organizacni slozka disponuje, pak mize pouzZivat na kryti
nezbytnych potieb a na opatieni zakladajici se na pravnich ptedpisech. Pfitom je miize
Cerpat pouze do vySe zavaznych ukazateli stanovenych ji pfislusSnym zdkonem

0 statnim rozpocétu nebo spravcem kapitoly v ramci rozpoctu kapitoly a v souladu
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svécnym plnénim. Vyjimky ztohoto zplsobu Ccerpani prostfedkti upravuji jen
rozpoctova pravidla (§§ 24 a 25, z nichz vyplyva, kdy lze ptekrocit zadvazné rozpoctové
ukazatele, a § 47, ktery stanovi ,,pievod* prostfedki do dal$iho roku ¢ili bez vécného

plnéni).

Organizacni slozka statu sestavuje svij rozpocet prijma a vydaju v clenéni dle
rozpoctové skladby. Veskeré rozpoctové piijmy dosazené v rdmci svého hospodateni
soustfed’'uje na prislusSném ptijmovém rozpoctovém Uctu a vSechny rozpoctové vydaje
uhrazuje z piislusnych vydajovych rozpoctovych uctd. Ke svému finan¢nimu
hospodateni zfizuje organizacni slozka jesté¢ dal$i bankovni ucty a hospodaii s nimi za

podminek stanovenych rozpoctovymi pravidly.

Krom¢ rozpoctovych prostredkli hospodaii organizaéni slozka stitu také s tzv.
mimorozpo¢tovymi zdroji. Jsou jimi hlavné prostiedky penéZnich fondu dané
organizacni slozky. Organizac¢ni slozka statu vytvaii dva penézni fondy, a sice rezervni

fond a fond kulturnich a socialnich potfeb (FKSP). (4)

FKSP je od 1. 1. 2011 tvofen zakladnim piidélem ve vysi 1 % (do 31. 12. 2010 ve vysi
2 %) z ro¢niho objemu nakladd zuctovanych na platy a nahrady plati a mezd, véetné
odmén. FKSP je napliiovan zalohové zro¢ni planované vyse v souladu s jeho
schvalenym rozpoctem. Vyuctovani skute¢ného zakladniho ptidélu se provadi v ramci
ucetni zaveérky. Penézni prostiedky FKSP musi byt sledovany oddélené na zvlastnim
bankovnim uétu. Dal$i pfijmy, vySi tvorby a hospodafeni s FKSP jsou stanoveny
vyhlaskou €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, ve znéni pozdéjsich
predpisti. Organizacni sloZka statu sestavuje rozpocet fondu a stanovi zpisob jeho
Cerpani, pfiCemz musi byt respektovéana pravidla stanovena vyhlaskou. Pii hospodateni
s fondem spolurozhoduje odborova organizace podle zakoniku prace (zakon

¢. 262/2006 Sh., ve znéni pozdéjsich piedpisu). (3, s. 21)

Z rozpoctovych pravidel také vyplyvaji podminky, za nichzZ mohou organizaéni slozky
poskytovat zalohy, penézni dary, vynakladat penézni prosttedky na penézni a vécna
ocenéni, jakoz 1 kdy a za jakych podminek mohou kompenzovat vydaje piijatymi

pfijmy. Zalohy se vyuctovavaji po ukonceni obdobi, na které byly poskytnuty,
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nejpozdéji vSak k 31. prosinci rozpoctového roku; k tomuto datu se také vraci
organizacni slozce statu nevycerpané zalohy. Vyuctovani k 31. prosinci nemusi byt
provedeno u zéaloh za dodavky elekttiny, plynu, vody, tepla, mobilnim operatoriim, na

pohonné hmoty a u pfedplatného novin a ¢asopist.

Financovani reprodukce majetku statu zajiSt'uje organizacni slozka statu ze svého
rozpoctu v ramci stanovenych zdvaznych ukazatelll financovani programt. K posileni
prostiedkil na toto financovani, €ili jako jeho doplikovy zdroj, mize pouzit prostfedky
FKSP, prostfedky rezervniho fondu a také prostiedky pfijaté od pravnickych nebo
fyzickych osob, pokud ov§em byly pravé na reprodukci majetku poskytnuty. (4)

2.3.2 Finan¢ni vykazy

Vyhlaska ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udaji ptedkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondi, rozpocti uzemnich
samospravnych celkd, rozpocti dobrovolnych svazkili obci a rozpocti Regionalnich rad
regionll soudrZznosti, ve znéni pozd¢jSich predpisti, upravuje zplsob, terminy a rozsah
udaji predkladanych organizaénimi slozkami statu pro hodnoceni plnéni statniho

rozpoctu.

Pro ucely organiza¢nich slozek statu je kli¢ova pfiloha ¢. 2, této vyhlasky, ktera
upravuje zpusoby a terminy predkladani idaju pro plnéni statniho rozpoctu. Jedna
se 0 predloZeni vykazu V elektronické podobé do centralniho systému ucetnich

informaci statu. Organizac¢ni slozky statu predavaji:

e mésicné
e vykaz o narocich z nespotiebovanych vydaju (NAR 1-12 U);
e Ctvrtletné
e vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu (FIN 2-04 U),
e chronologicky piehled rozpoc¢tovych opatieni (ROP 1-04 U),
e vykaz zaméstnanosti regulované vladou (ZAM 1-04);
e rocné

e vykaz pro hodnoceni pInéni rozpo¢tu, s tidaji schvaleného rozpoctu.
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2.3.3 Finanéni kontrola

Finan¢ni kontrolu uvniti organizacnich slozek statu upravuje zakon ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé. Blizsi podrobnosti o rozsahu, kontrolnich metodéach
a kontrolnich postupech upravuje vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o

finan¢ni kontrole.
Hlavnimi cili finan¢ni kontroly je provérovat:

e dodrzovani pravnich ptedpisii pii hospodaieni s vetejnymi prostiedky k zajisténi
stanovenych tkoltl témito organy,

e 7ajisténi ochrany vefejnych prostiedkti proti rizikiim, nesrovnalostem nebo
jinym nedostatkim zpisobenym zejména poruSenim pravnich ptedpisi,
nehospodarnym, netielnym a neefektivnim nakladdnim s vetejnymi prostiedky
nebo trestnou ¢innosti,

e vcasné a spolehlivé informovani vedoucich orgdnt vetfejné spravy o nakladani
s vefejnymi prostiedky, o provadénych operacich, o jejich prikazném ucetnim
zpracovani za ucelem U¢inného usmériovani Cinnosti orgdnl vetfejné spravy
Vv souladu se stanovenymi ukoly,

e hospodarny, efektivni a ucelny vykon vetejné spravy.

Vedouci organizaéni slozky statu v ramci své odpovédnosti je povinen v ucetni jednotce
zavést a udrZovat vnitini kontrolni systém. Vnitini kontrolni systém organizacni
slozky statu zahrnuje ftidici kontrolu a interni audit. Soucasti fidici kontroly je
predb&zna kontrola, pritbéZna a nasledna kontrola. Finan¢ni kontrolu uvnitt organizacni

sloZky statu zajiSt'uji:

e vedouci organizacni slozky statu nebo jim povéfeni vedouci zameéstnanci jako
prikazci operaci,

e vedouci zaméstnanec organiza¢niho utvaru odpovédny za spravu rozpoctu nebo
jiny vedoucim povéieny zaméestnanec jako spravcee rozpoctu,

e vedouci zaméstnanec organiza¢niho utvaru odpovédny za vedeni Gcetnictvi nebo

jiny vedoucim povéteny zaméstnanec jako hlavni uéetni.
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Interni audit organiza¢ni slozky statu zajist'uje funkéné nezavisly ttvar interniho auditu,
pfipadné¢ k tomu zvlast povéfeny zaméstnanec, ktery je piimo podiizen vedoucimu
organizaCni slozky statu. Interni audit je nezédvislé a objektivni prezkoumavani a
vyhodnocovéni operaci a vnitiniho kontrolniho systému organizacni slozky statu, ktery

soucasné V ucetni jednotce také zajistuje konzultaéni ¢innost. (8)

Koncepce modelu ,,3E¢ ve vefejné spravé je zakladem veSkerého fizeni v oblasti
financi a vykont, kdy na zdkladé cilii jsou poskytovany vstupy, tj. zdroje, které¢ jsou ve

formé personalniho a vécného zajisténi transformovany do vystupt.
Princip ,, 3E*

e Economy (hospodarnost) — co nejniz8i vynalozeni prostfedkil pii dodrzeni
odpovidajici kvality (vykon v relaci s cenou). Jedna se o kritérium hodnoceni na
vstupu, zalozené na principu délat véci levne.

e Effectiveness (Gi¢elnost) — ucelnost dosahovani cilti, dosazeni pottebnych
vystupt, vztah mezi cili a vystupy zaloZzeny na principu délani spravnych véci,
tj. jen takovych véci, které skutecné mély byt provedeny; kritérium tcelovosti.

e Efficiency (efektivita) — uc¢innost, efektivnost vyjadiujici miru dosahovanych
vysledkl. Jde o kritérium hodnoceni vztahu vstupli a vystupl, zaloZené

na principu délani véci spravnou cestou. (3, s. 8 - 9)
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3 Cil a metodika

3.1 Hlavni a dilci cile

Hlavnim cilem této bakalatské prace je popsat problematiku ucetnictvi pii vzniku nové
organizacni jednotky statu a na zaklad¢ zjisténych udaji navrhnout feseni souvisejicich

problému.

Cilem teoretické casti je sestavit uceleny pohled na specifika Gcetnictvi, majetku

a financovani organizac¢ni slozky statu.

Cilem praktické cCasti je popsat problematiku tcetnictvi pfi vzniku nové organizaéni
jednotky statu Generalniho finanéniho feditelstvi a navrhnout mozna optimalni feSeni

popisované problematiky.

3.2 Technika pFipravy zpracovani reSerse

Veskeré informace potfebné pro teoretickou cast bakalaiské prace jsou cCerpany
z odborné a védecké literatury. Podklady byly nasledné zpracovany v literarni prehled
0 daném tématu. Veskeré zdroje jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury v zavéru

bakalatrské prace.

3.3 Technika sbéru dat a zpracovani dat

Hlavnim podkladem pro praktickou ¢ast bakalaiské prace je studium vnitinich predpisa,
pozorovani procestt a osobni rozhovory se zaméstnanci v ucetni jednotce. Dalsi
informace jsou ziskdny z internetovych stranek ucetni jednotky. V neposledni fad¢ je

cerpano z vlastnich zkuSenosti, nebot’ autor je zaméstnancem dané ucetni jednotky.

Konkrétni ucetni jednotkou je Generalni finanéni feditelstvi, které vzniklo k 1. 1. 2011
vV ramci nového uspotfadani soustavy Gzemnich finan¢nich orgdnt. Generdlni finan¢ni

teditelstvi sidli v ulici Lazarska 15/7, 117 22 Praha 1 — Nové Mé&sto a jeho vnitini
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organiza¢ni jednotky finan¢ni feditelstvi a finan¢ni Ufady jsou rozmistény po celém

tizemi Ceské republiky.

3.4 Metodicky postup

Prvni ¢asti bakalarské prace je literarni reSerSe. Poskytuje uceleny pohled na specifika

ucetnictvi, majetku a financovani organizacnich slozek statu.

Praktickd Cast prace je zaméfena na problematiku ucetnictvi pii vzniku nové
organizac¢ni jednotky stitu Generalniho finan¢niho feditelstvi. Tato ¢ast nejprve
charakterizuje konkrétni Gcetni jednotku. Nasledné popisuje feSeni zmén v ucetnictvi a
analyzuje zpracovani ucetnich podkladi ve vnitfnich organiza¢nich jednotkach. Na
zavér ze zjisténych skuteCnosti byly navrzeny kroky, které by vedly k zefektivnéni

systému zpracovani ucetnich podklad.
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4 Prakticka cast

4.1 Vznik nové organizacni jednotky statu — Generalniho

finanéniho reditelstvi

Generalni finan¢ni feditelstvi vzniklo dnem 1. ledna 2011, na zakladé zakona
¢. 199/2010 Sb., kterym se novelizoval zakon ¢. 531/1990 Sb., 0 izemnich finanénich
organech, ve znéni pozd¢jSich predpist. Tento zédkon rovnéz stanovuje nazvy, sidla

a vykon spravy dani jednotlivych izemnich finan¢nich orgéand.
Soustavu uzemnich finan¢nich organi tvori:

e Generalni finanéni feditelstvi,
e financ¢ni feditelstvi,

e financni urady.

Uzemni finanéni organy, jsou spravnimi tfady, které vykonavaji svoji plisobnost ve
vymezenych Uzemnich obvodech. Pfi vykonu spravy dani se fidi zadkonem
¢. 280/2009 Sb., danovym fadem, ve znéni pozdéjsich ptedpisti. Spravni rozhodnuti
vydavaji pod hlavickou spravniho ufadu. Generélni finanéni feditelstvi ma celostatni
uzemni pusobnost a fidi finan¢ni feditelstvi, ktera vykonavaji svoji plsobnost v
uzemnim obvodu tvofeném uUzemnimi obvody jim fizenych finan€nich ufadi

(Obrazek 2). Finan¢ni feditelstvi ¥idi finan¢ni Gfady.

Pro tcely hospodateni s majetkem statu, v€etné prostiedkl statniho rozpoctu, ucetnictvi
a pracovnépravnich vztahti maji finan¢ni feditelstvi a finan¢ni Gfady postaveni vnittnich
organizacnich jednotek Generalniho finan¢niho feditelstvi. Vnitini organizacni jednotky

nejsou opravnény vstupovat do majetkopravnich vztahd.
Vnitini organizacni jednotky Generalniho finan¢niho reditelstvi:

e financ¢ni feditelstvi,

e financni uiady.
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Obrazek 2: Uzemni ptisobnost finanénich feditelstvi

Zdroj: Ministerstvo financi

4.1.1 Organizaéni struktura

Vnitini organizaéni strukturu Generdlniho finan¢niho feditelstvi stanovi vnitini predpis
ucetni jednotky, kterym je Organizaéni fad tizemnich finan¢nich organt. Organizaéni
fdd tzemnich finan¢nich orgénl stanovi také ramcovou népln Cinnosti jednotlivych
utvardi, vztahy podfizenosti a nadfizenosti mezi nimi, pravomoc a odpovédnost
vedoucich zaméstnancii a pravidla jejich zastupovani. Organizacni fad uzemnich

finanénich organi schvaluje generalni feditel.

V <Cele Generalniho financniho Feditelstvi stoji generalni Feditel. Generdlniho
feditele jmenuje a odvolava ministr financi. Generalni feditel je opravnén Cinit pravni
ukony jménem statu ve vSech majetkopravnich a pracovnépravnich vécech. Vedouci
zamé&stnanci mohou ¢init jménem statu majetkopravni tkony a tkony pracovnépravni

pouze na zaklad¢ pisemného povéieni generalniho feditele.
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Finan¢ni Feditelstvi Fidi a za jeho ¢innost odpovida Feditel finan¢niho Feditelstvi,
kterého jmenuje a odvolava generdlni feditel Generalniho finanéniho feditelstvi.
Finan¢ni urad ridi reditel finan¢éniho uradu. Reditele financniho Ufadu jmenuje

a odvolava generalni feditel na navrh feditele finan¢niho feditelstvi.

Vnitini organizacni strukturu uzemnich financnich organii tvoii Generalni finanéni
Feditelstvi (Pfiloha 1a), finan¢ni Feditelstvi (Pfiloha 1b) a finan¢ni urady.
Organizac¢ni struktura finan¢nich ufada se odviji v zavislosti na poctu systemizovanych
pracovnich mist finan¢niho ufadu. V piiloze (Pfiloha 1c) je uvedena organizaéni
struktura finan¢niho Gfadu se 101 a vice zaméstnanci. Finan¢ni ufady S mensim poctem
systemizovanych mist nemaji nékterd oddé€leni, kterd maji financni ufady s vétSim
poctem systemizovanych mist. OdliSnou organiza¢ni strukturu ma Specializovany
finan¢ni ufad s celostatni izemni pisobnosti (Pfiloha 1d), ktery je podfizen Finan¢nimu

feditelstvi pro hlavni mésto Prahu.

4.1.2 Vedeni ucetnictvi

Vznik Generalniho finan¢niho feditelstvi znamenal zasadni zménu v oblasti ucetnictvi
pro celou soustavu tizemnich finanénich organi. Povinnost vést jedno ucetnictvi za
ucetni jednotku jako celek vyplyva ze zakona o ucetnictvi. Podstatnou zménou je
skutecnost, ze odtrzenim organizacni soucasti Ministerstva financi a namisto diive
fungujicich 8 ucetnich jednotek, které byly zruSeny, vznikla nova ucetni jednotka

Generalni finanéni feditelstvi.

Pfi vedeni ucetnictvi se Generdlni financ¢ni feditelstvi fidi zékladnimi predpisy
upravujicimi Gcetnictvi (zékonem o ucetnictvi, provadéci vyhlaskou zakona o ucetnictvi
pro nékteré vybrané jednotky a CUS pro nékteré vybrané jednotky), které jsou blize
popsany V kapitole 2.1. Do ucetnictvi této ucetni jednotky se vSak promita fada dalSich

souvisejicich pfedpisti. Ptehled nejdilezitéjSich pravnich predpisi upravujicich

ucetnictvi a predpist, které jsou v této praci zminény, je uveden V piiloze (Ptiloha 2).

Jak jiz bylo popséano v teoretické Casti, UCetnictvi organizacnich sloZek statu ma sva

specifika. Ucetnictvi Generalniho finanéniho feditelstvi je navic specifické predeviim

34



tim, ze krom¢ vedeni uéetnictvi o vlastnim hospodafeni ucetni jednotky ,,vnitini
spravy“ vede soucasné¢ ucetnictvi o danovych pfijmech a vydajich a snimi

souvisejicimi aktivy, pasivy, naklady a vynosy ,,dafiové spravy*.

Piedmétem dané z piijmt pravnickych osob Generalniho finanéniho feditelstvi jsou
piijmy nesouvisejici s hlavni Cinnosti, napi. rekreace ve vlastnich vzdé€lavacich
zafizenich, stravovaci sluzby vcetné sluzeb napojovych automatii, sluzby ubytovaci a

kopirovaci.

Generalni financni feditelstvi pro Ucely ucetnictvi vyuzivd automatizovany vnitini

informaéni systém (AVISVE

) a automatizovany danovy informacni systém (ADIS),
které byly vytvotfeny pro specifické potieby statni spravy. V ADIS jsou v ramci mési¢ni

zavérky generovany souhrnné ucetni doklady z evidence dani, které se importuji do

: < . ME PRV ME
informac¢niho systému AVIS™". Vrcholova ucetni zavérka je sestavena v AVIS™™.

Pro potteby vedeni ti¢etnictvi a pro sestaveni tcetni zaveérky se ucetni jednotka ¢leni na

ucetni strediska:

e generalni feditelstvi,
e financ¢ni feditelstvi,

e sprava a operace vSeobecné pokladni spravy.

Ugetni stiedisko generdlniho feditelstvi a kazdé Gcetni stiedisko finanéniho feditelstvi
ma svého vedouciho, kterym je hlavni ucetni financniho feditelstvi, resp. generalniho
feditelstvi. Na téchto ucetnich stfediscich se soustfed’uji ucetni doklady, zde probiha
jejich konecnd kontrola a zatctovani. Tato stfediska disponuji s bankovnimi ucty

,vhitini spravy*. Finan¢ni ufady disponuji s bankovnimi ¢ty ,,danové spravy*.

Finan¢ni hospodareni ucetni jednotky upravuji rozpocCtova pravidla a rozpoctova
skladba, které jsou blize popsany Vv kapitole 2.1. Generalni finan¢ni feditelstvi hospodaii
s prostiedky statniho rozpoctu. Vzhledem k tomu, Ze je podfizeno Ministerstvu financi,
jeho prijmy a vydaje jsou obsazeny v rozpoctu kapitoly 312 — Ministerstvo financi.
Piijmy z danové spravy jsou piijmy kapitoly 398 — VsSeobecnd pokladni sprava a

Castecné prijmy kapitoly 312 — Ministerstvo financi.
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4.2 Konkrétni reSeni zmén v ucetnictvi

4.2.1 Otevreni ucetnictvi

e Sestaveni G¢tového rozvrhu,
e vytvofeni pfevodového mustku,
e otevieni Ucetnich knih,

e zahajovaci rozvaha.

Podle zékona o ucetnictvi je organizacni slozka statu povinna vést tcetnictvi od svého
vzniku aZz do dne svého zaniku. Vedeni tucetnictvi se zahajuje sestavenim tzv.
zahajovaci rozvahy ke dni vzniku. Ucetni jednotka je povinna sestavit Gtovy rozvrh,
v némz uvede ucty potiebné k zauctovani vSech ucetnich ptipadi a k sestaveni ucetni

zéaverky.

roNr

Pti sestaveni uctového rozvrhu se Generalni financni feditelstvi fidi zdvaznou uétovou
osnovou dle provadéci vyhlasky k zakonu o ucetnictvi a dale zavaznym analytickym
¢lenénim vybranych syntetickych uéti pro vybrané jednotky resortu Ministerstva
financi. Nejprve se porovnaly jednotlivé uctové rozvrhy 8 rusenych ucetnich jednotek a
ucetni rozvrh organiza¢ni soucasti Ministerstva financi. Podle nich se sestavil novy
uctovy rozvrh tak, aby obsahoval potfebné ucty k zauctovani vSech pottebnych ptipadu.

Ucttovy rozvrh uéetni jednotky obsahuje 2 193 i&ti, a proto neni ptilohou.

Po té jiZ mohly hlavni ucetni vytvafet prevodové miistky pro pievedeni konecnych
stavi 0ctd k 31. prosinci 2010 na pocatecni stavy uctil Generalniho finanéniho

feditelstvi k 1. lednu 2011.

Otevieni ucetnich knih nové ucetni jednotky (Tabulka 7) ptedchéazelo uzavieni ucetnich
knih na zruSenych ucetnich jednotkach (Tabulka 6). Nasledovalo sestaveni zahajovaci
rozvahy a odsouhlaseni navaznosti zahajovaci rozvahy nové tcetni jednotky na kone¢né
stavy rozvah zruSenych ucetnich jednotek, vcetné pifechazejici c¢asti rozvahy
Ministerstva financi, kontrola tzv. zachovani bilanéni kontinuity. Uétovani nové tdetni

jednotky mohlo byt zahéjeno.
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Tabulka 6: Uzavirani uéetnich knih

Poradi MD D Text
la 493 SXX uzavirani nakladi
1b 6XX 493 uzavirani vynosu
2a 499 222 uzavirani pfijmt
2b 223 499 uzavirani vydaja
3 493 492 uzavieni vysledovky
4 492 499 prevod salda pfijmt a vydaja
5a 492 0,1,2,3,4 uzavieni rozvahy — aktiv
5b 0,1,2,3,4 492 uzavieni rozvahy — pasiv

Pramen: vlastni

Tabulka 7: Otevirani ¢etnich knih

Poradi MD D Text
la 0,1,2,3,4 491 otevirani aktivnich ucta
1b 491 0,1,2,3,4 otevirani pasivnich uc¢ti
2 491 431 vysledek hospodateni — zisk
(2) 431 491 vysledek hospodafteni - ztrata
3 404 491 pfijmy a vydaje minulych let - P >V
(3) 491 404 ptijmy a vydaje minulych let -V > P

Pramen: vlastni

4.2.2 Prevzeti majetku a zavazki

e Bezuplatné pievzeti majetku (dokumentace, protokoly),

e zmeéna piisluSnosti hospodafit S majetkem stitu (zdznam do katastru
nemovitosti, registr vozidel),

e prevzeti zdvazkl, smluvnich vztaht a fizeni,

e inventarizace majetku a zadvazkda.

Generalni finan¢ni feditelstvi pfevzalo veskery majetek a zadvazky zruSenych Ucetnich
jednotek a odtrzené ¢asti MF. Dlouhodoby majetek eviduje v prevzaté vysi ocenéni.
V piipadé¢ beziplatného piedani mezi vybranymi Gcetnimi jednotkami, navazuje
ucetni jednotka piebirajici tento majetek na vySi ocenéni, vysi opravek a odpisovy

plan.
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4.2.3 Zména identifika¢nich udaji

e Adresa sidla,

e piidéleni IC,

e piidéleni DIC (registrace k jednotlivym danim),

e dalsi povinné registrace (televizni a rozhlasové poplatky),

zfizeni bankovnich uéta.

Krom¢ ucetni jednotky pocitili zmény, pfedevS§im smluvni partnefi. Dalsi
problematikou bylo sezndmit vSechny smluvni partnery se zménou identifikacnich

udaji nove vzniklé tcetni jednotky.

Smluvni partnefi obdrzeli jesté¢ pred koncem roku 2010 pisemnou formou ozndameni
0 zméné nazvu, sidla, identifikacniho Cisla, danového identifikacniho cisla a cisla
bankovniho G¢tu ucetni jednotky, které maji zacit pouZzivat od 1. 1. 2011. Soucasné byli
ujisténi, ze veskera prava a povinnosti, vyplyvajici ze smluvnich vztaht uzavienych pod
jmény zruSenych finan¢nich feditelstvi pfechazi dnem 1. 1. 2011 na novou organizacni

slozku statu Ceska republika — Generalni finanéni feditelstvi.

Tato problematika byla feSena zruSenymi ucetnimi jednotkami v ptedstihu, aby smluvni
partnefi méli dostatek ¢asu na zapracovani téchto zmén do svych internich informacnich
systéml a vyvarovali se tak pfipadnym vracenym dokladlim vystavenym na zruSené, jiz

neexistujici ucetni jednotky.

Jak jiz bylo popsano v teoretické Casti prace na zdkladé zdkona o majetku statu,
organizacni slozky statu vystupuji v pravnich vztazich jako pravnicka osoba stat a jsou

proto povinny uvadét ve svém ndzvu Ceska republika.

V praxi se casto Generdlnimu finanénimu feditelstvi stavd, Ze smluvni partnefi
nerespektuji spravny nazev uéetni jednotky a neuvadi pred nazev Gcetni jednotky Ceska
republika. Provadi kontrolu v Registru ekonomickych subjektti (Tabulka 8) a poukazuji
na to, ze vnazvu udetni jednotky neni uvedena Ceska republika. CoZz je hlavnim

divodem, pro¢ pak odmitaji opravit ndzev ucetni jednotky na vystavenych dokladech.
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Tabulka 8: Registr ekonomickych subjektti — informace o subjektu

[ 1CO: || 72080043 |
| Obchodni firma: | GENERALNI FINANCNI REDITELSTVi |
| Datum vzniku: |1.1. 2011 |
‘ Nazev atributu H Kod H Text ‘
‘ Pravni forma H 325 H Organizacni slozka statu |
‘ Institucionalni sektor H 13110 H Ustiedni vladni instituce |
| Cinnosti - dle CZ-NACE |84110 || V3eobecné innosti veiejné spravy |
‘ Velikostni kat. dle poctu zam. H 510 H 10 000 a vice zam. ‘

Zdroj: Cesky statisticky tiad

Dal$i zménou, je problematika uplatiiovani dané z pridané hodnoty (DPH). Podle
zakona o dani z ptidané hodnoty, se organiza¢ni slozky statu p¥i vykonu pusobnosti
V oblasti vefejné spravy nepovazuji za osoby povinné k dani. Ale jsou osobami

povinnymi k dani p¥i uskute¢iiovani ekonomické ¢innosti.

I kdyz nékteré ze zruSenych ucetnich jednotek, finan¢nich feditelstvi uskutectiovaly
ekonomickou c¢innost, pfesto nebyly jesté platcem DPH, protoZe nepiekro€ily hranici
vySe obratu k povinné registraci. Nékteré zruSené tcetni jednotky, finanéni feditelstvi

byly naopak c¢tvrtletnimi platci DPH.

Vznikem jedné ucetni jednotky, kterd se stala platcem DPH dnem jejiho vzniku, se
problematika DPH tyka celé Ucetni jednotky, tedy i1 vSech vnitinich organizac¢nich

jednotek bez rozdilu. Generalni finan¢ni feditelstvi je mésiénim platcem DPH.

4.2.4 Vnitropodnikové smérnice

Jednim zdruh@t vnitinich pfedpisi Generdlniho finanéniho feditelstvi jsou
vnitropodnikové smérnice. Prvni vzniklou smérnici noveé vzniklé ucetni jednotky je
smérnice €. 1/2011 Vnitini pfedpisy uzemnich finan¢nich organti. VSechny vnitini
predpisy ucetni jednotky jsou vydavany v souladu s touto smérnici. Smérnice upravuje
pfedevSim pravidla pro vytvéafeni vnitinich predpisti ucetni jednotky, dale pravidla

jejich distribuce a evidence.
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Druhy vnitinich predpisi ucetni jednotky:

e normativni akty Fizeni generalniho reditele
e fady,
e smeérnice;

¢ individudlni akty Fizeni generalniho Feditele
e rozhodnuti generalniho feditele,

e piikazy generalniho feditele.

Vnitini ptepisy Generadlniho finan¢niho feditelstvi nesméji byt v rozporu s pravnimi
predpisy. Vydavaji se bud’ na zakladé pravnich predpist, nebo podle vnitinich
potieb Generdlniho finan¢niho feditelstvi. Pokud to konkrétni wvnitini ptedpis
Generalniho finan¢niho feditelstvi dovoli, mohou jednotliva financni feditelstvi
rozpracovat vnitini pfedpisy do svych vnitfnich norem, které vSak nesmi byt v rozporu

S vnitinim pfedpisem Generéalniho finan¢niho feditelstvi.

Navrhy vnitinich pfedpisti zpracovavaji jednotlivé utvary ucetni jednotky, do jehoz
veécné plsobnosti spadd pfedmét Gpravy. Nejprve jsou navrhy zasilany k pfipominkam
dot¢enym utvarm, ptipadné 1 ptisluSnému odborovému orgdnu, dale musi projit
kontrolou samostatného oddé€leni organizace a fizeni a jsou projednavany poradou
vedeni Generalniho finan¢niho feditelstvi (poradni organ generalniho feditele). Posledni
krokem Kk platnosti vnitiniho pfedpisu je jeho schvaleni generalnim Feditelem. Vnitini
predpisy jsou zavazné pro vSechny zaméstnance ucetni jednotky a jsou volné piistupné

na intranetu Generalniho finan¢niho feditelstvi.

Se vznikem nové Ucetni jednotky vzrostla potfeba koordinovaného a jednotného
postupu, propojeni celého systému, stanoveni standardid, srovnatelnosti jednotlivych
evidenci a tim 1 dileZitost vzniku vnitinich ptfedpist, které by danou oblast upravily. Je
prakticky nemozné, aby se vznikem nové ucetni jednotky byly soucasné vytvoieny
vSechny vnitini predpisy ucetni jednotky, které bude ucetni jednotka potfebovat. Vnitini
pfedpisy nové ucetni jednotky Generalniho finan¢niho feditelstvi vznikaji postupné
béhem existence tucetni jednotky. S platnosti novych vnitinich pfedpisti Generalniho

finan¢niho feditelstvi, jsou soucasné ruseny a nahrazovany vnitini piedpisy jednotlivych
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finan¢nich feditelstvi a finan¢nich ufadi v jejich plsobnosti, tj. vnitini predpisy

zruSenych Gcetnich jednotek.

V souvislosti s tim vznikla problematika neexistence vnitinich predpist, které by
vramci celé ucetni jednotky postupy sjednocovaly. V oblasti ucetnictvi se jedna
pifedevsim o nejednotnou metodiku a raznorodost postupli vnitinich organizacnich
jednotek. Konkrétnim ptikladem je problematika dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku a s ni souvisejici uctovani o dlouhodobém majetku. Kdy
jednotliva financni feditelstvi méla svymi vnitinimi predpisy stanovena rozdilna kritéria
a rozdilnou dolni hranici ocenéni drobného a eviden¢niho majetku. K rozdilnostem
dochazelo také Vv jednotlivych operativnich evidencich, skladovych evidencich, v
uétovani na podrozvahovych uctech, tj. v oblastech kde ucetni piedpisy nechavaji

moznost rozhodnuti na Gcéetni jednotce nebo danou oblast nefesi.

vvvvvv

ucetnictvi je uveden v ptiloze (Ptiloha 3).

4.2.5 Oznacovani ucéetnich dokladu

Zakon o ucetnictvi uklada ucetnim jednotkam povinnost Gétovat na zakladé ucetnich
dokladti. Uetni doklady jsou pritkazné idetni zaznamy, které maji povinné naleZitosti.
Jednou z téchto povinnych nalezitosti je oznaceni G¢etniho dokladu. Zakon o uéetnictvi
vSak nestanovuje pravidla pro oznacovani ucetnich dokladii. Zptisob ¢islovani dokladi,

volba dokladovych fad a jejich oznaceni je pln€ v kompetenci Ucetni jednotky.

Ugetni jednotka vytvaii ucetni doklady na zakladd prvotnich dokladd. Prvotnim
dokladem se rozumi dokument, ktery zaklada povinnost uctovat, napi. faktura,
smlouva, bankovni vypis, paragon. Vnitinim dokladem se rozumi doklad, ktery je

vystaven v ramci ucetni jednotky.
K evidenci jednotlivych p¥ijatych a vydanych dokladi v AVISME slouzi:

e kniha ptijatych faktur,
e kniha vydanych faktur,
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e Kkniha ostatnich plateb,
e Kkniha ostatnich piijm1,
e pokladni kniha,

e bankovni vypisy,

e smlouvy,

e O0bjednavky.

Zanesenim dokladt do evidence v AVISME je dokladiim pridéleno oznadeni dokladu,
které se skladd znézvu dokladu a Cciselného oznaceni Vramci dokladové rady.
V jednotlivych evidencich piijatych a vydanych dokladli jsou vytvareny samostatné
dokladové tady. V kazdém ucetnim obdobi a v kazdé dokladové fadé se vzdy zacinaji

doklady c¢islovat od ¢isla 1.

Doklady se tfidi podle druhu a typu dokladu. Generdlni finan¢ni feditelstvi pouziva
celkem 18 druht doklada. Doklady jsou ¢lenény v zavislosti na rozpoétovych
prostiedcich, ze kterych je rozpoctovy vydaj hrazen, respektive o jaky rozpoctovy
piijem se jedna, popt. zda se jedna o mimorozpoctové prostiedky. O jaky rozpoctovy
vydaj ¢i pifijem se jednd, urCuji rozpoctova pravidla a zavazna rozpoctova skladba.
Generalni finan¢ni feditelstvi v souladu s rozpoc¢tovymi pravidly uhrazuje vsechny
rozpoctoveé vydaje z prislusnych vydajovych uctl a veskeré rozpoctoveé piijmy dosazené

v ramci svého hospodateni soustied’uje na piislusném piijmovém rozpoctovém uctu.

Nyni nardZime na dal§i problematiku, ktera se dotkla zruSenych ucetnich jednotek
finan¢nich feditelstvi, dnes jiZ vnitinich organiza¢nich jednotek Generalniho finan¢niho
feditelstvi a to na zménu charakteru jejich bankovnich Uéti. Nové vznikla ucetni
jednotka ma zfizeny bankovni Uty charakteru statniho rozpoctu, bankovni ucty
mimorozpoctového charakteru a dale bankovni ucty charakteru zalohovych ucth pouze
pro vnitini organiza¢ni jednotky, finan¢ni feditelstvi. Generalni finan¢ni feditelstvi ma

viechny tyto uéty zfizeny v souladu s rozpo&tovymi pravidly u Ceské narodni banky.

V souladu s rozpoctovymi pravidly je vedouci organizacni slozky opravnén urcit vnitini
organiza¢ni jednotky, kterym poskytne zilohu na financovani jejich provozni

¢innosti z rozpo¢tu. Generalni finan¢ni feditelstvi poskytuje zalohy svym vnitfnim
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organiza¢nim jednotkdm, finan¢nim feditelstvim na zalohové ucty. Financéni feditelstvi

provadéji mesi¢né vyuctovani rozpoctovych prostiedkl na téchto zalohovych uctech.

Nevycerpanou ¢ast zalohy poskytnutou na zalohové ucty béznych vydajh
(mimoprogramové a programové financovani) nevraci zpét na ucet Generalniho
finan¢niho feditelstvi, ale ponechdvaji si ji k dalSimu financovéani potifeb finan¢niho
teditelstvi. Zustatky na ptijmovych zalohovych uctech financnich feditelstvi jsou na
konci mésice automaticky pfevadény na pii{jmovy ucet Generdlniho finan¢niho
reditelstvi. Zustatky zalohovych ucti béznych vydaji, depozitnich ucéti a uéti FKSP
jsou automaticky pievadény na Géty Generalniho finanéniho feditelstvi na konci roku,

V ramci ucetni zaverky.

Pievody veskerych finan¢nich prostiedkt mezi ucty Generalniho finan¢niho feditelstvi

a zalohovymi ¢ty finan¢nich feditelstvi jsou provadény pres Gcet 262 (Tabulka 9).

Tabulka 9: Uétovani pievodii mezi bankovnimi uéty GFR a FR

MD D Text
iétovani na GFR:
262 223/ 243/ 245 | pievod prostiedki z GFR na FR
222/ 223/ 243/ 245 262 piijem prostfedki z FR na GFR
i¢tovani na FR:
262 241 pievod prostiedkil z FR na GFR
241 262 piijem prostiedkii z GFR na FR

Zdroj: vlastni

e 262 — Penize na cesté
e 222 — Piijmovy ucet
e 223 - Vydajovy ucet
o 243 - Uget FKSP

e 241 — Zalohovy ucet

e 245 — Depozitni ucet

Kazdé financni feditelstvi disponuje s péti zalohovymi ucty (Tabulka 10), kdy ¢islo uctu

je tvofeno predc¢islim uctu a matrikou uctu prislusného finan¢niho feditelstvi.
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Tabulka 10: Zalohové ¢ty finan¢nich feditelstvi

Pred¢isli uctu

Popis bankovniho uctu

bez ptredcisli

béZny ucet bez predéisli (FR vydaje mimo programy)

10006- b&zny Gcet 10006- (FR vydaje programy)
20001- b&zny uéet 20001- (FR piijmy)

30007- b&zny Geet 30007- (FR FKSP)

40002- béZny uéet 40002- (FR depozita)

Zdroj: vlastni

Generalni finan¢ni feditelstvi disponuje s bankovnimi ucty charakteru statniho rozpocétu

(Tabulka 11) a bankovnimi ¢ty mimorozpoctového charakteru (Tabulka 12). Tyto

bankovni ucty se rozliSuji pred¢islim a vSechny ucty maji shodnou matriku.

Tabulka 11: Uéty statniho rozpoétu Generélniho finanéniho feditelstvi

Preddisli uétu

Popis bankovniho uétu

bez predcisli

vydajovy tiéet mimo programy (GFR)

5020- vydajovy téet programového financovani (GFR)
4028- vydajovy et mzdovy (GFR)
4044- vydajovy et ndhrady mezd v dobé nemoci (GFR)
916- vydajovy et kapitalovy (GFR)
19- piijmovy et (GFR)
2110- pijmovy téet neinvestiéni transfery (GFR)
3113- prijmovy ucet kapitalovy (GFR)
3711- pfijmovy ucet spravni poplatky (GFR)
3754- pfijmovy ucet pokuty ve spravnim fizeni (GFR)

Zdroj: vlastni

Tabulka 12: Mimorozpoétové G¢ty Generalniho finan¢niho feditelstvi

Preddisli uctu

Popis bankovniho tGétu

107- i¢et FKSP (GFR)
6015- depozitni u¢et (GFR)
34534- cizi prostiedky v EUR (GFR FISCALIS)

Zdroj: vlastni

Generalni finan¢ni feditelstvi dale tfidi doklady podle typu. Typ dokladu je prakticky

oznadenim G&etniho deniku. Ugetni jednotka rozliduje 52 typt dokladi, tj. Gdtuje v 52

denicich (napt. PP pokladna ptijem, PV pokladna vydej, ZD ptedpis dodavatelé, OL
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opravné polozky, MA zafazeni majetku, SL sklady). Kazdy denik ma samostatnou
Ciselnou fadu, ktera je spolecna vramci celé Ucetni jednotky. Zakon o ucetnictvi
stanovi, ze ucetni jednotky uCtuji v deniku (denicich), v némz ucetni zapisy jsou
uspotadany z hlediska ¢asového (chronologicky) a jimz prokazuji zauctovani vsech
ucetnich pfipadi v ucetnim obdobi. Generalni finanéni feditelstvi a jeho vnitini ucetni

jednotky Gctuji v denicich chronologicky v ramci celé tcetni jednotky.

Se vznikem nové ucetni jednotky nebyl diivod ménit v minulosti pouzivany, navykly a
vyhovujici zplsob oznaCovani ucetnich dokladi. Z divodu vzniku Generdlniho
finan¢niho feditelstvi doSlo k rozsireni poctu stiedisek o dalsi stfedisko generdlniho
feditelstvi. Dle potieby tUcéetni jednotky doSlo ke sjednoceni a rozSifeni poctu

pouzivanych druhti a typd dokladu.

4.2.6 Obéh ucetnich dokladu

Obéh ucetnich dokladi je proces od vyhotoveni ¢i obdrZeni dokladu aZ po jeho skartaci
a tento proces je zavisly na vnitinim uspofadani ucetni jednotky. Obéh dokladd v Gcetni
jednotce upravuje smérnice ¢. 18/2011 Ob¢h dokladi Generalniho finanéniho feditelstvi
a je jednim z nejdulezitéjsich vnitinich predpisti v oblasti ucetnictvi a finan¢ni kontroly.
Do doby schvéleni této nové smérnice se vnitini organizacni jednotky, financ¢ni
feditelstvi fidily svymi vnitinimi pfedpisy, vlastné ob&hem ucetnich dokladt zrusenych

ucetnich jednotek.

Cilem této smérnice je upravit proces ob&hu dokladi tak, aby byla zabezpecena
vcasnost uctovani ucetnich dokladii a vytvoreny ptedpoklady k tomu, aby ucetnictvi
Generdlniho finan¢niho feditelstvi bylo spravné, uplné, prikazné, srozumitelné,
prehledné a vedené zplisobem zarucujicim trvalost G€etnich zaznami a spliiovalo tak
pozadavky zakona o tcetnictvi. Generalni finan¢ni feditelstvi hospodafi s prosttedky
statniho rozpoctu a veskeré doklady ucetni jednotky musi projit procesem finan¢ni
kontroly, kdy je provéfovano hospodarné, efektivni a ucelné hospodareni s vetrejnymi
prostiedky. Je tedy logické, ze smyslem této smérnice je zaroven Stanovit pravidla

provadéni fidici kontroly pfi spravé vetejnych piijma a vefejnych vydaju v souladu se
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zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych

zakonn.

Doklady v ramci obéhu tucetnich dokladi prochazi piedbéznou a pribéznou fidici

kontrolou. Proces Fidici kontroly zajist’uji:

e piikazce operace,
e spravce rozpoctu,

e hlavni Géetni.

Vymezeni téchto funkci vychdzi ze zdkona o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky

k tomuto zakonu, blize se tomuto tématu vénuje kapitola 2.3.3.

V ramci predbézné ridici kontroly je posuzovano, zda pldnované a pfipravované
operace odpovidaji stanovenym ukolim vefejné spravy a jsou v souladu s pravnimi
predpisy, schvalenym rozpoctem, programy, uzavienymi smlouvami nebo jinymi

rozhodnutimi o nakladani s vetejnymi prostredky.

Pfi priabézné Fidici kontrole tcetni jednotka vyuziva likvida¢ni doklady (Piiloha ¢. 4)
atucetni doklady zpracované v AVISME. Pribézna fidici kontrola je realizovana

Vv obdobi, kdy je jiz s prostiedky nakladano:

e ovéfuje spravnost, uplnost a ptfesnost priabéhu operaci, zajistuje a pomaha
odstraniovat nesrovnalosti pfi uskuteciovani operaci,

e zahrnuje kontrolni postupy zajistujici provéteni, zda operace probiha v souladu
S pivodnim zamérem uletni jednotky azda piimé uskute¢iiovani finan¢nich
operaci probiha v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole, provadéci vyhlaskou

a platnymi vnitfnimi predpisy.

J 4

Ucetni jednotka v souladu se smérnici o ob&hu ucetnich dokladti vytvaii podpisové
vzory piikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni ucetni a dalSich osob opravnénych
podepisovat doklady tiéetni jednotky. Pro Ceskou narodni banku vyhotovuje podpisové

vzory osob schvalujicich nakladéani s rozpo€tovymi prostfedky na bankovnich uctech.
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Opravnéni a povinnosti osob podepisovat objednavky, smlouvy a dalsi dokumenty
vymezuje Podpisovy fad Generalniho finanéniho feditelstvi. V souladu s Podpisovym
fadem jsou dale vydavany podpisové tady financnich feditelstvi, které blize upravuji
opravnéni podepisovat dokumenty vyhotovené na financ¢nich feditelstvich a na
finan¢nich uradech v jeho plisobnosti. V pfipadech, na které se vztahuje zavazny postup
zadavatelu vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, je
rozsah prav a povinnosti povéfenych zaméstnanct fesen smérnici €. 22/2011 Zadavani

vetejnych zakdzek izemnich finan¢nich organti.

Veskeré dodavky (material, sluzby) Generdlniho financ¢niho feditelstvi jsou
uskute¢novany na zakladé objednavky nebo smlouvy. Veskeré objednavky podléhaji

predbézné fidici kontrole ptikazce operace a spravee rozpoctu.

Pfed podpisem smluv (mimo smluv pracovné pravnich) musi byt provedena nejen
ptedbézna fidici kontrola, ale zaroven kontrola z pravniho hlediska, kontrola

technickych udaji a kontrola vécné spravnosti.

NejcastéjSim piipadem ob&hu dokladl jsou doklady bezhotovostniho styku. V obecné
rovin¢ prochazeji prijaté a vystavené doklady ucetni jednotky nékolika zakladnimi

fazemi:

e podatelna — opatifeni prezen¢nim razitkem a predani zaméstnanci, ktery
zabezpecuje zpracovani dokladu,

e piijeti (vystaveni) prvotniho dokladu odpovédnym zaméstnancem a jeho tfidéni
dle druhu a typu dokladu, zaevidovani v AVISME,

e sparovani dokladu s objednavkou nebo se smlouvou,

e tisk likvida¢niho dokladu (Ptiloha ¢. 4),

e provéfeni spravnosti prvotniho dokladu z hlediska vécného a formadlniho,
potvrzeni o pouZiti rozpoc¢tovych prostiedk,

e urceni uctovaciho predpisu, Vytvotreni uCetniho dokladu a zauctovani tcetniho
ptipadu,

e kontrola a schvaleni ptikazcem operace, spravcem rozpoctu, hlavni tcetni,
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e zaplaceni zavazku na zakladé schvalenych prvotnich dokladi od dodavatela
a jinych véfitelu (pfijem uhrady pohledavek od dluzniki),

e upominka dluznika, vymahani pohledavek po lhuté splatnosti od dluzniki,

e zakladani ucetnich dokladd dle druhti v bézném roce,

e archivace a skartace stanovenych vnitinim aktem fizeni.

Pokladni doklady ucetni jednotky rovnéz prochazeji ptedbéznou fidici kontrolou.
Piijmové pokladni doklady jsou vystaveny na zaklad¢ prvotniho dokladu, vydajové

pokladni doklady na zéklad€ paragontl, pokladnich stvrzenek, faktur, ptipadné vnitinich

dokladu.

Bankovni vypisy jsou pfijimany -elektronickym pfenosem dat prostfednictvim
elektronického bankovnictvi ABO-K. Utetni stiedisko dennd aktualizuje soubor
bankovnich vypist v AVISME a tiskne denni bankovni vypisy za jednotlivé Gdty, které

slouzi k identifikaci plateb pro nasledné zatctovani pohybt jednotlivych uctu.

Platy zaméstnancti jsou zpracovavany v personalnim informaénim systému (VEMA).

Podkladem pro u¢tovani plati jsou sestavy:

e rekapitulace vyplacenych mezd celkem,

e vyuctovani za pfisluSny mésic ve forme ucetni sestavy,
e prehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach,

e piehled odvodu na zdravotni pojisténi dle pojistoven,
e pichled o srazené dani z piijmu,

e rekapitulace srazek,

Sestavy predava persondlni utvar uctarné nejpozdéji 4 pracovni dny pied vyplatnim
terminem a piikaz K uhradé pro pfevod plati zaméstnancim piedava v elektronické

podobé nejpozdéji 3 pracovni dny pred vyplatnim terminem.

Tvorbu, pouZivani a hospodareni s FKSP upravuje vyhlaska o FKSP a déle vnitini

ptedpis Gcetni jednotky, kterym je Kolektivni smlouva a zasady ¢erpani FKSP.

Smérnice o Ob&hu tcetnich dokladl stanovi také obéh dokladu ,,dafiové spravy*.
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Pfi uschovavani a skartaci ucetnich dokladi se ucetni jednotka tidi §§ 31 a 32 zakona
o ucetnictvi a dale vnitfnim pfedpisem ucetni jednotky, kterym je Spisovy fad tzemnich
finanCnich organd. Soucasti spisového fadu je Spisovy a skartatni plan tzemnich
finan¢nich organt, kde jsou ptehlednou tabulkovou formou ¢lenény jednotlivé skupiny
dokumentt, k nim fazeny spisové znaky (tiida, fada, skupina) a zaroven pfifazeny

skarta¢ni znaky a lhtty.

4.2.7 Vnitini audit

Vnitini kontrolni systém ucetni jednotky zahrnuje fidici kontrolu (popsana v souvislosti
s obéhem ucetnich dokladt v kapitole 4.2.6) a vnitini, neboli interni audit a upravuje jej
smérnice ¢. 1/2012 Vnitini kontrolni systém Gzemnich finan¢nich organt. Interni audit
dale podrobné&ji upravuje vnitini predpis, kterym je Statut interniho auditu
Generalniho finan¢niho feditelstvi (statut). Tento statut je vydan na zakladé ziakona
o0 finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a Mezinarodnich standardl pro profesni praxi

interniho auditu obsazenych v Mezinarodnim ramci profesni praxe interniho auditu.

Statut definuje ucel, pravomoci a odpovédnosti interniho auditu, urcuje postaveni Gitvaru
interniho auditu Generalniho finan¢niho feditelstvi, stanovi opravnéni k pfistupu
internich auditorti k dokladlim, osobam a majetku, které souviseji s auditni ¢innosti.

Dale definuje souinnost ostatnich utvarl pfi vykonu ¢innosti interniho auditu.

Vykon internitho auditu v ramci Generdlniho finan¢niho feditelstvi, vcetné jeho
vnitinich organizacnich jednotek, finan¢nich feditelstvi a finan¢nich ufadu, zajistuje
samostatné oddé¢leni interniho auditu, které je pfimo podiizeno generadlnimu fediteli.
Vedouciho interniho auditu jmenuje a odvoldva generalni feditel po projednani s
ministrem financi. Cinnost interniho auditu je rdmcové stanovena organiza¢nim fadem.

Je vykonavéna na zéklad¢ sttednédobého a rocniho planu interniho auditu.

Hlavni néplni interniho auditu je ujiStovaci a konzultacni, resp. poradenska Cinnost.
Ujistovaci ¢innost je vykonavana formou ujistovacich auditl, zejména auditd systémii,
audit vykonu a finan¢nich auditt. Interni audit nezavisle a objektivné prezkouméava a

vyhodnocuje ¢innosti, postupy, procesy a vnitini kontrolni systémy Ucetni jednotky.
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Konzulta¢ni ¢innost interniho auditu zahrnuje ptfedev§$im pfipominkovani navrhi
obecné zdvaznych predpist, vnitfnich norem a individualnich fidicich aktii, konzultace
k doporucenim v ramci provadénych auditii a ptipadné ¢innost v pracovnich skupinach
pro plnéni specidlnich tkoll v ramci resortu. Cilem konzulta¢ni ¢innosti je prispét ke
zdokonaleni systému fizeni rizik, fidicich a kontrolnich procesii a fizeni a spravy
Generalniho finan¢niho feditelstvi. Rozsah a zadani konzulta¢ni Cinnosti z&visi na
dohod¢ s prislusSnym vedoucim zaméstnancem, na konkrétnim pozadavku a na
moznostech pldnovanych kapacit interniho auditu. Interni auditor v pfislusné véci

nepiebira odpovédnost za vedouciho zaméstnance.

4.3 Zpracovani ucetnich podkladi ve vnitinich organizacnich

jednotkach

Zpracovani ucetnich podkladi probiha na vSech urovnich ucetni jednotky, tj. na

generalnim feditelstvi, finan¢nim feditelstvi a také na finan¢nich uradech.

4.3.1 Generalni reditelstvi

Za vedeni uletnictvi a jiné piedepsané evidence hospodafeni Generdlniho finan¢niho
feditelstvi vcetné statistickych a jinych vykazi je zodpovédny odbor finanéni. Na
zékladé¢ harmonogramu pravidelné meésicné sestavuje kontrolni Ucetni zavérku,
Ctvrtletné mezitimni ucetni zavérku a k poslednimu dni Ucetniho obdobi fadnou ucetni

zaveérku.

Soucasti financniho odboru je oddéleni ekonomiky a rozpoctu, které koordinuje a
metodicky fidi praci hlavnich rozpoctaia financnich feditelstvi a fidi pravidelné porady
vedoucich oddéleni Vnitini sprava finan¢nich feditelstvi k rozpo¢tové oblasti, zejména
pfipravu a cerpani kapitalovych vydajii, béznych vydaji, vydaji programového

financovani.

r

Soucasti finanéniho odboru je také oddéleni finanéni ucétarny, které zajistuje

zpracovani ucetnictvi a predavani udaji z Gcetnictvi do centralniho systému ucetnich
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informaci statu (CSUIS), metodicky fidi a koordinuje praci hlavniho w&etniho

generalniho feditelstvi a hlavnich ucetnich finan¢nich feditelstvi.
Na generalnim feditelstvi na rozdil od finan¢nich feditelstvi se zpracovavaji zejména:

e mzdy (Gétovani mezd v ramci ucetni jednotky, kromé casti kontaci, které se
provadé¢ji na financnich feditelstvich, napt. predpis cestovného, hovorného za
soukromé hovory, odSkodnéni pracovnich trazu, srazek za stravenky),

e majetek (zafazeni investic, generovani odpist majetku, kromé Gctovani odpist,
které probiha na finan¢nich feditelstvich),

e danova piiznani (podklady jsou pfipravovany na finan¢nich feditelstvich, napft.
ptiznani k DPH a dan z nemovitosti),

e statistické vykazy CSU.
Odbor spravy majetku a investic

e Doklady investi¢nich akei, véetné akci realizovanych na jednotlivych finan¢nich
feditelstvich a finan¢nich uradech,
e pojisténi vozidel,

e rozhlasové a televizni poplatky.
Samostatny odbor evidence a u¢tovani dani, pfevodi a analyz

e Ridi metodiku a uétovani ,,dafiové spravy*.

4.3.2 Finan¢ni reditelstvi

Zpracovani ucetnich podkladi na finan¢nich feditelstvich zajistuji zejména oddéleni

vnitini spravy, oddéleni personalni, oddéleni automatizace a informatiky a sekretariat.

Soucésti oddéleni vnitini spravy finan¢niho feditelstvi je Gcetni stiedisko, které vede
ucetnictvi finanéniho Feditelstvi a finan¢nich uradu v jeho plisobnosti a podili se na

vedeni ucetnictvi ,,danové spravy*.
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Oddéleni vnitini spravy

e Financovani a rozpocet,

e smlouvy a objednavky,

e kniha pfijatych faktur (kromé investi¢nich),
e kniha vydanych faktur,

e Kkniha ostatnich plateb,

e Kkniha ostatnich piijmu,

e bankovni vypisy,

e evidence cestovnich ptikazii a nahrad (véetné podkladi pro jejich vyplatu),
e evidence telefonnich karet,

e evidence dalni¢nich znamek,

e evidence majetku,

e archivace a skartace pisemnosti.
Oddéleni personalni

e Zpracovani mezd prostiednictvim persondlniho syst¢ému VEMA,
e podklady pro zatc¢tovani vyplat zaméstnanct,

o podklady pro ¢erpani naroku zaméstnanci na piispévek z FKSP.
Oddéleni automatizace a informatiky

e Doklady tykajici se programového financovani,

e odsouhlaseni importovanych souhrnnych téetnich doklada z ADIS do AVISYE,

Sekretariat

e Pokladna vnitfniho hospodateni (v K<),

e Vvalutova pokladna (pouziva se k vyplaté zahrani¢ni mény pro zaméstnance, kteii
jsou vyslani na zahrani¢ni pracovni cestu),

e evidence stravenek (v€etné podkladl srazek ze mzdy),

e evidence soukromych telefonnich hovorl (v€etné€ podkladi srazek ze mzdy).
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4.3.3 Financni urady
Zpracovani ucetnich podkladl na finan¢nich Gtradech za ,,vnitini spravu‘ zajist'uje:
Sekretariat a vnitini sprava.

e Pokladna vnitfniho hospodateni (v K¢),

e kniha pfijatych faktur (bézné vydaje, krom¢ programového financovani),

e Objednavky,

e evidence stravenek (véetné podkladi srazek ze mzdy),

e evidence cestovnich piikazl a nahrad (véetné podklada pro jejich vyplatu),

e evidence soukromych telefonnich hovort (véetné podkladl srazek ze mzdy),
e evidence kolkd,

e evidence telefonnich karet,

e evidence dalni¢nich znamek.

Zpracovani ucetnich podkladi za ,spravu dani“ zajistuji oddéleni registrace a

evidence dani a oddéleni spravy dani.

e Danova pokladna pro vybér dani v hotovosti,
e evidence dani v ADIS,

e souhrnné Gcetni doklady z evidence dani.

4 /4

4.4 Navrhy na optimalni FeSeni souvisejicich problémi

Ptestoze byla piipravé vzniku nové organizacni slozky statu vénovana piiprava pred
jejim vznikem, dochézelo od vzniku ucetni jednotky, tj. od 1. 1. 2011 k nize uvedenym
problémim. Nejveétsi problémy byly nalezeny v oblasti funkénosti ucetniho
informac¢niho systému a také v oblasti systému zpracovani uc¢etnich podkladi. Tento
zaveér vyplynul se zjisténych skutecnosti, z rozhovori se zaméstnanci tcetni jednotky,

kteti zpracovavajici ucetni podklady a jednak z vlastnich zkusenosti.

Reseni jsou navrzeny tak, aby zjednodusily jednotlivé &innosti a zvysily efektivitu

stavajiciho systému zpracovani Gcetnich podklada.
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e ZlepSeni stavu ucetniho informacniho systému a informacni sité

Pti sehrani rozdilnych databazi Ciselnikli zrusenych ucetnich jednotek do nové ucetni
jednotky a z dtivodu velkého objemu dat dochazelo a dochazi ke zpomaleni prace a
K nutnosti odstranovat stale nové vzniklé problémy. Podstatné se zvysily pozadavky na
informacni systém, ktery je neustdle dopracovavan, at’ jiz z provoznich divodi nebo
z davodi zmén legislativy. Prace ucetni je limitovana funkcnosti ti¢etniho informacniho
systétmu. Jednd se o staly problém. Doporucuji nesetiit na technickém vybaveni

informacni sité a ucetnim informa¢nim systému.
e ZjednoduSeni zpracovani vybranych agend

Jako piiklad bych uvedla zpracovani podkladl pro centrdlni zpracovdni mezd.
V soucasné dobé jsou prvotni doklady vyhotovovany na trovni finan¢nich ufradu,
finan¢nich feditelstvi a na generalnim feditelstvi. Kontrolu podkladt finan¢nich ufada
provadi finanéni feditelstvi, ktera ¢ast podkladt zpracuji a doklady zaactuji. Zaroven
ptipravuji dalsi podklady pro zatctovani na generalnim feditelstvi. Kone¢né zpracovani
se provadi na generalnim feditelstvi. Vytvofenim 3 stupnil zpracovani doslo ke zkraceni
potiebné doby vyhotoveni dokladti (pfi nutnosti dodrzeni vyplatnich termini mzdy).
Navrhuji perspektivné centralni zpracovani mezd Se zrusenim kontroly prvotnich
dokladd finan¢nich Gfadl na finanénim feditelstvi. Soucasné doporucuji zjednodusit

uctovani automatizovanym generovanim uc¢etniho dokladu pro zati¢tovani mezd.

e Vytvoreni kontrolni vazby agendy majetku na ucetnictvi

Odpisovani majetku zapocalo 31. 12. 2011, jak jsem jiz popsala v této praci. Jedna se o
zcela nové ucetni ptipady. Informacni systém neni zcela uspokojivé ptipraven. Kontroly
evidence majetku a odpist majetku na stavy v ucetnictvi jsou velmi obtizné, chybi
potiebné kontrolni sestavy. Doporucuji vytvorit kontrolni vazby evidence majetku na
ucetnictvi a dopracovat potifebné sestavy. SoucCasné¢ doporucduji automatizované
generovani ucetniho dokladu z evidence majetku pro zauctovani odpisl, zafazeni,

pfevodu a vyfazeni majetku.
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5 Zavér

Bakalarska prace byla orientovdna na ucetnictvi organizacni slozky statu. Hlavnim
cilem bylo popsat problematiku ucetnictvi pfi vzniku tcetni jednotky statu a na zaklade
zjisténych skutecnosti navrhnout feseni souvisejicich problémi. Problematika ucetnictvi
pfi vzniku organizacni jednotky statu byla feSena na konkrétni urcené ucetni jednotce
Generadlnim finan¢nim feditelstvi. Pro dosazeni cile bylo zjistovano, jakym zplisobem
ucetni jednotka vznikla, co vzniku ptfedchézelo a jakym zpusobem se vznik promitl v

ucetnictvi nové ucetni jednotky.

Generalni finan¢ni feditelstvi je organizacni sloZkou statu a vzniklo dne 1. 1. 2011 na
zakladé¢ zakona ¢.199/2010 Sb., kterym se novelizoval zakon ¢.531/1990 Sb.,
0 uzemnich finan¢nich organech. Z ¢ehoz vyplyva, ze Generdlni finan¢ni feditelstvi
vzniklo v ramci nového upofadani izemnich finanénich organd. Podstatnou zménou je
skute€nost, ze odtrZzenim organizacni soucasti Ministerstva financi a namisto diive
existujicich 8 ucetnich jednotek, které byly zruSeny, vznikla nova ucetni jednotka

Generalni financéni feditelstvi.

Ucetnictvi organizaénich slozek statu méa sva specifika, v ugetnich predpisech jsou
vymezeny jako vybrané ucetni jednotky. Povinné ptedavaji Géetni zavérku a jiné Gcéetni
zdznamy do Centralniho systému uéetnich informaci statu (CSUIS). Uzemni finanéni
organy jsou spravnimi ufady, které vykonavaji spravu dani, z ¢ehoz se odviji i1 dalsi
zvlastnost ucetnictvi Generalniho financniho feditelstvi a to vedeni Ucetnictvi nejen o
vlastnim hospodateni ucetni jednotky ,,vnitini spravy®, ale také o daftovych piijmech a
vydajich ,,danové spravy“. Pii vedeni ucetnictvi se fidi nejen zavaznou uctovou
osnovou, ale také zavaznym analytickym c¢lenénim vybranych syntetickych uctd pro

vybrané jednotky resortu Ministerstva financi.

Vznik nové ucetni jednotky byl specificky predevsim tim, ze Generalni financni
teditelstvi ptevzalo veskery majetek a zavazky zruSenych ucetnich jednotek finan¢nich
feditelstvi a soucasné odtrzené organiza¢ni soucasti Ministerstva financi. V souvislosti

stim doslo také ke zméné prislusnosti hospodafit s majetkem ve vlastnictvi statu.
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Generalni finan¢ni feditelstvi zddny majetek nevlastni, ale hospodaii s majetkem statu.
Pti prevzeti majetku ucetni jednotka navézala na vysi ocenéni, vysi opravek a odpisovy

plan bezuplatné piedaného majetku.

Nelze opomenout dalsi prvotni kroky spojené se vznikem tucéetni jednotky zejména
uréeni adresy sidla, pidéleni IC, ziizeni bankovnich uétd, ptidéleni DIC a piihlaseni se
k jednotlivym danim nebo oznameni zmén smluvnim partnerim (identifika¢ni udaje,

ptechod prav a povinnosti ze smluvnich vztaht).

Vyznamnou problematikou ucetnictvi pfi vzniku Generdlniho finan¢niho feditelstvi
bylo sestaveni u¢tového rozvrhu nové ucetni jednotky tak, aby obsahoval potifebné ucty
k zati¢tovani vSech potiebnych piipadu a sestaveni prevodovych mustkl pro pievedeni
zlstatkd 0cth zruSenych uUcetnich jednotek a odtrzené ¢asti Ministerstva financi na

pocatecni stavy noveé vzniklé ucetni jednotky. Nasledovalo otevieni ucetnich knih a

sestaveni zahajovaci rozvahy.

Dalsi feSenou problematikou byly vnitini predpisy ucetni jednotky, které vznikaji
postupné¢ béhem existence ucetni jednotky. V oblasti ucetnictvi z tohoto divodu
vznikaly rozdily v G¢tovani nékterych tUcetnich piipadii u jednotlivych wvnitinich
ucetnich jednotek a neexistoval jednotny piistup v ramci ucetni jednotky (napf.

operativni evidence majetku, skladova evidence).

Generalni financni feditelstvi hospodafi s prostfedky statniho rozpoctu, pti hospodateni
se fidi rozpoctovymi pravidly a rozpoctovou skladbou. Pokud jde o financovani
provozni ¢innosti, poskytuje zalohy z rozpoctu svym vnitinim organiza¢nim jednotkdm
finan¢nim feditelstvim na zvlastni zalohovy ucet. Finanéni feditelstvi provadeji mesicné

vyuctovani rozpoc¢tovych prostfedki na téchto zdlohovych uctech.

Doklady ucetni jednotky musi spliiovat nejen pozadavky zakona o ucetnictvi, ale také
pozadavky financni kontroly. Prochéazi ftidici kontrolou piikazce operace, spravce
rozpoctu a hlavni tcetni. Vnitini kontrolni systém tcetni jednotky zahrnuje dalsi stupent

kontroly a to interni audit.
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Pro potteby vedeni ti¢etnictvi a pro sestaveni ti€etni zaveérky se tcetni jednotka ¢leni na
Gidetni stiediska. Udetni stiedisko generalniho feditelstvi a udetni stfediska finan¢nich
feditelstvi disponuji s bankovnimi ucty ,,vnitini spravy®, na téchto stiediscich se
soustied’uji ucetni doklady. Zpracovani ucetnich podkladii probiha na vSech urovnich
ucetni jednotky, véetné finan¢nich uradd. Finanéni ufady disponuji s bankovnimi Uty

»danoveé spravy®.

Na zaklad¢ zjisténych skutecnosti byly popsadny a navrzeny feSeni souvisejicich

problémi ucetni jednotky. Zde jsou uvedeny hlavni navrhy:

e zlepSeni stavu ti¢etniho informac¢niho systému a informacni sité,
e zjednoduseni zpracovani vybranych agend,

e vytvofeni kontrolni vazby agendy majetku na ucetnictvi.

Reseni byly navrzeny tak, aby zjednodusily jednotlivé Cinnosti a zvysily efektivitu

stavajiciho systému zpracovani ucetnich podkladu.

Vznik Generdlniho finan¢niho feditelstvi byl prvnim krokem reformy systému danové
spravy. Zcela zasadni zménou projde danova sprava od 1. 1. 2013, kdy nabyva t¢innosti
zakon ¢&. 456/2011 Sh. o Financ¢ni spravé Ceské republiky. Lze tedy odekavat dalsi
zvySené naroky na informacéni systém a informacni sité¢ a touto problematikou se

naléhavé¢ zabyvat.
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6 Summary

Accounting issues relating to the establishment of a new state organization unit

This thesis was focused on the accountancy of an organizational unit of a state. First, it
provides an overall view of the specifics of accountancy, property and financing of the
organizational units of a state. Its main aim was to describe the accounting issues
relating to the establishment of an accounting unit of a state and based on the discovered
facts to propose a solution of the related problems. The issues were illustrated on the
establishment of a newly created accounting unit - the General Financial Directorate. To
achieve the aim of the thesis, it was essential to discover the way that the accounting
unit was established, what preceded the establishment and the way that the
establishment affected the accountancy of the new accounting unit. The conclusion
proposes measures based on the discovered facts that are to simplify individual
activities and increase the efficiency of the current system of processing the accounting
sources. The proposed measures concern the improvement of the state of the accounting
information system and the information network, symplifying of processing of the
selected administration, and the creation of a control bond of the administration of

property to accountancy.

Key words: organizational unit of a state, accountancy, state property, budget and

financing, internal control system.
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statu a 0 pozadavcich na technické a smiSené formy Ucetnich zdznamu (technicka
vyhlaSka o Gcetnich zdznamech)

e Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl

e Zakon ¢.218/2000 Sh., orozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zékonil (rozpoctova pravidla)

e Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé

e Vyhlaska ¢. 449/2009 Sb., o zptsobu, terminech a rozsahu udaji piedkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondt, rozpoc¢ti uzemnich
samospravnych celktl, rozpoc¢tt dobrovolnych svazkii obci a rozpocti Regionalnich
rad regioni soudrznosti

e Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé (zakon o financni
kontrole)

e Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole ve vetejné
spravé

e Zakon & 219/2000 Sh., o majetku statu Ceské republiky a jejim vystupovani
V pravnich vztazich

e Vyhlaska ¢. 62/2001 Sb., o hospodafeni organizacnich slozek stidtu a statnich
organizaci s majetkem statu

e Vyhlaska €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb

e Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach

e Zakon ¢. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty

e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace



Piiloha 3
Prehled nejdilezitéjSich vnitinich predpisa

e Statut interniho auditu Generalniho finan¢niho feditelstvi

e Podpisovy fad Generalniho financ¢niho feditelstvi

e Organizac¢ni fad izemnich finan¢nich organti

e Spisovy fad izemnich finan¢nich orgént

e Smérnice €. 1/2012 — Vnitini kontrolni systém uzemnich finan¢nich organt

e Smérnice ¢. 29/2011 — Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedk,
mycich, Cisticich a desinfekénich prostredkil

e Smérnice ¢. 26/2011 — Evidence, vyfazovani a likvidace majetku

e Smérnice €. 22/2011 — Zadavani vetejnych zakazek izemnich financnich orgéni

e Smérnice ¢. 20/2011 — Pokladni ¢innost a manipulace s hotovosti

e Smérnice €. 19/2011 — Zasady tvorby ucetnich zaznamil a zapist do ucetnich knih
Vv ucetni jednotce Generalni finan¢ni feditelstvi

e Smérnice ¢ 18/2011 — Obéh dokladit GFR

e Smérnice €. 17/2011 — Centralni evidence bankovnich uctl Generalniho finan¢niho
reditelstvi

e Smérnice ¢. 16/2011 — Poskytovani cestovnich nahrad zaméstnanciim Generalniho
finan¢niho feditelstvi

e Smérnice ¢. 12/2011 — Inventarizace aktiv, pasiv a skute¢nosti uc¢tovanych v knize
podrozvahovych ucti

e Smérnice ¢. 10/2011 — Hospodateni s prostiedky na pohosténi a dary

e Rozhodnuti ¢. 5/2011 — Pouzivani kurzi pro piepocet cizich mén na ¢eskou ménu

e Piikaz ¢. 5/2011 — Provedeni fadné ucetni zaverky

e Piikaz ¢. 4/2011 — Zattidéni dlouhodobého majetku a odpisovy plan

e Piikaz ¢. 3/2011 — Jmenovani centrdlnich a dil¢ich inventarizacnich komisi
a provadéni kontrolnich inventarizaci v roce 2011

e Piikaz ¢. 2/2011 — Provedeni inventarizace aktiv, pasiv a skutecnosti uctovanych
Vv knize podrozvahovych ucti k 31. 12. 2011

e Piikaz ¢. 1/2011 — Provedeni kontrolni inventarizace majetku


http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10589_11489.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10589_10699.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10589_10282.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10589_10281.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_12904.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_11249.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_10822.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_10772.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_10704.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_10702.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_10656.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10587_10241.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10585_10252.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10583_11259.html
http://intranet.ds.mfcr.cz/cps/rde/xchg/cds/xsl/10583_10419.html

Priloha 4

Likvidac¢ni doklad

Organizace: Generalni finanéni feditelstvi 1€O: 72080043
Vnitfni organizaéni jednotka:

LIKVIDAGNi DOKLAD €. 12/553/0000x k prijaté fakture

1. Osoba odpovédna za prevzeti dodavky

Ic Cislo uétu dodavatele / kod banky |
Dodavatel
Variabilni s. Castka k uhradé Castka v Ké
Datum prijeti Datum zdanitel.
Datum splatnosti plnéni

Cislo objednavky / smlouvy / zadanky/ &. privatizaéniho projektu ; Datum:

Vécna specifikace a misto
pinéni dodavky

Dodavku / sluzby jsem pfevzal a potvrzuiji, Ze Gi¢tované mnoZstvi, druh, jakost a cena odpovida skutecnosti,
piipojené objednavce, smlouvé, Zadance. Piislusna dokumentace (originaly doklad( souvisejici s timto Géetnim pfipadem)
jeuloZenav

Osoba odpovédna za ucetni pripad

Datum [Jméno | Podpis

2. Prikazce operace/RO

Schvalovacim postupem provéfil: spravnost urceni véfitele, vysi a splatnost zavazku.

a) soulad vySe zavazku s individualnim/limitovanym *) pfislibem

b) schvaleni Uhrady z prostfedku privatizace ve smyslu § 5 odst. 3, bod h zakona 178/2005 Sb. a ve smyslu § 25 zakona
€. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢ 416/2004 Sb

Doklady jsem zkontroloval a vydavam pokyn k zajisténi platby z téchto poloZek:

Odvétvi | Polozka |Podpal. Spravce EDS/SMVS Zdroj| Ugel | UZ | LAU | BO | Zaznam Ké

Celkem [

Spréavce polozky rozpoctu

Datum |Jméno | |Podpis |

Prikazce operace

Datum | |Jméno | |Podpis |
Spolurozhodujici pfikazce za VZO (FKSP)

Datum | |Jméno | |Podpis |
Inventarni cislo majetku pro ucel pripadného technického zhod

Daiovy doklad Cislo akce EDS |

Vyuctovani zéloh

3. Spravce rozpoétu / FKSP
Schvalovacim postupem provéil: soulad s rozpoctovou skladbou, opravnéni piikazce, pfifazeni odpovidajictho zaznamu

Cislo uétu Castka

Datum |Jméno | Podpis

Razitko spravce rozpoctu

4. Uétarna

Hlavni ucetni schvalovacim postupem provéil:

- soulad podpisu pfikazce operace na pokynu k platbé s podpisem uvedenym v podpisovém vzoru
- soulad Udajd o véfiteli, vysi a splatnosti zavazku s udaji uvedenymi v likvidacnim dokladu

- zda se jedna o operaci s limitovanym nebo individualnim piislibem

- soulad pokynu piikazce operace s limitovanym piislibem pro uréené a stanovené obdobi

- jiné skute€nosti podle zvlastnich pravnich predpist pro vedeni Uéetnictvi a souvisejici Gcetni rizika

Hlavni acetni

Datum | |Jméno | |Podpis |

Osoba odpovédna za zauctovani

Datum | ’Jméno ‘ ‘Podpis |

*)Nehodici se Skrinéte
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