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UvoD

1. Uvod

V dnesSni dob pati Ucetnictvi k dilezitym a ¢asto vyuzivanym ekonomickym
disciplinam vCeské republice i ve $t&. Data obsaZena étnich dokladech, knihach
¢i zawrkach vyrazg ovliviuji rozhodovani podnik stafi a dalSich uzivaté] a uz jde
o feSeni otazky kam investovat volné @am prostedky nebo o otazku vyhu
vhodného a spolehlivého obchodniho partnera. Vemhekl tomu, Ze informace ziskané
Z Ketnictvi dale vyuzivdme v praxi a pracujeme s nijei, dilezité podtrhnout,

Ze by @&etni data rdla byt pravdiva, ¥cna a ndla by odpovidat skuteosti.

Ucetni chyby jsou a jisti budou stale aktualnim tématem. Nejlépe to |zézak
narealném fipadu z roku 2011, kdy diecko, které pét k ekonomicky
nejvysglejSim zemim sita, @islo na to, Ze v ikledku @etni chyby, je ve skuteosti
bohatsi o 1,4 biliol korun, neZ si doposud myslela/yvstava zde otazka, jak jdivec
mozZné, Ze se na zakkaddanlivw malé @&etni chyby ztrati tak nediitelné velkacastka
v fadu bilioni korun.

Ucetni chyby se nevyhybaji a@ieské republice. Deklaruje to smutny astopealny
piipad, kdy auditth Nejvyssiho kontrolnihoiadu provadii kontrolu zagrecného @tu
Ministerstva Skolstvi mladeZe &ldvychovy za rok 2011. Vysledkem bylo z{gt
nespravnosti ve vysi 117,2 milibrkorun. Dale se auditovzhledem k Spatnému stavu
pravnich pedpisi v Getnictvi nemohli vyjatlt k pripadim, které v celkové hodnbt
piesahly 26 miliard korun. Tat@éastka vyznam ovlivnila spravnou vypovidajici
schopnost &etni zavrky.

Na vznik &etnich chyb ma vliv &olik faktora, kterym se daleanuji ve své praci.
Tyto piiklady ukazuji, jak je dlezité mit bezchybnécétnictvi. RoveZz z nich vyplyva,
Ze etni chyby se nevyhybaji arinh nejvysglejSim zemim, jako je pré&wNémecko
a téméf urité se nevyhybaji ani sebelepSim podmik | jedna mala nepatrn&etni

chyba ntize mit velké nasledky a nemusi se vzdy jednat é &aatky.

' IDNES.CZ, datum vydani: 29.10. 2011, autor: Filiprékek, dostupné z WWW:
http://ekonomika.idnes.cz/nemecko-je-bohatsi-nexngslelo-v-uctech-se-naslo-55-miliard-eur-pw6-
/eko_euro.aspx?c=A111029 145038 eko_euro_fih

? Nejvy3si kontrolni tad: datum vydani 27.8.2012, dostupné z WWW:
http://www.nku.cz/cz/media/nku-zkontroloval-zavemgaicet-kapitoly-msmt-za-rok-2011-id6140/
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Cil a postup prace

Cilem bakal&ské prace je zpracovat reSerSi dostupnych stéstajiicérarnich zdrdi,
které se zabyvaji chybami ¥étnictvi. Séadit je do tematickych okrdhpodle druli
chyb a s nimi spojenych problém vyhodnotit dle okruth kontrol zaloZenych
piedevSim na vypovidaci schopnosti vykazovanych diéle Ty zde vychazeji
z kontrol v8eobecnych, kontrol agend a kontrolivrilito auditu.

Uvodem byly shromazey dostupné materialy, s@tsny dle danych oblasti a
provedena analyza konkrétnich skupin chyb, jejizskytu a moznosti prevence. Tomu
odpovida i postup prac@rvnicast prace je dnovana strétnému vymezeni podstaty a
funkce ®&etnictvi, zasad a prinaip G¢etnictvi a jeho pravni Upravy. Dalgast je
vénovana chybam, kontrolam, prevenci a opravam. 2dpopsan jfovod chyb, jejich
druhy, definice, jednotlivé typy kontrol, prevendiezita k gedchazeni vzniku chyb a

mozné druhy oprav. Posledfiist je obohacena diklady.



PODSTATA A FUNKCE WETNICTVI

2. Podstata a funkce Ucetnictvi

Ucetnictvi podava informace o hospeskych jevech, které byly zaznamenany
v (Getni jednotce. Eetnictvi je ekonomicka disciplina, ktera sbira askybuje
informace éznym uzivatelm o stavu majetku, jeho pohybu a zdrggho kryti. Dale
poskytuje informace o nakladech, vynosech a vysiddispod#eni podniku. Podstatou
Gcetnictvi je sbr informaci, o¢fovani jejich pravdivosti, jejich zpracovani, vyheoeoi
zawra a kontrola, zda vSe préhlo spravi a v souladu s platnymi pravnimigalpisy.
Funkce detnictvi je informani, tzn., Ze poskytuje informace o hospi@sé podniku,
a pomaha v rozhodovanitipjeho fizeni. etnictvi mize slouzit i jako dkazni

prostedek. V neposledrifadt umoziuje kontrolovat hospodani podniku.

Ucetnictvi tvai urcité skuteénosti, které jsouiezité pro spravny vyvoj ekonomiky.
Podnikim pomaha v efektivnirtizeni a kontrole. Na zakladiat ziskanych za@tnictvi
se podniky rozhoduji, daieho investovat své volné pami prostedky. Pokud
by se v édetnictvi nachazely chyby, mohlo by to &Sich investic mit pro podnik velmi
negijemné nasledky, nebona zaklad chybnych dat zdetnictvi mize podnik
kalkulovat s pegZnimi prostedky, které ve skut@osti mit nebude. Nasledise mize
dostat do finaénich problénmi. Nejen proto je dlezité, aby informace, které jsou
vykazané v detnictvi, byly pravdive, spravné, uplnéikazneé, srozumitelnéighledné

a trvalé®

’ Rynes, P., Podvojné&étnictvi a detni za¥rka, ANAG, 2012, str. 26, 27
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UCETNI ZASADY A PRINCIPY

3. Ugetni zasady a principy

V (cetnictvi plati obeckh uznavané &etni zasady, které jsou temé souborem
zakladnich pravidel a prindip jejichZz znalost je nutnd ke spravnémiethictvi. Tyto
obecr uznavané &etni zasady musi dodrzovat vSechigtii jednotky?

Zasada vérného a poctivého zobrazeni ucetnictvi

Tuto zasadu rize splnit pouze takovaétni jednotka, jejiz detni za¥rka odpovida
skut&nosti a podava takémy a poctivy obraz o celkové finam situaci @etni
jednotky.

Zasada zakazu kompenzace

Ucetni jednotka by #a dodrzovat i zasadu zékazu vzajemnéh&a@ni. Rika,
Ze aktiva, pasiva, naklady a vynosy musétai jednotka vykazovat zviaSNemize

pouzit vzajemné zifiovani.

Zasada nezavislosti Ucetnich obdobi

O &etnich pipadech musidetni jednotka étovat vZzdy a pouze jen v tom obdobi,
ve kterém tyto skutmosti nastaly neboffpadreé v obdobi, ve kteréemdétni jednotka
skute&nosti zjistila. Pokud &etni jednotka neprovede zapis v obdobi, se kter§onv
acasow souvisi, ale zatiuje ho do obdobi, kdy doslo k pohybu pimich prostedka,
dopusti se tak chyby.dgtnim obdobim rize byt kalendéi nebo hospodéky rok.

Zasada vymezeni ucetni jednotky

Z&sada vymezeniatni jednotky blize specifikujetétni jednotku. Vyznéuje ji jako
urcity ekonomicky celek, ktery vedeétnictvi.

* Rynes$ P., Podvojné&sétnictvi a detni za¥rka, str. 28-33
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Z&sada ocefovani historickymi cenami

Zasada stanovujecétni jednotce povinnost ogevat majetek v takové vysi p&mi

castky, ktera nadjp byla vynaloZzena v dabjeho pdizeni.

Z4sada nepretrzitého trvani uc¢etni jednotky

Zasada neagtrzitého trvani &etni jednotky pedpoklada, Ze detni jednotka bude
nadéle pokréovat ve své dosavadiinnosti, kterou zarove nema v planu ierusit,

a ani se nevyskytuji Zzadné okolnostiik\kterym by svowinnost gerusit néla.

Z&sada bilanéni kontinuity

Zasada bilagni kontinuity upravuje navaznost kame&ho Zistatku na #statek
pocateni. Rika, Ze konény zistatek z pedchéazejiciho detniho obdobi musi byt

shodny s p&atesnim zistatkem nasledujicihatétniho obdobi.

Zasada prednosti obsahu pfed formou

Zasada fednosti obsahuipd formou se zabyvaatkzitosti informaci a obsahu
Ucetnich pipadi. Rika, Ze i kdyz je formadetnich informaci tlezita, gesto je pro nas
obsah detnich informaci podstaij$i. Vice nas zajima, co ndmiaini informace sduji
a na co nas upoazuuji, nez jestli byla dodrzena jejich forma.

Zasada vymezeni okamziku realizace

Ucetni jednotku zajima okamZzik, ve kterém doSlo Kkizaei (&etniho pipadu,
bez ohledu nato, zda doslo k pohybu qaich prostedki ¢i nikoliv. Skut&nosti,
které se tykaji zasady vymezeni okamziku realizateije (&etni jednotka fevazr
prostednictvim nakladovych a vynosovychitii



UCETNI ZASADY A PRINCIPY

Zasada stalosti metod

Zasada stalosti metodrquipoklada, Ze detni jednotka nebude émit své w@etni
metody, které pouzivad vigsehu celého &etniho obdobi a nebude je énit

ani mezi jednotlivymi obdobimi.

Zasada opatrnosti

Ucetni jednotka musi @itat s fiznymi riziky, moznym snizenim hodnoty majetku
a pipadnymi ztratami, které vedou k owuliovani vysledku hospo#éeni. Jejich vyse
nemusi byt vzdy snadno #eplem zjistitelna. €etni jednotka $ tom musi davat pozor,
aby @ jejich odhadu zbytné nedoSlo k nadhodnoceni aktiv anebo naopak

k podhodnoceni pasiv. Realizace probiha s pomodbywopravnych polozed rezerv.



PRAVNI UPRAVA UCETNICTVI

4. Pravni Uprava ucetnictvi

V Ceské republice jed@tnictvi upraveno zakonetn 563/1991 Sb. od@tnictvi, dale
provadici vyhlaskou¢. 500/2002 Sh.Ceskymi &etnimi standardy a daldimi pravnimi
predpisy, které ovliiuji G¢etnictvi nepimo. Pati sem zakon o dani Zipmu, zakon

o DPH,¢i spotebni dani, nebo zakon o rezervach.

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o udetnictvi

Stanovuje subjekty, které maji povinnost vésetdictvi. Specifikuje fedmet
arozsah vedenicatnictvi, definuje Getni doklady, knihy a zapisy,éétni zavrku,
Gcetni zadznamy a rozvahovy den. Upravuje vedetgtnictvi ve zjednoduSeném
rozsahu, sgrnou (tovou osnovu i &ovy rozvrh. Poskytuje informace o otevirani
a zavirani getnich knih a ¥nuje se i aplikaci mezinarodnichiainich standaid
pro WEtovani a sestaveniétni za¥rky, ovéiovani zagrky auditorem, vyroéni zprae,

zpiisolim oceiovani a Uschavicetnich doklad & inventarizac?

Vyhlaska 500/2002 Sb.

Touto vyhlaSkou se provéd ustanoveni zakon&. 563/1991 Sb., o &@tnictvi.
Upravuje rozsah a #gob sestavenicetni zavrky, obsahové vymezeni polozek
rozvahy, vykazu zisku a ztratyfrilphy, pehledu o petgnich tocich a ihledu
0 zmenach vlastniho kapitalu. Zabyva secetnimi metodami a konsolidovanouedni

zawrkou?

Ceské ugetni standardy

Ceské d@etni standardy pro ¢étni jednotky, které vedou &étnictvi podle
vyhlasky¢. 500/2002 Sh., upravuji specifikacitii a zasady &ovani na dtech,
odloZzenou d& rezervy, opravné polozky a kurzové rozdily. Zabyse zmnami
vlastniho kapitalu, dlouhodobého majetku, zasobamdkladhm a vynoém,

konsolidované &etni zavrce, kapitalovym &am, dlouhodobym zavazkn a dalsint.

® 7&kon¢. 563/1991 Sb., odétnictvi
® Vvyhlaska 500/2002 Sb.
" Ceské detni standardy
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5. Vnitfni UCetni predpisy

Zakladnimi a nejtlezitéjSimi predpisy, které upravuji vedentetnictvi na Uzemi
Ceské republiky, jsou zakot 563/1991 Sb., o &tnictvi, vyhlaSka 500/2002 Sb.,
aceské detni standardy. @mito platnymi legislativami se mugidit vSechny getni
jednotky. VieSeni mkterych otazek ohle@nUcetnictvi dava tato legislativacétnim
jednotkam wutitou volnost jejich blizSiho stanoveni, konkrétpiravy a aplikace podle
potteb jednotky, kterou stanovi ve wJmich (&etnich pedpisech. Vnini &etni
piedpisy stanovi postupy¢tovani, které jsou v souladu s platnou legislativBlouZzi
K jejimu plréni a z&rove odpovidaji paebam a podminkdmcéétni jednotky. Redpis
je nastrojem zkvalittni vnitiniho fizeni jednotky, jehoZ rezultatem jsou jgsSh

postupy, vysledky a zaroferispiva k snad€jSimu provadni kontrol.

Povinné vnitfni u€etni predpisy

Vnittni Cetni edpisy musi tvit:

actovy rozvrh,

- systém zpracovankiatnictvi,

- odpisovy plan,

- kompetence a podpisové vzory,
- dlouhodoby hmotny majetek,

- smernice upravujicicasové rozliSeni, diovani dohadnych poloZek,ctdvani

nakladi a vynos,

- ocerovani majetku a zavaitk cizi meng,

cestovni nahrady.

Uctovy rozvrh si sestavujecétni jednotka sama podle svych iett na zaklagl
smérné Wtové osnovy vydavané ministerstvem financi. ¢Brice, kter4 upravuje
systém zpracovanicatnictvi, vymezuje okamzik, ve kterém vzniklgetni skuténost.
Dale vymezuje &etni doklady, l&tu k provedeni &€etnich zapis, seznam pouzivanych
Gcetnich knih a projainé programovou dokumentaci, ktera upravuje podporu
pouzivaného ekonomického systémuetai jednotky. V odpisovém planu stanovi

jednotka pravidla a metodu pro odpisovani majetgtovani, z#azeni a viazeni

8



VNITRNI UCETNI PREDPISY

majetku z odpisovani. Nem&rmodstatnoucasti je smirnice upravujici kompetenci
a podpisové vzory. V sémici jsou uvedené opravné osoby, které smi jednotku
zavazovat. Musi byt jasné, ktera osoba je odgoa za obsah ¢étniho zaznamu.
Smeérnice, ktera upravuje dlouhodoby hmotny majetek,sablnje informace
o hospodgeni s nim. Je zde upravena problematika tykajicindkupu, prodeje,
udrZzovani evidence, technického zhodnoceni a oicmhodobého hmotného majetku.
Smérnice o zasadach proasové rozliSeni, diovani dohadnych polozek, nakiad
a vynos obsahuje informace slouzici k zajigit a vy¢isleni spravného hospag&ého
vysledku spadajiciho do odpovidajicihaietini obdobi. Eedposledni sgrnice
0 ocgiovani majetku a zavatkv cizi men¢ upravuje postup vyjddni kursovych
rozdili a grepaet cizi mény na nénu ceskou. Ve vniini snernici si smi @etni jednotka
zvolit, zda bude pouzivat aktualni k@tsIB platny ke dni uskutséni (&etniho gipadu
nebo kurs pevny. V posledni 8mici o cestovnich nahradackdini jednotka vymezi
zakladni pojmy, a rozvede zasady pro poskytovastogaich nahrad v tuzemsku

i zahranki a nasledai vytctovani pracovnich ceét.

Doporucené vnitfni Gcetni predpisy

Vzhledem Kk jasnosti dgtnictvi je vhodné, pokud sicétni jednotka stanovi viiiti
piedpisy i pro:

- obeh &etnich doklad,

- inventarizaci majetku a zavazk

- opravné polozky,

- vnitropodnikové getnictvi,

- Uschovu detnich zaznai

- Ucetni zavrku,

- provadni pokladnich operadi.

8 Schiffer V., Spraviavedené éetnictvi — str. 23-29
® Schiffer V., Spravia vedené getnictvi — str. 30
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6. Chyba

Chyba je wita odchylka od normyi poZzadovaného stavu, kteraibe vzniknout

porusenim pravidef

6.1 Puvod chyb

Chyby v &etnictvi vznikaji pevazr ze dvou hlavnich ivoda. Prvni gicinou
vedouci k jejich vzniku je selhani lidského faktodauhou pi¢inou je selhani vypsetni
techniky. Selhani lidského faktoru Ize dale rditdlle jejich vzniku na chyby umysiné,
z nedostatku informaci, nepozornosti a neznaldstini jednotky:*

Chyba vznikla amysiné a neamysiné

Chyba umysina vznika tehdy, pokudetni jednotka tuto chybu provedla zang.
Duvod, ktery vede &etni jednotku k tomu, aby umyslrchybovala, mze byt vidina
vlastniho obohaceni se. Dalgignou mize byt snaha o vylepSenidinictvi s umyslem
vyvolani dojmu, Ze se jedna o bezproblémovy a magiti podnik. Cilem této chyby
je pak vytvdit pro podnik co mozna nejlepSi pozici na trhu awbse pipadnych
konkurenti. Tato situace neni pro podnik dlouhodobnosna, navic toto chovani
zakony nedovoluji a trestaji ho. Prokazat vSak,vzeik chyby byl zamirny, je
problematické. Naopak chyba neumysina vznika telpdkud @&etni jednotka chybu
neprovedla zaminé. Negasgji za jejich vznikem stoji nedostatek informacigen&

potrebuje @etni ke své pracki neznalosti nebo nepozornostietni.

Chyba vznikla z nedostatku informaci

DalSim typem selhani lidského faktoru je selhanedostatku informaci. Dochazi
k nému tehdy, pokud detni jednotka nedisponuje veSkerymiiebinymi informacemi
k tomu, aby mohla spragnictovat a vést bezchybn&eitnictvi. Selhani vitgsledku

nepozornosti je Zjsobeno sniZzenim soiéstEnosti, roztrzitosti nebo unavenosteini.

1 Dugek J., Chyby a kontroly \&étnictvi, str. 43,44
10



CHYBY

Chyba zplsobena neznalosti U€etni jednotky

Poslednicasti, ktera spada do chyb vzniklych na zakladlhani lidského faktoru,
jsou chyby, které jsou Zgobené neznalostiétni jednotky. Vyznéuji se chyljicimi
teoretickymi i praktickymi znalostmi a zkuSenostmioblasti zékoh, vyhladSek

a standandl popxipact jejich aktualizaci.

Chyba vznikl4 selhanim vypocetni techniky

Pracujeme-li s vypeetni technikou, je nutné veSkeraile¥itd data zalohovat
a to pokud mozno hnectkolikrat. Toto pravidlo bychom nesh zvlas€ u &etnictvi
podceaiovat. Snadno a dekaré mize dojit k Uplné nebdasténé ztra¢ dat potebnych

ke spravnémudiovani*?

Chyba v uc¢etnim softwaru

Druhym divodem zaficinujici vznik chyb je selhani softwaru.éeini jednotka
se neniZe spoléhat na to, Ze je software vzdy bezchybsyéa&tovani v programu
by si po sob méla vzdy gekontrolovat. Kontrolu by #a &etni jednotka provést
i tehdy, pokud se na &atku pouzivani ¢etniho programu nastavujéegplvolba, ktera

se bude v dalSim pouzivani programu nastavovatreaitcky.

R

Aby U¢etni software plnil funkci pomocnikaipictovani a kontrolach, #ha by byt
jeho koug pro podnik fadré promysSlenym krokem. V dneSni dolje na trhu
negeberné mnozstvidétnich program, pricemz jejich nabidka se neustale sta.
Pokud chce &etni jednotka zvolit vhodny software, ¢l by si polozZit &kolik
zékladnich otazek, jejichZz zodp@eni ji mize vyksr znané ulehsit. Zivnostnik ma
na (Eetni software jistjiné pozadavky nez velké podniky a vzhledem k tppsutetni
softwary nabizeji zri@né mnozstvi funkci, musi séefni jednotka zamyslet nad tim,

zda tyto funkce v praxidbec vyuzije.

12 pugek J., Chyby a kontroly &étnictvi, str. 44
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Dobré je i pouziti tzv. testovacich verzi, kdy j@ané si program naé&itou dobu
stdhnout, vyzkousSet si jeho uZzivatelské pexit a na zaklad vlastnich zkuSenosti
s ovladanim programu se paketni jednotka rize rozhodnout, zda tento program
zakoupici bude hledat vhodijsi.

Urcitou roli zde mize sehrét i cena za licenci programu, kterd sendte:nosti,
propojeni s dalSimi softwaryjipadré dalSimi bonusy pohybujgiplizné od 1.000,- K
do 20.000,- K.

P vybéru mizeme vyuZzit i recenze ostatnich uzZivatddtei tyto etni softwary
jiz vlastni a pouzivaji. MZzeme sledovat, jejich chybovostproblémovost, se kterou
se uzivatelé setkali a potykali. DalSim bodem jwatelska pistupnost programu a jeho
jednoduchost. U velkych podrik mize byt vyhodou i kompatibilita s dalSimi

ekonomickymi systémy.

12
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6.2 Druhy chyb

Ucetni chyby nizeme rozlenit podle fiznych hledisek a faktardo rékolika skupin.

Pro pgedstavu uvedudkeni alespa par skupin getnich chyb.

Chyby opakuijici se a neopakujici se

Opakujici se chyba je takova chyba, kterotetdi jednotka provedla jiz vice
nez jedenkrat. Bvodem, pro dochazi k opakovanosti chyb,ube byt roztrzitost,
nepozornost, ¢i nekvalitre  provedend préce c¢étni jednotky. Vznik chyb, které
se opakuji, mize byt také zfisoben nezdjmem cétni jednotky sledovat édi
v G¢etnictvi & v datovém nebo pravnim sektoru.éétni by ngla neustéale sledovat
a dophovat nové informace, aktualizace a roagat své vzdani. Neopakujici

se chyba je takova chyba, které getai jednotka dopustila pouze jednbt.

Chyby amysiIné a neamysiné

Ucetni chyby Ize rozdit dle vzniku a zansru na imysiné a neimysinémysiné
chyby jsou pachany zamé, negastji za ielem vlastniho obohaceni se, snahy udrzet
podnik v konkurence schopném stawui, ziskani jiného prosghu. S damyslnymi
chybami se Ize setkat u z&m¢ Spatr vyplnénych daovych giznani, ve kterych
je zatajenac¢i zkreslena skutaost, dale v &etni zaérce ¢i v Ucetnich dokladech.
Neumyslné chyby nejsou za¥imy zangérné. Jsou zfisobeny hlavé kvili nepozornosti

Gcetni jednotkyi jeji neznalosti zakah standard, vyhlaSek a aktualizaci.

Chyby slozité a jednoduché

Z hlediska komplikovanosti agétnich chyb a v kokdeém disledku i jejich oprav
se nabizi roztleni na chyby slozité a jednoduché. Do skupinyislok pati chyby,
jejichz vypaet je pro detni jednotkutaso¥ nara@ngjsi nebo sestava z komplikovaného
vypotu. Chyby jednoduché, jako je Spatné datum dednim dokladu, jsou procétni

jednotku z hlediska oprav métasow narané*

 Dugek J., Chyby a kontroly \&étnictvi, str. 47
* Dusek J., Chyby a kontroly \&étnictvi, str. 47
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Chyby navazujici a nenavazuijici

Chyba navazujici Zfsobuje a ovlisiuje chyby dalSi. #kladem niize byt Spaté
vyplnéna castka na pjaté faktde, ktera ovlivni jak zavazkovy cat, taki et
peréznich prostdki. Za chybu nenavazujici povazujeme takovou chyburakte
neovliviiuje a nezfpisobuje vznik dalSich chyb.riRladem niize byt chybg vyplnéné
datum na pokladnim dokladu a Spatrypotitané odpisy, kdy mezi vznikengchto

chyb neni Zadna souvislost.

Chyby malé a velké

Podle velikosti, vyznamnosti a naslédéhyb, které mzou zpisobit, je Ize rozdlit
na velké a malé. Mezi velké chyby (jak z hlediskalikosti, tak i jejich nasledk
muzeme z#adit poruSeni zakladnichiétnich princifi, Spaté vyplnéné ¢i vypoctené
¢astky, pa@itani s chybnymi sazbami (nidklad u sazeb DPH)i pouZivani Spatnych
¢t k zaktovani &etnich pipadh. Jakou malou chybu bychom mohli ozZia

nagiklad nespravnou archivatl.

Chyby pocetni a nepocetni

Patetni chyby mohou byt Zgobeny Spatnym pouZzitim vzdraebo nespravnych
sazelxi snadnym pehmatem na kalkutae. Vysledkem je pak stanoveni chybné vyse
urcité ¢astky, ktera mize mit za nasledek nespravné stanoveni zavazkozéflou Vici
statu. Za neptetni chybu nmMiZzeme povazovat Spatné vyphi Gdaji na dokladech,
jako jsou Udaje o adrese adteleci dodavatele anebo chybné datukisio dokladu'®

> Dugek J. Chyby a kontroly \&étnictvi, str. 46, 47
'® Dusek J. Chyby a kontroly \&étnictvi, str. 46
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Chyby z pohledu néasledku

Jakakoliv chyba, které sedtni jednotka dopustifpsvém podnikani, sebou nese
i nasledky. Ty miZzou byt pro detni jednotku Skodné nebo neSkodné. O chybu
se Skodnymi nasledky se jedna tehdy, pokudiimepe ovlivni podnik, statci tieti
subjekty. NeSkodné chyby subjekty nikterak vyznameovliviiuji, nicméré musi dojit
k jejich odstrasni. Dopusti-li se chybydetni jednotka uz amysig nebo neamysky

musi p@itat i s postihem, ktery z tohotinu mize plynout:’

Chyby z pohledu odborného — pravni chyby

U dkoni, které souviseji sétnictvim, by ndla (Cetni jednotka $novat paiticnou
pozornost nalezitosti projevu. Nalezitost projelapomaha ke spravnému pochopeni
pravniho ukonu. Nalezitosti by ¢y byt jasné a vSem srozumitelné. Jsou-li Spatn
uréené ¢i nejasné, vznikd zde &t8i pravépodobnost, Ze budecétni jednotka
chybovat'®

Chyby z pohledu odborného — darnové chyby

.Darnova chyba ni#Ze vzniknout f Upraw hospodéského vysledku na davy
zéklad, chybnym stanovenimidaé povinnosti z devého zdkladu a odvodu dah
Subjekt, ktery se dopusti #avé chyby, tim porusi povinnost pgité
nebo nepetrité povahy, kterou ma u¢i spravci dan. Tato chyba mze vést

k neodivodrenému znevyhodini daiového poplatnika.

' Dugek J. Chyby a kontroly \&étnictvi, str. 46
'8 Skéla M., Kuneova — Skalova J., - &ejtjsi (ketni a daové chyby, str. 18-20
¥ Skala M., Kunesova - Skalova J., - basgjsi (cetni a daové chyby, str. 23
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7. Kontrola

Kontrola je proces sbirani informaci, jejich vyhodavani a porovnavani
s planovanymi cili. Je nezbytnou sdésti veSkerych proceés které jsou v podniku
provadgny. Kontrola v @etnictvi je provadna z divodu pgedchazeni, zjighi
¢i odstrarni chyb, které by mohly vést k nejasnostem, k mylnynformacim
a zkresleni realné fin&ni situace podniku. &ime je podletasu, ve kterém probihaiji,
na pgedkEzné, ptibézné a nasledné. Vysledky kontroly nam faswEluji, zda mame
Gcetnictvi v pdadku ¢i nikoliv. V piipadt vyskytu chyb néas informuji o tom,
kde se objevila chyba, co mame opravit a na catspdzor. Chceme-li kontrolu zahdjit,
musime wit predmét kontroly, postup a frekvenci prov&d kontrol a v neposledni

fack je poteba utit subjekt, ktery kontrolu provede a bude za nipm&ddny.

7.1 Predbézna kontrola

Predl®zna kontrola probiha tpd zahajenim ditého procesu. Jejim Udkolem
je prevence chyb. Cilem této kontroly je zjifit zda jsou veSkeré podminky, které
uréuji prabéh uritého procesu v gadku a tento proces takude hladce prathnout

bez zbyténych komplikaci a chyp’

7.2 Pribézna kontrola

PribéZna kontrola probiha jiz v zapatém, ale nikoliv uko¥feném procesu. Probiha
sowasre s kontrolovanym procesem. Jejim uUkolem je odhaldova upozoréni
na chyby, které se objevi vihu kontrolovaného procesu a snazi se takdghazet
i dalSim chybam, které by mohly navazovat. Cilem gby vysledny kontrolovany
proces byl bezchybr/.

20 pyoracek J., Interni audit a kontrola, str. 190
21 pyoracek J., Interni audit a kontrola, str. 190
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7.3 Nasledna kontrola

Nasledna kontrola probiha po ukeni uctitého kontrolovaného procesu. Jejim
Ukolem je zjistit a porovnat dosazené vysledkyanmplanymi. Pokud se tyto vysledky
od sebe filis nelisi, tak se ma za to, Zze vSe mdb v padddku. V gipad vétSich
odchylek je nutné zjistit, kde nastala chyba a e@sbvopateni, ktera by vedla

k naprae.*?

7.4. Lidsky faktor

Lidsky faktor hraje @ provadni kontrol dilezitou roli, neb@ praw clovek
je zodpo¥dny za spravnost, vyhotoveni a akceptovani ddgk&divisejicich ginnosti
podniku. Dale je zodp@dny za sestaveni spravniegkontace a kontrolu UdajK jeho
kontrolni ¢innosti také neodmyslitetnpati ovladani a porozuémi softwaru, ktery
vyuziva ke své praci. Je jen rdboveku, aby pélivé zvazil kroky i pripadném
varovani detniho programu a vpad zjiSttni chyby je to on, kdo ji musi také
neprodled opravit. Riziko, které rive vyvolat v éetni jednotce problémy, vznika
tehdy, pokud se z&fry managementu nebudou kryt s poZzadavky vlagtnik

22 Dvorasek J., Interni audit a kontrola, str. 190
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8. Druhy kontrol

V (cetnictvi existuje neeberné mnozstvi kontrol, kteréuge &etni jednotka
vyuzivat k odhaleni nejergjSich omyh a chyb, kterych sefpsvé praci dopustila
at’ uz wdon ¢i nikoliv. DuSek rozdlil chyby na ti hlavni skupiny, které jsou tveny
kontrolami v&eobecnymi, kontrolami agend a ostlemitrolami.**Tyto skupiny se déale
déli na reékolik desitek podskupin. &teré z nich specifikuji blize ve své préaci

v prislusnych podkapitolach.

8.1 VSeobecné kontroly
Du$ekeleni véeobecné kontroly rfa:
- kontrolu z&kladni,
- kontrolu okruhovou,
- kontrolu vykazovou,
- kontrolu analytické evidence,
- kontrolu obratovou,
- kontrolu Zistatkovou,
- kontrolu polozek,
- kontrolu @Ehu Ihaty,

- kontrolu limita.

2 pusek J., Jak se vyhnout chybameetaictvi, str. 63, 78, 79
4 Dusek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 63
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Kontrola zakladni

Z&kladnim stavebnim prvkem pro spravnéne a poctivé &etnictvi je pravidlo,
kterétika, Ze se aktiva a pasiva musi vzdy rovnat. A geakladni kontrola seénuje
této problematice. Pravidlo rovnosti stavu n#e@h mezi stranami Ma Dati (dale
jen MD) a Dal (dale jen D) p#tk nejzaklad®jSimu owieni spravnosti detnictvi.
Pokud se tento vztah nenachazi v rovnosti, znanmnae se v &etnictvi vyskytuje
chyba. V této situaci byceétni jednotka ®la provést patbné vizualni, fipadré hlubsi
kontroly, jejichz vysledkem by &b byt odhaleni ficiny, pra k tomuto jevu doSlo.
DalSim krokem je provedeni pané opravy konkrétni chyby. Po dokemi €chto
¢innosti by nglo dojit k rovnosti stran. Po skéeni kontroly rovnosti &etni jednotka
jes€ prekontroluje a porovna, stavy kamgch Zistatki v hlavni knize se stavy

ztistatki v (&etnim denikif?

Kontrola okruhova

Kontrola okruhova a zakladni se vzajenprolinaji a ovliviuji se. Hlavni zaklad
okruhové kontroly spfiva v tom, Ze vysledek hospddai vykazovany ve vykazu zisku
a ztrdty musi byt identicky s vysledkem hospedd ktery je uveden vrozvaze
prislusné detni jednotky. Neni-li tomu tak, je nutné podnikhpotebné kroky, které
povedou k nalezeni, odhaleni a nasledné @prwb, které zajiinuji nerovnost
vysledku hospodani. Provazanost mezi zakladni a okruhovou koniradpa@iva
vtom, Ze nedostane-li¢étni jednotka v zakladni kontrole rovnost stran MDD,
tak zarovéa nemize dosahnout rovnosti ani u hospisitdch vysledi v kontrole

okruhové?®

Kontrola poloZzkovych dat

V dnedni rychlé daob se \tSina kontrol provadi &Sinou zBzZné a pouze
v sumarnichiislech. Samotna polozkovéa kontrola byva jiz opondjelketni jednotka
muze tak snadfji piehlédnout chybu, ktera se jinak v sumarniishech relative ztrati.

Polozkové kontrola je stejrtak vyznamna, jako sumarfi.

* Dusek J., Jak se vyhnout chybamcethictvi, str. 65
** Dusek J., Jak se vyhnout chybamcethictvi, str. 66
*’ Dusek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 74
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Kontrola vykazova

Z&kladnimi vykazy v &etnictvi, se kterymi secétni jednotka setkav&igpraci, jsou
rozvaha, vykaz zisku a ztraty, vykaz o @amich tocich a vykaz o vlastnim kapitalu.
O vykazové kontrole hovome tehdy, provadi-li detni jednotka kontrolu éthto
vykazi. U¢etni jednotka by ®a vénovat pozornost rovnosti aktiv, pasiv a vysledku
hospodé&ni. U vykazu o petinich tocich by netta opomenout porovnat patesni

a konény stav petz etns jejich ekvivalent s tidaji uvedenych v rozvaZe.

Kontrola analytické evidence

s vz

Analytickou evidenci zavadi ¢étni jednotka pro svou lepSi informovanost
a snadySi orientaci. Konény zistatek na syntetickém ¢t ma byt identicky
se sodtem kon€nych Zistatki G¢ta analytické evidence. Dojde-licétni jednotka
k této rovnosti, nemusi to vSak jgs$tutné znamenat, Ze zapisy provedené na analytické
evidenci jsou v pradku. Wetni jednotka by svou pozornostla zangfovat nejen
na kontrolu vysledk a pohyli zjiSttnych na syntetickémctu, ale i kontrole pohyim

a Zistatkim na @tech analytické evidence.

Kontrola zustatkova

Pti zapaeti nového tetniho obdobi by ita ketni jednotka zkontrolovat bilani
kontinuitu na dtech 702 a 710. Musi existovatéild navaznost koraych staw
z minulého roku na p@teini stavy roku BZného. Na konci detniho obdobi musi
Gcetni jednotka naopak posoudit, zda je vysledastatek na danychctech reélny
a zda na &tech, jejichz konény zistatek ma vykazovat nulu, se sku& nevyskytuje
zadnacastka. DalSim pravidlem, které obsahuje kontralatatkova je, Zze korey
zustatek na pasivnichétech musi byt vykazovan na stéaD, zatimco konény stav
na aktivnich dtech musi byt zaznamenéana na strD. TotéZz plati i poateinich
zistatki.?

% Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 67
* Dusek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 72
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Kontrola béhu lhaty

Kazda @etni jednotka m& své zavazky, jez musi plnit zeclsvyperZznich
prostedki, tak i pohledavky, které maji byt naopakguip v prosgch &etni jednotky,
ktera v nich ma vazané sve firkamn prostedky. Tudiz by ve svém vilastnim zajmglan
mit prehled o dobach do splatnosti u jednotlivych pohle#d zavazk. Za podminky,
Ze &etni jednotka nedodrzi gyvslib k plréni zavazku a nedojde k jeh@asnému
vyporadani, nize ji byt stanovena sankce, kterou si obchodningartiomluvili
v platnych smlouvackii dohodach. Pokud bude nesgisich zavazi vice, mize dojit
i k podani navrhu konkurzu naceini jednotku ze strany dodavdtel Naopak
v pohledavkéach jsou vazany geni prostedky (Eetni jednotky pdebné k provozovani
podnikatelskeé ¢innosti. Nebudou-li &etni jednotce hrazeny pohledavky v dob
splatnosti, mZe se potykat s nedostatkem fitiaith prostedki a snadno

se pak dostane do platebni neschopridsti.

Kontrola limitQ

Ucetni jednotka si ve svém podnikaniie v utitych piipadech stanovit dle svého
uvazeni limity, u kterych chce, aby bylyhHem jejiho podnikani dodrzovany. Limity Ize
aplikovat napiklad v poklads. Chce-li &etni jednotka mit v pokladn urcitou
minimalni ¢astku v hotovosti, stanovi si hranice, pod niz imhotovost klesnout.
Béhem &etniho obdobi pak fiie provadt namatkove&si cilené kontroly, zda je tento
limit dodrZzovan. Kromi hranic, které si &etni jednotka stanovila sama, musi revidovat
i to, zda nedoSlo kipkrateni zdkonem stanovenych lidijakymi je napiklad splréni
podminek, za kterych bude jejfeinictvi podrobeno auditt.

** Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 75
*' Dusek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 76, 77
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8.2. Kontroly agend
Do podkapitoly ¥nované kontrole agend lzeckenit kontrolu:

saldokonta,

- odpisu pohledavek,

- zaloh,

- davéryhodnosti klienta,
- vysledkovych dta,

- zastatku dani,

- odvodi mezd,

- pokladen,

- vydaja v bance,

- vnitinich @&etnich doklad.>?

Kontrola saldokonta

Je vzamu &etni jednotky, aby pravidein provadla kontrolu saldokonta.
Pri kontrole saldokonta fize (fetni jednotka narazit na nesrovnalosti parovacich
symboh. DalSi gipad, ktery nize kontrola odhalit je skuteost neplini zavazkovych
vztahi klientd vacéi ucetni jednotce. Nechce-li¢atni jednotka fjit o své finagni
prostedky, které ma vazané v této pohledavce, je vhaiiméi klientim upomenout
nebo vystavit potvrzeni o uznani pohledavky.

%2 Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 79
* Dusek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 81
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Kontrola odpisu pohledavek

Odpis pohledavek seidi zakonemé. 586/1992 Sb., o danich Hjma. Ucetni
jednotka by mila owiit, zda pohledavku, kterou odpisuje, skuke odpisovat smi.
Neplati, Ze kazdy odpis pohledavky spadad do odgaiového. Kontrolu by réa
provést i uc¢astky @tované do néklad Chce-li &etni jednotka provést odpis
pohledavky, musi dodrzet zasadutavané castky do naklall maximalg ve vysi

100 % neuhrazené hodnoty pohledavky.

Kontrola zaloh

Zalohy jsou dnes zcelaé¢bnou soudasti obchodnich vztéah Provadi-li @etni
jednotka kontrolu zaloh, &a by nejprve o¥fit, zda castky, které jsou uvedené
na tchto &tech, lze skuiné stéle jedt povaZzovat za zélohy, nebo zda jiz doSlo k
jejich vypaadani. Doslo-li jiz k jejich vypiadani, nerélly by se na tomto diu jiz dale
vyskytovat. Vyuziva-li Getni jednotka hojh zalohy ve svém podnikani, pak by bylo

jisté vhodné pouZit vedle sumarni kontroly i poloZkokoatrolu.>®

Kontrola zustatku dani

Vysledek, ktery tetni jednotka ziska kontrolouigtatku dani nafjslusnych dtech,
musi byt totozny sastkou uvedenou v davém giznani. Neni-li toto kritérium
splréno, je nutné provedeni dalSich faiitnych kontrol, aby doslo k objasn pric¢in,
které vedly k vyslednym rozdilnyrsdstkdm. Tato chyba by dale vyustila ve Spatné
stanoveni d@éové povinnosti uc¢i statu. Kontrolu #statku dani lze provést u dan
z piijmu, dareé z pidané hodnoty, danspotebni a ostatnich, které se jakymkoliv

zpiisobem tykaji jejiho podnikary.

* Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 83
* Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 85
** Dusek J., Jak se vyhnout chybamcethictvi, str. 88
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Kontrola duvéryhodnosti klienta

VétSina €etnich jednotek, které podnikaji, provozuji téianost z dvodu zisku,
ktery z ni plyne. Podnik své p&mi prostedky ziskava na zakladpohledavek,
hrazenych od odirateli. Na druhou stranu musi byt ochoten a schof#st svych
financnich prostedki vynaloZit na uhrazeni zavagkkteré mu vznikly u dodavatel
Aby nentla etni jednotka problémy s timto kokiem pewz, mela by mimo jiné
provadt kontrolu divéryhodnosti svych klierit a obchodnich partnier Ty by nela
prowiit jak piéi ndkupu (kontrola na vstupu) takipprodeji (kontrola na vystupu).
U kontroly na vstupu je dopotano &etni jednotce zanalyzovat vySi ceny. Bude-li
se [etni jednotce zdat cena nefmm vysoka, ndla by nakup zvazit a ffpadré
se poohlédnout po vhoggim obchodnim partnerovi. Pokud se podnik nechustad
do finartnich potizi, il by si zji¥ovat informace o solventnosti klienta. Neni na §kod
prowéiit u svych obchodnich partrierschopnosti ¥asného hrazeni a dostani svych
zavazki. Informace o dvéryhodnosti klient nalezne Getni jednotka nagklad pomoci

Insolveréniho rejstiku.®’

Kontrola pokladen

Pti kontrole pokladny je vhodné se nejprve z#éinna vykazovany ustatek.
Odpowdny subjekt by rd byt schopen posoudit jeho realnost.td oWiit,
zda se skutay stav rovna stavucétnimu. Pokud i svém podnikani obchodujeétni
jednotka se zahramimi subjekty a vede tedy pokladnu i v cizén® je vhodné provést
u této nény owieni jeji existence a aktualni platnosti. Platnastb¥osti v poklad#
se tyka 1 tuzemské &ny. V minulosti jiz doSlo k odebrani ditych druhi peréz
z obshu, napiklad papirovych dvacetikorun a padesatikorun rebdeni hatii. Ugetni
jednotka, ktera uchovava penize, jez banka plastdjenout z okhu, by ntla zajistit
v bance jejich ¥asnou vyninu. V pokladi by se ndla vzdy vyskytovat pouze aktualni
platidla>®

’ Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 86
* Dusek J., Jak se vyhnout chybamcethictvi, str. 92
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Kontrola mezd a odvod

PrestoZe v dneSni débpomaha lidem v pracovnich vztazickieSenim zadanych
ukolu informaini technologie, tak spravny vyget mezd a vySe jejich odvaodhemusi
byt ve velkych podnicich vzdy jednoducha zalezitd& mzdy je odvéasha zaloha
na da, socialni a zdravotni poji&ti. Provede-li Getni jednotka P vypoctu chybu,
existuje zde pravgpodobnost, ze se tato sk&nest dotkne zawstnand,
zantstnavatele, sprav socialniho a zdravotniho zalsempei finartniho &adu.
V podnicich se vyp&et a @tovani mzdy provadi za pomocié¢ainiho softwaru.
Presto je dobré vzdy zkontrolovat, zd#stky vypd@tené programem odpovidaji
skute&nosti.

Dle svého uvazeni e (Eetni jednotka kontrolu vyhotovit &n¢. Pro usnadéni
prace a zajighi spravného postupute mit vyhotovenou fpdlohu, dle niz provadi
zapisy o vypotech, odvodech z mezd &tavani. Je&t pred samotnou aplikaci je vSak
nutné provést iklednou kontrolu spravnosti. Pokud by sefedioze vyskytla chyba,
doSlo by zcela uité ke zkresleni realné situace, coz s sebou nesatn&stanoveni
castek ukené na odvody na socialni a zdravotni zab&agea Spatné stanoveniidaé
povinnosti. Wetni jednotka by ®a kontrolovat, zda ve svych vygech aplikovala
aktualni vySe sazeb. Celkovastka tvéena z polozek zipdpisu mezd, by pak #a

byt rovna soitu ¢astek z poloZzek odvédz mezd®

Kontrola bankovnich vydaj(

Podvody jsou v podnikanicasto pachany ipvedenim pefEnich prostdki
z bankovniho ¢&u &etni jednotky na bankovni ¢ét soukromého subjektu.
UZ jen z divodu tohoto aspektu by da (Cetni jednotka alesmojednou do nissice
provadt kontrolu bankovnich vydaj Frispéje tim jis€ k minimalizaci rizika spachani
podvodu. Kontrolu vyd& maze provadt za pomoci bankovnichetii klienti, symboti

a faktur?®

% pusek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 90
“ODusgek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 93
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8.3 Ostatni kontroly

Ostatni kontroly Ize roztit na kontroly:

hodnot a identifikatar,

duplicity dokladi,

- Ucetni osnovy,

- souvztaznosti,

- ¢iselnychrad,

- odhadovanych a vygtenychgisel

- amssiénich obrat.

Kontrola hodnot a identifikatort

Kontrolu hodnot provadi detni jednotka tehdy, pokud sefipni zan®iuje
na spravnostiselnych Gdaj. Tyka se pedevsiméastek v korunach¢astek v cizich
meénach, mnozstvi, koeficielnta sazeb. Kontrola hodnotde spdivat v hledani
a porovnavani skuteeho stavwastek¢éi mnozstvi se stavemcéétnim. U koeficient
naopak kontroluje, zda jejich vySe odpovida vy&netvené konkrétnim zakonem
a zda odpovida séasnému roku. U cizi émy ji miZe zajimat, zda pouZila odpovidajici
kurz. Kontrola identifikatar se tyka chyb nehodnotovych. Pozornostuje napiklad

dokladim, (tam &i zakazkant?

“Dugek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 43
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Kontrola duplicit doklad

S pokrailejSi a modergjSi technikou neni v s@éasné dob nijak velkym problémem
vytvoiit podvodné doklady. Jejich rozeznavartitgm nemusi byt jiz vzdy zrovna
snadné. NejlepSim apobem, jak pedejit podvodu spachanému za pomoci podvodnych
doklad, je kontrola tddj vyplnénych na dokladu. €ketni jednotka ize minimalizovat
riziko podvodu, pokud proveddikladnou kontrolu dokladu, na&mz zkontroluje:

vySi hrazené&astky,

podpis a Udaje o osélvystavujici doklad,

datum vystaveni,

acel vydani.
U dokladi, kde je uvedena osoba, v jejiz prédp ma bytcastka pipsana, je vhodné

zkontrolovat i Gidaje o této osgbvetrs &isla bankovniho spojefit.

Kontrola souvztaznosti

Souvztaznost je vztah mezicty pii zaznamu jednoho cétniho pipadu.
Souvztaznosti mohou byt spravné, nespravneé, chydbnéesmysiné. O spravné
souvztaznosti howime tehdy, pokud zobrazovana skukest je bezchybna a zérdve
splhuje vSechny zasadyétnictvi. Nespravna souvztaznost vznik&pad, kdy &etni
jednotka pouzije k zafiovani utité skut€énosti még vhodny &et, nez by rdla pouzit,
piicemz tato skutaost nema zavazny tlavy ¢i ucetni dopad. V &kterych gipadech
lze &tovani ponechat, nicménk vyjadreni souvztaZznosti existuje vhagii et.
Chybna souvztaznost neodpovida skutsti nebo nesplje Cetni a daové gedpisy.

Nesmyslna souvztaznost je takova, ktera teabmize existovaf?

* Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 48
* Dugek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 51
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Kontrola ¢iselnych fad

V Gcetnictvi je kazdému dokladu pro lep$éblednost, kontrolu a evidendiigiéleno
¢islo. Nej@znejSim typem cislovani doklad je chronologickécislovani. Provadi-li
Gcetni jednotka kontrolgiselnychiad u doklad, mize byt jejim vysledkem zjighi,
Ze jsou k dispozici vSechny doklady a jeji¢frslovani je spravné. DalSim moznym
vysledkem je, Ze doSlofipcislovani k chyB, a &etni jednotka by &a podniknout
kroky k nasledné oprav Posledni moznym vysledkem je, &selnarada je porusena
a Zejme tak v evidenci chybi doklad, ktery jéeba nalézt a #adit zgt. Kontrola

&iselnychiad pati k méré namahawjsim kontrolam*

Kontrola odhadovanych a vypoctenych Cisel

Kontrolu odhadovanych a vypienychcisel provadi detni jednotka:

na Wtech dohadnych polozek,

na (tech opravnych polozek,

- pii ocaiovani realnou hodnotou,

u polozek, u nichz je pt#ba ke stanoveni jejich hodnoty odborného odhadu.

Odhad hodnotétchto poloZzek by @ byt stanoven v takové vysi, aby danou polozku
co nejlépe vystihnul. Nesmi dochazet ke ztryénu nadhodnocovani nebo naopak
podhodnocovani. Odhady bysiy byt adekvatni skut@osti*®

Kontrola mésicnich obratt

Kontrolu mesiénich obrat provede Getni jednotka tak, Ze shrne celkovéstky
na jednotlivych gtech za misic a porovna je sé&gici predchazejicimi. Kontrolu e
Gcetni jednotka provést viipads, kdy se vySecastky na Gtu v nekterém nésici
vyrazre odliSuje od¢astek na tomtodiu béZnych. Existuje zde jisth moznost, Ze bylo
v tomto nesici (itovano chyba. S ohledem na @veni spravnosti vykazovany¢istek
by m&la (éetni jednotka tuto skutaost proeiit a prekontrolovaft®

* Dusek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 54
* Dusek J., Jak se vyhnout chybameetiictvi, str. 56
* Dugek J., Jak se vyhnout chybameethictvi, str. 57
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Kontrola ucétového rozvrhu

Uctovy rozvrh je jednim ze zékladnich pivik (etnictvi. Kazdy subjekt, ktery vede
Gcetnictvi, si sestavi na &aku &etniho obdobi gy Uctovy rozvrh, jez bude
pii své praci pouzivat. Rozvrh sestavi na zakladerné &tové osnovy vydavané
Ministerstvem financi. V fibéhu &etniho obdobi ho fize kdykoliv doplnit. Tento
rozvrh obsahuje diy, které bude subjekt pouZivatii psvé praci. Jsou t¥eny
ze ti cislic. Prvni vyjadiuje (ttovou tidu, druhé fiblizuje (¢tovou skupinu, aréti ¢islo
zn&i cislo syntetické evidence. Seznameni sétewm rozvrhem a jeho kontrolu
by se ndlo tykat hlaw G¢etni, @i prvotnim vykonu své prace. Kontrolu rozvrhu jemai
provést i v softwaru. Zde &kime, zda je &tovy rozvrh jiz Fednastaven a zda obsahuje
stejné tidy, skupiny adisla syntetickych &ti, které jsou v podniku vyuzivany. LiSi-li
se v rkkterych skuténostech, jeiteba je opravit. Plati, Zecétni rozvrh by mil byt
jasny, logicky, pehledny a bez chyb. To samé plati isteéh, které obsahufé.

* Dugek J., Jak se vyhnout chybamethictvi, str. 50
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8.4 Kontrola uctd z ucétové osnovy

Do posledni skupiny kontrol Ize izt kontroly zapig a pohyli na &tech z d@toveée
rozvahy, jez by mohly isobit problémy &etnim, které teprve fithazeji po Skole
do praxe. Nicméh tyto kontroly mohou zcela jistvyuZivat i &etni v praxi zbhli.
Ucetni jednotka rize provadt kontroly na jednotlivych &ech z osnovy dle svého
uvazeni. Problémy se spravnym zapiserivenmit @&etni napiklad tehdy, dtuje-li
o vyjimetnych gipadech nebainnostech, které v podniku neprobihajiilip ¢asto.
Tyto chyby vznikaji pevadz® na zaklad neznalosti. Nicméh chybovat nize
| pfi zapise na &tu, ktery g své praci vyuziva prakticky de&nTyto chyby naopak

vznikaji prevazig z nedostaimé sousednosti.

8.4.1 Kontroly Gétu - Skody

Pri Uc¢tovani Skod musi detni jednotka rozliSovat, zda se skukejedna o Skodu,
kdy doslo ke zrieni gedmetu (Cetniho zapisu nebo zda se jedna o famii tohoto
piednttu, icemz @etni jednotka zamysli v budoucnu jeho opravu. PoKogtle
k ponieni s naslednou opravou, nie (Eetni jednotka tentoffpad &tovat na det
8kod, ale zapiSe ho nael 511 — Opravy a udrzovani. Skoditujeme dle charakteru
zniceného pedmetu a okolnosti, P nichz Skoda vznikla nac¢fy 501 — Spdeba
materialu (v pipact zbozi 504 — Prodané zbozi), 549 — Manka a Skodgro@oznim

majetku, dale nadet 569 — Manka a Skody na fingrim majetku a 582 — Skody.
Pripad 1:

Pti provadni inventarizace materialu byl zg$t jeho Ubytek, ktery byl v ramci normy.
Reseni:

Tento @ipad zadtuje etni jednotka prosédnictvim @tu 501 — Spdtba materialu (v
piipads, Ze by tento Ubytek byl zj&t u zbozi, pak atiovani prohne prostednictvim
Gctu 504 — Prodané zbozi), a to proto, Zze Ubytek \byhmci normy. V pipack,

Ze by tento Ubytek fpsahl stanovenou normu, Z&val by se progednictvim @tu
549 - Manka a Skody.

Tabulka ¢. 1— ,U¢tovani $kod pomocidiu 501¢

Cislo Text Castka MD D

1 | Ubytek materialu do normy 100,- 501 112
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Pripad 2:

Ucetni jednotka nakoupila sluzebni automobil, kteajkpje v garazi. s noc doslo
k vloupani do garadZze a odcizeni sluzebniho autdmokid police obdrzela s@tni

jednotka potvrzeni o pojistné udalosti.
Reseni
Vzhledem k tomu, Ze se jedna o Skodu na dlouhodoidminém majetku, zatuje

Gcetni jednotka tentoifpad prostednictvim @tu 549 — Manka a Skody.

Tabulka ¢&. 2— ,U¢tovani $kod pomociafu 549"

Cislo Text Castka MD D
1 Zustatkova cena automobilu 300 000,- 549 082
2 Pdizovaci cena automobilu 500 000,- 082 022
Pripad 3:

Ucetni jednotka provada inventarizaci pokladny. Vysledkem bylo zi§t manka
ve vysi 150,- K.

Reseni:
V tomto pipac se jedna o Skodu na finaim majetku, a proto detni jednotka
zalttuje pripad na Get 569 — Manka a Skody na firgmim majetku.

Tabulka ¢. 3— ,U¢tovani $kod pomocidfu 569"

Cislo Text Castka MD D

1 Manko v pokladé 150,- 569 211
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Pripad 4

Ucetni jednotka rda na sklad ulozené zbozi v celkové vy3i 950 000,¢. KZbozi
v hodnot 500 000,- K bylo znieno g nahlych povodnich.

Reseni:
Jedna se o mintadnou udalost, ktera bylaigobenda zivelnou pohromou. Proto bude
tento gipad zadtovan pomoci éu 582 — Skody.

Tabulka ¢. 4— ,U¢tovani $kod pomocisfu 582

Cislo Text Castka MD D

1 Zustatkova cena 500 00Q,- 582 132

Ucet 582 — Skody by e etni jednotka pouzivat skwt® ve vyjimenych
piipadech. Diskutabilni jsoutipady Skod v podniku, které jsou svym charakterem
mimoradné, nicmeéh jejich (Ctovani se promitne do provoznich nakiafkrikladem je
vyznamrjSi krddez, ke které doSlo ¥eétni jednotce. Diskutabilnimiipadem je téz

spravné ureni vySe norem.

32



DRUHY KONTROL

8.4.2 Kontroly uctu - Rezervy

.Rezervy jsou ufeny k pokryti budoucich zavézkebo vydaj podle § 26 zakona,
u nichz je zndmdel, je pravépodobné, Ze nastanou, avSak zpravidla neni {igsika
nebo datum, k dmuZ vzniknou®® U rezerv musi &tni jednotka dodrzovat zasadu
opatrnosti. Provadi-li¢etni jednotka kontrolu rezerv,dha by zkontrolovat vystéastky,
kterou stanovila a na zakkatbho zvazit, zda je vzhledem Kkalu, pro ktery je rezerva
tvoiena, jeji vySe odpovidajici. Je-li rezervaibma podle zvlaStnichrgdpidi, je nutné
si tento pedpis pecist a vesSkeré kroky, kter&dtni jednotka u rezervy podnikne, musi

provadt v souladu s nimi. Rezervy mohou bytiteoy pro:
- dai z pijma,
- rizika a ztraty z podnikani,
- duchody,
- restrukturalizaci,

- dalSi technické rezervy.

Podle zakon&. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjistzakladu da# z prijma, mize
Gcetni jednotka vytvi#t rezervy i na opravu hmotného majetku. Navichgorezerv
uplatrtnd jako vydaj na dosazeni, zajiit a udrzeni fjma definovanych
v zakorg ¢. 586/1992 Sb., o danich zijmua, ve zrni pozdjSich gedpigi, musi byt
vzdy za@tovana podle pravidel stanovenych v z&kén 563/1991 Sb. o dtnictvi.
Tvori-li acetni jednotka zakonné rezervy na opravu hmotnéhetkua neéla by byt
schopna dolozit a obhajit stanovenou vy&hto rezerv. Rezervy Izéerpat pouze
na (ely, pro které byly utvieny. Tvorba rezerv se zachyti &dvych skupinach
55,57, 58 a 59 na stranidch MD, jejich zruSeni guevietni jednotka ve stejnych

skupinach @ta na strag D.

* Vyhlaskag. 500/2002, § 57 Postup tvorby a pouZiti rezerv
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Pripad:

Pivovar chce za & let provést opravu své vyrobni linky. Opravu pignve vysi
750 000,- K. Proto se rozhodl, Ze po dokityt let bude kazdy rok twd rezervu
ve vysi 187 500,- K aby v patém roce ¢hna (ttu potebnych 750 000,- K

Resdent:

Tabulka &. 5— ,U¢tovani rezerv*

Rok Text Castka MD D
1 Tvorba rezerv v prvnim roce 187 500,- 554 459
2 Tvorba rezerv v druhém roce 187 500,- 554 459
3 Tvorba rezerv vaétim roce 187 500,- 554 459
4 Tvorba rezerv vétvrtém roce 187 500,- 554 459
5 | Cerpani rezerv 750 000,- 459 554
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8.4.3 Kontrola uc¢tu - Naklady na reprezentaci

Naklady na reprezentaci spadaji daaa& neuznatelnych naklédProstor pro vznik
chyb mize vzniknout v dsledku Spatného rozeznani a takini nakladi. Naklady,
které na tento det miZze (&etni jednotka Zadit, jsou nap okterstveni i propagéni
dary apredméty do 500 K bez DPH, které dZn¢ pouziva za &elem prezentace svého
podniku. Na tento det ovSem jiZz nep#t vydaje, které &etni jednotka vynaloZila
na reklamu,¢i obcerstveni, které pouzila na wddvacich akcich. V tomto ijpadt
slouzi okgerstveni pouze jako prastiek pro zajigni prijemného prosedi a k udrzeni
bystrosti a vnimavosti posluakia Ugetni jednotka by tedy &a zkontrolovat, zda se
na tu 513 — Naklady na reprezentaci nevyskytufipady, které p@t na jiné
nakladové aty. Dale by ndla owfit piimérenost castky, ktera byla pro tytocely

vynaloZzend?

Pripad 1:

Ucetni jednotka podnikajici v Praze se rozhodl&wdu zvyseni pasdomi mezi lidmi
o sluzbach, které je schopna poskytnout, investdeateklamy. V Praze nechala svou
reklamu zhotovit na 75 vystavnich plochach a zaropeotiskla v dennim tisku.

Naklady vynalozené na reklamu se v kimevySi vySplhaly az n&astku 850 000,- K
Reseni:
Naklady za reklamu nelzettovat na det 513 — Naklady na reprezentaci. Vzhledem

k tomu, Ze tvorbou reklamy poskytlacith spol€nost &etni jednotce sluzbu, zéje

sec¢astka na &et 518 — Ostatni naklady ittae Ucinné.

Pripad 2:

Spole&nost ABC, ktera se zabyva mimo jiné iradanim vzdlavacich akci, pozvala
sveho obchodniho partnera k obchodnimu jednani, ktemém bylo podavano
olxerstveni. Cena za obrstveni, které tdd i obéd, se celkoy vySplhala
do vySe 10 500,- K Cestou z obchodniho jednani odgaiva osoba spataosti ABC
zakoupila oberstveni za 5 000,-&Kna vza@lavaci akci, kterou ten samy denradala.

Reseni:
Céstku 10 500,- K zattuje (Eetni jednotka nad@t 513 — Naklady na reprezentaci,
zatimcocastku 5 000,- zatuje na @et 501 — Spdeba materialu.

* Skala M. Kunesova - Skalova J., Kastjsi (cetni a daové chyby, str. 37-38
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8.4.4 Kontrola U¢tu — opravné polozky

Opravna polozka slouzi kvyjgehi pgechodného snizeni hodnoty majetku.

Opravnou polozku iize Eetni jednotka tvit k:

dlouhodobému hmotnému majetku,

- dlouhodobému nehmotnému majetku,
- zasobam,

- finanénimu majetku,

- pohledavkam.

Pri tvorb¢ opravnych poloZzek musi byt dodrZzena zasada opir@niZzeni hodnoty
majetku zjisti detni jednotka P inventarizaci nebo ipnamatkoveéci cilené kontrole.
Pti kontrole opravnych polozek by se élm &Ketni jednotka zastit na to,
zda je existence opravné polozky stale op¥agna na podminky twjici jeji trvani.
Opravné polozky se musi tibvzdy pro konkrétni fipad, nelze je prové&t plosre.
Kontrolu je vhodné provést i u vySe hodnoty opravpélozky. Ta by nla
byt piimérena. Wetni jednotka musi dbat na to, aby hodnota oprapo®zky
negesahla 100 % hodnoty polozky, ke které byla opraypwozka tvdena®
Tvorba opravnych poloZzek se zachyti &tavych skupinach 55, 57, 58 na stranach
MD souvztazg s @&ty v (tovych skupinach 09, 19, 29, 39 na s#dd. ZruSeni
provede detni jednotka opsym zapisem. Opravna polozka se zruSitipank,

Ze pominul gel, pro ktery byla #izena.

*MONEY.CZ ; datum vydani: 15. 10. 2012, #&geno na WWW: http://www.money.cz/ucetni-a-
danovy-servis/infoservis-opravne-polozky-k-pohlddam-snizujici-zaklad-dane-z-prijmu/
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Pripad 1:

Ucetni jednotka prodala v listopadu 2012 spotsti B zbozi v celkové
hodnot 150 000,- K. Spolénost B tuto pohledavku do konce roku 2012
nezaplatila. V lednu 2013 byla pohledavka uhrazeplmé vysi.

Resdent:

Tabulka ¢&. 6— ,Ugtovani opravnych polozek®

Cislo | Text |Castka | MD | D
U¢tovani v roce 2012

1 FV — Faktura vydan& 55 za zboZi 150 000,- 311 604

2 Opravna polozka (20 %) 30 000,- 558 391
Uctovani v roce 2013

1 VBU — Uhrazeni faktury. 55 150 000,; 221 311

2 ZruSeni opravné polozky 30 000,- 391 558

Pripad 2:

Ucetni jednotka pouziva v roce 2011 ke girénosti vyrobni stroj, ktery je v3ak nutné
modernizovat. V dsledku tohoto doSlo k dasnému snizeni hodnoty stroje. V roce
2012 jiz nebylo mozné stroj modernizovat. V rocd2@e stroj porouchal a neSel jiz

opravit. Bylo nutné ho tedy vadit z provozu.

Reseni

Tabulka &. 7— ,Ucgtovani opravnych polozek®

Cislo | Text | Castka | MD | D
Uctovani v roce 2011

1 | Dozasné sniZeni hodnoty stroje | 65 000,} 559 097
Uctovani v roce 2012

2 ZruSeni opravné polozky 65 000,- 092 559

3 Trvalé sniZeni ceny stroj 65 000,- 549 022
Uctovani v roce 2013

4 Zistatkova cena stroje 100 000,- 549 082

5 Pdizovaci cena stroje 600 000,t 082 022
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8.4.5 Kontrola uctu - Dariové odpisy

U daiovych odpig se ntize vyskytnout problém s neopr@mnym odpisovanim
majetku, ktery je vyloten z daovych odpis, ¢i nespravné zazeni majetku
do odpisovych skupin. S neopr&mym odpisovanim se e &etni jednotka setkat
tehdy, kupuje-li napiklad pozemek s budovoujipemz ve smlouwy je uvedena pouze
jedna cena, kterd v sblzahrnuje jak cenu za budovu, tak i za pozemeklep&m
feSenim, jak se tomuto problému vyhnout je aplikaa®y v giméiené vysi na zaklad

znaleckého posudki.

8.4.6 Kontrola Uctl - Spotfeba materidlu a prodané zbozi

P G¢tovani o zasobach (materialu) sibe (Eetni jednotka vybrat, zda budétovat

zpisobem A nebo Zsobem B. Zpsob A je vhodySi pouzit u spoknosti

s frekventovanym pohybem zasob (materialu)jlikpiehledrjsi, presréjSi a jaskjSi

evidenci. Specifikem Zsobu A je, Ze hodnota zasob se do naklaomitne
az [ spoteke. V pripad, Ze &etni jednotka pouziva #apob A, musi rozliSovat,
které naklady péit do vedlejSich pidzovacich naklatl, protoze ty zvySuji pazovaci
cenu zasob (materialu), a které naklady nép#r vedlejSich pgzovacich nékladl,

protoZze ty nezvySuji f@zovaci cenu zasob (materialu) a jsodtorany gFimo

do naklad.

Pfi U¢tovani zasob Zisobem B se jejich hodnotatije pimo do naklad. Ugetni
jednotka vSak nesmi zapomenout vést pomocnou skdadevidenci. Konény stav
zasob (materialu) musicétni jednotce vyjit stefnbez ohledu na to, jakym @gpobem

Uctovala.®?

°! Skala M, KuneSova - Skalova J., kgtjsi (ketni a déové chyby, str108-115
*2 gkala M. Kune$ova — Skalova J., bggjsi etni a déové chyby 25-31
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Pripad:

Ucetni jednotka piddila dne 30. 3. 2013 zbozi v hod&édts50 000,- K. O tyden pozéi

doSlo k jeho prodeji. Prodejni cena zb&hi 200 000,- K.

a) Gctovani zgisobem A

Tabulka ¢. 8— ,U¢tovani zbozi zfisobem A*

Cislo| Datum LEetni gripad Castka MD D
1. 30. 3. 2013 | Nakup zboZi
- cena bez DPH 150 000,- 131
- DPH (21%) 31500, 343
- cena vetne DPH 181 500, 321
2 30. 3. 2013 | HRjemka zboZi na sklad 150 000,-132 131
3 6. 4.2013 Prodej zbozZi
- cena bez DPH 200 000,- 604
- DPH (21%) 42 000,+ 343
- cena vetne DPH 242 000,17 311
4 6. 4.2013 Vydej zbozi ze skladu 150 000,504 132
b) chybné dtovani zgisobem B
Tabulka ¢. 9— ,Chybné édtovani zboZzi zpsobem B*
Cislo| Datum LEetni gripad Castka MD D
1. 30. 3. 2013 | Nakup zbozi
- cena bez DPH 150 000,- 504
- DPH (21%) 31500, 343
- cena vetne DPH 181 500, 321
2 30. 3. 2013 | HRjemka zboZi na sklad 150 000,-132——131
3 6. 4.2013 Prodej zbozi
- cena bez DPH 200 000,- 604
- DPH (21%) 42 000, 343
- cena vetre DPH 242 000,1 311
4 6. 4. 2013 Vydej zbozi ze skladu 150 000,504——32132

Tato chyba miZe vzniknout hlavé z nepozornosti detni. Proveést ji rize takova
Ucetni, kterd byla doposud zvyklaétadvat o zasobach (materialu) igobem A,
ale (napiklad pi zmeéne zantstnani) pesla na zfisob &tovani B.
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C) spravné ttovani zgisobem B

Tabulka &. 10— ,Ugtovani zboZi zfisobem B*

Cislo| Datum LEetni gripad Castka MD D
Nakup zbozi
- cena bez DPH 150 00Q,- 504
1 30.3.2013 1 DPH (21%) 31500, 343
- cena vetne DPH 181 500, 321
Neltuje se, pohyh
2 30. 3. 2013 | #jemka zbozi na sklad 150 000,pouze ve skladové
evidenci
Prodej zbozi
- cena bez DPH 200 00Q,- 604
3 6.4.2013 DPH (21%) 42 000} 343
- cena ¥etnt DPH 242 000,y 311
Neltuje se, pohyl
4 6. 4.2013 Vydej zboZi ze skladu 150 0Q0pouze ve skladove

evidenci

40



DRUHY KONTROL

8.4.7 Kontrola Gctu - Technické zhodnoceni

, Technickym zhodnocenim se pra@ely tohoto zakona rozumi vzdy vydaje
na dokoidené nastavby, /fstavby a stavebni Upravy, rekonstrukce a modecriza
majetku, pokud f@vySily u jednotliveho majetku v Uhrnu.cimaje zd@ovacim
obdobim 1998stku 40 000 K“** Chyby v souvislosti s technickym zhodnocenim
mohou vznikat v tisledku nedostateé znalosti detni v oblasti problematiky, ktera se
tyka technického zhodnoceni¢lleré &etni jednotky mohou mit problém se spravnym
uréenim a rozliSenim opravy od technického zhodnocé&tiyby mohou také vznikat
tim, Ze @etni nezvladne spravnou aplikaci na konkrétiipguy, které se vyskytuji

v jejich praxi®
Priklad:

Ucetni jednotka vlastni administrativni budovu. &t roku 2011 provedla vygnu
oken se stejnymi parametry v celkové hodn860 000,- K. Zarover se rozhodla,
Ze stavajici podlaha ve dvou kané¢wlh jiz neni vyhovujici, a proto polozi podlahu
novou s lepSimi funinimi vlastnostmi. PoloZeni nové podlahy piolio v cervnu roku
2011 a stalo &etni jednotku 38 000,- ¥ V breznu roku 2012 bylacétni jednotka
nucena vymnit podlahu je&t vjedné kanceld Starou podlahu vygmila opst

za no¥jSi s lepSimi funknimi vlastnostmi. Vymina ji @isla na 25000, K

V podnikani se &etni jednotce zZmlo ddit, a proto se v srpnu roku 2012 rozhodla
pro vystavbu novych kancélaV souvislosti s tim byla nucena provést stavelpmavy

a prace, jejichz hodnotanila 750 000,- K.

Reseni:

Vymeéna oken spada do oprav, tudiz se nepovazuje zaitkéhzhodnoceni aastka
350 000,- K bude zadtovana na &et 511 — Opravy. Podlaha, ktera byla poloZzena
vroce 2011, je technickym zhodnocenim, nictn@egekrctila hranici 40 000,- K,

a proto ji mize &etni jednotka zailovat na det 548 — Ostatni provozni naklady.
Podlaha polozena v roce 2012 je technickym zhodriotedo 40 000,-K. Stavebni
Gpravy v hodnat 750 000,-K jsou také technickym zhodnocenim. Vzhledem k tomu,

Ze oba pipady byly provedeny ve stejném roce, zahrnujistedhnického zhodnoceni,
jehoz celkova hodnot&ni 775 000,- K.

>3 7&kon.586/1992 Sh., o danich Fjmi - §33
> Skala M., Kunesova - Skélova J., béejjsi (etni a déové chyby, str. 115 — 126
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8.4.8 Kontrola uc¢tu - Naklady ¢asoveho rozliseni

»Podstatoucasového rozliSeni je, Ze nakladové a vynosové lpgldterécasow
souvisi s jinym detnim obdobim, se n&uji v kezném (aktualnim) d@tnim obdobim
pfimo na @ty nakladi a vynos, ale nejprve na fislugné dty casového rozligeni>
Do nakladi a vynosi se tyto polozky fesunou az visluSném @detnim obdobi.
NejcastjSi chybou tykajici se této problematiky je nedodéni casového rozliSeni.

V uzsim pojeti rozélujemecasové rozliSeni na:

naklady gistich obdobi,

- vynosy fFistich obdobi,

- vydaje fFistich obdobi,

- prijmy pristich obdobi,

- komplexni naklady fStich obdobi.

Na &tu nakladi priStich obdobi eviduje éé@tni jednotka platby, které se vztahuji
k budoucimu obdobi, ale k jejich vynalozeni do3lmhdobi BZzném. Wet vynosy
piiStich obdobi se tyka plateb, ktergetni jednotka pjala v kZném obdobi, ale tykaji

se obdobi budouciho.

Vydaje @istich obdobi jsou platby, kter&aini jednotka uZila vdZném obdobi,
ale vztahuji se k obdobi minulémuiijfy piiStich obdobi slouzi k zaznamenani
opozdnych plateb, kdy &etni jednotce fibyly v béZném obdobi peiini prostedky
tykajici se minulého obdobi.

V SirSim pojeti dlime ¢asoveé rozliSeni na:
- dohadné polozky aktivni a pasivni,

- rezervy.

*Méace M., Letnictvi pro Gzemni samospravné celkiispsvkové organizace a organizd slozky statu,
strana 88
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Ptipad 1- chybné dtovani — nerespektovad@sového rozliseni

Tabulka ¢. 11— ,Chybné é@tovanicasového rozliseni*

Rok Ketni gipad Castka | MD D
2012 | Najemce nezaplati€étni jednotce ndjemné 10 000,-— —
2013 | Uhrada najemného z roku 2012 v hotovosti am-0 211 [ 602
2012 | Wetni jednotka nezaplatila za najem kaniela| 11 000,{ — —
2013 | Z&tovani najemného za kancelaroku 2012 11 000,- 518 | 211
2012 | Najemce siipdplatil u &etni jednotky ndjemné 10 000,- 221—+—602
2013 | Z&tovani najemného z roku 2012 10 000,— —
2012 | ketni jednotka siigdplatila ndjem kanceié 11000, 518 [ 221
2013 | Zi&tovani najemného z roku 2012 11 000,— —
Pripad 2- spravné &tovani — respektovagasového rozliseni
Tabulka ¢. 12— ,Ugtovani¢asového rozlieni*

Rok Ketni gipad Castka | MD D
2012 | Najemce nezaplati€étni jednotce ndjemné 10 000,-385 602
2013 | Uhrada najemného z roku 2012 v hotovosti am-0 211 385
2012 | etni jednotka nezaplatila za najem kaniela| 11 000,4 518 383
2013 | Z&tovani najemného za kancetaroku 2012 11 000,- 383 211
2012 | Najemce siipdplatil u &etni jednotky ndjemné 10 000,- 221 384
2013 | Z&tovani najemného z roku 2012 10 000,384 602
2012 | etni jednotka siiedplatila ndjem kanceié 11 000,1 381 221
2013 | Z&tovani najemného z roku 2012 11 000,518 381
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9. Interni audit

Linterni (vnit/ni) audit se zabyva zkoumanim ekonomickych péoaggvi uvnit*
Ucetnich jednotek..>® Praci interniho auditora zastava vetSing pifpadi vysoce
kvalifikovany pracovnik getni jednotky, ktery je nezavisly gnosti, v jejimZ rdmci
provadi interni audit. Dohled nad kvalitou pracéeinich auditok provadi vCeské
republice Komora internich auditorinterni auditor zkouma a hodnotiapéh proceg
v podniku, systémy vnihich kontrol, picemz nasledqivyhotovi doporteni pro mozné
zlepSeni a v neposledriad® hodnoti faktory a stugnrizik vedouci k moznym
podvodim. Do jeho kompetence spada také&ftovani spolehlivosti informmiho
systému, spoluprace s externimi auditory, povinno&irmovat vedeni spoteosti
o anomaliich gicich se v detni jednotce, které ip své praci odhalil a zaroxe
doporwieni, jez by fineslo ieSeni vedouci k odstrémi dané anomalie. Dalete
provadt audit jakosti, audit personalniho rozvéjeaudit vrejSich podnikovych vztah
nebo audit produktivity. Poté, co interni auditooyede kontrolu, vyhotovi auditorskou

zpravu, ktera by #a byt striéna, jasna aiesna. Zprava, by sedha byt tvaena z:
- obsahu,
- GOvodu,
- cilg,
- posudku nebo stanoviska auditora,
- doporuieni,

- soupisu vyjimek’

*® Miillerova L., - Auditing pro manazery aneb pejak se ostuje (tetni za¥rka — str. 10
*’ Dvoréek J., - Interni audit a kontrola — str. 122, 123
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10. Opravy chyb

Chyb se nmiZe &etni jednotka dopustit ifpopraw a to tehdy, bude-Ili chtit chybny
zapis pelepit, rékolikrat ho greskrtne nebo tento Gdaj dieing prepide. Wetni jednotka
by mela mit na paréti, Ze pivodni chybny z4pis musi byt vZdjtelny. Problematiku
opraviesSi § 35 v zakan¢. 563/1991 Sb., odétnictvi. Provede-li &etni jednotka chybny
acetni zapis, musi provést jeho opravu bez pradpmnzjiSeni této skuténosti. U kazdé
provedené opravy by &a byt znadma odp@dna osoba a okamzik provedeni.

Musi byt zaji&na jakcitelnost chybného zapisu, téitelnost nového opravného zapisu.

Dulezité je i ¢asové hledisko. Podlegjndélime opravy na opravy v uzieném

a neuzakeném @detnim obdobi. V uzaeném detnim obdobi mohou nastat dvidgady:
- Ucetni zav¥rka byla jiz schvéalena,
- ke schvaleni &etni za¥rky doposud nedoslo.

V piipact, Ze doslo ke schvalentétni za¥rky, neni jiz mozné ifidavat do uzakenych
knih (&etni zapisy. Jestlize doposud nedoSlo ke schvalaihi zaerky, piicemz obsah
jejich polozek neodpovida skdtmsti, je @etni jednotka oprawma tyto knihy opt
otewit, chybné zapisy opravit a sestavit novaietai za¥rku, kterd jiz bude odpovidat
skute&nosti. Do neuzaeného detniho obdobi spada:

- b&zné obdobi,
- minulé obdobi, které nebylo doposud uzaé.

Dopusti-li se @etni jednotka chyby na dokladuiig@mz na zaklat tohoto dokladu
jese€ nelttovala, nize ho vyndnit za novy.

Metody oprav®
- Uplné storno,
- ¢ast&ne storno
- dopliujici &etni zapis

- novy &etni zapis

*® Schiffer V., Aktuality z vedeni a kontrokétnictvi, str. 109
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Uplné storno

Uplné storno pouzije d@tni jednotka viipads, Ze u souvztaznychéti provedla
Zapis na opaeé strany, nez &a nebo doslo k dvojimu zaipvani totoznéhoijpadu,
anebo zaftovala Spatnou vysi hodnot.cetni jednotka postupuje tak, ze nejprve musi
provést nafslusnych dtech identicky zapis, ovSem se zapornym znaménkem.

Poté provede novy, spravny zapis.

Casteéné storno

Casteéné storno pouZije k opravicetni jednotka tam, kde chybmadtovalacastku

N 1

s vyS8S8i hodnotou, igemz &ty i strany zvolila sprawh Opravu realizuje tak,

Ze zaidtuje pouze rozdil vznikly mezi chybnou vy$astkou a skutaou nizSicastkou.

Zapis provede na shodnycbtéch i stranach ovSem s pouzitim znaménka minus.

DoplAujici zapis

Doplnujici zapis pouzije k oprawicetni jednotka tam, kde chybralttovalacastku
s nizSi hodnotou, ifemz &ty i strany byly spravné. Opravu provede #owanim

N4 v~ AL

rozdilu, ktery vzniknul mezi chybnou niz&istkou a skutsou vysSicastkou.

Novy ucetni zapis
Opravu novym zapisem provedéetni jednotka v fipack, Ze v @&etnictvi objevila
skut&nost, kterou zapondte zaltovat. Takovyto zfisob opravy pouZije dtni

jednotka, kterd ve svémcéinictvi objevila doklad, o &mZ doposud nebyl proveden

Zadny @etni zapis.

Neucetni zapis

Neetni zapis provedecétni jednotka nagklad u chybnécastky na dokladu.
Opravu provede jednoduchym Skrtnutitastky, kterd& musi nadaleistat ¢itelna.
Spravnoucastku pak doplni nadugodni, gicemz gida poznamku, ve které uvede,

datum opravy a podpis odpiiné osoby.
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Pripad 1- Uplné storno
Ucetni jednotka nakoupila kanc&d&é poteby za 1 000,- K ((&tovani bez DPH)

Tabulka ¢&. 13— ,U¢tovani — tplné storno *

Doklad Text Castka | MD D

VD 1 | Nakup kancek&kych poteb 800, 501 211
VD 2 | Uplné storno -800f 501 | 211
VD 2 | Nakup kancel&kych poteb 1000,4 501 211

Pripad 2— cast&né storno
Ucetni jednotka nakoupila kancid&é poteby za 1 000,- K (Gétovani bez DPH)

Tabulka €. 14— ,U¢tovani —¢aste&né storno “

Doklad Text Castka MD D
VD 1 | Nakup kancei&kych poteb 1200,f 501 211
VD 2 | Cast&né storno -200,f 501 | 211

Ptipad 3— dophujici zapis
Ucetni jednotka nakoupila kances&é poteby za 1 000,- K (Gétovani bez DPH)

Tabulka &. 15— ,U¢tovani — doplujici zapis *

Doklad Text Castka | MD D
VD 1 | Nakup kancei&kych poteb 800, 501 211
VD 2 | Dopliujici zapis 200, 501 211

Ptipad 4— novy &etni zapis

V srpnu roku 2012 objevilaceétni jednotka vydajovy pokladni dokladledna roku
2012 nakup kanceiskych poteb za 1 000,- K (G¢tovani bez DPH)

Tabulka ¢&. 16— ,Uétovani — novy Betni zapis “

Doklad Text Castka MD D

VD 1 | Nakup kancei&kych poteb 1000,4 501 211
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11.Sankce

Sankce zai@ciny v ietnictvi upravuje 8§ 37 zakona 563/1991 Sb., odétnictvi.
Ucetni jednotka, kterd nevedeedinictvi nebo nesestavicgtni zaérku ¢ vyroéni
zpravu, se vystavuje moznosti ulozeni pokuty doevgg 6 % z hodnoty celkovych

aktiv.

Pokuta do vySe 3 % hodnoty aktiv hroZetni jednotce, ktera sestawietni za¥rku
nedplnou nebo neprovede jejiédeni auditorem, i kdyZ ma tuto povinnost stanovenou
zédkonem, neprovede zZwegreni (Cetni zaérky ¢i vyroéni zpravy, neuchovavaceétni
zadznamy nebo uvede-li ¥étnich zaznamech informace, které jsou nepravduéde
tak ke zkresleni vypovidajicich schopnostémictvi dané jednotky. Sankce do vyse

3 % ji hrozi i tehdy, vede-liagtnictvi nespravne.

V paragrafu § 37 zakona 563/1991 Sh., o &étnictvi jsou upraveny i sankce
pro konsolidujici Getni jednotku, které ji hrozitipporuSeni platné legislativy. Pokuta
do vySe 3 % hodnoty celkovych aktiv se ji tykad tehdesestavi-li konsolidovanou
Gcetni za¥rku a konsolidovanou vytmi zpravu nebo neprovede-li jeji &eni
auditorem. Ddle ji tato sankce hrozifipgad sestaveni nelplné konsolidovan@&tai
zawrky anebo v fipad, Ze nedojde k jejimu zigjneni.

Pfi stanoveni vySe pokuty, ktera bude hrozieti jednotce f prekraceni vySe
jmenovanych boil se pihlizi k zavaznosti fecinu proti legislati¢, nasledkm
a okolnostem, za kterych do3lo k poruseni zak&izeni proti @etni jednotce zahaji
piislusny organ do 1 roku ode dne, kdy se&dévo prestupku, ktery €etni jednotka
ucinila. Frislusny organ, ktery fize (Eetni jednotce za poruSeni legislativy uloZzit

pokutu, se musi o tomto jejim jednani ddit do 3 let od doby, kdy tak provedf®.

>% 7akong. 563/1991 Sb., os@tnictvi - § 37
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12. Prevence vzniku chyb

Du$ek uvadi: Prevence je ménnakladna neZ odsti@mvani nasledik®°. Vyskytne-
lise v (Eetnictvi chyba, pak music¢étni jednotka vynaloZit sy ¢as a finatni
prostedky na jeji hledani a nasledné odstranspoléné se vSemi nasledky,
které napachala. Prvni krok, ktery byetni jednotka ma pfi prevenci uinit,
je minimalizovani faktar, které mohou zjsobit tvorbu chyb. VSe Z&aa u vnitnich
piedpigi, které @etni jednotka pouzivaipuctovani. Jejich obsah by dnbyt jasny

a vSem dote srozumitelny.

Chce-li &etni vykonévat svou préci vybara bez chyb, #a by ji provadt pelive
a v plné sousgedinosti. DalSi podminkou je disponovaniigtinymi znalostmi z oboru
Gcetnictvi a obak s (Eetnictvim provazanych. Svou pozornost mushowat vSem
Gcetnim gipadim a nesmi jednotlivécétni skuténosti podcaovat. V gipac, Ze tento
bod dodrZela, nicménse v jejim detnictvi objevila chyba, #ha by si polozZit otazku,
pro¢ k této chyl dosSlo. Po jejim zodpa&ezeni by ngla byt jizZ schopna problém igsSit
a stejny pipad v budoucnudas podchytit.

DalSim pravidlem $ prevenci je, Ze vyskytne-li se ¥étnictvi naréngjSi pripad,
ktery vyZaduje provedeni vice kiipkje tteba tyto body provad postupw a nikoliv
vSechny najednou. Bude-li chtitaini jednotka vkeSit tento fipad rychle a pokusi
se o0 jeho vkeSeni v méa krocich, je ¥tSi prava@podobnost, Ze zde &d chybu,

nez kdyby skuténosti wnovala vice svéhdasu a fazeifjpadu vyeSila jednotlie.

Pokud @etni jednotka spje vSechny vySe uvedené body, al@spo si svym
actovanim neni jistd, @Ze vyhledat a provést odbornou konzultaci, na zékla
které miZze gredejit vyskytu a tvorbchyb.

% pugek J., - Jak se vyhnout chybamzetictvi, strana 30
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13. Zavér

Cilem bakal&ské prace bylo zpracovani reSerSe literarnich adkbgré se zabyvaji
chybami v @etnictvi, jejich stazeni do tematickych okrttpodle druli chyb a s nimi

spojenych probléha nasledné vyhodnoceni chyb podle okrkbntrol.

Existuje Siroké spektrum kontrol, kter&ke (Eetni jednotka vyuzivat ke zkvaliéni
vypovidajici schopnosti a spravnosti svéhéetdictvi. Tento fakt mze byt ale
na druhou stranu pouZit jako argument,épkontroly neprovaé. Ucetnim jednotkam
bych dopordovala, prova#ni vybranych kontrol na zakladiejich uvazeni. Podnik
o rékolika malo zamistnancich, ktery se zabyva vyrobou dek, bude vaiZeela jist
jiné kontroly nez podnik o stovkachi tisicich zamistnand, zprostedkovavajici

nagiklad distribuci elektrické energie a plynu.

Nicmére kontrol, které mize &etni jednotka provad, existuje skuténé negeberné
mnozstvi. Pokud by jecétni jednotka clta provadat vSechny, stravila by tak téin
veSkery suj c¢as pouze nad kontrolami. Proto bych ji tiklpd dopordila,
aby si roztidila jednotlivé kontroly do &kolika skupin. Kazdou skupinu kontrol bych
poté aplikovala na detnictvi jednotli¥, pricemz bych je v pravidelnyckiasovych
intervalech gidala.

Z prace vyplynulo, Ze i zpravy auditoMNejvysSiho kontrolniho radu dokazuiji,
Ze se v Getnictvi statu i podnik vyskytuji nedostatky, které v kotreem disledku
vedou k nespravnosti informaci, jenz jejicketnictvi podava. Naijkladu, tykajiciho
se kontroly zawrecného @tu Ministerstva Skolstvi agovychovy, ktery jsem uvedla
v Gvodu préace, je velmi dob vidkt, Zze i fes svou dlezitost je vedeni spravného
Gcetnictvi a problematika tykajici se provad vnitinich kontrol stale poddevana.
Od ustednich orgah statu, které by sty byt pro ostatni fikladem, se &ekava,
Ze budou mit vSe v padku. Ale i takto dlezité organy seipvedeni svého detnictvi
dopous&tji Skolackych chyb, jakymi jsou nevedeni inventace pro dlouhodoby

nehmotny majetek, nespravné&agovani dlouhodobého majetku, atd.

Presto se véetnictvi vyskytuji utité pripady, jejichz spravné ctovani
je diskutabilni. Mezi takovéifpady seradi Skody, které kterym doslo ¥eatni jednotce,
piicemz tyto Skody maji mintadny charakter, ale jejich z&dvani se nepromitne

do mimdéadnych skod, ale do provoznich nakiad
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Zakladem pro provawi spravného detnictvi jsou tedy jasné a srozumitelné
piedpisy, podle nichz vede&étni jednotka €etnictvi a provadi kontroly, které nasleédn
ovéti jeho bezchybnost. dem zpracovani této prace jsem se seznamila s velmi
uzitectnymi literarnimi zdroji, které getnim jednotkam radi, jak vést spravre@taictvi
a jaké kontroly mze ve své praci vyuzivat. Tuto literaturu bych agé®€ doporila

vSem @etnim jednotkam.
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SUMMARY

14.Summary

The aim of this work was to process research tiseeasources that deal with errors
in accounting, arrange them into thematic areadypg of error and the associated
problems and subsequent evaluation of errors bydihgacontrols. Nowadays
bookkeeping belongs to one of the most importadt most frequently used economic
disciplines. Information that we find in the acctairbooks and final accounts,
Theky strongly influence decisions of companiesjegoments and other users, whether
for addressing where to invest free funds or a tjuesof selecting a suitable
and reliable business partner.

Because that the information that we obtain frore #Htcounting we also use
in practice and we work with them, it is importaiot underline that the financial
information should be truthful, factual, and shoutdrrespond to reality. There
are a wide range of controls that an accountingyentay use to improve the quality
and correctness of their accounts. The basis fglementing proper accounting
are clear and understandable legislation under twhit accounting entity shall keep

accounts and audits, which then verify its correstn

Keywords:
- acounting errors
- audit
- correction of errors

- prevention of errors
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