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Prilohy _ Uvod

Pro svou diplomovou praci jsem si zvolila téma ,,Vedeni ucetnictvi obchodu®. A to
zejména proto, ze vést spravné ucetnictvi a odvadet dané je dilezitou Cinnosti pro efektivni
fungovani obchodu a tedy i podniku. Protoze se nejedna zrovna o jednoduchou zalezitost a
tato ¢innost vyZaduje znalosti, védomosti teoretického 1 praktického charakteru, je nutnosti

se touto problematikou priibézné¢ a permanentné zabyvat.

neustale dochazi k fadé zmén. Je tedy nezbytnosti tyto zmény jak v Gcetni, tak danové

oblasti sledovat a prizpUsobit jim vedeni Gcetnictvi obchodu.

Je moznost si zameéstnat jednu ¢i né€kolik ucetnich pro jednotlivé oblasti nebo si nechat vést
ucetnictvi dafiovym poradcem. Jeho sluzby sice nejsou nejlevnéjsi, ale poskytne potiebné

rady vcetn¢ vyhody oddéleni povinnosti platby dané z piijmt. Tyto moznosti jsou pro



vétSinu podnikll pfinosem, protoze vést ucetnictvi, sledovat a evidovat vSechny zmény a to
pfi probihajicim pracovnim procesu, je velmi obtizné. Nicméné k fizeni podniku a pfi
potiebé operativniho rozhodovani je tfeba disponovat zakladnim pifehledem o vazbach a

souvislostech ekonomiky a podnikového ucetnictvi.



1. Cil a metodika

vvvvvv

nasledné zpracovani nadvrhu vnitropodnikového predpisu pro vedeni ucetnictvi v podniku

zabyvajiciho se obchodni Cinnosti.

Metodika

Tuto diplomovou praci jsem rozdélila na dvé ¢asti, na ¢ast teoretickou a praktickou, kde se

obchod zobrazuje v G¢etnictvi i danich.

V teoretické Casti byla stru¢né uvedena podstata ucetnictvi od jeho historického vzniku az
po aktualni zmény, kde jednou z hlavnich zmén bylo zruseni jednoduchého ucetnictvi.
Toto ucetnictvi preslo od 1. 1. 2004 na systém danové evidence. K této zméné doslo hlavné
z divodu novelizovat zakon o ucetnictvi a sjednotit ho s pravem Evropského spolecenstvi.
V teoretické casti jsem se dale zabyvala zménami v oblastech, které se tykaji jak
ucetnictvi, tak i danové evidence. Jde hlavné o zmény v legislativé, nasledné v dokladech,
zejména 0 danové identifikacni ¢islo a registra¢ni pokladny. V dalSim byla prace zamétena

na problematiku oball a odpadi jako pfidruZeného, ale vyznamného problému.

Na teoretickou cast navazuje Cast prakticka. V této Casti jsem feSila vznik, fungovani a
zmény v Ucetni 1 daflové oblasti v konkrétnim obchodé€, navrh vnitropodnikovych smérnic,

jejich formu a zasady.



2. Literarni reSerse

Pro svoji diplomovou préaci jsem nejvice Cerpala z mési¢niku ,,Dané, ucetnictvi®. Tuto
publikaci vydava kazdy meésic Poradce, s. r. o.. Ten obcas vydava i dalsi publikaci
»Danova evidence®, kterd je pfilohou poradce. Oba druhy téchto publikaci zachycuji

jednotlivé problémové oblasti v Ui€etnictvi a danich a hlavné upozoriiuji na aktudlni zmény.

Dalsi informace jsem ziskala z knih nésledujicich autort.

Kniha od Cuhlové a Munzara, (1999) je zpracovéana na zakladé vicero knih o uéetnictvi, a
to jak z ptikladti z ucetnictvi a jejich feSeni, tak z Gcetnictvi ve schématech a je vydana
jako piehled tohoto uciva. Obsahuje 25 témat s testovymi otdzkami a procvi¢ovacimi
ptiklady vcetné jejich feSeni. V uvodu kazdého tématu je prehled uciva, ktery struc¢né
seznamuje s u¢ivem zafazenym do tématu. Velice jsem pfivitala piehlednost knihy a také
to, ze je urCena nejen pro vyucujici predmétu Ucetnictvi a studenty, ale 1 pro Sirokou

odbornou vefejnost.

Sbornik pedagogické konference z VSE v Praze, (2004) je jednou z mala publikaci, kde
jsou zachyceny prvopocatky vzniku ucetnictvi. Osobou, kterd méla s vznikem ucetnictvi

hodné spole¢ného, je Luca Pacioli. Jeho pojeti ucetnictvi vydal v ¢asti uéebnice Summa.

Dalsi vyznamné zdroje informaci jsem Cerpala z legislativy, zejména ze:
- zakona ¢. 563/1991 Sh. o ucetnictvi a novel
- zakona €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmi a novel
- zakona ¢. 588/1992 Sbh. o dani z ptidané hodnoty a novel
- zékona €. 215/2005 Sb.o registracnich pokladnach
- zékona ¢. 185/2001 Sb. o odpadech a novel
- zakona ¢. 477/2001 Sb. o obalech a novel

- adalsi.



3. Historie obchodu a ucetnictvi
Piivod tcetnictvi vychazi praveé z obchodni ¢innosti. Jejich historie se vzajemné prolinaji.

3. 1. Prvopoéatky a vyvoj obchodu

Obchod jako samostatna hospodaiska ¢innost vznikd na rozhrani rodové a otrokaiské
spoleCnosti disledkem oddéleni femesla od zemédélstvi a mésta od vesnice. Je
mezi¢lankem mezi vyrobou a spotiebitelem. Jeho cilem bylo zprvopocatku ziskat jiny
vyrobek prostou vyménou. Ztohoto divodu se organizovali kmenovi nacelnici mezi
kmeny a rody a bylo vhodné zavadét prilezitostné regionalni trhy nevelkého méfitka,
V jejichz rdmci mohli vyrobci sménovat své piebytky. AvSak nadale trvala nutnost dovazet
nékter¢ komodity, které se vzemi prosté nevyskytovaly. Kupci se tedy zadinali
specializovat na sménu zbozi, a tak rostly mistni a ¢asové rozdily mezi koupi a prodejem,
rostla specializace vyroby a také pozice obchodnika. Rozrostla se sména zboZzi mezi
meéstem a vesnici, mezi vyrobci a vladnouci vrstvou, popf. i samotnym panovnikem, mezi

vyrobci navzajem a také mezi staty.

Obrazek 1 — Obchodnik se soli

A protoze existovaly a dosud existuji ur¢ité formy obchodu jako mezinarodniho, ktery byl
kontrolovan panovnikem a dvorem, vandrovni obchod, obchod ve velkém ve méstech
s vybudovanymi domy, trznicemi, vefejnymi sklady u bran mést, v ptistavistich a drobny
obchod femeslnikl v ulicich mést, nedostatek razeného kovu nebyl nikterak ptekazkou cilé
obchodni smény. Existoval v§eobecné uznavany sménny ekvivalent, méftitko, na které bylo

mozno pievést hodnotu jakéhokoli zbozi, nabizeného na trhu. Pozdéji z jednoduché zbozni



vymény vznikla vyména penézni a majitelem vyrobku se stal vyrobce. Protoze se ale
vedle obchodu zacala objevovat lichva, byla obchodni Cinnost postupné upravena,

omezena spolecenskym fadem a ¢innost kupcii byla regulovana.

Ve 13. — 15. stoleti doSlo k oddélovani velkoobchodu a maloobchodu. V 18. - 19. stoleti
vznikla specializace obchodu na obchodni Zivnosti a konec 19. stoleti byl spojen
s hospodarskou krizi. Vyskytovaly se odbytové tézkosti a vznikaly kartely. Po krizi v roce
1921 se rozrostlo obchodni podnikani. Nizka technicka tGroven a vysoké naklady vedly
k riznym formdm spoluprace (malé a stiedni podnikani) a sdruzovani (rozsifovani poctu
spotfebnich a ndkupnich druzstev). Déle doSlo k rozvoji vyroby neznamych vyrobk,
ke specializaci maloobchodni sit¢ (elektro, nabytek, foto, kosmetika, sportovni potieby),
k rozsifeni poctu druhii zbozi (barvy a laky, kosmetika), k ristu spotieby obyvatel a vzniku
dal§ich druhti obchodnich podniki, k rozsifeni spotfebnich druzstev a k vzniku velkych
obchodnich firem a obchodnich domi, velkoobchodnich a filidlkovych firem Ccasto

spojenych s vyrobou (Bat’a, Nehera, Rolny, Meinl, Kulik, Bila labut, Perla, Teta).

Obrazek 2 — Bila Labut’, Praha

Po 2. svétoveé valce rostl zahrani¢ni obchod, modernizovaly se prodejny, rozsifoval se
sortiment a obchodni kapacity. Tento vyvoj byl naruSen rokem 1948 likvidaci soukromého
sektoru. Existovalo 100% vlastnictvi statu nebo druzstevniho vlastnictvi. Statni obchody se
organizovaly na oborovém principu a centralnim planovani, coz vedlo k naruseni pohybu
zbozi, knedostatku zbozi a neprovadél se marketing. Ale 1 pfesto se rozvijely

samoobsluzné formy prodeje, které realizovaly asi ze 60% prodej potravindiského zboZi a
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koncentrovaly se obchodni plochy na vznik obchodnich domt. Po 2. svétové valce také
zacala rust zivotni uroven lidi a tim rostla i uroven obchodu. Zacinaly se objevovat uvéry
za vyhodné uroky, a proto se zlepSovala bytova otdzka obyvatelstva, dale vybavenost
domacnosti a rostl pocet automobild. Mobilita obyvatel vedla k internacionalizaci
pozadavkll na obchod. Rozvijely se sortimenty elektroniky, zbozi pro volny ¢as i pro

osobni zaliby a hobby.

V 50. letech mél obchod ptevazné lokalni vyznam, ale jiz v 60. letech se uz objevil
vyznam regionalni a pozdéji dokonce vyznam celostatni. V 80. letech vznikl evropsky
obchod, ktery mél mezinarodni charakter a objevovaly se tendence ke globalizaci obchodu.
Nartstal vyznam obchodu v narodnim hospodaistvi, které v plném rozsahu slouZzilo v§em
a omezovala se naturalni spotieba. Obchod zacinal fidit vyrobu, zlepSovaly se znalosti

trhu a marketingu a zac¢inala se uplatiiovat 1 obchodni logistika.

V letech 1990 — 1996 se transformoval ¢esky obchod a objevovaly se zasadni zmény
V obchod€ vnitinim a zahranicnim. Tyto zmény se hlavné tykaly principu trZzniho
fungovani, forem vlastnictvi, podnikatelské struktury a budovani materidln¢ technické
zakladny. V roce 1990 se liberalizovalo obchodni podnikani, vyskytovaly se nové dimenze
a kvalita spottebitelského vnitiniho trhu. Zaniklo monopolni postaveni a instituciondlni
oddéleni zahrani¢niho a vnéjsiho obchodu. Dale bylo ptekonano oddélovani vyrobnich a
obchodnich ¢innosti a vznikl Zivnostensky zakon, ktery umozioval ob¢anlim soukromné
podnikat. Do roku 1991 byl obchod fizen statem a to Ministerstvem obchodu a cestovniho
ruchu. Rizeni bylo zaloZeno na oborovém principu (potravinaistvi, ovoce a zelenina,
primyslové zbozi, obuv, odévy). Existovaly vSak i dal§i organizace, jako napi. OD
PRIOR, CEDOK, REKREA, SPORTTURIST, které byly fizené narodnimi vybory, napf.
Restaurace a jidelny, Uhelné sklady, HAR, BENZINA, MOTOTECHNA a zacal se
objevovat 1 druzstevni obchod fizeny svazem spotiebnich druzstev. Po roce 1991 se
reorganizovala statni sprava. Oblast obchodu piesla do kompetence Ministerstva pramyslu
a obchodu, cestovni ruch byl svéfen do piisobnosti nového Ministerstva hospodaistvi, pod

které se zafadila i sféra Zivnostenského podnikani. V roce 1995 nastala nova reorganizace
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statni spravy, kde hlavni Cinnosti bylo zruSeni Ministerstva hospodatstvi a vzniklo
Ministerstvo pro mistni rozvoj. Zivnostenské podnikani bylo ptidéleno pod Ministerstvo
pramyslu a obchodu. Ekonomickou reformou doslo k restrukturalizaci obchodu zménou
vlastnickych poméru. Rozvijel se soukromy sektor, vznikaly nové subjekty a zivnostenské
podnikani bylo upraveno zivnostenskym zidkonem. Vyskytovala se moznost zajiStovat
zahrani¢ni obchodni operace vlastnim podnikem, proto uz zahrani¢ni obchod nebyl
monopolem. Zahrani¢ni obchody (KOVO, TUZEX, CENTOTEX, STROJEXPORT) se
zabyvaly i ¢innosti na vnitfnim trhu a dal§imi aktivitami. Tato ¢innost neméla trvalou

pusobnost, ai prestoze mely dobré kontakty a slibnou budoucnost, casto krachovaly.

Po roce 2000 se pfeménuji a modernizuji obchodni sit€, zacina absolutni rdst vymeéry
prodejni plochy a zvySuje se trovenl obsluhy. Nejvyraznéjsi zménou je vzhled prodejen a
jejich technologického vybaveni. Minimalizuje se rozdil mezi obchodem se spotiebnim
zbozim a vyrobnimi prostiedky. Objevuje se vSak problém s nevyhodnymi avéry a
s rustem konkurence, zejména masivni pronikéni zahrani¢nich fetézct s lepsim vybavenim
a levnéj$imi sluZzbami. Dale existuji snahy o vznik novych forem obchodniho podnikéni.
Zacina se tedy objevovat piimy a podomni prodej, donasky domi a franSizing. Hlavni
soucasnou tendenci jsou velkoobchody, coZz jsou podniky nakupujici ve velkém a
ve velkém prodavajici maloobchodnikiim, pohostinskym zatizenim a drobnym vyrobclim.
Cleni se na sortimentni, specializovany, dodavkovy obsluzny), agenturni (tratovy) a
samoobsluzny (Cash and Carry). Specializovany velkoobchod se dale ¢leni na regalovy
velkoobchod, prodejni sklady a pojizdného velkoobchodnika. Vedle velkoobchodii se
nejvice vyskytuji maloobchody téZ oznacované Einzelhandel, Detail trade nebo Commerce
de de’tail. Maloobchod zahrnuje ndkup od velkoobchodu nebo vyrobce a jeho prodej bez
dal§iho zpracovani kone¢nému spotiebiteli. Dnes poskytuje 7 — 12% vSech pracovnich
ptilezitosti v narodnim hospodafstvi. Realizuje se bud’ v siti prodejen nebo mimo sit’
prodejen. Maloobchodni sit’ se Cleni na sit’ stalou, dopliikovou ( na okraji mést, Vecerka,
sezOnni), stacionarni (nelze piendSet) a ambulantni (pohyblivy, ve stancich). Typy
maloobchodu c¢lenime na diskontné orientované prodejny, coz jsou samoobsluzné

prodejny, superety, supermarkety, hypermarkety, odborné a diskontni prodejny a
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na specializované prodejny, coz jsou specializované, Uzce specializované, smiSené
prodejny, obchodni a specializované obchodni domy, ambulantni a zasilkovy prode;j.
Nesmime zapomenout ani na retailing, ktery ptfedstavuje velkoobchodni ¢innost vcetné
mezinarodniho obchodu, opfenou o vlastni maloobchodni sit’ (TESCO, CAREEFOUR).
Tyto spolecnosti vedle dovozu a vyvozu zbozi, provozuji maloobchodni ¢innost, a

obchoduji s know-how.

Obrazek 3 — Tesco Obrazek 4 — Careefour

Historie obchodu se vyznamnym zptisobem prolina s historii ucetnictvi.

3.2. Historie ucetnictvi

S historii Ucetnictvi mél mnoho spole¢ného Luca Pacioli, profesor
matematiky na mnoha universitach, uceny doktor teologie, mnich minorita a
na sklonku Zivota predstaveny frantiSkanského klastera. Narodil se roku

1445 v Borgo San Sepulchro. Vydal prvni matematickou ucebnici Summa

de Arithmetica Geometria Proportioni et Proporcionalita. Ve svych prvnich
praxich se zabyval piedevSim aritmetikou a algebrou. V devatenacti letech odeSel
do Benatek, kde se stal vychovatelem. Vedle vychovatelskych povinnosti Pacioli zfejmé
pomahal Antoniovi de Rompiasi v obchod€ a seznamil se prakticky s vedenim ucetnich
knih. Kolem roku 1510 se stal pfevorem frantiskanského klastera na Monte Casale v San
Sepolcru. Klaster byl tou dobou v urcitych hospodaiskych tézkostech a ty mél Pacioli
vyfeSit — umél preci ucetnictvi a vyznal se v obchodnich téZkostech. Podle nékterych
historikd Pacioli umird roku 1516, jini kladou jeho umrti az do konce 1517. Zemfel ale

v San Sepolcru, kde je pochovan.
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Osud samostatného pojednani o ucetnictvi se nepodoba osudu celé knihy Summa, nebot’
obsah tohoto pojednani se v kratkém case stal znamym a vytvofiil védomostni zaklad pro
praktické tcetni dovednosti obchodnikt a jejich ucetnich v 16. az 18. stoleti, ale vlastni

matematicka nauka celé knihy a zptisob jejiho podani upadly na staleti v zapomnéni.

Utetni nauka je v Summé zatazena v &asti nazvané ,,Uziti matematiky v obchodnim
zivote“. Tato Cast se sklada z pojmenovani o:

- spolec¢nostech

- pronajmech

- ménach a sménnych operacich

- sménkach

- procentnim poctu

- mincich, vahach a mirach a o jejich pfepoctech a dalsi.

Samostatny traktat ,,O spolecnostech a jejich zapisovani“ je vzdy zapsan v dé&jinach
ucetnictvi jako jeho prvni tiskem vydand ucebnice. Cely text Summy vysel knizné€ jeste
ve druhém a poslednim vydani v roce 1523 v Toskané. Bezpecné prokazané je, Ze Luca
Pacioli nevynalezl podvojné ucetnictvi, ale ve svém pojednani pouze podrobné a
didakticky uc¢inn€ popsal divérné mu znamy zplsob uctovani v italskych Bendatkach,
uzivany zde v této podobé jiz od konce 14. stoleti. Styl jeho uspofadani se dnes

V ucebnicich teorie ucetnictvi oznacuje jako historicka ,,stara italska“ Gcetni forma.

V pribéhu 16. stoleti 1 pozd€ji mnozi autofi pro svoje potfeby pojednani o Ucetnictvi
upravovali a pozménovali, az se postupné jméno Pacioli vytratilo. Teprve v roce 1869 byl
jeden z vytiskti objeven a tim byl znovuobjeven i autor, po némz je pojmenovan i program
Pacioli pro Zemeédélskou ekonomiku zemi EU pifi vyzkumném tstavu zemédélské

ekonomiky v Bruselu s puisobnosti pro Evropskou unii.
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Pteklad Pacioloho pojednani o tucetnictvi poprvé pofidil do némciny profesor Ernst
Ludwig Jager roku 1876. Na né&j navazal v roce 1878 profesor Vincenzo Gitti piekladem
do nov¢ italStiny. Do CeStiny pielozil pojednani Lucy Paciola poprvé roku 1888 Hugo
Raulich z némecké verze Jagerovy. Tento pieklad zistal v rukopise, stejné jako jeho druha
verze z roku 1901. Pivodni ¢esky pieklad z originalniho textu Summy dokonc¢il roku 1894
K. P. Kheil ml., jeho zvefejnéni vsak stahl kvuli dal§im upravam v roce 1895, kniha
nakonec nikdy nevysla, Kheil umira 11.3.1908. Dva zku$ebni otisky Kheilova piekladu se
nachdzeji s autorovymi rukopisnymi Upravami v londynské knihovné Institutu
certifikovanych ucetnich Anglie a Walesu spolu s celou Kheilovou knihovnou. Solidni,
definitivni Raulichtiv pteklad Pacioliho pojednani do Cestiny vySel tiskem az roku 1940,
Raulich umira 12.10.1940. Doposud maji v Pacioli-Institutu v nizozemském Donkerbroeku
kopie nebo anotace tficeti sedmi verzi ptekladli Pacioliho pojednani Gcetnictvi do Sestnécti

jazykl — v tom tfi do Cestiny a jeden do slovenstiny.
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4. Uketnictvi

Ucetnictvi obchodu se od tidetnictvi v ostatnich podnicich odli§uje tim, Ze je zaméfeno jen
na obchodni Cinnosti, které¢ se diferencuji na velkoobchodni, tzn. nakup a prodej zbozi
urcen¢ho pro dalsi prodej nebo k dalSimu zpracovani; a na maloobchodni, které zajistuji
predevsim prodej zbozi pfimému spotiebiteli. Do obchodnich ¢innosti se zahrnuji téz
velkoobchodni zprostiedkovatelé a cinnosti, které nemaji vliv na zménu zakladniho

charakteru zbozi — tfidéni, odd€lovani, baleni, apod.

Ugetnictvi obecné piedstavuje informa¢ni systém v podniku, ktery informuje o jeho
hospodarské a finan¢ni situaci. Tyto ziskané Ucetni informace jsou urceny fyzickym a
pravnickym osobam, které se na financovéani podniku pfimo podileji (akciondii, uvérujici
penézni Ustavy, dodavatelé vyrobkd, prace a sluzeb) a subjektim, které jsou na financnich
vysledcich podniku ur€itym zpisobem zainteresovany (danové organy — finanéni Urady,
vlastni zaméstnanci, potencidlni investofi, vefejnost). Témto uzivatelim se ucetni
informace predkladaji formou ucetnich vykazil. Jednotlivé kategorie uzivatelli se zajimaji
0 odlisné ucetni informace. Vlastniky zajima zejména vynosnost vlozenych prostredk,
obchodni partnery schopnost zaplatit za dodavky, uvérujici banky fadné a pravidelné
splaceni uvért, zaméstnance financni stabilita, zda je podnik schopen vypracovat mzdu
v¢as, potencionalni investory rizika S uvazovanou investici a vefejnost, napf. prosperita
obchodu, vyvojové trendy a podobné. Kromé informacéni funkce poskytuje ucetnictvi
informace dalsi, napf. je dulezitym podkladem pro spravné vypocitani a odvedeni dani, je

dikaznim prostiedkem pfi vedeni spord, a jiné.

Ugetnictvi vypovidd o majetku (aktivech), zdrojich (pasivech), o rozdilu majetku a
zavazkl, nakladl a vynost, resp. vydajli a pfijmech a o vysledku hospodafeni. Jeho
ukolem je ¢iselné zachyceni hospodaiského déni v penéznich jednotkach a to at’ v nasi ¢i
cizi méné. V uletnictvi se zaznamenava jen skutecny stav a pohyb majetkovych slozek a

zavazkl a zjistuje se skuteény hospodarsky vysledek. Hospodaiské jevy se zaznamendvaji
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uplné, nepretrzité a soustavné na zéklad¢ pisemného zdznamu v ucetnim dokladu a eviduji
se za urCité Casové obdobi, kterym muze byt nejcastéji kalendaini rok nebo rok
hospodaisky. Na zéklad¢ informaci ziskanych za uplynuld obdobi se prognozuje financni

situace podniku do budoucna.

Nejdulezitéjsim prvkem prikaznosti ucetnictvi jsou ucetni doklady. Predstavuji Casto
1 prvotni evidenci sledovanych jevil, informuji o vzniku hospodéiskych operaci, registruji
je a oveétuji. Proto se na ucetni doklady klade fada pozadavki, a to pravdivost, uplnost,
v€asnost, prehlednost, peclivost ve vyhotoveni. Vyhotovuji se na hospodaiské operace,
které ptisobi zmény v majetkovych slozkach, zavazcich, jméni, nakladech a vynosech, a

na Gcetni operace, které vznikaji vlivem uplatnéné techniky ucetnich zapisa.

Tabulka 1 — Prehled nejdulezitéjsich dokladt

Ugetni pfipad

Ucetni doklad

Oblast pouziti

Pfijem penéz do pokladny
Vydej penéz z pokladny

Uhrady prostfednictvim
penéZniho Ustavu

Nakup materialu

Pfijem materialu na skiad
Vydej materidlu ze skladu
Prodej vyrobk(

Vnitfni operace

Pfijmovy pokladni doklad
Vydajovy pokladni doklad

Vypis z bézného Gétu
Faktura pfijata (dosia)

Pfijemka
Vydejka
Faktura vydana

Vnitini (interni)
ucetni doklad

Finanéni operace
Finanéni operace

Finanéni operace

Finanéni operace
Zasobovani

Zasobovani
Zasobovani

Finanéni operace
Odbyt

RUzné

Ugetni doklady se rozdéluji podle jejich obsahu, mista vystaveni i poétu dokumentovanych
pfipadi. Podle obsahu se doklady ¢leni na vnitini (interni), tykajici se vnitini ¢innosti
podniku a vnéjsi (externi), vyplyvajici ze styku podniku s vnéj§im svétem. Vnéjsi doklady
podle mista vystaveni charakterizujeme jako vydané nebo doslé. Podle poctu
dokumentovanych Géetnich ptipadl rozeznavame jednotlivé a sbérné ucetni doklady. Aby

ucetni doklady mohly plnit svou funkci, musi respektovat pozadavky, predepsané udaje
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oznacené¢ jako nalezitosti ucetnich dokladi. Tyto ndlezitosti jsou uvedeny v zédkoné

o udetnictvi.

S vyhotovovanim dokladl souvisi samostatné vedeni ucetnictvi. U drobnych podnikatelti
smenSim rozsahem podnikatelské cinnosti a s minimalnim poctem zaméstnanch
vyhotovuje ucetni doklady a vede ucetnictvi zpravidla sam podnikatel, pfipadné jeho
rodinny piislusnik ¢i jim povéfeny pracovnik. VéEtsi podniky uzaviraji zpravidla smlouvu
o vedeni dokladli a ucetnictvi s firmou zaméfenou na auditorstvi a poradenstvi v ucetni
i danové oblasti. Doklady jsou vedeny prostiedky zaruCujicimi trvalost zdznami pfi
procesu ob¢hu. Postup obc¢hu dokladii se skldda z ptrezkuSovani spravnosti, pripravy
k zat¢tovani, ze zauctovani, uschovy a skartace. Pfehled o vydanych a doslych dokladech
zajistuje evidence Ucetnich dokladl. Vede se v riznych pomocnych knihéach, ve kterych se
zaznamenavaji Géetni pripady G¢etnimi zapisy. Ugetni knihy musi umoziiovat jednoduchou
a ucelnou upravu, vhodné tfidéni a seskupovani ucetnich udajl, soustavnou, U¢innou a
rychlou kontrolu, provadéni i¢etnich zapisii rychle a zarovei hospodarng. Uéetni jednotky

uctuji v deniku, v hlavni knize a v knihach analytické evidence.

Denik obsahuje G&etni zapisy Gdetnich piipadt uspofadanych v ¢asovém sledu. Ugetni
ptipady jsou zpravidla zaznamenavany jednotlivé. V tcetni jednotce miiZze byt veden pouze
jeden souhrnny — vSeobecny denik nebo vice denikil, které maji vyznamnou kontrolni
funkci. Jeho ukolem je prokazat zejména, Ze UcCetnictvi U€etni jednotky je tUplné, Ze byly
zauctovany na podkladé ucetnich dokladli vSechny ucetni ptipady tykajici se ucetniho

obdobi.

Dalsi ucetni knihou je hlavni kniha, do niZ se provadéji ucetni zapisy systematicky. Jde
0 ucelenou soustavu syntetickych aéta, které se pouzivaji v ucetni jednotce. Ucelenost
vyplyva z podstaty ucetnictvi, ze jednotlivé ti¢etni piipady jsou zachyceny vzdy podvojné
a souvztazn€. Hlavni kniha poskytuje minimdlné informace o pocatecnich stavech uctu
ke dni otevieni hlavni knihy, o souhrnnych obratech strany Mé dati a strany dal, nejvyse

za kalendarni mésic a o ztistatcich ucta ke dni, ke kterému se sestavuje tcetni zavérka.
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Ugetni jednotky musi dolozit, Ze v hlavni knize jsou zatétovany viechny uéetni piipady,

o nichz se uctovalo v deniku (denicich).

Posledni dulezitou knihou jsou knihy analytické evidence. Tyto knihy obsahuji potiebné
analytické ucty, jejichz ucelem je poskytnuti podrobnéjsich tdaji k danym syntetickym
aétim. Utetni knihy se mohou vést jako volné listy nebo vézané knihy. Pouziti volnych
listd umoznuje dokonalé tfidéni. Je ale nezbytné dodrzovat nasledujici podminky, aby
nedoslo zejména k naruseni Uplnosti UCetnictvi — pted zapocetim uctovani nebo pii prvnim
ucetnim zapisu ocislovat listy nebo strany potfadovymi Ccisly, polozky zaznamenané
na jedné stran¢ seist a prevést na nasledujici stranu. Jedna se o vedeni ucetnich knih
ruéng, s tim se setkavame dnes jen ziidka. Ru¢ni vedeni je pracné, obnasi velkou
administrativu a mensi piehled. Form¢ ruéniho vedeni v podstaté odpovida vedeni knih
formou sestav na pocitaci. K tomuto vedeni jsou nutné prostiedky vypocetni techniky. Pfi
tomto vedeni UCetnich knih formou sestav na pocitaci je nezbytné zajistit ndvaznost
jednotlivych stran nebo listl ptisluSné Gcetni knihy a nemoZnost zaméiovat jejich poradi
nebo vynechani. V tomto piipad€ je v dneSni dob€ nejvyhodnéjsi pofidit si do firmy
software na vedeni Gcetnich knih a Gcetnictvi. ProtoZe se vSak na trhu setkdme s velkym
mnozstvi softwaru, je vyhodné si nechat poradit a nakup vhodné softwaru si peclivé
promyslet. Velkym problémem s nakoupenym softwarem muze byt jeho instalace, ale
hlavné pak zachazeni s nim. Pfi pfekondni téchto problémil se ve vétSiné piipadl stava
software vyznamnym pomocnikem. Informuje nas nejen o prob&hlych zménach
v zakonech, ale i o stavech materialu na skladu, financich, proslych terminech a 0 mnohém
dal§im. Velmi pomahd s vypoctem dani, mezd, pii vyhotovovani dokladii a s otvirdnim a
uzaviranim ucetnich knih. Otevirani G¢etnich knih probiha ke dni vzniku tGcetni jednotky a
K prvnimu dni ucetniho obdobi, uzavirani k poslednimu dni tcetniho obdobi a ke dni
zéniku ucetni jednotky. Po uzavieni tcetnich knih a sestaveni ucetni zaveérky nesmi ucetni

jednotka do uzavienych knih ptidavat dalsi Gcetni zapisy.
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4. 1. Zmény v ucetnictvi od roku 2004

Rokem 2004 vstoupila v u¢innost fada ucetnich novinek.
1. novela zdkona o ucetnictvi
2. novela provadeci vyhlasky k zakonu o ucetnictvi pro podnikatele

3. ukonceni platnosti Opatieni — postupii uictovani

Nejvétsi novinkou byla novela zdkona o ucetnictvi. Ugetnictvi je upraveno zakonem
¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi a ¢leni se na ucetnictvi statni a podnikové. Jesté do konce
roku 2003 se podnikové ucetnictvi €lenilo na dvé soustavy a to na soustavu jednoduchého
a podvojného udetnictvi. Protoze Ceskou republiku dekal v kvétnu 2004 vstup do Evropské
unie, byla nutnost novelizovat zdkon o ucetnictvi zakonem ¢. 437/2003 Sb. s pravem
Evropského spoleCenstvi. Dalsim divodem byla snaha zvySit pravni jistotu ucetnich
jednotek a zajistit, aby zdkon o ucetnictvi nadadle upravoval pouze problematiku
podvojného ucetnictvi. Tim tedy jednoduché ucetnictvi od 1. 1. 2004 pteslo na systém
danové evidence, vedené pro tucely dané z piiyjmi fyzickych osob a oficidln¢ jako
ucetnictvi bylo zruSeno a to véetné provadéci vyhlasky €. 507/2002 Sb. DalS§imi zménami
Vv zédkoné o Ucetnictvi byly:

e nové vymezeni fyzickych osob, které jsou poc¢inaje rokem 2004 povinné
ucetni jednotkou,

e zavedeni zjednoduSeného podvojného tcetnictvi pro fyzické osoby — ti¢etni
jednotky, které nepodléhaji povinnému auditu Géetni zavérky,

e vymezeni pravnickych osob, které mohou vést zjednodusené ti¢etnictvi.

Zmény se jeste tykaly:

e zjednodusené¢ho piechodu na hospodaisky rok tim, ze zamér uctovat
V hospodatském roce poplatnici finanénimu Gfadu pouze oznamuji,

podminek pro povinné ovéfeni ucetni zavérky auditorem,

podminek pro povinnou konsolidace tcetni zavérky,

oblasti ocefiovani majetku,

oblasti ucéetnich dokladu,

vyctu nedostatkd, za které se ukladaji pokuty.
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Dalsi novinkou je novela provadeéci vyhlasky k zakonu o ucetnictvi pro podnikatele. Tato

novinka se tyka ucetni zavérky, pro kterou od 1. 1. 2004 plati:

e piejmenovani skupiny 59 v uctové osnove na ,,Dan¢ z ptijmil, pievodové ucty a
rezerva na dan z pfijmia*,

e doplnéni vypodtovych fadkt ve Vykazu zisku a ztraty s vyjimkou fadku ,,U&etni
vysledek hospodateni® pro druhové i icelové ¢lenéni vykazu.

Zmeény ve vyhlasce se jeste tykaji:

e odpisovani goodwillu a oceniovani rozdilu k nabytému majetku,

e (lenéni majetku a zavazki v i€etnich vykazech podle podstatného a rozhodujiciho
vlivu,

e zmeény v ucetnich vykazech,

e sestaveni Uctového rozvrhu jen s presnosti na uctové skupiny u ucetnich jednotek
uctujicich zjednoduseng,

e moznosti nedodrzovat zdvazné ¢lenéni Uctové osnovy ve skupinach 50 az 55 a 60
az 64, pokud ucetni jednotka sestavuje Vykaz zisku a ztraty v ic¢elovém c¢lenéni,

e zmén metod u ocenéni majetku a jeho souboru, n€kterych ocenovacich rozdild,
odpisovani, odlozené dang, prechodu z danové evidence na tcetnictvi,

e zmén v UCtové osnoveé v rozvaze.

Neposledni novinkou konci platnost soustavy Opatieni Ministerstva financi, tzv. Postupii
uctovani. Pravni Gprava oblasti Gcetnictvi byla historicky nastavena tak, ze vznikly tfi
urovné pravnich ptedpisi — zakon, vyhlasky a Opatfeni. Platnost pfedpisu Opatieni
skon¢ila dnem 31. prosince 2003. Opatieni - Postupy ucetnictvi byly od 1. 1. 2004
nahrazeny Ceskymi uéetnimi standardy, které vydalo Ministerstvo financi CR. Pfi¢inou
vydani byla jednak délka legislativniho procesu novely zakona o Ucetnictvi a navazujici
novely provadécich vyhlasek a jednak i skutenost, Zze Ministerstvo financi CR
nepovazovalo za vhodné, aby rozdily mezi zaniklymi Opatfenimi a Ceskymi wdetnimi
standardy byly podstatného razu. Z ptivodniho textu zaniklych Opatieni byly vypustény

jen ty casti, které nejsou v souladu se zdkonem o ucetnictvi nebo ptislusnymi vyhlaskami.
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Vedle Ceskych ucetnich standardti existuji i Mezinarodni G&etni standardy dfive
oznacované jako IAS — International Accounting Standards, nyni jako IFRS — International
Financial Reporting Standards. Jsou souborem mezinarodnich smérnic pro vedeni
ucetnictvi a sestavovani tcetnich zavérek. Tyto standardy sestavuje Rada pro mezinarodni
ucetni standardy IASB — International Accounting Standards Board, diive IASC -
International Accounting Standards Committee.

Cilem téchto smérnic je dosazeni vysoké miry srovnatelnosti a transparentnosti ucetnich
zavérek v celosvétovém rozsahu. Na rozdil od tradiéniho zaméfeni kontinentalnich
evropskych ucetnich standarda kladou IAS diiraz na zjisténi readlné hodnoty podniku, tedy

informace dulezité na jedné strané pro akcionaie a na strané druhé pro véfitele.

Ptechod na novy systém vykaznictvi podle IAS, zejména v evropskych zemich, je velmi
naro¢ny. Pfipravit se na tento naro¢ny ukol je vSak mnohem komplikovangjsi, protoze
témét vSechny souCasné existujici standardy byly do ur¢ité miry podrobeny revizi. Pro
regulatory ucetnictvi to znamend stale zasahovat do systému ucetnich pravidel a na né
navazujicich norem na narodni urovni. Rada IASB se proto rozhodla, ze obdobi od 2004
po 2006 bude vyhlaseno za obdobi klidu, nebo-li stability, po které se nebudou povinné
provadét zmény. A pokud dojde k vydani nékterych standardd, jejich pfijeti nebude

zavazné.
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5. Danova evidence

Koncem roku 2003 skoncila soustava jednoduchého ucetnictvi. Od 1. 1. 2004 zacalo
existovat jen ucetnictvi, dfive oznaované jako podvojné a danova evidence. Pojem
jednoduché tucetnictvi naznaCoval svym nazvem, ze se jednalo o uCetnictvi jakoby
jednoduché, tedy ur¢eno v podstaté pro kazdého. OvSem aZ tak jednoduché to neni. O tom
sveédcCily stale a Cetné dotazy lidi, kteti jednoduché Ucetnictvi pouzivali a radi by v tom
ohledu pokracovali i nadéale. Pro podnikatele, ktefi neznaji ¢i neznali dobie jednoduché

ucetnictvi, mize byt danova evidence velkou neznamou.

Hned od 1. 1. 2004 si podnikatelsky subjekt musi dat pozor na to, Ze danova evidence nese
s sebou dva vyznamy a to daiiovou evidenci vedenou pro Gcéely dané z ptidané hodnoty a
danovou evidenci pro ucely dan¢ z ptijmt. Prvni vyznam danové evidence Ize také oznacit
jako knihu DPH, avSak zakon o DPH toto oznaceni nepouziva. Toto oznaceni je vSak
dilezité pro rozliSeni téchto dvou vyznamil danové evidence. Druhy vyznam dafiové
evidence neni pfili§ zndmy, znamena dafovou evidenci vedenou pro Gcely dané z piijmu
fyzickych osob. Znadi se DE a nahrazuje zkratku JU. Vztah mezi obéma datiovymi
evidencemi je velmi uzky. Kniha DPH je ur¢itym rozsitenim DE o ptipady, kdy DE vede

platce DPH. Zmén, které v§ak musi platce od neplatce DPH zvladnout, je mnohem vice.
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5. 1. Nové vymezeni fyzickych osob

Z pohledu zékona o ucetnictvi ve znéni platném od 1. 1. 2004 je dulezité rozliSovat fyzické

osoby na tuzemské a zahrani¢ni.

Toto rozdéleni fyzickych osob, které jsou podnikateli, anebo vyvijeji pouze jinou

samostatnou vydélecnou ¢innost, je dalezité pro zjiSténi, zda se jedna o Ucetni jednotku,

Fyzické osoby
Zahrani¢ni Nezahraniéni
fyzické osoby fyzické osoby
Podnikatelé Osoby, které Podnikatelé Osoby, které maji
provozuji pflimy z jiné samostatné
jinou &innost vydéieéné ginnosti

Obrazek 5 — Fyzické osoby tuzemské a zahrani¢ni

anebo nikoliv.
Fyzické osoby
které JSQU které NEJSOU
udetni jednotkou Udetni jednotkou
E é §
které vedou PU které prechazeji z JU které prechazeji z JU

jizod 1. 1. 2004

Dalsi ¢lenéni fyzickych osob je na osoby, které¢ vedou danovou evidenci ¢i uctuji

na PU od 1. 1. 2005
a v roce 2004 vedou DE

na DE od 1. 1. 2004

Obrazek 6 — Fyzické osoby cetni ¢i neticetni jednotkou

V podvojném ucetnictvi a jsou platcem ¢i neplatcem DPH.
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FYZICKE OSOBY PODLEHAJICI DPH:
které jsou PLATCI DPH

které jsou NEPLATCI DPH

‘které vedou DE | které G&tuji v PU

které vedou DE | které G&tuji v PU

FYZICKE OSOBY NEPODLEHAJICI DPH:

tyto osoby jsou vidy NEPLATCI DPH

které vedou DE

které G&tuji v PU

Obrazek 7 — Fyzické osoby platci ¢i neplatci DPH

Na niZe uvedenych schématech jsou znazornény nékteré mozné situace.

Rok 2003 Rok 2004

) Rok 2005
(JE dcetni jednotkou) (NENI dgetni jednotkou) (NENI dgetnf jednotkou)
~ Podnikatel, ktery ved b V roce 2004 . V roce 2005
JU do 31. 12. 2003 pfechazi na DE, muzZe stile pouZivat
a neprekrodil v roce atood 1. 1. 2004, DE,
2003 obrat ve vysi obratem v r. 2004 atood1.1.2005
6 000 000 K& neprekrocdil
6 000 000 K&
Soucasné Je platcem DPH, Je platcem DPH,
je platcem DPH vede knihu DPH vede knihu DPH
a vede knihu DPH
Rok 2003 Rok 2004

Rok 2005

(JE ttetni jednotkou) (NENI tigetni jednotkou)

(NENI Ggetni jednotkou)

Podnikatel, ktery vedl | V roce 2004

C IS, V roce 2005

JU do 31. 12, 2003 prechézi na DE, mizZe stale pouZivat
a nepfekroéil v roce atood1.1.2004, DE,

2003 obrat pro re-

obrat r. 2004
nepfekraduje
6 000 000 K&

atood1.1.2005
gistraci za platce DPH

Je neplatcem DPH,

PfekraCuje obrat pro re-
nevede knihu DPH

gistraci za platce DPH
Stava se platcem
a vede knihu DPH

Je platcem DPH,
vede knihu DPH
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Vést datiovou evidenci mohou FO, které v roce 2003 tétovaly v JU pokud:

1. nejsou k 1.1.2004 zapsany v obchodnim rejstiiku,

2. se ani nerozhodly nejpozdéji k 31.12.2003 vést podvojné ucetnictvi dobrovolné od
1.1.2004,

3. nemaji povinnost vést ucetnictvi, stanovenou zvlastnim pravnim predpisem, tedy
jinym, nez je zakon o ucetnictvi.

Toto plati pro FO, které se nestaly od 1. 1. 2004 u¢etnimi jednotkami.

5. 2. Evidence a jednotlivé knihy dafiové evidence

Danova evidence je svym obsahem zaméfena na sledovani prfedev§im evidence
zdanitelnych pfijmt a danovych vydaji, evidence majetku a zadvazkl a v ptipadé platct

DPH je nedilnou soucasti 1 knitha DPH.

Forma vedeni danové evidence neni v souCasné dobé piedepsdna. Je pouze véci
podnikatele, jakou formu si zvoli. Zda zvoli ru¢né¢ vedené knihy, anebo zda povede
danovou evidenci prostfednictvim pocitate a s vyuzitim software pro vedeni DE.
Obsahové zaméfeni danové evidence podle zdkona o danich zpiijmi lze rozdélit
na evidenci pfijml a vydajl, evidenci majetku a zavazkd a knihu DPH (jen pro platce
DPH). Z hlediska formalniho se dafiova evidence ¢leni na jednotlivé knihy, které podavaji

podrobné&jsi udaje o skute¢nostech, které jsou evidované fyzickou osobou pro danové

ucely.
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r EVIDENCE PRIJMU A VYDAJD
T

i

PenéZni denik Evidence nepenéZitych pifjma
(napfiklad pohledavky pfi postoupeni)

Pokladni kniha Evidence nepenéiityi:h vydajl
a kniha dennich trzeb (napfiklad tasového rozli¥eni
ndjemného u finanéniho leasingu)

EVIDENCE MAJETKU A ZAVAZKU

Kniha dlouhodobého nehmotné- Kniha zavazkl z obchodniho
ho majetku styku (kniha doSlych faktur)
Kniha dlouhodobého hmotného Kniha ostatnich zavazku a po-
majetku hledavek (napf. socidinf a zdra-
votni pojidténi, dafiové zavazky)
J

I Kniha zasob l’“"“—‘ Kniha DPH (pouze platci DPH) 1
Kniha pohledévek z obchodniho { Mzdova evidence }
styku kniha vydanych faktur)

r Kniha cenin 4|'~—-'--I Kniha zakonnych rezerv |

Kniha finanéntho majetku (pa- [~
pfiklad piijaté tvéry a pujtky)

Dopitiujici evidence, napfiklad:

— evidence majetku s ocenénim do 3 000 K&, ktery musi byt po skoneni FL
zahmut do obchodniho majetku {(zejména se jedna o automobily)

— evidence pracovnich cest (kniha jizd)

— rozdéleni pfijmu a vydajl na ostatni GEastniky sdruzen(

- atd.

Obrazek 8 — Piehled dulezitych evidenci

Nejdilezitejsi knihou pro danovou evidenci je penéZni denik, ktery byl vzdy hlavni knihou
jednoduchého ucetnictvi. Nektera pravidla pro vedeni penézniho deniku jsou tolerantngjsi
nez tomu bylo v pfipadé jednoduchého ucetnictvi. UZ neplati striktni fazeni zapisu
v penéznim deniku chronologicky za sebou, ale pfedpokladd se, Ze podnikatelé
prechazejici z JU na DE v poklidu pfevezmou zaZité i¢etni postupu pro vedeni penézniho

deniku. V danové evidenci chybi dilezity pojem z ucetnictvi, a to je ,,okamzik uskutecnéni

-27 -



ucetniho ptipadu®. Je tedy na rozhodnuti podnikatele, jak Casto bude zapisovat udaje
do penézniho deniku. Jind situace frekvence zapisi v penéznim deniku nastane
u podnikatele, ktery je platcem DPH s mési¢nim zdaiiovacim obdobim v porovnéni
s podnikatelem, ktery je neplatcem a platcovstvi neceka, ¢i s podnikatelem, ktery ocekava
platcovstvi v blizké dobé. Ptfi zauctovani casteCnych uhrad v danové evidenci doposud
nebyl rozucétovan hrazeny doklad. Nyni bude hrazeny doklad rozuctovan i pii caste¢né
uhradég. Pfi prvni thrad¢ bude oductovéana piipadna uhrazena zaloha v plné vysi a pomérna
¢ast jednotlivych polozek rozuctovani (podle poméru mezi celkovou ¢astkou dokladu a
uhradou resp. thradou a uhrazenou zalohou). V jednoduchém ucetnictvi se uctovaly
CasteCné uhrady tak, ze se prednostné¢ vyporadala DPH a teprve potom ostatni Castky.

V danové evidenci tuto povinnost zakon neuklada.

V penéznim deniku se tedy eviduji skute¢né pohyby penéz, at’ uz v hotovosti nebo
bezhotovostnim zpiisobem, tzv. princip evidence pouze pencZzitych operaci. Proto byl tento
zpiisob Giétovani v JU u mnoha podnikateldi velmi oblibeny. Pohyby v penéznim deniku
vJU byly zalozeny na dokladovém principu. Kazdy zapis v penéznim deniku mél
odpovidat a navazovat na néjaky ucetni a ptfipadné¢ danovy doklad spliujici patficné
nalezitosti. Takto lze pokraCovat 1 pii vedeni danové evidence. Zakladem DE je opét
penézni denik, ktery zachycuje predevsim penéZité pohyby uskutecnéné v hotovosti pies
pokladnu nebo bezhotovostné pies bankovni ucet. Je véci podnikatele, jak uspotfada
penézni denik, pokud bude mit n¢kolik bankovnich U¢ti anebo nékolik pokladen. Je véci
jeho rozhodnuti, zda bude pro vSechny pokladny a vSechny bankovni uCty pouzivat jen
jeden penézni denik, a nebo zda vytvoii napt. dva penézité deniky, z toho jeden jen pro
pohyby penéz vyjadiené v K¢, druhy téZ pro vyjadieni Céastek v cizich ménach. Tento
druhy penézni denik pro evidovani pohybil pouze v cizich ménach nemusi byt az tak zcela
zbytecny, protoze miiZze slouzit k ovéfeni, zda kone¢ny zistatek na bankovnim devizovém
uctu skuteéné souhlasi s kone¢nym zistatkem penézniho deniku v kolonce ,,zustatek
V bance®. Je téz véci podnikatele, jaké bude pouzivat Ciselné fady a jak bude prvotni

doklady oznacovat.
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Pokud jde o pokladni doklady, které byly zdkladem ucetni evidence u pokladnich operaci,
neexistuje jiz platny pravni ptredpis, ktery by podnikateli natizoval, ze ma jako soucast DE
pouzivat pro vedeni pokladny pokladni piijmové a vydajové doklady. Pro uspotradani
pené¢zniho deniku z pohledu piijmi a vydaji nejsou stanovena zadnéd pravidla, ale lze
o¢ekavat, ze podnikatelé nechaji penézni denik uspofadan tak, jak tomu bylo v JU, a to
na pfijmy (pfijmy neovlivituyjici zaklad dané z pfijmli=piijmy nezdafiované a piijmy
ovliviiyjici zéklad dané z ptijmU=piijmy zdaniované) a na vydaje (vydaje neovliviiujici
zaklad dan¢ z pfijmi=vydaje nedanové a vydaje ovliviijici zdklad dané z piijmi=vydaje

danové¢ uznatelné).

Dalsi knihou, se kterou se setkame v danové evidenci, je pokladni kniha a kniha dennich
trzeb. I protoze se v fad€ ptipadi platba za poskytnuté sluzby nebo prodané zbozi odehrava
formou hotovostni platby, existuje v tomto sméru zajimavé zjisténi, Ze danova evidence
nema Zadné specidlni ustanoveni, které¢ by feSilo otdzku vedeni pokladni knihy, ani
evidence dennich trzeb. Nezbyva tedy, nez hledat jinde, ne jen v zadkon¢ o danich z pfijml
z podnikani. To, ze poplatnik dan& z pfijm0 fyzickych osob provozujici podnikatelskou
nebo jinou samostatnou vyd€le¢nou ¢innost, ktery piijima platby v hotovosti, je povinen
vést evidenci dennich trzeb, vyplyva ze zakona €. 337/1992 Sb. o spravé dani a poplatkt.
V tomto zakoné je ustanoveni ale natolik zestru¢néné, Ze umoziuje poplatnikiim vést
evidenci dennich trZzeb do urcité miry podle vlastnich potieb; zejména pokud se jedna
0 podnikatele, ktefi pfijimaji platby pfevazné v hotovosti, a to prodejci na trznicich,
stravovaci a obCerstvovaci zafizeni typu hostinec, restaurace. Platby v hotovosti se vSak
pouzivaji 1 viadé dalSich podnikatelskych cinnosti, zejména v maloobchodnich
prodejnach, které prodavaji zbozi konecnému spotiebiteli — papirnictvi, kvétinafstvi,
hudebniny, drogerie, potraviny, zelenina, odévy, obuv, smiSené zbozi a dalSi. Nemusi se
vSak jednat jen o prodej zbozi, ale i o poskytovani sluzeb zdkaznikim — sklenafstvi,

holi¢stvi, kadernictvi, fotograf, internetova kavarna, videoptj¢ovna atd.

Danové zakony se omezuji pouze na informaci, ze poplatnik ma vést evidenci dennich

trzeb. Davaji poplatnikovi moznost pozadat o stanoveni zdznamni povinnosti. Danové
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zakony vSak podrobnéji nepopisuji, jaké pozadavky mé takova evidence spliovat a jaké
maji byt povinné pouzivané kontrolni metody a technicka zafizeni. Ur¢itou snahou, jak
alespon mit moznost 1épe zkontrolovat, zda nedochazi ke kraceni trzeb pfijimanych
V hotovosti, je pouzivani metody, kterd byva v odborné literatufe znama pod ndzvem

,.kontrola korunou*.

Tato kontrolni metoda evidence ma svoji historii a ma slouzit, aby nedochazelo k dailovym
unikim. Pro daitiové poplatniky je zajimavosti, Ze metoda kontrola korunou neni nikde
v zadném platném pokynu, smérnici, vyhlasce popsana, a to ani v zadném danovém, ani
ucetnim predpisu. Z pravniho hlediska se jedna o metodu neznamou. Pouzivana vSak
V praxi je, zejména v maloobchodech s potravinami, obecné v potravinach se zbozim, kde
neni mozné vést skladovou evidenci podle jednotlivych skladovych karet. Metoda koruny
nema jako nutny pozadavek mit zavedenou registracni pokladnu, protoze je zaloZena
na principu, ktery neni nikterak neobvykly a nabizi se pfimo k vyuziti pro tcely tcetni
1 danové evidence. Jde o evidenci zasob nejenom v ndkupnich cenach, ale soucasné
I v prodejnich cenach, se sou¢asnym sledovanim vysSe obchodni marze. Tim tedy Gbytek
zasob v prodejnich cenach v pfislusné maloobchodni prodejné se rovnd trzbam

v pokladnéch.

Musime si ale odmyslet nékteré dalsi problémy, jako ubytek zasob, zpiisobeny piirozenou
vlastnosti zasob (doba trvanlivosti u potravin), nebo ptepracovanim (z nakoupeného masa
nelze pro pfipravu jidla vyuzit kosti). Nastat mize 1 obraceny piipad, zvySeni trZeb

Z ditvodu zasob vyrobenych z vlastnich zdroja.

V piipadé, ze budou kraceny trzby, bude nizsi ubytek zasob v prodejnich cenach, coz
povede Kk jiné nesrovnalosti v evidenci, kterou je manko. Tedy stav zasob podle evidence
bude vysSi neZ skutecny stav, zjistény inventurou, kdy zasoby jsou inventarizovany

V ocenéni prodejnimi cenami.
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Metoda kontroly korunou pfijatelné¢ slouzila a nadéle slouzi jako nahrazka skladové
evidence, bez nutnosti vést skladové karty. Tato metoda samoziejmé stale ma své slabiny
tehdy, pokud dochazi k vyznamnému ubytku zasob — omezena trvanlivost zboZzi, nebo
Castéjsi precenovani zbozi. Metoda kontroly koruny téz selhava v ptipadech, kdy dochazi
ke zna¢nému ptepracovani ¢i porcovani nakoupenych zasob jako v prodejnach ,,maso-
uzeniny* a zatizenich poskytujicich restauracni stravovani a obcerstveni atd.

V soucasnosti se kontrola korunou pouziva casto. Jde o urcity ndhradni zpiisob skladové
evidence. Pouziva se predev§im v malych obchodech s potravinami, kde neni mozné vést
skladovou evidenci pomoci skladovych karet zasob. Musi se jednat o zasoby nakoupené
za ucelem dal$iho prodeje nikoli o zasoby uréené pro vyrobu.

Znamena to, Ze se nevede kazdy druh zbozi na jednotlivé inventarni karté, ale vSechno
zbozi se vede v korundch. Neni rozhodujici, zda je zbozi n€kde ve skladu nebo piimo
v regalech v prodejné. Pfi inventuie se sice kusy zboZi pocitaji, ale pouze proto, aby se
Clovék po vyndsobeni cenou dostal ke kone¢né Castce. Pokud je stav zasob napiiklad
20 000 K¢, pracovnika odpovédného za inventuru viibec nezajima, zda je téch 20 000 K¢
cena zasob mouky, kofeni, piva, aj. Musi byt vidét zdsoby v hodnoté 20 000 K¢, pokud ne,

jedna se o manko.

S danovou evidenci vSak souvisi celd fada dalSich ¢innosti. Pro pfehlednost jsou navazujici

¢innosti znazornéné v obr. 9.
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DANOVA EVIDENCE A SOUVISEJICI CINNOST!

Pravidla pro pouZivani a vystavo- Ocefiovani majetku pro Udely
vani doklad( v dariové evidenci datiové evidence
Pravidla pro provadénf inventari- Pravidla pro pfepodty cizich T
zaci (n&ktera povinnosti vyplyva- mé&n na K& a fedeni eventualnich
ji napfikiad ze zakoniku préace) rozdild
Pravidla pro zjiStovani kone&ne- Lhity pro archivace dokladu
ho vysledku podnikani (rozdilu a dat uloZenych v souborech
mezi pfijmy a vydaji) v poditadi
Pravidla pro rozliSovani jednotli- Pravidla pro evidenci zasob
vych druhl majetku (nehmotny, a majetku, ktery neni hmotnym
hmotny, diouhodoby, s moznosti a nehmotnym majetkem
odpisovani, s mozZnosti uplatnit
jako jednorazovy dafovy vydaj
Pravidla pro evidenci a vyudto-
vani pracovnich cest
~ Pravidla pro zafazovani a vyfa-
zovani z obchodniho majetku
. atd.

Obrazek 9 — Prehled souvisejicich ¢innosti

5. 3. Doklady v darové evidenci

Vzhledem k tomu, ze pro fyzické osoby, které vedou danovou evidenci jiz od 1.1.2004
neplati zakon o Ucetnictvi ani jiné ucetni predpisy (napf. provadéci vyhlaska k zakonu
o ucetnictvi, Ceské ticetni standardy), zistavéa jako otazka k feSeni, jaké maji tyto osoby
pouzivat doklady pro ucely uvedené daniové evidence. Problém si mizeme rozdélit na dva
okruhy. Prvnim dulezitym okruhem je otazka naleZzitosti a postupu vystavovani dokladi
u osob, které jsou neplatci DPH. Druhym dtlezitym okruhem je samoziejmé okruh platct
DPH.

Neplatci DPH ptedstavuji specifickou skupinu podnikateld a dalSich osob, které nejsou

podnikateli, avSak maji pfijmy z jiné samostatné vydélecné ¢innosti. Mezi neplatci DPH se
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mohou objevovat napiiklad osoby podléhajici DPH, které vSak neptekrocily obratem limit
pro povinnou registraci za platce DPH. Déle mezi neplatce patii osoby, které uskuteciiuji
pouze zdanitelna plnéni osvobozena od DPH jako je naptiklad pojisténi. Zdanitelnd plnéni
osvobozena od DPH se nepocitaji do obratu pro ucely DPH, takZze osoba uskuteciujici
pouze zdanitelna plnéni osvobozena od DPH se nestane povinné platcem DPH, i kdyz by
jeji ptijmy za tato zdanitelnd plnéni ptekrocily limit pro povinnou registraci platce DPH.
Neplatci DPH jak fyzickych i pravnickych osob byla do doby pfijeti nového zakona
0 DPH cel4 tada, ale po jeho pfijeti se z mnoha osob podléhajicich DPH stali dalsi platci
DPH. Otazkou ziistava, jakym zptisobem a v jaké formé ma takova osoba vést dafovou
evidenci vcetné souvisejicich dokladu.

Naprosto béznym a nejcastéji pouzivanym dokladem je faktura. Z komplexniho pohledu
jeji ndlezitosti nedefinuje jiz po mnoho let Zadny specidlni pravni piedpis. Diilezitd zdsada
Vv oblasti dokladi tika, ze osoba podléhajici dani, pokud neni platcem DPH, nesmi vystavit
doklad, ktery ma nalezitosti danového dokladu. Za vystaveni takového dokladu hrozi
pokuta. Je vSak hodné sporné, jaké nalezitosti jsou na mysli, proto ndm v tomto ohledu
pomuze obchodni zdkonik, ktery uvadi naleZitosti, kterda méa podnikatel na fakture povinné

uvadeét.

Jedna se o:

a) Udaj o své firmé&, jménu nebo nazvu, sidle nebo mistu podnikani a identifikaénim
&isle, obvykle uvadéno zastaralou zkratkou ICO — Identifika¢ni &islo organizace, po
novu zkratkou IC, které podnikatel ziska obvykle od Zivnostenského ufadu a je
uvedeno na jeho Zivnostenském listu.

b) Podnikatelé zapsani v obchodnim rejstiiku téz idaj o tomto zapisu, véetné spisové
znacky.

c) Podnikatelé nezapsani v obchodnim rejstiiku téz udaj o zapisu do jiné evidence,

V niZ jsou zapsani.

Na faktuie neplatce DPH muiZe ale i nemusi uvadét datiové identifikaéni ¢islo DIC. Svoje

DIC kazdy nalezne na Osvéddeni o registraci, které obdrzel od finanéniho Gfadu pii
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registraci. Zda uvadét ¢i neuvadét své DIC na dokladech zélezi na subjektivnich nazorech a
vykladech pravnich predpisti, které se nemusi vzdy shodovat. Neplatcim DPH je
doporuéeno své DIC neuvadét, ale mnoho dafiovych poradcti si nemysli, ze by uvedeni
DIC na dokladu piedstavovalo n&jaké zavazné pochybeni. Na faktufe se dile nemusi
vyskytovat véta ,,fakturujeme s dani ¢i bez dan¢“. Byla tim myS$lena fakturace bez dan¢
z obratu. V dne$ni dobé¢ tento idaj nema zadny vyznam a neni povinnost ho na faktuie
uvadét. Na fakturach se téz velmi Casto objevuje udaj ,,jsem neplatce DPH®. Tento daj
rovnéZ neni povinnosti na fakturdch uvadét a vznikl jakousi samoiniciativou, takze se
nakonec stal velmi obvyklou nalezitosti faktur vystavovanych neplétci. Pokud je tento idaj
na faktuie uveden, nejedna se o poruseni zadného pravniho ptedpisu. Dalsi nepovinnou
nalezitosti je otisk razitka, ale zddny pravni piedpis podnikateli nezakazuje, aby vystavené
faktury razitkem opatfil. Protoze se uz na danovou evidenci nevztahuje zakon o Ucetnictvi,
neni ani divod, aby podnikatel zvazoval, zda ma povinnost na vystavené faktury uvadét
vlastnoru¢ni podpis osoby, kterd fakturu vystavila a schvalila. Uvadét tyto podpisy
samoziejmé muze, ovSem jeho povinnosti to neni. Pokud jde o dalsi dopliiujici udaje, které
jsou obvykle na fakturdch uvadény, Zadny pravni piedpis nestanovuje komplexné, co se

na faktufe smi a nesmi uvadét.

5. 4. Zmény v danové evidenci v roce 2005

Pocinaje 1. lednem 2005 vstoupila v ucinnost dalsi rozsdhld novela zdkona ¢. 586/1992
Sb., o danich z pfijma. Soucasné vstoupila v ucinnost ke stejnému datu i rozsahla novela
zakona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zdkladu dané€ z ptijmil, a pomérn¢ velmi
vyznamna novela zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi. VSechny tyto novely byly
provedeny zdkonem €. 669/2004 Sb., kterym se méni zdkon €. 586/1992 Sb., a nckteré
dalsi zdkony, a to s €innosti od 1. 1. 2005. Nelze vSak opomenout rozsahlou novelu
zakona €. 235/2005 Sb., o dani z ptidané hodnoty, provedenou zakonem ¢. 635/2004 Sb., a

drobnou novelu zdkona o dani z ptidané hodnoty, provedenou zakonem ¢. 669/2004 Sb.,

ob¢ novely s u€innosti od 1. 1. 2005.
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Vedle nejvétsich zmén v ucetnictvi a danové evidenci doslo také k fadé zmén v danich.

6. Dané

Dan je poplatek povinné placeny statu jednotlivci a podnikatelskymi subjekty ¢i
organizacemi, aniZz by za n¢j stat poskytoval ekvivalentni protiplnéni. Mezi dané patii
odvody, cla a dal$i poplatky. Dan¢ jsou dnes obvykle placeny v penézich, dfive byly bézné

platby v naturaliich ¢i ve formé roboty nebo vojenské sluzby.

Hlavnim tkolem dani je zajistit piijmy do statniho rozpoctu a rozpoctu jednotlivych stupni
uzemni samospravy. Dané pfispivaji k provadéni zamyslené fiskalni politiky statu. Tato
politika bezprostfedné pusobi na vetejné finance (finan¢ni hospodafeni vSech statnich
organt dohromady), coz jsou prostfedky sméfujici do vefejného sektoru, kde ma stat vliv
na cely reproduk¢ni proces. Cilem zasahi statu do ekonomiky je snaha o spravedlivéjsi
rozdéleni dichodd a bohatstvi, zajisténi vysoké zaméstnanosti, pfiméfenou stabilitu cen

a pfiméfenou miru ekonomického ristu.

Dan je platbou:

- nedobrovolnou, povinnou, vynutitelnou — placeni dani je nafizeno zakonem,
- nenavratnou - zaplacenou dan nelze pozadovat zpét,

- neekvivalentni - neexistuje narok na adekvatni plnéni za dan,

- neucelovou,

- ve prospéch verejného rozpoctu,

- obvykle opakovanou.

Dané jsou nejcastéji urCeny jako stanoveny podil (v procentech) zakladni hodnoty,
oznacované jako danovy zéklad, kterou muize (podle typu dan¢) byt cena zbozi, piijmy
(mzda, zisk), velikost majetku apod. Alternativné muize byt velikost dané urcena bud’ zcela
pevné, nebo vypocitana jinym zpisobem (ptikladem je spotiebni dan na alkohol, jejiz vyse

je v Cesku odvozena od mnoZstvi ¢istého alkoholu, nikoli z ceny).

-35-


http://cs.wikipedia.org/wiki/St%C3%A1t
http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Podnikatelsk%C3%BD_subjekt&action=edit
http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Organizace&action=edit
http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Pod%C3%ADl&action=edit
http://cs.wikipedia.org/wiki/Procento
http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Spot%C5%99ebn%C3%AD_da%C5%88&action=edit
http://cs.wikipedia.org/wiki/Alkohol
http://cs.wikipedia.org/wiki/%C4%8Cesko

6. 1. Vyvoj dani na tizemi dne$ni CR

Prvnim zndmym poplatkem, ktery mél charakter dané, byl celni regal, ktery cesky
panovnik vykonaval jiz v 10. stoleti. Zachovalé zpravy mluvi o nejstarsi pfimé dani jako
dani miru. Kdyz Boleslav 1. zahajil razbu minci, pfevedl pltvodni dan svobodnych
obyvatel, ktera byla dobrovolna, na pevny penézni poplatek. Od konce 12. stoleti zacina
panovnik vybirat i dan¢ z majetku (dané z obdélavanych pozemkl a dané z méstskych
domtl). V 16. stoleti byla zavedena prodejni dan s charakterem dan¢ z obratu, kterda méla
nahradit dan¢ z majetku. Jelikoz zatézovala hlavné mésta, zdvihl se z nich tak velky odpor,

ze bylo od jejiho vybirani upusténo.

Kontribuce v ¢eskych zemich byly zpocatku adresovany ptimo poddanym. Habsburkové
sice predkladali své kontribuéni pozadavky zemskym snémim, ale jejich souhlas byl jen
symbolicky. Navic jejich vynos nebyl uréen pro potfeby naSich zemi, ale z vétsi ¢asti
putoval do Vidné. Zdanéni pozemkové drzby bylo dopliiovano 1 jinymi danémi napf. dani
domovni a dani zhlavy. Zatizeni se postupné rozsifovalo ina dalsi komodity a byly
zvySovany sazby. Danovy utisk akcizy a kontribucemi byl také jednim z diivodi riznych

nepokojl a povstani.

Do provadéni danovych reforem v Evropé 19. stoleti se zapojilo 1 Rakousko. Jeho zakon
zahrnoval nékolik vynosovych dani doplnény o osobni dail z piijmu. Kazdy piijem byl tak
postizen dvakrat: nejdiive jednou z dani vynosovych, podruhé osobni dani z piijmu
(postihovala jen fyzické osoby a zakladem byl Cisty diichod domacnosti). Nadale byly

soucasti danové soustavy dan¢ pozemkové, dan domovni a vSeobecna dan potravni.

V ptredmnichovské republice doSlo k vydani jednotného zdkona o pfimych danich az
Vv 1. 1927. Novy zakon pievzal zhruba rakouskou tupravu, kterou zdokonalil a doplnil
novymi sazbami a diichodové dan se stala jednou ze stéZejnich dani. Hospodarska krize
vedla ke vzniku dalSich spotiebnich dani, avSak nejvétsi vynos mél tabakovy monopol.

Daii z obratu byla v Ceskoslovensku zavedena od r. 1920 pod ptvodnim nazvem dai

-36 -



Z ptevodu statkli a pracovnich vykoni, nejprve se sazbou 1 %, poté se sazbou 2 % a
ve 30. letech se sazbou 3 %. Dani byly kromé dodavek podrobeny i podnikatelské vykony
sluzeb, pronajmy movitych véci a pozdéji i dovoz z ciziny. Dan zobratu se ukazala

nejvynosnéjSim statnim piijmem.

Po druhé svétové valce se zménily principy danového systému, ktery se rozdélil na dvé

vétve:

1. dané placené podnikovou sférou mély zabezpecovat dostatek rozpoctovych piijmi

a tak danové zatiZzeni podnikl bylo neumérné vysoké,

2. dané¢ a poplatky placené obyvatelstvem mély maly podil v celkovych rozpoctovych

ptijmech, dominantni lohu zde m¢la dan ze mzdy.

Danova reforma k 1.1.1953 tyto principy jeSté posilila a prakticky znemoZiovala
soukromé podnikéni. Az do roku 1992 platil v CSSR s nevyznamnymi odchylkami stejny
danovy systém. Po listopadu 1989 bylo rozhodnuto tuto soustavu nereformovat, ale
k 1. lednu 1993 vytvotit danovou soustavu zcela novou. Vychozim bodem pro vytvoreni
nového daflového systému se stala potfeba jeho sladéni s potiebami trzniho mechanismu.
Nové soustava v Ceské republice od roku 1993 odpovida svou koncepci a strukturou

danovému systému zapadnich trznich ekonomik.
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6. 2. Danova soustava a danovy systém

Piimé dané a) dichodové dané
e dan z piijjmu - fyzickych osob
- pravnickych osob

b) majetkové dané
e dan z nemovitosti - dan z pozemkt
- dan ze staveb

dan dédicka
dan darovaci
dan z prevodu nemovitosti

e dan silni¢ni
Nepiimé dané  a) univerzalni

e dan z pfidané hodnoty

b) selektivni

e spotiebni dan z uhlovodikovych paliv
spotiebni dan z lihu a lihovin
spotiebni dan z piva
spotiebni dail z vina
spotfebni dan z tabdkovych vyrobkl
dané k ochrané Zivotniho prostiedi (dosud neuplatnény)

Soucasné usili v ramci OECD a EU o0 tzv. ekologizaci danové soustavy inklinuje
k odlehdeni zdanéni price a naopak uplatnéni zvlastnich dani. V CR naslo logické

vyjadieni v postupném uplatiiovani zdkladni sazby DPH u energii a paliv.

Danovy systém miize byt bud”:

- linearni (téz konstantni; procentudlni sazba dané je pro vSechny plétce stejnd, vyse dané
je tedy pfimo umérna vysi danového zakladu), nebo

- progresivni (¢im vyssi je danovy zaklad, tim vyssi je procentualni sazba), nebo

- regresivni (s rostoucim daiiovym zékladem procentudlni sazba klesa).

Zvlasté u dané z piijmi se objevuje termin rovna dan, ktery oznacuje nejen systém
linearnich dani, ale predevSim také systém odstraiiujici vSechny vyjimky a ulevy pfii
stanovani konecnych odvoda. To snizuje néklady na administraci, ¢imz je mozné snizit

sazbu dané.
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6. 3. Dané primé X neprimé

Zda zdanovat vice préaci ¢i spotfebu, tedy podil ptimych ¢i nepfimych dani je stale
nerozieSenou otazkou, kterou se ekonomové zabyvaji jiz po desetileti. VéEtSina z nich se
priklani k nazoru jejich pfiblizné rovnomérnosti s ¢astecné¢ vysSim podilem nepiimych
dani. Jiz vysledkem uskute¢néné datiové reformy v CR roku 1993 byl posun od zdanéni
piijmt ke zdanéni spotfeby. Tato zména znamenala rovnomérnéjsi rozlozeni danového

bfemene na celou spole¢nost a efektivnéjsi spravu dani.

Neprimé dané, nazyvané téz dané ze spotieby, jsou zahrnuty v cené zbozi ¢i sluzeb placené

poplatnikem pii jejich koupi.

Neptimé dané€ jsou nendpadné, tzn. skryté v cené zbozi a sluzeb. Predstavuji relativné
stabilni a dobfe pfedvidatelny zdroj pfijmil, umoziuji plizivé zvySovani danové zatéze.
Jejich zvySovani lze obvykle snaze prosadit neZ u dani z pfijmil, jsou potencionalné
neutralni, kazdy obc¢an plati stejnou dan bez rozdila, pii splnéni urcitych pravidel se jim
nelze vyhnout zménou chovani nebo napft. bydlisté, vedou k jednordzovému zvySeni cen a
kratkodobé k vyssi inflaci, deformuji cenové signaly, statky v niz$i sazb& maji nizsi ceny
nez v zakladni sazb¢, v obdobi informacnich technologii jsou pfes svou administrativni
naro¢nost ¢im dal lIépe zvladnutelné, pokud zemé zvladne zakladni principy ucetnictvi,

stane se vybirani nepfimych dani jednodus$i neZ dani ptimych.

Kazdy posun danového zatizeni ve prospéch nepiimych dani vSak oslabi solidaristicky
charakter statu, nebot’ s riistem velikosti pijmi klesa mira jejich zdanéni. Cim vyssi bude
obCan pobirat mzdu, tim mensi procento DPH bude zastoupeno v jeho mzd¢, protoze
s rostoucim piijmem bude klesat spotieba a tim dan zaplacend na nakupech; lidé budou
vice spofit. Pokud by stat naplioval sviij rozpocet vyhradné prostfednictvim neptimych
dani, byly by nizké mzdy zdanény vice nez piijmy nejbohatSich obyvatel. V takovém

ptipad¢ by stat ztratil svtij solidarni charakter.

Nepifimymi danémi tedy jsou dan¢ spotiebni, dan k ochrané Zivotniho prostfedi (ta zatim

nebyla v CR vytvoiena) a dafi z pfidané hodnoty.
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Primé dané jsou ulozeny konkrétnimu subjektu podle jeho diichodové a majetkové situace,
tedy pfedstavuji zdanéni ptfijmi poplatnika a jdou pfimo do rozpoctu. Dichodovymi
danémi jsou dan¢ z piijmu fyzickych a pravnickych osob. Majetkovymi danémi jsou dan

dédicka, darovaci, z prevodu nemovitosti, z nemovitosti a dan silni¢ni.

Podminkou pro vytvofeni efektivné fungujiciho ekonomického systému je existence
kvalitnich daniovych zakont, tj. hmotné pravnich norem a dobte fungujici sprava dani, tj.
procesné pravni norma. Ve smyslu zakona o spravé dani a poplatkid se spravou dani rozumi
¢innost specializovanych organti smétujicich ke spravnému a uplnému zjisténi, stanoveni
a splnéni danovych povinnosti, zejména pravo vyhledavat daiiové subjekty, dané vyméfit,

vybrat, vyuctovat, vymahat nebo kontrolovat jejich splnéni ve stanovené vysi a dobé.

6. 4. Dan z pridané hodnoty

vvvvv

nepiimou, kterou je zdanovan veskery prodej zbozi a sluzeb v kazdé fazi jejich vyroby a
distribuce. Do statniho rozpoctu je odvadéna postupné prostiednictvim podnikateld, kteti
prodavaji zbozi a poskytuji sluzby, zaregistrovanych jako platci dané v pravidelnych
terminech za zdanovaci obdobi. Ve skuteCnosti vSak  zatéZuje pouze konecného
spotiebitele. Je dani vSeobecnou, protoZze postihuje vSechny podnikatelské aktivity.

Nereaguje na strukturu ekonomiky a vyzaduje velké pozadavky na administrativu.

6. 4. 1. Zakladni pojmy u DPH

Predmét dané je zdanitelné plnéni a je jim stejné jako 30. dubna 2004 dodani zbozi, prevod
nemovitosti a poskytovani sluzeb. Nové je pfedmét dané€ rozsifen o potizeni zboZi z jiného
Clenského statu a dodani zbozi do jiného Clenského statu v souvislosti s obchodovanim
mezi Clenskymi staty. Pojem dovoz a vyvoz zbozi je vyhrazen pro obchod s tfetimi

zemémi, tedy se staty, které nejsou ¢lenem Evropské unie.
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Pro podnik z toho vyplyva, ze musi odlisit obchodovani s ¢lenskymi a neclenskymi staty a
této obchodni ¢innosti musi pfizpasobit své tiskopisy. Pokud bude nakupovat z ¢lenského
statu, nebude se uz jednat o dovoz, ale o pofizeni z ¢lenského statu. Pii prodeji do

¢lenského statu uz nepijde o vyvoz, ale o dodani do ¢lenského statu.

Osoby podléhajici dani jsou osoby, které uskuteciiuji zdanitelna plnéni (prodavaji zbozi,

poskytuji sluzby) a povinen platit dai je kazdy, kdo v tuzemsku néco kupuje.

Platcem dané povinné ze zakona jsou 0soby podléhajici dani, jejichZ obrat za nejblizsich
nejvyse 12 ptredchazejicich po sobé jdoucich kalendainich mésicti presdhne Castku
1 000 000 K¢. Osoba se muze zaregistrovat k platcovtstvi i dobrovolné a podle dosaZzeného

obratu se stava platcem mési¢nim nebo ¢tvrtletnim.

Dan na vstupu se uskutec¢iiuje pii nakupu, plati dan jinému platci v cené piijatého plnéni a
daii na vstupu se rovna odpoctu dané, na rozdil od dané€ na vystupu, kterd se uskutecituje
pfi prodeji, dan platce zahrne do ceny svého plnéni.

Vlastni dafiovou povinnosti je dan na vystupu bez dané na vstupu. Muze dojit
I k nadmérnému odpoétu a to tehdy, kdy je pohledavka vétsi nez zavazek, pii vEétSim

nakupu nez prodeji.

Platci DPH také plyne fada povinnosti. Sice ma narok na odpocet DPH, ale musi vést
zdznamy pro financni Gfad, v terminu odvadét DPH, podéavat danova ptiznani a vystavovat
Vv terminech danové doklady. Doklady musi vyhotovit vzdy a to nejpozdéji do 15 dntli ode
dne zdanitelného plnéni, at’ je jiz odbératelem platce ¢i neplatce. Pokud je kupujicim

platce, je nutnosti vyhotovit doklad 2x. Za spravnost tidaji také sdm zodpovida.

Nejvétsi zmeénou a tim nésledujicim problémem byla zména zékladni sazby dané z ptidané
hodnoty. Ke snizeni zakladni sazby vedl velky rozdil mezi zakladni a sniZzenou sazbou
dané. Plynuly z toho niz§i vynosy statu z dani a vyss§i danové tniky. Snahou kazdého statu

je sazby DPH neustale sblizovat az dojde k jejich aplnému sjednoceni. Pivodni zakladni
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sazba 22% byla od 1. 5. 2004 snizena na 19% a snizend sazba 5% zstala stejna.
Se zménou zékladni sazby doslo i k pfesunu tady vyrobki i sluzeb ze snizené sazby
do sazby zakladni. Ve snizené sazb¢ DPH zlstaly napft. potraviny a napoje, détské pleny,
knihy, brozury, noviny, casopisy, n¢které zdravotnické prostfedky, zbozi pro osobni
pouzivani nemocnymi a détské sedacky do automobili. Ale i tohoto zbozi se tykaji
vyjimky. Sluzeb v zdkladni sazbé DPH zstalo velmi malo. Podrobné&jsi seznam zbozi
podléhajiciho snizené sazbé je uveden v piiloze ¢. 1 k zakonu ¢. 235/2004 Sb. o DPH, dale
v tomto zdkoné ale v pfiloze €. 2 je uveden podrobngj$i seznam sluzeb podlé€hajicich
snizené sazbé DPH. Nov¢ piibyly do seznamu zbozi podléhajiciho snizené sazb¢ stromky,
zakrsky, kefe a kefiky, téZ roubované, téch druht, které rodi jedlé ovoce a ofechy.
Do sluzeb podléhajicich snizené sazbé byly zatazeny i sluzby posiloven a kondi¢niho

cviceni, provoz saun, tureckych a parnich lazni.

Piestoze by se mohlo zdat sniZzeni zdkladni sazby DPH z 22% na 19% vyhodné,
v kone¢ném disledku je to jinak. Kdyby se totiZ jednalo o samotné sniZeni zakladni sazby,
jisté by to vyhodné bylo, ale sniZenim zékladni sazby DPH se rozb&hla reakce piesunu
vetSiny zbozi a sluzeb ze snizené sazby 5% na sazbu zakladni 19%, tim doSlo k podrazeni
0 14%. Tato zména DPH meéla za disledek zvySeni ro¢nich vydaji kazdé ceské domacnosti
o pét az deset tisic korun. Ve sniZzeni sazb& DPH zlistalo minimum polozek. U nékterych
polozek 1ze za rozdilnych podminek pouzit ob& sazby DPH, avSak nikdy obé najednou.
Piikladem mize byt prodej jidla, které je zkonzumovano na misté (19% DPH) a prodej
jidla pres ulici (5% DPH) nebo zaskleni oken v novostavbé (5%) nebo v jiz stavajici
budové (19%).

Zakladni model DPH od vyrobce po spotiebitele na ptipadu

l. Vyrobce glycerolu
-prodejni cena bez DPH 50,00 dail vstup 0
*19% DPH 9,50 dan vystup 9,50
=prodejni cena s DPH 59,50 odvod do SR 9,50

(zaplati vyrobce mydla)
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Vyrobce mydla
-ndkupni cena bez DPH
-pfidana hodnota
=prodejni cena bez DPH
*19% DPH

=prodejni cena s DPH

Velkoobchod

-nakupni cena bez DPH
-pfidand hodnota
=prodejni cena bez DPH
*19% DPH

=prodejni cena s DPH

Maloobchod

-nakupni cena bez DPH
-pfidand hodnota
=prodejni cena bez DPH
*19% DPH

=prodejni cena s DPH

Zakaznik
-ndkupni cena s DPH

50,00
60,00
110,00
20,90
130,90

110,00
30,00
140,00
26,60
166,60

140,00
60,00
200,00
38,00
238,00

238,00

vstup
vystup
SR

vstup
vystup
SR

vstup
vystup
SR

9,50
20,90
11,40

20,90
26,60
5,70

26,60
38,00
11,40

Zakaznik si koupil 2 litry tekutého mydla za K¢ 238,- a nese danové bfemeno. Kromé

ceny zbozi zaplati 1 dan z pfidané hodnoty 38 K&, kterd se pies jednotlivé platce DPH

dostane az do statniho rozpoctu. Do statniho rozpoctu odvedli: vyrobce glycerolu 9,50;
vyrobce mydla 11,4; velkoobchod 5,70 a maloobchod 11,40 K¢ — celkem 38 K¢&. Cena

tekutého mydla by se jesté zvysila, pokud by do fetézce vstoupil neplatce DPH.
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Zmény v DPH od 1. ledna 2006

K 1. lednu 2006 byly schvaleny nékteré zmény v oblasti dan¢ z pfidané hodnoty. Jedn4 se
napiiklad o to, ze se nebude muset platit DPH z beziplatného poskytnuti reklamnich
predmétii, na které se nevztahuje spotiebni dan a jejich hodnota neni zdanitelnym plnénim.
Neni tteba odvést DPH na vystupu pfi bezuplatném poskytnuti reklamniho ¢i propagacniho
predmétu ozna¢en¢ho obchodni firmou ¢i ochrannou znamkou poskytovatele nebo nazvem
propagované¢ho zbozi ¢i sluzby, pokud méa hodnotu bez DPH niz8i nez 500 K¢ a neni

pfedmétem spottebni dané. Limit je vztazen k jednotkové cené.

Od 1. ledna 2006 se do tohoto ustanoveni zahrnuje vyjimka pro tichd vina. Pokud splni
ostatni podminky, nebude dar tich¢ho vina povazovan za dodani zbozi a nebude z néj
muset byt odvedena DPH na vystupu a to i pfesto, Ze je pfedmétem spotiebni dané. Uz
od 10. listopadu 2005 je podle novelizované¢ho znéni zdkona o danich z pfijmi tiché vino

danové€ uznatelnym nakladem.

Tato zména je velkym piinosem pro obchodni ¢innost. Pro obchody ale i jiné podniky bude
velmi vyhodné zaméfit se na zviditelnéni svého podniku, zboZi, vyrobkli nebo sluzeb
pomoci reklamnich ¢i propagacnich materialii. Propagace podnikti byla vétSinou cilend jen
na reklamni tuzky nebo vizitky, coz bylo nedostatecné. Od 1. 1. 2006 si ale podniky
mohou dovolit drazsi propagaci bez toho, aby museli odvadét DPH na vystupu. Velkou
vyhodou se stala i propagace pomoci tichého vina, které je danove uznatelnym zakladem.

Predpokladanym vysledkem této zmény se stalo pfedev§im zviditelnit svilij obchod a své
zboZi, tim pfilakat co nejvice zakaznikd, uspokojit jejich pfani a potieby, prodat co nejvetsi

mnozstvi svého zbozi a dosdhnout zisk.
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7. Zmény tykajici se ucetnictvi obchodu i danové evidence
7. 1. Doklady
7. 1. 1. DIC = datiové identifika&ni &islo

Platci DPH se tyka novela zakona o DPH od 1. 5. 2004. Od 1. 5. 2004 funguje nova,
mezinarodni podoba DIC, ktera je jednou z povinnych néleZitosti datiovych dokladd,
vystavovanych platci DPH. Podle novelizované¢ho znéni zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé
dani a poplatki, tvoii mezinarodni podobu DIC kéd ,,CZ“ a kmenovou &ast tvoii ,»obecny
identifikator. Obecnym identifikatorem je u fyzické osoby rodné ¢islo, pfipadné jiny
identifikator, stanovi — li tak zvla$tni zakon, a u pravnické osoby identifikaéni &islo IC.
Struktura DIC se tak zménila, aby byla v souladu s limitem 12- ti mist podle systému VIES
v &lenskych statech EU. To souc¢asné DIC nespliiovaly v ptipadé fyzickych osob, protoze
se jednalo celkem o 13 ¢&islic, napt. DIC ,,273 — rodné &islo FO*. Z datiovych dokladd jsou
vétsin€ podnikatelll znamy dva nejcastéji se vyskytujici druhy danovych dokladd, a to
,bezny danovy doklad* a ,,zjednoduseny danovy doklad®. Povinnou nalezZitosti bézného
danového dokladu je uvedeni ,,data uskutecnéni zdanitelného plnéni nebo data zaplaceni,
pokud k zaplaceni doslo dfive®. To je zména v povinnych nalezitostech dafiového dokladu
jisté nepifehlédnutelnd. Souvisi vSak s novym zdkonem o DPH, ve kterém je uvedeno:
»Dan na vystupu je platce povinen pfiznat ke dni uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo

ke dni pfijeti platby, a to k tomu dni, ktery nastane diive.*

7. 1. 2. Registra¢ni pokladny

Dne 3. cervna byl ve Sbirce zdkont publikovan zikon
¢. 215/2005 Sb., o registrac¢nich pokladnach, ktery zasadné méni
podminky evidence obchodnich plateb i1 stim souvisejici

podminky Zivnostenského podnikani. Nova Uprava se vztahuje

ptedevsim na provozovani maloobchodni a hostinské ¢innosti.
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Zakon o registracnich pokladnach nabyl platnosti dnem 1. 7. 2005. Od tohoto data musi
byt na pokladnim misté viditelné ozndmeno jméno, piijmeni, obchodni firma, nebo jiny
nazev subjektu s uvedenim adresy bydlisté nebo sidla, DIC a dafiového kédu pokladny
(tento kéd az od 1.1.2007) a v minimalnim formatu A5 umisténo upozornéni ve znéni
"Zakon o registracnich pokladnach uklada proddvajicimu povinnost pfedat o provedené
platbé¢ pokladni blok vystaveny pokladnou tohoto pokladniho mista nebo ocislovany
paragon, poptipadé pokladni blok vystaveny zalozni pokladnou, v ptipad¢ jeji poruchy",
pokud zde pouzivate jakoukoliv pokladnu, ktera tiskne potvrzeni o prodeji. Pokud prodejce
jesté nepouzival jakoukoliv elektronickou pokladnu, nemusi ani nemusel tuto pokladnu
k1. 7. 2005 potizovat. Tim také nemusi mit v pokladnim mist¢ umisténo oznameni

o povinnosti vydat doklad o platbé.

Prodejce, ktery pouziva jakoukoli pokladnu i prodejce bez pokladny se vSak tyka
povinnost a to, ze nejpozdeji do 31.12.2006 musi vybavit pokladni misto bud’ registra¢ni
pokladnou obsahujici fiskalni neboli nemazatelny modul anebo PC pokladnou, vybavenou
tiskarnou s fiskdlnim modulem certifikovanou Ministerstvem financi. Do fiskalni paméti se
zapisuje hlavné trzba a jeji rozepsani dle DPH a druhii plateb. Musi mit dostate¢nou
kapacitu pro zapis a uchovani udaji minimalné po dobu Ctyt let od uvedeni do provozu a
udaje tam vloZené a uloZené musi byt dostupné, pokud neuplyne lhiita pro vyméteni. Dale
musi uzaviit s autorizovanym servisnim stfediskem smlouvu o servisu vSech uzivanych
pokladem, pfedlozit svému mistné piislusnému finanénimu ufadu servisni knihu
S potfebnymi udaji a ziskat od n¢j danové kody pro vSechny uzivané pokladny a zajistit,

aby servisni stiedisko uvedlo pokladnu do provozu.

Existuji vSak 1 vyjimky, kdy nedochazi k povinnosti evidovat platby prostfednictvim
pokladny. Jedna se o prodej zbozi prostiednictvim prodejnich automatl nebo pfi
podomnim a pochtizkovém prodeji. Dale se vyjimka tyka prodeje cenin, jizdenek MHD,
telefonnich karet, denniho a periodického tisku. Tady postaci, kdyz jsou platby za toho
zbozi zaevidovany jednou polozkou za cely den, i1 kdyz jednotliva platba presahne castku

K¢ 50,-. Takovy zpusob evidence je mozné pouzit i pro vSechny ostatni platby, pokud ale
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Castka v uhradé nepfevysi hodnotu K¢ 50,-. Pii pouziti této vyjimky nevystavovat

jednotlivé pokladni bloky se ptedpoklada vedeni ,,pomocné* evidence.

Zakon o registracnich pokladnach se vztahuje 1 na pokladni bloky, které musi mit

minimalné tyto nalezitosti:

. jméno, piijmeni, obchodni firmu, poptipad¢ jiny ndzev povinného subjektu,
. adresu bydlisté nebo sidlo povinného subjektu,

. danové identifikacni Cislo,

. danovy koéd pokladny (tj. neménny individualni kéd, ktery ptislusny finanéni

ufad ptidé€li povinnému subjektu pro pokladnu),
. potadové Cislo pokladniho bloku,
- rozsah a predmét plnéni,

- jednotkovou cenu,

- ¢astku celkem za jednotlivé pfedméty plnéni,

. ¢astku celkem k uhradé,

- datum a ¢as vydani pokladniho bloku a

. ochranny znak (bude vlozen do provozni a fiskalni paméti certifikované¢ho
typu pokladny).

Zakladnim cilem nové upravy je zlepSeni danové kazné€ a sniZeni Unikd v oblasti dané
z ptijmi. Povinna evidence plateb prostifednictvi registracnich pokladem s fiskalni paméti
by m¢la zlepsit zpiisob a formy stavajici evidence a sou¢asné umoznit snazsi a efektivnéjsi
kontrolu ze strany spravc dané. Omezeni moznosti danovych uniki by mélo napomoci
vytvofeni normalniho konkurenéniho prostiedi, a to piedev§im v oblasti stankovych a
podobnych prodejcti, kde je situace nejhorsi. Povinné vydavani pokladnich blokli by mélo

byt pfinosem i pro zvySeni pravni jistoty zdkaznikd.
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Se zékonem o registracnich pokladnach uzce souvisi zdkon ¢. 254/2004 Sb. V ¢asti prvni
tohoto zakona nalezneme Zakon o omezeni plateb v hotovosti a v ¢asti druhé Zménu

zékona o sprave dani a poplatkt.

7. 1. 3. Zakon o omezeni plateb v hotovosti

Tato Cast zakona o omezeni plateb v hotovosti vznikla z divodu omezeni dafiovych Gnika
a prani Spinavych penéz. Pro obchod ale i osoby to znamen4, ze od data 1. 7. 2004 mohou
zaplatit maximaln¢ 15 000 EUR hotove, coz predstavuje asi pal milionu K¢. Do castky se
zapocitavaji vSechny platby v ceské i cizi méné, které jsou provedeny stejnym
poskytovatelem stejnému piijemci v prubéhu jednoho kalendainiho roku. Platba v ¢eské
nebo jiné cizi méné se piepocte na ménu EURo sménnym kurzem devizového trhu
vyhlagenym Ceskou narodni bankou, ktery je platny ke dni provedeni platby. Vétsi dastky
mohou pfevést prostiednictvim banky, notafe ¢i advokata. Piijjemce platby je povinen
na vyzvu poskytovatele platby sdélit bez zbyte¢ného odkladu cislo G¢tu u penézniho
ustavu, na ktery ma byt platba poukazana. Vyjimkou jsou platby, které musi byt povinné

provedeny v hotovosti, at’ jde o jakoukoli ¢astku.

Nékteti dodavatelé se tim ovSem staveji do nevyhodné pozice. Pii vymahatelnosti prava a
poctu dluzniki je pro né platba v hotovosti Casto nejjistéjsi zpiisob, jak dostat za své zbozi
nebo sluzby zaplaceno.

Zékon dale urcuje, kdy jsou fyzické a pravnické osoby povinny provést platbu
bezhotovostni prostfednictvim banky nebo pobocky zahrani¢ni banky, nebo spofitelniho a
uvérniho druzstva, nebo provozovatele poStovnich sluzeb formou postovniho poukazu

na ucet banky. Jest¢ upravuje kontrolu dodrzovani této povinnosti.

Povinnost provést platbu bezhotovostni se vztahuje na platby provadéné mezi osobami,
pobockami nebo organizaénimi slozkami zahraniénich osob ziizenych na tuzemi Ceské
republiky a na platby ve prospéch osob v zahrani¢i, pfesahuje-li vyse plateb castku

stanovenou zdkonem. Tato povinnost se nevztahuje, napt. na platby dani, poplatkt, cla,
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zaloh na tyto platby, povinné platby vyplyvajici z pracovnépravnich vztahl, platby
diichodi atd.

Kontrolu dodrZzovani povinnosti vykondvaji kontrolni organy - uzemni finan¢ni organy a
celni organy. Pfi provadéni kontroly a pii ukladani pokut postupuji podle zvlastnich
pravnich ptredpisti upravujicich fizeni ve vécech dani a poplatkii a celni fizeni. Pokud
poskytovatel porusi povinnost provést platbu bezhotovostni, kontrolni tiad ulozi pokutu az
do vySe 5000 000 K¢, nejméné jde o pokutu 10 000 K¢. Pfi stanoveni vySe pokuty je
ptihlizeno k zavaznosti jednani a jeho nasledkiim. Rizeni o uloZeni pokuty lze zahajit do
1 roku, kdy se kontrolni Gfad o poruseni povinnosti dozvédél. Nejpozdéji I1ze pokutu

pravomocné ulozit do 10 let ode dne, kdy k poruseni povinnosti doslo.

Omezeni hotovostni uhrady dani

Od ledna 2006 plati omezena hotovostni thrada dani. Ministerstvo financi se snazi omezit
platby dani v hotovosti na ptfepazce financ¢nich ufadd, a proto zavedlo limit 10 000 K¢
na jednu dan a jeden den. Podnikatelim by toto omezeni nemélo ¢init Zadné vaznéjsi
potize, pon¢vadz prevazné vyuzivaji bezhotovostnich plateb. Jinak tomu vSak muize byt

u nepodnikajicich obcant.

Omezeni hotovostnich plateb na pokladnach finan¢nich ufada ale mtize zkomplikovat Zivot
naptiklad podnikateliim, kteti potfebuji potvrzeni od financniho ttadu naptiklad pro banku,
ze nemaji zadné dluhy na danich — potvrzeni o bezdluznosti. Praxe je takova, Ze pokud
podnikatele finan¢ni ufad upozorni na né¢jakou nesrovnalost, posle jej do pokladny dluh
zaplatit. Vyrovna-li vSe v den, k jakému ma byt vystaveno potvrzeni, mize s dokladem
odejit. Tak rychle to ale nepijde, bude-li tieba zadat piikaz k tthrad¢. Finanéni afad si totiz
musi ovéfit, zda penize z u¢tu podnikatele skutecné odesly. A to trva zpravidla 2 dny.

O vydani potvrzeni je nekdy tfeba znovu zazadat.
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Do postaveni dluznika se pfitom podniky mohou dostat pomérné snadno, sta¢i zapomenout
zaplatit zalohu na dan zpiijmi ¢i Spatné zadat piikaz k Gthradé do banky. Ptipada
s presahujici Castkou deset tisic je vétSina.

Ministerstvo financi také jednalo s bankami o tom, aby si neuctovaly pii platbach dani
poplatky a dale s Ceskou postou o zavedeni specialnich slozenek pro platbu dani. Zatim
oboji netispésné. Proto pripravuje pro tento rok teSeni, které by usnadnilo placeni dani
jinymi zpisoby nez na pokladnich financnich ufadi. Na pfiSti rok uz stanovilo

pozménovaci navrh, kterym dojde ke zruSeni limitu 10 000 K¢ na jeden den a jednu dat.

Ptidruzenym problémem kazdého obchodu jsou odpady a obaly.

7. 2. Odpady

Odpady ptedstavuji velké problémy zivotnimu prostiedi. Produkuje je kazda firma, ale
I jednotlivec.

Piedstava odpadli obecné je tradicné spojena se skladkami, které zavaluji naSi krajinu.
plytvani cennych pfirodnich surovin, okoli kontaminované toxickymi latkami a unikajici

emise vyznamné piispivaji ke zménam svétového podnebi.

Neékdy zbytecné odpady vznikaji jednoduse kvili zbyte¢nym vyrobkiim nebo nepotiebnym
obaliim. V obchodech Ize napiiklad koupit Zivé stromecky posttikané bilym plastem, aby
vypadaly jako zasnézené. Vyrobci potravin zase Casto bali vyrobky do obalu s daleko
vétsim obsahem, neZ je objem zboZi, a plytvaji tak materidlem. Rovnéz kvalitnéj$i vyrobky

s delsi zivotnosti usetii material 1 energii, protoze se nemusi hned nahrazovat novymi.

Casto lze usetfit material - a snizit mnozstvi budouciho odpadu - opakovanym vyuzitim
vyrobku. Napfiklad pouZivani vratnych oballl nejriznéjsiho zbozi, pfedev§im népojl, by
objem odpadu znaén& snizilo. Cesky trh s vratnymi lahvemi se prakticky zhroutil vinou
Spatné legislativy. Nartstaji proto nejen skladky, ale také ucty obci, zakaznikli a drobnych

obchodniki, ktefi na rozhodnuti vyrobcti a velkodistributorti doplatili. Ceska republika
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recykluje ¢i kompostuje jen kolem 7 % svého odpadu. Pfitom tfeba sousedni Rakousko a
Némecko uz dosahuji bezmaéla 50 %. V méstech i na vesnicich by mély byt zavedeny
kvalitni systémy tfidéni a recyklace odpadu, snadno dostupné pro kazdou domadcnost.

Zaroven je snaha stimulovat tfidéni a recyklaci odpadd pomoci poplatkii za popelnice.

V Ceské republice se problematikou odpadii a recyklaci zabyva napiiklad Hnuti DUHA.
Navrhuje i1 prosazuje feSeni uc€inna a pfitom realistickd, kterd umoziiuji omezit znecisténi a
produkci odpadil, snizit kontaminaci potravin i vody toxickymi latkami, chrédnit ptirodni
bohatstvi, zachovat krajinny raz a ptedejit riziku globalnich zmén klimatu. Pracuje
na mistni, celostatni i mezinarodni urovni. Jedna s utady i politiky, pfipravuje a prosazuje
legislativni navrhy, plsobi na spotiebitele a primysl, vydava studie i mensi analyzy,

spolupracuje s experty, zajistuje pravni kroky a spolupracuje s obcemi.

Podrobnéji je problematika odpadii feSena v zdkoné €. 185/2001 Sb. o odpadech. Tento
zakon ma zéasadni vyznam nejen pii ochrané Zivotniho prostiedi a kvalité Zivota viibec, ale
vymezuje podminky a povinnosti pro sbér, zpracovani, vyuziti a ekologické odstranéni
odpadu. Za nedodrzeni zakona hrozi zna¢né sankce.

Zakon o odpadech nabyl ucinnosti dnem 1. ledna 2002 a ve srovnani s diive platnym
zakonem o odpadech zavedl do naseho pravniho fadu mnoZzstvi novych povinnosti,
pfedevSim v disledku harmonizace s pravem ES. Novela zdkona o odpadech rozliSuje
nakladani s ,,novym* elektroodpadem, tj. zafizeni uvedené na trh po 13. srpnu 2005 a
,starym*  elektroodpadem z hlediska financovani jeho sbéru, zpracovani, vyuziti a
ekologického odstranéni. Do povinnosti zpétného odbéru odpadu je nutné zapojit jak osoby
uvadéjici tato zafizeni na trh, tak 1 sbérnd mista obci a zpracovatele odpadu. V zakoné je
upiesnéno vymezeni povinnosti, které piechazeji spolu s vlastnictvim odpadu z ptivodce
odpadu na opravnénou osobu, ktera s odpadem dale naklada. Jsou zde stanoveny
povinnosti pii nakladani s vybranymi vyrobky, vybranymi odpady a vybranymi zatizenimi.
Zakon o odpadech je tedy zakladnim pravnim piedpisem, Ktery problematiku piedchazeni
vzniku odpadi a nakladani s nimi upravuje. Této tloze odpovidé 1 vymezeni jeho vécné a

osobni plsobnosti. Zakon pfedevSim stanovi pravidla pro piedchdzeni vzniku odpadu a
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dale pravidla pro naklddani s jiz vyprodukovanymi odpady. Pievazna cast zdkona je
vénovana nakladani s odpady, tedy regulaci Cinnosti, které se vztahuji k jiz existujicim
odpadim. Opatieni a povinnosti k pfedchazeni vzniku odpadii jsou upraveny velmi obecné
a jejich vyznam bude v praxi pravdépodobné okrajovy. Vzhledem Kk cili pravni Gpravy
odpadového hospodarstvi, kterym je zajisténi ochrany Zivotniho prostfedi, ochrany zdravi
¢lovéka a dosazeni trvale udrzitelného rozvoje, a povaze Cinnosti, které reguluje, uklada
zakon osobam piedevs§im povinnosti, stanovuje omezeni a zékazy. Okruh subjekti, ktery je
zakonem dotc¢en, zahrnuje producenty odpadt (pravnické osoby, fyzické osoby podnikajici
i nepodnikajici, obce), dalsi osoby nakladajici s odpady (provozovatelé skladek, spaloven,

prepravce atd.) a organy vetejné spravy (statni spravy i samospravy).

Novinka Elektroza¥izeni a elektroodpad

Vyrobce elektrozatizeni uvedené¢ho na trh po 13. srpnu 2005 zajisti, aby z oznaceni
elektrozatizeni bylo patrné, Ze bylo na trh uvedeno po tomto datu, a bylo mozné zajistit
vyrobce, na kterého se vztahuji povinnosti ze zdkona. Od 1. ¢ervence 2006 se v novych
elektrickym nebo elektronickych zatizenich uvadénych na trh zakazuje pouziti olova, rtuté,
kadmia. Pro vyrobce a dovozce je také stanovena povinnost zajistit zpétny odbér pouzitého
zafizeni pochézejiciho z domacnosti. Pro ostatni elektroodpad, nepochézejici z domacnosti,
jsou tyto osoby povinny zajistit jeho oddé€leny sbér. Vyrobce elektrozatizeni pro ucely
zpétného odbéru elektrozatizeni a oddélené¢ho sbéru elektroodpadu oznaci elektrozatizeni
grafickym symbolem — pfeskrtnuty kontejner. Neni-li moZné elektrozatizeni takto oznacit
vzhledem k jeho velikosti nebo funkci, oznaéi se grafickym symbolem obal nebo navod
Kk pouziti nebo zaruéni list elektrozatizeni.

Pro ,,novy*“ elektroodpad uklad4 financovani celého systému (sbér, zpracovani, vyuziti a
ekologické odstranéni) vyrobclim a dovozcim, a to za své vlastni vyrobky. Pro bezpecné
zajisténi financovani jako prevence pro piipad zaniku odpovédné osoby se vyrobcim a
dovozcim uklada povinnost predlozit pfed uvedenim vyrobku na trh finan¢ni zaruku. Pro
,stary* elektroodpad se uklada financovani vSem osobam uvadéjicim na trh podnikatelsky

¢innym v okamziku vzniku ptislusnych néklada, a to v odpovidajicim rozsahu.
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7. 3. Obaly

Diive slouzily obaly v obchodech k tomu, aby bylo mozné zbozi prodavat v uritém
mnozstvi. Zbozi se odvazovalo a prodavalo v papirovych sa¢cich nebo jinych obalech.
Pokud mélo zbozi pevny charakter, viibec se nebalilo. V dne$ni dobé je obal soucasti

prodejni propagace vyrobku nebo zbozi a Casto jiz svym vzhledem prodava.

Pro novy vyrobek nebo zbozi by mél byt obal naprosto charakteristicky, a to jak tvarem,
barvou, popf. i néjakym symbolem. M¢l by byt snadno zapamatovatelny, zékaznika

upoutat a vyvolat v ném ptani takovy vyrobek mit.

PoZzadavky na obal ze strany zakaznika a obchodu se vyrazné li§i. Zakaznik vyzaduje, aby
se obal dal snadno a rychle otevirat 1 uzavirat a to bez zne€isténi okoli, aby bylo snadné ho
prevést z obchodu domi a aby tekuté zbozi po znovuzavieni nevyprchalo. Obchod
vyzaduje snadnost pii doprave, moznost ukladat zbozi po vétSich mnozstvich do dalSich
oballl, nerozbitnost a nemackavost, snadnou a rychlou moznost otevieni pii predvadéni
zbozi, tmérnou cenu, ktera by vyrobek pfiliS§ nezdrazovala a vhodnost obalu pro

vystavovani ve vykladnich skiinich.

Obaly a odpady z obalii jsou podrobné feseny v zakoné &. 477/2001 Sb. o obalech a
o zméné né&kterych zakoni. UGelem tohoto zdkona je chranit Zivotni prostiedi
pfedchdzenim vzniku odpadli z obali, ato zejména sniZovanim hmotnosti, objemu
a skodlivosti obalti a chemickych latek v téchto obalech obsazenych v souladu s pravem

Evropskych spolecenstvi.

Zakon o obalech stanovuje prava a povinnosti podnikajicich pravnickych a fyzickych osob
a pusobnost spravnich uradi pfi nakladani s obaly auvadéni obald a balenych vyrobku
na trh nebo do obéhu, pfi zpétném odbéru a pii vyuziti odpadu z oballl a stanovi poplatky
a ochranna opatieni, opatfeni k naprave a pokuty. Vztahuje se na nakladani se vSemi obaly,
které jsou v Ceské republice uvadény na trh nebo do obéhu s vyjimkou kontejnert

uzivanych v dopravé podle mezinarodnich smluv.
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Osoba, ktera uvadi na trh obal, je povinna zajistit, aby hmotnost a objem obalu byly co
nejmensi pii dodrzeni pozadavki kladenych na baleny vyrobek a pii zachovani jeho
piijatelnosti pro spotiebitele, s cilem snizit mnozstvi odpadu z oball, ktery je nutno
odstranit. Dale musi zajistit, aby byl obal oznacen, z jakého materialu je vyroben a jaky je
s nim nasledny zptisob nakladani. Toto oznaceni musi byt dobie viditelné, snadno citelné,

nalezit¢ odolné a trvanlivé a to 1 po otevieni obalu.

7. 3. 1. Vratné a nevratné lahve - hledisko Zivotniho prostiedi

v

Vratny obal je ptiznivEjsi K zivotnimu prostfedi nez obal nevratny. Mezi vratnymi je pak

v

ptiznivéjsi k prostiedi sklo nez plast.

Pouzivani sklenénych vratnych lahvi mé oproti plastovym lahvim na jedno pouziti fadu

prednosti:

- relativné nizkou energetickou naro¢nost a mensi negativni vlivy na Zivotni prostiedi ze
zpracovani surovin a vyroby lahvi diky jejich mnohonasobnému vyuziti,

- vyuziti druhotnych surovin pii vyrobé& lahvi,

- minimalni mnozstvi komunalniho odpadu (spotiebitel vyhazuje pouze vicka),

- k vyhodam jisté¢ do nedavné doby patfil kvalitni funk¢ni systém vykupu lahvi.

Hlavni suroviny pro vyrobu skla se t&Zi a upravuji na tizemi Ceské republiky. Jedna se
pfedevSim o té€zbu sklafského kiemicitého pisku, znélce a véapence, kterd je zasahem
do krajiny. Zasadnim zplsobem vsak ovliviiuje Zivotni prostiedi doprava téchto surovin

do sklaren, kde se sklo vyrabi tavenim sklafského kmene.

PET granulat se vyrabi z ropy a zemniho plynu. Tento granulat pro vyrobu napojovych
lahvi se do Ceské republiky dovazi ze zahrani¢i. Jednim z nejvétsich svétovych vyrobci
dodavajicich PET na Cesky trh je firma Eastman z USA. Z evropskych vyrobct zasobuje

nas$ trh némecka firma Hoechst.
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Vétsina vyrobet napoju uvadi na PET lahvich, ze jde o recyklovatelny obal. Maji pravdu,
PET je recyklovatelny material - nic to vSak nevypovida o tom, zda jsou lahve v praxi
recyklovany. To zéavisi na systému tfidéni v obci a na redlnych zpracovatelskych
moznostech regionu. Navic pii zpracovani PET - odpadu nejde ve skutecnosti o recyklaci
v pravém slova smyslu, pii které by se vyrabély znovu stejné vyrobky. Je to tzv.
downcycling, kvalita suroviny se postupné¢ snizuje a moznost dal§iho materidlového

vyuziti je omezena. Napf. z plastovych lahvi jiz nové vyrobit nelze.

V CR se PET lahve vyuZivaji dvéma zptsoby. Bud’ jako sou¢ast smési plasttl k vyrobg
lisovanych silnosténnych predméti jako jsou stavebni dily, tyce, lavicky aj. (firmy
Transform a.s.. Ldzné Bohdanec¢ a Transform a.s., Stod) a nebo jako samotné vytiidéné
PET lahve k polykondenzaci na polyesterova (PES) vldkna, z nichz se vyradbi netkané
textilie a izolacni materialy (Silon a.s., Pland nad Luznici). Rozsah a kapacita téchto
zpracovatelskych zatizeni v CR zatim neni velka. Recyklace obalového odpadu z PET
lahvi tak rozhodné¢ nemuze byt feSenim, nebot’ ma také negativni dopady na zivotni
prostiedi. PfedevSim jde o zneciSténi vody pii prani PET drt€ a velkou spotiebu energie,
tedy Cerpani energetickych surovin a produkci emisi. Plasty tedy vétSinou konci

na skladkéach nebo ve spalovnach.

Od 1. 1. 2006 se v Ceské republice staly nejvétsim problémem ilegalni skladky s odpady
dovezenymi ze zahraniéi. Podle dosavadnich odhadti bylo do Ceska dovezeno od nasich
sousedil uz ptinejmensim 15 tisic tun odpadu, coz odpovida pies 600 kamiond. Z toho ale
vyplyva, Ze dovoz nezacal vcera, ale musel uz né¢jakou dobu probihat. Myslim, ze potizi
mohlo byt zruseni celnic po vstupu CR do EU. Na druhou stranu se na to mohl stat
ptipravit, protoze odchod celnikli z celnic se dlouho planoval. I Ministerstvo Zivotniho
prostiedi bylo nevladnimi organizacemi informovano o tom, ze sousedni Némecko pfijalo
novy zdkon o odpadech daleko ptisn€jsi nez ptivodni znéni. Co se s tim dé ted’ d€lat, zatim
neni znamo. Prozatim je feSena pouze mira viny za ilegélni skladky. I pfestoze by kraje a
obce chtély se sklddkami néco udélat, nemaji na likvidaci penize. Skladky by ale v prvé

fadé¢ méli likvidovat ti, co se o né¢ zaslouzili, avSak tyto firmy povétSinou neexistuji Ci
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existuji jen administrativné. Vétsinou se jedna o &eské firmy, které do Ceské republiky

odpad ulozily a vyd¢€laly na tomto ulozeni velké penize.

V minulosti dokonce i ¢esti poslanci parlamentu chtéli opakované zménit zakony, aby se
do Ceské republiky mohly dovazet odpady ze zahraniGi pravé proto, Ze byli spojeni
suréitymi spalovnami, kterym se tak mohly zvysit trzby. Spalovny se také nestaly
nejvhodnéjsim feSenim. Likvidaci a ptipadné mozny odvoz odpadu zatim plati stat z dani

danovych poplatnik.

Domnivam se, Ze problém skladek je na obou stranach - jak na strané Ceské republiky, tak
1 Némecka. Najit vhodny zpiisob feSeni neni jednoduché. Evropska komise piedlozila
V lednu ke schvaleni Rad¢ ministrii novou ramcovou smeérnici o odpadech. Tato smérnice
klasifikuje paleni n¢kterych odpadu jako vyuziti, a tim bere ¢lenskym statim pravo dovoz
zamitnout. V CR jsme si jesté na rozdil od Polaki, Slovaki a dalsich nevyjednali vyjimku

0 dovozu odpadu

Kdyz jesté¢ nebyly tak velké problémy s dovozem odpadi, byla Evropska komise daleko
ekologictéjsi nez nyni. Komise totiz pied ¢asem zménila nahled na zachazeni s odpady;
prestala davat prednost prevenci a regulaci. Spalovny uz nebere jako zatizeni na likvidaci
odpadu, ale déld znich zafizeni na vyrobu energie. To naklddani s odpadem hodné
osvobozuje. Také popiela, Ze by smérnice méla uvolnit ptevazeni odpadu pies hranice. Vse
ma byt plné¢ v pravomoci jednotlivych statl, ktefi budou kontrolovat, jaké odpady se
do zemé dovéazi. To ale mize byt pro CR velkym nebezpe¢im. Uz nyni spalovny Zadaji

o vyjimky, aby viibec mély co spalovat.

Problém ale nastane, az zacne platit smérnice, protoZe uz nebudou tieba zadna povoleni a
odpad z ciziny k nam do CR , pfiteée proudem®. Pro cizince to je levngjsi a v CR na tom
budou chtit obce profitovat. Navic na stavbu dalSich spaloven je uz piipravena desitka
projektil. Z toho vyplyva, ze Ceska republika pravdépodobné obranu proti odpadu hodné

podcenila.
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Vykup lahvi - rok 2006

Malé obchody maji ¢im dal tim vic problémii s vratnymi lahvemi, a proto chtéji vykup
lahvi zrusit. Mozné uz je v budoucnu nebudou muset vykupovat, jak jim to nyni nafizuje
zakon. Svaz obchodu a cestovniho ruchu CR totiz nedavno piisel ve spolupraci s Ceskou
obchodni inspekei s ndvrhem, aby mali prodejci byli zménou zdkona této povinnosti

zbaveni. Lahve by tak vykupovaly jen velké obchody.

Proti zruSeni povinnosti malych obchodi vykupovat lahve je nejen SdruZeni obrany
spotiebiteld, ale i lidé zejména na vesnicich, kde je mistni obchod €asto jedinou moznosti,
kde mohou zéilohované ldhve vratit. Pro nejmensi vesnické prodejny jsou spojeny
s vykupem lahvi velké problémy, méni se na vykupny zalohovanych lahvi. Lidé totiz stale
vice jezdi nakupovat do mést do hypermarketd, kde si kupuji napoje ve velkych balenich.
Jednotlivé prazdné ldhve potom vraceji v nejbliz§i malé prodejn€é. Obchod, v némz je

Vv penézich vice vratnych oballi nez zbozi, pak ¢asto stoji pred zavienim.

Hlavnim problémem je skutecnost, Ze pfed ¢asem byl ze zdkona o ochrané spottebitele
vypustén paragraf o tom, Ze vykup vratnych oballi nemtize vyrobce nebo dodavatel zbozi
vazat na nakup zboZi a ze mnozstvi vykupovanych vratnych obalii nesmi byt vyrobcem ani
dodavatelem omezeno. Cesk4 obchodni inspekce pokutuje prodejny, jez se zdrahaji vratné
lahve vykupovat. Sama se ale ptresvédcila, Ze v nékterych nejmensich obchodech skutecné

vSechny obaly vykupovat nelze.

Ministerstvo prumyslu a obchodu nesouhlasi s ndvrhem Svazu obchodu a cestovniho
ruchu, aby byl v obchodech regulovan vykup vratnych lahvi. Ministerstvo navrhlo jako
feSeni lep$i dozor statnich ufadli nad dodrzovanim pravidel vykupu vratnych lahvi
od prodejcii smérem k vyrobctim napoji, ktery ma nyni na starosti Ceska inspekce
zivotniho prostiedi. Také se snazi upravit zakon tak, aby byl dozor posilen o Ceskou

obchodni inspekci, ptipadné Statni zemédélskou a potravinatskou inspekci.

Pro vSechny i malé obchody zatim plati, Ze musi vykupovat a fesit problémy s vratnymi

lahvemi dal.
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PRAKTICKA CAST

V praktické casti diplomové prace jsem se zaméiila na zmény v Gcetni a danové oblasti

Vv konkrétnim obchodé¢ a na zpracovani vnitropodnikovych smérnic.
8. Obchod s drogistickym zboZim

Pro tuto diplomovou praci jsem si vybrala obchod zabyvajici se prodejem drogistického
zboZzi. Jde o malou firmu, ktera se nachdzi v Pisku nedaleko centra. Tato firma byla
zalozena vroce 1992 fyzickou osobou, kterd podnikd na zdkladé zivnostenského
opravnéni. Jednd se o zivnost volnou — Specializovany maloobchod a maloobchod se

smisenym zbozim kosmetickym a drogistickym dle Natizeni vlady ¢. 140/2000 Sh.

Obchod se sklada ze dvou spolecnikli (manzelil). Jeden spolecnik se stard o Ucetnictvi a
finan¢ni stranku. Druhy spolecnik se stard o chod obchodu jako celku. V obchodé¢ jsou
zamestnani 4 zaméstnanci, ktefi maji stanovenou pracovni dobu a v obchod¢ se stiidaji.

Jejich pracovni néplni je prodej zboZzi s hlavnim cilem uspokojit pfani a potieby zdkaznik.

Uz od roku 1992 vede firmé jednoduché ucetnictvi ietni - manzelka. Ugetnictvi bylo
nejprve vedeno rucéné a pozdéji byl do obchodu potizen pocita¢ a program na jednoduché
ucetnictvi, ktery velmi usnadnil praci a zajistil pfehlednost. Od roku 2000 zpracovava
danova ptiznani danovy poradce. Tim ma firma oddalenou povinnost platby dané z ptijmu
az na Cerven. Pfiznani k dani z pfidané hodnoty podava meési¢né. Od roku 2004 zacala

ucetni vést misto jednoduchého tcetnictvi dailovou evidenci.

Firma je jiz 14 let na trhu. Nikdy neméla reklamu v televizi, rozhlasu. Jedinymi
propagacnimi prostfedky byly vizitky, reklamni tuzky a pozdéji reklamy ve zpravodajich,
které¢ se pouzivaji dodnes. I pfes takto malou reklamu si vytvofila svoji klientelu.
Na rozmachu informovanosti o obchodu se podileli a stale podileji hlavné lidé - zakaznici,
kteti se se zbozim v obchodé sezndmili a informovali dal$i. Objevili se i odpirci prosperity

a konkurenti, ktefi se snazili o zaniknuti tohoto obchodu.
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Kromé styku obchodu se zédkaznikem se firma setkava i s mnoha dal$imi zacastnénymi
skupinami. Jsou jimi dodavatelé zbozi, bez kterych by obchod nemohl fungovat. Také

banka je soucasti podnikani. Firma ma zde ucet a ptes banku posila ptikazy, platby, aj.

Urciteé dulezitou otazkou je zivotni prostiedi. V obchod¢ se prodavaji rizné barvy, fedidla
a jiné zbozi, na které je nutné mit specidlni kontejnery, popelnice. VSechny odpady je
nutné tfidit do specidlnich nadob a k tomu vést potiebnou evidenci o odpadech, napf.

ve form¢ analytické evidence na samostatnych kartach.

Potiebnou ¢innosti firmy je kontrola. Musi se dohlizet na mnozstvi zbozi na skladé, které
se musi shodovat se skladovymi kartami, minimalné jednou ro¢né dé¢lat inventarizace
zasob, objednavat vCas potfebné zdsoby. Dalsi diilezitd kontrola je kontrola vedeni danové
evidence. VSechny ucetni piipady musi byt doloZeny doklady, vybavené zakonem
stanovenymi nalezitostmi. V dal$im je dualezité spravné vypocitani a odvedeni dan€. Nutna
je i kontrola spravného tfidéni odpadu, mnozstvi odpadti v kontejnerech. Kazdy rok se
musi provadét odbornym pracovnikem revize hasicich pfistroji. O téchto revizich musi mit

ve firmé doloZeny revizni doklady.

VSechny cinnosti tykajici se vnitiniho prostifedi obchodu musi byt zapracovany

ve vnitropodnikovych smérnicich.
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9. Vnitropodnikové smérnice

9.1. Charakteristika vnitropodnikovych smérnic

Béhem poslednich let doslo a stidle dochazi k vyraznym zméndm v oblasti Gcetnictvi a
v danové oblasti, zejména té, kterd ma pfimy vztah k vedeni ucetnictvi G€etnich jednotek,
popft. podnikatelt, ktefi vedou v souladu se zdkonem o danich z piijmt danovou evidenci a
nejsou ucetni jednotkou. To je ptipad konkrétniho obchodu, ktery neni ucetni jednotkou a
ve kterém je vedena dafiova evidence. Pfedpisy ale v obchod¢ uzivaji jako tcetni jednotky

V ramci piesné evidence a pouzivaji i vnitropodnikové smérnice.

Vétsina zasadnich zmén v oblasti Gcetnictvi byla vyvolana v souvislosti s ptizptisobenim se
pravnim pfedpisiim a systémlim, uZivanym v Evropské unii a ndvaznosti na fakt, Ze naSe
republika do Evropské unie vstoupila. Tento zasadni krok vyvolal fadu znaénych zmén
V oblasti prava, zejména v obchodnim zikoniku. VSechny zisadni 1 men$i zmény
ve struktufe UCetnictvi pfindsi fadu zmén 1 v oblasti legislativni a v oblasti podnikové a
vnitropodnikové tykajici se ucetnich jednotek — pravnickych a fyzickych osob, které se tidi
zakonem o ucetnictvi a dal$imi ucetnimi pfedpisy. Diivéjsi 1 soucasné ucetni predpisy a
nejen UcCetni, Vyzaduji pifimo ¢i nepiimo, aby mély ucetni jednotky zpracovany
vnitropodnikové piedpisy, na které reflektuji a na konkrétni poméry tesi individualni
postupy a zasad, podle kterych se ucetni jednotky ftidi jako celky ve vymezenych a

definovanych okruzich.

V praxi jde o vydani uceleného souboru vnitropodnikovych smérnic, jehoz zakladnim
ukolem je byt dobrym a pohotovym nastrojem vnitropodnikového fizeni ucetni jednotky,
zejména v oblasti Ucetnich ptfedpisti a souvisejicich okruhli véetné danového systému,
systétmu fizeni, ob&hu dokladd, spisového fadu atd. Dilezité je, Ze zpracovani
vnitropodnikovych smérnic by mélo predevsim slouzit ucetni jednotce samé, véetné funkce

ochranné a pochopitelné¢ zajisStovat, aby ucetni jednotka vydala konkrétni pokyny ¢i
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2%

vnitropodnikové smérnice jsou prevazné predpisy Ucetni a takové, které maji vyraz
V potiebé vedeni ucCetnich zdznamt, provadeéni vnitropodnikovych kontrol, inventarizaci
majetku, ke zprihlednéni organiza¢nich vztahi a vazeb, promitajicich se v obéhu dokladd,

a to jak ucetnich, tak ostatnich pisemnosti, dilezitych pro ucetni jednotky.

Vnitropodnikové smérnice tedy zajiSt'uji zejména:

1) povinné rozpracovani platnych zakonu a vyhlasek v minimalnim rozsahu jimi
pozadovaném,

2) dobrovolné zpracovani oblasti dulezitych pro dobry chod ucetni jednotky,
odpovidajici potfebé zaméru managementu a majiteli s cilem zajistit srozumitelny a
pfesny ndvod na chovani v konkrétnich situacich vnitropodnikového chodu ucetni
jednotky,

3) ochranu ucetni jednotky pred skodami, které by mohly byt zptisobeny zvnéjsku —
ve styku sobchodnimi partnery, zvnittku — nevhodnymi postupy vlastnich

pracovnik atd.

Vnitropodnikové smérnice sestavované v Uetnich jednotkdch tvofenych fyzickymi
osobami — podnikateli, tvofi zvlastni skupinu Gcetnich jednotek. Zejména po novele
zdkona o ucetnictvi od 1. 1. 2004 se zvysil pocet Ucetnich jednotek, které nejsou
pravnickymi, ale fyzickymi osobami. Stejné jako u pravnickych osob mohou byt velikostni
rozdily mezi UCetnimi jednotkami znac¢né, miiZze tomu tak byt 1 u Ucetnich jednotek
tvofenych fyzickymi osobami — podnikateli. I zde mize jit o velké organizacni celky
S bohatou organizacni strukturou, bohatSim persondlnim vybavenim a s velkym
rozmachem vynosu a nakladii. Presto vSak obvykle u fyzickych osob puijde do zna¢né miry
o mens$i Ucetni jednotky, u nichz je vhodné sestavit vnitropodnikové smeérnice spiSe
vV mens$im rozsahu. Bylo by zcela nevhodné, aby takové ucetni jednotky sestavovaly

spisové fady, zpracovavaly rozsahlé ob¢hy dokladl apod.
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S vyvojem pravnich pfedpist, v daném piipadé¢ zejména v oblasti ucetnich piedpist a
ptredpisti daflovych, se ménil piistup i ndzory na obsah i rozsah vnitropodnikovych norem,
které¢ by méla ¢i musela ucetni jednotka vydavat. V soucasnosti jiz existuje pomeérné
shodny ndzor odbornikii na tuto problematiku. Vychazi se z faktu, Ze je pfedevSim v zajmu
ucetni jednotky samé, aby s ohledem na svou velikost, zaméteni své ¢innosti, persondlni
vybaveni, potfeby vnitropodnikového fizeni, zplsob vedeni ucletnictvi vcetné
vnitropodnikového ucetnictvi a sohledem na dal§i dilezité parametry tvorbu
vnitropodnikovych ptredpisi zajistila v takovém rozsahu a obsahu, ktery odpovida
uvedenym aspektim. Pouze bude-li rozsah a obsah vnitropodnikovych smérnic sestaven
s témito zieteli, splni svij Gcel a predevSsim bude slouzit ucetni jednotce jako efektivni

nastroj fizeni.

V praxi se pro oznaceni pisemnosti, které ucetni jednotka pofizuje a zahrne do celkového
systému vnitropodnikovych norem, pouZivaji napt. vnitropodnikové normy, pokyny,
organiza¢ni smérnice, ptikazy fediteli ¢i jinych pracovnikli managementu, metodické
smérnice atd. Neékteré pravni piedpisy pfimo nafizuji, aby ucetni jednotka vydala
konkrétné oznacenou vnitropodnikovou normu ur¢itym oznacenim. Zde je nutné vychéazet
Z pravniho predpisu s tim, Ze pokud se vyzaduje pfesny nazev pisemnosti, je vhodnéjsi jej
takto pfesné€ oznacit. Jinak plati, Ze 1ze zavést ¢i aplikovat jakékoliv oznaceni, nebot’ kromé
vyjimek forma pisemnosti pfedepsana neni a na pojmenovani normy nezaleZi.
Nejcastéjsim oznacenim je pojem ,,vnitropodnikova smeérnice”. Pod tento pojem se
zahrnuji ty pisemnosti, které se v ticetnich jednotkach vydéavaji zpravidla na delsi obdobi,
minimalné jednoho kalendainiho ¢i hospodarského roku, i bez casového omezeni. Jde tedy
o rozhodujici pisemnosti, které svym obsahem urcuji zpravidla dlouhodobé zptsob

postupil jednotlivych pracovniki tcetni jednotky 1 titvari a nemaji jednorazovy ucel.

Pro potieby ucetni jednotky je nutné vydavat i celou fadu dalSich norem, jejichz ucel a
obsah je odliSny od vnitropodnikovych smérnic. Je tim napt. piikaz (feditele, jiného
pracovnika managementu, vlastnika firmy, aj.) Jde o normu, ktera je v ramci ucetni

jednotky vydavana zpravidla k jednomu ucelu, kjedné hospodaiské operaci, nebo
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k souboru hospodaiskych operaci. Jinymi pisemnostmi mohou byt nejriznéji nazyvané
normy — rizné nazyvané smeérnice (organizacni, metodické), obézniky, véstniky,
harmonogramy. Nelze také zapominat na nejriizn€jsi usneseni riznych organt obchodnich
spoleCnosti a druzstev, ktera vyplyvaji z organiza¢ni struktury tvotfené v souladu
S jednotnou povinnou ¢i doporucenou Upravou v obchodnim zdkoniku. Jde zpravidla
0 pisemné zapisy nebo vypisy ze zapist, Casto notaisky oveétfovanych, podle nichz se dale
realizuji Casto zdsadni kapitdlové, financni, ekonomické, persondlni a dalsi kroky

V obchodnich spolecnostech a druzstvech.

9. 2. Prehled vnitropodnikovych smérnic

V ptehledu vnitropodnikovych smérnic jsou uvedeny vSechny vnitropodnikové smérnice
tykajici se povinné ucCetnich jednotek. Uvedeny jsou mensSim pismem jako doplnéni
pro piipad ptfechodu konkrétniho obchodu z danové evidence na Ucetnictvi. V danové

evidenci je vhodné pouzit jen nékteré vnitropodnikové smérnice.

Jedna ze zasadnich otazek je, jaké oblasti by méla konkrétni Gi¢etni, ale i neti¢etni jednotka
zahrnout do souboru vydanych vnitropodnikovych smérnic. Existuje n¢kolik zpasobil

pfi zpracovani.

Pro snazsi orientaci v jednotlivych vnitropodnikovych sméricich, které ucetni jednotka
vyda, priabézné¢ provétuje, upravuje a dopliuje, je vhodné, aby vydala souhrnny ptehled,
jakysi sumaf, ktery bude souzit k rychlé orientaci a to jak pracovnikiim ucetni jednotky, tak
1 kontrolnim pracovnikiim, auditoriim, atd. Tento sumaf je tfeba priibézné kontrolovat a
dopliiovat, alespon vSak v ro¢ni frekvenci. Sumar je nazyvan ,,Vnitropodnikové smérnice
¢ 1 — sumai. Ucetni jednotka uréi osobu odpovédnou za vedeni této vnitropodnikové
smérnice. NejlepSim feSenim je, aby vedenim tohoto sumate a jeho novelizaci byl povéten
néktery z vedoucich pracovnikli managementu Ucetni jednotky. V neucetnich jednotkach
vedoucich dafiovou evidenci je mozné pouzit stejny ndzev této smérnice, pripadné smérnici

nahradit nazvem ,,Vnitropodnikova smérnice ¢. 1 — Seznam smérnic®.
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Vnitropodnikova smérnice ¢. 2 se tykd ucetniho rozvrhu a jeho sestaveni. Uctovy rozvrh predstavuje
zakladni povinou vnitropodnikovou pisemnost v oblasti Gcetnictvi, kterou musi sestavit ucetni jednotka pro
kazdé ucetni obdobi. Ta ji sestavuje na podklade¢ tzv. smérné uctové osnovy. Povinnost sestavit i¢tovy rozvrh

vyplyva ze zadkona o Gietnictvi.

Dlouhodoby majetek ve vymezeni hmotného a nehmotného majetku a
pro nakladanim s nim urcuje vnitropodnikova smérnice ¢. 3. Uklad4d povinnost ucetni
jednotce vymezit dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek. Tato smérnice vyplyva
ze zékona o ucetnictvi, kde je uvedeno, Ze ucetni jednotky jsou povinny dodrzovat také
ucetni metody, metody odpisovani a dalsi ucetni metody. Do konce roku 2003 tato
povinnost vyplyvala i z Postupti G¢tovani pro podnikatele, G¢tova tiida 0, ¢l. I. Od 1. 1.
2004 jsou podrobnosti tykajici se dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku dale
uvedeny v Ceskych tgetnich standardech pro podnikatele. V dafiové evidenci je vhodné
pouzit pro dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vnitropodnikovou smérnici s ndzvem
,»Majetek* a do ni uvést 1 odpisovani, inventarizaci a ocefiovani majetku, ¢im se snizi pocet

vnitropodnikovych smérnic.

Na vnitropodnikovou smérnici navazuje vnitropodnikova smérnice ¢. 4 — odpisovani dlouhodobého majetku
a odpisovy plan. P¥i odpisovéani se vychazi z Ceského ucetniho standardu pro podnikatele ¢. 013 Dlouhodoby
nehmotny a hmotny majetek a dale ze zdkona o ietnictvi, ze kterého vyplyva i povinnost sestavit odpisovy

plan.

Zasoby a nakladdani s nimi nalezneme ve vnitropodnikové smérnici €. 5. Obdobné
jako u vnitropodnikové smérnice dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
reflektuje 1 tato smérnice povinnost ucetni jednotky vymezit zasoby. Opét to vyplyva
ze zédkona o ucetnictvi, kde jsou ucetni jednotky povinny dodrzovat také ucetni metody,
metody odpisovani a dalsi ucetni metody. Zakon o ucetnictvi se v oblasti zasob zejména
dotyka zplsobu ocenovani a inventarizaci zasob. Tato vnitropodnikova smérnice fesi
predeviim zptisoby Giétovani zasob a jejich vymezeni. DulleZitou pravni normou je i Cesky

ucetni standard ¢. 015, ktery stanovi zdkladni postupy uctovani o zasobéch. V daiové
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evidenci je mozné uvést smérnici s ndzvem ,,Zasoby™“ a v ni feSit i sestaveni norem

ztratného a uctovani zasob pfimo do spotieby.

Jiz zminovana inventarizace majetku je feSena ve vnitropodnikové smérnici €. 6. Okruh inventarizaci patii
mezi zakladni. Provedeni inventarizaci a jejich kvalita je nutnym pfedpokladem pro zajisténi pritkazného
ucetnictvi. Inventarizace ovétuji, zda zjistény skuteny stav odpovida stavu tohoto majetku vyjadienému
Vv ucetnictvi ¢i na podrozvahovych uétech a v operativni evidenci. Jako dalSim vysledkem inventarizace je
ovéfeni ¢i zjisténi, zda nejsou splnény divody pro vytvofeni rezerv, Uéetnich opravnych polozek pfi
docasném snizeni hodnoty majetku, potieba vyfadit majetek, apod. Provadi se k okamziku, ke kterému se

sestavuje ucetni zavérka.

Ve vnitropodnikové smérnici ¢. 7 je charakterizovano sestaveni norem ztratného a tGctovani zasob pfimo
do spotieby. MozZnosti stanovit a uplatnit tak zvané normy ztratného vyplyvaji jak z u€etnich, tak i dafovych
pfedpisii. Pokud jde o ucetni pifedpisy, puvodné byla tato otazka feSena v Postupech uctovani pro

podnikatele. Dnes je tieba postupovat podle Ceskych uéetnich standardd, predeviim ¢&. 015 Zasoby.

Ocetiovani majetku je feSeno ve vnitropodnikové smérnici €. 8.

Ocenovani majetku je bezesporu zasadnim okruhem, které v tiCetnictvi jednotlivych tcetnich jednotek musi
byt feSeno s ohledem na rozsah svého vlastnéného majetku vSech druhd. Pfitom je tfeba, aby ucetni jednotka
dodrzovala obecné platné zasady ocenovani tak jak vyplyvaji ze zadkona o ucetnictvi. To je nejen pro zplsob
pouzitého ocenéni majetku, ale i pro dalsi postupy, které umoziuji pouzitim pfechodnych opravnych polozek
jeho snizeni, dale jde o kol spravné zvolenych odpist atd. Z téchto okruhi je zplisob ocefiovani primarni :
spravné ocenéni majetku na vstupu do ucetni jednotky je zdsadnim piedpokladem k tomu, aby bylo mozno
dale aplikovat dalsi metody, které zajisti, aby zobrazeni majetku v rozvaze bylo objektivni.

Rozhodujici pro vedeni ucetnictvi je spravné ocenovani aktiv a zadvazkl. Novelou zédkona o cetnictvi byl
doplnén text, umozinujici pouzivat pevny kurz, ktery si ucetni jednotka urci pro ¢asové obdobi sama.
Existence této smérnice je velmi vhodna, nebot’ ne kazdy z pracovnikd ucetni jednotky je seznamen
dopodrobna se zdkonem o ucetnictvi a fada téchto osob, které nesou odpovédnost za pofizovani
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, by méla byt obezndmena s tim, jaké predpisy plati. V praxi
sttedn€ velkych a velkych ucetnich jednotek je vhodné fesit zplisoby ocenovani v samostatné smeérnici,
zatimco malé ucetni jednotky nejspi§ pfifadi jednotlivé zpiisoby oceniovani k jednotlivym typim ostatnich

vnitropodnikovych smérnic.
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Vnitropodnikova smérnice ¢. 9 se tyka tvorby a pouziti opravnych polozek. Opravné polozky na majetek se
vytvari zejména ztoho divodu, ze ucetni jednotka musi uplatnit zasadu opatrnosti a vérného obrazu
na majetek, na hospodaisky vysledek a zavazky. Ptfitom je dulezité, aby pfi tvorbé opravnych polozek byla
vzata v uvahu i velikost firmy a to, jaké zmény jsou pro tu kterou konkrétni ucetni jednotku vyznamného
charakteru a tato kritéria je tfeba vélenit do vnitropodnikovych smérnic tak, aby jednoznaéné bylo mozno
pribézné opravné polozky tvorit, rusit ¢i korigovat.

Opravné polozky tvofené podle zdkona o tcetnictvi jsou opravnymi polozkami Géetniho charakteru a odlisuji

se zasadné od opravnych polozek dle zdkona o rezervach k zjisténi zakladu dané z ptijmu. Ucetni opravné

polozky k majetku se vytvareji pouze pro piipady, které predstavuji do¢asné snizeni majetku.

Vnitropodnikova smérnice pro rozdéleni pravomoci v fizeni firmy ¢. 10 je zcela atypicka smérnice, jejiz
dilezitost ovérila praxe velkého poctu firem, predevsim firem stfednich a velkych. Jejim obsahem nejsou
ucetni nebo jiné piedpisy a jeji sestavovani je tedy zcela dobrovolné, neni urena zadnym pravnim
ptedpisem. Pfesto jde o velmi dilezitou smérnici, kterd umoziuje piehledné rozdeleni pravomoci utvard a

jednotlivet ve firmé.

Pro pouziti G¢th casového rozliSeni a rezerv je vnitropodnikova smérnice €. 11, kdy vhodné pouzivani tcta
Casového rozliSeni a rezerv patii mezi vrcholové prace v ucetnictvi. Jejichz cilem je predev§im naplnit
zakladni pozadavky kladené na cely ucetni systém — pravdivost, poctivost a zajiSténi souvislosti casové pfi
uctovani nakladi a vynosl, a to také pomoci ucti Casového rozliSeni. Stejné tak je dilezitd vhodna a
pifiméfena tvorba rezerv, protoze ucetni operace s tim souvisejici pfimo ovliviiuji vysi hospodatrského

vysledku a tim i jeho vérohodnost.

Vnitropodnikova smérnice ¢. 12 se nazyva vedeni vnitropodnikového ucetnictvi a kalkulace vlastnich
nakladii. V systému ucetnictvi tvofi vnitropodnikové ucetnictvi nedilnou, ale oddélitelnou soucést celého
systému Ucetnictvi a v naprosté vétSin€ firem je jeho vedeni v potfebné kvalit¢ a s nutnou vypovidaci
schopnosti predpokladem pro ziskavani podkladi pro vérné, v€asné a dostateéné podrobné ¢lenéné Gctovani
v ucetnictvi finanénim. Pouze c¢innost malych firem s minimem pracovniki a s Zzadnou organizacni
strukturou, zabyvajicich se vyhradn¢ obchodni ¢innosti nebo jednoduchymi sluzbami nevyzaduje Gctovani
ve vnitropodnikovém tucetnictvi vibec, nebo ve zcela minimalnim rozsahu. Pfedmétem vnitropodnikové
smérnice by mélo byt vnitropodnikové ucetnictvi ve zcela individudlnim pojeti, plné¢ odpovidajici druhu

¢innosti, velikosti tcetni jednotky a pojeti vnitropodnikového fizeni firmy.
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Opravy ucetnich pisemnosti jsou feSeny ve vnitropodnikové smérnici ¢. 13. Cilem této
smérnice je formulovat zasady pro realizovani oprav ucetnich pisemnosti. V této smérnici
by mély byt provedeny konkrétni zptisoby, jak opravy provést i s ohledem na techniku a

formu provadénych ucetnich zdznamad.

Vnitropodnikova smérnice €. 14 se jmenuje seznam ucetnich knih, G¢etnich zdznami a
¢iselnych symbolt. Zékon o Ucetnictvi proSel fadou zasadnich novel. Ty postihuji nejen
ptiblizeni ucetnich ptedpisii Evropské unii, vyvoji G€etnich standardii ve svété a u nas, ale
vychazeji i z vyvoje techniky a technologii, které se pouzivaji v informacnich systémech.
V praxi mize ucetni jednotka volit nejrizngjsi formu vedeni ptehledu o ucetnich knihach a
dalSich ucetnich zdznamech. Stejné tak je tfeba dokumentovat i pravost riznych Sifer,
podpisovych vzort atd. tak, aby bylo mozné je ptedlozit auditoriim, riznym orgédniim
vcetné soudu pii prokazovani ucetnich dokladu, jejich hodnovérnosti apod. Je tedy v zajmu
ucetni jednotky, aby tyto pisemnosti centralné¢ shromazd'ovaly a dokladovaly piehlednym
zpiisobem. Pfitom je mozno volit riznou formu, bud’ v této vnitropodnikové smérnici vSe,

nebo ¢ast tcetnich zdznaml ponechat v nékterych ostatnich vnitropodnikovych smérnicich.

Problematika archiva¢niho fadu ucetnich a ostatnich pisemnosti je upravena ve vnitropodnikové smérnici

&. 15. Uschova uéetnich pisemnosti - archivace — je povinnost uéetnich jednotek, kterd vyplyva piimo

vvvvvv

pracovniky tim, ze zdkon spravné zakomponoval nutnou zavislost vytvofenych ucetnich pisemnosti
i na ustanovenich jinych pravnich ptedpisi (zakon ¢. 97/1974 Sb. o archivnictvi) ve vSech piipadech, kdy

ucetni pisemnosti slouzi pro dalsi pravni tcely.

Nezbytnou vnitropodnikovou smérnici je smérnice ¢. 16 pro obéh ucetnich a jinych
dokladii. K zabezpeceni plynulého chodu ucetni jednotky je nezbytny funkéni systém
zpracovani ucetni a danové agendy, zajiSt'ujici zpracovani, kontrolu a ptenos veskerych
ekonomickych informaci, potiebnych na vSech stupnich této jednotky a wvné firmy
(hospodarsky styk, splnéni danovych povinnosti, zajiSténi pfedepsanych ucetnich a
statistickych dat atd. Ob¢h dokladt piedevs§im slouzi vlastni ucetni jednotce, resp. jejim

vlastnikim pro kontrolu hospodafeni s jejich majetkem a umoznuje zpétnou kontrolu
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odpovédnosti konkrétnich pracovnikli Gcetni jednotky za veskeré ucetni operace. V danové

evidenci je mozné tuto smérnici fesit pod nazvem ,,Fakturace*.

Jako ptedposledni bychom mohli najit vnitropodnikovou smérnici €. 17 pro vedeni podrozvahovych uctd a
vedeni operativni evidence. Tato vnitropodnikova smérnice se pfimo vaze na vnitropodnikovou smérnici €. 2
— uctovy rozvrh. Z praxe se ukazuje, ze jeji vedeni je v ucetnich jednotkach nezbytnosti a v fadé piipadi je
nenahraditelnd. Bohuzel je jiz nesystémovym prvkem, nevztahuji se na ni Gc¢etni pfedpisy a proto nemutize
nahrazovat ucetni zaznamy a Ucetni jednotky jsou povinny zachovat skutenosti, které jsou predmétem
ucéetnictvi, Gcetni doklady a jsou povinny zaznamenavat Gcetni pfipady v ucetnich knihach pouze na zakladé
Gdetnich zaznamil. Udetni zapisy nesméji uéetni jednotky provadét mimo téetni knihy. Operativni evidence
je tedy uréena pouze takovym zapisim, které nesouvisi s ucetnimi piedpisy vubec a nelze je proto

V uCetnictvi zaznamenavat, napf. ani v podrozvahovych tctech.

W

A jako posledni je charakterizovana vnitropodnikova smérnice €. 18 pro Sestaveni ucetni
zaverky, kdy sestaveni ucetni zavérky je findlni ucetni praci, kterou ucetni jednotka
informuje o svych zasadnich parametrech, vyjadienych v prezentovaném majetku, jeho
struktufe, dale jeho zdrojich a jejich struktufe pfi soucasném zvetejnéni udaji o nakladech,
vynosech a hospodaiském vysledku. Tato smérnice pro sestaveni Ucetni zavérky ma
zmapovat a provazat fadu praci, které¢ predchazeji sestaveni ucetni zavérky, stejné jako

zapracovat ty prace, které nepfimo navazuji.

Uvedené clenéni neni zdvazné, jednotlivé smérnice se mohou dale ¢lenit nebo naopak
spojovat.

9. 3. Vnitropodnikové smérnice v obchodé s drogistickym zboZim

Protoze je v obchod¢ s drogistickym zboZzim vedena daitiova evidence, nevztahuje se
na obchod povinnost ze zdkona o Gcetnictvi sestavit vnitropodnikové smérnice. To vSak
neznamena, ze si je jakykoli podnik nemlze stanovit dobrovolné jako v ptipadé naseho

konkrétniho obchodu.
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Vnitropodnikové smérnice upravuji vazby v evidenci, vztahy mezi zaméstnanci, jejich

napln prace a odpovédnost a zajist'uji efektivni fungovani obchodu.

Skladaji se z n¢kolika ¢asti. Prvni a také hlavni ¢ésti je zahlavi vnitropodnikové smérnice.
Zahlavi vnitropodnikové smérnice obsahuje nazev smérnice a jeji Cislo. Dale obsahuje
datum vydani smérnice, tzn. prvé vydani, den, kdy bylo ukonceno zpracovani, se jménem
zpracovatele. Také je uvedeno datum, od n¢hoZ je vnitropodnikova smérnice ucinna,
jméno osoby, ktera smérnici schvalila, a datum schvaleni a den publikace vnitropodnikové
smérnice. V piiloze a) je pfilozena vlastni smérnice, v pfiloze b) je uveden piehled utvard,
osob, které smérnici obdrzely. Zahlavi dale obsahuje piehled o cislech, datech,

zpracovatelich novel, stejn€ jako den U¢innosti a schvaleni novely.

Nazev:i-Vnitropodnikova smernice &, . =, . /i ievas

Datum Zpracoval die i . v ae e FMEBO i i & o652
vydani: 1. 4. 2004

U&innost Schvalil: Publikovéano
ode dne: dne: dne:

-

Pfehled uUtvart (zaméstnancu), které obdrzely VS: pfiloha &. A

Vnitropodnikovéd smérnice je uvedena ve VS ¢. 1 - sumdfi
¢. |datum zpra- zpracoval [0W€innost |schvalil poznéamka
n. |covani novely|dne ode dne |[dne
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Vnitropodnikové smérnice

Jako prvni jsem sestavila vnitropodnikovou smérnici ¢. 1 — Seznam smérnic. Pouzila jsem
rok 1992, kdy obchod vznikl. Do této smérnice se postupné zapisovaly, zapisuji a budou

zapisovat nazvy jednotlivych vnitropodnikovych smérnic.

Nézev: Vnitropodnikova smérnice €. 1 — Seznam smérnic

Datum vydani: 1. 10. 1992 Zpracoval dne 1. 10. 1992  jméno xxx
Uginnost
ode dne 20. 10. 1992 Schvalil dne 20. 10. 1992  Publikovano

VS €. 2 — Vedeni jednoduchého tcetnictvi

VS €. 12 — Vedeni daiiové evidence
VS ¢. 13 - FINANCE

VS ¢. 14 — Evidence DPH

VS ¢. 15 - FAKTURACE

VS ¢. 16 - MAJETEK

VS ¢. 17 - ZASOBY

VS €. 18 — Mzdy a zaméstnanci

VS €. 19 — Danové ptiznani a uzavérka

Vnitropodnikova smérnice €. 2 je uvedena pro ptehlednost a z diivodu toho, ze tuto
smérnici nahrazuje smérnice €. 12 — Vedeni danové evidence. Jednoduché tcetnictvi pieslo
v roce 2004 na systém danové evidence, a proto toto nahrazeni bylo vyznamné. Dale jsou
uvedeny nazvy konkrétnich navrhit VS z roku 2004. Konkrétni navrhy VS pro vedeni DE

v programu UCTO Tichy a spol. jsou popsany na nasledujicich nékolika stranach.
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Nazev: Vnitropodnikova smérnice ¢. 12 — Vedeni danové evidence obecné

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uginnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

- tato smérnice nahrazuje vnitropodnikovou smémici &. 2 — Vedeni JU.

- od roku 2004 je v obchodé vedena daiové evidence v programu UCTO Tichy & spol.
Tento program umoziiuje vedeni daniové evidence a kompletni firemni agendy (penézni
denik, zavazky a pohledavky, mzdy, sklady, zbozi a majetek, kniha jizd atd.) pro platce
i neplatce DPH, automatizuje nebo podstatné usnadnuje vedeni danové evidence a dalSich
agend, jako jsou evidence a odpisy majetku, zasoby, fakturace, personalistika a mzdy,
obchodni korespondence, daiiova pfiznani.

- za chyby v tGcetnictvi je zodpovédna tGcetni,

Forma a obsah danové evidence ve smyslu § 7B ZDP:

-evidence piijmi a vydaji - penézni denik, pokladni kniha a kniha dennich trZzeb, evidence
nepenézitych piijmul a vydaji,

-evidence majetku a zavazkid — kniha dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,
kniha zasob, kniha pohledavek a zavazki — vydanych a doslych faktur, mzdova evidence
-kniha DPH.

Vedeni v UCTU Tichy:

-po otevieni ikony s UCTem nab&hne hlavni strana, ktera se sklada z horni hlavni listy —
FINANCE — INVENTAR — PREHLEDY — TISKOPISY — OSTATNI — NAPOVEDA,
dale se skladd z data, roku, verze, registracniho ¢isla, ndzvu firmy a také informaci
0 UCTU Tichy & spol., v¢. adresy a kontakti.

Nezbytnym piedpokladem spravného urceni daiiovych povinnosti je spravny a tplny obsah

souboril v oddilu FINANCE — viz. Vnitropodnikova smérnice ¢. 13
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Nazev: Vnitropodnikova smérnice ¢. 13 — FINANCE

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uginnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

- zakladem danové evidence jsou v programu dva soubory — knihy:

1) penézni denik je hlavni knihou danové evidence jako diive jednoduchého tGcetnictvi

- zapisuji se do néj vSechny piijmy a vydaje, uskute¢néné v ucetnim obdobi

- UCTO Tichy — FINANCE — PENEZNI DENIK - do FORMULARe penézniho deniku
vyplnit datum, doklad-P,V,BU,F; ostatni, text, druh-provozni rezie, nakup zbozi, VZP,
firmu, datum DPH, cenu bez DPH, DPH, celkovou ¢astku a platbu-H nebo BU

- V horni li§t€ — celkovy pifehled finanénich prostfedkl v pokladné€ a na bankovnich uctech,

- V dolni list€¢ — pomocna tlacitka, napt. F2-nova, F3-najdi, F8-ozna¢, F10-menu.

2) soubor zavazki a pohledavek obsahuje o¢ekavané platby, které jesté nebyly zaplaceny,
Vv souboru se eviduji zadvazky — pfijaté faktury dodavatell, pohleddvky — vlastni faktury
vystavené odbératellim a také priibézné polozky,

- po zaplaceni, respektive obdrzeni bankovniho vypisu je zac¢tovat tak, Ze doplnime
platebni doklad a datum zaplaceni a vétu presuneme do penézniho deniku.

Dalsi soubory obsahuji odvozend data nebo maji zvlastni urceni. Kopie zictovanych
zavazkil 1 pohledavek se automaticky ukladaji do Archivu zavazki a pohledavek, aby bylo
mimo jiné korektné sestavit knihu faktur. Do Archivu penézniho deniku program pfi ro¢ni
uzaveérce presouva veéty dokladi z uzaviraného obdobi v deniku. Soubor tedy obsahuje
penézni deniky minulych ucetnich obdobi.

Ciselnik dokladti — papirové doklady (faktury, bankovni vypisy, paragony, aj.) i uéetni
zapisy o nich v souborech musi byt néleZité oznageny. V programu UCTO se doklady
oznacuji pismenem a cislem, oddélenym lomitkem, c¢islovani podporuje ciselnik —
FINANCE — CISELNIKY — DOKLADY — EDITACE CISELNIKU. V ¢&iselniku je

ke kazdému dokladu ptipraveno ¢islo, které je praveé na radé.
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Nazev: Vnitropodnikova smérnice ¢. 14 — Evidence DPH

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uéinnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

Program UCTO pouzivaji platci i neplatci DPH. Rozhodujici je hodnota parametru
OSTATNI — PARAMETRY — FIRMA PLATCE DPH ?. Je-li nastaven na N = neplatce,
pofizovani dokladii se zjednodusi, protoze program vynechava udaje tykajici se DPH,
naopak platce DPH jej musi nastavit na A.

- program nevede evidenci DPH oddélen€, tidaje o DPH jsou soucasti véty v kazdém
souboru financi. Véta se zahrnuje do zpracovani DPH, ma-li vyplnéné Datum DPH (datum
uskuteénéni zdanitelného plnéni) a vyplnénou tabulku DPH. Datum DPH rozhoduje
o zdanovacim obdobi, ve kterém se zapocita zdanitelné plnéni do danového ptiznani, a
uréuje sazby DPH, které se pouziji k vypoctim. V tabulce DPH se zdanitelné plnéni
rozepisuje na zaklad dan¢ a dan v zakladni a snizené sazbé, do fadku 0% se zapisuje plnéni
osvobozené od dané.

Zpusoby vypoctu DPH — zakon o DPH stanovi dva zpiisoby vypoctu dané:

1) vypocet DPH z ceny bez dané — dan vypocteme nasobenim ceny bez dané€ sazbou,

2) vypocet DPH z ceny s dani — tykéd se zjednoduSené¢ho daniového dokladu, ktery uvadi
celkovou ¢astku a sazbu dané. Zakon nafizuje pii vypoctu z ceny s dani pouzit koeficienty
zaokrouhlené na 4 desetinnd mista - 5: 105 =0,0476 a 19 : 119 = 0,1597 . Oba zpilisoby
vypoétu obsahuje Kalkulatka v nabidce DAN Z PRIDANE HODNOTY po alt F5.
Pfiznani k DPH — FINANCE - PRIZNAN{ K DPH kl4vesou F3 mésic ¢i F4 ¢tvrtleti zadat
zdanovaci obdobi. Program hlasi: Vytvoreny podklady pro pfiznani k DPH. Tyto podklady
jsou vybérem ze Ctyi soubort financi za stanovené obdobi podle DataDPH. Po stisknuti
Enter program ptedloZi nabidku DPH. Dole uvadi vybrané obdobi, zuctovanou dan a

koeficient. Tisk — TISK DANOVEHO PRIZNANI - TISKOPIS DPH - vechny strany.
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Nazev: Vnitropodnikova smérnice ¢. 15— FAKTURACE

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uginnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

- tiskopisy Faktura, Dodaci list, Objednavka a Cestovni nahrady maji dvoustupiiovou
strukturu 0dajt:
1) Hlavicka obsahuje udaje tykajici se dokladu jako celku — oznaceni, uréeni, zptsob
vypoctu a zauctovani atd.,
2) Polozky popisuji Gctované nebo objednavané zbozi, sluzby nebo vydaje. Pocet polozek
neni omezen, ale musi byt oznaceny obdélni¢kem, protoZe do souctu za doklad, do tisku a
prenosii vstupuji pouze polozky oznacené.
Datova struktura tiskopisi ma tfi irovné — soubor predloh, soubor faktur a archiv faktur.
Vystaveni faktury — 1) TISKOPISY — FAKTURA — FAKTURY potizeni nové F2.
2) HLAVICKA — F7 f jako vydana faktura a Enter, dile vyplit nebo potvrdit udaje
Objednavka, KonstSym, PlatebPodm a ZptsUhrady.
3) Pokud byla na tuto fakturu predem zaplacena zaloha, uvést jeji Castku v udaji Zaloha.
O velikost zalohy program snizi ¢astku k uhradé.
4) Udaj JednoCena v¢. DPH? znamend, zda budeme jednotkovou cenu fakturovanych
polozek udavat véetné DPH (=A), nebo bez DPH (=N, coz je platcim doporuceno).
5) Esc navrat do hlavni nabidky, zvolit POLOZKY — F2 nové a doplnit.
6) Esc navrat do hlavni nabidky, zvolit TISK, PRENOSY nebo PARAMETRY.
TISK — vybér vhodny zptisob tisku — s ramecky, Gisporny, atd.
PRENOS - bude-li faktura placena pievodem, prevést ji do Zavazka a pohledavek,
placena v hotovosti — pifenést do Penézniho deniku
-zobrazenou vétu podle potieby upravit a ukoncit Esc

U ostatnich tiskopist postupovat podobné jako u faktur.
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Nézev: Vnitropodnikova smérnice ¢. 16 - MAJETEK

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uginnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

- schéma struktury dat dlouhodobého majetku:

lodpisové sazby— luplatnéné odpisy| technické zhodnoceni
A} 4
Ciselnik majetku — inventarni Karty|

—» zavazky — penézni denik (zGc¢tovani)
» Vykaz o majetku a zavazcich (sestava)

- uzavérkové operace (ro¢ni odpisy DM)

— danové ptiznani (odpocet 10% ceny DM)

Odpisové sazby a koeficienty slouzi k vypoctu odpist. Jsou dany zakonem o DP a najdeme
je INVENTAR — DLOUHODOBY MAJETEK — PARAMETRY — ODPISOVE SAZBY.
Uplatnéné odpisy jsou zaznamy o odpisech z minulych ucetnich obdobi. Uplatnéné
znamena, ze se o n¢ snizila zstatkova cena DM a v dailovém pfiznani snizily zaklad dané
z piijmi. Program je automaticky dopliiuje pii kazdé ro¢ni uzévérce. Odpisy vypocitané
pro soucasné ucetni obdobi oznacujeme jako aktudlni.

Technické zhodnoceni je zvySeni ceny DM o vydaje na stavebni upravy, rekonstrukci nebo
modernizaci.

Ciselnik majetku obsahuje evidenéni karty pifedméti s potiebnymi wdaji. Udaje
z ptedchozich souborti se pouziji k vypoctu aktudlni zistatkové ceny a odpisu.

Potizeni nového DM — INVENTAR — DLOUHODOBY MAJETEK — FORMULAR.

1. Vyplnit identifikaéni udaje pfedmétu, tidaje o zafazeni a potfizeni a vstupni cenu.

2. Ur¢it zpiisob odpisovani a odpisovou skupinu, kde je nabidnuto i 10% odpoctu z vstupni
ceny ve vydajich pro aktualni rok.

3. Po ukonceni eviden¢ni karty je nabidnut pienos o nakupu do financi (faktura — zavazky

a pohledavky, hotové — penézni denik).
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Nazev: Vnitropodnikova smérnice &. 17 - ZASOBY

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uginnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

- zasoby se podle ptivodu a uréeni déli na — zbozi, material, vyrobky.

- naplnéni &iselniku — INVENTAR — ZBOZi — CISELNIK VE FORMULARI.

Kazdy zaznam v Ciselniku popisuje jednu skladovou polozku. Dopliuji se:

Cislo sortimentu(ma 13 mist, umoznuje tedy pouzivat carovy kod EAN-13), dale nazev pro
snadnou orientaci, klasifikace — mize kromé Ccisel obsahovat i znaky (pro SKP ¢&i
katalogové Cislo obsahujici tecky, lomitka 1 pismena), ceny, ndkup a prodej — slouzi jako
predpokladané ceny, min — mnozstvi, které program hlid4 a upozorni na pokles pod n¢j,
stav — nelze piimo pofidit ani ménit, je to udaj s vazbou na SEZNAM POHYBU.

- Ndkup zbozi — davkové porizeni — postup jako s tiskopisem. INVENTAR — ZBOZI-
DAVKOVE PORIZENI — NAKUP ZBOZI. Opravit, doplnit pedlohu, jeji obsah podle
potieby vytisknout jako pfijemku, pfenést do pohybil zasob a do financi. Teprve pfenosem
do pohybii zasob se evidovany stav zméni.

- ndkup zbozZi — pohyb zasob — pti tomto zpusobu nakoupené zbozi jednotlivé piijmeme
na sklad a potom tidaje o zdvazku nebo platbé pfeneseme do ZaP nebo PenéZzniho deniku.
1. ZBOZI — SEZNAMY POHYBU - SEZNAMY NAKUPU stisknout F2 — nova.

2. Vyplnit ¢islo z ¢iselniku, datum a prevzit z Ciselniku doklad a doplnit variabilni symbol
(¢islo dodavatelské faktury).

3. Vyplnit text, firmu a vykon, pohyb NZ = nakup zbozi z ¢iselniku a mnozstvi.

4. Plati-1i cena, kterou program nabizi = potvrdit, jinak pfepsat spravnou cenu.

5. Pofizujeme-li dalsi nakoupené zbozi, opakujeme postup od bodu 2.

6. Po potizeni vSech polozek ptepnout do rezimu prohlizeni.

7. Tisk — TISKOVE SESTAVY — PRIJEMKA/VYDEJKA.

8. Pfenos do financi — provedeni pfenosu (za hotové-penézni denik, na fakturu — ZaP).
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- prodej zbozi — davkové porizeni — tento postup se pouziva, bude-li v jednom dokladu vice
prodanych polozek.

INVENTAR - ZBOZ{ - DAVKOVE PORIZEN{ - PRODEJ ZBOZ{

- prodej zbozZi — pohyb zdasob — tato metoda prodeje zacind pohybem zbozi, nejprve je
vynddme ze skladu, pak podle potteby vytiskneme vydejku, dodaci list, fakturu, udaje
o prodeji pieneseme do Zavazkil a pohledavek nebo PenéZzniho deniku.

ZBOZi — SEZNAMY POHYBU - SEZNAM PRODEJU stisknout F2 nové, poté
postupujeme podobné jako pti nakupu zbozi.

Oceneni skladu — zasoby na sklad¢ se obecné ocenuji pofizovacimi (ndkupnimi) cenami.
Protoze ceny se méni, jsou ¢asto na sklad¢ tytéz polozky nakoupené za riizné ceny.
Moznosti je vazeny aritmeticky primér TISKOVE SESTAVY — STAV SKLADU KE DNI
nebo Metoda FIFO, ktera poskytuje spravedlivéjsi ocenéni TISKOVE SESTAVY —
METODA FIFO.

Inventura zdasob — pfi ni se zjiSt'uje nesoulad mezi evidencnim a skutecnym stavem zésob.
Inventurni rozdily mizeme davkové potidit a opravit evidenci tak, aby k datu inventury
souhlasila se stavem skladu DAVKOVE PORIZEN{ — INVENTURA.

1. PRIPRAVIT INVENTURNI SEZNAM — zadat datum a potvrdit a dale volit VSECHNY
SKLADOVE POLOZKY.

2. Pracovni soubor inventurnich rozdilti oteviit volbou SEZNAM INVENTURNICH
ROZDILU. Pokud se vysledek fyzické inventury lii, prepsat Skute¢ny stav.

3. V TISKOVYCH SESTAVACH ovéfit inventurni rozdily, piip. je vytisknout jako éetni
doklad o inventufe. INVENTURNI SOUPIS obsahuje viechny skladové polozky,
INVENTURNI ROZDIL pouze polozky s opravenym Skute¢nym stavem.

4. PRENOS DO POHYBU Ve formulafi zadat udaje opravenych pohybtl. Cena, zda ma
byt nulova nebo pievzata z Ciselniku zasob. Ukoncit ESc.

5. Na dotaz Pfenést inventurni rozdily do pohybl zasob? odpovédét A. Program piida
do pohybii zasob nové véty, které vyrovnaji evidenéni a skute¢ny stav skladu.

Vsechny druhy zdsob maji své PARAMETRY pro editaci a tisk, pfenosy do financi a

pienosy do tiskopisti.
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Nézev: Vnitropodnikova smérnice €. 18 — Mzdy a zaméstnanci

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uginnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

- podprogram mezd je vytvoien pro malé organizace do 25 zamé&stnancii.

- V naSem obchod¢ jsou zaméstnani 4 zamé&stnanci.

Zpracovani mezd se ucastni udaje z téchto souborti:

ladresat firemmsobni evidence] Giselnik praci | labsence
\ vykaz prace /
mgsiéni mzda® | srazky ze mzdy——
vyplatni pasky
piehledy a vykazy
Zactovani mezd, odvodu a srazek <—

archiv mezd

L mzdové listy

— evidencni listy DP

— roc¢ni zuctovani dané aj.

Vsechny zaméstnance zapsat piedem do Adresafe firem. Tam je uloZena jejich adresa a
dalsi kontaktni idaje, ptip. banka a ucet, dostavaji-li mzdu pfevodem.

Kmenové udaje zaméstnance ZAMESTNANCI — OSOBN{ EVIDENCE.

Pracovni smlouva ZAMESTNANCI — TISK.SESTAVY — JEDEN — PRAC.SMLOUVY.
Evidence dochdzky — zaméstnavatel je povinen vést evidenci pracovni doby, ptescast,
pohotovosti no¢ni prace zaméstnanci ZAMESTNANCI — TISKOVE SESTAVY -
SEZNAMY PRACOVNIKU — ODPRACOVANA DOBA.

Evidence absenci ZAMESTNANCI — ABSENCE Tim si usnadnime zpracovani mezd,
protoze program doplni fadu idajii automaticky.

Mésiéni mzdy poiidime ve volbé MESICNI MZDY — MZDY VE FORMULARI.
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Nézev: Vnitropodnikova smérnice €. 19 — Danové pfiznani a uzavérka

Datum vydani: 31.12.2003 Zpracoval dne 31.12.2003 jméno xxx
Uginnost
ode dne 1.1.2004 Schvalil dne 31.12.2003  Publikovano

Vnitropodnikova smérnice je uvedena ve VS €. 1 — Seznam smérnic

Zpracovani Gcetniho obdobi kon¢i pfiznanim k dani z pfijmt a ucetni uzavérkou. Mizeme

vSak uctovat nové obdobi, protoze program vzdy dokdze zaradit doklady ta, kam patii.

Postup na zavér ucetniho obdobi — schéma:

odpocet dle § 34 (3,7) Majetek odpisy

pocateéni stavy sloupcil |

penézni denik zavazKky a pohledavky]

piijmy a vydaje stavy ruéné zadany majetek

y A y

vykaz ptijmii a vydajil vykaz 0 majetku| uzavérkové operace]
a zéwazcicﬁ

4 vV vV

[p¥iznani k dani z p¥ijmie————ptilohy| dali pijmy § 6,9,10

<«

Na zavér tc¢etniho obdobi je nutno provést tyto kroky:

1. Zkontrolovat uplnost a spravnost evidence, zejména ucetnich dokladl (Finance) a
majetku (Inventar).

2. Zpracovat a vytisknout podklady potiebné pro pfiznani k dani z ptijma.

3. Shromézdit podklady dalSich pfijml neevidovanych v deniku (zaméstnani, prondjem,
ostatni pfijmy).

4. Zpracovat a vytisknout Pfiznani k dani z pfijma B pro podnikatele, ptipravit Kalendar
zaloh dan¢ na nésledujici rok.

5. Zpracovat a vytisknout Pfehled pro VZP a Piehled pro OSSZ.
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6. Po Gspésném odevzdani Ptiznani a Piehledli vytisknout zbyvajici doklady, zalohovat
data a spustit ro¢ni uzaveérku.

Kontrola podkladli — penézni denik, odpisy dlouhodobého majetku, uzavérkové operace,
pocatecni stavy sloupct deniku, tidaje pro Vykaz o majetku, vypocet.

Tisk deniku a vykazii — FINANCE — PENEZNI DENIK — TISK DENIKU.

PREHLEDY - UCETNI VYKAZY ~ VYKAZ O MAJETKU A ZAVAZCICH.

Piijmy, vydaje, odpisy — tisk PRIIMY A VYDAJE V DENIKU a AKTUALNI ODPISY
CELKEM z toho odpisy nemovitosti a odpocet 10% novych investic.

Ptiznani k dani z ptijmi:

- prostudovat pokyny pro jeho vyplnéni, znat zakon o danich z pfijmad,

- ptipravit si vSechny podklady k vyplnéni tiskopisu Pfizndni, uvedené dfive,

- zvolit OSTATNI - DAN Z PRIIMU - DANOVE PRIZNANI B - SEZNAM
POPLATNIKU DANE - poiidit fyzické osoby, kterym bude dafiové piiznani zpracovano.
Rok urcuje hodnoty nezdanitelnych ¢astek a sazeb danég, které program dosadi z parametri.
- vyplnit nebo opravit udaje o poplatnikovi a zpét do nabidky, kde ptiloha 1 — podnikani,
priloha 2 — zamé&stnani, pronajem, ostatni piijmy, pfiloha 3 — vice obdobi, zahranici, slevy,
- pro kontrolu v seznamu poplatnikii zvolit STRUCNE PRIZNANI, pii nutnosti
dodateénych oprav navrat do formulate DANOVE PRIZNANI nebo do PRILOH,

- nakonec tisk danového pfiznani.

Rocni uzavérka — provést az po uspésném odevzdani Ptiznani k dani z piijmd.

1. Vytisknout sestavy patiici do uzavérky — Penézni denik a Vykaz pfijmu a vydaju

2. Volte OSTATNI — ROCN{ UZAVERKA. Program predlozi informaci o datu posledni
uzaveérky a upozorni na zalohovani dat.

3. Na otazku Zalohovat data pied provedenim ro¢ni uzavérky? odpoveédét A a volit KOPIE
NA DISKETU. Dokon¢it postup zalohovani. Diskety ¢i zalohova CD uschovat s ostatnimi
podklady uzavérky. To je pro ptipad, kdyby bylo nutné se dostat do stavu pted uzavérkou.
4. Na dotaz Pokracovat v rocni uzavérce zadanim uzaviraného obdobi? zadat uzavirané
obdobi. Je-li to cely rok, stisknout F4. Po ptecteni navodu a potvrzeni Esc, nasleduje dotaz

Opravdu provést uzaveérku za vybrané obdobi? odpovédét A. Hotovo.
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Zaveér

vvvvvv

a nasledné zpracovani navrhu vnitropodnikového ptedpisu pro vedeni ucetnictvi v podniku

zabyvajiciho se obchodni Cinnosti.

Ve své diplomové praci jsem se zaméfila predevsim na podnikatele z fad fyzickych
osob, kteti do konce roku 2003 uctovali v jednoduchém ucetnictvi a po novele zakona
o danich zpfijml a zadkona o ucetnictvi zacali vést datiovou evidenci. To se tyka
1 obchodu, kterému jsem zpracovavala navrh vnitropodnikovych smérnic. Jesté v roce
2003 bylo v konkrétnim obchodé¢ s drogistickym zbozim vedeno jednoduché ucetnictvi
do 31. 12. 2003 a v tomto roce 2003 nebyl piekrocen obrat ve vysi 6 000 000 K&, obchod
byl stale ucetni jednotkou. Soucasné byl platcem DPH a vedl knihu DPH. Od 1. 1. 2004
zacal obchod vést dafiovou evidenci. Urcitou vypomoci pii vedeni datiové evidence
Vv obchodé€ je zpracovani vnitropodnikovych piedpisi tak, aby podnik nebyl zatéZovan

analyzou problematiky tcetnictvi a dani, coz je pro né¢j pomérnée obtizné.

Pro vnitropodnikové smérnice neexistuje Zadna pfedepsana forma ani univerzalni vzory.
Kazdy podnik je jiny a né¢im jedine¢ny. Z tohoto diivodu nelze ani prejimat predpisy
jiného podniku. Také konkrétni obchod si tedy musel vytvofit vlastni systém a znéni
vnitropodnikovych smérnic, pfiCemz vychdzel z pfedmétu své Cinnosti, velikosti, pravni

formy, poctu zaméstnanct apod.

Zajem obchodu o vytvoreni piedpist je dan védomim jejich dulezitosti pro:

- zachovani tradice,

- efektivni fizeni a hospodateni podniku,

- zabranéni obchodnim a pracovnim sporim,

- sledovani legislativy a prav vychazejicich z Gcetnictvi, danové

evidence, dani.
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V posledni dobé dochazi stile ¢astéji ke zméndm zasahujicim do zpisobu a vysledku
hospodateni podniku; poc¢inaje zruSenim soustavy jednoduchého ucetnictvi, pfes pouziti
metody kontroly korunou, pfesun velkého mnozstvi polozek ze snizené sazby DPH 5%
na zékladni 19% sazbu, zménu struktury DIC, povinnost pofidit si do 31. 12. 2006
registraéni pokladnu az po problémy souvisejici s odpady a vratnymi lahvemi. Tim jsou
¢innosti spojené s ucetnictvim a danémi stale slozit€jsi. Je nezbytnosti tyto zmény, jak

Vv cetni, tak danové oblasti sledovat a pfizplsobit jim i vedeni ucetnictvi obchodu. Navic

tyto zmény vystupuji ve vazbach a souvislostech ekonomiky a podnikového tcetnictvi.

V praktické casti pfedlozené prace je uvedena charakteristika vnitropodnikovych
smérnic a jejich ptehled. Uvedla jsem zde ptehled vSech vnitropodnikovych smérnic,
tykajicich se povinné ucetnich jednotek jako doplnéni pro ptipad prechodu obchodu

Z danové evidence na ucetnictvi.

Vysledkem praktické casti se staly navrhy vnitropodnikovych smérnic pro konkrétni
obchod s drogistickym zbozim. Protoze obchod pouziva program na vedeni danové
evidence UCTO Tichy a spol., vnitropodnikové smérnice jsem zaméfila na pouZivéni
tohoto programu. Jako prvni jsem sestavila Vnitropodnikovou smérnici ¢. 1 — Seznam
smérnic, do které se postupné zapisuji ostatni smérnice. Jednd se o smérnice Vedeni
danové evidence, Finance, Evidence DPH, Fakturace, Majetek, Zaisoby, Mzdy a
Vnitropodnikova smérnice ¢. 12 — Vedeni daniové evidence obecné, protoZe touto smérnici
bylo tieba nahradit Vnitropodnikovou smérnici ¢. 2 — Vedeni JU a tim nahradit pojem
ucetnictvi pojmem danova evidence a misto uctovani pouzivat vedeni. Nejvice se tato
zména dotkla dokladii. Pro vedeni danové evidence jsou vSak dulezité i1 ostatni vySe

uvedené smeérnice.

Vypracovani této diplomové prace bylo pfinosné pro obé strany. Kromé zlepSeni innosti
konkrétniho podniku piispéla k ziskani fady potifebnych znalosti, zkuSenosti a poznatkl

I zpracovateli prace.
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Summary

This graduation theses is aimed at the most important changes concerning of the
commerce. There is a change all the time and many activities, connected with the
accounting and the taxation, the situation is every more complicated. It is necessary, to

regard these changes and the accounting operation in the commerce and adapt to them.

In my graduation theses | concentrate on the enterpriser - physical person, who had by the
year end 2003 simple accounting and who started, after the law novels about the income

tax and about the accounting, to use the tax evidence.

The firm is using the tax evidence in the concrete commerce in the computer programme
UCTO Tichy and Co. I have processed the intradepartmental directions to apply to this
programme. These are the accounting operation in the commerce, the revenue, the
accounts of the value added tax, the invoicing, the goods, the store, the wages and the staff,

the declaration of taxes and the balancing.

Shrnuti
Diplomova prace je zaméfena na nejdulezitéjsi zmeény tykajici se obchodu. Neustale
dochazi k fadé zmeén a tim jsou Cinnosti spojené s Ucetnictvim a danémi daleko sloZzitéjsi.

Je nezbytnosti tyto zmény sledovat a ptizpisobit jim vedeni Gi€etnictvi obchodu.

Ve své diplomové praci jsem se zaméfila predevsim na podnikatele z fad fyzickych osob,
ktefi do konce roku 2003 uctovali v jednoduchém ucetnictvi a po novele zakona o danich

z piijmi a zakona o Gcetnictvi zacali vést daflovou evidenci.

I v konkrétnim obchodé je vedena datiova evidence a to v programu UCTO Tichy a spol.
Proto jsem mu zpracovala vnitropodnikové smérnice na pouzivani tohoto programu. Jedna
se 0 Vedeni dainové evidence, Finance, Evidence DPH, Fakturace, Majetek, Zasoby, Mzdy

a zaméstnanci a Daflové pfiznani a uzavérka.
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IAS, IFRS
IASB
DPH
ZDPH
ZDP
JU
PU
DE
FO
PO
(e
DIC
OECD
EU
ES
SR
VS

Mezinarodni Gcetni standardy

Rada pro mezinarodni ucetni standardy

dan z pfidané hodnoty

zékon €. 588/1992 Sb., o dani z piidané hodnoty
zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmut
jednoduché ucetnictvi

podvojné ucetnictvi

dailova evidence

fyzicka osoba

pravnicka osoba

identifikac¢ni Cislo

daiiov¢ identifikacni ¢islo

Organizace pro hospodarskou spolupraci a rozvoj
Evropska unie

Evropské spole€enstvi

statni rozpocet

vnitropodnikova smérnice
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