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Vedeni ucetnictvi na PC a porovnani moZnosti zpracovani nejméné ve dvou riznych
programech

Computer-aided accounting. A comparison of processing in two different
programs.

ABSTRACT

The diploma paper deals with the subject matter of the choice of a proper book-keeping
software for the given accounting unit, as well as with the interception of its task in the
book-keeping. Book-keeping softwares help to facilitate the work of accounting units, their
employment obviate in many cases the risk to commit an error by the accounting. The
paper is focussed on two book-keeping progams: the program of the establishment
Stormware Ltd in Jihlava and the program of the establishment Slim Ltd in Ceské
Budéjovice. Particular parts of these programs, their description, as well as the mode of
their application are recorded. The paper brings also a guideline for the choice of a proper
book-keeping software for the given establishment. The conclusion quotes the mutual
comparision of these programs and the priorities and shortcomings of each of them.

Key words: Book-keeping software, Module, Accountancy, Book-keeping program, Legal

adjustment, Selection principle, Computer

SOUHRN

Diplomova prace pojednava o problematice vybéru spravného ucetniho softwaru pro danou
Gi¢etni jednotku a zachyceni jeho tilohy v Gdetnictvi. Uetni softwary napomaéhaji a ulehéuji
praci ucetnich jednotek, jejich nastaveni v fad¢ ptipadu odstranuje riziko vzniku moznych
chyb pfi vedeni ucetnictvi. Prace je zaméfena na dva Ucetni programy, a to program
jihlavské firmy Stormware s.r.0. a ceskobud€jovické firmy Slim s.r.o.. Jsou zde zachyceny
jednotlivé ¢asti t€chto programd, jejich popis a zplisob prace s nimi. Prace je také voditkem
pro vybér toho spravného a vhodného ucetniho softwaru pro danou firmu. Zavér je
vénovan posouzeni jednotlivych programii mezi sebou navzajem a vystizeni piednosti
a nedostatkti kazdého z nich.

Kli¢ova slova: Ucetni software, Modul, Ucetnictvi, Ucetni program, Pravni Uprava,

Principy vybéru, Pocitac
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Uvod

Ugetnictvi je nedilnou sou¢asti kazdé uéetni jednotky, at’ uz je velkého ¢i malého rozsahu.
Ty maji dv€ moznosti, jak splnit svou povinnost vést ucetnictvi, popt. danovou evidenci.
A to bud’ ru¢n€, nebo pomoci ucetniho softwaru. Ru¢ni vedeni nelze doporucit ani pro
nejmensi firmu ¢itajici pouze podnikatele, protoze pfi tomto zptisobu je mozné ,,napachat®
velké mnozstvi chyb. Proto chapeme tcetni software jako nedilnou soucast prace ucetniho

a velmi napomaha pti této kazdodenni a diilezité ¢innosti.

Ugetni programy spoleéné s vypoletni technikou prosly vyraznym rozvojem od jejich
vzniku. Diky tomu v dnesni dobé nalezneme na trhu Sirokou Skélu nabidek ucetnich
a ekonomickych programii. Tato situace komplikuje vybér toho spravného

a nejvhodnéjsiho.

Vsechny uéetni softwary musi splitovat zakonné podminky pro vedeni tuéetnictvi. Ugetni
softwary se 1iSi rozsahem zpracovavanych tkold. V dne$ni dob¢ je na informacni systém
podniku, ktery je prezentovan zejména soustavou ucetnictvi nahlizeno také jako na
zakladni zdroj manaZerského rozhodovéni, spolu s pozadavky trhu, technologickymi
moznostmi a zkuSenostmi manazerti. Vedle finan¢niho ucetnictvi umoznuji systémy

zpracovavani ekonomickych analyz.

Ten nejvhodnéjsi software by v kazdém ptipadé mél byt srozumitelny, piehledny a také se
klade diiraz na tsporu Casu a tim 1 ndkladl, protoZze pokud budeme cely den hledat

Vv riiznych ¢astech programu dilezité informace, nepfinese to pro firmu mnoho dobrého.

Na zéklad¢ téchto skutecnosti, kdy se ucCetni softwary stavaji naSi soucasti, jsem se
zaméfila na téma, tykajici se porovnani dvou riznych ucetnich programt. Mij vybér
sméioval na dva programy, liSici se svym zpracovanim a i zpisobem vedeni jednotlivych

dat.



Literarni reserse

Zdravé ekonomické prostiedi se bez kvalitnich G€etnich informaci neobejde. Tyto Gcetni
informace jsou Vv dnesni dob& casto zpracovavany v ucetnich softwarech. O této

problematice mnoho autort nepojednava.

Ve své diplomové praci se zaméfuji na porovnani vedeni Gcetnictvi na pocitaci pomoci
dvou Ucetnich softward. Tyto ucetni programy tvoii spolu s tadou dalSich ucetnich
softwart Sirokou nabidku na naSem trhu. Vzhledem k této nabidce je nutné, aby se v nich
uzivatel dokazal orientovat a mohl si urcit, ktery program je pro néj nejvhodnéjsi. Tato

diplomova prace by méla napomoci pii vybéru téchto softwart.

Prvni ¢ast diplomové prace se vénuje historii, pravni Gprave a principim vybéru ucetniho
softwaru. Informace o historii rozvoje ucetnictvi ve vypocetni technice bylo Cerpano z
publikace ing. Dany Kovanicové a internetovych ¢lankd, které se vice zamétfovaly na
vyvoj vypocetni techniky jako takové. V kapitole vénované pravni upravé vedeni
ucetnictvi na pocitaci jsem vychazela ze zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném
znéni, z publikace ing. Petra Rynese a z ¢lankd IT Systém Ing. Zdeiika Capka.O principech
vybéru Ucetniho softwaru jsem vychéazela z ¢lanku IT Systém Ing. MiloSe Grasgrubera

a ¢asopisu Ucetnictvi, ze kterého jsem pouzila ¢lanky ing. Jana Komarka.

Pro druhou kapitolu zaméfujici se na moduly jednotlivych Géetnich programi jsem pouzila
manudly jednotlivych firem, které byly soucasti kazdé demoverze. Dalsi informace jsem

ziskala z webovych stranek dodavatelii a z ¢lanku Ing. Jana Komarka ¢asopisu Uéetnictvi.

Tteti kapitola se uz ptimo zabyva jednotlivymi programy. Pro jejich popis jsem vyuzila jak
jiz vySe zminénych manudll, které byly soucésti obou dvou programu, tak i informace

obsazené v napoveédach softwari.

Na teoretickou ¢ast dale navazuje praktickd ¢ast prace, kde je podrobné rozepsana ¢innost

s jednotlivymi moduly. Pfi jejich praci byla vyuzita napovéda programi.



Pro zhodnoceni ucetnich programii jsem vybrala dva softwary dostupné na ¢eské trhu.

Jsou to:

e Software Pohoda Star 2005

Je jeden z nejrozsifenéjSich na trhu a je produkci firmy Stormware,s.r.o.. Moznost
posouzeni tohoto softwaru mi byla poskytnuta u firmy MS s.r.o., ktera tento program

vyuziva vice jak 4 roky.

e Software Cesky podnikatel

Druhym programem byl program firmy Slim, s.r.o.. K tomu jsem vyuzila demoverzi
dané firmy.

Pomoci internetu jsem kontaktovala tyto firmy a pozadala je o zaslani demoverzi. Ob¢
firmy mi je do 14 dnt poskytly.

V zavérecnych kapitolach jsem se soustiedila na vyjadieni rozdilti jednotlivych programi.

Cilem mé prace bylo porovnani dvou ucetnich programli a posouzeni jejich piednosti

a nedostatkill, vyuZivanych pfi vedeni ucetnictvi libovolnou ucetni jednotkou.



Metodika

e Objekt zkoumani

Ugetni softwary jihlavské firmy Stormware s.r.o. a éeskobudg&jovické firmy Slim

S.r.0.
e Hlavni cil

Porovnani a zhodnoceni zpracovani ucetnictvi ve dvou riiznych ucetnich

programech
o Dilci cile

- navrzeni vhodného postupu pro vybér ucetnich programii na ¢eském trhu
- 7jiSténi moznosti jednotlivych modulti uéetnich softwart

- zachyceni zpusobu prace v jednotlivych ¢astech tcetnictvi

- zhodnoceni Uc¢etnich programi z hlediska uZivatelskych a dodavatelskych

vlastnosti
e Zdroje informaci

- literarni publikace

- demoverze ucetnich programi
- internet

- odborné ¢lanky

- vyhlasky a zdkony
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Teoreticka cast

|. Vyznam vypocetni techniky pro zpracovani
ucetnictvi

Vedeni ucetnictvi na pocitaci uleh¢uje a zjednodusuje praci ucetniho, umoziuje vyssi
vykon a kvalitu, snizuje mechanickou, poctarskou a pisafskou praci ucetniho. Programy
umoznuji automatickou kontrolu zapsanych tdaji. V dnesni dobé¢ je uz vyjimkou vedeni
ucetnictvi ruéné. Tuto formu vyuZivaji pouze velmi drobni podnikatelé¢. Na tuto situaci
reaguje 1 trh, kde je velmi rozsahla nabidka Gi¢etnich softward.

Zakon o ucetnictvi popisuje tuto formu vedeni ucetnictvi jako technickou formu, kdy jsou
vSechny ucetni zaznamy zapisovany do paméti pocitace, odkud je lze kdykoli op&tovné
ziskat. Nespornou vyhodou vedeni ucetnictvi pomoci vypocetni techniky je okamzita
prehlednost a moZnost fazeni Gdaji jednotlivych tcetnich zdznami, opakované zpracovani
jedenkrat zapsanych informaci z ucetnich dokladl a rychlé zpfistupnéni a poskytovani
souhrnnych ucetnich informaci.

Utetni softwary jsou pfizplisobovany potiebam jednotlivym podnikim a nejsou
zamé&fovany pouze na samotné vedeni ucetnictvi, ale také umoziuji ekonomické rozbory
vychazejici z podkladu ucetnictvi. Tim poskytuji komplexni ptehledy o situaci podniku

a jsou soucasti raznych podnikovych studii.

1.1. Historie dosavadniho vyvoje vypocetni techniky

Clovék ve snaze urychlit a usnadnit praci potfebnou k rozsahlym matematickym
vypoctim, vymyslel jiz pied desitkami let prvni stroje, schopné zpracovavat opakujici se
vypocetni operace. Prvni samocinné pocitate se objevily na pocatku 40. let minulého
stoleti. Zpocatku vSechny pocitace slouzily k vojenskym ucelim, a to zejména ve druhé
Svétové valce. Az v roce 1951 byl sestaven prvni sériové dodavany pocitac, elektronkovy

UNIVAC firmy Remington. Ten slouzil k hromadnému zpracovani dat.
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V 60. a 70. letech vznikala velka vypocetni stiediska oddélena od uZzivateld, zpracovavajici
obrovska mnozstvi dat. Dochazelo k ¢astym chybam, ztratdm dat (pfi pfevozu do centra
nebo uskladnéni) a velkym casovym ztratdm. V této dobé se piedpokladalo, ze pocitace
nebudou mit praktické vyuziti a budou se pouzivat pouze pro védecké ucely.

Koncem 60. let zacind snaha o miniaturizaci a specializaci pocitacl tak, aby mohly byt
nasazeny piimo na pracovistich. V té dobé bylo ucetnictvi zpracovavano lokalnim
zpusobem, a to na centralnim pocitaci. Lokalnim zpracovanim dat se rozumi zpracovani
ur¢ité davky dat, coz je skupina dat stejné struktury pevné ohrani¢end rozsahem dat
a periodou zpracovani.Vsechny informace byly pfenaSeny pomoci dalkového rezimu.
Ugetnictvi bylo zpracovavano oddéleng, izolovang, bez §ir§i navaznosti na ostatni ¢asti
systému. Pro zpracovani dil¢i ucetni agendy se vytvarely soubory patfici pouze k dané
agendé. Tyto agendy byly zpracovdvany pouze na centralnim pocitaci, ve vypocetnim
stiedisku. Odbor ucetnictvi nebyl vybaven vlastnimi prosttedky a tak dochazelo k izolaci
ucetnich informaci, nebot’ vstupni data si nepotizoval usek ucetnictvi, ale davala se
zpracovavat vypocetnimu stredisku.

V roce 1971 byly kone¢né na svété prvni mikroprocesory a tim se zacaly pocitace rychleji
dostavat na pracovni stoly skutecnych uzivateld. Znacné klesla jejich objemnost i cena.
Kazdy uzivatel si mohl data zpracovavat sdm. Vznikaji prvni osobni pocitace (PC —
Personal Computer). Diky tomu probéhla dal§i vyvojova etapa vedeni Ucetnictvi a to
Lokalni decentralizované zpracovéani. Zde uz ma odbor ucetnictvi vlastni pocitacovou
techniku a zpracovani Ucetnictvi zajistuje sam. Negativni strdnkou tohoto zpracovani bylo
nepropojenost jednotlivych agend mezi sebou.

V soucasné dob¢ je zpracovani Ucetnictvi na pocitai jiz na vysoké trovni. Zavadeji se
dokonalejsi pocitace s mnohonasobné vétsi vnitini paméti, s vykonnéjSim procesorem,
ktery je znacné rychlejsi. Diky pocitaovym sitim mohou v dané agend¢ se stejnymi daty
pracovat vSichni uzivatelé sou€asn€. Doslo 1 k velkému rozvoji v oblasti dalkového
pfenosu ¢i sbéru dat. V disledku rozsdhlého vyvoje vypocetni techniky si musime
uvédomit, ze pocita¢ velmi rychle starne. Po 3-4 letech se stdva nepouzitelnym. A to ne ze
stranky fyzické, ale zejména zastardvd moraln€. Znamena to, Ze programové vybaveni

klade takové néaroky , které jiz pocitac nemuze zvladnut.
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1.2. Pravni uprava vedeni ucetnictvi

Zakladnim pravnim pfedpisem, které¢ jsou ucetni jednotky povinny dodrzovat pii vedeni
ucetnictvi je zdkon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb. Dalsim provadécim ptedpisem je vyhlaska
¢. 500/2002 Sb..

Zakon o ucetnictvi ¢. 563/1191 Sb. § 33 odst. 2 tohoto zdkona, umoziuje jak pisemnou
formu, tak i tzv. technickou formu. Pomoci této formy je ucetni zadznam provedeny
v elektronickém, optickém provedeni, ktery umoziiuje jeho ptevedeni do formy, v niz je
jeho obsah pro fyzickou osobu ¢itelny. Pfi vedeni ucetnictvi jsou ucetni jednotky povinny
dodrzovat legislativni vymezeni bez ohledu na zptsob vedeni ti¢etnictvi. Velmi dtlezitym
bodem pfi vedeni ucetnictvi pomoci softwarti, je prevod ucetniho zdznamu z jedné formy
do druhé. To znamend ptevod z pisemné podoby do technické formy. V daném ptipadé je
ucetni jednotka povinna zajistit, aby obsah ucetniho zdznamu v nové formé byl shodny
s obsahem v ptivodni formé. K prokazani slouzi ptedloZzeni zaznamu v pavodni i nové

formé.

V souvislosti se zdkonem, se vyskytuji problémy spojené s vedenim ucetnictvi pomoci

programul.

1) §35 odst. 3 — Opravy zdznamii

§ 35 odst. 3 zdkona 563/91 Sb., o Ucetnictvi, natizuje: ,,Opravy se musi provadét tak, aby
bylo moZno urcit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni
a zjistit jak obsah opravovaného ucetniho zdznamu pied opravou, tak jeho obsah po
opraveé.” Neéktery software to fesi tak, Ze program neumoziuje zruSeni dokladu, zruseni 1ze
provést pouze storno-dokladem, takZe v evidenci zistdva ptivodni doklad, jeho storno
a jeho nova podoba. V evidenci tak jsou misto jednoho dokladu tfi. OvSem software
nepodchycuje skute¢nost, kdy je potieba opravit pouze drobny udaj (nap¥. chybu v adrese).
Nejlepsi zplsob feSeni opravy zdznamil je takovy, kdy je v denicich (napf. ucetni denik,
kniha pohledavek...)uvedena pouze posledni verze opravovaného dokladu a existuje

zpusob (napf. stisknuti volby s historii), ktery zobrazi informaci pozadovanou zdkonem.

13



2) § 11 ucetni doklady

V tomto paragrafu je jednoznacné uvedeno co ma obsahovat ucetni doklad. Protoze jiz
kazdy ucetni software dokadze tisknout ucetni doklady, mél by obsahovat vSechny
nalezitosti. To jsou napf. mista pro podpis osoby odpovédné za ucetni piipad, osoby
odpovédné za jeho zauctovani, dale misto pro datum uskute¢néni Géetniho pripadu, neni-li

shodny s okamzikem vystaveni ucetniho dokladu.

3) §11a§ 33a odst. 4 — podpisovy zaznam

Z ptedchoziho odstavee a z § 11 vyplyva, ze kazdy Gcetni zaznam musi obsahovat podpisy
opravnénych osob. To znamend, ze 1 v technické formé musi byt zdznam opatien
podpisovymi zaznamy. Pokud tedy software neumoziuje provedeni podpisového zaznamu
elektronickym podpisem, neni mozno vyuzivat variantu ,,pouze® technické formy vedeni

zdznam, je nutno ji kombinovat s pisemnou formou.

4) §4odst 10

Dfiive zékon o ucetnictvi znal a vyzadoval Projekéné programovou dokumentaci. Ta byla
pozd€ji zruSena a byla nahrazena zdznamem o vedeni UcCetnictvi. Pro sestavovani
poZadovaného zdznamu slouzila dokumentace nebo seznam zéasad a pravidel, podle
kterych software pracoval. Novelou zdkona z roku 2004 byl tento odstavec zdkona o

ucetnictvi zménén, piesto zde v odstavci 10 zlstalo znéni, které 1ze vysvétlit obdobné.

1.3. Principy vybéru ucetniho softwaru

Ugetni systémy se u nas vyvijeji jiz delsi dobu a jejich kvalita je dost odlisna. Pro tdetni je
automatizované vedeni ucCetnictvi denni pracovni povinnosti, na nichz také spociva
1 kazdodenni feSeni problémi, zplsobenych nevhodnym ucetnim softwarem.
Automatizované formy ucetnictvi by nemély naruSovat principy a zésady ucetnictvi
vyplyvajici ze zakona, ale také by mély zvySovat efektivnost vedeni t€etnictvi.

Na trhu je Siroka nabidka tcetnich programi. Proto je nutno si tento krok fadné promyslet

a zvazit kritéria, kterd jsou potieba pii volbé systému zohlednit.
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P¥i vvbéru softwaru je vhodné dodrzet nasledujici kroky:

1) wurceni podnikovych poti‘eb a poZadavki

Nejdiive musi firma urcit, zda bude ucetnictvi zpracovavat sama nebo bude vykonavano
pomoci externiho dodavatele. V tom pfipad€ neni nutno, aby firma zakupovala kompletni
software, ale naptiklad pouze modul skladu ¢i fakturace.

Pozadavky na software se budou vyvijet pfedev§im z velikosti podniku, z ¢lenéni podniku
na jednotlivé vnitropodnikové jednotky. Dale je velmi dilezité, zda firma pofizuje ucetni
program pouze pro splnéni daniové povinnosti, nebo pro ni bude UCetni software
vyznamnym nastrojem fizeni. Je nutno definovat potieby jednotlivych fidicich pracovnikd,
jaké informace a v jaké podobé potrebuji. Na stran¢ vstupli je nutno definovat pocet

pracovnik, kteti budou se systémem pracovat a jaké tidaje budou do n¢ho vkladat.

2) identifikace jednotlivych produkti na trhu

Na zéklad¢ téchto definovanych potieb provede firma predvybér vhodnych programti. Na
nasem trhu je Siroké4 nabidka ucetnich softwarl a neni mozné vSechny podrobné hodnotit,
proto je tfeba vybrat nékolik, které budeme pozdé€ji podrobnéji analyzovat na zakladé
definovanych kritérii. V této fazi miZeme vybrat programy na zdkladé informaci
z reklamy, informaci od znadmych, vystav Ucetnich programt (INVEX, SFAMEX), ¢i
recenzi v odbornych ¢asopisech. K vybéru ndm také pomlZou nabizené produkty zadarmo.
U téchto produktd nabizenych zdarma je vétSinou né&jaké omezeni. Bud' je to omezeni

¢asové nebo co do poctu zpracovavanych dokladi.

3) Stanoveni kritérii pro hodnoceni programu

a) obecnda kritéria pii hodnoceni programu

Ovlddani programu = zda je srozumitelné, zda ovladdni vyhovuje znalostem

a schopnostem pracovniki dané firmy, jak snadno nebo obtizn¢ lze tidaje v programu
opravovat, zda jsou piehledné vystupy

Ndpovéda programu — zda je dostatecné podrobna a je mozno ji vyuzivat v jakékoli ¢asti

programu
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Pozadavky na hardware

Moznosti prizpisobovani programu na potieby firmy

Pocet soucasnych uzivatelii systému — pocet uzivatelli programu je kritérium, které mize

napovedet, jak je dany program uspeésny. Ale nelze toto kritérium piecenovat, protoze je
nutno brat v tivahu, kolik uzivatelt je s timto softwarem spokojeno.

Reference soucasnych uzivatelii — Je to jedno z nejvyznamnéjSich kritérii. Reference

muzou poskytnout informace o kvalité sluzeb dodavatele programu.

Cena programu — stejné jako u jiné investice, 1 zde je cena dulezitym kritériem vybéru.
Je nutno zvazit finan¢ni moznosti firmy a zda se vynalozena investice vrati ve zkvalitnéni
fidiciho procesu, piipadné v uspotfe pracovnich sil. Musime vzit v uvahu co vSechno je
v dané cené zahrnuto, zda je to pouze samotny software nebo také jaké sluzby jsou v této
cené zahrnuty (Skoleni, instalace atd. ..). A k tomu jesté¢ vycislit, jaké jsou ceny dalSich

sluzeb v cen¢ programu nezahrnutych.

b) specificka kritéria hodnoceni programu
Jsou to kritéria podle pozadavkll a potieb firmy. Podnik sestavi pozadavky na jednotlivé
moduly programu, které budou vychéazet ze systému zpracovani ucetnictvi. Déale podnik

K tomu sestavi prioritu pozadavkd, to znamena vyjadfit, které pozadavky jsou

vvvvvv

4) kritéria hodnoceni dodavatele

Jednim z kritérii je zohlednéni ,,dobrého jména“ firmy a jejitho postaveni na trhu.
Renomované firmy se stabilnim mistem na trhu a se zkuSenostmi, byvaji zarukou

kvalitniho programu.

Velikost dodavatele — obrat, pocet zaméstnancu, pocet pobocek. Velikost dodavatele muze

napovédét, zda firma bude existovat i za nékolik let a bude schopna nam dlouhodobé

poskytovat kvalitni sluzby nebo naopak jde o firmu o jednom ¢lovéku.

Zastoupeni dodavatele v blizkosti sidla daného podniku — je nutno zvazit, jak casto budeme

vyuzivat sluzby dodavatele. Jednd se zejména o nutnost pfizplisobovani programu

potiebam firmy, Skoleni. Pfi velké vzdalenosti, budou jeho sluzby drazsi a také nebudeme
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moci pocitat s rychlym zdsahem v nasem podniku. Garance provozu — délka a rozsah

zaruky, poskytovani novych verzi — za jakou cenu, rychlost servisnich zasaht.

Sluzby souvisejici s programem — Vv disledku velké nabidky je tieba pfemyslet i o zazemi,

které ndm vybrana firma se softwarem poskytne. Jedna se o nepfetrzity vyvoj softwaru na
jehoz tvorbé by se méli podilet zkuSeni odbornici a to nejen programatofi, ale i specialisté
na danou problematiku. Tvorba prabéznych aktualizaci vcetné kvalitné zpracovanych
popisit novinek by mél byt samoziejmosti a také skutenost, zda vyvojovy tym firmy je

vstiicny k navrhlim a ptipominkam uzivateli.

5) Hodnoceni vybranych programii

V této fazi budou vSechny vybrané programy porovnavany s nasimi kritérii. Zde uz nelze
spoléhat na reklamni informace, ani na hodnoceni programi v odbornych Casopisech.

K tomu vyuzivime demoverze, které nam umoznuji hodnotit, zda dana kritéria spliuji.
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Il. Zakladni moduly ucetnich softwart

Tato kapitola je zaméfena na nejcastéji vyuzivané moduly v programech, zpracovavajici
ucetnictvi.

Kazdy program pro zpracovani ucetnictvi je rozdélen na mensi celky tzv. moduly. Ty maji
za ukol umoziovat stanovené funkce. Jednotlivé celky jsou na sobé nezavislé, ale
vzajemné¢ jsou propojeny. Propojeni je zalozeno na myslence, ze z riznych modull lze
provadét zapisy do jednotlivych databazovych soubort spolec¢nych pro vice modult (napf.
v modulu fakturace je mozno vystavit ptikaz k thradé a v seznamu ptikaz v modulu
banka je tento piikaz odeslan). Tato samostatnost jednotlivych modulti umoziuje dany
software doplnovat o nové moduly. Jednotlivé moduly jsou shodné svoji ovladatelnosti,
jednotnym formatem a spoleénym vyuzitim nékterych databazi (napt. databazi obchodnich
partnerd, uctovy rozvrh atd..)

Vyse zminéné modulérni feSeni ucetnich softwarli vyhovuje zejména firmam organizacné
oddé€lenych od ostatnich. Jednotliva stfediska poté mohou vyuZzivat pouze ten urcity modul,
ktery nejvice vyuzivaji. Poté dojde pouze k pfenosu dat a to pomoci modemového spojeni

nebo na pevnych nosic¢ich dat.

2.1. Modul ucéetnictvi

vvvvvv

modulu vstupuji data z jinych mist systémd a hlavnimi ukoly jsou vedeni ucetnictvi ve
stanovenych ucetnich knihach a predepsanymi zpiisoby, provedeni ucetni uzévérky

a vytisknuti zavérkovych sestav.

Do tohoto modulu vstupuji nejen data z ostatnich modulii, ale musi byt také umoznéno
primarni zaznamendvani ucetnich piipadi. Proto se v modulu Podvojné ucetnictvi
vyZzaduje moZznost zauctovani kazdého druhu dokladu z definovanych dokladovych fad.
Doklady, které jsou jiz prvotné zaevidovany v evidencich jinych ucetnich moduld by
software nemél pozadovat znovu kompletné zadat, ale mél by umoznit ptevod jiz zadanych
dat v jiném modulovém systému.

Pted samotnym zacatkem prace s timto modulem je tfeba nadefinovat uctovy rozvrh. To je

seznamem vSech syntetickych a analytickych uct, jez budou v nasledujicim ucetnim
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obdobi pouzivany. Pfed kazdym spusténim programu se pied uzivatelem objevi ndvrh
ucetniho rozvrhu v takové podobé¢, jak ho nadefinoval dodavatel. Uzivatel ma moznost
pracovat stimto navrhem a piipadné dodefinovat syntetické a analytické ucty, které v
navrhu chybéji, a nebo vytvotreni ndvrhu vlastniho. Pii definovani ¢tu nejde pouze o jeho
¢islo v ucetni osnove, ale také o nazev a charakter uctu. U vysledkovych uctl je potieba
nadefinovat v uctovém rozvrhu jejich zahrnuti nebo nezahrnuti do daitového zakladu dané
z pfijmu ucetni jednotky. UZzivatel by m¢l také nadefinovat podle své praxe analytické
¢lenéni syntetickych ucti.

Zakladni funkci dnesnich programi je moznost podvojného uctovani na analytické ucty,
Z nichZ je mozno vytvofit sumarizaci uctu syntetickych. Pokud software umoznuje uctovat
pfimo na analytické ucty nemél by dovolit zauctovat jakoukoliv operaci piimo na
synteticky ucet, ktery méa nadefinované analytické podicty.

Pro kontrolu tplnosti uéetnictvi slouzi fady G&etnich doklad. Uetni doklady si jednotka
roz¢leni nejdiive do nékolika fad, podle druhu dokladu nebo charakteru tcetni operace.
V rémci kazdé ucetni fady pak probihd od pocatku ucetniho obdobi ¢islovani dokladu a je
nutné, aby Zadné Cislo v dané fad¢ nechybélo nebo aby Zadné nebylo uvedeno dvakrat.
Utetni software by mél sam pii zadavani dokladf, tuto posloupnost na zékladé
nadefinovaného Ciselniku ucetnich fad kontrolovat a upozorfiovat uZzivatele chybovym
hlaSenim, Ze doslo k chybé v ¢islovani.

Modul, Podvojné ucetnictvi, musi respektovat pozadavky zdkona o Ucetnictvi, zejména
pozadavky na G&etni knihy. Uéetni jednotka je povinna vést denik, hlavni knihu a knihy
analytické evidence. Software proto musi respektovat a uvadét povinné udaje v
jednotlivych knihach a v pozadovaném clenéni. ProtoZze se jedna o legislativné upravené
nafizeni, mé¢l by se zékaznik jest¢ pied zakoupenim Ucetniho softwaru zajimat o to, jak

program zpracovava tyto knihy a v jaké formé& umoziiuyje jejich vystup.

Mezi dalsi, velmi dilezité funkce, patii provedeni ucetni uzavérky a zaverky.

Ucetni uzavérka se sklada z n&kolika operaci, které maji za ukol na konci i¢etniho obdobi
uzaviit Ucty a prevést konecné zlstatky. Po zjisténi konecnych zlstatkli v§ech Uctd, se data
z rozvahovych ucti pievedou na ucet 702 - Konecny tucet rozvazny a nakladové
a vynosové éty se prevedou na ucet 710 - Uet ziski a ztrat. Na tomto Gétu se posléze

zjisti hospodaisky vysledek za v§echny druhy ¢innosti najednou.
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Po ucetni uzavérce nasleduje ucetni zaverka, coz je vytvoreni vystupnich ucetnich sestav,
ale také jejich tisk, inventura a dal$i ndvazné Cinnosti, které samoziejmé predznamenaji
vznik dodate¢nych nakladi.

Jelikoz zdkon o ucetnictvi pevné stanovuje povinné sestavy, které museji byt na konci
ucetniho obdobi vytvofeny, musi také souhlasit tiskové sestavy ziskané z ucetnich
programil. Jsou jimi rozvaha, vykaz zisku a ztrat a ptiloha.. Divodem pro toto ustanoveni
je fakt, ze pifi nestandardnim formulafi by kazdd ucetni jednotka pravdépodobné
odevzdavala jinou formu vykazi, coz by ztéZovalo porovnani mezi jednotlivymi Gcetnimi
jednotkami. Vyhldskou Ministerstva financi je piedepsana jejich forma, horizontalni
a vertikalni clenéni, rozdéleni do polozek a uspotfadani jednotlivych polozek.

Dulezitym hlediskem je, aby software umozioval vedeni UcCetnictvi soubézné ve dvou
ucetnich obdobich. Vzhledem k tomu, Ze Gcetni jednotka podava danové piiznani vzdy k
31. bieznu, respektive k 30. Cervnu, neexistuje téméf zadna firma, ktera by k 31. prosinci

predchoziho roku, uzavirala své ucetnictvi. Je tedy nutné, aby bylo mozno uctovat ucetni

ptipady bézného roku, jesté pred uzavienim roku predeslého.

2.2 Modul Pokladna

Modul Pokladna poskytuje informace o hotovostnich penéznich tocich ucetni jednotky.
Penézni operace jsou rozdéleny na korunové a devizové. Operace souvisejici s timto
modulem jsou zaméfeny na evidenci hotovosti v pokladnach a vystavovani vydajovych
a ptijmovych pokladnich dokladl. Agenda musi dokazat vytisknout tyto doklady se vSemi
podstatnymi nalezitostmi.

Pti hotovostnich platebnich operacich platce dan¢ z ptfidané hodnoty by méla byt v tomto
modulu také zanesena evidence této nepiimé dan€. Evidence DPH u hotovostnich obratl
by méla byt propojena s evidenci DPH pfi dodavatelskych a odbératelskych operacich
s bezhotovostni tthradou.

Vsechny hotovostni operace by m¢l modul zaznamenévat v pokladnich knihéch a zaroven

je nasledné zanést do hlavniho modulu.
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2.3 Modul Banka

Tento modul poskytuje piehled o vSech bezhotovostnich prostfedcich a zlstatcich na
bankovnich uctech. Jeho ukolem je evidence bezhotovostnich penéznich toki uvnitt tcetni
jednotky, a to v rozliSeni na ucCty korunové nebo devizové v dané méné. Zajistuje
vystaveni pfikazu k uhrad¢€, zaneseni vypisu o stavu bézného tctu do evidence, sparovani
penéznich thrad a plateb s fakturami. Umoznuje uzivateli nadefinovat nékteré stale platby
u nichZ se zadava hodnota a ptijemce platby.

V soucasné dobé je dilezitou doplitkovou funkci modulu zpracovani bankovnich vypist
z médii dodanych bankou, ¢i pomoci jiného pfenosu dat - tzv. bezpapirovd komunikace
s bankou. Bezdokladovy styk s bankou znamena ptedavani dat mezi uzivatelem a bankou
jinak, nez pomoci papirovych dokladd, tj. elektronickou cestou. Pti bezdokladovém styku
s bankou jsou vyuZity oba sméry komunikace. Ve sméru od uzivatele do banky jsou
pfenaSeny ptikazy k thradé¢ a k inkasu, v opaéném sméru jsou piendseny vypisy pohybl na
uctu. Vyhodou bezdokladového styku s bankou je sniZzeni pracnosti a podilu ruéni prace,
snizeni rizika vzniku chyb a zvySeni aktudlnosti informaci o stavu bankovniho uctu.
Dulezitou funkci tohoto modulu je zauctovani vypisu z bankovniho Uétu. V evidenci
bankovnich operaci v modulu banka by mél byt automaticky spocitan zistatek penéznich
prostfedkil na Gi¢tu a tento pak porovnan se stavem dle vypisu. Po zaneseni do evidence by
mélo probehnout zauctovani bankovniho dokladu na piislusné ucty penéznich ztstatkl
a obchodnich partnerd.

Piikaz k uhradé¢ vystavuje klient na standardnim formuléfi, ktery se svou formou v
jednotlivych bankovnich ustavech jen malo li&i. Udetni jednotka by se méla jesté pred
zakoupenim tohoto modulu ujistit, zda vystupni formuldi piikazu k thradé¢ z tohoto
modulu bude jeho banka akceptovat. V ¢iselnicich a seznamech v ucetnim programu je
zaznamenana VvétSina ndlezitosti pfikazu k uhrad€é. Ty by se mély po odsouhlaseni
automaticky doplnit do pfislusSnych okének piikazu. Jen tak se vyuZzije pfednosti
softwarového zpracovani a bude se minimalizovat pravdépodobnost vyskytu chyb, které by
ve svém disledku mohly zapficinit provedeni platby na jiny ucet nebo neprovedeni platby
a nésledné vraceni uhrazované ¢astky a problémy s dodavateli.

Po provedeni platby je potieba sparovat platbu s pohleddvkami nebo zavazky. V
evidencich pohledavek a zavazki v modulu Fakturace by méla po obdrzeni bankovniho
vypisu existovat moznost zaznamenani skutecnosti, ze urcitd pohledavka nebo zévazek

byly splaceny.
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2.4. Fakturace

vvvvvv

firemni administrativy. Tento modul zajistuje velky objem operaci, které tvofi
primarnimu zachyceni dokladt pii dodavatelsko-odbératelskych vztazich. Jeho zakladnim
ukolem je zptehlednéni a urychleni evidence doslych a vydanych faktur a zajiSténi jejich
nasledujiciho zauctovani. V jednotlivych agendach je mozno vyuzivat adresare obchodnich
partnertll, ale také provazanosti se skladovym hospodaistvim. U fady systému je pravé
vV tomto modulu umisténa 1 evidence DPH, protoze vétSina nakupli a prodeji probiha pies
fakturaci. Zde by mélo byt také umoznéno vytisténi nebo pfipraveni podkladi k pfiznani
DPH za uplynulé obdobi.

Mezi zakladni operace tohoto modulu patii vystaveni faktury, zdznam o doslych fakturach,
evidence udaji pro vystaveni a vytisknuti pfiznani k DPH (spotfebni dan¢), parovani
plateb a faktur, evidence nesplacenych c¢astek.

U piijatych faktur je tieba zavést evidenci téchto dokladl. V evidenci se vyplni v§echny
nalezitosti uvedené na faktufe a poté by meéla nésledovat kontrola vécné a formalni
spravnosti. K parovani thrad jednotlivych faktur s jednotlivymi bankovnimi vypisy
a pokladnimi doklady dochéazi na zdkladé variabilniho symbolu faktur a ¢astky. Program
by mél byt schopen sledovat terminy splatnosti, oznamovat piipadné nesrovnalosti
a umoznovat vystavovani penaliza¢nich faktur.

Vydané faktury se vystavuji na zédkladé¢ zdznamt o realizovaném zbozi a sluzbach, které
jsou prvotné zaznamenany v modulu Ugetnictvi. P¥i vystavovani faktury hraje dileZitou
roli ¢iselnik odbératelli, ktery by mél po vybéru a odsouhlaseni odbératele, automaticky
doplnit udaje z této databaze. Vybeérem dat z databaze odbératelli predejde ucetni jednotka
chybam v udajich na fakture.

Velmi dtleZitou tlohu v modulu Fakturace plni jiZ vySe zminéna evidence DPH. Program
musi zabezpe€it oddé€lenou evidenci piijatych a vystavenych danovych dokladd,
zjednoduSenych danovych dokladl, datovych dobropisit a vrubopisi a vystavenych
dokladt o pouziti.

Systém musi dale zabezpecit oddélenou evidenci nakupii z tuzemska a dovozu, a evidenci
podle jednotlivych sazeb dané. U prodejli musi byt evidovana plnéni osvobozena od dang,
plnéni na vyvoz, plnéni tuzemskd, c¢lenénd podle sazeb dané¢ a plnéni, ktera nejsou

zdanitelnymi plnénimi.
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2.5. Modul Sklad

Modul Sklad eviduje stavy a pohyby jednotlivych slozek zasob. Zasoby ptedstavuji
vyznamnou ¢ast majetku firmy a je v nich vlozena dulezita ¢ast finanénich zdroju. Z toho
divodu je nutno sledovat stav a strukturu zasob, jejich obratovost a datum pofizeni.
K témto uceliim slouzi modul Sklad.

Dftive byl praktikovan ruc¢ni zpiisob evidence skladovych karet, na jejichz principu dnes
slouzi i1 ucetni programy. Skladovéa karta ma obsahovat informace o druhu zasob nebo
materialu, ceny pofizeni a prodejni, datum pofizeni a prodeje, mnozstvi a dalsi daje,
tykajici se prodeje ¢i nakupu.

Mezi zakladni operace, které by mél modul umoznit evidovat a nasledné protctovat do
hlavniho modulu patii pofizeni zasob na sklad, vydej zasob ze skladu, odliSeni materidlu
na cesté, inventarizacni rozdily, pfecenovaci rozdily. K dal§im neucetnim operacim patii
vedeni inventarnich karet pro vSechny druhy skladovanych polozZek, okamzity piehled o
zustatcich zasob, blokovani zasob pro objednavky, sledovani vyvoje limitu zasob a pohybt
jednotlivych skladovych polozek, tisk podkladi pro nabidky a katalogy, tisk podkladi pro

kontrolu inventarizace apod.

2.6. Modul mzdy

Zpracovani mezd patii u zaméstnavatelll k velmi ndro€nym cinnostem. I pfi malém poctu
zaméstnancii musi modul obsdhnout znacné mnozstvi informaci z legislativy upravujici
dan¢ z pfijmu, zdravotni a socialni pojisténi, pracovniho prava. Manuélni zpracovani by
tedy trvalo velmi dlouho, proto v této oblasti velmi pomaha kvalitn€¢ zpracovany program,
ktery diky tomu patfi mezi nejobsahlejsi subsystémy ucetniho softwaru.

Modul Mzdy a personalistika nebyva ale vzdy soucasti n¢kterych ucetnich programii. Lze
ho zvlast’ ptikoupit. Tento modul pak vétSinou miva automatické propojeni pfimo na
hlavni modul. Pokud modul nemé automatické propojeni piimo na modul Uéetnictvi, lze
preneseni dat provést vytisknutim jednotlivych poloZek mezd a jejich manualnim vloZenim
do modulu Uetnictvi.

Zékladnim ukolem tohoto modulu je vypocitat mzdy pracovnikiim. Program by m¢l
nabizet alespon zakladni druhy pracovnich pomérG a mezd, tj. mési¢ni, hodinovou,
ukolovou a podilovou nebo jejich vzajemné kombinace.

Obecné¢ modul Mzdy predstavuje evidenci udaji o zameéstnancich. Samoziejmosti je

spravné vypocitani mezd a vSech jejich slozek, vyhotoveni ptehledi pro pojisStovny,
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prehledy o zuctovani dani (zéloh), vytvofeni platebniho ptikazu, tisk mzdovych listl,
vyplatnich listin apod..

V tomto modulu se zadavaji veskeré udaje o zameéstnancich, které¢ jsou dulezité pro
zpracovani mezd. Protoze udajii v této oblasti mize byt velmi mnoho, mé¢l by ucetni
software podporovat jejich zadavani a uplnost tim, ze administrativni pracovnik vypliuje
tato data do pfedem pfipraveného a dobie strukturovaného formuldfe na obrazovce
pocitace. Software by meél sdm pracovnika upozornit, ze nezadal nékterou polozku
nezbytnou pro zpracovani mezd a nem¢l by tato neuplnd data ulozit.

S rozvojem automatizace informaéniho procesu a stile hlubsiho pronikani pocitacové
techniky do fizeni vyroby a jejiho sledovani se v nékterych podnicich nahrazuji
dochazkové a tkolové listky magnetickymi kartami. Nékteré programy jsou potom
schopny ve spojeni s odpovidajicim hardwarovym vybavenim tyto magnetické karty
snimat a udaje z nich ziskané pouzit pfimo pro vypocet mzdy. Systém pomoci vhodného
Cteciho zafizeni, zjisti pocet odpracovanych hodin. Odpada tak Casové naro¢né secitani
hodin nebo kusi, podle tradi¢nich podkladli a piepis ziskanych Udajii do pocitace. Pii
tomto automatizovaném zpracovani riziko omylu prakticky odpada. Kazda firma se musi
sama rozhodnout, jestli se ji poCatecni investice spojena s pofizenim takového systému
vyplati. Hlavnim hlediskem pii tomto rozhodovéani je pocet zaméstnanci a naro¢nost
manualniho zpracovani.

Mezi zékladni operace tohoto modulu patii: pribézna evidence odpracovanych hodin
zaméstnancll nebo jiné zakladny pro vypocet mzdy, vypocet hrubé mzdy, vypocet
pojistného na zdravotni a socidlni pojisténi, vypocet zdloh na dan z pfijmu, jejich
zauctovani, vypocet Cisté mzdy, Gpravy Cisté mzdy, jeji zatctovani, vyplaceni a vyiactovani

dané z piijmu ze zavislé ¢innosti.

2.7 Modul Majetek

Dlouhodoby, drobny i leasingovy majetek ptredstavuje velkou Cast aktiv kazdé firmy, proto
je jeho ptehledna evidence zakladni podminkou pro jeji spravné hospodatfeni. A z toho
vychézi hlavni tkol tohoto modulu, a to evidence vesSkerého majetku firmy.

Mezi zakladni operace modulu patii: evidence potizeni, uvedeni do provozu a vyfazeni
dlouhodobého majetku, evidence odpisti, oprav a technického zhodnoceni. Modul by mél
umoznit pocitat jak tcetni tak 1 danové odpisy. Zaroven modul majetek umoziuje provadét

a sledovat zakladni operace s majetkem, mél by umoznit sledovat vyuzivani dlouhodobého
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majetku a tim pfispét k niz§imu podilu fixnich nékladl na realizovanych trzbach. Pokud
ma ucetni jednotka vétSi pocet polozek majetku bude pro ni pofizeni tohoto modulu
efektivni investici.

Mezi zakladni vystupy tohoto modulu patii vlastni inventarni karta majetku, na které¢ jsou
uvedeny veskeré dostupné informace o dlouhodobém majetku. Tyto tidaje mize ucetni
jednotka pouzit pro pocitani efektivnosti pouzivani majetku, pro zjiSténi nakladii na
opravy, které bylo nutné béhem provozu vykonat, pro zjisténi toho, kde se majetek naléza
a kdo za n& ma zodpovédnost, a také jako podklady pro nakupovéani novych druhil

dlouhodobého majetku, z dlivodu nutné obmény po jeho opotiebovani.

2.8 Ostatni moduly

Kazdy program je rozSifen o dopliujici soustavu moduli, které rozSifuji evidenci
a poskytuji dalsi potfebné informace pro fizeni firmy. Jedna se napt. o modul Finan¢ni
analyza, Objednavky, Evidence jizd, Posta aj.

Modul Finan¢ni analyza, by mél poskytovat informace o casovych tfadach nékladl
a vynosu, piijmi a vydajli na rizné casové useky, financni vyhled véetné danovych plateb,
prehled stalych plateb a piehledy dodavateli a odbérateld, podle mnoZstvi nakoupeného ¢i
prodaného zbozi.

Modul Objednavky, umoziuje evidovat vystavené objednavky vi¢i dodavateliim a jejich
plnéni. Pfechdzeji sem informace z modulu Sklad. V ptipad¢ ptijeti zakédzky na zbozi, které
neni na skladé nebo v piipad¢ nedostatecného mnozstvi zboZi na skladg€, se v modulu
Objednavky, nabidne moznost objednani zbozi.

Modul Evidence jizd, by m¢l spliovat pozadavky evidence o motorovych vozidlech,
fidic¢ich, druzich jizd apod.

Modul Posta, zajistuje evidenci doslé a odeslané posty. Tento modul by m¢l umoznovat
tisk nejriznéjSich poStovnich dokladd, napt. poStovni poukéazky, dobirkové poukazky,
obalky, poStovni pravodky apod.

(uzivatelské manualy)
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lll. Charakteristika vybranych softwart
pro zpracovani ucetnictvi

3.1. Popis ucetniho softwaru Pohoda 2005

Software Pohoda 2005, nabizi Ceskd softwarova spole¢nost STORMWARE s.r.o., se
sidlem v Jihlavé a fadou poboéek po Ceské republice. Kromé programového vybaveni pro
vedeni jednoduchého a podvojného ucetnictvi dodava jihlavskd firma Stormware, dalsi
programové produkty, jako jsou napf. automatizované pravni piedpisy ( WINLEX) se
Ctvrtletni aktualizaci. DalSim typem programového vybaveni doddvaného firmou
Stormware jsou programy pro praci s cizojazyénymi texty ( PRODICT). Jedna se zejména
o elektronické slovniky: ¢esko-anglicky, anglicko-Cesky, ¢esko-némecky, némecko-Cesky.
Kolekce slovniki jsou podporovany i moduly pro automatizovany pieklad textd do
vybraného jazyka, pfipadné pro majitele zvukovych karet je mozny 1 hlasovy vystup pro
ovéteni si vyslovnosti zvoleného slova.

Ekonomicky syst¢ém POHODA je komplexni G€etni, ekonomicky a informacni systém pro
malé az stfedni firmy, z fad fyzickych i pravnickych osob. Systém je oborové neutralni a je
vhodny nejen pro Zivnostniky, podnikatele , ale 1 pro svobodnd povolani. POHODA
umoznuje vést ucetnictvi 1 datovou evidenci a vyhovi platctim 1 neplatcim DPH.

Tento program je mozné zakoupit v n€kolika moznych sestavach, ktera se liSi pfedevSim
rozsahem agend a také tim, jestli se jednd o jednoduché (Standard) ¢i podvojné ucetnictvi
(Profi, Premium). Program obsahuje verze Ucetnictvi, penézni denik, pokladnu, banku,
objednavky, fakturaci, piikazy Kk hradé, majetek, knihu jizd, adresatf, skladové
hospodatstvi, personalistiku, mzdy, podporu pokladniho hardwaru, carovych koda
a mobilni fakturace, internetové obchody.

Pro provoz ekonomického systému Pohoda postaci zcela bézné vybaveni, tzn. pocitac s
procesorem Pentium 300 Mhz a 64 MB vnitini paméti, s nainstalovanymi Windows 98.

Dale by neméla chybét laserova tiskarna a zalozni zdroj UPS.
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3.1.1. Instalace

V testové verzi Komplet, po instalaci vybereme typ ucetnictvi (zda danovou evidenci ¢i
podvojné tcetnictvi) a zalozime novou firmu zanesenim zakladnich udajii. Poté miizeme
nastavit jak globdlni, tak i uzivatelské prostredi.

Uzivatelské prostiedi Pohody 2005, je piehledné a 1 zacateCnik se pii zakladani
jednotlivych agend neztrati. Velkym pomocnikem je pfedevSim panel v pravé casti
obrazovky, ktery umoziuje rychle pfepinat mezi jednotlivymi rozpracovanymi agendami,
pricemz ikony nds upozorni, ve které agendé se pravé pohybujeme. Snadno si jich pak

muzeme oteviit nékolik najednou.

3.1.2. Modul Adresar

V obchodni praxi podnikatelského subjektu je adresat velmi cennou a cCasto vyuzivanou
databazi. Prehledny adresar, umoznujici okamzité vyhledani adres dle libovolnych kritérii,
tiidéni a tisk, je zdkladem programu POHODA. Tato agenda ovSem neumoziiuje pouze
evidenci jednotlivych obchodnich partnerti, ale taky spravu dokumentd, tisk adres,

komunikaci a zejména coz je zdkladem tohoto systému jeho provazanost s ucetnictvim.

Tabulka 1: Ukazka vzhledu adresare

*% POHODA Komplet - [Adresdr]

i Soubor MNastaveni Advess¥ (Wetrktyl Faktwrace Sady Medy Jody Majetek 2éznam  Nipovéda
D8R agll B ik G-89 000 R
Adresa Obchodrd Giaie @ Agendy ||
Fema  |STORMWARE sr.0 DIt 31425313142 | Keecit ¥ a
Jmdno I 26713142 Splatno v
Uice  ZaPrachimou 45 Cislo ¥ | Ostatnd Adresst
Obec 58501 Jihlava - =
Kis v | U= X L.
adreza A dodaci adresa Obce 3PSt
(<7
- T « poo[Jooe[ ) pEal"] Pa[]] Ps) ps[) K
Mobd fax 567 112610 Skupiny |
Emad info@slcermmware oz Kiéa Udslosti
Web v, shormweare. 62 Zpedva
| 7| B Udslosti| ER Indvidusini slevy | @ Kontakty | @ Doklady | £ Dokumenty | B Pomdmky
pas Fima | Ulce Obec Skuping Kite P2 &|
11 T Jifi Batda Zahuadni 30 Bruntdl 1 Zékazik K -
12 T PlaZsbomé v.os &p.9 Polnd Pila PF r
13 [ Ra¥ Schosider Bahnhof Strasse 7 Leipaig Dbchod PF X
0 ZaPrachimoud5  Jihava I
15 T Skofna s Masankova tids _ Prsha 10 Leasing Obchod )
16 [T Stpan Hujer - Elektio Otakarova 22 Piahad Zakaznik Hidatplaceri &
17 [T Viadernis Simek - JIPO Zaheadni 8 Brtrace Obehod Z8kazn R
18 T ZET 510 Komenského 78 Pisha 3 Obchod Zakazn_ PF K 3
(14]18) Pro 2iskéni napovidy stisknéts F1, Novak 5.1.0. 2004 @ o Poure fiemy
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e Sprava dokumenti

Veskeré dopisy, smlouvy, ceniky ¢i jakékoliv jiné dokumenty, urc¢ené pro konkrétniho
adresata, je mozno umistit pfimo do jeho slozky v adresaii. Poté kdykoliv otevieme adresu

klienta, zakaznika ¢i obchodniho partnera, budeme mit po ruce veskeré souvisejici

dokumenty.
* | 7 | 5 Udsiosti| © Kontaky | @ Doklady £3 Dokumenty | [y Poznmky |
L BB X l Ed~ ‘ @ Ip:'l,Stormware\PohodalDokumenty'\NovékIARGO

Nazey I Typ | Yelikost l Zménéno I Atributy

a Cenik.pdf Adobe Acrobat Doc... 449 kB 04.09.2001 12:56 A
@Komise.xls Zastupce 1kB 08.10.2001 10:54 A
%’Logo.bmp Rastrovy obrazek 302 kB 22.06,2001 08:2¢4 A

mlouva,doc Dokument aplikace ... 36 kB 12,09.2001 11:07 A

e Vazba na ucetnictvi

KaZzdodenni praci ndm usnadni seznam ucetnich dokladii klienta, které nalezneme u
kazdého z nich v zalozce Doklady. O pfiloZenych dokladech se dozvime tak, Ze pokud
najedeme na daného klienta, rozsviti se ikonka 1 . Naptf. pifi telefonickém piijmu
objednavek, mate okamzité piehled o vysi pohledavek u dané¢ho odbeératele, pii reklamaci

chybné vystaveného dokladu, miZete tento doklad oteviit pfimo z adresate a podobné.
e Komunikacni funkce

Program umoziuje zaslat e-mail nebo SMS zpravu prostiednictvim el. poSty. Velmi
jednoduse rovnéz mizeme vyhledavat rizné udaje o obchodnim partnerovi na Internetu.
Silnym néstrojem jsou funkce, pro sestaveni slu¢ovaciho dokumentu pro hromadnou
korespondenci pomoci programu MS Word nebo funkce, pro zaslani hromadné zpravy

prostiednictvim e-mailu nebo SMS.
e Tiskové sestavy

Adresy lze tisknout na Ceské postovni poukazky (véetné AV), privodky, podaci archy,

obalky, adresni stitky...

28



3.1.3. Modul Gcetnictvi

Ekonomicky systétm POHODA, je wuréen pro zpracovani podvojného ucetnictvi
podnikatelskych subjekti, nevydélecnych a ptispévkovych organizaci. Ze systému lze
vytisknout standardni sestavy Gcetni zavérky v plném i zkraceném rozsahu.

Software Pohoda, se skladd z modull, jimiz se pokryvaji v praxi zékladni funkce firmy.
Zékladnim modulem je modul Ugetnictvi. Jeho zakladem je ucetni denik, kde se
automaticky vytvareji chronologické zaznamy o jednotlivych operacich, z dokladii
ulozenych v jinych agendéach. Tyto doklady Ize zauctovat riznymi zptisoby. Staci zvolit

vhodnou predkontaci.

e Predkontace

Predkontace urcuje zauctovani ucetniho dokladu do deniku. Ptedkontace predstavuje
pfedevSim dvojici uctd, na které bude doklad s touto predkontaci zati€tovan v ucetnim
deniku. Déle je mozné urcit dvojice Uctd, pro kazdou sazbu DPH. Po zaloZeni nového
ucetnictvi, je tento seznam vyplnén standardnimi piedkontacemi. Seznam piedkontaci si
muzeme doplnit podle potieby, stavajici nazvy predkontaci a jejich zkratky upravit,

pfipadné odstranit pfedkontace, které nebudeme pouzivat.

Systém umoznuje uctovat nejen pomoci piedkontace, ale zajimavou volbou je moZnost
»Nevim®, s jejiz pomoci lze ptislusné ucty doplnit pozdéji. Tato pfedkontace negeneruje

zapis do deniku.
« Uéetni denik

Utetni denik je hlavni uéetni knihou podvojného tudetnictvi. POHODA jej vytvaii
automaticky pfi zapisu a opravach prvotnich dokladi v agendach Banka, Pokladna, Interni
doklady, Faktury, Zalohové faktury, Ostatni pohledavky, Ptijaté faktury, Ptijaté zalohové
faktury a Ostatni zavazky. Zauctovani do tcetniho deniku se provadi k datu uskutecnéni
ucetniho ptipadu dle vyplnéné predkontace v zahlavi a polozkach prvotniho dokladu. V

deniku je k dispozici cela fada tiskovych sestav.

Denik slouzi pfedevsim k vyhodnoceni firmy, pomoci fady ptipravenych tiskovych sestav

a graft.
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Tabulka 2: Vzor tiskovych sestav

BN Tisk =
Tisk | Tiskdma| Sestava| 24 | Vyberte liskovou sestavu SRR
Tiskima HP Laser)et 1200 Sesies (3 U&eini derik

_] Oéetni denik
(£] Hlavni kréha

= ('%‘ P =) Hiavri kriha snailicky
e ) Polyb na Gitech
> _] Polyb na Gétech [dokladovE)
\Z) Obratovs piedvana
|£] Obiatova piedvaha analticky
Kopia Ly £] Obialy GE2a
= '£] Obraty GEO anakticky
Datum bisku l23 05.2003 jv __H) Rozvaha v piném rozsabu
H Rozvaha ve ziednoduiendm rozsabu
. [—j £] Rozvaha
Pod&tek obdobi 01.01.2003 3 E]J Rozvaha analyticky
Konec obdobé lJl 122003 = I Vikazr ssku a 8ty v piném rozsahu

Vikaz asku a zidty ve gednoduieném rozsahu
Vikaz asku a 2ustly Uéelové v piném 1ozsabu
Vikar osku & 28ty Gceloveé ve ziedn. rozsabu
Visledovka

Vizledovka anaiticky

Visledovka po stfediscich

Viosledovka po stfediscich anabticky
Visledovka po zakdzkich
Visledovka po zakazkach anakticky
Visledovka po zakazkach dokladove

Visledovkas po Einnostech

Vosledovka po Sinnostech analticky

MeésiEni azkovost

M] Fredpokladand stav finangnich prostfedkd

) Kontroini sestavy

<& Kontrols G&1a

<O Doklady k zatitovéni [pfedkontace ‘Nevim'|

@ Ruéné zaictované doklady [pfedkontace ‘Rutné’)
<& Mimoudeatni 2denaey [piedkontace 'Bez')

<& Kontrola vazeb na zdrojové doklady

(3 0 N Y 0 3 301

!
/

’Q-rf;vsledovko za wednotivé zakazky vytvorena z analbckich GShs za zadane obdobi
NVosledovka kaZdé zakazky je zobrazena na samostaing strance.

Udage jzou souctovany podie jednotivicch GSetnich skupin

INa konci sestavy 2 vycislen hospodarsky visledek za zakazku vypodiend jako rozdi vinosd a naklada

[ msves |  isknow | viskosise | Stemo | Mapovads |

e Agenda Pokladna
Vystavovani a evidenci vydajovych a pfijmovych hotovostnich ucetnich dokladt, nakup
a prodej skladovych zasob za hotové a zapis hotovostnich thrad pohledavek a zavazkt, se

provadi v této agendé.

e Agenda Banka
Agenda Banka zajistuje zapis vypist z Gctu, a to pievazné formou likvidace pohledavek
a zéavazka. Systém poskytuje uceleny ptehled vSech plateb. U kazdé z téchto plateb je
mozno ziskat informace o zauc¢tovani, likvidaci a také informace o daném dokladu. Pfimim
poklepem se také snadno dostaneme na pfislusny doklad v jednotlivych agendach, coz
umoziuje okamzity piehled o dané platbé. Kazdému bankovnimu pohybu (tzn. kazdému
fadku vypisu) odpovida jeden zaznam; tzn. cely bankovni vypis je v agendé Banka zapsan
jednim nebo vice tfadky. Vypisy jsou piehledné¢ odd€leny riznou barvou zaznami v

tabulce. Likvidace, s automatickym vytvofenim ucetniho dokladu, se provadi z modult
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Banka a Pokladna podle toho, zda se jedna o uhradu bankovnim pfevodem nebo

v hotovosti.

K velkym kladiim patii moznost ziskavat vypisy v elektronické formé, POHODA provede
automaticky zauctovani polozek jednotlivych vypist. Tato funkce je umoznéna pomoci
homebankingu. VSechny zvolené vypisy, tfeba i z riznych bank, nacte a postupné provede
sparovani, likvidaci a zauctovani vSech polozek. Nakonec o provedené akci vytvoii
ptehledny zapis, pro vasi snadnou kontrolu. Program také usnadiiuje préci s piikazy
k thradé. Dojde k ulozeni do souborti ve formatu dané banky, které poté staci nacist do

ptislusného komunikaéniho programu a odeslat do banky elektronickou cestou.

Pohoda nyni podporuje formaty dat pro komunikaci s témito bankovnimi domy: Komeréni

banka (KB Data, mojebanka i KB primykanal), Citibank, CSOB, Expandia banka,

GE Capital a Zivnostenska banka. Déle podporuje format Gemini pouzivany pobo¢kami
némeckych bank. Podporuje také formdt pro automatizované bankovni operace ABO
a Office Line, ktery pouzivda Ceska spoFitelna, Erste bank, Raiffeisenbank a dalsi

bankovni domy.

Tabulka 3: Agenda Banka - homebanking

%% POHODA Komplet - [Homebanking] Q@@
i Soubor Nastaveni Adresd (Wetnicti Eskturace SHady Medy Nedy Msjetek  2éznam  Népovdda
PR ] BB ARG L =T=1=11"]
Shaba Nastavers pro vpesy z Oty Agendy II
ProfiBarka Shodka pro vipisy C:\Homebanking\Vipesy e - j z
KB Dats v | Pozpacovn soubor vpisu Dastum platby nadist 2 pohybu  [V] Homebanking
O nechat (%) presunout do slodky:
O odstrand J
= KB Nastaveré pro péikazy k divads Kursowd stk
Shfkapro pfikazy | C\Homebarking\Pfikazy - '
Komundacni program :
Fikazy k Ghwadé
Zkracen)) nizey Intervalod/do |0 0 o
Zkecens idenifk sce Pevné dstkide (0 $
@ Cislo kbanta 0 Cisho pobodky 0 :
i ® Y. D Pomnamky
X Typ shus Nézev =
1.|C ProfiBarka
- r -
(171) Pro zisksni népovidy stiskndte F1, Novék £.1.0, 2004 ® |
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3.1.4. Modul Fakturace

vvvvvv

firemni administrativy. Vzdy je spojena s velkym objemem rucni prace, proto je tato
agenda v systtmu POHODA optimalizovana tak, aby umoznovala uzivatelim co
nejjednodussi a nejrychlejsi zadavani a z toho vyplyvajici vysokou efektivitu prace. Je zde
umoznéno pfi zadavani vyuzivat adresaf obchodnich partner a provédzanost s
objednavkami a skladovym hospodaistvim. Program podporuje rozictovani a evidenci
DPH dle zdkonnych pozadavki a orientaci i kontrolu dat usnadiiuji vazby na tcetnictvi

a ostatni souvisejici doklady.

e Piijaté objednavky

Tato slozka umoZiiuje evidenci doslych objednévek. Skladové polozky vlozené do ptijaté
objednavky je mozné danému odbérateli rezervovat. Objednavku Ize poté vyuzit pro
automatické vytvoreni faktury. Objednané zbozi, evidované na sklad¢, lze do polozek
objednavky zapsat obvyklym zpisobem pomoci Ctrl+S. Informace o svazanych dokladech

je k dispozici v zalozce Doklady.

e Vydané objednavky

Systém umoznuje fadu funkci pro rychlé vystavovani objednavek. Opakujici se
objednéavky, lze vystavovat pomoci kopie predeslé shodné nebo podobné objednavky.
Pokud je vice opakujicich se typi objednavek, 1ze pro kazdy z nich zalozit a pojmenovat

Sablonu, kterd ma vse potiebné jiz vyplnéné, a piipadné staci dopsat pouze chybéjici udaje.

e Vydané faktury ,dobropisy a vrubopisy

V této agend¢ vystavujeme doklady typu faktura, dobropis a vrubopis. Dobropis umoziuje
dodate¢né snizit cenu ptivodni faktury. Divodem pro vystaveni dobropisu miize byt napt.
dodatecna sleva, vraceni vadného zbozi nebo bonifikace za uznanou reklamaci.

Vrubopis umoznuje dodateéné zvysit cenu piivodni faktury. Na danovém vrubopisu musi
byt vzdy uvedeno cislo ptivodniho danového dokladu. Pohoda vyplni pole Text, textem

"Danovy vrubopis k dokladu ¢islo", za ktery tedy musite ptislusné Cislo doplnit.
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Tabulka 4: Modul fakturace — Vydané faktury

*% POHODA Komplet - [Vydané faktury]

I soubor MNastaveni Adress¥ (Metnktwi Fakbrace Sdady Medy Jody Majetek  2aznam  Nipovéda
a8l sl B sk E-8% 000 K|
Faktura Odbératel @ Agendy |
T Fakiura Datum wystaveni (10032008 & | Euma 2 | Javoeit Novék - Nabytek = @ :
e o —_ Datumazdphéni 10032004 ~ | Jméno | Jarmids Novskovs Odbyt 2
~ 0 1003.2004 » | Usce Chiumova 6 Vydané faktury
Datum splatnosti 24 032004 & Obec 500 Plzeii 15 o
Var.sym. | 240100004 g E = — = E
P s Piedkontace ¥y > 1C/DIC 35896417 3 5?81 = |
Clandni OPH upD > \_2diesa [ dodaci adkesa / Vydané z8chové
et
Jeut Fakbutugsene VAm montas stodl die obpsdnavky Cislo oby Ceny Sleva3 X
Datoki $
Soucet poloZek +% oFH Celkem
Forma piikazem Y | Stfedisko | ot Banka
GEet kB ~ | Cnnost - j
770000 Fonstsym 0308 Y | Zakécks =
: tesbidiy
l - v BBl PoloZky faktuty | © Zaiitovani | © Likvidace | © Doklady | [ Poensmky 3
X Cislo Datum | Splstno Fumna Cekem K kvidaci *
3 [ 240100002 110204 020304 ViadmirSmek -JIPD 47 280,00 0.00 ol e
4 [T 240200001 180204 020304 Jii Bahda 297400 2974.00
5 [T 240100003 200204 11.030¢ Ago.a s 14 854,00 14 854 00
6 | 240100004 240304 Jaromit Novak - Nébst 7 700,00 7 700,00 v
7 [T 240100005 100504 240504 ZET sco 7 320,00 0.00 >
8 |[C 240100006 200504 030604 INTEAK spol st o 563 793.00 263 733.00 :
(6/12) Pro ziskini népovidy stisknéte F1. . Novak s.r.0. 2004 @ o

e Ostatni pohledavky

Ostatni nefakturacni pohledavky se pro piehlednost zapisuji do samostatné agendy.

POHODA sem navic automaticky generuje pohledavky nadmérného odpoc¢tu DPH.
e Piijaté faktury

Ptijaté faktury je jedna ze tif agend programu Pohoda, do které zapisujeme zavazky. V této

agend¢ evidujeme zavazky typu Faktura, Dobropis a VVrubopis.
e Ostatni zavazky

Ostatni nefakturacni zavazky, se pro pfehlednost zapisuji do samostatné agendy. POHODA
sem navic automaticky generuje zavazky splatek leasingového majetku, zavazky vici
finanénimu ufadu (DPH, DzP), zdravotnim pojiStovnadm a spravé socidlniho zabezpeceni

a dalsi zavazky, vyplyvajici z mezd zaméstnanc.
e Piikazy k uhradé

Zavazky lze jednoduse vkladat do prikazi k uhrad¢€. Prikazy lze zapisovat 1 rucné, bez
vazby na zévazky. Vytistény piikaz k thradé, staci odnést do banky k proplaceni.

Pokud ma uzivatel elektronicky pfistup do své banky, neni tfeba pfipravené piikazy
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tisknout a osobn¢ odnaset. VSechny zvolené piikazy k uhradé¢, POHODA ulozi pomoci
funkci pro homebanking do souborti, které poté lze nacist do piislusného komunika¢niho

programu a odeslat do banky elektronickou cestou.

3.1.5. Modul skladové hospodarstvi

Skladova agenda, se vyuziva jak pro redlné¢ vedeni libovolného poctu skladu, tak pro
usnadnéni vystavovani polozkovych dokladi. Skladové zéasoby se oceiiuji metodou
vazeného aritmetického priméru. O pofizeni a ubytku skladovych zasob, 1ze v podvojném
ucetnictvi, dle volby uzivatele, uctovat zptisobem A i B. Vedlejsi pofizovaci ndklady jsou
rozpocitavany, podle podilu cen jednotlivych zasob v dod4vce. Systém podporuje 1 zaruky,
Sarze, vyrobni Cisla, individualni ceniky a jednoduchou aplikaci rozpisu materidlu pro
vyrobu. Ptistupova prava lze definovat az na uroven jednotlivych skladi. K dispozici je
také cela fada funkci pro pfecefiovani zasob. Skladové zasoby lze prodévat na internetu,
prostfednictvim podporovanych internetovych obchodl tietich stran nebo pomoci
objednavkového systétmu STORMWARE eForm. Skladovou evidenci mizeme on-line
pouzivat v agendach nabidek, objednavek, faktur, ¢i v agend¢ Pokladna. Pro
maloobratkovy prodej s vazbou na sklady, slouzi samostatna agenda Prodejna, ve které lze
tisknout prodejni doklady na pokladni tiskdrné a na konci smény je zatctovat jednim

dokladem do pokladny.
e Ocenéni skladu

Zasoby se na sklad¢ eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patii cena pofizeni
(fakturacni cena, clo, spotiebni daf) a vedlejsi pofizovaci ndklady (ptfepravné, skladovaci
poplatky). Program POHODA, usnadniuje a rozpocitava vedlejsi naklady potizeni, podle
podilu nédkupnich cen jednotlivych druhii zdsob v dodavce. Umoziuje ke kazdé dodavce
vedlejSi naklady zadat i dodatecné, pricemz skladové ceny opét automaticky prepocte.
Ubytky zasob ze skladu, se uskute¢iiuji v pofizovacich cenach, ve kterych je material
evidovan. Ocenéni skladovych zasob stejného druhu, které zéavisi na jejich nakupnich
cenach, se v priabehu ¢asu samoziejmeé méni. Program POHODA umoziuje zachytit tyto
zmény pomoci metody vazeného priméru, kdy se cena zbozi na sklad¢ piepocitava

pribézné po kazdém pitijmu, resp. v zadaném ¢asovém intervalu.
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Tabulka 5: Modul sklad — agenda prodejni ceny

&% POHODA Komplet - [Prodejni ceny]

Soubor Nastavend Adresd fetrictyi FEalturace Sklady Mzdy Jody Majetek 2éznam  Nipovida
R OSR ATl - G- BB SO0 R
Prodeini cena Vichoai nastaven! @ Agendy II
Nazvy cen shoudi k viberu cony 28s0by. Lae je také pivadt  Zvoke byp cery. Dalii hodnoty sloudi pouze pro -
padnotivien odbdeatellin v adiesd pledvypindni nové cenové skupiry, kde je midZete uptavit a
Nszev |Sleva2 Dealersky cenik Marie Sl Prodejri ceny
Popis | Prodeni sleva 2 () Sleva Rabat v % =
Sheva 4°0-%
Platnost slevy Vipocet ceny 2
Trvalad v od Typ vipoftu  bez dané v Ména j
do Zaokrouhlend 01 v | Kus Cenové skupny
B D Poznamky j
*  MNazev Pope Cenik Sheva % S | Zasoksouhleni = Zésoby
3 |r Piodeii sleva 2 X 400 [ 01 -
4 T Skva3 Prodeini seva 3 i3 600 T 01 =
(315) Pro ziskhni napovidy stisknite F1. Novk £.1.0. 2004 ®
e Zasoby

Tato agenda umoziuje vytvaret a upravovat veskery sortiment, vedeny ve skladu. Dale
zobrazuje zasoby vSech skladli nebo pouze vybraného skladu. Dany vybér skladu se
provadi v agendé Sklady. Kazdou zasobu lze zattidit do jiné urovné hierarchické struktury
skladu. Vedle zakladni prodejni ceny, zobrazené ve formuléfi, ma Zasoba dalsi ceny

Vv tabulce Slevy, jejichz pocet zavisi na obsahu agendy Prodejni ceny.

Skladova zdsoba miize byt jedna, z péti riznych typi. A to jednoduché zasoby, tfidéné na
karty a sluzbu. Karta je béZny typ zdsob bez polozek a Sluzba je totéz, ale nesleduje stav
zasob. Dal$im typem jsou polozkové zasoby. Tyto zasoby se skladaji z polozek zapsanych
pomoci Ctrl+S. RozliSujeme je na soupravu, kterd se skladd z jednotlivych zasob a pii
vyskladnéni jsou uvedeny na dokladu vSechny jednotlivé polozky. Déle na Komplet, ktery
je stejny jako Souprava, ale umoziiuje upravovat prodejni ceny kompletu, prostrednictvim
rucni upravy castek, v tabulce polozek. Posledni je Vyrobek, ktery se sklada z jednotlivych

zasob. Ten se naskladiiuje pomoci agendy Vyroba.

e Pohyby

Seznam skladovych pohybt, umoznuje analyzu provedenych skladovych operaci. K tomu
je k dispozici celd tada tiskovych sestav, k vyhodnoceni ptijma, vydeji a zisku. V

nékterych ptipadech postaci rychly soucet ¢astek vybranych pohybt, ktery lze vyvolat
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kliknutim na zahlavi sloupce. Z ni je mozno zjistit okamzité stavy zasob, bez ohledu na

pouzity zpusob jejich tctovani.

e |nventura

Inventura se sestavuje vzdy k urcitému datu, pro vSechny sklady nebo pouze pro jeden
zvoleny sklad. Do inventury je mozné zahrnout 1 zasoby, se kterymi nebyl k danému datu
proveden zadny pohyb (nebyly pfijaty ani vydany). V tabulce jsou uvedeny skute¢né

a evidencni stavy zasob. Systém vyhotovuje zat¢tovani vzniklych mank a prebytki.

e Piijemka a vydejka

Agenda slouZi pro ptfijem a vydej zasob ze skladu, bez vazby na ucetnictvi. Lze ji pouZit,
napiiklad pro vyrovnani stavu zasob. Vydej ze skladu s vazbou na ucetnictvi je mozné
provadét prostiednictvim vydanych faktur nebo prodeje za hotové. Zpiisob vytvoreni je

shodny s piijemkou.

e Vyroba

Agenda slouZi pro zapis vyrobnich listii. Vyrobou rozumime pievod skladovych zéasob, ze

kterych se vyrobek sklada na vyrobek.

e Skladové zasoby v dafnové evidenci

V danové evidenci jsou zdsoby evidovany v knize zéasob, resp. na skladovych kartach.
Jejich pfijem a vydej zadavate do programu POHODA jednoduchym a rychlym zptisobem.
Do penézniho deniku se promitnou pouze zmény finan¢nich prostredkd, tj. pokud jsou
zasoby nakoupeny, ¢i prodany =za hotové, resp. byla-li proplacena faktura.
Material dodany zakaznikem a pfevzaty ke zpracovani nebo k opravdm nesmi byt evidovan
v zésobach. Tento materidl zaddvate do agendy Ostatnich zavazki, jako ru¢né vepsané

polozky bez vazby na sklad.

e Skladové zasoby v podvojném tucetnictvi

Zpisob uctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplisobem se budou pohyby zasob promitat

do finan¢niho ucetnictvi. V minulosti byl zplisob A, striktné pfedepsan pro ucetni jednotky
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podléhajici auditu, toto omezeni jiz neplati. Jednotka si mize zvolit takovy zpisob, ktery
nejlépe odpovida jejim potfebam a charakteru skladovych operaci. Jesté pred zahajenim
prace se musi uzivatel programu rozhodnout, zda povede vSechny své sklady zptisobem A
nebo zpiisobem B, program neumoziuje vedeni c¢asti skladli jednim a zbytek druhym
zptisobem.

Pfi uctovani zpisobem A se pohyb zasob zachycuje v ucetnictvi v pribéhu celého ucetniho
roku. Udaje o vydajich, vynaloZzenych na potizeni zasob se soustfed’uji na piislusnych
majetkovych uctech uctové tifidy 1. Vyhodou tohoto postupu je okamzity piehled
o finan¢nich prostfedcich, které jsou vazany v jednotlivych druzich zasob. Nevyhodou je,
pfi ruénim zpracovani vétsi pracnost, pii pouzivani programu tato nevyhoda odpada.
Projevi se pouze vétSim poctem ucetnich dokladi.

U zpiisobu B se v pribéhu roku uctuji veskeré vydaje na potizeni zasob do nakladi. Na
konci ucetniho obdobi se provede inventura a Ucty zdsob se opravi o zjistény stav. V

prabéhu roku nejsou v tcetni evidenci dostupné aktudlni idaje o stavu zasob.

3.1.6. Modul mzdy

Mzdova evidence programu POHODA umoziiuje zpracovani mezd malé a volitelné i velké
organizace nad 25 zaméstnanci. Program podporuje penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi,
urazové pojisténi, placené zaméstnavatelem. Mzdy jsou automaticky zatctovany do deniku
a uzivatel mad moZnost provést 1 rocni zactovani zaloh dané z pfijml. Program na pfani
vytvoii hotovostni doklady a ptikaz k thrad€ bezhotovostnich plateb mezd, srazek, odvoda

dani a pojisténi.
e Personalistika

Personalistika eviduje udaje o zaméstnancich podniku. Kromé vseobecnych udaji pro
ucely evidence, obsahuje slozku mzdovych udaji, které jsou podkladem pro vypocet mezd,
socidlniho a zdravotniho pojisténi a dan¢ z pfijmil. Ke kazdému zaméstnanci lze nastavit
odcitatelné polozky, zplisoby zdanéni a odvody pojistného, pravidelné srazky
a nepiitomnost v zameéstnani. K dispozici je cela fada tiskopist, které jsou navrzeny
shodné s ufednim vzorem a staci je pouze vytisknout a odevzdat na ptislusny tfad nebo

instituci. Jedna se napiiklad o zapoctovy list, pfihlasku zaméstnance k pojisténi, piehled
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o vymeétovacich zdkladech a pojistném, piehled o platbé¢ zdravotniho pojisténi

zameéstnavatele a dalsi.

Mzdy

Mzdova agenda je urCena pro malé organizace, které zaméstnavaji méné nez 25
zaméstnancl. Malé organizace neposkytuji svym zaméstnancim davky nemocenského

pojiSténi, to za n€ provadi spradva socidlniho zabezpeceni. Evidenci mezd pro velké

organizace lze za ptiplatek dokoupit.

Tabulka 6: Modul mzdy — ukazka vypoctu ¢isté mzdy

®« Pohoda Komplet - [Mzdy - bfezen)

|| Soubcr Mostaver Adresd (RetritW fotirace Sady My Jody Majetek dmam Nipovida

B O8R D% HE [

SR Ee® 008 R

Hobsmeda Ciaté mada | Zlatuika Masok Ing.
- Zvyien) 28kisc - Ddpotateind polaiy  Mads
24 nstesdy GO0 | Meadan 2hklad 37000 Houbs mads 26000,00
Zd néty. nstuedini 000 | Nexdan rodns 1560,00 CISTAMZDA 2101500
Nexdsn rval 00
~ Sociini poglténl 1 Ostanl 0.00
Zikled | zeo0000 | Pieciténd covob. 100000
Uprava 000 | poas —
e | [ (7 [
Zambsinavarel 728000 :
3 Zd néh. natuelind 0.00
- Zdavoird poitinl - | Zad dank 19370.00 —
Z&isd 2000000 @ Z8chanadsd 8500 SebBry 150000
Opeava 000 | Rodn 208ovini 0.00 Z&ioha !
Zankenanec 126000 | Zvibn saba dank r DOPLATEX B
Zaméatravarel 262000 | Podepsal probldient =] m""".
|7 | D Pomimiy |
K| Mbsic Rk hod | Kihabsmads | K& &asmads | x
1 | blezen 203 16500 28000.00 2101500 B
2 | bezen 2003 Vedetovh Mackéts 162,00 000 0m
3 M bexn 2003 HoakdJana 16300 1007200 8320
4 | becen 2003 Ovolsk Pavel 16200 000 00
5 7 besen 2003 Adémek Jii 168,00 10500.00 88720
O (i 0 0,00 000 00
[145) Pro siskini ndpovitdy stiskoate F1. Novsk sx.0, 260 B I 4
o Pojistovny

Agendy slouzi k zapisu bankovnich Uc¢th, pro thrady zdravotniho a zivotniho pojisténi
zaméstnancl. Z tohoto seznamu budete moci vybirat pojisStovny zaméstnancd, v agendé

Personalistika.
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e Penzijni fondy

Agenda slouzi k zapisu bankovnich Gt pro thrady ptispévkil zaméstnavatele na penzijni
piipojisténi zamestnancl. Z tohoto seznamu budete moci vybirat penzijni fondy, v agendé

Personalistika.

3.1.7. Evidence majetku

Ekonomicky systém POHODA ftesi do jaké odpisové skupiny zapisovany majetek zaradit,
jak spravné vypocitat danové uznatelné naklady a zanést je do ucetnictvi, a to pomoci

pravnich predpist, které systém zdarma obsahuje.

¢ Dlouhodoby majetek

POHODA umoznuje vedeni evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
vcetné souborli movitych véci. Automaticky vypocita a zalctuje danové odpisy. V
podvojném Ucetnictvi voliteln€ zpracuje i ucetni odpisy, dle zvoleného odpisového planu
a doby zivotnosti majetku. Uzivatel mlze zvolit jejich ro¢ni nebo mésicni vypocet.
Podporuje samoziejmé i technické zhodnoceni v dalSich letech, ¢i dalsi Gpravy, které praxe

vyzaduje.

Tabulka 7: Modul Majetek — agenda dlouhodoby majetek

&% POHODA Komplet - [Dlouhedoby majetek]

Soubor  Nastavend Adresd? Uetnictyi Falturace Sklady Mzdy Jzdy Majstek Zéznam  Nipovida
N B@R & R k&89 000 R
Dlouhodoby majetek Nastavend roku @ Agendy I
Typ  |SouborHM v | Datum pofizeni Zplisob odpisu HM rovnomémg v :j
Cish | 23M00001 ¥ | Datum zasfazeni Odpisovs skupina 1 v
Pofizeni | Koups v | Pofizovaci cens Upkatnény odpis 100 % 10ériho odpisu Diouhodoby
Nézev |Poiitad Irel 2400 MHz, 512 MB RAM, 120GB HDD, | Plén Zivotnost . =
Vipudti Ui stéré w | Stedeko |JIHLAVA ¥
Clenéni * | Crnost > Leasingowy
majetek
. ¥ B Polozky souboru - Il Mastkové cparace | [ Daciové odpesy | B (éetnd odpisy | [ Poenamky j
Rok | Rok  2pisob !Sk.  Cens | Odpis% Roénfodpis ¢ Uplat% Uplstodpis | Zostatek | | b ,
EIZ 2003 HMeovner 1 7863800 1420 1117600 10000 1117600 6752200 | majeteks
2 2004 HMceovnor 1 7863800 2860 2250800 10000 2250800 4501400
3 2005 HMuiwveo 1 7863300 2860 2250800 10000 2250800 2250500 |
(1/2) Pro zisksni napovidy Risknite F1. Novsk 5.1,0, 2004 ® 7
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e Leasingovy majetek

Se zépisem leasingového majetku vam pomuze privodce, ve kterém postupné zadate
vSechny potiebné tdaje. POHODA prtipravi splatky, podle splatkového kalendaie, pro

celou dobu najmu a postara se o vypocet daitove uznatelnych nakladu.

3.1.8. Ostatni doprovodné sestavy

Dal$imi funkcemi, doplitujici software, je nabidka Interni doklady, v modulu podvojného
ucetnictvi. UmoZiluje naptiklad provadét vzajemné zapocty a vystavovat doklady o pouZiti.
V modulu Ugetnictvi 1ze vyuzivat dal§i funkce programu. Saldokonto sleduje vynulovéni
¢astek strany MD a D, uvnitt jednotlivych skupin sparovanych dokladd. Pro tyto ucely
program vybere Ucetni pfipady na uctech, které maji v Ucetnim rozvrhu zatrzenu volbu
Sledovat saldokonto. Dalsi funkci je Analyza, kterd slouzi k vytvareni a tisku uZivatelsky
definovatelnych finan¢nich analyz. Vlastni finanéni analyzu zaloZime obvyklym
zpusobem, pomoci klavesy Insert nebo kopii jiného zaznamu analyzy. Vzorce pro vypocet,
nazvy jednotlivych fadkl sestavy a jejich format, se zapisuje do tabulky, ktera se otevie po
aktivaci zdlozky Definice analyzy. Vysledny vzhled a vypoctené hodnoty, ziskame
prostfednictvim ndhledu nebo tisku sestavy Analyza. Nabidka obsahuje pfipravenou
analyzu Cash flow. V programu se pouZziva nepiima metoda vypoctu. Vypocet neni mozné
navrhnout univerzalng, zavisi totiz na pouzivanych ucetnich postupech a na ucetnim
rozvrhu organizace. Proto je k dispozici pfedloha, slouzici jako vychodisko pro vytvoteni
vykazu dané ucetni jednotky. Kromé vykazu cash flow a jeho variant, si mizeme vytvorit
libovolny pocet dalSich sestav, které jsou vhodné zejména pro rizné ekonomické
ukazatele.

(Internetové stranky firmy Stormware).

3.2. Popis uéetniho softwaru Cesky podnikatel

Ekonomicky program Cesky podnikatel, je produktem &eskobudé&jovické firmy Slim s.r.o.
Tato firma plsobi na trhu od roku 1990 a je Ceskou firmou, bez zahrani¢ni kapitalové

ucasti. Jejim cilem je poskytovat kompletni a dlouhodobou podporu ucetnich, prodejnich
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a dal3ich evidenénich ¢innosti firem a organizaci. Firma pisobi na celém tzemi Ceské
republiky a také na Slovensku. Cesky podnikatel, je nosnym programem spole¢nosti. Je to
firemni informacni systém, pracujici v prosttedi MS DOS. Je uren pro vedeni
ekonomické, Ucetni, prodejni skladové agendy firem, Gétujicich v soustavé podvojného
ucetnictvi.

Programovy komplet miize byt vyuzivan pro zpracovani agend jedné firmy nebo pro vice
firem. Firma nabizi jednoduchou verzi nebo nasobnou verzi programového
kompletu.Software 1ze provozovat jak na lokalnim pocitaci tak v pocitaCové siti, najednou
na vice stanicich. Déle je mozné se rozhodnout mezi verzi PROFI (jedna se o plnou verzi,
ktera je vhodna napft. pro ucetni firmy) a verzi LITE (zjednoduSenou verzi, uréenou pro
mensi firmy)

Program je rozdélen opét do nékolika modulii, které jsou spolu navzajem propojeny.
Vsechny zakladni moduly jsou sefazeny ve slozce Oblast. Dal§imi zakladnimi c¢astmi
programu je servis, kde se nachazi ostatni slozky, jako jsou Firmy, kde je umoznéno
zadavani novych firem, ¢i vybér stavajicich, Katalogy, Nastroje, Zalohy a Pfenos. Tyto
sloZzky slouzi zejména pro nastaveni zdkladnich parametrti, pro jejich piehlednost, pro
zalohovani vytvotenych dat, ¢i pro jejich ptenos do jinych soubord.

Informaci, v jaké oblasti se v dané chvili pohybujeme, nas informuje napis v zeleném
podkladu. Pohyb mezi jednotlivymi oblastmi, je zajiStovan pomoci Sipek nebo rychlych
klaves, které jsou u jednotlivych oblasti oznaceny. Napovédu vyvoldvame pomoci klavesy

F1, a nebo je pfimo zobrazena na dolni 1i$t€, cozZ umoznuje rychly piehled.

3.2.1. Modul Gucetnictvi

Je mozno ho vyvolat horkou klavesou Alt+U. V oblasti Gcetnictvi je mozné vyuzivat dva
zpiisoby. A to samostatné, bez navaznosti na ostatni oblasti nebo propojeni Ucetnictvi
S ostatnimi  oblastmi. Oblast uCetnictvi slouzi zejména krychlému ptehledu jiz

zauctovanych operaci z jinych modull softwaru.

e Evidence
Slozka evidence je rozdélena do tfech c¢asti. Prvni ¢asti je zaactovani. Slouzi pro
zauctovani obecnych a konkrétnich ucetnich pfipadli, dodate¢né zatctovani prvotnich

dokladd. Program zde umoziiuje zauctovat zcela atypické operace, nebo zauctovani
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konkrétniho ptipadu, kdy je ptipad preddefinovan v Ciselniku konkrétnich ucetnich
ptipadl. Z dalSich moznosti je vybér piimo dané operace z jednotlivych oblasti, do
kterych spada. Napft. nabidne jesté nezauctované faktury, prodejky, bankovni vypisy, atd.

Pomoci této oblasti, miizeme také hromadné tisknout ucetni doklady, prohlizet

a opravovat.

e Vypisy
Tato slozka umoznuje tisk zakladnich vykazi Gcéetnictvi, rozvahy, vykazu zisku a ztrat,

cash- flow a dale vyhotoveni finan¢ni analyzy.

o Uity
Ugetni jednotka si zde vytvaii G&etni rozvrh, vyuzivany pro dany G&etni obdobi. Jedna se
o Sestimistné ¢islo uctu, které ma tvar SA (synteticky/analyticky). Dalsi informaci, kterou
tato slozka poskytuje, je o stavu a obratech U¢td analytickych, syntetickych nebo tfid,

celkem.

3.2.2. Modul Prodej

Zde se vyhotovuji faktury vydané, prodejky za hotové, urgence, pendle, knihy faktur,
ceniky atd. Vyvolat jej Ize pomoci horkych klaves ALT+P. Modul je rozd€len do n€kolika
slozek. Jeho zékladem jsou Faktury. Zde dochazi k pofizovani novych faktur, prohlizeni
evidence vystavenych faktur, jejich opravy, tisk a jejich zaplaceni.

Dalsi ¢asti modulu prodeje, je také velmi vyznamna Cast a to Prodejky. Prodejky se
vystavuji v tom piipad¢€, pokud proddvame za hotové. Program umoznuje vytvatet novou
prodejku, nebo vygenerovanim prodejky, k evidované vydejce zbozi, podle podobné
faktury ¢i prodejky. Pokud je systém propojen mezi oblastmi Sklady a Prodej, lze pfi
vystavovani prodejky automaticky vygenerovat také vydejku zbozi.

Modul dale nabizi dal$i souvislosti tykajici se prodeje. Je to naptiklad moZznost pofizovat

zalohoveé listy. katalogy zbozi, individualni ceniky, vypisy faktur, prodejek atd..
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3.2.3. Modul Nakup

Modul Nékup, slouzi k evidenci doslych a zalohovych faktur. Vyvolava se pomoci
horkych klaves ALT+N. Uspotadani je stejné jako u modulu Prodej. Umoziuje prehledné
sledovani zaplaceni faktur a ktomu souvisejici pofizovani a evidence platebnich
a inkasnich pfikazt. Dulezitou soucasti, je soupis faktur, jako podkladi pro danové
pfiznani dané z pfidané hodnoty. Vyhodou je propojeni oblasti Nakup, s oblasti Pokladna,

pti thradach faktur v hotovosti.

3.2.4. Modul Banka

Tento modul je zédkladem pro evidenci a zpracovavani bankovnich vypist, tisk ptikazi
¢asti jsou Piikazy a BV. Ptikazy slouzi k pofizovani, editaci, tisku a ruseni bankovnich
prikazt. Oproti tomu modul BV, umoznuje vytvareni bankovnich vypist do evidence, kdy
bud’ vypis vytvafime ruéné€ z kldvesnice nebo z davky z banky. Cely systém je mozZno

propojit, pomoci modemu nebo diskety, s bankou.

3.2.5. Modul Pokladna

Modul zachycuje vSechny pohyby penéz Vv pokladné a lze ho vyvolat pomoci ALT+L.
Systém umoziiuje vedeni neomezeného poctu pokladen a to i v riznych ménach. Piimo
Vtomto podsystému se vystavuji a tisknou pokladni doklady, podkladni kniha, ktera
eviduje vSechny uskutecnéné platby v hotovosti na jednotlivych pokladnach. Systém nabizi
dale moznost propojeni oblasti Pokladna s oblastmi Nakup a Prodej, kdy v pfipad¢ tthrady
faktury doslé 1 vydané a pfi pofizeni prodejky za hotové, je vygenerovan automaticky

pokladni doklad.

3.2.6. Modul Sklad

Modul Sklad, je vyvolavan klavesami ALT+A a je uréen k evidenci zasob materialu,
vyrobkl, zbozi a obalii. Pohyb zasob se uskutecniuje prostiednictvim piijemek a vydejek.

Kazdy druh zasob je veden na vlastni skladové karté. Systém umoziiuje vedeni n¢kolika
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skladii najednou, kazdy je cCiselné¢ oznacen. Nakupni a prodejni ceny, je mozno vést

V libovolné méné.

3.2.7. Modul Objednavky

Modul Objednavky, je rozdélen do dvou zdkladnich variant. Prvni z nich je moZnost
pofizovani a kontrola plnéni objednavek. Vytvaret navrhy zbozi k objednani, prohlizeni
polozek objednaného zbozi a tim zjisténi stavu, po uspokojeni objednavky. Druhou casti,
je evidence nabidek a cenikii od dodavatelii, v€etné moznosti hromadného nahrani novych

ceniku.

3.2.8. Modul Zakazky

Tento modul navazuje na modul Objednavky, kdy po potvrzeni objednavky odbératelem,
dochazi k jejimu pfedani do vyroby. Tim se stava zakédzkou. Umoznuje stejné funkce, jako

u ptedchoziho modulu. To je evidence, tisk a kontrola plnéni.

3.2.9. Modul Majetek

Modul Majetek, vede inventarni karty investicniho a neinvestiéniho, hmotného
1 nehmotného majetku firmy. Provadi automaticky vypocet Ucetnich i daflovych odpisi,
jejich zaactovani az na Uroven jednotlivych stfedisek a s tim souvisejici sestavovani

odpisovych pland.

Software Cesky podnikatel, vedle vyse zminénych modulli, nabizi fadu pomocnych
modulti, které poskytuji servisni sluzby jednotlivym oblastem firemnich agend. Jsou to
naptiklad Servis, ktery vede katalogy firem, Ciselniky, pomocné nastroje (kalkulacka,
kalendaf). Parametry, jsou zdkladem pro nastaveni vedeni jednotlivych moduli a to
zejména Casu, sazeb atd. Poslednim modulem je DPH, ktery je urfen k zpracovavani
ptiznani k dani z ptidané hodnoty, evidenci danovych dokladu.

(Internetové stranky firmy Slim)
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Prakticka cast

V. Zpracovani €asti ucetnictvi ve vybrané firmeé
v konkrétnich uc¢etnich programech

4.1. Charakteristika vybrané firmy

Pii posuzovani programu jihlavské firmy Stormware jsem pouZila programu, vyuZzivajici
firmou MS s.r.o. Tato firma plsobi na trhu jiz vice nez 10let. Jeji vznik je datovan od roku
1995, kdy jeji hlavni naplni, je vyroba koster sedacich souprav. Firma zacinala na
10 zaméstnancich a postupem Casu se rozrostla na podnik o 60 zaméstnancich. V roce
2000 rozsitila svou ¢innost, o Siti potahti na kostry sedacich souprav.

DalSim vyznamnym meznikem firmy byla v roce 2002 vystavba haly a pfesunuti vSech
provozi pod jednu stiechu.

Podnik vyvazi kompletni produkci sedacich souprav vyhradné do zahranic¢i. Vyznamnymi

odbérateli, jsou zejména némecké a Svycarské firmy.

4

4.2. Zpracovani ucetnictvi

V této ¢asti jsem se zaméfila na zplsob zauctovani a vyhotoveni dokladi, v jednotlivych
programech. Kazdy program byl vyzkouSen ve stejnych modulech. Srovnéni probéhlo

V nejtypictéjsich a nejvyuzivangjSich tcetnich piipadech.

4.2.1. Program Pohoda 2005

o Vedeni pokladny

Vybrana firma zpracovava pokladni evidenci pouze na pocitaci. Vyhodou tohoto zptusobu

vedeni je, ze nemlze dojit k chybnému secteni obratli nebo ztstatkii pokladni knihy. Dalsi
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pfednosti je, ze program sam hlida chronologické ¢islovani dokladd. Zplsob cislovani,
firma zavadéla na zacatku prace s timto programem,v parametrech. Zde firma zavedla
oznaceni pro piijmové pokladni doklady PPD, s ¢islovanim od jedné a pro vydajové
pokladni doklady VPD, které jsou cislovany stejnym zpiisobem. Firma nevede pouze
korunovou pokladnu, ale i valutovou (EUR). Cislovani je stejné, ale oznaceni se lisi

prvnim pismenem a to ZPD a ZVD.

Ugetni ptipady, tykajici se pokladny, Gétujeme v modulu Gdetnictvi, ve slozce pokladna.
Slozku pokladna miizeme vyvolat také pomoci rychlych klaves CTRL+H.

Novy zdznam miizeme vkladat bud’ pomoci kldvesy Insert nebo ikonky na hlavnim panelu.
Nejdiive je tieba vybrat, o jaky typ operace se jedna, tj. Piijjem nebo Vydej. Program
automaticky nastavi nazev pokladniho dokladu. Vybereme druh pokladny (hotovostni
pokladna se nabizi automaticky). Zadame ¢islo dokladu. Pro hotovostni doklady v modulu
Pokladna, Ize mit zvlasStni fady pro piijmové a vydajové doklady nebo ¢islovat vse v jedné
fad¢, v tom piipadé je potieba nechat pole Typ u této fady prazdné (stiskem mezerniku). Je
mozné také pouzit Nastaveni volby, Ciselnych tfad hotovostnich dokladi dle zvolené
pokladny, ktera usnadni zapis dokladli v ptipadé, Zze chceme cCislovat kazdou pokladnu
v samostatné¢ fad¢.

Dale vyplnime datum vystaveni, platby a zdanitelného plnéni, systém sam nabizi
systétmové datum v kazdé polozce. Polozka Predkontace, urcuje zauctovani ucetniho
dokladu do deniku. Pifedkontace pfedstavuje predevsim dvojici Uctl, na které bude doklad
s touto predkontaci zatctovan v Gcetnim deniku. Rovnéz je mozné urcit dvojice Uctd, pro
kazdou sazbu DPH. Seznam ptfedkontaci se mize doplnit podle potieby. Dale vybereme
z polozky Clenéni DPH odpovidajici plnéni.

V poloZce Dodavatel nebo Odbératel, vyplnime veskeré inicidly, tykajici se obchodniho
partnera. Lze s vyhodou vyuzit funkce Obchodniho adresafe. Déle vyplnime polozku,
tykajici se druhu ceny — napf. prodejni ceny, ceny se slevou apod. Pak jiz zbyvéa doplnit
tabulku, s udaji o ¢astce. Do piislusnych fadku, které jsou Clenény dle sazby DPH (19%
prvni fadek, 5 % druhy a 0 % tieti fadek), zapiSeme Castky bez danég, systém vypocte dan
a celkovou ¢astku. Castky Ize upravit, dle prvotniho dokladu, ruéng.

Pokud pracujeme s cizimi ménami, pfisluSnym nastavenim v sekci Cizi mény, v sekci
Globalni nastaveni, mizeme zapsat doklad v cizi méné tak, Ze po vlozeni nového zaznamu,

nejprve zvolime valutovou pokladnu vybérem z vyklopného seznamu u polozky Pokladna.
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Formulaf, pro zapis dokladu, zobrazi nova pole v sekci Castka v cizi méné. Ostatni
polozky vyplnime, jako pfi zapisu bézného dokladu.

Po ulozeni dokladu, stiskem ikony pro Ulozeni (diskety), je automaticky provedeno
zauctovani dokladu do deniku, dle vyplnéné predkontace. Nahled na zadznamy vzniklé

Vv deniku, ziskdme aktivaci zalozky Zauctovani.

o Vedeni banky

Firma ma zaveden Ucet pouze u KB, s kterou komunikuje pomoci internetu. Veskeré
vypisy denn¢ stahuje z internetu a originalni vypisy z banky, chodi pouze jednou mésicné.
Ptikazy k uhrad¢, firma tiskne pfimo z programu a odnasi do banky osobné. Vypisy jsou
Vv programu c¢islovany podle ¢isla na ném uvedeného. K zauctovani dochéazi denné, protoze
jsou zde rozséhlé pohyby a uctovani mési¢ni ,by bylo velmi naro¢né.

Do slozky Banka se dostaneme z modulu tcetnictvi a poté bud’ piimym poklepem na
Banka nebo pomoci horkych klaves CTRL+B.

Systém umozituje dva zpusoby likvidace a to likvidace expresni, dle variabilniho symbolu
platby a spousti se povelem Likvidace (Ctrl+L) z nabidky Zdznam a Komfortni likvidace,
s vybérem pohledavky nebo zéavazku, dle libovolnych kritérii se spousti povelem
Likvidace, vybérem (Ctrl+Shift+L).PIné zlikvidovany zdznam Pohledavky/Zavazku, ma
udaj ve sloupci K, likvidaci roven nule. Zalozka Likvidace, obsahuje informace
o provedenych uhradach. Zplisob zatuc¢tovani, je shodny s postupem v agendé Pokladna.
Pro tradi¢ni zauctovani poloZek na bankovnim vypisu slouzi formuléaf, podobny formulafi
pro evidenci pokladnich dokladi. Opét je nutné nejdiive zvolit typ bankovniho pohybu
(ptijem, vydej). Poté zvolime ucet, kterého se bankovni operace tykd. Zadame variabilni
symbol platby. Systém Pohoda, rozliSuje datum vypisu a datum platby, tato data tedy
vyplnime dle udaji na bankovnim vypisu. Dale doplnime ¢islo vypisu a piedkontaci
ucetniho ptipadu, lze ji opét vybrat ze seznamu piedkontaci. Z adresafe firem (¢i rucng)
vyplnime polozky, tykajici se odbératele ¢i dodavatele. V polozce Protiticet, vybereme
¢islo uctu obchodniho partnera, v€etné nazvu bankovniho tstavu. Vyplnime specificky
a konstantni symbol. Zbyvé doplnit ¢astku dle vypisu a formuléf je ptipraven k ulozeni. Po
uloZeni dokladu, je automaticky provedeno zauctovani dokladu do deniku, dle vyplnéné
predkontace.

Kazdému bankovnimu pohybu (tzn. kazdému fadku vypisu), odpovida jeden zdznam; tzn.
cely bankovni vypis je v modulu Banka, zapsan jednim nebo vice fadky. Vypisy jsou

piehledné oddé€leny riznou barvou zaznamt v tabulce.
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Program Pohoda, umoznuje také sluzbu Homebanking. V modulu Banka, zvolime funkci
Nacist vypisy, z nabidky Zaznam. Na prvni strance Priivodce importu bankovnich vypist,
vybereme pomoci ,,mySi“ jeden nebo vice bankovnich uctl, pro které chcete import
provést, a stiskneme tlacitko Dalsi. Program umoznuje najednou naimportovat i nékolik
bankovnich vypisii z riznych bankovnich domu, které vyuzivaji rizné homebankingové
sluzby. Pokud vybereme vSechny uvedené ucty, pfi ptistim spusténi importu, budou opét
vSechny uvedené bankovni ucty oznaCeny jako vybrané. Na druhé strance pruvodce,
vybereme jeden nebo vice soubori, které jsme pomoci komunikaéniho programu ziskali z
banky a nyni je chceme zpracovat. Stiskneme tlacitko Dal§i. V okné jsou zobrazeny
vSechny soubory, vztahujici se k ptislusné sluzb¢, které se nachdzi v adresari, ktery
jsme uvedli v nabidce Homebanking, v polozce Vypisy (GPC). Na tieti strance privodce
se pro kontrolu jesté¢ jednou zobrazi soubory, které budou naimportovany. Svij vybér
potvrdime opét tlacitkem Dalsi. Jakmile prob&hne import jednotlivych bankovnich vypisi,
muzeme na posledni strance priivodce zjistit vysledky importu a automatické likvidace. Je-

li vSe v potradku, stiskneme tlacitko Dokoncit.

V tabulce modulu Banka se objevi nové tfadky naimportované z bankovnich vypist.
Program vzdy ovéfuje shodnost ¢isla bankovniho UcCtu, pro které plati bankovni vypis, s
Cisly uctd uvedenych v nabidce Bankovni ucty. Bankovni vypisy, pro Gcty neuvedené v
této nabidce, nelze naimportovat. Naimportovanymi bankovnimi doklady z bankovnich
vypist, se program pokusi zlikvidovat jednotlivé pohledavky a zévazky, které se potom

objevi na zalozce Likvidace, u ptislusného bankovniho dokladu.

o Vystavovani faktur

Firma vystavuje jak faktury tuzemské, tak i zahrani¢ni. Pro tuzemské pouziva oznaceni VF
s chronologickym ¢islovanim 50...., kdy prvni ¢islo znamend rok vydani. Pro zahrani¢ni
faktury vyuZzivd oznacCeni ZVF, se stejnym zplsobem cislovani. Zplsob cislovani je
podroben potfebam intrastatu, zejména pro jeho snadné vedeni. Také v diisledku intrastatu,
podnik vede nejen evidenci vystavenych faktur, ale 1 evidenci potvrzenych vystavenych
faktur, od odbérateli.

Vystavovat faktury 1ze v modulu Fakturace/Vydané faktury, a také lze vyvolat pomoci
CTRL+F.

K rychlému vystavovani faktur 1ze vyuzit fadu funkci. Opakujici se faktury, 1ze vystavovat

pomoci kopie ptedeslé shodné nebo podobné faktury. Pokud je vice opakujicich se typa
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faktur, 1ze pro kazdy z nich zalozit a pojmenovat Sablonu, kterd ma vSe potfebné jiz
vyplnéné. Pokud fakturujete stejné zbozi nebo sluzby vice odbératelim (napt. predplatné
Casopisu), usetii nam spoustu Casu funkce pro hromadnou fakturaci. Ta umoziuje
vygenerovat podle vzoru, libovolné mnozstvi faktur, pro vybranou skupinu odbératelt.
V ostatnich ptipadech pouzivame povel Zaznam/Vlozit nebo klavesu Insert.

Formulaf faktury je rozd&len na dvé &asti, na zahlavi a fakturaéni polozky. Udaje, jako je
datum vystaveni, zdanitelné plnéni nebo splatnost, piedkontace, se vypliuje stejnym
zpusobem, ktery je vySe popsdn u piredchozich uUcetnich dokladi. V systému mulzeme
vystavovat jak faktury bez polozek, takzvanou jednoduchou fakturu a polozkovou fakturu.
Zapisujeme-li polozkovou fakturu bez vazby na sklad, text faktury piSeme do poli Text
a Poznamka. Do téchto sekci se dostaneme aktivaci klaves ALT+P a zapiSeme nazev,
pocet, cenu, sazbu DPH jednotlivych polozek a pfipadné dalsi udaje. Kazda polozka miize
mit jiné¢ zauctovani do deniku, do pfizndni DPH, mize mit jiné stfedisko, Cinnost
i zakazku. Hodnota se zapisuje piimo do sekce Castka. Castku miizeme zapsat bez DPH, s
automatickym dopocitanim danég, nebo do souctového pole zapsat piimo celkovou ¢astku,

ktera se sama rozpocita na zaklad a DPH.

Polozkovou fakturu, kterd se pouzivéa pfedevsim k zapisu faktur se skladovymi polozkami,
je mozné zapisovat i ruéné, bez pouziti skladu. Zapisujeme-li polozkovou fakturu s
vydejem ze skladu, stiskneme ALT+F, ¢imZ se pfeneseme do pole firma a vybereme
adresu z adresare. Adresa se vlozi do faktury, spolu s dal§imi Udaji. Jednim z nich je 1 Typ
cen, ktery rozhoduje o cendch fakturovanych skladovych polozek. Poté stiskneme
CTRLAS a vydame polozky ze skladu. Platce DPH miize kazdé polozce ptifadit DPH v
jedné sazbé. Kazda polozka mlze mit jiné zauctovani do deniku, do pfiznani DPH, muze

mit jiné stfedisko, ¢innost 1 zakazku.

Pokud chceme na faktufe vyuctovat diive proplacenou zalohu, vlozime specialni polozku,
pro odpocet zalohy, pomoci povelu Zaznam/Zéalohové faktury. Stiskem klaves Enter nebo
povelem Pienést do dokladu, je polozka uhrazena zéloha, pfenesena do aktudlni faktury.

Systém sdm provede zauctovani vydané faktury.

o Piijaté faktury

Ptijaté faktury jsou opét Cislovany vlastni chronologickou fadou. Tuzemské faktury jsou

oznaceny PF s ¢islovanim 0.... a zahranicni faktury PFZ s Cislovanim 1...... Kazda, takto
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pfijatd faktura, je opatfena danym cislem a datem pfijeti. Podnik nevede ru¢ni evidenci
doslych faktur,ale pouze knihu faktur v pocitaci.

Faktury piijaté, se eviduji v modulu Fakturace/Piijaté faktury a vyvoldme je pomoci
horkych klaves CTRL+P. Nova faktura se zaklada stejnym zplsobem jako vystavovana

faktura. Také se zde rozd¢€luji na faktury polozkové, ¢i jednoduché.

Ptijaté faktury lze zapisovat jak rychlym tacetnim zptisobem, tak s podrobnym rozepsanim
jednotlivych polozek. Polozky lze zapisovat ru¢n€é nebo piimo vkladat ze seznamu
skladovych zasob. K rychlému a komfortnimu zapisu polozek, lze také vyuzit ¢teCku
¢arovych kodu. Fakturu lze také kompletné vytvofit z objednavky nebo piijemky. Tuto
funkcei vyvolame pomoci slozky Zadznamy/Ptijemky. Zde vybereme pozadovanou piijemku

a jeji polozky ptiddme stiskem klavesy Enter nebo povelem Pienést do dokladu.

V praxi je také bézné, ze rGzni dodavatelé¢ zasilaji faktury s riznym zaokrouhlenim. Ani
takové doklady neni problém zapsat zcela pfesné, pomoci funkce pro zaokrouhleni
dokladu. Vicenasobné splaceni faktur ma POHODA plné pod kontrolou. U kazdé faktury

je k dispozici ptehled dosud podanych piikazi k tthradé a zauc¢tovanych uhrad.

e FEvidence 7dsob

Firma eviduje celkem ctyfi druhy skladf. Prvnim skladem, je sklad feziva s oznacenim O1.
Druhy je sklad pomocného materidlu, s oznacenim 02, dal§im je sklad polotovarii, znaceny
03 a poslednim je sklad hotovych vyrobkt, ktery se znaci 04. Pfijemky, ¢i vydejky, vzdy
zacinaji svoji chronologickou fadu ¢islem skladu. Ptijemky jsou znaceny P a vydejky V.

K tomu je poté dolozeno cislo skladu. Napiiklad PO1......

Vsechny operace, tykajici se zasob, se provadi v modulu Sklady. V agendé Sklady jsou
uvedeny vSechny sklady podniku .

Veskeré pohyby jednotlivych skladovych polozek obsahuje slozka Pohyby. Pohyby
skladovych pifjmi jsou oznadeny zelenym pismem. Sloupec Castka obsahuje cenu jedné
m.j. zasoby z prislusného dokladu. Sloupec Zisk/m.j., obsahuje rozdil uvedené cCastky
a vazené nakupni ceny zasoby a sloupec Zisk, obsahuje celkovy zisk za vSechny m.j., na

uvedeném pohybu typu Vyde;.
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Agenda Zasoby zobrazuje pohyby zdsob vybraného skladu. Nazev vybraného skladu
a dané skladové zasoby, je indikovan v titulkovém tadku. Vybér skladu ¢i polozky Ize také
provadét pomoci listy, umisténé na levé strané. Zde jsou uvedeny vSechny sklady
a skladové polozky, nalezici do jednotlivych skladl dané firmy. Vytvaii se zde nové

skladové karty pomoci klavesy Insert nebo pfimym poklepem na horni liste.

Nezbytnymi tkony nélezicimi ke skladu je vystavovani piijemek a vydejek. Lze je
pouzivat naptiklad pro vyrovnani stavu zasob, ¢i pro vlastni vyrobu. Pfijem, s vazbou na
ucetnictvi, je mozné provadét prostiednictvim pftijatych faktur. A to pomoci funkce
Zaznam, kde se vybere slozka Pfijaté faktury. Zde dojde k oznafeni vybrané faktury
a k preneseni do piijemky. Systém automaticky vytvoii pfijemku, s polozkami uvedené na
fakture. Vydejku mizZeme oproti tomu bud’ pfenést z objednavky, ¢i piijemky, stejnym

zptisobem.

Skladova pfijemka, ¢i vydejka, se sklada ze zahlavi, které je spole¢né vSem polozkam, a z
jednotlivych polozek. Polozky, které nejsou pieneseny pomoci funkce Zdznam, lze vybrat
pomoci pravého tlacitka ,,mysi a presunout se do agendy skladu. Zde mizeme oznacit
jednotlivé polozky, uvést mnozstvi a cenu. Pomoci této funkce mizeme piijmout, ¢i

vydat, libovolny pocet polozek najednou.

Povel Zaznam/Sklady-> (Ctrl+S), otevie seznam skladovych zédsob typu Vyrobek, ze
kterého lze vybrat poZadovany vyrobek, vlozit jej jako poloZzku zdznamu v agendé Vyroba
a zapsat vyrabéné mnozstvi. Po ulozeni, bude stav zdsob tvoficich vyrobek snizen
o ptislusny pocet jednotek a stav zasoby typu Vyrobek, naopak zvysSen o zapsané vyrabéné
mnozstvi. Modul Pohoda neumoznuje evidenci vyrobnich ¢isel materialu, ze kterého se

vyrobek sklada.

e Zuctovani mezd

Ve firmé nedochazi k samotnému vypo&tu mezd, ale pouze k piipravé podkladi. Udaje
o dochézce, jsou uvedeny na evidencnich kartdich. Kazdy ze zaméstnanci ma své
eviden¢ni Cislo a jsou rozdéleny na dvé smény a dva druhy pracovist. Prvnim pracovistém
je truhlarna, kde maji zaméstnanci mzdu hodinovou. Dal§im pracoviStém je Sirna, kde je

mzda ukolova. Samostatnou skupinou jsou THP pracovnici, ktefi maji mzdu pevnou.
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Celkovou agendu mezd vedeme ve stejnojmenné agendé Mzdy. Tato agenda je rozdélena
na Personalistiku a Mzdy. V personalistice je nutno ke kazdému zaméstnanci vyplnit
formular Zameéstnanec, Pracovni pomér, Pojisténi a voliteln¢ 1 Doplitkové udaje. Nezbytné
je spravné vyplnéni tabulky Dan¢ a pojistné, kazdého zaméstnance. Srazky a nepfitomnost,
se zapisuji do dalSich samostatnych tabulek. Veskeré udaje je tfeba pec¢livé vyplnit a vzdy
znovu zaktualizovat a zkontrolovat pied kazdym mési¢nim zpracovanim mezd. Upravu je
tteba provést pied zpracovanim mezd mésice, od kterého zmeéna plati. Systém také pomoci
slozZky Zaznam, umoziiuje zauctovat zalohy, ro¢ni zactovéani zaloh, ale také pomoci
internetu ptihlasku, ¢i odhlasku zaméstnancti nebo odeslani eviden¢niho dichodového
listu. Déle zde mizeme provést vypocet a zaictovani zakonného pojisténi odpoveédnosti

zameéstnavatele za Skodu, pfi pracovnim urazu nebo nemoci z povolani.

Zavedeni mezd provadime povelem Mzdy/mésic. Vypocty mezd jsou provadény meésicné.
Vypocet vychazi ze mzdovych udaji uvedenych v personalistice, z nominalniho fondu
pracovni doby piislusného mésice a ze zadanych tdaji o neodpracované dob¢. Jednotlivé
mésicni vypocty se archivuji a je mozZné je opravovat do té doby, dokud nebyly zatictovany
do Uucetnictvi. Zvolime pak naptf. povel Mzdy/Leden a zkontrolujeme a upravime
vygenerované mzdy. Pokud je tfeba opravit nastaveni v Personalistice, smazeme mzdy
dané¢ho mésice povelem Zaznam/Smazat vSe a opakujeme vSe znova. Poté muizeme
vytisknout vSechny potifebné vystupni sestavy a mzdy zatctovat. Zauctovani provadime
opét pomoci slozky Zaznam/Zauctovat mzdy. Celym timto ukonem nas provazi Privodce.

Poté jsou vytvoreny doklady v jednotlivych agendach zavazkd, ¢i pokladné.

e FEvidence Majetku

Firma oznacuje dlouhodoby hmotny majetek DHM, dlouhodoby nehmotny majetek DNM
a drobny dlouhodoby majetek oznacenim DDM. Kazdy druh majetku mé svou vlastni

¢iselnou radu.

Majetek tcetni jednotky je evidovan v samostatném modulu Majetek. Pti zapisu hmotného
a nehmotného majetku, program automaticky generuje majetkové operace.
Novy zaznam vlozime klavesou Insert. Typ majetku je predvyplnén na HM (hmotny),

zménime jej, pokud zapisujeme nehmotny, drobny hmotny nebo drobny nehmotny
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dlouhodoby majetek. Cislo je predvyplnéné dle nastaveni. Pokud vyhovuje, piesuneme se
na polozku Pofizeni, kde vybereme odpovidajici zplsob pofizeni majetku. Pokud
predvyplnéné Cislo majetku nevyhovuje, zvolime jinou &iselnou fadu po stisku F4 (nebo
mysi).

Data pofizeni a zatfazeni jsou vyplnéna dle systémovych dat. Pokud ponechame ob¢ data
shodna, program vygeneruje majetkovou operaci zafazeni. Pokud budou data rozdilna,
program vygeneruje majetkové operace pofizeni a zafazeni. Chceme-li uctovat o poiizeni
i v prvnim piipadé€, zapiSeme tuto operaci ru¢né do polozky Majetkové operace. Chceme-li
nyni zapsat pouze pofizeni a majetek zaradit pozd€ji, smazeme Datum zatazeni (stiskem
Shift+End, Delete).

Dale uvedeme pofizovaci cenu majetku do polozky Cena, ndzev majetku do stejnojmenné
polozky. Zptsob odpisu je piedvyplnén na Rovnomérny, Ize jej zménit dle potieby, totéz
se tykd polozek Odpisova skupina a Uplatnény odpis. Chceme-li pouzit ucetni odpisy,
zvolime polozku Plan ucetnich odpisi. Stiskem klaves Ctrl+Enter (nebo ikonou diskety)
ulozime zaznam. Po uloZzeni miZeme zkontrolovat zauctovani odpisu v deniku. Zaznam

odpisu v deniku mé datum 31.12. ucetniho roku.

e FEvidence DPH

Firma je mésicnim platcem DPH.

Toto pfiznani najdeme v modulu Uetnictvi/P¥iznani DPH. Po zadani wi¢etniho obdobi
a obdobi, za které se pfizndni sestavuje, se na obrazovce objevi formulaf danového
pfiznani.

Program automaticky zpracuje pfiznani z udaji, uvedenych v danovych dokladech a ulozi
vysledky do nového zaznamu. VSechny vypoctené udaje uvede ve formulafi. VSechny
doklady v oblasti Pokladna, Vydané faktury a Ostatni pohledavky, Pfijaté faktury a Ostatni
zavazky, které maji datum uskute¢néni zdanitelného plnéni spadajici do zvoleného obdobi,
ozna¢i na formulati zkratkou zdafovaciho obdobi ve tvaru (1q) pted polem Clenéni DPH
(v zavorce je uvedeno c¢islo mésice nebo kvartilu). Tyto doklady jsou uzamceny proti
opravam.

Lze tisknout sestavu Pfiznani k dani z pfidané hodnoty, odpovidajici Gfednimu vzoru
a jsou-li k dispozici podklady pro zvolené pfiznani, také sestavu Podklady k dani z pfidané
hodnoty, obsahujici soupisku danovych dokladt, zahrnutych do pfiznani. Tuto sestavu je

mozné tisknout jen pro nové vystavené ptiznani.
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Déle je mozné vytisknout Doklady, nezahrnuté do pfijatych zdanitelnych plnéni, Doklady
nezahrnuté do uskute¢nénych zdanitelnych plnéni a soupisku Vystavena ptiznani. Rovnéz
je mozné vyuzit tiskovou sestavu Roc¢ni koeficient, ktera se vypocte ze vSech fadnych
a dodate¢nych ptiznani v roce, pokud je pouzivan koeficient podle §20 zakona o DPH.

Program rovnéz umoznuje vystavit Doklady o pouziti a Opravné doklady, jejichz

pouzivani je vymezeno zakonem c¢islo 588/1992 Sb. o dani z ptidané hodnoty.

o Uzaveérkoveé operace

Ugetni uzavérku provedeme v modulu Ugetnictvi/Uzavérka/Ucetni uzavérka. Tato funkce
provede uzavieni uctd. Zustatky jednotlivych rozvahovych uctl, zauctuje proti
zavérkovému uctu 702. Zustatky vysledkovych uctl, pfevede jedinym zapisem na ucet
710. Tim se zUstatky G¢ti vynuluji a Gcetnictvi je piipraveno k provedeni datové uzavéerky.
Poté dojde k ptrerozdeleni hospodaiského vysledku na jiné ucty. Poté je mozno uskutecnit
tisk sestav Rozvahy a Vykazu zisku a ztrat. Tisk vyhotovujeme v modulu
Ugetnictvi/Uéetni denik, kde poté ve slozce Soubor, otevieme Tiskové sestavy, kde
vybereme potiebny rozsah sestav.

Pro ptfevod potiebnych udaji z roku na rok, slouzi Datova uzavérka a to

v Ucetnictvi/Uzavérka/Datova uzaverka.

4.2.2. Uéetni program Cesky podnikatel

o Vedeni pokladny

Formuldf pro pofizeni piijmového a vydajového pokladniho dokladu, je v modulu
Pokladna/Evidence/Pfijem hotovosti nebo Vydej hotovosti. Po vybéru ptislusné operace,
se na obrazovce objevi formulaf, ktery je pro oba pokladni doklady podobny. Do modulu
pokladna lze vstoupit pomoci horkych klaves ALT+L.Vyplni se datum vystaveni
pokladniho dokladu, systém sdm nabizi systémové datum a datum plnéni pro evidenci
DPH. Mezi jednotlivymi polozkami se pohybujeme pomoci klavesy Enter. Dale se vyplni
polozka Doklad, mezernikem lze vybrat piislusny druh - bézny, thrada faktury doslé nebo
vydané aj. Vyplni se Firma, zde je mozné vyuzit adresafe obchodnich partnerti, ktery lze

vyvolat pomoci funkéni klavesy F10, a po zvoleni kédu =z adresate, se veskeré inicidly
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véetné danového identifikacniho Cisla, doplni automaticky. Pokud dand firma neni v
adresati obchodnich partnert, lze ji zadat do adresate stiskem klavesy Insert.

Daéle ve formulafi vyplnime Castku, a to ¢astku véetnd dané z pfidané hodnoty, v dalsi
polozce vybereme klavesou F10 ptislusny druh plnéni DPH, na obrazovku se zapiSe jako
kéd DPH, program automaticky doplni sazbu a vypocita ¢astku DPH a ¢astku bez DPH.
Pokud udaje neodpovidaji ¢astce na prvotnim dokladu, musime tuto ¢astku ru¢né opravit.
V polozce Kéd, vybereme funkéni klavesou F10 kod, pro zauctovani pokladniho dokladu.
Neni-li v nabidce ptislusny kod, 1ze ho do ¢iselniku vlozit pomoci klavesy Insert. Zbyva
doplnit Ugel platby, a to bud’ ruéné nebo pomoci Katalogu frazi, ktery jsme vyvolali
klavesou F10.

Po vyplnéni vSech polozek, miizeme doklad zauctovat. Déje se tak po odsouhlaseni vSech
polozek automaticky, pokud je Vv Parametrech, nastaveno uc¢tovani ihned po pofizeni.
Software sam, na uetnim dokladu, doplni vSechny udaje z pokladniho dokladu. Je tieba
zkontrolovat, zda-li strana Ma dati, se rovna stran¢ Dal. Neni-li tomu tak, systém sam na
tuto chybu upozorni. Je-li v§e v poradku, klavesou F2 ulozime ucetni doklad. Systém se
zeptd, zda-li se ma tento doklad vytisknout. Software nas po uloZeni ti€etniho dokladu vrati
k pokladni stvrzence, kde se opét dotazuje na tisk. Klavesou Esc, se vratime na novy
pokladni doklad. Nechceme-li dale ucétovat pokladni doklady, klavesou Esc, je mozné
skoncit pofizovani dokladu.

V nabidce Pokladna/Evidence, je mozné prohlizeni, opravy a tisk pokladnich piijemek
a vydejek, ve stejnojmenné nabidce. Zauctované pokladni doklady vSak jiz nelze
opravovat.Dal$i dilezitou funkci je Pfenos, do tihrad faktur. Systém nabidne moznost
vybrat mezi hromadnym ¢i jednotlivym pienosem. Poté vybrané pokladni platby,
vygeneruji véty v souboru uhrad faktur.

V nabidce Pokladna/Vypisy lze vytisknout pokladni doklad a to po stisknuti pismene T
pro tisk.

o Vedeni banky

Poftidit bankovni vypis 1ze v modulu Banka/BV/Potizeni bankovniho vypisu nebo stisktem
klaves ALT+B. Nejprve je nutné zadat ¢islo bankovniho vypisu, po stisku klavesy F10 Ize
vybrat fadu vypisi  z ¢iselniku, ktery obsahuje vSechny bankovni ucty firmy. Po vybéru
¢isla bankovniho vypisu, se teprve objevi formulaf pro pofizeni bankovniho vypisu.
Nejprve je tieba vybrat Smér, (tj. smér penéznich tokil) pomoci mezerniku + (ve prospéch

uctu) nebo - (na vrub uctu). Dale zaddme datum dle originalniho dokladu. Nasleduje
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dilezita polozka Variabilni symbol. Po stisku klavesy F10 ndm systém nabidne seznam
vSech uhrad, které pfipadaji v uvahu. Dle variabilniho symbolu lze vybrat odpovidajici
polozku a jejim odsouhlasenim, se vyplni vSechny zbyvajici polozky formulare. Staci
zkontrolovat ¢islo uctu predkontace a odsouhlasit jej klavesou Enter. Program automaticky
nabidne dalsi fadek vypisu. Dojde-li k tomu, Ze nezname variabilni symbol platby, musime
polozky formuléafe vyplnit ruéné. Zadavame cislo uctu, firmu (tu lze opét nalézt v adresari
firem), nazev uctu, konstantni pfipadné specificky symbol, ¢astku a ménu, ¢islo uctu pro
ptedkontaci. Jednotlivé fadky vypisu se piehledné zobrazuji na obrazovce. Pro zatc¢tovani
bankovniho vypisu, je nutno zvolit v modulu Banka/BV/ piikaz Zauctovani BV. Poté je
tieba pfenést bankovni vypis do thrad faktur, v nabidce Banka/BV/Ptenos do uhrad faktur.
V oblasti Banka je také mozné nadefinovat stale se opakujici platby. Nastaveni se provadi
v Banka/Ciselniky/Kody debetii - nebo Kody kreditti +. Zde je mozné klavesou Insert,
pridat dal§i kéd debetu nebo kreditu, véetné cisla uctu, variabilniho a konstantniho
symbolu, castky a dalSich opakujicich se udaji. Tento kéd je mozné pouzit jak pfi
vytvafeni pfevodnich ptikazi, tak pfi potizovani bankovnich vypist.

Piikazy k thradé¢, 1ze také vytvotit v modulu Banka/Ptikazy/Potizeni a Opravy. Klavesou
Insert, vytvotime novy formulaf, ktery je podobny formulafi bankovniho vypisu.

Systém také umoziuje vedeni bankovnich operaci elektronickou cestou. A to ptikazy

Export do ABO, pro odeslani ptikazu nebo Import z ABO, pro zaevidovani vypisu.

o Vystavovani faktur

Faktury se vystavuji v modulu Prodej/Faktury/Potizeni faktury.Zde vybereme bud’ slozku
Nova faktura nebo je mozno vytvaret faktury dle podobnych faktur, prodejek, zakazek. Ve
formulafi se vyplni automaticky nejdiive ¢islo faktury. Déle vyplnime kod odbératele dle
seznamu kodi z adresare a systém sam doplni veskeré inicialy odbératele. Je-li piijemcem
osoba jina nez odbératel, vyplnime stejnym zplisobem i polozku Pfijemce. Zadame datum
pofizeni faktury, systém sdm opét nabizi systémové datum. Potvrdime datum
uskutecnéného zdanitelného plnéni, liSi-li se od data pofizeni faktury, zadame jej rucné.
Systém sam, dle nastaveni, vyplni datum splatnosti faktury. Dale vyplnime konstantni
symbol, pfedmét a ménu. Pomoci mezerniku vybereme odpovidajici zptisob uhrady. Pii
bezhotovostni thradé, je nutné zadat ¢islo bankovniho uctu.

Nasledné se objevi druha strana formulare, kde je mozno vybrat ze seznamu Gvodni frazi

vystavené faktury. Z katalogu zbozi a sluzeb vybereme odpovidajici polozku (opét pomoci
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F10). Systém dalsi polozky formuléie doplni sam, na zakladé udaji z katalogu (text,
jednotkovou prodejni cenu, druh plnéni DPH a kod prodeje - pfedkontaci). Zbyvé doplnit
polozku Mnozstvi. Program sam doplni cenu bez DPH za mérnou jednotku, cenu celkovou
bez DPH, déle pak cenu vcéetné DPH za mérnou jednotku a cenu celkovou vcetné DPH.
Tento postup Ize opakovat i u dal$ich polozek faktury. Po skonceni zadavani, stiskneme
klavesu F2 pro ulozeni a systém ulozi data na disk. Poté mizeme nahlédnout na
vystavenou fakturu, ptekontrolovat ji a poté ulozit celou fakturu klavesou F2 a na to
vytisknout stiskem klavesy T. Po tisku je mozné fakturu ihned zatctovat. Pienos do knihy
pohledavek se dé&je automaticky, seznam vystavenych faktur lze nalézt v nabidce

Prodej/Vypisy/Vypisy faktur.

o Piijaté faktury

Pti zépisu pfijaté faktury z tuzemska, se v modulu Nakup/Evidence/Potizeni FD, zada
povel Nova faktura. Objevi se formulaf, kde vyplnime ¢islo faktury. Déle vyplnime ¢islo
doslé faktury, variabilni symbol a konstantni symbol, dle udaji na faktute. Poté vyplnime
polozku Dodavatel, vybérem z adresdfe pomoci klavesy F10 nebo ru¢né. Pii vybéru
z adresare, software sdm doplni veSkeré inicidly, vCetné cisla bankovniho spojeni na
dodavatele. Zptsob thrady faktury, je mozno zvolit pomoci mezerniku (hotove, pfevodem,
platba kartou, sloZenkou aj.). Dale je nutné vyplnit, kdy faktura doSla, datum zdanitelné¢ho
plnéni a datum splatnosti, dle udajii na fakture. Pfedchazela-li ptijaté faktuie objednavka,
¢i zélohovy list, je tfeba vyplnit 1 Cislo objednavky a zéalohového listu. V piipadé
zalohového listu systém sam snizi celkovou fakturovanou castku. Probéhne-li platba
faktury bezhotovostng, je tfeba vyplnit i ticet, ze kterého se platba uskutecni.

Dale vyplnime Predmét, ktery lze vybrat z Katalogu frazi, Ménu - u tuzemské faktury
vybereme CZK. Zadame celkovou fakturovanou ¢astku. Systém sam dopocita polozku
Zbyva, ta se od celkové fakturované ¢astky miZe liSit praveé pfi existenci zalohového listu.
Program ma dvé polozky pro DPH - pro dan 5 % a pro dan 19 %, do ptislusné polozky pro
DPH, zapiseme ¢astku DPH dle faktury. Po odsouhlaseni této ¢astky, nas systém zavede na
novou stranku formuléfe, kde je tfeba zadat kody nédkupu. V prvnim fadku vyplnime kod
DPH (napi. DPH 5 % a pfislusny ucet 343 vcetné analytického ¢lenéni). V druhém tfadku
vybereme druh ndkupu (napf. pofizeni materidlu a ucet 111) a druh plnéni DPH (napt. 5 %
z tuzemska a 100 % narok na odpocet), ¢astku systém vypoc€itd sam, ale lze ji upravit

a systém sam doplni ¢astku, dle udaje z prvni strany formulére. Ve tfetim fadku lze ¢astky
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upravit pomoci zaokrouhleni. Zbyva pak doplnit konto strany Dal, software sam nabizi
ucet 321 - Dodavatelé, ale Ize je dle potieby piepsat a doplnit, o analytické ucty.
Zauctovani probihd automaticky, po stisknuti klavesy F2 pro ulozeni formulaie. Pti
spravném nastaveni predkontaci, staci polozky v ucetnictvi zkontrolovat a opét klavesou
F2 ulozit. Systém se pak po dotazu na tisk ucetniho ptipadu vraci zpét na potfizeni faktur
doslych.

Formuléat faktury si lze prohlédnout a vytisknout v nabidce Néakup/Evidence/Prohlizeni
a opravy FD. Na jiz zatc¢tované doslé faktury, 1ze nahlédnout pouze po stisku kldvesy F3 v
seznamu vSech faktur, v nezatc¢tovanych fakturach lze zménit prakticky cokoliv, po stisku
klavesy Enter. V nabidce Nakup/Evidence/Zaplaceni faktury, 1ze provést zaplaceni doslé

faktury.

e Evidence zasob

Zasoby se eviduji v modulu Sklad. Pro vystavovani piijemek nebo vydejek, slouzi slozka
Evidence. Zde muzeme vybrat bud Pfijem na sklad nebo Vydej ze skladu. Zpuisob
vystavovani je u obou stejné. Pro ptiklad si uvedeme napiiklad vystaveni pfijemky. Po
stisknu klavesy Ester, se dostaneme do Piijemky zboZi. Zde systém automaticky nabidne
systémové Cislovani. Poté vyplnime datum a dodavatele, kterého vyhledame ze seznamu.
Seznam se zobrazi pomoci F10. Na to vyplnime Kod pfijmu, to nam uleh¢i nabidka
vyvolana klavesou F10 a vyplnime ¢islo skladu, pro ktery je uskuteciiovan piijem. Pomoci
klavesy Enter se posouvame po jednotlivych polich (doklad na zadklad¢é kterého je
pfijemka, ména atd.) az se dostaneme do polozek. Zde ze skladovych polozek (opét
vyvolané klavesou F10), vybereme skladové polozky. Ke kazdé z nich napiSeme pocet
kusti, nakupni cenu a systém sdm dopocita celkovou sumu piijemky. K ulozeni stiskneme
klavesu F2. Pro ptehled pohybt skladovych polozek, slouzi funkce Sklad/Vypisy/ Vypisy

pohybii ¢i stavi.

o Mzdova evidence

Program Cesky podnikatel neobsahuje modul Mzdy a pokud tedy firma chce sama
zajistovat mzdovou evidenci, je nutno piikoupit jiny software, pro jejich vypocet. I tento

program lze od firmy Slim, s.r.o., zakoupit pod nazvem PS Mzdy. V tomto programu se
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vypocitaji hrubé mzdy, zalohy na dan z pfijmul, zdravotni a socidlni pojisténi. Vykaz

zdravotniho pojiSténi se zpracuje podle jednotlivych zdravotnich pojistoven.

e FEvidence majetku

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, se eviduje v modulu Majetek/Evidence/Karty. V
tomtéz modulu Ize evidovat i drobny dlouhodoby majetek. Novou polozku dlouhodobého
majetku (inventarni kartu), pofidime pomoci klavesy Insert. Vyplnime cislo dokladu,
nazev majetku, kod SKP (skupinové klasifikace produktu), druh majetku (hmotny,
nehmotny), v pfipadé¢ drobného majetku zaktizkujeme mezernikem i tuto polozku. Dale
vyplnime tdaje tykajici se pofizeni majetku - datum pofizeni, zplsob pofizeni, druh
dokladu, datum, od které¢ho je majetek v uzivani. Dalsi polozky se tykaji uctl, na které se
bude majetek Uctovat - ucet majetku, ucet odpisti a ucet opravek, vcetné analytické
evidence. Déle je mozno zadat udaje, souvisejici s ucetnim odpisovanim majetku.
Klavesou F10 lze vybrat typ odpisu, dale zadame potizovaci cenu majetku a datum
posledniho odpisu. U polozek, tykajicich se danovych odpisi, vyplnime typ odpisu
(linearni, zrychleny), odpisovou skupinu, vstupni cenu majetku. Dalsi polozky formulare
pojednavaji o technickych parametrech majetku, po jejich vyplnéni a uloZeni celého
formulare klavesou F2, systém zapiSe data na disk. Soucasné nabidne zauctovani potizeni
nového dlouhodobého majetku.

Odpisovani majetku, se uskuteCiiuje v nabidce Majetek/Evidence/. Nejprve je dobré
prohlédnout si Plan odpisti. Po jeho odsouhlaseni, postoupime k zauctovani odpisit v

nabidce Majetek/Evidence/Odpisy-provedeni. Provedou se jak tcetni, tak daiiové odpisy.

e FEvidence DPH

Evidenci DPH nalezneme v samostatném modulu DPH. V tomto modulu nam systém
umoznuje piidani jiného danového dokladu vydaného nebo piijatého do evidence. Ale
zejména slouzi k tisku sestav, souvisejicich s DPH. Tuto funkci nalezneme ve sloZce
Vypisy/Vypisy DPH. V této nabidce je jak pfiznani k této dani, tak i vypisy dle
jednotlivych sazeb, ¢i plnéni.

Pro sestaveni danového pfiznani, systém vyuziva podkladi z modulu Pokladna, Néakup
a Prodej. Vykaz DPH se nesestavuje za danové doklady, které jsou zapsané pouze do

ucetniho deniku.Po spusténi funkce Vypisy DPH/Sestaveni danového ptiznani DPH, se
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objevi vstupni formular, kde doplnime obdobi, za které vykaz sestavujeme. Formulaf zcela
odpovida tisténému formuléfi finanéniho ufadu, takZe jej staci jen vytisknout stiskem

klavesy T pro tisk, podepsat a zaslat na Finan¢ni arad.

o  Uzavérkove operace

Ugetni uzavérku provedeme v modulu Uéetnictvi/Riizné/Uzavérka. Zde jsou nabidnuty ti
kroky a to Uzavieni uctl, Otevieni nového roku a Otevieni rozvahovych ucti. Krok
Uzavteni uctl znamen4, ze zistatky jsou pretctovany na kone¢ny ucet rozvazny a na ucet
HV. HV je pteveden z uctu HV, na kone¢ny ucet rozvazny. Druhym krokem je zména dat
ucetnich obdobi, pfesun Ucetnich dat o jedno obdobi dozadu. Ttetim krokem je pfevedeni
pocateCnich zuUstatkli na jednotlivé rozvahové ucty, z pocatecniho Uétu rozvazného.
Jednotlivé tkony na sebe navazuji a systém nedovoli jejich presunuti. Poté je mozno
uskutecnit tisk sestav Rozvahy a Vykazu zisku a ztrat. Tisk vyhotovujeme v modulu
Ucetnictvi/Vypisy, kde

vybereme potiebny rozsah sestav.
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V. Vyhodnoceni rozdili v pouzitych programech
pro zpracovani ucetnictvi

Vyhodnoceni programi je rozd€leno, na porovnani programové casti a na zhodnoceni

dodavatelskych sluzeb.

5.1. Vyhodnoceni programové ¢asti

5.1.1. Zhodnoceni systému POHODA

Ucetni systém POHODA pracuje v prosttedni WINDOWS a spolupracuje s produkty fady

MS Office a vynika srovnatelnym uzivatelskym komfortem.

POHODU je mozno zakoupit v né€kolika verzich, podle pouzivanych agend, odd€lené pro
daflovou evidenci a pro ucetnictvi, testovand verze KOMPLET, zahrnuje obé& soustavy
a vSechny standardni agendy. Zavazky a pohledavky jsou ¢lenény do tii skupin — danové
doklady — faktury, zalohové doklady a ostatni doklady (napf. zavazky z pojisténi,...).
Jednotlivé doklady se zapisuji do agend velice jednoduchym a uzivatelsky pfijemnym
zpusobem. Agendy programu jsou vzijemné svdzany a systém je jednoznacny svoji
prehlednosti. Pii vkladani dokladt do jednotlivych agend (fakturace, banka, pokladna atd.),
ma uzivatel vzdy k dispozici ve spodni ¢asti obrazovky, seznam vSech ulozenych dokladt
a v horni ¢asti probiha vkladani nového zdznamu, ¢i editace vybraného dokladu. Dale ma
uzivatel k dispozici zalozky, pomoci kterych miize snadno ziskavat podrobné informace
0 zvoleném dokladu, informace o jeho zatc¢tovani, informace o polozkach faktury, piehled
sparovanych dokladli a seznam souvisejicich dokladl, napt. u vydané faktury za zbozi —
informace o vydejce, ktera se vztahuje k dané faktute. Mezi dalsi zalozky patii napiiklad
zalozka Zauctovani, na které se po jediném kliknuti ,,mys$i“, objevi zauctovani do deniku,
Likvidace — objevi se likvida¢ni doklad a doklady, tj. doklady svazané s vypisovanym
dokladem. Pokud zalozky maji napli, objevi se u jejich nadpisu zluty symbol, v opacném

piipadné jsou nepodbarvené.

Toto uspofddani umoziuje uzivateli provadét vétSinu operaci s dokladem (vkladani,

opravy, prohlizeni, mazani atd.) v ramci jednoho okna, bez nutnosti pfepinat se do jinych
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¢asti programu. Vkladani podobnych dokladi, velmi urychluje funkce kopirovani, staci
pouze kurzorem oznacit doklad, jehoz kopii chceme vytvofit, a potom stisknout kombinaci
klaves CTRL+K a dojde k vytvoieni kopie dokladu, potom staci napt. zménit datum
a mame ulozeny dalsi doklad, program sam zajisti pfid€leni nasledujiciho ¢isla v Ciselné
fad¢. Pro dalsi urychleni zapisu, si lze vytvofit vzory nej€astéji pouzivanych typovych
dokladt,tzv.Sablony.

Systém nam taky neustdle zobrazuje stav finan¢nich prostfedki, pohledavek, zévazka,
nejblizsi terminy daflového kalendare a dalsi informace. Mezi vyborné piednosti systému
patii 1 moznost otevieni n¢kolika moduli najednou a jejich zobrazeni na pravé listé

obrazovky, vedle aktudln¢€ zobrazené slozky ptes celou obrazovku.

Cely program lIze ovladat jak pomoci ,,mysi“, tak pomoci klavesnice. Pohyb v jednotlivych

formulatich zna¢n¢€ usnadiiuje pouzivani mysi.

Velikou vyhodou je, ze POHODA tiskne veSkeré poZadované sestavy, jako jsou piihlasky,
odhlasky na OSSZ, VZP, sestavy pro ro¢ni zuctovani dané z pii{jmu zaméstnancl
1 pfehledy pro vyuctovani zalohové 1 srdzkové dané z piijmd. Dale umoznuje tisknout

sestavy pro Intrastat a souhrnné hlaseni.

Mezi dal$i vyhody patii, Ze v jednom programu mizeme mit neustdle k dispozici predeslé
roky vedeni ucletnictvi, takZze kdyz dnes budeme potiebovat, mizeme najit doklad
napiiklad zroku 1998. Dalsi vyhodnou je, Ze po zavedeni nové firmy, mame jiZ

k dispozici veskeré naplnéné ¢iselniky, které si pouze podle své vlastni potfeby upravime.
Napovéda v softwaru Pohoda je zobrazovana pomoci pravodct, ktefi fidi dialog s
uzivatelem a vedou jej k zadani spravnych udaji. Vyvolat funkci podrobné napovédy, 1ze

kdykoliv po stisku funkéni klavesy F1.

Celkové lze shrnout, Ze systém pokryva vSechny oblasti potieby firmy a je velmi

jednoduchy na obsluhu. Mtij dojem z tohoto programu, je proto shodny 1 s jeho nazvem.
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5.1.2. Zhodnoceni systému Cesky podnikatel

Program Cesky podnikatel pracuje v prostfedni MS-DOS. Tento software je velmi
prizpusobivy potiebam uZzivatele, coz se projevuje stavebnicovym feSenim, kdy ma kazdy
klient moznost vybéru danych moduld. Firma také nabizi rGzny rozsah programu.

Naptiklad moznost volby multiverze, umoznujici zpracovani dat vice firem najednou.

Program Cesky podnikatel je sestaven tak, aby klienta vedl. Rozsédhlou pomoci pfi praci v
modulech, je zobrazovani seznamu klaves a jejich popis funkci v dolni ¢asti obrazovky.
Jednotlivé moduly Ize také vyvolavat pomoci rychlych, nebo-li horkych klaves, které jsou

uvedeny u jednotlivych modula.

Mezi jednotlivymi moduly se pohybujeme pomoci Sipek a kldvesy Enter. V programu
nelze oteviit vice modulll najednou, vzdy je potieba jeden uzaviit a druhy otevfit.
V tabulkach formulari se taktéz pohybujeme Sipkami nebo 1épe klavesou Enter. Jsme-li na
zaCatku formulafe, na dalsi polozky se lze dostat jen ,,projetim* vSech polozek klavesou
Enter ¢i Sipkami. Program nelze bohuzel ovladat ,,mys$i“, coZ vyrazn¢ zpomaluje obsluhu

oproti systému Pohoda.

Dulezitou soucasti kazdého systému je 1 systém napovédy. Tento systém ma kazda firma
jinak propracovany tak, aby uZivatelim praci v programu co nejvice usnadnila. Pfi praci v
systému Cesky podnikatel, se v dolni &asti obrazovky objevuje seznam funkénich klaves,
které také vyznamnym zpisobem urychluji zpracovani dat, lze vyuZivat 1 kontextové
napovedy, po stisku kldvesy F1 (pouze tehdy, je-li na seznamu funkcnich klaves v dolni
¢asti obrazovky). Podle mého nazoru ovSem velmi nepiehlednd a jako predesly systém

POHODA, nenavadi podle jednotlivych krok.

V systému Cesky podnikatel se nové zaznamy pofizuji po stisku klavesy Insert nebo

vyvolanim pfislu$né nabidky nového formulare.

Mezi zékladni nedostatky softwaru bych fadila to, ze neobsahuje modul Mzdy a je nutno

prikoupit dalsi software. Software nepodporuje internetové obchody, coz je v dnesni dobé
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internetu pomérné vyznamné hledisko, nebot’ dochdzi k rozsdhlym obchodim pies
internet.

Software je vhodny pro Sirokou Skalu uZzivatell, ale jeho ovladani je vSak oproti softwaru

wewvr

5.2. Vyhodnoceni v ramci sluzeb dodavatelskych firem

5.2.1. Systém Pohoda 2005

Ucetni systém Pohoda je oborové neutrédlni a je vhodny nejen pro Zivnostniky, podnikatele
a spolecnosti, které se zabyvaji obchodem a poskytovanim sluzeb, ale i pro podvojné
uctujici nevydéle€né organizace a svobodna povolani. Celkové je moZné konstatovat, Ze
software Pohoda piedstavuje velmi komplexni integrovany informacéni systém, ktery
pokryva potieby firmy ve vSech zékladnich oblastech. Systém, také samoziejmé, umoznuje

Zpracovani ucetnictvi vice firem.

Dilezitym hlediskem, pfi vybéru softwaru, je i to, jest-li firma poskytuje bezplatnou
demoverzi, aby se mél uZivatel moznost se systémem seznamit. Firma Stormware,
poskytuje zajemclim bezplatnou demoverzi Pohoda Start, kterou firma nabizi ke stazeni
prostfednictvim internetu nebo ji zdarma zasild postou na CD-ROM. Demoverzi viak lze,
bez registrace, pouzivat jen tfi mésice, poté je nutné se zaregistrovat. Po obdrzeni
registracniho ¢isla, se odblokuje po¢atecni omezeni. Firma Stormware, spolu s demoverzi,
nezasila ani strucnou uzivatelskou ptirucku, jak program obsluhovat. Tyto informace jsou
sice obsazeny v napovéde, ale pro prvni sezndmeni uZivatele se systémem, by bylo vhodné,
kdyby se mohl se systémem seznamit jesté pred samotnou praci s demoverzi.

Mezi dal$i sluzby, nabizejici firmou Stormware, je rozsahld skala zdkaznické podpory.
Mezi bezplatné sluzby patii e-mailova podpora a e-mailovy zpravodaj. Dalsi vyhodou je
pfistup do databdze feSenych dotazli na internetu, které jsou také bezplatné. Pokud jsme
registrovanymi uzivateli, firma nabizi kompletni zakaznické sluzby, do nichz patfi
automatické aktualizace novych verzi programu, pfistup na telefonni linky technické
podpory, faxové podpory. Firma také nabizi moznost instalace programu ve firméch a i

Skoleni, tykajici se jednotlivych oblasti ucetnictvi.
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5.2.2. Systém Cesky podnikatel

Cesky podnikatel je program pro vedeni ekonomické, Gcetni, prodejni a skladové agendy
firem, uctujicich v soustavé podvojného ucetnictvi. Pfed samotnym zakoupenim systému,
firma Slim, poskytuje zdkazniklim bezplatnou demoverzi celého informacniho systému.
Tuto verzi firma, na pozadani, zasila poStou na CD-ROM, ktery také obsahuje demoverzi
softwaru Mzdy. V piipadé zajmu o software, firma nabizi nezavaznou a bezplatnou
konzultaci a pfedvedeni funkénosti celého systému, v sidle firmy Slim nebo pfimo na
pracovisti klienta. Potencialni uzivatel tak vidi, jak probihd pradce na tomto ucetnim
programu v praxi. K tomu také firma sestavi navrh rozpoCtu na potizeni informacniho
systému, vcetné potfebné vypocetni techniky. Také jako firma Stormware, firma Slim
k ukazkové demoverzi, nezasila ptehledny uzivatelsky manual.

Mezi sluzby, které firma nabizi po zakoupeni systému, patii dikladné zaskoleni vSech
uzivatelll systému, zdruéni i mimo zarucni servis vypocetni techniky a pravidelné
informace o novinkach v systému. DfleZitou a nejrychlejsi pomoci je celodenni bezplatna
sluzba hot-line (horka linka). Také v pfipad¢ havarie, firma poskytuje promptni servisni
zéasah (podle vzdalenosti az do jedné hodiny).

Problémem v dnesni dobé&, plné zmén, je aktualizace jiz zavedenych softwarti. Firma Slim,
tento problém fesi tak, Ze vySle svého pracovnika, aby zmény v legislativé do softwaru

zapracoval.

5.3. Prednosti a nedostatky pouzitych programi pro
zpracovani ucetnictvi

5.3.1. Prednosti

Pohoda

Zakladni pfednosti systému Pohoda je jeho ptehlednost jiz zauctovanych doklada
Vv jednotlivych slozkach. Tato funkce umoziiuje okamzitou kontrolu téchto doklada a tim
nemize dojit k jejich duplicité. Systém Cesky podnikatel, ptehled zatuétovanych dokladi
nabizi u kazdé slozky v jiné agend¢, ¢imz nejdiive musime dany doklad zapsat a poté vlézt

do agendy prohliZeni.
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Dalsi, velmi vyznamnou piednosti, je moznost otevieni vice modulti najednou a piehled
vSech otevienych modult na pravé ¢asti pracovniho pole.

Pti zajistovani opravy zdznami, umoziiuje opravu napf. adresy, aniz by muselo dojit ke
stornu dokladu.

Velmi dobie propracovana a podrobna napovéda, ktera navadi krok po kroku a umoznuje
1 odkazy na jiné moduly, které jsou s danym ukolem propojeny.

Moznost komunikace ptes internet, pii plnéni zakladnich administrativnich tkoni.
Jednoducha ovladatelnost, kterd také zaru€uje mozZnost pouzivat ,,mys“. Ale také ikonky
zobrazené na hornim panelu. Naptiklad ikona pro ulozeni, nebo vytvofeni nového

formuléfe. Napodobuji systém, vyuzivanych ve Wordu.

Cesky podnikatel

Mezi jeho nejdilezitéjsi pfednost, patfi systém népoveédy, uvedeny na dolni listé. Zde jsou
zobrazeny funkce klaves, které ulehcuji orientaci v programu.

Dalsi ptednosti je rychlost zpracovavanych udajt.

5.3.2. Nevyhody

Pohoda

Systém umoznuje ndpoveédu pouze pomoci klavesy F1, ale pro za¢inajici uzivatele, by bylo
dobré, kdyby stejné jako u systému Cesky podnikatel byly znazornény klavesy a jejich

funkece.

Cesky podnikatel

Software ma Spatné propracovanou a nepiehlednou napovédu. Napovéda pouze strucné
popise zpusob, ale oproti systému Pohoda nepopiSe jednotlivé kroky i s jejich odkazy, na
ostatni moduly s tim spojené.

Nemoznost otevieni vice modulid najednou, coz vede k Casovym ztratdm, pfi uzavirani

a otevirani vzdy novych slozek.
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Pro zacate¢nika je také velmi nepiehledny zplisob zahajovani jednotlivych modula.
Vsechny moduly se nachazi v takzvané Oblasti. Zde je nutno na daném modulu stisknout
Enter a jsme ve vybraném modulu. OvSem obrazovka je stale na slozce Oblast. Dale, je
totiz nutno, pokracovat Sipkou. Tato ¢innost nam sice po urcité dob¢ ptijde automaticky,
ale pro zacatecnika je nejasna.

Pfi nutnosti opravy drobnych chyb v ucetnich zdznamech, nelze provést, aniz bychom

museli stornovat cely doklad.

V celém systému nelze pracovat pomoci ,,mysi*, kterd také vyznamné urychluje praci.

e

Tabulka 8. Tabulkové srovnani uéetnich softwari

NAZEV PRODUKTU (VERZE)

Pohoda 2005

Cesky Podnikatel

Jméno vyrobce/producenta

STORMWARE s.r.o.

SLIM, s.r.o.

WWW vyrobce/producenta

www.stormware.cz

www.slim.cz

Jméno hlavniho dodavatele v CR

STORMWARE s.r.o0.

SLIM, spol. s r.o.

Adresa dodavatele

Za Pracharnou 45, 58 601
Jihlava

Cechova 59, 370 01
Ceské Budé&jovice

Telefon dodavatele -567 112 611-2, 800 178 278 386 359 182, 386 354 969

Kontaktni e-mail info@stormware.cz slim@slim.cz

ZAKLADNI CHARAKTERISTIKA

ZAKAZNICKA PODPORA

Pocet pracovnikd zédkaznického servisu/hot-line 30 2

Pocet konzultantd produktu v CR 30 4

Regionalni zastoupeni pokryto tzemi CR -

FUNKCNOST SYSTEMU

Podvojné Ucetnictvi ANO ANO
Nakladové Gcetnictvi (priklady funkci) ANO ANO
Pohledavky a zavazky ANO ANO
Pokladna ANO ANO
Banka ANO ANO
Nakup - Prodej ANO ANO
Majetek ANO ANO
Personalistika a mzdy (do 25 / nad 25

zaméstnancl) ANO/ANO NE
Finan¢ni planovani, financ¢ni analyza ANO Castecné
Skladové hospodarstvi ANO ANO
Doprava - -
Vyroba - -
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http://www.stormware.cz/
http://www.slim.cz/

DALSI FUNKCE A VLASTNOSTI SYSTEMU

Uctovéni v cizich ménach a kurzové rozdily ANO ANO
Generator sestav, moznost Gpravy formulard ANO NE
Standardné dodavané formulare (pfiklady) ANO ANO
Kniha jizd ANO NE
Propojeni s MS Office ANO ANO
Propojeni s e-commerce (internetovy obchod) ANO ANO
Prace s ¢arovym kédem ANO ANO
Vazba na homebanking - internetbanking ANO ANO
Moznost Uctovat vice firem soucasné ANO -
Sledovani oprav v zdznamech ANO -
Libovolny fiskalni rok ANO -
Aktivni danovy kalendar ANO -
Rizeni cash flow (vetné reportingu) - -
Management pohledavek ANO -
Pokladni prodej ANO -
Intrastat ANO -
CRM - aktivni Fizeni vztahu se zakazniky ANO -
Vykaznictvi dle jinych norem (IAS, IFRS, GAAP) - -
Architektura systému - -

ARCHITEKTURA A PLATFORMY SYSTEMU

(HESLOVITE)
Platforma systému - operacni systém MS Windows MS-DOS
Platforma systému - databaze MS JET B-Tree filler
Mobilni technologie - vzdaleny pristup - -
Spréava uzivateld a jejich roli v systému ANO -
Podporované protokoly a standardy (XML, EDI, ML i
CORBA...)
Jak dlouho je systém v prodeji na aktudlni
N 10 let 14 let

UZIVATELE V €R

V jakych odvétvich ma systém v CR reference
Obchod a distribuce ANO ANO
Sluzby ANO -
Finance - -
Verejny a statni sektor - ANO
Utility - -
Doprava a logistika ANO -
Vyrobni podniky ANO NE
Pocet instalaci produktu > 30 000 400
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Zaver

Ugetnictvi je kazdodenni rutinni innosti, pfi niz nam vyraznym zptisobem vypomahaji
ucetni softwary. Jejich vybér nam ulehuje jejich Sirokd nabidka na trhu, ale pfitom
musime dbat na preciznost vybéru, protoze koupé softwaru je velkym investi¢nim
nakladem. Ale nejen investicni naklad, hraje tak dualezitou roli, jako tdaje jiz jednou
v programu zanesené. Pokud ucetni jednotka zaCne v softwaru pracovat, malokdy se
rozhoduje pro jiny program.

Ve své praci jsem se zamétila na dva programy rozdilné struktury. Moji snahou bylo zjistit,
Ktery z programil je vhodné&jsi, pro vedeni komplexniho ucetnictvi, bez ohledu na velikost
ucetni jednotky.

Prvnim posuzovanym programem, byl ekonomicky software jihlavské firmy Stormware
s.r.0., Pohoda Star 2005. Tento program na m¢é zapusobil jednoduchym a velmi
srozumitelnym dojmem. Jako zacatecnik, jsem se vtomto programu naucila rychle
orientovat a zvladat rizné ucetni operace. K zauceni mi velmi dobfe slouZila vyborné
propracovana napovéda, ktera se d4a vyvolat, v kterékoli fazi prace s programem. Pro
prehlednost mi velmi vyhovovala prava lista, s nabidkou vSech otevienych modulii. Pti
préci v jednotlivych modulech je také vyrazn€ ulehovand prace ucetniho, kdy jsou zde
vypsany vSechny jiz vystavené doklady a tedy nemulZe dojit k jejich duplicité. MlZeme
tedy fici, Ze program také zajistuje mensi bezchybnost Gétujiciho. To je také podtrZzeno
dobie fungujici automatickou ptedkontaci. Jedinym, zapornym bodem programu, je
chybéjici zobrazeni nabidky horkych klaves, které uzivatel musi nalézt sam.

Ke druhému softwaru, ktery je vyrobkem &eskobud&jovické firmy Slim s.r.o., Cesky
podnikatel, jsem nalezla vice nedostatki, nez-li pfednosti. Mezi vyrazné nedostatky, patfi
zejména prvotni nepiehlednost. Z pocatku jsem nevédéla v jaké se nachazim oblasti
zpracovani. Tento nedostatek sice odpadl po zauceni, ale ptenechal prvni zdporny dojem.
Dal8im, pro mé vyraznym nedostatkem, byla nemoZnost otevieni vice modulti najednou.
Tato prace zabere Gctujicimu mnohem vice €asu, nez u systému Pohoda Star. Vyraznym
piekvapenim byl pro mé chybéjici modul Mzdy, ktery ja povazuji jako nedilnou soucast
ucetnictvi. Vedle nedostatkli, jsem nalezla jednu vyraznou pomoc, a to kladvesové
zkratky,které jsou uvedeny na list¢ programu. Umoznuji rychle se orientovat pii praci

S programem.
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Oba hodnocené softwary, jsou v souladu s legislativou. V dnesni dobé pii obrovské
konkurenci v této oblasti, by si asi zadna firma nedovolila nabizet produkt, ktery
legislativnim pozadavkiim neodpovidd. Hlavni legislativni pozadavky, které by mél
software splilovat jsou: provadéni ucetnich operaci podle platnych postupii uctovani,
respektovani nalezitosti ucetnich dokladli, vedeni piedepsanych tucetnich knih
Vv pozadované struktufe, provedeni ucetni zavérky, archivace v souladu se zakonem
0 ucetnictvi.

Na zdklad¢ prace s obéma programy, mohu fici, Ze kdybych se méla rozmyslet jaky
software si pofidit, rozhodné by to byl software firmy Stormware, Pohoda Star 2005. Jeho

ovladani neni naro¢né, 1ze jej ovladat mysi i klavesnici. Software je velmi ptrehledny.
Dobry ucetni software je takovy, ktery plné ucetni jednotce vyhovuje jak po grafické
strance, tak také slozenim jednotlivych modulti, kdy firma dokaze vyuzit v§ech moznosti

sluzeb softwaru.

Piedpokladam, Ze mé poznatky by mohly byt voditkem pro to, jak dobie a diikladné vybrat

ucetni software, ktery je nedilnou soucasti firem.
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