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ú v o d 

Podle židovského vtipu řekl starý rabín na úmrtním loži sy­

novi: „Nikomu nic nevysvětluj, nemá to smysl." Kdyby si tato slova vzali 

k srdci autoři učebnic, nikdy by žádná učebnice nevznikla. Napsat učebnici 

navíc znamená, že autor je vystaven: a) srovnání se všemi, které tu kdy byly a 

byly lepší, b) výtce, že kniha neobsahuje poslední trendy a objevy v oboru, že 

v knize něco důležitého (nebo někdo důležitý) chybí, nebo naopak, že v ni jsou 

věci, které tam nepatři; a řadě dalších výtek. Což všechno bude nejspíš pravda. 

Přesto studenti nadále touží po učebnici, kde bude pokud možno všechno a 

látka bude podána přehledně a srozumitelně. 

Cílem této práce je vytvořit vhodná kritéria pro hodnocení učebnic vý­

početní techniky na základní škole a zvolená kritéria aplikovat na učebnice. 

Práce je členěna do kapitol, které se uvedené problematice věnuji od teoretické 

úvahy až po praktické aplikováni kritérii na konkrétní učebnice. 

První kapitola se týká definice učebnice, především popisem její 

funkce, která je výchozím bodem pro vytvoření kritérií. Druhá kapitola 

podrobně popisuje jednotlivá kritéria. Ve třetí kapitola jsou rozepsány jednot­

livé body do tabulky hodnocení. Čtvrtá kapitola je věnována aplikaci kritérií na 

vybrané učebnice výpočetní techniky pro základní školu. 

Pro hodnoceni jsem si vybral učebnice, které jsou dostupné na našem 

knižním trhu. Učebnice můžeme rozdělit na dvě skupiny: všeobecně zaměřené 

učebnice informatiky a tématicky zaměřené (Word, Excel a PowerPoint). Vše­

obecně zaměřené učebnice jsou od autorů: L . Kovářová [8, 9, 10] P. Navrátila 

[7]. Učebnice autorské dvojice J . Vaniček a P. Řezníček [11, 13] jsem kvůli 

objektivnosti diplomové práce vynechal, aby nedošlo ke střetu zájmů. Téma­

ticky zaměřené učebnice autorů V. Daňhelkové [17, 15] (Word, Excel) a 

P. Navrátil [19, 20, 21] (Word, Excel, PowerPoint). 

6 



Dnem I . 9. 2007 vejde v platnost Rámcový vzdělávací program. Toto 

klade nové nároky a úkoly na učitele. Jedním z úkolů je vytvořit vlastní vzdě­

lávací program pro konkrétní předměty. Učitel si musí vytvořit buď vlastní 

materiály a nebo si vybrat ve stávající nabídce učebnic. V tomto sestavováni a 

vybíráni by mohla být dobrým vodítkem tato práce. Učitel si může podle krité­

rii, které osobně preferuje, rychle a přehledně vybrat vyhovující učebnici. 
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1. Teorie učebnice 

1.1 Definice učebnice 

Tato kapitola si bere za úkol definovat, co je školní učebnice a jaké má 

funkce. 

Výstižné, avšak ne vše vyjadřující, jsou dvě níže uvedené definice. Tyto 

definice jsou správné, ale neúplné - vystihují jen některé z podstatných rysů 

učebnice. Musíme jej proto objasnit komplexněji, a to tak, že budeme postupo­

vat od obecných ke specifickým vlastnostem. 

D E F ( l ) : „Učebnice... vychází z celkové normy učebních osnov a vy­

mezuje a konkretizuje obsah a rozsah učiva daného vyučovacího předmětu 

v dciném postupném ročníku" (Průcha, 1998) 

DEF(2): „Učebnice: Prostředek vyučováni a učení v knižní formě, ve 

kterém jsou určitá odborná témata a okruhy daného předmětu metodicky uspo­

řádány a didakticky ztvárněny tak, že umožňuje učeni..." (Průcha) 

Pokud se zmiňujeme o definicích učebnic, nelze opomenout definici 

Jana Amose Komenského, který byl jedním ze zakladatelů teorie a tvorby mo­

derních školních učebnic. Pro nás je důležitá Komenského učebnice Svět 

v obrazech (Orbis sensualium pictus, 1658). Tato kniha bývá považována za 

průkopnický didaktický prostředek, která kombinuje verbální komponenty 

učení (text) s obrazovými komponenty, jak je to běžné v současných 

učebnicích. 

Teoretické základy učebnice jako didaktického prostředku byly zfor­

mulovány v požadavcích na vlastnosti textu učebnic. Tyto požadavky jsou stále 

aktuální, např.: 

„Neboť když učitelé... napíšou krasopisné předlohy (jak se stává), budou-li 

diktovat pravidla, texty nebo překlady textů atd. - ach, co času se tím zmaří! 
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Bude tedy dobře miti vytištěny v dostatečném množství všechny knihy, kterých 

se užívá ve všech třídách 

A co si silně přeji a důrazně žádám: knihy musí předkládat všechno srozumi­

telně a přístupně, tak aby žákům jistě podávaly světlo, s jehož pomocí mohou 

sami porozumět všemu i bez učitele. Ktomu cíli bych si přál, aby byly spiso­

vány pokud možno formou dialogickou. Neboť tím způsobem lze snáze přizpů­

sobit dětské mysli obsah a sloh, aby si žáci nepředstavovali věci jako nemožné, 

nepřístupné a příliš nesnadné. ... Forma dialogu upevňuje vědění. Neboť Jako 

si pamatujeme Jistěji událost, kterou jsme sami viděli... tak v mysli žáků utkvi 

pevněji to, čemu se učíme po způsobu komedie nebo rozmluvy, než to, co sly­

šíme od učitele prostě vypravovat. " 

( J . A. Komenský, Velká didaktika, 1958, s. 170-171) 

1.2 Funkce učebnice 

DEF (3): Funkcí učebnice se rozumí role, předpokládaný účel, který má tento 

didaktický prostředek plnit v reálném edukačním procesu. (Průcha) 

Funkce pro žáky: Učebnice jsou pramenem, z nichž se žáci učí, tj. osvojuji si 

nejen určité poznámky, ale i jiné složky vzdělávání (dovednost, hodnoty, 

normy, postoje aj.) 

Funkce pro učitele: Učebnice jsou pramenem, s jehož využitím učitelé plánují 

obsah učiva, ale i přímou prezentaci tohoto obsahu ve výuce, hodnocení vzdě­

lávacích výsledků žáků aj. 

Na základě těchto funkci učebnici chápeme ve vztahu k žákovi jako je­

den z prostředků učení a ve vztahu k učiteli jako hlavni vyučovací pomůcku. 
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Funkce plněné učebnicí dle D. D. Zujeva 

Informační funkce: Spočívá v lom, že učebnice vymezuje obsah 

vzděláváni v určitém předmětu či oboru vzděláváni, a to i pokud jde o 

rozsah a dávkováni informaci určených k osvojováni pro žáky. 

- Transformační funkce: Je dána tím, že učebnice poskytuje přepraco­

vání (didaktickou transformaci) odborných informaci z určitého věd­

ního oboru, z určité technické či jiné oblasti tak, aby tyto transformo­

vané informace byly přístupné žákům. 

Systematízační funkce: Učebnice rozčleňuje učivo podle určitého sys­

tému do jednotlivých ročníků či stupňů školy a vymezuje také posloup­

nost jednotlivých částí učiva. 

- Zpevňovací a kontrolní funkce: Učebnice umožňuje žákům pod vede­

ním učitele osvojovat si určité poznatky a dovednosti, procvičovat je 

(upevňovat) a event. i kontrolovat (pomoci úkolů aj.) jejich osvojeni. 

- Sebevzdčlávací funkce: Učebnice stimuluje žáka k samostatné práci 

s učebnici a vytvářejí u nich učební motivaci a potřeby poznávání. 

Integrační funkce: Učebnice poskytuje základ pro chápání a integro­

vání těch informaci, které žáci získávají z různých jiných pramenů. 

Koordinační funkce: Učebnice zajišťuje koordinaci při využívání dal­

ších didaktických prostředků, které na ni navazují. 

- Rozvojové výchovná funkce: Učebnice přispívá k vytváření různých 

rysů „harmonicky rozvinuté osobnosti" žáků (tj. např. formování este­

tického vkusu aj.). 

V konkrétní učebnici se mohou tyto funkce realizovat v odlišné inten­

zitě a v odlišném rozsahu. Tedy míra zastoupeni jednotlivých funkcí může být 

v učebnicích nestejná, např. v závislosti na stupni školy, vyučovaném předmětu 

aj. Koncept funkce učebnice má však nejen teoretický význam, ale i praktický 

dosah pro hodnocení učebnic. 

10 



2. Kritéria učebnice informatiky 

2.1 Didaktická (metodická) kritéria 

Tato kritéria prostupují samozřejmě napříč všemi ostatními kritérii. Jimi 

jsou vlastně všechna ostatní sjednocována a organizována S didaktickou strán­

kou těsně souvisí náročnost učebnic (tj. obtížnost a přiměřenost). Není dobré, 

pokud je učebnice málo náročná, ani když je náročná příliš. Při posuzováni 

náročnosti učebnice přihlížíme zejména k náročnosti její odborné stránky 

k stránce pojmové (viz terminologické), metodickému zpracováni, ke stránce 

jazykové a kompoziční (logicko-strukturáiní výstavbě). 

Přitažlivost učebnic hraje důležitou roli v motivaci žáka k práci 

s učebnicí, ovlivňuje jeho vztah k celému předmětu. Proto autor, nakladatel i 

redaktor musí usilovat o co největší přitažlivost svých učebnic - ve všech jejich 

složkách. Nejdůležitější je složka obsahová (tematická), motivační, aktivizačni, 

obrazová, jazyková apod. Zajímá nás aktivizačni činitel: cvičení, úkoly, otázky 

a náměty vyžadující samostatnou práci jednoho, dvou nebo více žáků, a tak 

vzbuzující jejich zájem o problém. Cvičení by měla vést k vyjádřeni postojů 

žáků, podporovat hravost a fantazijní složku osobnosti. 

Učebnice by měly poskytnout žákům podněty tak, aby byli motivováni i 

k užívání mimoučebnicových informačních zdrojů, aby požadované informace 

byly dostupné bez větších překážek. To umožňují v učebnicích uváděné od­

kazy, doporučeni a srozumitelné instrukce k práci se slovníky, encyklopediemi, 

atlasy a jinou odbornou literaturou, a to i v podobě multimediální a s možností 

využiti internetu. 

Nemělo by se zapomínat i na mezipředmětové návaznosti. I když se vy­

skytuje problém při návaznosti učebnic od různých nakladatelství. Je důležité 

vést v patrnosti, na kterých místech se látka v učebnici bude překrývat s látkou 
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v učebnicích jiných předmětů, a kdy může být východiskem pro další 

předměty. 

Zda učebnice má být určena především pro práci ve škole nebo doma, 

pro samostatnou práci žáků nebo pro práci žáků pod vedením učitele. Nezapo­

mínejme, že nemají všichni žáci možnost pracovat doma s počítačem a s tím 

musí učitel v hodině počítat, aby se učivo vysvětlilo a dostatečně procvičilo. 

2.2 Logicko-strukturáiní uspořádání 

Velmi důležitým a neopominutelným požadavkem kvalitní učebnice je 

jasná a přísná logicko-strukturáiní výstavba učebnice. Základním požadavkem 

v oblasti logicko-strukturáiní výstavby je zejména dodrženi hierarchizace. 

Tedy volby jednotného a jednotícího principu pro uspořádáni knihy jako celku 

- kapitol i dalších dílčích části. Toho učebnice dosahuje vhodnou volbou způ­

sobu členění titulků a mezititulků, různý typ, velikost a tučnost písma, využiti 

číslováni, značení číselného, písemného i grafického, využití grafické úpravy 

apod. Žáci se snadněji orientuji v dobře členěné učebnici a učivo si lépe 

zapamatují. 

Všímáme si tedy volby uspořádáni témat, jejich hierarchizace. Tuto zá­

kladní informaci o uspořádání témat učebnice podává vždy obsah, který je 

zpravidla umístěn na začátku knihy. 

Při logicko-strukturálnim zpracováni učebnice hrají velkou roli grafické 

a typografické prostředky. Typ, velikost a tučnost písma, značky a piktogramy, 

rámečky v různých barvách pro vyznačení definic, úkolů a jiných důležitých 

částí textu, které tak zpřehledňuji výklad nebo procvičeni látky. 
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2.3 Grafická a typografická kritéria 

Grafické a typografické aspekty, jak již bylo naznačeno v předchozí 

části, hrají v učebnicích významnou roli. Zpracování učebnice jak po grafické, 

tak po typografické stránce, by mělo být na profesionální úrovni, což bohužel 

nebývá vždy pravidlem. Na zpracováni jedné učebnice se může podílet i více 

grafiků, výtvarníků a typografů, učebnice nesmi působit nejednotným dojmem. 

Autoři učebnice by měli vycházet z předpokladu, že u žáků základní 

Školy patři v učebnici k nejdůležitějšim obrázky, grafické symboly, typogra­

fické hříčky a barvy. 

Velmi důležité je rovněž využiti barevných rámečků a podkladů, které 

odlišují různé typy didaktických textů, či proložením zvýrazňuji klíčové infor­

mace v textu. Barvy v učebnici musí být vždy použity s rozmyslem a funkčně, 

aby přispívaly k názornosti - text je přehlednější a čtivější. Značný význam má 

rovněž využívání různých prvků infografiky, zejména spojovací čáry (propo­

jení textu s obrázky), podtrženi (čarou i vlnovkou). V učebnici se pak uplatňuje 

množství nejen odborných, ale i grafických, typografických, kreslených, či 

fotografických nápadů. 

Co se týče barevného provedeni učebnice, to může být různé, jak plno-

barevné, tak jedno- i dvojbarevné. V učebnicích jedno- či dvojbarevných se 

dává většinou přednost jiným grafickým prvkům, než jsou obrázky. V tomto 

případě těžiště grafické úpravy často spočívá ve volbě výrazných typů písma, 

užití rámečků, v zajímavém členění plochy, ve střídáni světlých a tmavých 

ploch, pozitivní a negativní úpravy, v užiti různých značek (piktogramů) atd. 

Velikost písma je třeba volit s ohledem na čitelnost a celkovou úpravu 

učebnice. Typy písma se voli odlišně pro výkladový text, pro otázky a jejich 

popisky, pro cvičení a pro poznámky nebo výslovnost cizích slov. 

V případě knihy pro děti - je v učebnici, více než pro jinou věkovou 

kategorii čtenáře, velmi důležité grafické zpracování obálky. Obálka učebnice 
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musí být přitažlivá, pestrá, nejčastěji vícebarevná, ale i jednobarevná, výrazně 

graficky upravená, s dobře promyšlenou typografii. Název učebnice má být 

krátký a výstižný, a především na první pohled viditelný (nesmí splývat). Bližší 

podrobnosti o určení učebnice lze uvést drobnějším nebo jinak méně výrazným 

textem, nebo je lze uvést na titulním listě uvnitř knihy. Námět obálky je buď 

obrazový (kresba, fotografie, montáž atd.) se zakomponovaným názvem nebo 

čistě písmový, typografický. 

Nemělo by se zapomínat i na využiti vnitřní strany desek. Tento prostor 

je velmi vhodný využit pro nejrůznější přehledy: nejpouživanéjši klávesové 

zkratky, kombinace kláves pro vkládání nejdůležitějšich speciálních znaků 

(@, \, &), odkazy na důležité webové stránky. 

Ilustrace, které plni funkci zdroje neverbálních informaci, musí být sro­

zumitelné, přiměřené věku žáka a i při určitém nutném stupni zjednodušení 

musí být věcně a odborně správné. Je zkratkou, symbolem, grafickou značkou, 

která často říká víc než text. Při vhodném použití ilustrace je učebnice názor­

nější a výklad živější. Často dobře volený a nakreslený obrázek šetří dlouhý a 

obtížný výklad. 

Úloha ilustrací bývá různá: od doprovodu výkladu látky nebo textové 

ukázky až po východisko ke cvičením a úkolům, do dokumentačních ilustraci 

až ke kresleným vtipům. 

Vtip a humor do kvalitní učebnice určitě patří, a to jak do textové, tak i 

do obrazové části. Někdo může namítat, že žáky vtipy budou rozptylovat a 

odvádět od výuky, ale opak je pravdou - humor je důležitým motivačním 

prostředkem. 

Technická fotografie je jedním z typů ilustrace, která se často objevuje 

v učebnicích informatiky. V našem případě se jedná většinou vyobrazeni obra­

zovky a hardwaru. Aby fotografie plnila svou odbornou funkci, musí se upra­

vit: buď retuší potlačit pozadí a zvýraznit důležité detaily nebo použít z foto­

grafie jen výřez či si vypomoci barvou, která odliší zdůrazňované detaily. 
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Vakáty v publikaci jsou záměrně nepotištěné strany. Jsou nezbytnou 

součástí grafické úpravy, ale musí se jich používat s mírou. Neesteticky působí 

nechtěné vakáty uvnitř knihy. 

2.4 Obsahová kritéria 

Obsahová stránka školní učebnice má dvě základní dimenze. Jednak je 

to věcný obsah a ideový obsah, který je neméně důležitý. 

Obsahové aspekty bývají většinou pojímány jako vztah látky v učebnici 

k současnému stavu odpovídajícímu vědeckému poznání v oboru (předmětu), 

kterému je učebnice určena (tj. učebnice informatiky k současnému stavu 

oboru informačních technologii, pedagogice informatiky atd.). Není tím myš­

leno, že učebnice informatiky by měla učivo předávat v celé šíři výkladu. Veš­

keré informace v učebnici by měly být podávány v míře žákům přístupné a 

učivo by mělo být zapojováno do širších vnitro- i mezipředmětových 

souvislosti. 

V rozsahu učebnice nebývají často závažné nedostatky, neboť vydava­

telé učebnic při schvalováni učebnice zpravidla dbají na to, aby obsah učebnice 

odpovídal požadavkům (vzdělávacímu programu). Samozřejmě i zde může 

docházet k určitým rozdílům v pojetí rozsahu některých učebnic. Odbornici pro 

vyučovací předmět se mohou odlišovat v názorech na to, co z oboru začlenit do 

učiva, v jakém rozsahu, v kterém ročníku a stupni školy apod. Právě tak autoři 

učebnic se mohou odlišovat v pojetí toho, co je vhodné začlenit do rozsahu 

učebnic. Učebnice může. ale nemusí určovat rozsah látky pro vyučovací jed­

notku (hodinu) nebo pro školní rok. 

Nedílnou součásti obsahových vlastností učebnic jsou hlediska hodno­

tových orientací, postojů, kulturních vzorců, jež prezentuji svým uživatelům -

žákům. Zejména v poslední době je pozornost zaměřena na prvky naciona­

lismu, etnocentrismu, xenofobie a tzv. sexismu. Je žádoucí, aby se v učebnici 
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neprojevovala žádná skrytá diskriminace vůči jiným národů, rasám, kulturám. 

V případě diskriminace žen se nejedná o přímou diskriminaci, ale o vyvážené 

používáni jak mužského tak i ženského, popř. neutrálního rodu v textu. 

2.4.1 Aktuálnost, zastaralost obsahu 

U všech učebnic je velmi důležitá jejich aktuálnost pokud na co nejdelší 

dobu. Dodržet tuto aktuálnost je různě náročné podle jednotlivých předmětů. 

Právě v případě učebnic výpočetní techniky je udrženi aktuálnosti vzhledem 

k ostatním předmětů nejnáročnějši. Je to dáno rychlým vývojem celé oblasti 

informačních technologii. 

Autor učebnice výpočetní techniky musí hned v počátku počítat s tím, 

že od napsáni učebnice přes typografické zpracování, schvalovací proces až po 

uvedeni na trh uplyne minimálně jeden rok. Během tohoto roku však v oboru 

výpočetní techniky dochází k zásadnímu vývoji. Autor učebnice tento vývoj 

nemůže samozřejmě nijak ovlivnit, a proto musí styl výkladu v učebnici rych­

lému vývoji podřídit. Může toho být dosaženo například tím, že autor při vý­

kladu popisuje látku v přiměřeně obecné rovině a nezachází do podrobností, 

které příliš poukazuji např. na vývojové stupně softwaru a tak mohou být ča­

sem poplatné době. Rozumné je rovněž zaměřit se na princip fungováni 

(hardware, software) a neuvádět konkrétní hodnoty parametrů, které se časem 

mění. 

Míra obecnosti výkladu je samozřejmě omezená, aby si učebnice ještě 

zachovala informační hodnotu. Ukazatelem kvalitní učebnice je vyváženým 

kompromisem mezi obecnosti a konkrétností. 

16 



2.5 Jazyková kritéria, terminologie 

Učebnice nejen pro humanitní předměty, ale i technického zaměřeni 

(informatika), maji usilovat o vysokou kulturu jazykového projevu autora, 

která neznamená jen jazykovou správnost, ale také slohovou vytřibenosl. Je 

třeba dbát na přiměřenost, srozumitelnost, přehlednost, výstižnost, zajímavost, 

svěžest a poutavost (zábavnost) jazykového projevu. 

Mají se obracet k žákovi a komunikovat především sním. Jejich úko­

lem není jen žáka informovat o faktech a dějích, ale především ho vtáhnout do 

problematiky poznání jako aktivního činitele. 

Pozornost je třeba zaměřit na používáni terminologie. Důležité je, aby 

terminologie byla jednotná, nejen v celé učebnici, ale pokud možno v celém 

předmětu. V předmětu informatika se hojně vyskytuje terminologie jak česká, 

tak mezinárodni. Při používáni cizích slov by se nemělo zapomínat na jejich 

výslovnost. U výrazů, které se jinak píšou a jinak čtou, napsat výslovnost hned 

za cizí výraz do hranaté závorky. Pro dobrou přehlednost je vhodné uvést na 

konci učebnice slovníček cizích slov. 

Obor informatika je plný cizích výrazů, hlavně anglických. Tyto výrazy 

nelze nijak obcházet, a tak je nutné jejich užívání již od nejnižšich ročníků zá­

kladní školy. Samozřejmě by se nemělo zapomínat na české ekvivalenty. 

2.6 Učební materiály rozšiřující učebnicí 

Zařazeni do cyklu učebnic, a to buď synchronního (pro předmět 

v jednom ročníku), nebo diachronniho (pro předmět 6.-9. ročník) a do cyklu 

s obojím směřováním. 

Doplněním učebnic audio nahrávkami, video sekvencemi, počítačovými 

programy, hrami, fóliemi atd. U učebnice informatiky by nemělo chybět přilo­

žené CD (DVD), na kterém jsou texty, obrázky a další již zmíněni materiály, 
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které jsou použity v učebnic při výkladu a v procvičování. Další velmi dobrá 

možnost je webová stránka s učebnicí spojená. Pro učitele má velký význam 

funkční metodická příručka (viz podrobněji níže). 

2.6.1 Metodické příručky 

Je třeba si uvědomit, že jejich existence není ničím novým a neobvyk­

lým, i když u některých učebnic jsou opomíjeny. Už J.A. Komenský ve Velké 

didaktice uvádí: 

„ Učební knihy budou tedy dvojí: reálné pro žáky a návodné pro učitele, aby 

věděli, jak zařídit užívání učebnice" 

Metodická příručka by neměla chybět u žádné dobré učebnice. Není 

nutnost, aby byla v tištěné podobě. Dnes se setkáme i s podobou elektronickou. 

Najit j i můžeme na webových stránkách spojených s učebnici nebo na strán­

kách nakladatelství. V této podobě bude její nesporná výhoda v její aktuálnosti. 

Metodická příručka by měla být další zdroj informaci pro učitele, který 

slouží k snazší, ale i dokonalejší přípravě na výuku. Ve své podstatě umožňuje 

plnohodnotného (maximálního) využití učebnice. V tomto důsledku může při­

spět k lepším výsledkům žáků. V metodické příručce by měli učitelé najít ná­

vody a rady od autora (autorů), jak a co autor zamýšlel danou částí nebo pří­

kladem. Měli bychom v příručce najít odkazy na učební pomůcky, materiály 

další literaturu (pro učitele ale i pro žáky) nebo vypracované odpovědi na úkoly 

a příklady. 

Je však třeba zdůraznit, že doporučení, postupy a metody výuky v me­

todických příručkách nemohou být v žádném případě chápány jako zavazující. 
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2.7 Kvantitativní kritéria 

Kvantitativní kritéria neříkají, zda-li je učebnice kvalitní nebo nekva­

litní. Nelze totiž říci, že učebnice, která má víc stran nebo barevných obrázků 

je lepši než učebnice, která má málo stran a černobílé obrázky. Kvalitu učeb­

nice lze hodnotit podle zcela jiných kritérií, která jsou uvedena výše. Kvantita­

tivní kritéria jsou přehledem parametrů učebnice, jako je její formát, počet 

stran, cena atd. 
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3. Vlastní hodnocení učebnic 

3.1 Tabulka kritérií k hodnocení učebnic 

Ve výsledné tabulce najdeme všechny důležité parametry, které se dají 

v učebnici vyčíst. Tyto výsledky je třeba brát do jisté míry jako subjektivní, 

protože vycházejí pouze z mého hodnocení. 

V první části tabulky najdeme základní parametry a také kvantitativní 

kritéria, která jsou ve své podstatě vizitkou učebnice. V druhá části tabulky 

jsou již uvedena kritéria hodnoceni, která vycházejí z výše uvedených kritérii. 

1. Parametry 
l . l Autor: 
1.2 Název: 
1.3 Vydalo: 
1.4 ISBN: 
1.5 Formát: A4/A5 (oříznutý/ neořiznutý) 
1.6 Desky a vazba učebnice: měkké/ tvrdé, lepená/sešívaná 
1.7 Počet stran: 
1.8 Cena učebnice: 
2. Kvantitativní kritéria 

2.1 Ročník (stupeň znalosti): ročník/ začátečníci/ středně pok. /pokročilý 
2.2 Počet tématických celků: 
2.3 Kapitol: 
2.4 Ostatní učební materiály: 
2.5 Použitý software: 

2.6 Rozsah výuky: v rámci jednoho roku/ víceletého cyklu/ 
dílčího tématu 

bod 1.1 - 1.4 Nevyžaduje komentář. 

bod 1.5: Volba formátu učebnice je na autorovi. Formát A4 je velmi vhodný 

pro přehlednost, uspořádáni textu a obrázků. A5 je menši, s tím mohou 
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být spojeny problémy při uspořádání v učebnici. Jeho výhodou je lepší 

skladnost, např. při ukládání do tašky. 

bod 1.6: U desek a vazby učebnice je důležité brát v úvahu uživatele, čili žáka, 

který s ni denně pracuje. U měkkých desek dochází k tvoření tzv. 

„oslích uší". Vazba by měla být spiše pevně sešívaná než lepená. Učeb­

nice s tvrdými deskami a sešívanou vazbou však bývá dražší. Naklada­

telství volí typ vazby podle finančních možností a podle typu učebnice. 

bod 1.7: Nevyžaduje komentář. 

bod 1.8: Jedním z nejdůležitějšich kritérii je cena učebnice, není to však krité­

rium rozhodující. Důležitý je poměr cena/kvalita. 

bod 2.1: Ročník (stupeň znalosti) udává, pro který ročník je učebnice určena. U 

předmětu Výpočetní technika není ve vzdělávacím programu určen 

ročník, kdy začít vyučovat informatiku. Je jen určeno, že se má žák se­

známit s informatikou na prvním stupni a pokračovat na druhém. Proto 

nás spiše zajímá, zdali je učebnice určená pro žáka začátečníka, žáka se 

základními znalostmi a nebo pokročilého. 

bod 2.2-2.4 Nevyžaduje komentář. 

bod 2.5: Tento bod popisuje, který software učebnice vykládá a procvičuje. 

Tento bod má tedy při výběru nové učebnice stěžejní charakter. Nelze 

samozřejmě říci, že použití některého softwaru ve výuce je vhodnější, 

důležitější atp. Jde pouze o informováni učitele, jak je učebnice zamě­

řená. Programy k výkladu by měly být součástí operačního systému 

nebo by měly být snadno dostupné, tzn. volně šiřitelné - takové by pak 

neměly chybět na CD/DVD přiloženém k učebnici. 

bod 2.6: Tento bod popisuje, kolika tématickými celky se učebnice zabývá. 

Zdaje zaměřena pouze na MS Word, Excel nebo se zabývá výukou vý­

početní techniky komplexně, veškerým softwarem a současně hard­

warem. Podle toho může být použita buď pouze k výkladu jednoho té­

matu nebo k výkladu více tématických celků najednou. Taková učeb­

nice může být používána ve výuce několik následujících let. 
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Váha 
kritéria f 1 

3. Učební materiály rozšiřující učebnici 5% 
3 . 1 součást cyklu navazujících učebnic 

• E . _ l í 

+ 1|< + :̂  * 

3 . 2 materiály k výkladu, procvičování učiva ))( ])( i|c l|( l|t 

3 . 3 metodická příručka + • + * • 

4. Obsahová kritéria 15% 
4 . 1 odborná správnost 4< * 4< >l< H< 

4 . 2 ideová (gender) správnost ]|< ]|< 4< * >l< 

4 . 3 aktuálnost, zastaralost ^ ^ ^ ^ ^ 

5. Logicko-strukturáiní uspořádáni 25% 
5 . 1 volba a uspořádáni témat )|t % ]|C « * 

5 . 2 výstavba knihy (kapitol, dilčích části) j|e ^ ^ 9|e 9|c 

5 . 3 využití grafických a typograf, prostředků * * * * * 

5 . 4 přehlednost dle obsahu * * * * * 

5 . 5 rejstřík (slovník cizích slov) * * * * * 

6. Grafická a typografická kritéria 20% 
6 . 1 obálka, vnitřní strana desek učebnice >|< * * * * 

6 . 2 využiti barev * * * * * 

6 . 3 použití značek (piktogramů) Ý >(: 4: ](c >{c 

6 . 4 ilustrace ) ( ( * * * * 

7. Jazyková kritéria, terminologie 5% 
7 . 1 terminologie * * * * * 

7 . 2 výslovnost cizích výrazů * * * * * 

8. Didaktická (metodická) kritéria 30% 
8 . 1 obtížnost, přiměřenost * * * * * 

8 . 2 zajímavost, poutavost (přitažlivost) * * * * * 

8 . 3 motivace 7|c 9|c 9|c íjc sjc 

8 . 4 mezipředmětová návaznost * * * * * 

Celkové hodnoceni * * * * * 

V druhé části tabulky už dochází k hodnocení učebnice pomoci jednot­

livých kritérii. Kritéria nejsou seřazena podle jejich důležitosti při hodnoceni, 

to ukazuje jejich váha kritéria, ale logicky podle postupného přístupu 

k hodnocení. 

22 



bod 3 . : Hodnotí, je-li učebnice samostatná kniha nebo jedna z ucelené řady 

( 3 . 1 ) , zda jsou k učebnici další doplňujícími materiály k výkladu i 

k procvičení látky (3.2). Tyto materiály k výkladu, ale i k procvičováni 

mohou mít různou podobu - textové nebo audiovizuální. Metodická pří­

ručka (3.3), jak již bylo uvedeno v přehledu kritérii, je u kvalitní učeb­

nice nezbytnou součásti a zvyšuje její didaktickou hodnotu. Veškerá 

kritéria pod bodem 3. mají hodnotu O hvězdiček, pokud se u dané učeb­

nice doplňující literatura nevyskytuje. Pokud učebnice doplňující lite­

raturu nepostrádá, ale přinos této literatury je malý nebo žádný, je ta­

ková učebnice hodnocena jednou nebo dvěma hvězdičkami. Hodnoceni 

logicky narůstá s kvalitou doplňující literatury. 

bod 4.1: Odborná správnost znamená, že učebnice splňuje požadavky 

vzdělávacího programu. 

bod 4.2: Ideově správná učebnice ve výkladu vhodně oslovuje žáky. Tzn. pou­

žívá množné číslo, nedělá rozdíly mezi pohlavím, rasou ani sociálními 

vrstvami apod. Gender ^ znamená "pohlaví" - nikoli v biologickém, ale 

v kutturně-společenském či psychologickém slova smyslu a zahrnuje 

především sociálně a společensky podmíněné rozdíly, očekáváni, před­

sudky a specifika v postaveni mužů a žen. 

bod 4.3: Kritérium aktuálnost/zastaralost žádná z učebnic nemůže splňovat na 

100 procent. U tohoto kritéria hodnotíme, jakým způsobem je výklad 

(text, obrázky) v učebnici podáván, aby jeho zastarávání bylo co nej-

menší. Toho lze dosáhnout více způsoby. Na informace, které se rychle 

mění, autor učebnice upozorní, nebo je sděleni informace natolik 

obecné, že „s časem nezastarává." V každém konkrétním případě je 

vhodný jiný z těchto způsobů a zároveň jsou oba pouhým kompromi­

sem toho druhého. Hodnoceni tohoto bodu je velmi obtížné a více sub­

jektivní než u bodů ostatních. 
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bod 5.1: Volba témat má být logicky se rozvíjející od jednoduchého 

ke složitějšímu, od známého k neznámému. Od tématu k dalšímu té­

matu se má přistupovat vždy s využitím motivace. 

bod 5.2: Každá kapitola má mít jasnou strukturu. Opět se postupuje od jedno­

duchého ke složitějšímu, od známého k neznámému. Kapitola musí mít 

opakováni, úvod uvádějící do problematiky, vlastni výklad, příklady 

z praxe a závěrečné procvičeni. V žádném případě nesmí učebnice 

sdělovat pouze holá fakta. Má být však aktivizující a motivující žáky 

k poznáni problému, vlastni tvořivé práci. Optimální poměr je 15-30% 

výkladu a 70-85% ostatních složek (tj. obrázky, grafy, schémata, ta­

bulky, otázky, cvičeni, náměty na projekty). 

bod 5.3: Vhodné využiti grafických a typografických prostředků slouží k lepši 

orientaci, ale i pro zpřehledněni důležitých informaci, typů a námětů. 

Toho lze dosáhnout využitím rámečků, barevného podkladu, zvýrazňu­

jících čar a dalších grafických prostředků. Nadpisy kapitol musí být 

grafickými a typografickými prostředky odlišeny od článků. 

bod 5.4: Toto kritérium hodnotí výstižnost nadpisů-položek v obsahu, aby je 

podle těchto bylo možné jednoduše a logicky vyhledávat. Název by měl 

být jednoduchým heslem, který dostatečně vystihuje obsah kapitoly. 

bod 5.5: Hodnoceni rejstříku nabývá hodnotu O hvězdiček, pokud učebnice 

rejstřík nemá. Podle kvality rejstříku, pak kritérium nabývá více hvěz­

diček. Informační hodnotu rejstříku zvyšuje, je-li rejstřík zároveň slov­

níkem cizích slov. 

bod 6.1: Zpracováni obálky má takové požadavky, aby bylo na první pohled 

patrné, že se jedná o učebnici informatiky pro daný ročník nebo stupeň 

znalosti. Hlavním požadavkem je jednoduchost, srozumitelnost a origi­

nální zpracování. Mezi hodnoceni obálky je zařazeno i hodnoceni 

vnitřních desek učebnice, při absenci ztrácí dvě hvězdičky. 

bod 6.2: Funkční využití barev zpřehledňuje text, obrázky, a tak zjednodušuje a 

zpříjemňuje práci s učebnici. U učebnice jedno-dvojbarevné navíc 
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vhodné využití barev umožňuje vykompenzování nedostatku barev po­

užití jiných grafických prvků. T j . použiti různých typů a velikosti 

písma, rámečků, členěním plochy a rozumným kontrastem světlé a 

tmavé. 

bod 6.3: Piktogramy pomáhají žákovi rychle se orientovat jak v celé učebnici, 

tak i v jednotlivých kapitolách. Zvýrazněním zadání úkolu, důležité po­

známky, základní informace apod. Nejdůležitější je jejich funkčnost. 

Grafická stránka je až druhořadá. To však neznamená, že by měla být 

opomíjena. 

bod 6.4: Požadavkem kvalitního obrázku je, aby byl názorný a dobře popisoval 

to, co popisovat má. Úkolem obrázku je bud' pouze motivovat nebo 

sdělit informaci, která by mohla být sdělena i textem, ale obrázek je ná­

zornější. Často obrázek podává informaci, kterou obsahuje i text. 

bod 7.1: Terminologie musí být především jednotná a správná. Vhodné je pou­

žiti cizích, ale i českých názvů, výrazů a terminologie. Vysvětleni, 

upřesnění a uvedeni základních pojmů a práce s pojmy (klik, dvojklik, 

táhnout, plocha, obrazovka atd.). 

bod 7.2: Kriterium hodnotí, zda a jakým způsobem je u cizích a odborných 

výrazů požita česká výslovnost. Jde o to, aby se žáci neučili zkomole­

niny anglických, ale i jiných odborných výrazů. 

bod 8.1-8.3: Hodnoceni těchto kriterií je založeno hlavně na mém osobním 

názoru, pohledu. Pro vyšší objektivitu kritéria by byl vhodnější prů­

zkum, který je však již nad rámec této diplomové práce. Tato kritéria 

jsou ovlivněna všemi ostatními kritérii. 

bod 8.4: Mezipředmětová návaznost má vliv především na motivaci, protože se 

žáci seznamuji s využitím učiva v praxi. 
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Tabulka hodnocení kritérií převádí (pokud není uvedeno jinak) grafické hod­

noceni pomoci hvězdiček na hodnoceni slovní. 

znázornění 
0 o o 0 0 Nesplňuje kritérium Zcela nevyhovující 
* 0 0 0 o Minimálně naplňuje kritérium Nevyhovující 
* * 0 0 o Částečně naplňuje kritérium Částečně vyhovuje 
* * * 0 0 Naplňuje kritérium Vyhovuje 
* * + * Q Naplňuje velmi dobře kritérium Vyhovuje velmi dobře 
* * * * * Splňuje kritérium Výrazně vyhovuje nad požadavky 
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4. Komparace učebnic Informatiky 

4.1 P. Navrátil - S počítačem na základní škole 

1. Parametry 
1.1 Autor: Pavel Navrátil 
1.2 Název: S počítačem na základní škole 
1.3 Vydalo: Computer media; 2002; 2. vydáni 
1.4 ISBN: 80-902815-6-7 
1.5 Foiniát: A4 (oříznutý) 
1.6 Desky a vazba učebnice: měkké/lepená 
1.7 Počet stran: 160 
1.8 Cena učebnice: 130.-
2. Kvantitativní kritéria 

2.1 Ročník (stupeň znalosti): střcdně pokročilý 
2.2 Počet tématických celků: 
2.3 Kapitol: 25 
2.4 Ostatní učební materiály: ne 

2.5 Použitý software: MS Windows 2000, MS Word, Excel, 
PowerPoint, Outlook, lE , ICQ ... 

2.6 Rozsah výuky: víceletého cyklu 

obr. 1 
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3.: Učebnice [7] neni součásti řady učebnic a jedná se tedy o samostat­

nou knihu. Vzhledem k tomu, že v učebnici nenalezneme ani odkazy na úkoly, 

příklady nebo na cvičebnici (jak v knižní, tak elektronické podobě), podobá se 

tato učebnice spiše klasické příručce. Nelze jednoznačně říci, zda lze tuto 

knihu nazvat učebnici, i když je zařazena v seznamu učebnic schválených 

MSMT pro základní školu. Jak již bylo řečeno, v podstatě se jedná o referenční 

příručku, ve které jsou popsány jednotlivé části programů. Metodickou pří­

ručku, která by měla pomoci při práci s učebnicí také postrádáme. 

4.1: Po odborné stránce nemohu říci, že by učebnice měla nějaké nedo­

statky, ale jak jsem už zmiňoval, po stránce funkce učebnice má velké 

nedostatky. 

4.2: Po stránce hodnotové správnosti jsem neshledal závažné problémy. 

Možnou výtku lze směřovat k oslovení „uživatel" (např. str. 17). Myslím, že by 

bylo vhodnější psát toto slovo v množném čísle „uživatelé". Nelze potom na­

mítnout, že se zapomíná na uživatelky počítačů. 

4.3: Zastaralost učebnice ovlivňuje do jisté míry i to, že k výkladu je 

použit operační systém MS Windows 2000 a kancelářský balíček MS Office 

2000. Toto však určitě neni na škodu, protože W2000 požívá většina škol. 

Autor na tuto skutečnost upozorňuje v úvodu kapitoly Windows 2000 (str. 22). 

Zde uvádí ostatní verze MS Windows a zdůvodňuje, proč si vybral právě tuto 

verzi operačního systému. Učebnice však více zastarává ve výkladu hardwaru 

(např. kapitola Paměť RAM str. 10), kde autor uvádí jako nejčastěji používané 

dnes už překonané hodnoty operační paměti. 

5.1: Největší výtku u této učebnice bych směřoval k volbě a uspořádání 

témat. Autor začíná historii počítačů, což je přehled skládající se z výčtu dat a 

informaci o vývoji počítačů. Dále pak vysvětluje základní pojmy, kde uvádí 

tabulku se základní jednotkou bit a její přepočty na byty. Dále v úvodní části 

knihy vysvětluje princip hardwaru, kde popisuje externí a interní součásti 

počítače. 
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Tyto informace, které přináší úvod učebnice, jsou sice správné, ale 

k motivaci a správnému zapálení se pro předmět výpočetní technika velký pří­

nos nemají. Pokud učebnice začíná „tak teoreticky" jako je popis a funkce 

hardwaru, je velmi pravděpodobné, že většina žáků 6. třídy, ale i vyšších roč­

níků tomu nebude rozumět. A ztratí hned v počátku motivaci pro tento 

předmět. 

S tímto problémem jsem se setkal při mé praxi. Bylo velmi těžké udržet 

klid a pořádek při hodině. Hardware a další teorie ve výpočetní technice mů­

žeme probírat na volitelném kroužku nebo ve vyšších ročnících. Toto učivo 

zaujme většinou chlapce zajímající se o elektrotechniku. 

Snad nejvíce nevhodný je výklad principu sběrnice (str. 12). Toto je 

látka pro střední školu s elektrotechnickým zaměřením. 

Naopak více pozornosti by měl autor věnovat klávesnici. Nelze jen po­

psat klávesy a jejich funkce, ale aby se žáci naučili orientovat se a používat 

klávesnici. Ktomu vhodný program typu Všemi deseti. Žáci velmi často mají 

problémy se na klávesnici orientovat. A práce s klávesnici je pro ně proto 

zdlouhavá. Tu samou připomínku mám ke zcela nedostatečnému vysvětleni 

práce s myši (str. 14). Žáci si především musí osvojit pojmy spojené s prací 

s myší (klik, dvojklik, táhnout atd.). Učebnice místo toho však vysvětluje 

(velmi nedostatečně), k čemu myš slouží. Myslím si, že žáci sami brzy zjisti, 

k čemu je myš určena. Není vůbec důležité, aby žáci věděli, že „myš je nena­

hraditelná zejména v grafických programech ". 

Zařazení kapitoly Operační systémy mě rovněž dosti udivuje. Popiso­

vat žákům základní školy, co vše se děje a probíhá při startu počítače je zby­

tečné a nad jejich schopnosti. Je pravděpodobné, že se toto žáci (pokud to bude 

po nich vyžadováno) naučí nazpaměť, ale jinak tomu nebudou rozumět ani 

potřebovat. Nemluvě o kapitole Multitasking a Souborové systémy. Její teo­

rie a vysoká odbornost vyplývá z názvu. Toto učivo je spiše vhodné pro střední 

školu. 
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Domnívám se, že učebnice byla napsána spíše pro střední školu. Po 

velmi malých, takřka zanedbatelných úpravách a pod jiným názvem, byla vy­

dána pro školu základní. Nasvědčuje tomu i to, že učebnice „Spočítačem na 

základní škole" a učebnice počítačem nejen k maturitě" jsou naprosto 

stejné, až na nepatrné rozdíly v kapitolách. Minimálně prvních 120 stran je 

v těchto učebnicích naprosto identických. K výkladu právě na prvních 120 

stránkách směřuji moje největší výtky. 

6.1: Obálka je tvořena koláži ze součásti hardwaru a několika oken 

z Windows. Z názvu; S počítačem na základní škole jasně vyplývá, že se 

jedná o učebnici informatiky. Je neobvyklé na obálku umístit stručný výpis 

kapitol. Přesto, že je běžné tyto informace uvádět spíše v úvodu učebnice, na 

deskách to nepůsobí nijak rušivě (viz obr. 1). Velmi pěkné je využití vnitřní 

strany desek učebnice, z čehož by si mohly vzít příklad učebnice ostatních au­

torů. Na předních deskách je vyobrazení okna průzkumníka a jeho podrobný 

popis. Také tu nechybí výpis nejpouživanějších klávesových zkratek. Navíc je 

zde ukázána názorně práce se schránkou pomoci klávesových zkratek. Autor 

zapomněl na uvedeni také velmi důležité klávesové zkratky pro @. Na zadních 

deskách je vytištěno okno Internet Exploreru s popisem funkci. Toto je dopl­

něno popisem jak v Internet Exploreru uložit webovou stránku, obrázek a nebo 

jak přidat stránku k oblíbeným položkám. 

P o z n á m k a : T í m t o symbolem jsou v textu o z n a č e n y p o z n á m k y . P o z n á m k o u je m y š l e n text, k te rý 
neni n e z b y t n é n u t n ý pro pochopeni v y s v é t l o v a n ó h o p r o b l é m u . M á za ú k o l pouze u p ř e s n i l nebo 
doplnit v ý z n a m textu, p ř í p a d n é o d k á z a t na j i n é s t r á n k y s p o d o b n ý m t é m a t e m . 

U p o z o r n ě n í : T í m t o symbolem jsou v textu o z n a č e n a v š e c h n a u p o z o r n ě n i . U p o z o r n ě n i varuje p ř e d 
z á l u d n ý m i p ř e k á ž k a m i a ú s k a l í m ) , na n ě ž je n u t n é d á v a t pozor. R o v n ě ž u p o z o r ň u j e na n e b e z p e č í 
v programech a na č a s t é chyby v postupech. 

obr. 2 piktogramy - Poznámka a Upozornění 

6.2: Přestože desky jsou barevné, celá učebnice je vytištěna 

v černobílém provedení. Text v učebnici používá malé řádkování, což činí text 
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nepříliš přehledným. Autor nevyužívá prostředky k zdůraznění textu. Tím 

učebnice ztrácí na kvalitě po své didaktické stránce. Viz dále. 

6.3: V učebnici najdeme dva typy piktogramů. Jedná se jednak o 

Poznámku, která upozorňuje a doplňuje údaje a informace k látce, která je 

probírána. Druhým piktogramem je Upozornění, které zdůrazňuje důležitá 

fakta a události (viz obr. 2 ) . Učebnice postrádá piktogramy, které by sloužily 

pro didaktické účely, např. pro zvýrazněni důležitých informaci ve výkladu a 

ve cvičeních. 

6.4: U ilustraci je třeba upozornit na jejich nejednotnost, která se pro­

líná celou knihou. Např. při popisu hardwaru v začátku učebnice používá 

PEVNÝ DISK (HARDDISK) 
P e v n ý disk )e zafizeni, na k te rém jsou u l o ž e n a v š e c h n a 
data a programy, s nimiž počí tač pracuje. J e d n á se 
o hermeticky u z a v ř e n o u „krabičku", ve které |Sou nad 
sebou p o s k l á d á n y k o v o v é disky 

povrcti disku 

oso 
o t á č e n í 

Na povrchu k a ž d é h o disku |e nanesena m a g n e t i c k á vrstva, j e ž 
u m o ž ň u j e z á z n a m informace. T é s n é nad povrchem se pohybuje 
(kmi tá ) č t e c í / z á z n a m o v á hlavička. Pro z a p s á n i k a ž d é logické 
jedničky (bitu) je tteba jednoho e l e k t r o m a g n e t i c k é h o impulsu 
v h lav ičce . D n e š n í disky dosahuji kapacit nékol ika g igaby lů . Se stá le pf l t lývaj íc imi nároky softwaru na diskový 
prostor produkuji konstruktéř i kvalitnější a k a p a c i l n é vétši disky. P r o t o ž e se jedná o z á z n a m o v é m é d i u m , na 
k t e r é m jsou u l o ž e n a c e n n á data, musí být velmi odo lné a musi bez poruchy pracovat stovky hodin. 

Disketa 3,5 1,44 MB 
C D ROM 650 MB 
P r ů m é m v d n e š n í HDD 40 G B 

obr. 3 Popis Harddisku 

autor různé typy ilustrací jako jsou fotografie, ale zároveň i kreslené vyobra­

zeni součástí počítače a jeho komponent. Podle mne je dost matoucí použit na 

jedné stránce fotografie RAM paměti a na další stránce klipart z Wordu pro 

zobrazeni CD-ROMu. Grafická stránka učebnice pro žáky základní školy je 

velmi důležitá a neni tedy možné v tomto směru učebnici zanedbat. Grafická 

stránka má velký vliv na práci žáků. Některé obrázky jsou dosti nečitelné a 
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nesrozumitelné (např. str. 10), kde je fotografie Hard disku a vedle schéma 

principu, na kterém je nepřesně znázorněn pohyb hlaviček disku (Viz obr. 3). 

Problém nejednotnosti obrázků se prolíná celou učebnicí a tím ubírá na její 

kvalitě. 

7.1: Při používání odborných termínů a výrazů je nutné volit jejich 

množství s ohledem na žáky a hlavně nezapomínat na jejich vysvětleni. Bohu­

žel je to případ této učebnice, která tak nezapře své určení především pro zku­

šenější uživatele počítačů. Velký počet odborných termínů má na žáky zá­

kladní školy demotivujicí účinek. 

7.2: Autor používá převážně české názvy. Cizím slovům se v oboru vý­

početní techniky nelze vyhnout. Proto je nutné uvést českou výslovnost, kterou 

však tato učebnice opomíjí. Slovníček cizích slov v učebnici rovněž nena­

jdeme. Tento slovníček by mohl být spojený s rejstříkem, který tu však také 

postrádáme. Jako přiklad je možno uvést (str. 11) nadpis CD-ROM (Compact 

Disc Read Only Memory), kde je v závorce uvedený anglický význam zkratky, 

avšak s opomenutím překladu a výslovnosti. Žáci nemusí znát některá slovíčka, 

a tím uvedeni anglického výrazu ztrácí na účelu. To samé se dá říci 

v obráceném smyslu, když autor použije jen český název. Nemělo by se zapo­

mínat uvést analogický anglický výraz. Např. na str. 11, kde je nadpis 

Základní deska, je třeba uvést i anglický výraz. Potom se nemůže stát, že 

setká-li se žák s anglickým pojmem Motherboard, neví, co si má pod tímto 

názvem vybavit. S tímto problémem se setkáme převážně u výkladu hardwaru. 

8.1: Učebnice autora Navrátila je dosti obtížná (viz bod 5.1), a proto 

není vhodná pro začátečníky a žáky nižších ročníků. Učebnice navíc používá 

velké množství odborných pojmů, které jsou nedostatečně vysvětleny. 

Protože autor používá jen výklad, chybí cvičeni a úkoly, je poutavost 

učebnice na malé úrovni. Nejsou použity prostředky pro zpestření textu, jako je 

třeba humor. Nemotivuje ani nevtahuje žáka výkladem do probírané látky. 
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4.2 Libuše Kovářová - Informatika pro základní 

školy 1.-3. díl 

1. Parametry Í81 Í91 1101 
1.1 Autor: Libuše Kovářová 
1.2 Název: Informatika pro základní školy 1. díl 

Informatika pro základní školy 2. díl 
Informatika pro základní školy 3. díl 

1.3 Vydalo: Computer media; 2004; 1. vydání 
1.4 ISBN: 80-86686-24-1 

80-86686-23-X 
80-86686-24-8 

1.5 Formát: A4 (oříznutý) 
1.6 Desky a vazba učebnice: měkké,lepená 
1.7 Počet stran: 100 

102 
96 

1.8 Cena učebnice: 133,-
2. Kvantitativní kritéria 

2.1 Ročník (stupeň znalosti): začátečníci 
středné pokročilý 
pokročilý 

2.2 Počet tématických celků: 8 
11 
8 

2.3 Kapitol: 
2.4 Ostatní učební materiály: NE 

2.5 Použitý software: Windows 2000 a X P (Malování, l E ) , MS 
Word, Outlook, 
Windows 2000 a XP , Zoner Callisto, MS 
Word, IrfanView, MS PowerPoint, Outlook, 
Zoner Callisto, MS Excel, MS FrontPage, 
MS Encarta, MS Media Player, Nero 

2.6 Rozsah výuky: v rámci jednoho roku 
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obr. 6 

3.1: Cyklus tří na sebe navazujících učebnic [8] [9] [10] Libuše 

Kovářové je strukturován od učiva nejjednoduššího v díle prvním, 

v následujících dílech je látka prohlubována a postupuje se k úkolům složitěj­

ším. Jednotlivé učebnice na sebe plynule navazují a jsou navzájem provázané. 
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3.2: Úkolů pro procvičení není v učebnici mnoho a tudíž bych očeká­

val, že učebnice bude doplněna cvičeními alespoň v elektronické podobě. 

Úkoly, které v učebnicích jsou, neopakují již probrané, ale soustředí se pouze 

na dílčí řešenou problematiku. 

3.3: U této řady učebnic neexistuje metodická příručka pro učitele, a to 

ani ve formě písemné, ani elektronické. Pro zkušeného učitele není v tomto 

případě metodická příručka zcela nutná, ale učitel nemusí vždy zcela pochopit 

autorčiny záměry a myšlenky, které chtěla prostřednictvím učebnice sdělit, 

dokonce může učitele v některých případech zmást. Pro začínajícího učitele by 

jistě metodická příručka byla vhodnou oporou k této jinak kvalitní učebnici. 

4.1: Po odborné stránce se cyklus učebnic zcela drží rámcového vzdě­

lávacího programu. Čímž splňuje kritéria MSMT, ale někdy řazení kapitol 

působí křečovitě. 

4,2: Ideově není této učebnici co vytknout, naopak úkoly jsou zadávány 

univerzálně a dají se přizpůsobovat jednotlivým žákům. 

4.3: Díky stylu výkladu nedochází k rychlému zastarávání obsahu, na­

příklad autorka nezmiňuje přesné typy hardwaru ([10] str. 82). Snahu o všeo­

becnou použitelnost najdeme i u výkladu softwaru, kde jsou zmiňovány hlavní 

funkce, které je možno najít u většiny typů programů. A autorka se nedostává 

do odborné hloubky výkladu. Myslí na uživatele své učebnice, kterými budou 

žáci základní školy. 

5.1: Jako u většiny učebnic jsou kapitoly řazeny dle vzdělávacího pro­

gramu, čímž se do úvodu výkladu dostane látka zabývající se historií a 

hardwarem. Tuto látku žáci stejně nevnímají, jelikož chtějí začít konkrétní 

prací, zapnutím počítače a přihlášením se do systému. Dle mého názoru by 

učebnice [8] měla spíše začínat kapitolou Malování (str. 22), která je žákům 

nejblíže. Pomocí tohoto jednoduchého nástroje se naučí základní dovednosti 

používání myši a práci s okny. 

Návaznost jednotlivých kapitol v učebnicích a i návaznost jednotlivých 

dílů učebnic je dobře promyšlená a funkční. Obzvláště se mi líbila návaznost a 
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propracovanost tématu práce s grafikou v jednotlivých dílech, kde je zcela 

zřetelný postup práce od jednoduchého (bitmapová grafika v díle prvním [8]) 

k složitějšímu (vektorová grafika, která je navíc rozdělena do druhého a třetího 

dílu [9] [10]). 

5.2: Výstavbě jednotlivých kapitol bych vytknul přemíru výkladové 

části na úkor procvičení. Žák bude mít sice dokonalé teoretické vědomosti o 

dané problematice, ale nebude je umět sám použít. Myslím, že v informatice by 

se nemělo zapomínat na praktické procvičení. 

5.3: V učebnicích je použito dostatek obrázků, které doplňují a usnad­

ňují výklad, dále pak výřezů jednotlivých oken, což napomáhá orientaci při 

výkladu a přibližuje žákovi reálnou práci. Učebnice by mohly být doplněny 

více příklady prací jiných žáků, které by sloužily jako inspirace i motivace. 

Nadpisy kapitol jsou výrazné, ale nadpisy podkapitol v některých částech splý­

vají s textem, který je jinak dobře rozvržený a proložený obrázky. 

5.4: Velkou výhodou pro orientaci v obsahu cyklu učebnic je zmínění 

tématického rozdělení jednotlivých dílů. Obsah jednotlivých učebnic není příliš 

přehledný. Určitě by mu neuškodilo číslování jednotlivých kapitol a podkapi­

tol. Zároveň by mohl být rozdělen podle hodinové náplně. 

5.5: Rejstřík není jednotně obsažen, což může být zvláště u mladších 

žáků velký problém. Pro přehlednost by bylo dobré udělat souborný abecední 

rejstřík a nejen namátkové odkazy na okrajích. 

6.1: Obálky učebnic tvoří koláž, která není příliš dobře propracovaná a 

pro žáky poutavá. Na druhou stranu je na první pohled jasné, že jde o učebnice 

informatiky. Velkým kladem je barevné odlišení jednotlivých dílů z tohoto 

cyklu učebnic (viz obr. 4, 5, 6). Vnitřní strana obálky není využita, což je 

škoda, protože může být použita například k připomínce základních kláveso­

vých zkratek (jako je tomu v učebnici [7]). 
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Pamatujte 
Přestože spousta věcí je 
ve světě počítačů velmi 
názorná a intuitivní, je 
nutné si některé operace 
zapamatovat. Pokud na 
takové narazíme, budu 
vás o tom informovat 
v tomto zeleném 
rámečku. 

Minislovníček 
Lidé od počítačů často 
mluví divnou řečí 
a používají složitá 
a krkolomná slova. Už se 
není čeho bát. V tomto 
rámečku vám každé 
takové slovo vysvětlím. 

obr. 7 Panáček HUGO - Pamatujte, Minislovníčk 

6.2: Grafická úprava učebnic je dobrá, učebnice jsou barevné (barevné 

rozlišení rámečků), dobře členěné a velmi pěkně zpracovaný pomocný prů­

vodce panáček Hugo. Hugo upozorňuje na důležité informace, pomáhá s cizími 

slovy a zvýrazňuje úkoly. 

Poznámka; Různé doplňujíd informace o tom, jak sedá co provést jinak, 
s čím vSim se múiete setkal a případné tipy na to jak to udiíat, naleznete 
vidy u tomto ilutém rámečku. 

'I m . Upozorninf: Mnohdy je nutné dávat si pozor na některé postupy a ope-
^^Jfi race. Můíe se totií stát, ie pokud určitou operaci provedete jen trošku 

jinak, nei je to správné, můic z toho vzniknout kalamita. 

Vád první úkol pro celý rok bude - vSfmat si nejen textu, ale i vdech třchto 
podbarvených částí. 

obr. 8 Panáček HUGO - Poznámka. Upozorněni, Ukol 

7.1: Autorka se snaží používat minimální počet cizích výrazů a slov, 

což může být v tomto oboru trochu zavádějící, a je proto nutností znát i ang­

lické ekvivalenty. Učebnice jsou psány stylem blízkým dětem, ne formou od­

borné příručky. 
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7.2: Autorka u toho mála používaných cizích výrazů zapomíná automa­

ticky zmiňovat jejich výslovnost. Žáci se pak učí komické zkomoleniny těchto 

výrazů. 

8: Cyklus učebnic Libuše Kovářové je zpracován opravdu pro potřeby 

dětí, je přiměřený jejich znalostem a dovednostem. Z těchto učebnic je vidět, 

že autorka s dětmi tohoto věku pracuje a zná je. Jednotlivé díly na sebe nava­

zují a jejich náročnost se zvyšuje spolu s věkem žáků a jejich rostoucími zna­

lostmi a dovednostmi v daném oboru. Poutavost výkladu je podpořena použi­

tím věcí a situací, které děti zajímají, jsou j im blízké a chtějí se s nimi více 

seznámit. Nechybí ani použití vtipu, díky němuž si mohou děti některé infor­

mace lépe zapamatovat. 

Jako u většiny učebnic chybí mezipředmětové propojení. Je samo­

zřejmě složité, ale dalo by se použít určitě ve cvičeních a úkolech. 

3 9 



181 |IU| 
3. Učební mnteriálv rozšiřující učebnici 5% 
3.1 součást cvklii U H V ř i y i i i í r í p h iičphnír 4' 4̂  4̂  * * * * * ijc 3̂  ^ ̂  4̂  

3.2 materiály k vvkladii nrncvičnvání iiriva ooooo ooooo ooooo 

3.3 metodirká nfíriirka ooooo ooooo ooooo 
4. Obdiahová kriférin ± aJ / U 

4.1 odborná snrávnnst * * * * * 3|c ^ ^ ^ ^ * * * * * 
4.2 idpová ÍPPTiHprJ snrávnost ^ 3̂  4̂  4̂  sk * * * * * sk 4̂  4̂  4̂  4̂  

4.3 aktuálnost zastaralost * * * * * * * * * * sfc 'k 4* 4̂  
5 1 lOpicIín-striilítiirálni iisnoráHání 25% 
5.1 volba a usnořádání témat * * * * 0 * * * * o • * * * 0 

5.2 výstavba knihv tkanitol dílčích částít 
* y o L U ¥ KJ LL i i 1 i i y \ I V L L LZ I LVZ I ^ \A I I ^ l v l 1 w L U L A J 

• * 0 0 0 * * 0 0 0 * • 0 0 0 

5 3 
uj *mj 

vviižití praf a ívnopraf nrostřcHkn * * * * 0 * * * * o * * * * o 

5.4 nrehlednost dle obsahu 
L Z 1 W 1 1 1 ^ \ J 1 1 V 7 LJ L \_M 1 W \J IhZ O U l l L J 

* • * oo * * * 0 0 * • + 0 0 

5 s rpistfík řsinvník r i y í r h slov^ ooooo ooooo ooooo 

xJ* V J 1 u l i v t V 4 l *% Kj I J U t l I n l I V l l i d 141 20% 
^\M / U 6 1 obálka vnitrní strana dpspk iiČpbnipp 

\J LfLLl.^cJ.^ V l i l LL t i l DLI ClliCl k i ^ D w ^ L l ^ ^ L71 i l v / V 

• * * oo * * * oo • * • oo 

fi 2 vvuyití barpv * * * * * * * * * * * * * * * 
6 3 noiiyití ynaČpk tniktopramů^ * * * * * * * * * * * * * * * 
6 4 ilustrace * * * * * * * * * * * * * * * 
7 . l a T v k n v á k r i t é r i a Xerminolnfie 5% 

7 1 terminologie 
1 1 1 1 1 I V Z 1 \J fmm 1 Vi< 

* * * * * * * * * * * * * * * 
7 2 výslovnost cizích výrazů 0 0 0 0 0 ooooo ooooo 

8. Didaktická (metodická) kritéria 30% 
8.1 obtížnost, přiměřenost * * * * * * * * * * * * * * * 
8.2 zajímavost, poutavost (přitažlivost) * * * 0 0 * * * oo • * * 0 0 

8.3 motivace * * * 0 0 * * • 0 0 * * * 0 0 

8.4 mezipředmětová návaznost ooooo ooooo ooooo 

Celkové hodnocení * * * * 0 * * * * 0 * * * * 0 
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4.3 P. Navrátil - WORD, E X C E L , PowerPoint pro 

školy 

1. Parametry [191 [201 [21] 1 1 I I 1 1 

1.1 Autor: Pavel Navrátil 
1.2 Název: WORD pro školy 

E X C E L pro školy 
PowerPoint pro školy 

1.3 Vydalo: Computer media; 2001; 1. vydání 
1.4 ISBN: 80-902815-7-5 

80-902815-8-3 
80-86686-00-0 

r U I l l l a l . 
A4/ 
(oříznutý) 

1.6 Desky a vazba učebnice: měkké, lepená 
1.7 Počet stran: 120 

128 
72 

1.8 Cena učebnice: 110.-
2. Kvantitativní kritéria 
2.1 Ročník (stupeň znalosti): středně pokročilý 
2.2 Počet tématických celků: 9 

11 

2.3 Kapitol: 
2.4 Ostatní učební materiály: NL 
2.5 Použitý software: MS Word, Excel, PowerPoint 

2.6 Rozsah výuky: v rámci jednoho roku/ víceletého cyklu/ 
dílčího tématu 
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obr. 11 

3.1: Jedná se o tri učebnice [19, 20, 21], z nichž se každá zabývá výkla­

dem tématu jednoho ze základních programů kancelářského balíku Microsoft 

Office. Učebnice na sebe nenavazují, ale shodným způsobem se zhostili vý­

kladu dané problematiky. Daly by se považovat za jednu učebnici, která je 
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pouze tématicky rozdělena. Stylem výkladu i vzhledově jsou velmi podobné 

učebnici [7] od stejného autora. 

3.2: Základní učebnice jsou psány formou pouhého výkladu s minimem 

procvičování, bez odkazů na cvičebnice. Třeba jako je to u učebnic [17, 15]. 

Učebnice nejsou nikterak propojeny s cyklem cvičebnic, které vydal P. 

Navrátil. 

3.3: Metodická příručka pro učitele ani jiné materiály k výuce nejsou 

pro tuto řadu učebnic vypracovány. 

4. Po odborné stránce nemohu říci, že by učebnice měla nějaké nedo­

statky a splňuje požadavky MSMT, což se ale nedá říci po stránce využitelnosti 

pro výuku žáku základní školy. V učebnicích nedochází k přestupkům vůči 

ideové či gender správnosti. Učebnice jsou psány velmi obecně a osobně se 

neobrací k žákům. Učebnice lehce zastarává díky tomu, že k výkladu použil 

autor programového balíku MS Office 2000. Jelikož jde o přesný výklad tohoto 

systému, může žák, pokud používá novější verzi, nacházet odlišnosti, například 

v menu. 

5.1: Témata a jejich uspořádání je tradiční u výkladu těchto programů, 

používaný ve všech klasických uživatelských příručkách. Začíná se popisem 

prostředí a pokračuje základní editací textu nebo základními operacemi s buň­

kami. Dále jsou probírána jednotlivá témata, která popisují funkce daného pro­

gramu. Učitel si sám může témata zařazovat do výuky podle svého uvážení, 

jelikož na sebe těsně nenavazují. Pro žáky to však může být matoucí. 

5.2: Náplní jednotlivých kapitol je téměř výlučně pouze výklad dílčího 

tématu. Nejsou uvedeny příklady a s procvičením přímo v učebnici se setká­

váme pouze v učebnici [19]. V [19] je procvičení až v závěru některých téma­

tických celků. Procvičení se sestává z jednoho příkladu a návodu na splnění 

úlohy. 

5.3: Celý cyklus učebnic používá totožný styl. Učebnice jsou psány 

jedním typem a velikostí písma. Odlišují se pouze nadpisy, které jsou psány 

tučně a velkými písmeny, případně je text trochu zvětšen. Díky zahuštěnosti 
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textu zanikají především menší podnadpisy. Dominantní částí jsou dlouhé vý­

kladové texty, mezi které jsou vtěsnány pomocné nevýrazné obrázky. Rozma­

nité typografické prostředky pro vylepšení učebnice jsou zapomenuty, světlou 

výjimkou je snad jen použití malých piktogramů (viz níže). 

5.4: Obsah postihuje veškeré drobné podkapitoly a díky lomu se stává 

nepřehledným. 

5.5: Učebnice neobsahují rejstřík cizích slov ani jiný výklad cizích pou­

žívaných výrazů. V jednotlivých dílech se nachází rozsáhlé přílohy, které se 

zabývají výpisem nejdůležitějšich funkcí programů, jejich klávesových zkra­

tek, vzhledu tlačítek a podobným. Což může v některých případech působit až 

komicky, a pokud žák sedí přímo u počítače, jde o věc zcela zbytečnou. Do­

mnívám se, že jde o učení s počítačem bez počítače! 

6.1: Jednotlivé díly mají typově stejnou obálku, která se skládá ze dvou 

hlavních částí - názvu programu a koláže oken daného programu a stručného 

výčtu témat, kterými se tato učebnice zabývá. Navíc jsou díly barevně odli­

šeny. Obálky působí velmi hezky, žákovi to může být blízké a jednotlivé díly, 

ač podobně vzhledově sestavené, se nepletou (viz. obr. 9, 10, 11). Vnitřní 

stránky nejsou bohužel využity, což je škoda, velmi hezky jsou zpracovány 

tímto autorem v učebnici [7]. 

6.2:V celé učebnici jsou barvy použity pouze jen na deskách. To je milé 

viz výše, ale barvy v učebnici by možná pomohly k zpřehlednění. Zároveň by 

mohla být barva použita i na obrázcích, které se svou „černobílostí" ztrácejí 

v textu. 

6.3: Učebnice využívají 4 piktogramy. Jejich vysvětlení je uvedeno na 

začátku všech tří učebnic. Piktogramy opět nejsou barevně odlišeny od výkla­

dového textu, ztrácejí se v textu, a tím pádem mizí jejich upozorňovací a 

pomocná funkce. 

6.4: Typografickým stylem učebnic je dána i podoba použitých ilustrací 

a obrázků. Jsou šedé, utopené v textu a ztrácejí svůj význam. Jako obrázky jsou 

využity pouze výřezy oken a kliparty programu. Jen mě zaujalo použití 

44 



„komiksových" bublin, které slouží k popisu určité části obrázku, na kterou 

ukazují. Nenajdeme žádné jiné obrázky ani práce dětí, pouze v procvičení je 

uvedena jedna předloha, která funguje jako vzor. 

7.1: Vyjadřování autora při výkladu učívaje svým stylem bližší spíše 

starším žákům, studentům a učitelům. Mladší žáci se v textu mohou lehce ztra­

tit a nemusí vždy plně pochopit řešený problém. Délka textu a způsob výkladu 

velmi rychle odradí od dalšího čtení a studia. 

7.2: Autor používá při výkladu v učebnicích převážně české výrazy a 

pouze základní výrazy cizí. U těchto cizích výrazů zapomíná uvést jejich 

výslovnost. Například tabulka (str. 14 [19]). 

8: Dle mého názoru jsou učebnice vhodné převážně pro starší žáky a 

učitele. Autor počítá i s tím, že čtenář má již základní znalosti a dovednosti 

nutné pro práci s počítačem. Dále se toto projevuje i v minimálním použití 

barev, obrázků a zajímavých zpestření výkladu. Je klasicky použita frontální 

metoda, což se projevuje nejen v dlouhých textových částech, ale i v minimu 

příkladů a procvičení. Autor nepoužívá žádné motivační prostředky, které by 

žáky zaujaly a nadchly je pro probíraná témata. Žák nevidí v uváděných pro­

cvičování možnost využití naučených dovedností pro volný čas a práci ve 

škole. Využití této učebnice ve výuce na základní škole by bylo dle mého ná­

zoru velmi obtížné, až problematické. 
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11Q1 |IY| í2ni 
|ZU| 

Í211 |21| 
3. Učební materiálv rozšiřující učebnici vJ / o 

3 .1 s o u č á s t c v k l u n a v a 7 i i i í í * í r h n rehni r OOOOO o o o o o o o o o o 

3 .2 m a t e r i á l y k v ý k l a d u o r o c v i č o v á n í uč iva o o o o o o o o o o o o o o o 

3.3 m p t n r i ipťn n ř í m p l E í i o o o o o o o o o o o o o o o 

4. Oh^ílhnvn krifprin 
v . B J l / ď « l l W « l tví I t l ^ l l i l 

150/. 10/0 
4 .1 o n n o r n á ' i n r á v n r i ' í t * * * * * * * * * * 3k k̂ 'k 4̂  

4 . 2 i n p n v f l (CTPndpr^ "ínrávnnQt 
1 U L . U V C I l^J^V^ilUCI ) OJJI d VllUol 

* * * * * * * * * * * * * * * 

4.3 alífiiálnriQt " z n c t E i r t i I p c t ciiViLiciiiivioL, ZidslaialUDl * * * 0 0 * * * 0 0 * * * 0 0 

«; 1 iVO'lplz'/B_ďflll/'l'Ti t*4 lni i i C ! n n i * ó i l ó n t 

i - i u g i L i v u - 9 i r u i v i u r i t i n i uspurauani 
ÁJ /o 

5 1 v u i u d d uspurdudni lemdi * * 0 0 0 * * 0 0 0 * * 0 0 0 

5 7 l/^^ctíl\/rLCi l / " ť l i n L ? íl/"cimti~il /líI^íf*U oóoŤÍ^ 
VjřildVUd K l U I i y ( ^ K d p U O l , UULILn L d S l l J 

* 0 0 0 0 * 0 0 0 0 * 0 0 0 0 

j . j v y u z u l grdi . d lypogrdi. prosireuKU 
* 0 0 0 0 * 0 0 0 0 * 0 0 0 0 

5 4 prciucunusi u ic oobduu 
* + 0 0 0 * * 0 0 0 * * 0 0 0 

ICJbU llV ^blUVIllK. LIZILU bl(JV) o o o o o o o o o o o o o o o 

o. mZt*QťipIzd Q ¥ v 7 F m f y i * ^ ¥ i p L r ^ \ci^iťppio vil d l l L I V i l d ly pugl d l I L K d K r i l C I I d 20**/. 
•ZU / o 

6 1 ríhnliíTi \7nitřní ctrnna r i P C p L i i p p K n i p p UUdltVd, VllILlll l d l i dlld LivdUIV UL^V:L/ÍÍIV.L_ 
* * * 0 0 * * * 0 0 * * * 0 0 

\j.z •\/\7ii'7ití hdfpA/ v y d z i i i u d i c v 
o o o o o o o o o o o o o o o 

6 3 r\^\^^'7^i^ v n n č p F i n i K t A o r a m i i i 

U V / L I Z J I L I Z j I ldVr^lV l IJlIVlV-fCLI i 1 Li / 

* * * 0 0 * * * 0 0 * * * 0 0 

6 4 i li ictrapp 
11 Lid LI CLV^L' 

* * 0 0 0 * * 0 0 0 * * 0 0 0 

7 ¥ a 7 v l i n v á lífitpi*ia Tcrininnlncip 
d€l£,y t V l t V cl I V I l I C l l i l , 1 ^ 1 l l l i l I L t l l t g l V ' 

5% 
7 1 tprminolníTip 

l ^ I I I L i i i V / i L / ^ l V 

* * 0 0 0 * * 0 0 0 * * 0 0 0 

7 2 v ý s l o v n o s t cÍ7Ích v ý r a z ů o o o o o o o o o o o o o o o 

8. Didaktická (metodická) kritéria 30% 
8.1 o b t í ž n o s t , p ř i m ě ř e n o s t 

* * 0 0 0 * * 0 0 0 * * 0 0 0 

8.2 z a j í m a v o s t , poutavost (p ř i t až l ivos t ) 
* 0 0 0 0 * 0 0 0 0 * 0 0 0 0 

8.3 motivace 
* 0 0 0 0 * 0 0 0 0 * 0 0 0 0 

8.4 m e z i p ř e d m ě t o v á n á v a z n o s t o o o o o o o o o o o o o o o 

C e l k o v é h o d n o c e n í 
* * 0 0 0 * * 0 0 0 * * 0 0 0 
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4.4 V. Daňhelková - Word a Excel pro školy 

1. Parametry [171 [15! 
1.1 Autor: Věra Daňhplková 

• W l v* 1-7 C l i l i I V ^ l I V L l T C l 

I 2 Náypv" N/Iirrnsnft WnrH nrn šknlv 
Microsoft Excel pro školy 

1.3 Vydalo: Computer Press; 2004; 1.vydání 
1.4 ISBN: 80-251-0469-9 

80-251-0278-5 
1.5 Formát: A4 (oříznutý) 
1.6 Desky a vazba učebnice: měkké, lepená 
1.7 Počet stran: 95 

Rt 
O J 

1.8 Cena učebnice: 99.-
2. Kvantitativní kritéria 

2.1 Ročník (stupeň znalosti): středně pokročilý 
2.2 Počet tématických celků: 13 

11 
2.3 Kapitol: 

2.4 Ostatní učební 
materiály: 

Libuše Daňhelková: Microsoft Word pro 
školy - Cvičebnice, CD 

' 

Šárka Blažíčková: Microsoft Excel pro školy -
Cvičebnice. CD 

2.5 Použitý software: MS Word, Excel 

2.6 Rozsah výuky: v rámci jednoho roku/ víceletého cyklu/ 
dílčího tématu 

47 



pro školy 

obr. 14 obr. 15 

3.1: V tomto cyklu jsou 2 základní učebnice - Word a Excel. 

V přípravě je třetí učebnice tohoto cyklu, která by se měla zabývat tématem 

PowerPoint. Učebnice jsou na sobě nezávislé, nenavazují na sebe a zabývají se 

výhradně jedním programem kancelářského balíku MS Office. 
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3.2: K oběma základním výkladovým učebnicím existuje cvičebnice 

s CD [18, 16]. Cvičebnice s učebnicí jsou velmi dobře a funkčně propojeny. 

V učebnici najdeme odkazy na jednotlivé úkoly v cvičebnici, které navazují na 

dané téma, a naopak v cvičebnici najdeme odkazy na probíranou látku daného 

úkolu v učebnici. Pokud při cvičení narazí žák na nejasnosti, může si najít vy­

světlení v učebnici. Ikona pro odkaz do cvičebnice je otevřená kniha s číslem 

stránky a úkolu. Z cvičebnice do učebnice je ikona knihy s číslem stránky 

v učebnici, kde je dané téma vysvětleno (viz obr. 16). CD obsahuje předlohy k 

cvičením, obrázky a jiné pomocné materiály, na které se odkazuje v cvičebnici 

nebo v učebnici. 

Cvičebnice Učebnice 

obr. 16 Odkaz> do cvičebnice a do učebnice 

3.3: Metodická příručka pro tento cyklus neexistuje. Toto ale není 

v tomto případě tak velkou ztrátou, jelikož učebnice jsou zpracovány tak, že 

použití je intuitivní. Autorka nezapomněla v úvodu cvičebnice na pár slov 

k jejímu správnému vyžití pro učitele a žáky. 

4.1: Po odborné stránce jsem v tomto cyklu učebnic nenašel závažné 

nedostatky nebo chyby. Výklad obou témat obsahuje vše základní a je dosta­

tečné pro nutné znalosti žáků základní školy. 

4.2: Přístup k čtenářům a žákům je obecný. Úkoly v učebnicích a cvi­

čebnicích jsou univerzální, dají se v nich najít úkoly jak pro děvčata, tak pro 

chlapce. U některých úkolů se až zdá, že se autorka nechala ovlivnit tím, že je 

sama ženou a jedná se tak spíše o „holčičí úkoly". Toto je v tomto oboru 

nezvyklé. 
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4.3: Stejně jako ostatní autoři si jako základní program pro výklad au­

torka zvolila MS Office 2000. Vyvarovala se však detailního popisu právě to­

hoto systému a snaží se výklad pojmout univerzálně, na což sama v úvodu 

upozorňuje. 

5.1: Autorka se při řazení témat držela již ověřeného postupu. Témata 

na sebe logicky navazují, na prvních místech je naučení se základních operací 

s programem a pak postupuje k náročnějším dovednostem práce s daným 

programem. 

5.2: Výstavba jednotlivých kapitol je velmi dobrá. V úvodu, ještě před 

základním výkladem, je uveden motivační blok. Tento motivační blok je v 

provedení buď formou obrázků, příkladů nebo návodu k vylepšení stávajících 

znalostí. Následuje blok výkladový, kde je uvedeno spoustu příkladů a 

v průběhu výkladu si některé nové poznatky mohou děti samy vyzkoušet. V 

závěru je použito mnoho cvičení a úkolů, najdeme zde i odkazy na další možné 

procvičení pomocí cvičebnice. Na konci každého většího tématického celku je 

vložena kapitola opakování, ve které žáci sami vytvářejí svůj projekt, v němž 

jsou zahrnuty veškeré dosud probrané znalosti a dovednosti. 

5.3: Díky rozmanitému použití typografických prostředků, jako řádko­

vání 1,5, použití okrajů, barevných rámečků a dalších, se text stává členitým, 

nenajdeme delší textové pasáže. Přesto je hledání v učebnici složité, především 

díky nevýraznosti nadpisů jednotlivých kapitol a podkapitol. Možná by po­

mohlo nejen jejich odlišení velikostí, ale i použití více barev. 

5.4: Obsah obou učebnic je velmi přehledný, hlavní témata jsou zvý­

razněna a podkapitoly jsou odsazeny. Vcelku mu není co vytknout. 

5.5: Rejstřík cizích slov tyto učebnice neobsahují, ale jelikož je učeb­

nice opravdu přizpůsobena žákům, není tento nedostatek tak markantní. Přesto 

by v textu mohla být alespoň uvedena u základních výrazů výslovnost. 

6.1: Dominantou obálky je název probíraného programu, který je dopl­

něn obrázkem hrajících si dětí. Jednotlivé díly jsou barevně rozlišeny. Desky 

cvičebnic mají stejný motiv jako desky učebnic. Tím je dobře poznat, ke které 
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učebnici cvičebnice náleží (viz obr. 13, 14). Vnitřní strana desek není, jako u 

většiny učebnic, využita. 

6.2: V učebnicích je využito tří základních barev. Bílá podkladová 

barva papíru, černá pro základní text a světle modrá pro zvýraznění nadpisů, 

orámování a odstíny modré pro obrázky. Použití barvy je dobrým zpestřením, 

ale světle modrá barva působí dost chladně a někdy se na jejím pozadí delší 

text špatně čte. Domnívám se, že tímto nevhodným barevným zpracováním 

ztrácí učebnice hodně na své kvalitě a popularitě u žáků. Může se jevil jako 

příliš odborná. I vzhledem k barvě obálky by mohlo být zvoleno barevnější 

provedení grafické stránky učebnice. Jako např. v již zmiňovaných učebnicích 

[8, 9, 10, 11, 13]. Cvičebnice jsou v černobílém provedení, ale zde bych to 

neviděl jako nedostatek. 

Tip: 
Automalicky vybíral 
ctíi sh)va 
Označuiete-lt lexl laíenim myfti přes 
vice slov, označuji se pravděpodobně 
celá slova. Je to zpiisrďieno zaškrtnu­
tím polička Automaticky vytifret celi 
alOM na kartě ÚpnMy v éalogověin 

Pracujeme: 
Ukotveni příček v tabulce 
Otevřete nějakou vélš< tabulku a pomo­
ci příkazu Okno/Ukotvit příčky zajslé-
te. aby bylo pň posouvaní tabulky stále 
vidět její záhlaví. Poulijie (^edchozí 
poslup. 

Vyzkoušejte: 
V-̂  Tabulka s ukotvenými příčkami 
Z CD v cinčebnei otevřete soubor 

.S názvem Mocn i r,y_ukc-: u e -
.-le p: i c k y . V tabulce byly ukotve­
ny příčky tak, aby v okně byly vidy 
vidět první dva řádky a prvnt sloupec. 
Vyzkouáejte posunutí viditelné části 
tabulky pomocí posuvnikú nařxxu 
a vpravo. 

Příklad: ^ „ 
ftazcTi. podle abecedy 

Otevřete ;aDui ku :; • a vytvořenou v jedne z předchoztcfi kapitol a attecedné 
seřadte jeji záznamy podle sloupce .Název zboii" (Pokud jste tuto tabulku nevytvořili, 
seřadte jmou labuiku) 
Návod. |ak tabulku seřadit: 
1. Označte čast tabulky, kterou potřebujete seřadrt - oblast B2 až EB Pozor, v tabulce 

je nadpK Jnventař- a v dolni části je .Celková cena", tylo řádky radil newnite. protože 
by měly zůstat i po seřazeni jako první a poslední. 

obr. 17 Pan Kulička v Učebnici 
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6.3: Využitím piktogramů se zde opět, možná i díky společnému vyda­

vateli, setkáváme s „panem Kuličkou", o kterém jsme psali u knihy pana Řez­

níčka a pana Vanička [11, 13]. „Pan Kulička" zde opět mění svojí podobu 

v závislosti na jeho funkci, barevné rozlišení v tomto případě však není tak 

výrazné, jde pouze o neznatelně jiné odstíny světle modré (viz obr. 17). Pikto­

gramy najdeme i v cvičebnicích, které jsou jako celá cvičebnice v černobílém 

provedení (viz obr. 18). 

obr. 18 Pan Kulička ve cvičebnicí 

6.4: Pro doplnění textu a jako příklady pro pomoc při plnění úkolů jsou 

využity výřezy oken daného programu a obrázky s pracemi dětí. Jelikož jsou i 

obrázky vyvedeny v nevýrazných modrých odstínech, ubírá to na jejich 

vzhledu a zanikají v textu. Jejich funkčnost jc takto snižována. 

7: Učebnice jc stylem výkladu opravdu určena žákům základních škol. 

Není zde nadbytek cizích a odborných výrazů. Texty jsou lehce čitelné, jasné a 

na první pohled pochopitelné. 

8.1: Výklad probírané látky odpovídá vědomostem a schopnostem žáků 

základních škol. Je jim svým přístupem pomocí příkladů a práce vrstevníků 

blízká a nutí je k výkonům, které jsou v rámci jejich možností. Přesto je však 

rozvíjí. 

Forma úkolů je dětem blízká, úkoly jsou zajímavé, je na nich patrné, že 

autorka s dětmi pracuje a úkoly má prakticky vyzkoušeny. Tímto způsobem 

autorka děti motivuje. Motivací je i návaznost učiva a postupné zlepšování 

svých stávajících prací pomocí nově naučeného. V příkladech jc využita mezi-
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předmětová návaznost, děti vidí praktické využití těchto znalostí ve škole, ale i 

ve svém volném čase. Viz kapitola Horní a dolní index ([15] str. 2 3 ) , kde je 

příklad použití probíraného tématu v hodinách chemie a matematiky. Tak tomu 

je i v učebnici [15], kde si žáci například vytvoří rozvrh hodin. Probíraná látka 

je procvičována pomocí příkladů a projektů. 
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Vaha 
KTi i c r i d 1121 |17| l í c i |15| 

V T /% 1 A ^ A **• A I v 7 W^Í\'W^ • f 11 1 I J V l 1 i ̂  A %\ W\ • A 1 
u c ť D n i n u i c r u i y r u z s i r u j i c i u c ť D n i c i 

3 /o 
3 1 ž > U U L a b l L y M U l l a V c l Z U J l C l L i l U L C D l l l L . ooooo ooooo 
3 2 i i i a i c r i a i y K v y K i d u u , p r o c v i L O V d n i u c i v d * * * * * * * * * * 
3 3 r n c i o c i i L K d p n r u c K d 

* * • 0 0 * * * 0 0 

4 • 1 w\ c Q n J H 7 n 1̂  1*1 v A v m 

i . . 7 D S d n u v d K r i c e r i d 
13 /o 

4.1 U U U U l l l d a p i d V I l U b l * * * * * * * * * * 
4 2 i / i í B / " \ B / Q í ítí^r^/Hť^T* 1 O T ^ r o i / n r \ c f 

l u c u v d ( ^ g c i i u e r ^ b p r d v n o s i 
* * * * * * * * * * 

4 3 d K L U d i l l U s l , Z d S l d r d l U S L * * * * * * * * * * 
S 1 nnte*lzď\ c1't*ii1^ěiii*'BlvBi n c n r B i ^ i B r l o n i 

L j u g i C K u - s i r u K i u r d i n i u s p u r d U d n i 
X3 /o 

X7fX i r X n n 11 c ř " \ A * ř * T I z i n n 1 třicvv 0 í 

v o i D d d u s p o i d U d n i lemdi 
* * * * * * * * * * 

5 2 \ 7 \ 7 C Ý n x 7 r \ o V " r M n x 7 i L " i r \ i t z x l Z I I I A I A V X A i o f i l 

v y s i d V D d Kiiiny ( ^ K d p u o i , u i i c i c n C a s i i j 

3|c 3|( 3)( 4̂  3|c * * * * * 
5 3 v y u ž i l i g i d i i C K y L n d l y p o g r d i . p r o s i r c u K U 

* * * + 0 * * + + 0 

5.4 t ^ f n 1 A H ť i j ^ c f /41ť» r ^ n c n n i i piCJUCUllUDl ili\Z U U b d i l U * * * * * * * * * * 
5.5 I C J D L I I K (̂ biUVlUK LlZldl DlUVy ooooo ooooo 
6 vjFdiiLKd 4 l y p u j ^ r d i i L K d K r i i ť r i d 200/, Z U / o 

6 1 í^r\Qllz"d A / t i i f n ^ i c í i ^ Q n n Í H A C A L " i i A A r \ ť x i A A U U d I K d , V l l I L l l l l D l l d l l d U C D C K U L C U r i l L C 
* • + 0 0 * * * 0 0 

6 2 v y u ž i l i D a i C V 
* * 0 0 0 * * 0 0 0 

6 3 p u U Z U l ZIldLCK ( ^ p i K L O g l d m U j Ť •í' 4̂  ^ 4̂  * * * * * 
6 4 1 i 1 I A 4 ' T ^ O A A * * * 0 0 * * * 0 0 

7 1 n m 7 L/ / W 7 0 1̂  1*1 F A 1*14\ 1 A 1 * m • n A I #1 ť i 1 A 

j d z y K u v d K r i i e r i u , 1 erininoiogic 
3 /o 

7.1 f t * m 1 n r \ l / " \ í r i ť . 
l e r r i u i i o i o g i c 

* * * * * * * * * * 
7 2 v y ^ b i u v i i u s i Lizicn vyrdzu !|c 3|c 4̂  4̂  * * * * * 
8. Didaktická (metodická) kritéria 30% 

8.1 obtížnost, přiměřenost * * * * * * * * * * 
8.2 zajímavost, poutavost (přitažlivost) * * * * * * * * * * 
8.3 motivace * * * * * * * * * * 
8.4 mezipředmětová návaznost * * * * * * * * * * 

Celkové hodnocení * * * * 0 * * * * 0 
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4.5 Závér komparace učebnic 

v této kapitole jsem se snažil o hodnocení učebnic pro výpočetní tech­

niku a učebnic tématicky zaměřených. Všeobecně zaměřené učebnice byly od 

autorů: L . Kovářová [8, 9, 10] a P. Navrátil [7]. Velmi dobrý dojem zanechala 

učebnice od autorky L . Kovářová. Učebnice výborně splňuje veškeré poža­

davky na dobrou učebnici. Učebnice autorky L . Kovářové ztrácí body přede­

vším kvůli chybějícím materiálům k výkladu a procvičení, metodické příručce 

a neexistujícím mezipředmětovým vazbám. Nejhůře ze srovnávaných učebnic 

vyšla učebnice autora P. Navrátila. I když na první pohled mě velmi zaujala. 

Vzhledem ke své celkové skladbě není jako učebnice příliš vhodná. Kromě 

odborné správnosti ostatní kritéria splňuje jen částečně nebo vůbec. Vzhledem 

k tomu, že tato učebnice je po odborné stránce jinak zcela vyhovující, lze j i 

použít pro výuku na střední odborné škole (kam je také primárně určena viz 

kapitola 4.1 bod 5.1) nebo pro výuku v mimoškolních kurzech. 

Tématicky zaměřené učebnice byly hodnoceny od autorů 

V. Daňhelková [17, 15] (Word, Excel) a P. Navrátil [19, 20, 21] (Word, Excel, 

PowerPoint). Učebnice autorky V . Daňhelkové je učebnicí v pravém slova 

smyslu, tzn. kromě drobných detailují nelze nic vytknout, a je opravdu litera­

turou vhodnou pro školy. Snad jedinou konkrétní výtku lze směřovat 

k jednobarevnému grafickému provedení. Naproti tomu učebnice autora 

P. Navrátila je pouhou příručkou, která nemá s učebnicí nic společného. Tato 

kniha žáky nemotivuje, neobsahuje nezbytné příklady na procvičení a po di­

daktické stránce je jako učebnice zcela nevyhovující. Tuto literaturu bych 

nehodnotil jako učebnici. 

Tato kapitola si nebrala za cíl najít ncjlepší či ncjhorší učebnici, ale být 

jakýmsi vodítkem a nasměrovat učitele ke správnému výběru učebnice infor­

matiky. Bude záležet na každém, jaké nároky - kritéria při výběru učebnice 

zvolí, a zda moje diplomová práce poslouží k lepší orientaci v tomto oboru. 

55 



Závěr 

Hlavním cílem této práce bylo navrhnout kritéria hodnocení učebnic 

výpočetní techniky pro základní školu. Tedy prvním krokem v práci bylo najít 

vhodná kritéria, podle kterých budu dané učebnice hodnotit. Dalším krokem 

bylo zvolená kritéria aplikovat na učebnice, které jsou na našem knižním trhu 

k dostání. 

Pro sestavování kritérií jsem vycházel z literatury, která se zabývá hod­

nocením a porovnáváním učebnic, a sice od autorů J . Průcha [3, 4, 5] a Věra 

Martínková [2]. Podle mých představ jsem se snažil najít metody, které jsou 

nenáročné na čas, a zároveň co nejúčinnější. Proto mne nejvíc zaujaly kompa­

rační metody V. Martínkové [2], které toto kritérium nenáročnosti a účinnosti 

splňují. Pro komparaci učebnic výpočetní techniky jsem musel základní kritéria 

V. Martínkové rozšířit o kritéria vlastní, aby komparace učebnic byla více při­

způsobena této kategorii učebnic. Jde především o kritérium aktuálnost a 

zastaralost: ideová (gender) správnost; použiti značek (piktogramů); materiály 

k výkladu, procvičování učiva a výslovnost cizích výrazů. 

Původní představou bylo srovnávat učebnice podle samostatných krité­

rií. Práce s velkým množstvím těchto kritérii byla ale velmi náročná, ve vý­

sledku neprůkazná, a navíc se některá kritéria vzájemně prolínala. To mě při­

nutilo některá kritéria sloučit či vypustit a vytvořit jakýsi žebříček důležitosti 

kritérií. V důsledku toho se podařilo vytvořit „Tabulku kritérií" k hodnocení 

učebnic (3. kapitola). 

Výsledky získané pomocí komparace s výše uvedenými kritérii kore­

spondují s mým názorem ohledně kvality jednotlivých učebnic. Na základě 

mnou vytvořených kritérií a vlastního úsudku se celkové výsledky v této 

diplomové práci shodují s mým názorem, a proto mohou být do jisté míry 

subjektivní. 
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Hlavní přínos této práce nespočívá pouze v dosažení konkrétních vý­

sledků hodnocení jednotlivých učebnic, ale spíše ve vytvoření jednotlivých 

kritérií, které se pak mohou aplikovat nejen na učebnice výpočetní techniky. 

Dalším možným pokračováním práce na toto téma by výzkum fungo­

vání vybraných učebnic v reálné edukaci. Výzkum zabývající se začleněním 

učebnice do procesů učení a vyučování, či učebnice projevující se určitými 

vzdělávacími výsledky a efekty. 
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