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Uvod

Podle zidovského vtipu fekl stary rabin na uUmrtnim lozi sy-
novi: ,,Nikomu nic nevysvétluj, nema to smysl.* Kdyby si tato slova vzali
k srdei autofi ucebnic, nikdy by Zzadna ucebnice nevznikla. Napsat u¢ebnici
navic znamena, Ze autor je vystaven: a) srovnani se vSemi, které tu kdy byly a
byly lepsi, b) vytce, Ze kniha neobsahuje posledni trendy a objevy v oboru, Ze
v knize néco dilezitého (nebo n¢kdo dilezity) chybi, nebo naopak, Ze v ni jsou
véci, které tam nepatii; a fadé dalsich vytek. Coz vSechno bude nejspis pravda.
Presto studenti nadéle touzi po ucebnici, kde bude pokud mozno vsechno a
latka bude podana pichledné a srozumitelné.

Cilem této prace je vytvofit vhodna kritéria pro hodnoceni ucebnic vy-
pocetni techniky na zékladni 3kole a zvolend kritéria aplikovat na ucebnice.
Prace je ¢lenéna do kapitol, které se uvedené problematice vénuji od teoretické
uvahy az po praktické aplikovani kritérii na konkrétni ucebnice.

Prvni kapitola se tyka definice udebnice, pfedevsim popisem jeji
funkce, ktera je vychozim bodem pro vytvofeni kritérii. Druha kapitola
podrobné popisuje jednotliva kritéria. Ve tieti kapitola jsou rozepsany jednot-
livé body do tabulky hodnoceni. Ctvrta kapitola je vénovana aplikaci kritérii na
vybrané u¢ebnice vypocetni techniky pro zékladni $kolu.

Pro hodnoceni jsem si vybral u¢ebnice, které jsou dostupné na naSem
kniZznim trhu. U¢ebnice mizeme rozdé€lit na dvé skupiny: vSeobecné zaméiené
ucebnice informatiky a tématicky zaméfené (Word, Excel a PowerPoint). V3e-
obecné zaméfené ucebnice jsou od autort: L. Kovafova [8, 9, 10] P. Navratila
[7]. Ugebnice autorské dvojice J. Vanitek a P. Rezni¢ek [11, 13] jsem kvili
objektivnosti diplomové prace vynechal, aby nedoslo ke stietu zajmu. Téma-
ticky zaméfené ucebnice autori V. Danhelkové [17, 15] (Word, Excel) a

P. Navratil [19, 20, 21] (Word, Excel, PowerPoint).




Dnem 1. 9. 2007 vejde v platnost Ramcovy vzdélavaci program. Toto
klade nové naroky a ukoly na ucitele. Jednim z tkolu je vytvofit vlastni vzdé-
lavaci program pro konkrétni pfedméty. Ucitel si musi vytvofit bud’ vlastni
materialy a nebo si vybrat ve stavajici nabidce uéebnic. V tomto sestavovani a
vybirani by mohla byt dobrym voditkem tato prace. Ucitel si mize podle krité-

rii, které osobné preferuje, rychle a pfehledné vybrat vyhovujici uéebnici.




1. Teorie uc¢ebnice

1.1 Definice ucéebnice

Tato kapitola si bere za ukol definovat, co je $kolni u¢ebnice a jaké ma
funkce.

Vystizné, avsak ne vie vyjadfujici, jsou dvé niZze uvedené definice. Tyto
definice jsou spravné, ale neuplné — vystihuji jen nékteré z podstatnych rysi
uc¢ebnice. Musime jej proto objasnit komplexnéji, a to tak, Ze budeme postupo-
vat od obecnych ke specifickym vlastnostem.

DEF(1): ,,U&ebnice... vychazi z celkové normy ucebnich osnov a vy-
mezuje a konkretizuje obsah a rozsah uciva daného vyu€ovaciho pfedmétu
v daném postupném ro¢niku® (Pricha, 1998)

DEF(2): ,,U&ebnice: Prostiedek vyuCovani a ufeni v knizni formé, ve
kterém jsou urcita odborna témata a okruhy dan¢ho predmétu metodicky uspo-

fadany a didakticky ztvarnény tak, Ze umoziuje uceni...* (Pricha)

Pokud se zmifujeme o definicich u¢ebnic, nelze opomenout definici
Jana Amose Komenského, ktery byl jednim ze zakladatelt teorie a tvorby mo-
dernich 3kolnich uéebnic. Pro néas je dulezitd Komenského ucebnice Svét
v obrazech (Orbis sensualium pictus, 1658). Tato kniha byva povaZzovana za
prukopnicky didakticky prostiedek, ktera kombinuje verbalni komponenty
uleni (text) sobrazovymi komponenty, jak je to bézné v soucasnych
ucebnicich.

Teoretické zaklady ucebnice jako didaktického prostiedku byly zfor-
mulovany v pozadavcich na vlastnosti textu u¢ebnic. Tyto pozadavky jsou stale
aktualni, napf.:

, Nebot' kdyz ucitelé... napisou krasopisné predlohy (jak se stava), budou-li

diktovat pravidla, texty nebo preklady textu atd. — ach, co casu se tim zmari!




Bude tedy dobre miti vytistény v dostatecném mnozZstvi vSechny knihy, kterych
se uziva ve vsech tridach. ....

A co si silné preji a durazné Zadam: knihy musi predkidadat viechno srozumi-
telné a pristupné, tak aby Zdakum jisté podavaly svétlo, s jehoZ pomoci mohou
sami porozumél v§emu i bez ucitele. K tomu cili bych si pral, aby byly spiso-
vany pokud mozno formou dialogickou. Nebot' tim zpiisobem lze sndze pFizpi-
sobit détské mysli obsah a sloh, aby si Zdci nepredstavovali véci jako nemozné,
nepristupné a prilis nesnadné. ... Forma dialogu upeviuje védéni. Nebot' jako
si pamatujeme jistéji uddlost, kterou jsme sami vidéli... tak v mysli Zakit utkvi
pevnéji to, cemu se ucime po zpusobu komedie nebo rozmluvy, nez to, co sly-
§ime od ucitele prosté vypravovat."

(J. A. Komensky, Velka didaktika, 1958, s. 170-171)

1.2 Funkce uc¢ebnice

DEF (3): Funkci u¢ebnice se rozumi role, pfedpokladany ucel, ktery ma tento

didakticky prostfedek plnit v realném eduka¢nim procesu. (Priicha)

Funkce pro Zziky: Ugebnice jsou pramenem, z nichZ se Zici uci, tj. osvojuji si
nejen urcité poznamky, ale i jiné slozky vzdélavani (dovednost, hodnoty,
normy, postoje aj.)
Funkce pro uéitele: Ulebnice jsou pramenem, s jehoz vyuzitim ucitelé planuji
obsah uciva, ale i pfimou prezentaci tohoto obsahu ve vyuce, hodnoceni vzdé-
lavacich vysledka zaku aj.

Na zakladé téchto funkci ucebnici chapeme ve vztahu k zakovi jako je-

den z prostiedkt u¢eni a ve vztahu k uditeli jako hlavni vyu€ovaci pomucku.




Funkce plnéné u¢ebnici dle D. D. Zujeva

Informaéni funkee: Spocivd vtom, Ze ucebnice vymezuje obsah
vzdélavani v ur¢itém predmétu ¢i oboru vzdélavani, a to i pokud jde o
rozsah a davkovani informaci uréenych k osvojovani pro zaky.
Transformadni funkce: Je dana tim, Ze uCebnice poskytuje piepraco-
vani (didaktickou transformaci) odbornych informaci z ur¢itého véd-
niho oboru, z ur¢ité technické ¢i jiné oblasti tak, aby tyto transformo-
vané informace byly piistupné zaktm.

Systematiza¢ni funkce: Ucebnice roz¢lenuje ucivo podle ur€itého sys-
tému do jednotlivych ro¢nikt ¢i stupit $koly a vymezuje také posloup-
nost jednotlivych ¢asti uciva.

Zpeviovaci a kontrolni funkce: U¢ebnice umoziuje zakim pod vede-
nim ucitele osvojovat si ur€ité poznatky a dovednosti, procvicovat je
(upeviiovat) a event. i kontrolovat (pomoci ukolt aj.) jejich osvojeni.
Sebevzdélavaci funkce: Ucebnice stimuluje Zzaka k samostatné praci
s u¢ebnici a vytvareji u nich u¢ebni motivaci a potieby poznavani.
Integra¢ni funkce: Ucebnice poskytuje zaklad pro chapani a integro-
vani téch informaci, které zaci ziskavaji z riznych jinych prament.
Koordinaéni funkce: Ucebnice zaji§tuje koordinaci pfi vyuzivani dal-
Sich didaktickych prostiedki, které na ni navazuji.

Rozvojové vychovna funkece: Ucebnice pfispiva k vytvafeni riznych
ryst ,.harmonicky rozvinuté osobnosti* zaki (tj. napf. formovani este-

tického vkusu aj.).

V konkrétni udebnici se mohou tyto funkce realizovat v odli$né inten-

zit¢ a v odlisném rozsahu. Tedy mira zastoupeni jednotlivych funkei miize byt

v uCebnicich nestejna, napf. v zavislosti na stupni Skoly, vyuc¢ovaném pfedmétu

aj. Koncept funkce u¢ebnice ma viak nejen teoreticky vyznam, ale i prakticky

dosah pro hodnoceni ucebnic.
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2. Kritéria ucebnice informatiky

2.1 Didakticka (metodicka) kritéria

Tato kritéria prostupuji samoziejmé napfi¢ viemi ostatnimi kritérii. Jimi
jsou vlastné vSechna ostatni sjednocovana a organizovana S didaktickou stran-
kou tésné souvisi naro¢nost ucebnic (tj. obtiznost a pfiméfenost). Neni dobré,
pokud je u¢ebnice malo naro¢nd, ani kdyz je naro¢na piiliS. Pfi posuzovani
naro¢nosti ucebnice piihlizZime zejména k naro¢nosti jeji odborné stranky
k strance pojmové (viz terminologické), metodickému zpracovani, ke strance
jazykové a kompozi¢ni (logicko-strukturalni vystavbé).

Pfitazlivost uCebnic hraje dulezitou roli v motivaci zaka k praci
s uéebnici, ovliviiuje jeho vztah k celému pfedmétu. Proto autor, nakladatel i
redaktor musi usilovat o co nejvétsi pfitazlivost svych uéebnic — ve vSech jejich
slozkach. Nejdilezit&jsi je slozka obsahova (tematicka), motivaéni, aktivizaéni,
obrazova, jazykova apod. Zajima nas aktiviza¢ni ¢initel: cviceni, ukoly, otazky
a naméty vyzadujici samostatnou praci jednoho, dvou nebo vice ziki, a tak
vzbuzujici jejich zajem o problém. Cviceni by méla vést k vyjadieni postoji
zak, podporovat hravost a fantazijni slozku osobnosti.

Ucebnice by mély poskytnout zakiim podnéty tak, aby byli motivovani i
k uzivani mimouéebnicovych informaénich zdroji, aby pozadované informace
byly dostupné bez vétsich ptekazek. To umoziuji v uc¢ebnicich uvadéné od-
kazy, doporuceni a srozumitelné instrukce k praci se slovniky, encyklopediemi,
atlasy a jinou odbornou literaturou, a to i v podobé multimedidlni a s moZnosti
vyuziti internetu.

Nemélo by se zapominat i na mezipiedmétové navaznosti. I kdyz se vy-
skytuje problém pfi navaznosti uéebnic od ruznych nakladatelstvi. Je dilezité

vést v patrnosti, na kterych mistech se latka v u¢ebnici bude piekryvat s latkou
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v uebnicich jinych pfedméti, a kdy muZe byt vychodiskem pro dalsi
predméty.

Zda u¢ebnice ma byt urcena piedevsim pro praci ve Skole nebo doma,
pro samostatnou praci zakt nebo pro praci zakt pod vedenim ucitele. Nezapo-
minejme, Ze nemaji vSichni zaci moZnost pracovat doma s pocitatem a s tim

musi ucitel v hodiné pocitat, aby se uéivo vysvétlilo a dostateéné procvicilo.

2.2 Logicko-strukturalni usporadani

Velmi dalezitym a neopominutelnym pozadavkem kvalitni u¢ebnice je
jasna a piisna logicko-strukturalni vystavba u¢ebnice. Zakladnim pozadavkem
v oblasti logicko-strukturalni vystavby je zejména dodrzeni hierarchizace.
Tedy volby jednotného a jednoticiho principu pro uspofadani knihy jako celku
— kapitol i dalsich dil¢ich &asti. Toho u¢ebnice dosahuje vhodnou volbou zpu-
sobu ¢lenéni titulk a mezititulkd, razny typ, velikost a tu¢nost pisma, vyuZiti
Cislovani, znaceni ¢iselného, pisemného i grafického, vyuziti grafické apravy
apod. Zaci se snadngji orientuji v dobfe &lenéné ucebnici a ucivo si lépe
zapamatuji.

Vsimame si tedy volby uspofadani témat, jejich hierarchizace. Tuto za-
kladni informaci o uspofadani témat ucebnice podava vzdy obsah, ktery je
zpravidla umistén na zac¢atku knihy.

Pfi logicko-strukturalnim zpracovani u¢ebnice hraji velkou roli grafické
a typografické prostfedky. Typ, velikost a tu¢nost pisma, znacky a piktogramy,
ramecky v riznych barvach pro vyznaceni definic, tkolu a jinych dilezitych

Casti textu, které tak zprehlednuji vyklad nebo procviceni latky.
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2.3 Graficka a typograficka kritéria

Grafické a typografické aspekty, jak jiz bylo naznaceno v ptredchozi
¢asti, hraji v u€ebnicich vyznamnou roli. Zpracovani uéebnice jak po grafické,
tak po typografické strance, by mélo byt na profesionalni Grovni, coZ bohuzel
nebyva vzdy pravidlem. Na zpracovani jedné ucebnice se mizZe podilet i vice
grafikii, vytvarniki a typografii, u¢ebnice nesmi puisobit nejednotnym dojmem.

Autofi uéebnice by méli vychazet z predpokladu, Zze u zaka zakladni
Skoly patii v u¢ebnici k nejdileZitéj$im obrazky, grafické symboly, typogra-
fické hiicky a barvy.

Velmi dilezité je rovnéz vyuZiti barevnych rameckt a podkladi, které
odliduji rizné typy didaktickych texti, ¢i prolozenim zvyraziuji klicové infor-
mace v textu. Barvy v u¢ebnici musi byt vzdy pouzity s rozmyslem a funkéné,
aby prispivaly k nazornosti - text je piehlednéjsi a ¢tivéjsi. Znaény vyznam ma
rovnéz vyuzivani riznych prvki infografiky, zejména spojovaci ¢ary (propo-
jeni textu s obrazky), podtrzeni (¢arou i vlnovkou). V uebnici se pak uplatiiuje
mnozstvi nejen odbornych, ale i grafickych, typografickych, kreslenych, ¢i
fotografickych napadu.

Co se tyc¢e barevného provedeni u¢ebnice, to mize byt rizné, jak plno-
barevné, tak jedno- i dvojbarevné. V ulebnicich jedno- ¢i dvojbarevnych se
dava vetsinou piednost jinym grafickym prvkim, nez jsou obrazky. V tomto
piipadé tézisté grafické tpravy Casto spociva ve volbé vyraznych typu pisma,
uziti rameck, v zajimavém Clenéni plochy, ve stiidani svétlych a tmavych
ploch, pozitivni a negativni Gpravy, v uziti riznych znacek (piktogrami) atd.

Velikost pisma je tieba volit s ohledem na ¢itelnost a celkovou Gpravu
ucebnice. Typy pisma se voli odlisné pro vykladovy text, pro otazky a jejich
popisky, pro cviceni a pro poznamky nebo vyslovnost cizich slov.

V piipadé knihy pro déti — je v ucebnici, vice nez pro jinou vékovou

kategorii ¢tenare, velmi dalezité grafické zpracovani obalky. Obalka ucebnice
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musi byt piitazliva, pestra, nejcastéji vicebarevna, ale i jednobarevna, vyrazné
graficky upravend, s dobfe promyslenou typografii. Nazev ucebnice ma byt
kratky a vystizny, a pfedevsim na prvni pohled viditelny (nesmi splyvat). Blizsi
podrobnosti o ureni uéebnice lze uvést drobnéjsim nebo jinak méné vyraznym
textem, nebo je lze uvést na titulnim list¢ uvnitt knihy. Namét obalky je bud
obrazovy (kresba, fotografie, montaz atd.) se zakomponovanym nazvem nebo
¢isté pismovy, typograficky.

Nemélo by se zapominat i na vyuziti vnitini strany desek. Tento prostor
je velmi vhodny vyuzit pro nejriznéj$i piehledy: nejpouzivanéjsi klavesové
(@, \, &), odkazy na dulezit¢ webové stranky.

llustrace, které plni funkci zdroje neverbalnich informaci, musi byt sro-
zumitelné, pfiméfené véku zaka a i pfi uréitém nutném stupni zjednoduSeni
musi byt vécné a odborné spravné. Je zkratkou, symbolem, grafickou znackou,
ktera Casto fika vic nez text. Pfi vhodném pouziti ilustrace je uebnice nazor-
n&js$i a vyklad Ziveéjsi. Casto dobie voleny a nakresleny obrazek Setii dlouhy a
obtizny vyklad.

Uloha ilustraci byva rizna: od doprovodu vykladu latky nebo textové
ukazky az po vychodisko ke cvi¢enim a ukolim, do dokumentacnich ilustraci
az ke kreslenym vtiptim.

Vtip a humor do kvalitni uebnice ur¢ité patfi, a to jak do textové, tak i
do obrazové &asti. Nékdo muzZe namitat, Ze zaky vtipy budou rozptylovat a
odvadét od vyuky, ale opak je pravdou — humor je dulezitym motiva¢nim
prostiedkem.

Technicka fotografie je jednim z typu ilustrace, kterd se ¢asto objevuje
v u¢ebnicich informatiky. V naSem ptipad¢ se jedna vétSinou vyobrazeni obra-
zovky a hardwaru. Aby fotografie plnila svou odbornou funkci, musi se upra-
vit: bud’ retusi potlaéit pozadi a zvyraznit dulezité detaily nebo pouzit z foto-

grafie jen vyfez ¢i si vypomoci barvou, ktera odlisi zdiraznované detaily.
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Vakaty v publikaci jsou zamérné nepotisténé strany. Jsou nezbytnou
soucasti grafické tpravy, ale musi se jich pouzivat s mirou. Neesteticky pusobi

nechténé vakaty uvniti knihy.

2.4 Obsahova kritéria

Obsahova stranka Skolni u¢ebnice ma dvé zakladni dimenze. Jednak je
to vécny obsah a ideovy obsah, ktery je nemén¢ dilezity.

Obsahové aspekty byvaji vétsinou pojimany jako vztah latky v ucebnici
k sou¢asnému stavu odpovidajicimu védeckému poznani v oboru (pfedmétu),
kterému je ucebnice urena (tj. ucebnice informatiky k sou¢asnému stavu
oboru informacnich technologii, pedagogice informatiky atd.). Neni tim mys3-
leno, Ze ucebnice informatiky by méla u¢ivo predavat v celé Sifi vykladu. Ves-
keré informace v uéebnici by mély byt podavany v mife zakiim pfistupné a
u¢ivo by mélo byt zapojovano do SirSich vnitro- i mezipfedmétovych
souvislosti.

V rozsahu uéebnice nebyvaji ¢asto zavazné nedostatky, nebot’ vydava-
telé ucebnic pfi schvalovani u¢ebnice zpravidla dbaji na to, aby obsah ucebnice
odpovidal pozadavkim (vzdélavacimu programu). Samoziejmé i zde muze
dochazet k uréitym rozdilim v pojeti rozsahu nékterych u¢ebnic. Odbornici pro
vyu¢ovaci predmét se mohou odliSovat v nazorech na to, co z oboru za¢lenit do
u¢iva, v jakém rozsahu, v kterém ro¢niku a stupni $koly apod. Pravé tak autofi
ucebnic se mohou odliSovat v pojeti toho, co je vhodné zaclenit do rozsahu
uc¢ebnic. U¢ebnice muze, ale nemusi urCovat rozsah latky pro vyucovaci jed-
notku (hodinu) nebo pro $kolni rok.

Nedilnou soucasti obsahovych vlastnosti u¢ebnic jsou hlediska hodno-
tovych orientaci, postoji, kulturnich vzorel, jeZ prezentuji svym uzivatelim —
zakim. Zejména v posledni dobé je pozornost zaméfena na prvky naciona-

lismu, etnocentrismu, xenofobie a tzv. sexismu. Je Zzadouci, aby se v uéebnici
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neprojevovala Zadna skryta diskriminace vii¢i jinym néarodd, rasam, kulturam.
V pripadé diskriminace Zen se nejedna o pfimou diskriminaci, ale o vyvazené

pouzivani jak muzského tak i Zenského, popf. neutralniho rodu v textu.

2.4.1 Aktualnost, zastaralost obsahu

U vSech uéebnic je velmi dulezita jejich aktudlnost pokud na co nejdelsi
dobu. Dodrzet tuto aktualnost je rtizné naro¢né podle jednotlivych predméti.
Pravé v ptipadé ucebnic vypocetni techniky je udrZeni aktualnosti vzhledem
k ostatnim pfedmétii nejnaroénéjsi. Je to dano rychlym vyvojem celé oblasti
informac¢nich technologii.

Autor u¢ebnice vypocetni techniky musi hned v poc¢atku pocitat s tim,
7e od napsani uebnice pres typografické zpracovani, schvalovaci proces az po
uvedeni na trh uplyne minimalné jeden rok. Béhem tohoto roku v3ak v oboru
vypocetni techniky dochazi k zasadnimu vyvoji. Autor u¢ebnice tento vyvoj
nemiZe samoziejmé nijak ovlivnit, a proto musi styl vykladu v u¢ebnici rych-
Iému vyvoji podfidit. MiiZze toho byt dosaZeno napiiklad tim, Ze autor pfi vy-
kladu popisuje latku v pfiméfeng obecné roviné a nezachazi do podrobnosti,
které piili§ poukazuji napf. na vyvojové stupné softwaru a tak mohou byt ¢a-
sem poplatné dob&. Rozumné je rovnéz zaméfit se na princip fungovani
(hardware, software) a neuvadét konkrétni hodnoty parametrti, které se ¢asem
méni.

Mira obecnosti vykladu je samoziejmé omezend, aby si ucebnice jesté
zachovala informaéni hodnotu. Ukazatelem kvalitni ufebnice je vyvazenym

kompromisem mezi obecnosti a konkrétnosti.
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2.5 Jazykova Kkritéria, terminologie

Ucebnice nejen pro humanitni predméty, ale i technického zaméfeni
(informatika), maji usilovat o vysokou kulturu jazykového projevu autora,
ktera neznamena jen jazykovou spravnost, ale také slohovou vytfibenost. Je
tfeba dbat na pfiméfenost, srozumitelnost, prehlednost, vystiznost, zajimavost,
svéZest a poutavost (zabavnost) jazykového projevu.

Maji se obracet k zdkovi a komunikovat pfedevsim s nim. Jejich tko-
lem neni jen Zaka informovat o faktech a dg&jich, ale pfedevsim ho vtahnout do
problematiky poznani jako aktivniho ¢initele.

Pozornost je tieba zaméfit na pouzivani terminologie. Dilezité je, aby
terminologie byla jednotna, nejen v celé ucebnici, ale pokud mozno v celém
pfedmétu. V pfedmétu informatika se hojné vyskytuje terminologie jak Ceska,
tak mezinarodni. Pfi pouzivani cizich slov by se nemélo zapominat na jejich
vyslovnost. U vyrazi, které se jinak piSou a jinak ¢tou, napsat vyslovnost hned
za cizi vyraz do hranaté zavorky. Pro dobrou piehlednost je vhodné uvést na
konci u¢ebnice slovni¢ek cizich slov.

Obor informatika je plny cizich vyrazi, hlavné anglickych. Tyto vyrazy
nelze nijak obchazet, a tak je nutné jejich uzivani jiz od nejnizSich ro¢nikl za-

kladni 8koly. Samoziejmé by se nemélo zapominat na ¢eské ekvivalenty.

2.6 Ucebni materialy rozSifujici u¢ebnici

Zatazeni do cyklu ucebnic, a to bud synchronniho (pro predmét
v jednom ro¢niku), nebo diachronniho (pro pfedmét 6.-9. ro¢nik) a do cyklu
s obojim sméfovanim.

Doplnénim ucebnic audio nahravkami, video sekvencemi, po¢ita¢ovymi
programy, hrami, foliemi atd. U u¢ebnice informatiky by nemélo chybét prilo-

zené CD (DVD), na kterém jsou texty, obrazky a dalsi jiz zminéni materialy,
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které jsou pouzity v ucebnic pii vykladu a v procvicovani. Dalsi velmi dobra
mozZnost je webova stranka s ucebnici spojena. Pro ucitele ma velky vyznam

funkéni metodicka prirucka (viz podrobnéji nize).

2.6.1 Metodické pFirucky

Je tfeba si uvédomit, Ze jejich existence neni ni¢im novym a neobvyk-
lym, i kdyZ u nékterych ucebnic jsou opomijeny. Uz J.A. Komensky ve Velké
didaktice uvadi:

,» U¢ebni knihy budou tedy dvoji: realné pro Zaky a navodné pro ucitele, aby
védeli, jak zafidit uzivani u¢ebnice*

Metodicka prirucka by neméla chybét u zadné dobré ucebnice. Neni
nutnost, aby byla v tisténé podobé. Dnes se setkame i s podobou elektronickou.
Najit ji mizeme na webovych strankdch spojenych s u¢ebnici nebo na stran-
kach nakladatelstvi. V této podobé bude jeji nesporna vyhoda v jeji aktualnosti.

Metodicka pfirucka by méla byt dalsi zdroj informaci pro ucitele, ktery
slouzi k snazsi, ale i dokonalejsi pfipravé na vyuku. Ve své podstaté umoziuje
plnohodnotného (maximalniho) vyuziti u¢ebnice. V tomto disledku mize pfi-
spét k lepsim vysledkim zaku. V metodické pfirucce by méli ucitelé najit na-
vody a rady od autora (autort), jak a co autor zamyslel danou ¢asti nebo pfi-
kladem. Méli bychom v pfiru¢ce najit odkazy na ucebni pomucky, materialy
dalsi literaturu (pro ucitele ale i pro zaky) nebo vypracované odpovédi na tkoly
a priklady.

Je v3ak treba zduraznit, Ze doporuceni, postupy a metody vyuky v me-

todickych priru¢kach nemohou byt v zidném pripadé chapany jako zavazujici.
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2.7 Kvantitativni kritéria

Kvantitativni kritéria nefikaji, zda-li je ucebnice kvalitni nebo nekva-
litni. Nelze totiz Fici, Ze uCebnice, kterd ma vic stran nebo barevnych obrazkt
je lepsi neZ ucebnice, ktera ma malo stran a ¢ernobilé obrazky. Kvalitu uceb-
nice 1ze hodnotit podle zcela jinych kritérii, kterd jsou uvedena vyse. Kvantita-
tivni kritéria jsou pfehledem parametrii uéebnice, jako je jeji format, pocet

stran, cena atd.
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3. Vlastni hodnoceni ué¢ebnic

3.1 Tabulka kritérii k hodnoceni ucebnic

Ve vysledné tabulce najdeme vsechny dulezité parametry, které se daji

v u€ebnici vycist. Tyto vysledky je tfeba brat do jisté miry jako subjektivni,

protoze vychazeji pouze z mého hodnoceni.

V prvni ¢asti tabulky najdeme zakladni parametry a také kvantitativni

kritéria, ktera jsou ve své podstaté vizitkou ucebnice. V druha ¢asti tabulky

jsou jiZ uvedena kritéria hodnoceni, ktera vychazeji z vyse uvedenych kritérii.

| 8 Parametry

1 Autor:

1.2 Nazev:

1.3 Vydalo:

1.4 ISBN:

1.5 Format: | A4/A5 (ofiznuty/ neofiznuty)

1.6 Desky a vazba uCebnice: | mékké/ tvrdé, lepend/sedivana

L.F Pocet stran:

1.8 Cena ucebnice:

2. Kvantitativni kritéria

2.1 | Rocnik (stupeni znalosti): | ro¢nik/ zacate¢nici/ stiedné pok. /pokrocily
2.2 Pocet tématickych celku:

2.3 Kapitol:

2.4 | Ostatni u¢ebni materialy:

2.5 Pouzity software:

26 Rizsul vouky: v ramci jednoho roku/ viceletého cyklu/

dil¢iho tématu

bod 1.1 — 1.4 Nevyzaduje komentaf.

bod 1.5: Volba formatu ucebnice je na autorovi. Format A4 je velmi vhodny

pro pfehlednost, uspofadani textu a obrazkl. A5 je mensi, s tim mohou
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byt spojeny problémy pfi uspofadani v uc¢ebnici. Jeho vyhodou je lepsi
skladnost, napf. pfi ukladani do tasky.

bod 1.6: U desek a vazby ucebnice je dulezité brat v Givahu uzivatele, ¢ili zaka,
ktery sni denné pracuje. U mékkych desek dochazi k tvofeni tzv.
,oslich usi®. Vazba by méla byt spise pevné seSivana nez lepena. Uceb-
nice s tvrdymi deskami a seSivanou vazbou vsak byva drazsi. Naklada-
telstvi voli typ vazby podle finan¢nich moznosti a podle typu ucebnice.

bod 1.7: Nevyzaduje komentar.

bod 1.8: Jednim z nejdulezitéj$ich kritérii je cena uéebnice, neni to vak krité-
rium rozhodujici. Dilezity je pomér cena/kvalita.

bod 2.1: Ro¢nik (stupeni znalosti) udava, pro ktery ro¢nik je u¢ebnice ur¢ena. U
predmétu Vypocetni technika neni ve vzdélavacim programu urcen
ro¢nik, kdy zacit vyucovat informatiku. Je jen uréeno, Ze se ma zak se-
znamit s informatikou na prvnim stupni a pokracovat na druhém. Proto
nas spise zajima, zdali je ucebnice urfena pro zaka zacatecnika, Zaka se
zakladnimi znalostmi a nebo pokrocilého.

bod 2.2-2.4 Nevyzaduje komentar.

bod 2.5: Tento bod popisuje, ktery software ucebnice vyklada a procvicuje.
Tento bod ma tedy pii vybéru nové ucebnice stézejni charakter. Nelze
samoziejmé fici, Ze pouziti nékteré¢ho softwaru ve vyuce je vhodnéjsi,
fena. Programy k vykladu by mély byt souasti opera¢niho systému
nebo by mély byt snadno dostupné, tzn. volné Sifitelné — takové by pak
nemély chybét na CD/DVD prilozeném k ucebnici.

bod 2.6: Tento bod popisuje, kolika tématickymi celky se ucebnice zabyva.
Zda je zaméfena pouze na MS Word, Excel nebo se zabyva vyukou vy-
pocetni techniky komplexné, veskerym softwarem a soucasné hard-
warem. Podle toho mize byt pouzita bud’ pouze k vykladu jednoho té-
matu nebo k vykladu vice tématickych celkl najednou. Takova uceb-

nice muze byt pouzivana ve vyuce nékolik nasledujicich let.




Vaha
kritéria []
3. Ucebni materialy rozSirujici u¢ebnici 5%
3.1 soucast cyklu navazujicich uéebnic s
32 materialy k vykladu, procviovani u¢iva e
3.3 metodicka pfirucka S
4. Obsahova kritéria 15%
4.1 odbornd spravnost e i iy
4.2 ideova (gender) spravnost i kg
43 aktualnost, zastaralost Faye
o Logicko-strukturilni usporiadani 25%
5.1 volba a uspofadani témat it
5.2 vystavba knihy (kapitol, dil¢ich &asti) TR
5.3 vyuziti grafickych a typograf. prostiedka i R
54 pfehlednost dle obsahu e s
5.5 rejstiik (slovnik cizich slov) gl
6. Graficka a typograficka kritéria 20%
6.1 obalka, vnitini strana desek uéebnice i e
6.2 vyuziti barev R
6.3 pouziti znacek (piktogramil) il
6.4 ilustrace o il
T Jazykova kritéria, terminologie 5%
7.1 terminologie e
7.2 vyslovnost cizich vyrazi ki
8. Didakticka (metodicka) kritéria 30%
8.1 obtiZznost, pfiméfenost i e g
8.2 zajimavost, poutavost (pfitazlivost) St
8.3 motivace )
8.4 mezipiedmétovéa navaznost Wil
Celkové hodnoceni | * * * * *

V druhé ¢asti tabulky uz dochazi k hodnoceni u¢ebnice pomoci jednot-
livych kritérii. Kritéria nejsou sefazena podle jejich dulezitosti pfi hodnoceni,
to ukazuje jejich vdha kritéria, ale logicky podle postupného pfistupu

k hodnoceni.
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bod 3.: Hodnoti, je-li u¢ebnice samostatna kniha nebo jedna z ucelené fady
(3.1), zda jsou k ucebnici dal$i dopliujicimi materialy k vykladu i
k procviceni latky (3.2). Tyto materialy k vykladu, ale i k procvi¢ovani
mohou mit riznou podobu - textové nebo audiovizualni. Metodicka pii-
ru¢ka (3.3), jak jiz bylo uvedeno v piehledu kritérii, je u kvalitni uceb-
nice nezbytnou soucasti a zvysuje jeji didaktickou hodnotu. Veskera
kritéria pod bodem 3. maji hodnotu 0 hvézdicek, pokud se u dané uéeb-
nice dopliujici literatura nevyskytuje. Pokud ucebnice dopliujici lite-
raturu nepostrada, ale pfinos této literatury je maly nebo Zidny, je ta-
kova u¢ebnice hodnocena jednou nebo dvéma hvézdi¢kami. Hodnoceni
logicky narusta s kvalitou dopliujici literatury.

bod 4.1: Odbornad spravnost znamena, Ze ucebnice spliuje poZzadavky
vzdélavaciho programu.

bod 4.2: Ideové spravna ucebnice ve vykladu vhodné oslovuje zaky. Tzn. pou-
ziva mnozné ¢islo, nedéla rozdily mezi pohlavim, rasou ani socialnimi
vrstvami apod. Gender = znamena "pohlavi" - nikoli v biologickém, ale
v kulturné-spole¢enském ¢i psychologickém slova smyslu a zahrnuje
predevsim socidlné a spoleensky podminéné rozdily, ofekavani, pred-
sudky a specifika v postaveni muzi a zen.

bod 4.3: Kritérium aktualnost/zastaralost zadna z u¢ebnic nemize spliovat na
100 procent. U tohoto kritéria hodnotime, jakym zptsobem je vyklad
(text, obrazky) v uéebnici podavan, aby jeho zastaravani bylo co nej-
mensi. Toho lze dosahnout vice zpusoby. Na informace, které se rychle
méni, autor ucebnice upozorni, nebo je sdéleni informace natolik
obecné, Ze ., Casem nezastarava.” V kazdém konkrétnim pfipadé je
vhodny jiny z téchto zplsobu a zaroven jsou oba pouhym kompromi-
sem toho druhého. Hodnoceni tohoto bodu je velmi obtizné a vice sub-

jektivni nez u bodu ostatnich.
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bod 5.1: Volba témat ma byt logicky se rozvijejici od jednoduchého
matu se ma pfistupovat vzdy s vyuzitim motivace.

bod 5.2: Kazda kapitola ma mit jasnou strukturu. Opét se postupuje od jedno-
duchého ke slozitéjsimu, od znamého k neznamému. Kapitola musi mit
opakovani, uvod uvadégjici do problematiky, vlastni vyklad, pfiklady
z praxe a zaveretné procviceni. V zadném pripadé nesmi ucebnice
sdélovat pouze hola fakta. Ma byt vsak aktivizujici a motivujici zaky
k poznani problému, vlastni tvofivé praci. Optimalni pomér je 15-30%
vykladu a 70-85% ostatnich slozek (tj. obrazky, grafy, schémata, ta-
bulky, otazky, cvieni, naméty na projekty).

bod 5.3: Vhodné vyuziti grafickych a typografickych prostfedkt slouzi k lepsi
orientaci, ale i pro zpfehlednéni dilezitych informaci, typli a naméta.
Toho lze dosahnout vyuzitim rameck, barevného podkladu, zvyraziu-
jicich ¢ar a dalsich grafickych prostiedki. Nadpisy kapitol musi byt
grafickymi a typografickymi prostfedky odliSeny od ¢lankd.

bod 5.4: Toto kritérium hodnoti vystiznost nadpisi-polozek v obsahu, aby je
podle téchto bylo mozné jednoduse a logicky vyhledavat. Nazev by mél
byt jednoduchym heslem, ktery dostate¢né vystihuje obsah kapitoly.

bod 5.5: Hodnoceni rejstiiku nabyva hodnotu 0 hvézdic¢ek, pokud ucebnice
rejstifk nema. Podle kvality rejstfiku, pak kritérium nabyva vice hvéz-
di¢ek. Informaéni hodnotu rejstiiku zvySuje, je-li rejstiik zaroven slov-
nikem cizich slov.

bod 6.1: Zpracovani obalky ma takové pozadavky, aby bylo na prvni pohled
patrné, Ze se jedna o uéebnici informatiky pro dany ro¢nik nebo stupei
znalosti. Hlavnim poZadavkem je jednoduchost, srozumitelnost a origi-
nalni zpracovani. Mezi hodnoceni obalky je zafazeno i hodnoceni
vnitinich desek uc¢ebnice, pii absenci ztraci dvé hvézdicky.

bod 6.2: Funkéni vyuziti barev zpiehlednuje text, obrazky, a tak zjednodusuje a

zpiijemniuje praci s ucebnici. U ucéebnice jedno-dvojbarevné navic
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vhodné vyuziti barev umoZziluje vykompenzovani nedostatku barev po-
uziti jinych grafickych prvka. Tj. pouziti rGznych typd a velikosti
pisma, ramecki, ¢lenénim plochy a rozumnym kontrastem svétlé a
tmavé.

bod 6.3: Piktogramy pomahaji zakovi rychle se orientovat jak v celé uéebnici,
tak 1 v jednotlivych kapitolach. Zvyraznénim zadani ukolu, duleZité po-
znamky, zdkladni informace apod. Nejdulezitéjsi je jejich funkc&nost.
Graficka stranka je az druhofada. To vsak neznamend, Zze by méla byt
opomijena.

bod 6.4: Pozadavkem kvalitniho obrazku je, aby byl nazorny a dobfe popisoval
to, co popisovat ma. Ukolem obrazku je bud’ pouze motivovat nebo
sdélit informaci, ktera by mohla byt sdélena i textem, ale obrazek je na-
zorn&ji. Casto obrazek podava informaci, kterou obsahuje i text.

bod 7.1: Terminologie musi byt pfedevsim jednotna a spravna. Vhodné je pou-
7iti cizich, ale i ¢eskych nazvl, vyrazi a terminologie. Vysvétleni,
upfesnéni a uvedeni zdkladnich pojmu a prace s pojmy (klik, dvojklik,
tahnout, plocha, obrazovka atd.).

bod 7.2: Kriterium hodnoti, zda a jakym zptsobem je u cizich a odbornych
vyrazli pozita ¢eska vyslovnost. Jde o to, aby se Zaci neucili zkomole-
niny anglickych, ale i jinych odbornych vyrazu.

bod 8.1-8.3: Hodnoceni téchto kriterii je zaloZeno hlavné na mém osobnim
nazoru, pohledu. Pro vyssi objektivitu kritéria by byl vhodnégjsi pru-
zkum, ktery je vsak jiz nad ramec této diplomové prace. Tato kritéria
jsou ovlivnéna vSemi ostatnimi kritérii.

bod 8.4: Mezipfedmétova navaznost ma vliv pfedevsim na motivaci, protoze se

Zaci seznamuji s vyuzitim uciva v praxi.
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Tabulka hodnoceni kritérii pievadi (pokud neni uvedeno jinak) grafické hod-

noceni pomoci hvézdi¢ek na hodnoceni slovni.

znazornéni

00000 |Nespliuje kritérium Zcela nevyhovujici

*0oo0o00 |Minimalné napliuje kritérium | Nevyhovujici

** o900 |Castetnd napliuje kritérium | Céstedné vyhovuje

* %% o0 |Napliyje kritérium Vyhovuje

* % % % o | Napliiuje velmi dobte kritérium | Vyhovuje velmi dobie

* ok ok ok % Spliuje Kritérium Vyrazné vyhovuje nad pozadavky
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4. Komparace ucebnic Informatiky

4.1 P. Navratil - S poc¢itacem na zakladni $kole

1. Parametry 7]

.4 Autor: | Pavel Navratil

1.2 Nazev: | S pocitatem na zakladni 3kole

1.3 Vydalo: | Computer media; 2002; 2. vydani

1.4 ISBN: | 80-902815-6-7

) Format: | A4 (ofiznuty)

1.6 | Desky a vazba ucebnice: | mékké/lepena

1.7 Pocet stran: | 160

1.8 Cena ucebnice: | 130.-

4 Kvantitativni kritéria

2.1 | Ro¢nik (stupen znalosti): | sttedné pokrocily

2.2 | Pocet tématickych celki: | -

2.3 Kapitol: | 25

2.4 | Ostatni u¢ebni materialy: [ ne

25 Pouiitg software: MS Win@ows 2000, MS Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, IE, ICQ ...

2.6 Rozsah vyuky: | viceletého cyklu

i 3 pocitatem
Fma zald

lekiody hardwary =
000 W

Thkarmy
D ROM




3.: UCebnice [7] neni soucasti fady ucebnic a jedna se tedy o samostat-
nou knihu. Vzhledem k tomu, Ze v u¢ebnici nenalezneme ani odkazy na tikoly,
piiklady nebo na cvicebnici (jak v knizni, tak elektronické podobé), podoba se
tato ucebnice spiSe klasické prirucce. Nelze jednozna¢né fici, zda lze tuto
knihu nazvat ucebnici, i kdyZ je zafazena v seznamu u&ebnic schvalenych
MSMT pro zakladni $kolu. Jak jiz bylo feeno, v podstaté se jedn4 o referenéni
pfiruc¢ku, ve které jsou popsany jednotlivé ¢asti programi.. Metodickou pii-
ru¢ku, ktera by méla pomoci pii praci s ucebnici také postradame.

4.1: Po odborné strance nemohu fici, Ze by ucebnice méla néjaké nedo-
statky, ale jak jsem uZz zminoval, po strance funkce uCebnice ma velké
nedostatky.

4.2: Po strance hodnotové spravnosti jsem neshledal zavazné problémy.
Moznou vytku lze sméfovat k osloveni ,,uZivatel* (napf. str. 17). Myslim, Ze by
bylo vhodngjsi psat toto slovo v mnozném ¢isle ,,uzivatelé*. Nelze potom na-
mitnout, Ze se zapomina na uzivatelky po¢itaci.

4.3: Zastaralost ucebnice ovliviiuje do jisté miry i to, Ze k vykladu je
pouzit operaéni systém MS Windows 2000 a kancelaisky balicek MS Office
2000. Toto v3ak ur¢ité neni na 3kodu, protoze W2000 poziva vétSina Skol.
Autor na tuto skute¢nost upozoriiuje v ivodu kapitoly Windows 2000 (str. 22).
Zde uvadi ostatni verze MS Windows a zduvodnuje, pro¢ si vybral prave tuto
verzi operaéniho systému. Ucebnice vSak vice zastarava ve vykladu hardwaru
(napt. kapitola Pamét’ RAM str. 10), kde autor uvadi jako nejcastéji pouZivané
dnes uz pfekonané hodnoty operaéni paméti.

5.1: Nejvétsi vytku u této ucebnice bych sméfoval k volbé a usporadani
témat. Autor za¢ina historii po¢itadt, coZ je piehled skladajici se z vyctu dat a
informaci o vyvoji poc¢itati. Déle pak vysvétluje zakladni pojmy, kde uvadi
tabulku se zakladni jednotkou bit a jeji pfepocty na byty. Dale v ivodni ¢ésti
knihy vysvétluje princip hardwaru, kde popisuje externi a interni soucasti

pocitace.
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Tyto informace, které pfinasi uvod ucebnice, jsou sice spravné, ale
k motivaci a spravnému zapaleni se pro predmét vypocetni technika velky pfi-
nos nemaji. Pokud ucebnice za¢ina ,tak teoreticky” jako je popis a funkce
hardwaru, je velmi pravdépodobné, Ze vétsina zaku 6. tfidy, ale 1 vyssich ro¢-
niki tomu nebude rozumét. A ztrati hned v pofatku motivaci pro tento
predmét.

S timto problémem jsem se setkal pfi mé praxi. Bylo velmi tézké udrzet
klid a pofadek pii hodiné. Hardware a dalsi teorie ve vypocetni technice mi-
Zzeme probirat na volitelném krouzku nebo ve vysSich ro¢nicich. Toto ucivo
zaujme veétSinou chlapce zajimajici se o elektrotechniku.

Snad nejvice nevhodny je vyklad principu sbérnice (str. 12). Toto je
latka pro stiedni Skolu s elektrotechnickym zamérenim.

Naopak vice pozornosti by mél autor vénovat klavesnici. Nelze jen po-
psat klavesy a jejich funkce, ale aby se Zici naucili orientovat se a pouZivat
klavesnici. K tomu vhodny program typu Vemi deseti. Zaci velmi ¢asto maji
problémy se na klavesnici orientovat. A prace s klavesnici je pro né proto
zdlouhava. Tu samou piipominku mam ke zcela nedostate¢nému vysvétleni
prace s mysi (str. 14). Zaci si predeviim musi osvojit pojmy spojené s praci
smysi (klik, dvojklik, tdhnout atd.). Uc¢ebnice misto toho vSak vysvétluje
(velmi nedostate¢né), k ¢emu my$ slouzi. Myslim si, Ze Zici sami brzy zjisti,
k ¢emu je mys ur¢ena. Neni vibec dilezité, aby zaci védéli, ze ,, mys je nena-
hraditelnd zejména v grafickych programech".

Zatazeni kapitoly Operaéni systémy mé rovnéz dosti udivuje. Popiso-
vat zakim zdkladni Skoly, co vSe se dé¢je a probiha pii startu pocitace je zby-
tecné a nad jejich schopnosti. Je pravdépodobné, Ze se toto Zaci (pokud to bude
po nich vyzadovano) nau¢i nazpamét’, ale jinak tomu nebudou rozumét ani
potfebovat. Nemluvé o kapitole Multitasking a Souborové systémy. Jeji teo-
rie a vysoka odbornost vyplyva z nazvu. Toto ucivo je spiSe vhodné pro stiedni

skolu.
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Domnivam se, Ze ucebnice byla napsana spiSe pro stfedni $kolu. Po
velmi malych, takika zanedbatelnych upravach a pod jinym nazvem, byla vy-
dana pro 8kolu zékladni. Nasvéd¢uje tomu i to, Ze uéebnice ,,S pocitacem na
zdkladni Skole* a ucebnice ,,S pocitatem nejen k maturité“ jsou naprosto
stejné, aZ na nepatrné rozdily v kapitolach. Minimélné prvnich 120 stran je
v téchto ucebnicich naprosto identickych. K vykladu pravé na prvnich 120
strankach sméfuji moje nejveétsi vytky.

6.1: Obalka je tvofena kolazi ze soucasti hardwaru a nékolika oken
z Windows. Z nazvu: S po¢itatem na zakladni $kole jasné vyplyva, Ze se
jedna o ucebnici informatiky. Je neobvyklé na obalku umistit struény vypis
kapitol. Pfesto, Ze je bézné tyto informace uvadét spiSe v tvodu ucebnice, na
deskach to neplisobi nijak rusivé (viz obr. 1). Velmi p&kné je vyuZiti vnitini
strany desek ucebnice, z ¢ehoz by si mohly vzit piiklad u¢ebnice ostatnich au-
tori. Na prednich deskach je vyobrazeni okna prizkumnika a jeho podrobny
popis. Také tu nechybi vypis nejpouzivanéjsich klavesovych zkratek. Navic je
zde ukazana nazorné prace se schrankou pomoci klavesovych zkratek. Autor
zapomnél na uvedeni také velmi dulezité klavesové zkratky pro @. Na zadnich
deskach je vytisténo okno Internet Exploreru s popisem funkci. Toto je dopl-
néno popisem jak v Internet Exploreru uloZit webovou stranku, obrazek a nebo

jak pfidat stranku k oblibenym polozkam.

Poznamka: Timto symbolem jsou v textu oznateny poznamky. Poznamkou je myslen text, ktery
neni nezbytné nutny pro pochopeni vysvétiovaného problému. Ma za tkol pouze upfesnit nebo
doplnit vyznam textu, pfipadné odkazat na jiné stranky s podobnym tématem.

Upozornéni: Timto symbolem jsou v textu oznagena viechna upozornéni. Upozorpéni varuje pfed
zaludnymi ptekazkami a uskalimi, na né2 je nutné davat pozor. RovnéZ upozorfiuje na nebezpedi

v programech a na ¢asté chyby v postupech.

obr. 2 piktogramy - Poznimka a Upozornéni

6.2: PiestoZze desky jsou barevné, celda ucebnice je vytisténa

v ¢ernobilém provedeni. Text v u¢ebnici pouziva malé fadkovani, coz ¢ini text
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nepfili§ pfehlednym. Autor nevyuZiva prostfedky k zdirraznéni textu. Tim
ucebnice ztraci na kvalité po své didaktické strance. Viz dile.

6.3: V uCebnici najdeme dva typy piktogramt. Jedni se jednak o
Poznamku, kterd upozoriiuje a dopliuje udaje a informace k latce, ktera je
probirana. Druhym piktogramem je Upozornéni, které zdiraziiuje dilezita
fakta a udalosti (viz obr. 2). U¢ebnice postrada piktogramy, které by slouzily
pro didaktické ucely, napi. pro zvyraznéni dilezitych informaci ve vykladu a
ve cvicenich.

6.4: U ilustraci je tfeba upozornit na jejich nejednotnost, ktera se pro-

lina celou knihou. Napt. pfi popisu hardwaru v za¢atku uc¢ebnice pouziva

PEVNY DISK (HARDDISK)
Pevny disk je zafizeni, na kterém jsou uloZzena véechna
data a programy, snimiz potitat pracuje. Jedna se
o hermeticky uzavienou krabitku®, ve které jsou nad
sebou poskladany kovové disky.

/ Hlavicky
povrch disku i

v »
Fu

osa
otaceni

Na povrchu kazdého disku je nanesena magnetickd vrstva, jez
umozhuje zaznam informace. Tésné nad povrchem se pohybuje
(kmitd) &teci/zdznamova hlavitka. Pro zapsani kaZde logicke
jedniéky (bitu) je tfeba jednoho elektromagnetického impulsu
v hlaviéce. Dnesni disky dosahuji kapacit nékolika gigabytt. Se stale pfibyvajicimi naroky softwaru na diskovy
prostor produkuji konstruktéfi kvalitn&jsi a kapacitné véts( disky. ProtoZe se jedna o zdznamové médium, na
kterém jsou uloZena cennd data, musi byt velmi odoiné a musi bez poruchy pracovat stovky hodin.
Porovndni kapacit.

Disketa 3,5 i ___144MB
CD ROM __650MB
Pramémy dnesni HDD 40 GB

obr. 3 Popis Harddisku

autor rizné typy ilustraci jako jsou fotografie, ale zaroven i kreslené vyobra-
zeni souclasti pocitace a jeho komponent. Podle mne je dost matouci pouZit na
jedné strance fotografie RAM paméti a na dalsi strance klipart z Wordu pro
zobrazeni CD-ROMu. Graficka stranka ucebnice pro zaky zakladni Skoly je
velmi dilezita a neni tedy mozné v tomto sméru ucebnici zanedbat. Graficka

stranka ma velky vliv na praci zaki. N&které obrazky jsou dosti necitelné a
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nesrozumitelné (napf. str. 10), kde je fotografie Hard disku a vedle schéma
principu, na kterém je nepiesné znazornén pohyb hlavi¢ek disku (Viz obr. 3).
Problém nejednotnosti obrazkii se prolind celou ucebnici a tim ubira na jeji
kvalite.

7.1: Pii pouzivani odbornych termint a vyrazu je nutné volit jejich
mnozstvi s ohledem na zaky a hlavné nezapominat na jejich vysvétleni. Bohu-
zel je to pripad této ucebnice, ktera tak nezapte své urceni predevsim pro zku-
Senéjsi uzivatele pocitaci. Velky pocet odbornych terminti mé na Ziky za-
kladni 8koly demotivujici G¢inek.

7.2: Autor pouziva prevazné ¢eské nazvy. Cizim sloviim se v oboru vy-
pocetni techniky nelze vyhnout. Proto je nutné uvést ¢eskou vyslovnost, kterou
vak tato ucebnice opomiji. Slovniek cizich slov v u¢ebnici rovnéz nena-
jdeme. Tento slovni¢ek by mohl byt spojeny s rejstitkem, ktery tu vSak také
postradame. Jako ptiklad je mozno uvést (str. 11) nadpis CD-ROM (Compact
Disc Read Only Memory), kde je v zavorce uvedeny anglicky vyznam zkratky,
aviak s opomenutim piekladu a vyslovnosti. Zaci nemusi znat nékterd slovicka,
a tim uvedeni anglického vyrazu ztraci na ucelu. To samé se da fici
v obraceném smyslu, kdyz autor pouzije jen Cesky nazev. Nemélo by se zapo-
minat uvést analogicky anglicky vyraz. Napf. na str. 11, kde je nadpis
Zakladni deska, je tieba uvést i anglicky vyraz. Potom se nemulze stat, Ze
setka-li se zak s anglickym pojmem Motherboard, nevi, co si ma pod timto
nazvem vybavit. S timto problémem se setkdme pievazné u vykladu hardwaru.

8.1: Ucebnice autora Navratila je dosti obtizna (viz bod 5.1), a proto
neni vhodna pro zacate¢niky a zaky niz8ich ro¢nikl. U€ebnice navic pouziva
velké mnozstvi odbornych pojmu, které jsou nedostate¢né vysvétleny.

ProtoZe autor pouzivé jen vyklad, chybi cvi¢eni a ukoly, je poutavost
ucebnice na malé Grovni. Nejsou pouzity prostiedky pro zpestieni textu, jako je

tfeba humor. Nemotivuje ani nevtahuje zaka vykladem do probirané latky.
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Viha krit. [7]
3. Udéebni materialy rozsifujici u¢ebnici 5%
3.1 soudast cyklu navazujicich u¢ebnic =
3.2 materialy k vykladu, procvi¢ovani uéiva R
3.3 metodicka pfiru¢ka AR
4. Obsahovi kritéria 15%
4.1 odbornd spravnost bt
4.2 ideova (gender) spravnost * 4k 0
4.3 aktualnost, zastaralost kb
> Logicko-strukturalni usporadani 25%
5.1 volba a uspofadani témat R
82 vystavba knihy (kapitol, dil¢ich &asti) SR
5.3 vyuziti grafickych a typograf. prostredki G Sl
5.4 prehlednost dle obsahu ST
5.9 rejstiik (slovnik cizich slov) -
6. Graficka a typograficki kritéria 20%
6.1 obalka, vnitini strana desek uéebnice s
6.2 vyuZziti barev ke
6.3 pouziti znacek (piktogrami) g RGO
6.4 ilustrace # & MG
% Jazykovi kritéria, Terminologie 5%
11 terminologie §o
7.2 vyslovnost cizich vyrazi e
8. Didakticka (metodicka) kritéria 30%
8.1 obtiznost, pfiméfenost # OGR
8.2 zajimavost, poutavost (pfitazlivost) i
8.3 motivace el
8.4 mezipfedmétova navaznost e
¥ x 000

Celkové hodnoceni
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4.2 LibuSe Kovarova - Informatika pro zakladni
Skoly 1.-3. dil

X Parametry [8] [9] [10]
1.1 Autor: | Libuse Kovarova
12 Nazev: | Informatika pro zakladni Skoly 1. dil

Informatika pro zékladni Skoly 2. dil

Informatika pro zakladni $koly 3. dil

1.3 Vydalo: | Computer media; 2004; 1. vydani

1.4 ISBN: | 80-86686-24-1

80-86686-23-X

80-86686-24-8

1.5 Format: | A4 (ofiznuty)
1.6 Desky a vazba ucebnice: | mékké,lepena
1.7 Pocet stran: | 100

102

96
1.8 Cena ucebnice: | 133,-
2. Kvantitativni kritéria

2.1 Rocnik (stupen znalosti): | zacate¢nici

sttedné pokroéily

pokrocily

2.2 Pocet tématickych celku: |8

11

8

2.3 Kapitol: | -

2.4 | Ostatni u¢ebni materialy: | NE

Windows 2000 a XP (Malovani, IE), MS

95 Pouzity software: Word, Outlook,

Windows 2000 a XP, Zoner Callisto, MS
Word, IrfanView, MS PowerPoint, Outlook,

Zoner Callisto, MS Excel, MS FrontPage,
MS Encarta, MS Media Player, Nero

2.6 Rozsah vyuky: | v ramci jednoho roku
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INE@RINVIA

pro zakladni skoly

obr. 4

INEGRWIE

pro zakladni skoly

obr. 6

3.1: Cyklus tii na sebe navazujicich ucebnic [8] [9] [10] LibuSe
Kovarové je strukturovan od udiva nejjednodusiiho v dile prvnim,
v nasledujicich dilech je latka prohlubovéana a postupuje se k tikolim sloZitéj-

§im. Jednotlivé ucebnice na sebe plynule navazuji a jsou navzajem provazané.
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3.2: Ukoli pro procviéeni neni v uéebnici mnoho a tudiz bych o&eka-
val, Ze ucebnice bude doplnéna cvi¢enimi alespon v elektronické podobé.
na dil¢i fesenou problematiku.

3.3: U této fady ucebnic neexistuje metodicka ptirucka pro ucitele, a to
ani ve formé pisemné, ani elektronické. Pro zkuSeného uditele neni v tomto
pripadé metodicka pfiru¢ka zcela nutnd, ale ucitel nemusi vZdy zcela pochopit
autor¢iny zaméry a myslenky, které chtéla prostiednictvim ucebnice sdélit,
dokonce muze uditele v nékterych piipadech zmast. Pro zac¢inajiciho ucitele by
jisté metodicka prirucka byla vhodnou oporou k této jinak kvalitni u¢ebnici.

4.1: Po odborné strance se cyklus uéebnic zcela drzi ramcového vzdé-
lavaciho programu. Cimz spliuje kritéria MSMT, ale nékdy fazeni kapitol
pusobi kiecCovité.

4.2: Ideove neni této u¢ebnici co vytknout, naopak ukoly jsou zadavany
univerzaln¢ a daji se pfizpisobovat jednotlivym zaktm.

4.3: Diky stylu vykladu nedochdazi k rychlému zastaravani obsahu, na-
ptiklad autorka nezminuje piesné typy hardwaru ([10] str. 82). Snahu o vieo-
becnou pouzitelnost najdeme i u vykladu softwaru, kde jsou zmifiovany hlavni
funkce, které je mozno najit u vétSiny typt programu. A autorka se nedostava
do odborné hloubky vykladu. Mysli na uzivatele své ucebnice, kterymi budou
zaci zékladni Skoly.

5.1: Jako u vétSiny uéebnic jsou kapitoly fazeny dle vzdélavaciho pro-
gramu, ¢imz se do uvodu vykladu dostane latka zabyvajici se historii a
hardwarem. Tuto latku Zaci stejné nevnimaji, jelikoz chtéji zacit konkrétni
praci, zapnutim pocitace a piihlasenim se do systému. Dle mého néazoru by
ucebnice [8] méla spise zalinat kapitolou Malovdni (str. 22), ktera je zakim
nejblize. Pomoci tohoto jednoduchého nastroje se nau¢i zdkladni dovednosti
pouzivani mysi a praci s okny.

Navaznost jednotlivych kapitol v uebnicich a i ndvaznost jednotlivych

dilt ucebnic je dobife promyslena a funkéni. Obzvlasté se mi libila navaznost a
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propracovanost tématu prace s grafikou v jednotlivych dilech, kde je zcela

zietelny postup prace od jednoduchého (bitmapova grafika v dile prvnim [8])

vvvvvv

dilu [9] [10]).

5.2: Vystavbé jednotlivych kapitol bych vytknul pfemiru vykladové
Casti na tkor procvideni. Zak bude mit sice dokonalé teoretické védomosti o
dané problematice, ale nebude je umét sam pouzit. Myslim, Ze v informatice by
se nemélo zapominat na praktické procviceni.

5.3: V ucebnicich je pouzito dostatek obrazki, které doplnuji a usnad-
nuji vyklad, dale pak vyfez jednotlivych oken, coz napoméha orientaci pfi
vykladu a pfiblizuje zakovi redlnou praci. Ucebnice by mohly byt doplnény
vice priiklady praci jinych zakd, které by slouzily jako inspirace i1 motivace.
Nadpisy kapitol jsou vyrazné, ale nadpisy podkapitol v nékterych ¢astech sply-
vaji s textem, ktery je jinak dobfe rozvrzeny a prolozeny obrazky.

5.4: Velkou vyhodou pro orientaci v obsahu cyklu u¢ebnic je zminéni
tématického rozdéleni jednotlivych dila. Obsah jednotlivych u¢ebnic neni pfilis
prehledny. Uré¢ité by mu neuskodilo ¢islovani jednotlivych kapitol a podkapi-
tol. Zaroveri by mohl byt rozdélen podle hodinové naplné.

5.5: Rejstiik neni jednotné obsazen, coz muze byt zvlast¢ u mladSich
7akia velky problém. Pro piehlednost by bylo dobré udélat souborny abecedni
rejstifk a nejen namatkové odkazy na okrajich.

6.1: Obalky ucebnic tvofi kolaz, ktera neni pfili§ dobie propracovana a
pro zaky poutava. Na druhou stranu je na prvni pohled jasné, Ze jde o utebnice
informatiky. Velkym kladem je barevné odliSeni jednotlivych dili z tohoto
cyklu ugebnic (viz obr. 4, 5, 6). Vnitini strana obalky neni vyuZita, coz je
Skoda, protoze mlze byt pouzita napiiklad k pfipomince zakladnich klaveso-

vych zkratek (jako je tomu v uéebnici [7]).
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L' Minislovnicek

obr. 7 Pana¢ek HUGO - Pamatujte, Minislovni¢k

6.2: Graficka uprava u¢ebnic je dobra, ucebnice jsou barevné (barevné
rozlieni ramecku), dobfe ¢lenéné a velmi pékné zpracovany pomocny pru-
vodce pana¢ek Hugo. Hugo upozoriiuje na dilezité informace, poméha s cizimi

slovy a zvyraziiuje ukoly.

s fm vifm se miiZete setkat a pFipadné tipy na to jak to udélat, naleznete

“ Pozndmka: Ridzné doplfiujici informace o tom, jak se dd co provést jinak,
vidy v tomto Hlutém ramecku.

EEEEE— —

A wmxcw%#mummumi
m race. Milge se toti¥ stdt, e

pokud urcitou operaci provedete jen trosku
mmmmmz#ﬁwm i

obr. 8 Panafek HUGO — Poznimka, Upozornéni, Ukol

7.1: Autorka se snazi pouzivat minimalni pocet cizich vyrazu a slov,
coZ muZe byt v tomto oboru trochu zavadéjici, a je proto nutnosti znat 1 ang-
lické ekvivalenty. U¢ebnice jsou psany stylem blizkym détem, ne formou od-

borné pfirucky.
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7.2: Autorka u toho mala pouZivanych cizich vyrazii zapomina automa-
ticky zmifovat jejich vyslovnost. Zéci se pak u¢i komické zkomoleniny téchto
vyrazu.

8: Cyklus u¢ebnic Libuse Kovéfové je zpracovan opravdu pro potieby
deéti, je pfiméfeny jejich znalostem a dovednostem. Z téchto ucebnic je vidét,
ze autorka s détmi tohoto véku pracuje a zna je. Jednotlivé dily na sebe nava-
zuji a jejich naro¢nost se zvysuje spolu s vékem zaku a jejich rostoucimi zna-
lostmi a dovednostmi v daném oboru. Poutavost vykladu je podpofena pouzi-
tim véci a situaci, které déti zajimaji, jsou jim blizké a chtéji se s nimi vice
seznamit. Nechybi ani pouziti vtipu, diky némuz si mohou déti nékteré infor-
mace lépe zapamatovat.

Jako u vétiny ucebnic chybi mezipfedmétové propojeni. Je samo-

ziejme slozité, ale dalo by se pouzit ur¢ité ve cvicenich a tkolech.
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8] [9] [10]

3. | Udebni materialy rozsifujici uebnici | 5%
3.1 soucast cyklu navazujicich u¢ebnic el e LA g
3.2 | materialy k vykladu, procvi¢ovani u¢iva el N R el e
3.3 metodickd pfirucka g PR TR
4. Obsahova kritéria 15%
4.1 odborna spravnost b R R B ol
4.2 ideova (gender) spravnost ol o Ll i e o ol
4.3 aktualnost, zastaralost i e e RS
5. Logicko-strukturalni usporadani | 25%
5.1 volba a uspofadani témat sadaClrawatasnal
52|  vystavba knihy (kapitol, dil¢ich &asti) ARSI OECTEe g OB E
5.3 vyuziti graf. a typograf. prostiedka aa ] B R RN
5.4 prehlednost dle obsahu * %% 00| % % x 00 [ 4 x5 00
5.5 rejstiik (slovnik cizich slov) WAL R R T U
6. Graficka a typograficka kritéria 20%
6.1 obalka, vnitini strana desek ucebnice ki ek DY |« st
62 Vyuiitibarev k ok ok ok 3k | ok k k ok ok * ¥ k 3k 3k
6.3 pouziti znacek (piktogramii) ity [l o g B
6.4 i]l.lStl'aCC %k %k %k % %k * %k Kk ¥ ¥ * %k k ¥ *k
s Jazykova kritéria, Terminologie 5%
7] terminologie * Kk ok dk k| k ok ok k ok * %k %k k 3k
1.2 vyslovnost cizich vyrazi SN R
8. Didaktickd (metodicka) kritéria 30%
8.1 obtiZznost, pfim&fenost bl fet o b 8 EA A T
8.2 zajimavost, poutavost (pfitazlivost) Sl St L SR Gl
8.3 motivace A RO e W T e
8.4 mezipiedmétova navaznost RN LA LA

* ok %k Of %k % %O [ %k xO

Celkové hodnoceni
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4.3 P. Navratil - WORD, EXCEL, PowerPoint pro

Skoly
1. Parametry [19] [20] [21]
i Autor: | Pavel Navratil
1.2 Néazev: | WORD pro skoly
EXCEL pro skoly
PowerPoint pro Skoly
1.3 Vydalo: | Computer media; 2001; 1. vydani
1.4 ISBN: | 80-902815-7-5
80-902815-8-3
80-86686-00-0
... | A/
1.5 Format: (otianutd)
1.6 Desky a vazba ucebnice: | mékké, lepena
1 Pocet stran: | 120
128
72
1.8 Cena ucebnice: | 110.-
2. Kvantitativni kritéria
2.1 Ro¢nik (stupen znalosti): | sttedné pokrocily
2.2 | Pocet tématickych celku: |9
11
i3 Kapitol: | -
2.4 | Ostatni u¢ebni materialy: | NE
2.3 Pouzity software: | MS Word, Excel, PowerPoint
26 Rozsah viuky: v ramci jednoho roku/ viceletého cyklu/

diléiho tématu

41




uabnice abulkoveho kalkuldiorn.

> )
] °
x x
] i
o | o
- -
a a

———

Pavel Navratil

obr. 9 obr. 10

utebnice prezentaéniho manatery

pro koly

Pavel Mavratil

obr. 11

3.1: Jedna se o tii uéebnice [19, 20, 21], z nichZ se kazda zabyva vykla-
dem tématu jednoho ze zakladnich programu kancelarského baliku Microsoft
Office. Ucebnice na sebe nenavazuji, ale shodnym zplisobem se zhostili vy-

kladu dané problematiky. Daly by se povazovat za jednu ucebnici, ktera je
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pouze tématicky rozdélena. Stylem vykladu i vzhledové jsou velmi podobné
ucebnici [7] od stejného autora.

3.2: Zakladni u¢ebnice jsou psany formou pouhého vykladu s minimem
procvi¢ovani, bez odkazi na cvi€ebnice. Tieba jako je to u ucebnic [17, 15].
Ucebnice nejsou nikterak propojeny scyklem cvicebnic, které vydal P.
Navratil.

3.3: Metodicka pfiru¢ka pro uclitele ani jiné materialy k vyuce nejsou
pro tuto fadu u¢ebnic vypracovany.

4. Po odborné strance nemohu fici, Ze by u¢ebnice méla néjaké nedo-
statky a spliiuje pozadavky MSMT, coz se ale neda Fici po strance vyuZitelnosti
pro vyuku zaku zakladni $koly. V uc¢ebnicich nedochéazi k prestupkum vigi
ideové ¢i gender spravnosti. Ucebnice jsou psany velmi obecné a osobné se
neobraci k zakim. Ucebnice lehce zastarava diky tomu, Ze k vykladu pouzil
autor programoveho baliku MS Office 2000. Jelikoz jde o pfesny vyklad tohoto
systému, muze zak, pokud pouziva novejsi verzi, nachazet odli$nosti, naptiklad
vV menu.

5.1: Témata a jejich uspofadani je tradi¢ni u vykladu téchto program,
pouzivany ve vSech klasickych uzivatelskych priruckach. Zacind se popisem
prostfedi a pokractuje zakladni editaci textu nebo zakladnimi operacemi s bun-
kami. Dale jsou probirana jednotliva témata, ktera popisuji funkce dan¢ho pro-
gramu. Ugitel si sam muze témata zafazovat do vyuky podle svého uvazeni,
jelikoZ na sebe tésné nenavazuji. Pro zaky to vSak miZze byt matouci.

5.2: Naplni jednotlivych kapitol je téméf vyluéné pouze vyklad dil¢iho
tématu. Nejsou uvedeny piiklady a s procvi¢enim pfimo v uéebnici se setka-
vame pouze v ucebnici [19]. V [19] je procviceni az v zavéru nékterych téma-
tickych celki. Procviceni se sestava z jednoho piikladu a navodu na splnéni
ulohy.

5.3: Cely cyklus ucebnic pouziva totozny styl. Uebnice jsou psany
jednim typem a velikosti pisma. Odlisuji se pouze nadpisy, které jsou psany

tuéné a velkymi pismeny, pfipadné je text trochu zvétSen. Diky zahuSténosti
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textu zanikaji pfedev§im mensi podnadpisy. Dominantni ¢asti jsou dlouhé vy-

kladové texty, mezi které jsou vtésnany pomocné nevyrazné obrazky. Rozma-
nité typografické prostredky pro vylepseni ucebnice jsou zapomenuty, svétlou
vyjimkou je snad jen pouziti malych piktogrami (viz nize).

5.4: Obsah postihuje veskeré drobné podkapitoly a diky tomu se stava
nepiehlednym.

5.5: Ucebnice neobsahuji rejstiik cizich slov ani jiny vyklad cizich pou-
zivanych vyrazi. V jednotlivych dilech se nachazi rozsdhlé piilohy, které se
zabyvaji vypisem nejdulezitéjSich funkci programu, jejich klavesovych zkra-
tek, vzhledu tladitek a podobnym. Coz mize v nékterych pripadech pisobit az
komicky, a pokud zak sedi ptimo u pocitace, jde o véc zcela zbyte¢nou. Do-
mnivam se, Ze jde o uceni s pocitatem bez pocitae!

6.1: Jednotlivé dily maji typove stejnou obalku, ktera se sklada ze dvou
hlavnich &asti — nazvu programu a kolaZe oken daného programu a stru¢ného
vyétu témat, kterymi se tato u¢ebnice zabyva. Navic jsou dily barevné odli-
Seny. Obalky piisobi velmi hezky, Zzdkovi to mize byt blizké a jednotlivé dily,
a¢ podobné vzhledové sestavené, se nepletou (viz. obr. 9, 10, 11). Vnitini
stranky nejsou bohuzel vyuzity, coZ je Skoda, velmi hezky jsou zpracovany
timto autorem v ucebnici [7].

6.2:V celé ucebnici jsou barvy pouzity pouze jen na deskach. To je milé
viz vy3e, ale barvy v ucebnici by mozna pomohly k zptehlednéni. Zaroven by
mohla byt barva pouZita i na obrazcich, které se svou ,,Cernobilosti” ztraceji
v textu.

6.3: Ucebnice vyuzivaji 4 piktogramy. Jejich vysvétleni je uvedeno na
zaCatku vSech tii ucebnic. Piktogramy opét nejsou barevné odlieny od vykla-
dového textu, ztraceji se vtextu, a tim padem mizi jejich upozorfiovaci a
pomocna funkce.

6.4: Typografickym stylem ucebnic je dana i podoba pouZitych ilustraci
a obrazkl. Jsou Sedé, utopené v textu a ztraceji sviij vyznam. Jako obrazky jsou

vyuzity pouze vyiezy oken a kliparty programu. Jen mé zaujalo pouZiti
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,komiksovych® bublin, které slouzi k popisu ur¢ité ¢asti obrazku, na kterou
ukazuji. Nenajdeme zadné jiné obrazky ani prace déti, pouze v procviéeni je
uvedena jedna piedloha, ktera funguje jako vzor.

7.1: Vyjadfovani autora pfi vykladu uciva je svym stylem bliZsi spise
starSim Zzaktm, studentim a uéitelum. Mladsi Zaci se v textu mohou lehce ztra-
tit a nemusi vzdy plné pochopit feSeny problém. Délka textu a zptisob vykladu
velmi rychle odradi od dal$iho ¢teni a studia.

7.2: Autor pouziva pii vykladu v ucebnicich pfevazné Ceské vyrazy a
pouze zdkladni vyrazy cizi. U téchto cizich vyrazi zapomina uvést jejich
vyslovnost. Naptiklad tabulka (str. 14 [19]).

8: Dle mého nazoru jsou ucebnice vhodné prevazné pro star$i zaky a
ucitele. Autor poéita i s tim, Zze ¢tenaf ma jiz zakladni znalosti a dovednosti
nutné pro praci s po¢itatem. Déle se toto projevuje i v minimalnim pouZiti
barev, obrazki a zajimavych zpestfeni vykladu. Je klasicky pouzita frontalni
metoda, coz se projevuje nejen v dlouhych textovych ¢astech, ale 1 v minimu
pfikladi a procviceni. Autor nepouziva zadné motivacni prostiedky, které by
74ky zaujaly a nadchly je pro probirana témata. Zak nevidi v uvadénych pro-
cvi¢ovani moznost vyuziti nau¢enych dovednosti pro volny ¢as a praci ve
§kole. Vyuziti této uCebnice ve vyuce na zakladni $kole by bylo dle mého na-

zoru velmi obtizné, aZ problematické.
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[19] [20] [21]
3. | Ucebni materialy rozSifujici uéebnici | 5%
3.1 soudast cyklu navazujicich ugebnic M || e e
3.2 | materialy k vykladu, procvi¢ovani u¢iva HOOOC | SOQUCTRORG0
33 metodické pfirucka 00000 | 00000 | 00000
4. Obsahova kritéria 15%
el odborna spravnost FES N ke E | AEE
4.2 ideovd (gender) spravnost BRI
4.3 aktualnost, zastaralost e RN R
S Logicko-strukturilni usporadani | 25%
2 volba a uspofadani témat s LR
5.2|  vystavba knihy (kapitol, dil¢ich &asti) +QUGLH R DRt ] ¥ aa0s
5.3 vyuZiti graf. a typograf. prostredkt y Ry ey - A S S
54 ptehlednost dle obsahu ¥4 DQO e BRON e § 00
5.5 rejstik (slovnik cizich slov) ol i e
6. Graficka a typograficka Kritéria 20% _
6.1 obalka, vnitini strana desek uéebnice ¥ e DU T R GGT] g et
62 Vit barey 00000 [ 00000 [ 00000
6.3 pouZiti znacek (piktogramii) el P Dl ke
6.4 ilustrace b ol ek
4 Jazykova kritéria, Terminologie 5%
7.1 terminologie MEESTU e R | § OO
1.2 vyslovnost cizich vyrazi SEDIEE ] RO
8. Didakticka (metodickd) kritéria 30%
8.1 obtiZnost, prim&fenost A S TR R
8.2 zajimavost, poutavost (pfitazlivost) s il e bl T
23 aTivace 0000 | ¥ 0000 | 0000
8.4 mezipfedmétova navaznost I O | PR
+ D00 | % 4000 | % 000

Celkové hodnoceni
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4.4 V. Danhelkova — Word a Excel pro skoly

| Parametry [17] [15]
1.1 Autor: | Véra Darihelkova
1.2 Nazev: | Microsoft Word pro Skoly
Microsoft Excel pro Skoly
1.3 Vydalo: | Computer Press; 2004; 1.vydani
1.4 ISBN: | 80-251-0469-9
80-251-0278-5
1.5 Format: | A4 (ofiznuty)
1.6 | Desky a vazba ucebnice: | mékké, lepena
1.7 Pocet stran: | 95
83
1.8 Cena ucebnice: | 99.-
2. Kvantitativni kritéria
2.1 | Ro¢nik (stupen znalosti): | sttedné pokrocily
2.2 | Pocet tématickych celkt: | 13
11
23 Kapitol: | -
)4 Ostatni ué.ebm' Libuse Da['lhe]kf)vé: Microsoft Word pro
materialy: | Skoly - Cvicebnice, CD
Sarka Blazi¢kova: Microsoft Excel pro Skoly -
Cvicéebnice, CD
2.5 Pouzity software: | MS Word, Excel
26 Rozsah viuky: v ramci jednoho roku/ viceletého cyklu/

dilé¢iho tématu
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pro skoly
ol

<

obr. 12 obr. 13

pro skoly

pro skoly

0

@ "
Véga Duthulbnya @

Ak -2 -‘=H

obr. 14 obr. 15

3.1: Vtomto cyklu jsou 2 zakladni ucCebnice — Word a Excel.
V piipravé je tfeti ucebnice tohoto cyklu, ktera by se méla zabyvat tématem
PowerPoint. U¢ebnice jsou na sobé nezavislé, nenavazuji na sebe a zabyvaji se

vyhradné jednim programem kancelaiského baliku MS Office.
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3.2: K obéma zdkladnim vykladovym ucebnicim existuje cvicebnice
s CD [18, 16]. Cvicebnice s ucebnici jsou velmi dobfe a funk&né propojeny.
V uéebnici najdeme odkazy na jednotlivé ukoly v cvicebnici, které navazuji na
dané téma, a naopak v cviéebnici najdeme odkazy na probiranou latku daného
ukolu v ucebnici. Pokud pfii cvi€eni narazi zak na nejasnosti, mize si najit vy-
svétleni v uéebnici. Ikona pro odkaz do cvi¢ebnice je oteviena kniha s ¢islem
stranky a tkolu. Z cvi¢ebnice do ucebnice je ikona knihy s &islem stranky
v u¢ebnici, kde je dané téma vysvétleno (viz obr. 16). CD obsahuje piedlohy k
cvi¢enim, obrazky a jiné pomocné materialy, na které se odkazuje v cvicebnici

nebo v uéebnici.

Cvicebnice Uc¢ebnice
obr. 16 Odkazy do cvi¢ebnice a do ufebnice

3.3: Metodicka pfirucka pro tento cyklus neexistuje. Toto ale neni
v tomto piipadé tak velkou ztratou, jelikoZ uebnice jsou zpracovany tak, Ze
pouziti je intuitivni. Autorka nezapomnéla v tiivodu cviéebnice na par slov
k jejimu spravnému vyziti pro ucitele a zaky.

4.1: Po odborné strance jsem v tomto cyklu ucebnic nenasel zavazné
nedostatky nebo chyby. Vyklad obou témat obsahuje v3e zakladni a je dosta-
teéne pro nutné znalosti zaku zékladni Skoly.

4.2: Piistup k étenafim a zakim je obecny. Ukoly v uéebnicich a cvi-
Cebnicich jsou univerzalni, daji se v nich najit ukoly jak pro dévcata, tak pro
chlapce. U nékterych ukoli se aZ zda, Ze se autorka nechala ovlivnit tim, Ze je
sama zenou a jedna se tak spiSe o ,,hol¢i¢i tkoly”. Toto je v tomto oboru

nezvyklé.
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4.3: Stejné jako ostatni autofi si jako zakladni program pro vyklad au-
torka zvolila MS Office 2000. Vyvarovala se v3ak detailniho popisu pravé to-
hoto systému a snazi se vyklad pojmout univerzalné¢, na coz sama v uvodu
upozoriuje.

5.1: Autorka se pii fazeni témat drzela jiz ovéfené¢ho postupu. Témata
na sebe logicky navazuji, na prvnich mistech je nauceni se zakladnich operaci
s programem a pak postupuje k naro¢néj§im dovednostem prace s danym
programem.

5.2: Vystavba jednotlivych kapitol je velmi dobra. V tivodu, jesté pred
zakladnim vykladem, je uveden motivaéni blok. Tento motiva¢ni blok je v
provedeni bud’ formou obrazki, piikladii nebo navodu k vylepSeni stavajicich
znalosti. Nasleduje blok vykladovy, kde je uvedeno spoustu piikladi a
v prib¢hu vykladu si nékteré nové poznatky mohou déti samy vyzkouset. V
zavéru je pouzito mnoho cviéeni a ukoll, najdeme zde 1 odkazy na dal$i mozné
procviceni pomoci cvi¢ebnice. Na konci kazdého vétsiho tématického celku je
vloZena kapitola opakovani, ve které Zaci sami vytvareji svilij projekt, v némz
jsou zahrnuty veskeré dosud probrané znalosti a dovednosti.

5.3: Diky rozmanitému pouziti typografickych prostiedku, jako fadko-
vani 1,5, pouziti okraju, barevnych rameckt a dalSich, se text stava ¢lenitym,
nenajdeme del3i textové pasaze. Piesto je hledani v ucebnici slozité, pfedevSim
diky nevyraznosti nadpisti jednotlivych kapitol a podkapitol. MoZna by po-
mohlo nejen jejich odliseni velikosti, ale 1 pouziti vice barev.

5.4: Obsah obou uc¢ebnic je velmi piehledny, hlavni témata jsou zvy-
raznéna a podkapitoly jsou odsazeny. Veelku mu neni co vytknout.

5.5: Rejstiik cizich slov tyto u¢ebnice neobsahuji, ale jelikoz je uceb-
nice opravdu piizpliisobena zaktim, neni tento nedostatek tak markantni. Pfesto
by v textu mohla byt alespon uvedena u zdkladnich vyrazi vyslovnost.

6.1: Dominantou obalky je nazev probiraného programu, ktery je dopl-
nén obrazkem hrajicich si déti. Jednotlivé dily jsou barevné rozliSeny. Desky

cvi¢ebnic maji stejny motiv jako desky uéebnic. Tim je dobfe poznat, ke které
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ucebnici cviCebnice néleZi (viz obr. 13, 14). Vnitin{ strana desek neni, jako u
vétsiny ucebnic, vyuzita.

6.2: V ucebnicich je vyuzito tfi zakladnich barev. Bila podkladova
barva papiru, ¢erné pro zakladni text a svétle modra pro zvyraznéni nadpisi,
oramovani a odstiny modré pro obrazky. Pouziti barvy je dobrym zpestienim,
ale svétle modra barva plisobi dost chladné a nékdy se na jejim pozadi delsi
text Spatné ¢te. Domnivam se, Ze timto nevhodnym barevnym zpracovanim
ztraci uCebnice hodné na své kvalité a popularité u zakia. MuzZe se jevit jako
piili odborna. I vzhledem k barvé obalky by mohlo byt zvoleno barevnéjsi
provedeni grafické stranky u¢ebnice. Jako napf. v jiZ zmifiovanych uéebnicich
[8, 9, 10, 11, 13]. Cvicebnice jsou v ¢ernobilém provedeni, ale zde bych to
nevidél jako nedostatek.

Ukotveni pficek v tabulce & Tabulka s ukotvenymi pfickami
Oteviete ndjakou vétsi tabulku a pomo- Z CD v cvicebnici oteviete soubor
ci pfikazu Okno/Ukotvit pfiky zajisté- .S nézvem Mocniny ukotve-
te, aby bylo pfi posouvani tabulky stale ne_pricky.V tabulce byly ukotve-
vidét jeji zahlavi. PouZite phedchozi ny pfitky tak, aby v okné byly vdy
pOStup. vidét prvni dva fadky a prvni sloupec.
VyzkouSejte posunuti viditené csti
tabulky pomoci posuvnikis nahory
a vpravo,
Razeni podle abecedy ; ;
Oteviete tabulku 1nventar vytvofenou v jedné z predchozich kapitol a abecedné

sefadte je|l zaznamy podle sloupce [Nazev zboZi". (Pokud jste tuto tabulku nevytvofili

sefadte jinou tabulku.)

Navod, jak tabulku sefadit:

1. Oznaéte &ast tabulky, kterou potfebujete sefadit — oblast B2 a2 EB. Pozor, v tabulce
je nadpis Inventa’™ a v doini &asti je .Celkova cena”, tyto fadky fadit nesmite, protole
by mély zistat | po sefazeni jako prvni a posledni

obr. 17 Pan Kuli¢ka v Uéebnici

51



6.3: Vyuzitim piktogramii se zde opét, moZna i diky spoleénému vyda-
vateli, setkdvame s ,,panem Kulickou®, o kterém jsme psali u knihy pana Rez-
nicka a pana Vani¢ka [11, 13]. ,Pan Kuli¢ka* zde opét méni svoji podobu
v zavislosti na jeho funkci, barevné rozlideni v tomto piipadé viak neni tak
vyrazné, jde pouze o neznatelné jiné odstiny svétle modré (viz obr. 17). Pikto-
gramy najdeme i v cvicebnicich, které jsou jako cela cvigebnice v &ernobilém

provedeni (viz obr. 18).

Napoviddme;  Proinspiraci: @ e o Pozorl
N - jeoddi, kery struéné shru- .... obsahuje texty .. j& ndzev odstavee, kiery ... odslavec varuje
{t j& nékteré poznatky z uéebnice; a napady pro ty z vas, kiefl upazoriuje, jak je jesté prad moznymi
mé byt usnadnénim hledani va- neradi ihned uplatiiuji svou moZné vadi vyslednou prd- liskalimi, o kterych
&l casty k fedeni Glohy. Nen! bujnou fantazii, Ukalem téch- ol zdokonalit. je dobrd védét.
utebnim textem, ale spie heslo- 1o odstaved je dat uréity

vité piipomina to, co jsta nejspi§ priklad, co se pfi feSenl dlohy
u? nastudovall, ale pro mnoZstvi novych obekavé, nikoli stanovit vzor,
informaci mohli zapomenout. ktery musite kopirovat.

obr. 18 Pan Kuli¢ka ve cvifebnici

6.4: Pro doplnéni textu a jako priklady pro pomoc pii plnéni tkold jsou
vyuzity vyfezy oken daného programu a obrazky s pracemi déti. JelikoZ jsou 1
obrazky vyvedeny v nevyraznych modrych odstinech, ubird to na jejich
vzhledu a zanikaji v textu. Jejich funk¢nost je takto snizovana.

7: Ucebnice je stylem vykladu opravdu uréena zakim zakladnich Skol.
Neni zde nadbytek cizich a odbornych vyrazii. Texty jsou lehce Citelné, jasné a
na prvni pohled pochopitelné.

8.1: Vyklad probirané latky odpovida védomostem a schopnostem zaku
zékladnich 3kol. Je jim svym pfistupem pomoci piikladii a prace vrstevniki
blizka a nuti je k vykonim, které jsou v ramci jejich moznosti. Pfesto je vSak
rozviji.

Forma tkoli je détem blizkd, tkoly jsou zajimavé, je na nich patrné, ze
autorka s détmi pracuje a ukoly ma prakticky vyzkouSeny. Timto zplsobem
autorka déti motivuje. Motivaci je 1 navaznost uciva a postupné zlepSovani

svych stavajicich praci pomoci nové nau¢eného. V piikladech je vyuzita mezi-
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piedmétova navaznost, déti vidi praktické vyuziti téchto znalosti ve Skole, ale i
ve svém volném case. Viz kapitola Horni a dolni index ([15] str. 23), kde je
piiklad pouziti probiraného tématu v hodindch chemie a matematiky. Tak tomu
je i v udebnici [15], kde si Zaci napfiklad vytvofi rozvrh hodin. Probirana latka

je procvitovana pomoci piikladii a projekta.
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Vaha
kritéria [17] [15]
3. | U&ebni materiily rozSifujici u¢ebnici 5%
3.1 soudast cyklu navazujicich uéebnic SRERRagag)
3.2 materialy k vykladu, procvic¢ovani u¢iva R |k %
3.3 metodicka prirucka # % % 00 T 4 x5 00
4. Obsahova kritéria 15%
4.1 odborna spravnost S EEE AT T
4.2 ideova (gender) spravnost S Bt T A
4.3 aktuélnost, zastaralost ook ok ok |k ke ok ok ok
3. Logicko-strukturalni uspoiadani 25%
5.1 volba a uspofadani témat * ok ok ok k| ok Kk ok ok ok
5.2 vystavba knihy (kapitol, dil¢ich &asti) EEEENEEETE
5.3| wvyuziti grafickych a typograf. prostredki a bl EX TR
5.4 prehlednost dle obsahu KB NES | F0E 2N
5.5 rejstiik (slovnik cizich slov) e vl L b
6. Graficka a typograficka kritéria 20%
6.1 obalka, vnitini strana desek u¢ebnice #4200 | £ 4400
6.2 vyuZiti barev *# 000 | 44000
6.3 pouziti znacek (piktogrami) bl Bl
6.4 ilustrace * % % 00 [ 4 %% 00
7. Jazykovi kritéria, Terminologie 5%
7.1 terminologie bl da s N BT R
7.2 vyslovnost cizich vyrazi A | el o
8. Didaktick4 (metodicka) kritéria 30%
8.1 obtiZnost, pfiméfenost PRES N | e
8.2 zajimavost, poutavost (pfitazlivost) ook ok K|k ok ok k%
8.3 motivace Bk b ok ok [ ok ok ko
8.4 mezipfedmétova navaznost R R k| kK ok
* % &k k0 [ % % x %0

Celkové hodnoceni
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4.5 Zavér komparace ucebnic

V této kapitole jsem se snazil o hodnoceni u¢ebnic pro vypocetni tech-
niku a ucebnic tématicky zaméfenych. Vieobecné zaméfené uéebnice byly od
autoru: L. Kovarova [8, 9, 10] a P. Navratil [7]. Velmi dobry dojem zanechala
ucCebnice od autorky L. Kovarova. Ucebnice vyborné spliuje veskeré poza-
davky na dobrou ucebnici. U¢ebnice autorky L. Kovafové ztraci body prede-
v8im kvili chybgjicim materialim k vykladu a procviéeni, metodické piirucee
a neexistujicim mezipfedmétovym vazbam. Nejhife ze srovnavanych uéebnic
vysla ucebnice autora P. Navratila. | kdyz na prvni pohled mé velmi zaujala.
Vzhledem ke své celkové skladbé neni jako ucebnice pfilis§ vhodnd. Kromé
odborné spravnosti ostatni kritéria spliiuje jen ¢astecné nebo vibec. Vzhledem
k tomu, Ze tato ucebnice je po odborné strance jinak zcela vyhovujici, lze ji
pouzit pro vyuku na stfedni odborné $kole (kam je také primarné urCena viz
kapitola 4.1 bod 5.1) nebo pro vyuku v mimoskolnich kurzech.

Tématicky zaméfené ucebnice byly hodnoceny od autoru
V. Datthelkova [17, 15] (Word, Excel) a P. Navratil [19, 20, 21] (Word, Excel,
PowerPoint). U&ebnice autorky V. Daitithelkové je ucebnici v pravém slova
smyslu, tzn. kromé drobnych detaild ji nelze nic vytknout, a je opravdu litera-
turou vhodnou pro Skoly. Snad jedinou konkrétni vytku lze sméfovat
k jednobarevnému grafickému provedeni. Naproti tomu ucebnice autora
P. Navratila je pouhou pfiruckou, ktera nema s uebnici nic spole¢ného. Tato
kniha Zaky nemotivuje, neobsahuje nezbytné piiklady na procviceni a po di-
daktické strance je jako uc¢ebnice zcela nevyhovujici. Tuto literaturu bych
nehodnotil jako ucebnici.

Tato kapitola si nebrala za cil najit nejlepsi ¢i nejhorsi ucebnici, ale byt
jakymsi voditkem a nasmérovat ucitele ke spravnému vybéru ucebnice infor-
matiky. Bude zaleZet na kazdém, jaké naroky — kritéria pfi vybéru ucebnice

zvoli, a zda moje diplomova préace poslouzi k lepsi orientaci v tomto oboru.
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Zavér

Hlavnim cilem této prace bylo navrhnout kritéria hodnoceni u¢ebnic
vypocetni techniky pro zakladni Skolu. Tedy prvnim krokem v praci bylo najit
vhodna kritéria, podle kterych budu dané ucebnice hodnotit. Dalsim krokem
bylo zvolena kritéria aplikovat na ucebnice, které jsou na nasem kniznim trhu
k dostani.

Pro sestavovani kritérii jsem vychazel z literatury, ktera se zabyva hod-
nocenim a porovnavanim uéebnic, a sice od autord J. Prucha [3, 4, 5] a Véra
Martinkova [2]. Podle mych predstav jsem se snazil najit metody, které jsou
nenaro¢né na €as, a zaroven co neju¢innéjsi. Proto mne nejvic zaujaly kompa-
raéni metody V. Martinkové [2], které toto kritérium nendrocnosti a G¢innosti
spliiuji. Pro komparaci u¢ebnic vypocetni techniky jsem musel zakladni kritéria
V. Martinkové rozsifit o kritéria vlastni, aby komparace ucebnic byla vice pfi-
zpusobena této kategorii ucebnic. Jde predevsim o kritérium aktudlnost a
zastaralost, ideovd (gender) spravnost; pouZiti znacek (piktogramii); materidly
k vykladu, procvicovani uciva a vyslovnost cizich vyrazi.

Plvodni pfedstavou bylo srovnavat uc¢ebnice podle samostatnych krité-
rif. Prace s velkym mnoZstvim téchto kritérii byla ale velmi naro¢na, ve vy-
sledku nepriikaznd, a navic se néktera kritéria vzajemné prolinala. To mé pfi-
nutilo néktera kritéria sloucit ¢i vypustit a vytvofit jakysi Zebficek dulezitosti
kritérii. V dusledku toho se podatilo vytvorit ,,Tabulku kritérii* k hodnoceni
u¢ebnic (3. kapitola).

Vysledky ziskané pomoci komparace s vyse uvedenymi kritérii kore-
sponduji s mym nazorem ohledné kvality jednotlivych uCebnic. Na zakladé
mnou vytvofenych kritérii a vlastniho usudku se celkové vysledky v této
diplomové praci shoduji s mym nazorem, a proto mohou byt do jisté miry

subjektivni.
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Hlavni piinos této prace nespociva pouze v dosazeni konkrétnich vy-
sledki hodnoceni jednotlivych ucebnic, ale spiSe ve vytvofeni jednotlivych
kritérii, které se pak mohou aplikovat nejen na u¢ebnice vypocetni techniky.

Dal$im moZnym pokracovanim prace na toto téma by vyzkum fungo-
vani vybranych ucebnic v redlné edukaci. Vyzkum zabyvajici se zaclenénim
ucebnice do procest uceni a vyucovani, ¢i ucebnice projevujici se urcitymi

vzdélavacimi vysledky a efekty.
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Priloha
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Vysledny pocet hvézdicek

[7] (8] ¢P1  [0] | [19] | 200 [211 (171 (9]

59



Bibliografie

(2]
(3]

[4]
5]

6]
7]

8]

9]

[10]

[11]

[12]

[13]

[14]

[15]

Kolektiv autord MSMT: Vzdélavaci program Zdkladni $kola,
Fortuna, Praha 1996.

Martinkova, Véra: Soubor materialt Tvorba ucebnic 1993.
Pricha, Jan: Uclebnice: teorie a analyza edukacniho média,
Paido, Brno 1998.

Pricha, Jan: Moderni pedagogika, Portal, Praha 2002.

Prucha, Jan: Uceni z textu a didakticka informace, Academia,
Praha 1987.

Pricha, Jan: Hodnoceni obtiznosti ucebnic, SNTL, Praha 1984.
Navratil, Pavel: S pocitacem na zdkladni Skole, Computer
Media, Kralice na Hané 2002.

Kovarova, LibuSe: [Informatika pro zdakladni skoly 1.dil,
Computer Media, Kralice na Hané 2004.

Kovatova, Libuse: Informatika pro zdkladni Sskoly 2.dil,
Computer Media, Kralice na Hané 2004.

Kovarova, Libuse: Informatika pro zakladni S$koly 3.dil,
Computer Media, Kralice na Hané 2004.

Vanicek, Jifi a Rezni¢ek, Petr: Informatika pro zdkladni skoly
1.dil, Computer Press, Brno 2004.

Vanitek, Jifi a Reznitek, Petr: Metodicka prirucka Informatika
pro zakladni skoly 1.dil, Computer Press, Brno 2004.

Vanicek, Jifi: Informatika pro zdkladni Skoly 2.dil, CP Books,
Brno 2005.

Vanicek, Jiti: Metodicka prirucka Informatika pro zakladni
Skoly 2.dil, CP Books, Brno 2005.

Danhelkova, Véra: Microsoft Excel pro $koly — Ucebnice,
CP Books, Brno 2005.

60



[16]

[17]

(18]

[19]

[20]

[21]

Blazickova, Sarka: Microsoft Excel pro Skoly — Cvicebnice,
CP Books, Brno 2005.

Danhelkova, Véra: Microsoft Word pro Skoly — Ulebnice,
Computer Press, Brno 2004.

Daihelkova, Libuse: Microsoft Word pro Skoly — Cvicebnice,
Computer Press, Brno 2004.

Navratil, Pavel: WORD pro skoly, Computer Media, Prostéjov
2001.

Navratil, Pavel: EXCEL pro Skoly, Computer Media, Kralice na
Hané 2001.

Navratil, Pavel: PowerPoint pro skoly, Computer Media, Kralice
na Hané 2002.

61



