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Anotace
Tato bakalarska prace pojednava o problematice vyuky

informatiky a jednotlivgm pristupim kvyucovani danych
aplikacnich prostredi. V praci je uvedeno srovnani dostupnych
ucebnic k dané problematice. Dale v teoretické casti bakalarské
prace je navrh moderniho pristupu pro vyuku danych
aplikaénich prostiedi. Praktickym vystupem této prace je, jak
jiz nazev napovida, blended learningovy kurz pro vyuku
textovych editort, ktery je koncipovan dle moderniho pristupu
navrhnutého v teoretické c¢asti bakalarské prace. Jelikoz vétsina
jiz vytvorenych kurzi je zaméfena pouze pro vyuku jednoho
textového procesoru, je tento kurz pro vyuku nezavisly na
pouzitém textovém procesoru. Kurz obsahuje materidly pro
vyuku rozdélenych do péti zakladnich kapitol. Ke kazdé

kapitole také nalezi sada tloh k procvicovani daného tématu.



Abstract
This bachelor thesis deals with the problem of teaching

computer science and various approaches to the teaching of the
application environment. The work provides a comparison of
available textbooks on the issue. Furthermore, in the
theoretical part of the bachelor work is design a modern
approach to teaching of the application environment. As
a practical output of this work is, as its name suggests, the
blended learning course to teach word processing, which is
designed as a modern approach proposed in the theoretical
part of the work. As most have already developed courses
designed to teach only one word processor, this course is to
teach whatever the word processor. The course includes
teaching materials, divided into five chapters. Each chapter

also includes a set of problems for practicing the subject.
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Uvod

1 Uvod

Urcité se jiz kazdému z nas stalo, Ze se nam dostal do
rukou elektronicky textovy soubor a méli jsme ho upravit.
Jenze pri prvnim pripsani dalsiho textu se rozhodila cela sazba

textu. Cim to je a pro¢ se to stava?

Toto je velice dobra otazka azde je na ni odpovéd.
U vétsiny lidi pisici tyto elektronické texty jsou zakorenéné
Spatné zvyky tuprav asazby textu. Tyto navyky ziskali od
starsich lidi, kteri jesté pamatuji éru psacich stroji, nebo
témito lidmi sami jsou. JelikoZ psaci stroj byl omezen na
formatovani textu tim, co fyzicky obsahoval a tudiz ¢lovek, jenz
se na tomto stroji naucil, ziskal urcité navyky, jako je napr.
odsazovani prvniho fadku odstavce mezerami nebo odsazovani
odstavcli mezi sebou prazdnymi radky. Na psacim stroji ale
toto nevadilo, protoze psaci stroj neumoznoval opravy

a doplnovani textu do jiz napsané casti textu.

Samozirejmeé jsou zde ilidé, kteri se s timto pristupem
nesetkali. U téchto lidi tyto zlozvyky prameni z neznalosti, nebo
prosté jen védi to, Ze zmacknou-li jakoukoliv klavesu na

klavesnici, kurzor se bude né€jakym zptisobem pohybovat.

Jakmile takovyto ¢lovék usedl za pocitac¢ a zacal téchto

naucCenych respektive nenaucéenych znalosti vyuzivat, nastal
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problém. Software pro psani textu vpocita¢i totiz jiz
umoznoval doplnéni aopravu textu. Pokud jsme tedy
pottrebovali upravit text napsany s témito zvyklostmi, cela sazba
textu se nam rozhéazela, a proto jsme ji museli velice pracnym

a ¢asové naro¢nym zptsobem upravovat.

Ztohoto nam vyplyva, ze se stémito zvyklostmi nebo
neznalosti musi néco délat. Proto pisi tuto bakalarskou préaci,
kde prichazim snavrhem moderniho pristupu kvyuce

v textovych procesorech.

1.1 Historie

V davnych dobéach, pred nasim letopoctem, si nasi predci
predavali pribéhy, vzpominky, tradice a zkuSenosti pouze tstni
formou. Jisté mi kazdy z Vas da zapravdu, Ze lidé potiebovali
pro svij dalsi vyvoj uchovavat tyto védomosti (mapy, 1éc¢ivé
byliny, pocasi, pribehy) trvalejsSi formou. Schopnost
zaznamenat adale predavat tyto myslenky byla zisadnim

krokem vyvoje lidstva.

Predchiidcem pisma byly kresby, které se hojné
nachazely vyryté nebo nakreslené na sténach skal. Tyto kresby
vznikaly jiz vdobé ledové, priblizné pred 60 000 lety
Takovymto kresbam se rikad petroglyfy. Nekteré kresby se

objevovaly ve vyjevech castéji atim vznikly takzvané
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piktogramy — vyjadiuji slovo nebo vétu. Jelikoz piktogramy
neposkytuji zadné informace o zvukové strance, lze kazdy
vylozit mnoha zptisoby, ale diky tomuto mu miiZe porozumét
kazdy znas bez ohledu na to, jaké je narodnosti ajakym
jazykem hovori. Obrazkovym pismem lze zobrazovat
konkrétni hmatatelné predméty. Nevyhodu tohoto pisma bylo

nemoznost vyjadrit nevidéné.

Bylo ale potreba, aby clovek zacal pouzivat znaky kromé
v jejich hlavnim vyznamu také vjinych souvislostech (kotouc
znamena nejen Slunce, ale zobrazuje iteplé pocasi). Kdyz se
obrazkové pismo zacalo obohacovat otyto prvky, mluvime
o ideografickém pismu. Takovéto pismo se jen velice tézko
uci vcelém rozsahu, nebot napf. v ¢inském pismu, které je
jednim zideografickych pisem, je pies deset tisic rtznych

znaku.!

Obrazkové pismo vsak zadalo byt nedostatecné a bylo
velice slozité, tudiz jej uméla jen omezena skupina lidi z vyssich
vrstev, a proto dochézelo k fonetizaci pisma. Tim vznikla pisma
foneticka. u fonetickych pisem ma kazdy zvuk pridélen jeden

znak — pismeno. SloZenim téchto pismen dohromady

1 KEKI, Béla. 5000 let pisma: Mala encyklopedie. Praha: Mlada fronta, 1975.
152 s. ISBN 23-083-84.
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dokazeme vytvorit vSechna slova daného jazyka. Takovéto
pismo se lze velice snadno naucit, ale dokazeme se jim naucit
jen jeden jazyk, a abychom ho pochopili, musime tento jazyk

znat

Aby pismo mélo prakticky vyznam, musi byt tvar pisma
tokovy, na némz se vSichni dohodli a byl co nejjednodussi.
Cesta kjednoduchému aspoleénému pismu nebyla snadna
avlastné ani neni u konce. Celé narody pouzivaji jiné sady
znaku, jen v Evropé najdeme latinku, azbuku a reckou abecedu.
Kazd4 narodni abeceda obsahuje znaky pro své specifické
zvuky, napt. ceské ,r, némecké ,B“ atp. Pismo je vlastné
dohodou uréité skupiny lidi jak zapsat zvuk (u fonetického

pisma) nebo myslenku (u obrazkového pisma).2

1.1.1 Tisk

Jakmile lidé dokazali zapisovat myslenky, museli nalézt
vhodny material, na ktery by tuto myslenku mohli zapsat.
Prvnim timto materidlem byl kdmen, ten je ale velice tézko
opracovatelny avelmi Spatné se dal kviili vaze arozmértim
prenaset. Proto bylo nutné nalézt material jiny — lehdéi, levné;jsi,

snadnéji dostupny a 1épe opracovatelny.

2 KLUBAL, Libor. Formalni uprava textu. Ostrava: Gymnézium, Ostrava-

Poruba, Cs. exilu 669, 2005. 53 s. ISBN 80-903647-3-X.
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Prvni, kdo pouzil jiny materidl nez kamen, byli
Sumerové. Ti pro zaznam pouzili hlinéné desticky, do kterych

vyryvali drevénym klinem jednotlivé znaky.

Jako dalsi materidly pro zaznam byly v historii
pouzivané zvireci klize, papyry, pergameny, latky, vosk a dievo.

Z celé této plejady materialt ale jako vitéz vysel papir.

Papir byl vynalezen nékdy ve 3. tisicileti pfed nasim
letopo¢tem v Ciné, kde se vyrabél z konopi. AZ v 1. stoleti pied
nasim letopoétem se =zacal papir vyrabét zhedvabnych
a Inénych hadrt. Papir tak, jak ho zndme dnes, byl vynalezen
v Ciné asi roku 105 naseho letopo¢tu. Za tviirce prvniho papiru
je povazovan Tsai Lun (62—121 n. 1.), Gfednik cisaie Han Ho Ti.
Kdyz jednou zkousSel nahradit neskladné amalo trvanlivé
desticky v cisarské knihovné, jinym vhodné€jSim materialem pro
psani, rozhodl se vyzkouset také rostlinné suroviny. Prvni zemi,
za hranicemi Ciny, do které vyroba papiru dorazila, byla Korea
(384 n. 1.). Papir se stal i zde obecné pouzivanym materidlem
nejen pro psani, ale také pro tvorbu grafiky a tisk. Do Evropy se

dostava papir az kolem roku 750 n. 1.3

3 Rucn/ papir [online]. c2011 [cit. 2011-03-07]. Historie papiru. Dostupné

z WWW: <http://www.rucni-papir.cz/historie-papiru.asp>.
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Papir zptisobil prevrat v rozsirovani psaného pisma, ale
narazilo se na dal$i problém. Knihy se psali ruéné ato
zvySovalo jejich cenu, a proto bylo nutné vymyslet zpiisob, jak
zrychlit a zjednodusit vyrobu knih.

Prvni lidskd cinnost pripominajici tisk bylo psani
klinovych pisem. Toto psani bylo ve skute¢nosti vyryvani znaki
do mékké hliny. Prvni opravdovy vynalez k tisknuti znaka dali
Cinané. Vynélez se nazyva deskotisk. Vyfezané predlohy do
drevénych desticek se otiskovali na papir. Priprava takovych
desti¢ek vSak zabrala prili§ mnoho casu, a pokud se na této
desti¢ce objevila chyba, oprava neptichazela vavahu. Dalsi
vyznamny krok k vynalezu knihtisku pochézi opét z Ciny, kde
se pocatkem 14. zacalo pouzivat kameninovych liter, které byly
pozd€ji nahrazeny literami difevénymi. Samostatné litery maji
nespornou vyhodu — stranu po tisku lze rozebrat a litery opét
pouzit.

V Evropé vynalezl knihtisk Johannes Gutenberg, ktery
Gutenberga bylo pismolijectvi. Jez umoziiovalo sériovou
vyrobu tvarové shodnych tiskarskych liter — zrcadlovy obraz
pismena. Jelikoz tyto litery byly stejné vysoké, umoznilo se
skladat je do takzvanych sazebnic, které urcovali fadkovani

a mezery.
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V druhé poloviné 19. stoleti byl vynalezen psaci stroj.
Psaci stroj napodobuje knizni pismo, mé ale spoustu omezeni.
Je omezen pouze na symboly a znaky, které mé pevné vsazené.
Pouziva znaky s pevnou Sitkou, text je oproti knizni sazbé htire
citelny. Psaci stroj je tedy vhodny pouze jako nahrada za rucni
psani, vzadném piipad€ jej nelze doporucit jako nastroj pro

pripravu tiskovych predloh.

Konec 20. stoleti byl ve znameni vypocetni techniky,
ktera byla ve velikém rozmachu atim padem izavadéna do
oblasti zpracovani textu. Pocita¢ se spravnym programem
miiZze nahradit jiné technologie pouzivané drive a tim vyrazné

urychli a usnadni proces pripravy a tisku dokumentu.4

4 KLUBAL, Libor. Formalni uprava textu. Ostrava: Gymnézium, Ostrava-

Poruba, Cs. exilu 669, 2005. 53 s. ISBN 80-903647-3-X.
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2 Problematika metodiky informacni

vychovy

V historii pedagogiky se vidy setkame stakzvanym
edukaénim procesem. vtomto procesu vzdy existuje na
jedné strané zak ana strané druhé ucitel, kde ucitel je
nejdilezitéjsim prvkem pro tspéch uceni. Ucitel je zde jako
objekt vzdélavani apocita¢c jako pouhy nastroj tohoto

vzdélavani.

ProtoZze ma pocita¢ jako stroj ohromny potencial,
protoZze umoznuje vzajemnou komunikaci, protoze by mohl
odstranit velké mnozstvi bariér (napriklad misto, cas, studijni
literatura apod.), zacal se vyuzivat vramci distan¢niho
vzdélavani pro podporu e-learningu, tedy vzdélavani

realizované prostrednictvim pocitace a pocitacovych siti.5

Definic e-learningu je velmi mnoho. Jelikoz vyvoj

e-learningu je nepretrzity a velice dynamicky, tak se casto tyto

5 KOPECKY, Kamil. Web Based Training [online]. 10. prosinec 2007 [cit.
2011-01-07]. Blended learning jako skutec¢né efektivni pt¥istup ke vzdélavani.
Dostupné zZ WWW:
<http://158.194.48.95/cestina/kopecky//index.php?option=com_ content&
task=view&id=131&Itemid=7>.
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definice vyrazné liSi. Nékteré jsou velice stru¢né, naproti tomu

jsou nekteré zase prilis akademické. Uvedu nékteré z nich:

E-learning je vyuka s vyuzitim vypocetni techniky

a internetu.

E-learning je vpodstaté jakékoli vyuzivani
elektronickych  materialnich  a didaktickych
prostiedki k efektivnimu dosaZeni vzdélavaciho
cile s tim, Ze je realizovdn zejména/nejenom
prostfednictvim pocitacovych siti. v éeském
prostiedi spojovan zejména s Fizenym studiem
vramci LMSE-learning je vzdélavaci proces,
vyuzivajici informac¢ni a komunikacni technologie
k tvorbé kursii, k distribuci studijniho obsahu,
komunikaci mezi studenty a pedagogy a k tizeni

studia.6b

Jde otakovy typ uceni, pri némz ziskavani
a pouzivani znalosti je distribuovano

a usnadnovano elektronickymi zarizenimi.”

6 KOPECKY, Kamil. E-learning (nejen) pro pedagogy. Olomouc: Hanex,

2006. 130 s. ISBN 80-85783-50-9.

7 PRUCHA, Jan; WALTEROVA, Eliska; MARES, Jiii. Pedagogicky slovnik.
Praha: Portal, 2009. 400 s. ISBN 978-80-7367-647-6.
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JelikoZ e-learning neposkytuje kontakt s ucitelem, ktery
je pri vyucovani velmi dilezity, je kombinovan ¢i nahrazovan
takzvanym blended learningem. Blended learning je vhodnou
kombinaci prezenéniho vyucovani s podporou e-learningu.
Komunikace ucitele s zaky je velice dulezita, jelikoz zde ptisobi
dalsi faktory, jako jsou naptiklad humor ucitele, schopnost
resit nahlé nepredvidatelné situace, schopnost poskytovat vzor,
schopnost pfimého zapojeni studentii. Ve vzdélavani totiz plati
pravidlo: méam-li radd wucitele (jako dobrého pedagoga

a didaktika), mam rad i predmeét, ktery uci.8

8 KOPECKY, Kamil. Web Based Training [online]. 10. prosinec 2007 [cit.
2011-01-07]. Blended learning jako skutec¢né efektivni pfistup ke vzdélavani.
Dostupné zZ WWW:
<http://158.194.48.95/cestina/kopecky//index.php?option=com_ content&
task=view&id=131&Itemid=7>.
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2.1 Dostupné ucéebnice

2.1.1 PECINOVSKY, Josef. Word 2007: Podrobny

pruvodce

Nakladatelstvi: Grada Publishing, a.s

Wf@ﬁﬂ ISBN: 978-80-247-1959-7
Podrobny prive ‘; ‘/\E@W

odce [

+ Spousta obrazkt
+ Piktogramy
— Manual

Kniha byla pékné napsana abyla doplnéna velkym
mnozstvim doprovodnych obrazki, které byly k tématu. Dale
zde bylo velice pé€kné vyuziti piktogramii k upozormnovani
Ctenafe na dtlezité tipy atriky. BohuZel tato kniha byla
napsana stylem manualu, tudiz neposkytovala zakladni
pochopeni sazby textu (napriklad Zz4dné upozornéni na

nepouzivani vice mezer za sebou atd.).
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2.1.2 PECINOVSKY, Josef. Word 2007: Snadno
arychle

Nakladatelstvi: Grada Publishing, a.s
ISBN: 978-80-247-1958-0
+ Tipy

— Bez piktogrami

— Manual

Tato kniha je napsana jako podrobny privodce. Autor
zde prochazi kazdy nastroj systematicky podle zalozek v tomto
textovém procesoru. Cely vyklad je doplnén mnoha typy
s uzite¢nymi radami pii pouZiti jednotlivych nastroji. Bohuzel
i tato kniha neposkytuje zdkladni pochopeni sazby textu v tomto

textovém procesoru stejné jako kniha piredchozi.
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2.1.3 POMICHALEK, Jan; JIRICEK, Michal.
OpenOffice.org: Writer

Nakladatelstvi: Computer media
ISBN: 80-86686-75-2

+ Pékneé popsané ilustrace

— Spousta textu bez ilustraci
— Manual

Tato kniha je napsana velice podrobné s postupnym
navodem na to, jak jednotlivy nastroj pouzit. Je zde velice
mnoho textu s minimem ilustraci, tudiz se tato kniha stava
velice neprehlednou a toto bych ji nejvice vytkl. A opét tato
kniha neposkytuje zakladni pochopeni sazby textu v textovych

procesorech, v tomto pripadé OpenOffice Writer.
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2.1.4 PIRKOVA, Katefina. Word 2007 : Rychle

hotovo!

Nakladatelstvi: Computer Press
Rychle hotovo! ISBN: 978-80-251-1771-2

- g 20 + Rozdéleni knihy na text a ilustrace

+ Pékné strukturované
— Manual

Kniha od pani/slecny Pirkové je velice pékné
strukturovana do jednotlivych kapitol. Cely vyklad je doplnén
o praktické ukazky, jez jsou velice pe€kné zakomponovany do
tohoto vykladu. Tento vyklad je navic velice stru¢ny a nachazi
se vném iukazkovy postup pri pouzivani nékterych nastroji
textového procesoru. Ale stejné jako u predchozich knih se zde
nenachazi nic, co by poslouzilo k zakladnimu pochopeni sazby

textu.
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2.2 Pristupy k podpore vyuky daného
aplikac¢niho prostredi

Vétsina dostupnych material (e-kurzi, uéebnic...), pro
vyuku textovych editorti, jsou koncipovany jako manuély.
MiuzZeme se zde dovédeét, co dela jaké tlacitko a kde je umisténé
v daného programu. Avsak nikdo jiz nevi, pro¢ de€la prave tu
danou akci. Jak bylo napsano vyse v kapitole Historie, z dob
kdy se jesté psalo na psacich strojich, se prevzalo mnoho
zlozvykii, na které vas tyto ucebnice neupozorni, atudiz ani

neodnauci, coz je dle mého nazoru velka chyba.

2.2.1 Moderni pristup

Pristupy, které jsem zde zminil, se museji razantné
zmeénit, a proto se musi prijit s modernim navrhem pristupu

k vyuce textovych procesord.

Kvyuce textovych procesorti by se mélo vyuzivat vice
praktickych prirovnani - napfiklad prirovnani celého
textového dokumentu k vlaku (viz Obrazek 1), ktery je sestaven
zmasinek (nadpisti), vagonk (odstavci) a cestujicich
(pismenka), jelikoz stejné jako vlak je textovy dokument
strukturovin — ato proto, aby studenti mohli danou
problematiku 1épe pochopit a pozdéji se ji také i snadnéji naucit

(prakticka prirovnani jsou snadnéji zapamatovatelnd).
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Obrazek 1: Struktura textového dokumentu (masinky a vlacky)

Nemeélo by se dale vyuzivat pouze ucebnic ve stylu
manuald, které nas sice s programem naudi, ale pro¢ pouzivat
to ¢i ono nas nenauci. Ato proto, Ze neposkytuji zakladni
pochopeni struktury textu ajeho sazby, jak je patrné
z predchozi analyzy ucebnic v kapitole Dostupné ucebnice.
Kdybych to mél k nécemu prirovnat, tak si predstavte, zZe Vas,
jako zacateéniky, posadi za pocita¢ a mate upravit zadany
textovy dokument do formy, ktera je Vam predlozena. Vysvétli
Vam, kcéemu slouzi jednotlivé nastroje, kterymi mizete
dokument upravit, ale jiz se nedozvite jak s nimi spravné
pracovat. Tudiz pouzijete Vasich predchozich znalosti
a upravite dokument, tak jak to umite. Tedy ve vétsiné pripada

Spatnym zptisobem (odsazovani mezerami atd.).
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Aby se toto nestavalo, mélo by se zacit vyucovat podle
materiald, ve kterych bude studentiim fadné vysvétleno proc

pouzivat zrovna tuto techniku a ne n€jakou jinou.

A proto se tento moderni navrh snazi propojit dva
samostatné ostrivky (viz Obrazek 2), jako jakysi most, kdy na
jednom ztéchto ostrivki se nachazi pravé knihy v podobé
manuali ana druhém ostriivku samotna typografie, coz je
vlastné cista sazba textu. Podle tohoto navrhu by se mélo
studentim vysvétlovat pouZiti jednotlivych nastroji textovych

procesortl, a jejich vyuziti, tak aby byly dodrzeny typograficka

pravidla.
BLENDED
LEARNINGOVY
KURZ
TYPOGRAFIE »MANUALY™

Obrazek 2: Propojeni ostruvka Typografie a Manuala
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Jako priklad uvedu odstavce, stavebni prvky textového
dokumentu, na nichZ je pachano nejvice prohteskd v sazbé
textu. Urcité se kazdy jiz setkal s textovym dokumentem, jenz
obsahoval odstavec. Tento odstavec byl formatovan za pomoci
mezer nebo tabelatort (odsazeni prvniho radku) a pro odsazeni
jednotlivych odstaved bylo pouzivano prazdnych odstavet
(Enter). Zde by se mélo studentiim vysvétlit, Ze na formatovani
odstavei slouzi nastroj k nastaveni jeho vlastnosti, nikoli
mezery, tabelatory a mnohonasobné Entery. Odstavec je
vlastné samostatny prvek tohoto dokumentu, jenz je definovan
prave témito vlastnostmi a pouzité mezery a tabelatory jsou jiz

obsahem odstavce nikoli jeho formatovani.

2.2.2 Cil prace

Cilem této bakalarské prace je navrhnuti optimalniho
pristupu pro vyuku textovych editorti, tento navrh je jiz napsan
v kapitole vySe, ajeho wvyuziti kvytvoreni blended
learningového kurzu v praktické céasti této bakalarské praci.

Tento kurz bude vytvoren v systému Moodle.
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3 Prakticka ¢ast

Vtéto praktické casti si popiSeme cely blended
learningovy kurz, jenz je vytvoren podle tohoto moderniho

pristupu a je jiz umistén v systému Moodle.

3.1 Sada dloh

Kurz je rozdélen do nékolika kapitol. Pro tyto kapitoly
bylo prikladem rozlozeni kapitol v prectenych knihach, viz
kapitola Dostupné ucebnice, tyto knihy byly vétSinou ucebnice

pro samouky.

Kapitoly jsou rozvrzeny tak, aby byly vlogické
posloupnosti, tedy na sebe navazovaly. Nosné kapitoly tohoto
kurzu jsou navrhnuty tak, aby byly nezavislé na pouzitém
textovém procesoru, to znamena, Ze nezalezi na tom, zda
pouzijeme napiiklad Microsoft Word 2003, Microsoft Word
2007 nebo OpenOffice Writer pri studovani téchto kapitol.
v jednotlivych kapitolach se nachézeji prednasky, testy, cviéné

ukoly a také studijni materialy pro samostudium.

Cely kurz je urcen jak pro zacatecniky v textovych
procesorech, tak ipro pokrocilejsi uzivatele, kteri zde mohou

procvicovat svoji zdatnost v téchto textovych procesorech.
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Po Gspésném absolvovani tohoto kurzu, bude student
schopen napsat spravné, podle typografickych pravidel

a pravidel pro sazbu textu, absolventskou praci.

3.1.1 Zakladni typograficka pravidla

Tato kapitola se zabyva zakladnimi typografickymi
pravidly. Tyto pravidla nejsou brany prili§ do hloubky, to
znamena, Ze jsou zde pouze ty nejzakladnéjsi pravidla, ktera se
vyuzivaji pri tvorbé textového dokumentu, jako naptiklad
mezery za teCkami acarkami, nebo také spravné psani

interpunkénich znamének.

V kapitolce je umisténa prednaska, pro vyuku tohoto
tématu, dale zde nalezneme test pro zpétnou vazbu uditeli,

a také zde je procvicovaci tloha.

3.1.1.1 Prednaska Typografie

Prednaska se snazi ukazat typografické pravidla
a u kazdého pravidla je napsano nebo formou obrazku ukazano
praktické pouziti. Jelikoz podle mého nazoru teorie je dobra

véc, ale snadnéji se zapamatuje, jeli k ni i prakticka ukazka.

Z ceho se takova prednaska sklada? Tak nejdrive zde je
uvodni stranka pro privitdni studenta, dale samoziejmé
obsahuje stranky svykladem, ktery je doplnén obrazky, pak

jsou zde také kontrolni otazky, které nasleduji po probrané
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kapitolce prednasky, toto pfipomina programované uceni. Cela
prednaska je navrhnuta tak, aby byla prehledna, tedy

prehledné strukturovana, pro snadnou orientaci studenta.

Co to vibec je programované uceni? Student je pri
prichodu prednasky postupné tazan na otazky zprobrané
latky, apokud spravné odpovi, mutze pokracovat déle
v prednasce. Paklize ale odpovi Spatné€, je presmérovan zpét na
kapitolku prednasky, ve které se resi dany problém, jenz se
vyskytl v otazce a student jej neumél vyresit. Timto je vlastné
zajisténo, Ze student, ktery se problémy, jez se vyskytuji

v otazkach, nenaudi, neni pripustén k dalsi vyuce.
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Uvodni stranka:

Dobry den,
kdyZ uZ umime napsat néiaky fext do textového dokumentu, neznamend o, Ze je tento text Spravné napsan. Pro psany text se postupem Easu vyvinulo znaéné mnoZstvi pravidel, kterd podporuj jeho &t
srozumiteinost. Témito pravidly se zabyva typografie. V této prednasce si ukaZeme zakladni pravidia pro psani textu a jejch pouit v praxi

Toto je hiavni rozcestnik prednasky. Dostanete se na n]  kaZdé kapiloly této prednasky, jen? obsahuje tiadtko Domi

Co se naucite:

« Jaksprévng psat
o Interpunkei;
o Mezery;
o Cigla;

o Datuma éas.
* Jak spravn zviraziiovat text,

Struktura:
Celd prednaka jz rozdélena do nékolika vEtvi, do kterjch se pResunets pomoci tladiek v dolni £4sti okna. Tiaéta jsou nazvéna podie kapitol, kieré obsahuj.

Na konci kadé vétve jsou 2 otazky = daného tématu. Spravna odpovéd je obodovana jednim bodem, pokud ale odpovie Epatng, jeden bod se Vam odedte 3 budste navraceni na kapitols zabvajici s¢ touto otazkou. Proto
doporutuji prednaku pofadné prostudovat

Usp&sny priichod prednadkou je poffebny k umoZnéni pokracovani ve studiu dalSi kapitoly. 4
Vjvojovy disgram prednasky lze shiédnout na karté Struktura

Zdroj: CSN 01 6910:2007

(Interpunkes) (Mezery) (Eisk) (Dammatas) [ Fovan:) (Henes piednasicy ) ([Sikmura]]

Obrazek 3: Uvodni stranka piednasky Typografie
Z ¢eho se tvodni stranka sklada:

Nadpis (1) — nadpis prednasky;

Uvitani (2) — kratké uvitani studenta a stru¢né uvedeni
do problematiky probirané v prednasce;

Co se zde studenti nauci (3) — v bodech vypsano co si
student z této prednasky odnese za znalosti;

Struktura (4) — popis struktury prednasky, aby student
védél jak se zde orientovat a na co miZe narazit;

Navigace (5) — ve spodni casti okna se nachazeji tlacitka
pro presun v prednasce; tladitka jsou nazvany dle
kapitolek, které obsahuji.
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Struktura prednasky:
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Obrazek 4: Struktura pirednasky Typografie
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Tato prednaska je navrhnuta tak, aby byla spravné
strukturovana a tim padem prehledna pro studenta, ktery touto

prednaskou prochazi.

Jak je vidét v diagramu jsou pouzity odstiny dvou barev.
Urovné, které jsou vdiagramu znazornény odstiny modré
barvy, slouzi k samotné vyuce problematiky. Urovné, které jsou
znazornény barvou zlutou, jsou jiz zminovany kontrolni

mechanismus, tedy programované uceni.

Z toho diagramu je tedy patrné z jakych kapitolek se lze
presunout do kapitolek jinych pomoci navigacnich tlacitek
ataké po jakych kapitolkdch nasleduji kontrolni otazky.
A samoziejmé je zde také patrné co musi student absolvovat,

aby dosahl konce této prednasky.
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Okno vykladu:

Pomiléka, spojovnik a minus l

Spousty z nas pouivé jako pomicku znak na Klavesnici .-, ale tento znak neni pomicka () nybrz spojovnik. Jak uZ nam nazev napovida, siouZi ke spojovani siov nap?. éesko-némecky slovnk. Za spojovnikem se nikdy mezery
nepi§ jefikoZ pouze spojuje respektive oddéiuje slova

Pomicku [ — *) na biZné kisvesnici nenalezneme. Pomicka je oproti spojovniku vtS a ma velikost pismene m. Znak pomiky, miifeme vioZit pomoci dialogového okna Symbol (Nalezneme ho v nabidce Viogit > Symbol), nebo
Klavesovou zkratkou Alt + 0150, Fred a za pomickou je vdy mezera

o Spatné: _kaZdy Elovék—nodny toho ména—mé 3

« Sprané: .. kaZdy Elovék — hodny toho jména — ma...

PomiZka se také pouziva pro zapis Eiseinych rozsani napf. 200500, zde e vijmka psani mezer pred a za pomizkou, nebo oznateni isekd, vzdalenostia trati napf. Prana — Brmo

Minus (. - %) také na biné Kiavesnici nenajdeme. Opét, pro viaZeni pouZijeme dialogové okno Symbol. Minus je 0diSné od pomicky a spojovnikem svislym posunem, aby bylo zarovnano ve stejné vySce jak znaménko , +*
Pokud oznafuje zapomou hodnotu, j= tésné u Eisla (-10), jestife je ale pouZto jake oznateni matematické operace pie se pred | za nim mezera (10— 5 = 5),

Spojovnik

Pomicka - 4

Minus

Obr. Rozdi mezi spojovnikem, pomizkou a minusem.

(DomE) (Intempunkes) (ICotinam 2] 5

Obrazek 5: Okno vykladu pirednasky Typografie
Z ¢eho se sklada okno vykladu:

Nadpis (1) — nadpis okna vykladu podle obsahu;
Okno vykladu (2) — zde se nachazi samotny vyklad
kapitolky, ktery obsahuje text s priklady a obrazky;
Praktické priklady (3) — praktické pouziti prave
probiraného vykladu;

Obrazek (4) — vyklad je doplnény bud’ o prakticky, nebo
pouze ilustraéni obrazek;

Navigace (5) — slouZi pro dalsi pohyb v prednésce; 1ze

rovnou preskocit ke kontrolnim otazkam.

Vyklad je napsan tak, aby student pochopil zakladni
zakonitosti pfi psani elektronickych texti avédél jak tyto

znalosti vyuzit v praxi. Cely vyklad je doplnén o obrazky, které
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se vztahuji k problematice, nebo jsou pouze ilustracni, aby cely

vyklad nebyl pouze suchy text, kterych je na internetu spousty.

Kontrolni otazka:

Co se pouZiva za znak ve: Praha—Ruzyné? 1

Spojovnik

Pomicka 2

Minus

\_ZVDME prosim jednu deov_éd'_|

Obrazek 6: Kontrolni otazka v prednasce Typografie

Z ¢eho se sklada kontrolni otazka v prednasce:

Otazka (1) — kontrolni otazka z probrané kapitolky;

Odpovédi (2) — vybér zodpovédi; mize byt ivice
moznosti pro odpoved;

Odeslani odpovédi (3) — tlacitko pro odeslani odpovédi

ke zpracovani systémem Moodle.

Kontrolni otazky jsou vytvorené ke kontrole studenta
a jeho schopnosti vyhledat typografické chyby v textu. Jsou zde
pouzity zakladni dlohy ztématiky pravé probrané kapitolky

prednasky. Kdy odpovédi jsou formou vybéru z vice moznosti.

Kazda otazka v prednasce je automaticky

vyhodnocovana systémem Moodle, ktery po zpracovani
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odpovédi  upozorni studenta o spravnosti respektive

nespravnosti jeho odpovédi na otazku.

Jednotlivé otazky mohou byt bodové hodnocené
v pripadé pro pouziti ve formeé testu a tim spojené pripusténi do
dalSich prednasek. Pokud student spravné zodpovi otazku, je
ohodnocen kladnym bodem, v pripadé odpovédi Spatné je mu
bod odebran. Pro zpristupnéni dalsi prednasky je nutno tuto

prednasku absolvovat s minimalné 70% tspésnosti.

3.1.1.2Test

Test je zde pro studenty, kteri si na téchto otazkach
overi, co se v lekci naucili. A také je to forma zpétné vazby pro
tutora, ktery z vysledkl tohoto testu zjisti, jak pilné se studenti

danou lekei naudili.

Cely test je sloZen z Sesti otazek, které jsou nahodné
vybirané ze sady jiz predvytvorenych otazek z kapitoly
Typografie. Téchto predvytvorenych otazek je celkem 12. Toto
nahodné pridelovani je zde proto, aby studenti sedici vedle sebe

neméli stejné zadani, tudiZ nemohou opisovat.

Odpovédi jsou formou vybéru z n€kolika moznosti nebo
stylem pravda / nepravda. Kazdi ze spravnych odpovédi je
ohodnocena jednim kladnym bodem, zatimco kazda Spatna

odpovéd znamena odecteni jednoho bodu.
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Pii priichodu testu je nutné dosdhnuti 60% bodi to

znamena Ctyri spravné odpoveédi z Sesti.

Uvodni stranka:

[TEST] Typografie 1

Test se sklada z 61l otazek.

KaZda spravna odpovéd je za 1 bod.
Pii Spatné odpovédi dostanete 0 bodd.

Maximéalni potet bodi je tedy 6.

Pro spinéni testu je nutné odpovédét spravné na 4 otazky z 6ti.
Test miZete absolvovat pouze 2x

Pro ukonceni testu stisknéte tlacitko na konci stranky Odeslat vée a ukonéit pokus.

Povoleny pocet pokustr: 2
Metoda znamkovani: NejvySsi znamka

Test zpiistupnén: Stfeda, 23 bifezen 2011, 11.55

| Pokusit se o zviadnuti testu | 3

Obrazek 7: Test v kapitole Typografie

Z ¢eho se tivodni stranka testu Typografie sklada:

Nazev (1) — nazev testu podle obsahu;
Struktura (2) — informace o strukture a koncipovani
testu; informace o pozadavcich pro splnéni testu;

Zacatek testu (3) — tlacitko pro spusténi testu;

Uvodni stranka zde slouzi kinformovéni studenta,
z Ceho se test sklad4, jak je strukturovan a v neposledni radé jak
je hodnocen. Stranka je doplnéna o ilustrativni obrazek, aby

celé okno vypadalo vice privétive.
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Obsah testu:

[TEST] Typografie - Pokus 1 1

1 Naleznéte chybu v typografii.
Body: 1

Kdyzjsem-byl-maly-kluk,-jezdil-jsem-rad-za-babickou,ktera-bydlela-vPisku.

Vyberte jednu > a Mezera ma byt pied Carkou.
odpoved o b. Ve vété neni chyba.

©  c.Nema byt pouZita pevna mezera. 3

2 Maleznéte chybu v typografii.
Body: 1
Mamrad-banany,jablkaatd..

Vyberte jednu »a. Chybi je5té jedna teCka na konci véty.

odpovéd ) b. Na konci véty ma byt jen jedna tecka.

€. Ve vété neni chyba.

Obrazek 8: Obsah testu Typografie
Z ¢eho se sklada samotny test Typografie:

Nazev (1) — nazev probihajiciho testu + ¢islo pokusu;

Zadani (2) — zadani testové otazky doplnéné o obrazek
obsahujici zadanou vétu;

Odpovédi (3) — vybér z vice odpovédi; nékde muze byt
vice spravnych odpovédi;

Konec (4) — tlacitko pro ukonceni pokusu.

6 Je pravda, Ze za (" a pfed ,)' se piSe mezera?
Body: 1
Letadlodetélohodinu-(60-minut).

Qdpoved: © Pravda

© Nepravda

4

[ UIozit bez odesiani | ‘ Odeslat vée a ukongit pokus |

Obrazek 9: Ukonceni testu
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3.1.1.3 Procvicovaci ulohy

Procvicovaci tloha v tomto tématu je alternativou testu.
ReSena je tak, Ze vtextovém dokumentu jsou vypsany véty
a v nich jsou zamérné udélany typografické chyby. Pri odhaleni
téchto chyb, student odevzdava textovou odpoveéd do systému
Moodle, kterdA miize byt rovnou timto systémem zpracovana

a vyhodnocena.

Navrhnuto je vSe tak, aby byly provéreny studentovy
znalosti, a aby si student procvicil vyhledavani typografickych

chyb v textu.

Z Ceho se procvicovaci tloha sklada? Sklada se ze zadani,
které obsahuje vSechny instrukce k provedeni tkolu, dale je zde
odkaz na zakladni textovy dokument, ktery je urcen pro
praktické zadani. Pokud by si student nevédél rady s touto
ulohou, nebo by si chtél zkontrolovat své odpovédi, je zde
i soubor s komentovanym resenim, které je provedeno formou

revize, ke kazdé vété v tloze.
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Zadani alohy:

Zadani 1

e Stdhnéte si tento soubor, 2

» Najdéte viechny typograficke chyby;

* Napiste viechny Vami nalezené typograficke chyby.
o Odpovéd bude ve formétu fadek nalezena chyba (1 misto pomléky je spojovnik atd.);
o Vjedné fadce miZe byt vice chyb, ale také tam nemusi byt Zadna.

Dodatecné informace
» Doporuéuji zobrazit netisknuteiné znaky (viz obrazek).

P — 3

+ Tabulka Okno  MapovEda Hapov
RSN e s = 1 ) e I AL )
IuEl===t= i e 0w

|
i '3"‘9"'10"‘11"‘%'13"\EZaEfﬂémE

nﬂ Ao

4

Pokud si nevite rady s tkolem doporutiji precist studijni material, kde naleznete vSechnu teorii i s praktickymi ukazkami. Pokud i tak
budete tdpat mate k dispozici komentované fedenf Ukolu.

Obrazek 10: Zadani tikolu na procviceni typografie

Zadani (1) — stru¢né napsané zadani v bodech;

Praktické zadani (2) — odkaz na soubor obsahujici
praktickou ¢ast akolu;

Dodatec¢né informace (3) — doporuceni pro zaky, co by
meéli vyuzit;

Pomoc (4) — pomoc pro studenta, ktery si nevi rady;
obsahuje odkaz na studijni materialy a komentované

resSeni ulohy;
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Praktické zadani tlohy:

Typografickapravidlaf

Ema-mele-maso-. q

13, -jzem-student.q

Je-15:40.9
KdyZ-rano-vstany,-opafim-se-Lajem. q

o] jak-se-mai?g

s__2 2

Obrazek 11: Cast praktického zadani tlohy

V praktickém  zadani  tlohy je  nékolik  vét
s typografickymi chybami, které jsou zde umyslné udélany,
a student je zde ma za kol vyhledat, a poté vypsat do systému
Moodle vzadaném formatu, aby bylo moZno jej rovnou

v systému zpracovat.
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Komentované ireseni alohy:

[Typografickapravidlaf 2

Fma-me!e-mu;.h‘lﬁi 1 7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 ,.-{ Komentar [F1]: Mezerapiedtatkoun ]

lajsemstudentyy ~ 5 | -~ | KomentaF [F2]: Dvé tethyzadirkout |

fle15:40, .-~ { KomentaF [F3]: Hodiny=minutyse
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" oddélujitetkou.§

kdyZranovstanu,opafimse-dajemyy legeth aF [FA]: Tstovitsjesprivna § |

[,Qhﬂi 'ak-se-ma’f.?]ﬂ e AF [F5]: Za-¢2r &13

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" i mazara

Obrazek 12: Komentované ieSeni lohy k aloze o typografii

Zadani (1) — véty s typografickymi chybami;

Komentare (2) — komentéare s feSenim chyby;

ReSeni neni doslovnym néavodem, je zde prostor pro
studentovy znalosti, aby student pouze toto reSeni nezkopiroval

a neodevzdal jako své feseni.

3.1.2 Tvorba nového dokumentu

Tato kapitola se orientuje na zakladni formatovani
dokumentu, seznameni se sforméatovacimi znaky. Je zde
seznameni s nastrojem Najit / Nahradit, ajeho vyuziti
k zakladnim tpravam textu. Dale se zde probira zakladni

forméatovani pisma.

Kapitola obsahuje prednasku zamérenou na formatovaci
znaky, test pro zpétnou vazbu pro uditele, a dale jsou zde dvé

procvicovaci alohy.
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3.1.2.1 Prednaska

Prednaska se snazi ukazat navod jak pracovat
s formatovacimi znaky. Jejich zobrazeni a pouzivani. v této
prednéasce jsou pouzity praktické ukazky formou obrazki
zdvou dnes nejpouzivanéjSich textovych procesort, coZ jsou
Microsoft Word 2007 a OpenOffice Writer. Tyto dva textové

Ve

procesory jsou statisticky dokazany jako nejrozsirenéjsi

Ve

a nejpouzivanéjsi.

Tato prednaska opét obsahuje uvodni stranku, stranky
vykladu a opét je vse délano formou programovaného uceni.
Tato prednaska je linearné strukturovana, to znamena, Ze ma
pouze jednu vétev. Na konci této vétve jsou ¢tyri kontrolni
otazky zprobrané tématiky, kdy pii spravné odpovédi je
student pripustén kdalS$i otazce apri Spatné odpovédi je

presmérovan na kapitolku zabyvajici se timto problémem.
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Uvodni stranka:

el alnd en@kg

v dnesni prednace si povime néco o nefisknutinych znacich. Tyto znaky jsou v textu, ktery piSeme, skiyté, dokud sije pomoci speciainiha néstroje nezobrazime.

Dobry den,

Toto je nlavni rozcestnik prednéSty. Dostanete se na né] z kaZoé kaptoly této pfednaiky, Jen? obsahufe taZitko Domi
Nautite se:

o Jak zobrazit nefisknutelné znaky;

o Jak vypadajf,

o Jak e spravné pouzivat

o Jakje upravt upravovat.

Struktura:

Celé prednagka je rozddlena do jedné vétve (je inedrni), jenZ je rozdélena na nékolik kategori, do Kterjich se pFesunete pomoci tiaGitek v doini &4sti okna. Tiadita jsou nazvéna podie kapitoly, kterou obsahuj.

Na konci vétve jsou 4 otazky z této prednadky. Spravna edpovéd je obodovana jednim bodem, pokud ale odpovite Spatng bude Vam jeden bod odeéten a budete navraceni na kapitolu zabyvajici se touto otazkou. Proto doporuCuji prednadku pofadné prostudovat.
isp&&ng prichod pFednaskou je potfebny k umo En&nl pokracovani ve studiu daléi kapitoly.

Vjvojovy diagram prednéky Iz shiédnout na karté Strukturs.

(Zabrasent ratknutaigoh zraid)

Obrazek 13: Uvodni stranka piednasky Netisknutelné znaky

Uvodni stranka je zde pro uvitani studenta do této
prednasky. Na této strance se student dozvi, co se vtéto
prednasce nachazi, co si ztéto prednasky odnese a jak je cela

prednaska strukturovana.
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Struktura prednasky:

m )
Otazka 1
-
AnD
Me Otizka 2
AnD
m )
Otazka 3
*
AnD
Ne q
Otazka 4
AnD

Konec prednasky

Obrazek 14: Struktura prednasky Netisknutelné znaky
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Tato prednaska je navrhnuta tak, aby byla prehlednéa pro
studenta, ktery touto prednaskou prochazi. Zde prehlednost

byla jednoduch4, jelikoz prednaska je vytvorena jako linearni.

Opét jsou vdiagramu pouzity odstiny dvou barev.
Urovné, které jsou vdiagramu znazornény odstiny modré
barvy, slouzi k samotné vyuce problematiky. Urovné, které jsou
znazornény barvou zlutou, jsou jiz zminovany kontrolni

mechanismus, tedy programované uceni.

Ztoho diagramu je tedy patna jeji linearita ataké jeji
kontrolni mechanismus pro zpétnou vazbu uciteli. vtéto
prednasce jsou pouzity Ctyri otazky na konci, jelikoz tvoreni
otazek po kazdé kapitolce by bylo neefektivni a hlavné

nepiehledné.
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Okno vykladu:

Mezery a tabelator 1

V kazdém textovém dokumentu se objevuji mezery Jak jiZ vime z predchozi lekce, tak mame dva druhy mezer. BaZna mezera, kierd se pouZiva mezi béznymi slovy, a nedélitelna mezera, kiera nam spojuje siova neba
gisla, jenz nechceme aby byla rozdélena na 2 fadky. Dale pokud chceme napsat vétSi mezeru nepouzivime () vice mezer za sabou, ale tzv. tabelator

Jak takové mezery vibec vypadaji? 2
+ Béina mezera se zobrazue jako tecka na uprostfed Fadky (Mezemik)
* MicrosoR Word: Vataa béznémezery:
¢ OpenOffice Writer.  Vata-a-bézné-mezery.
« Nedilitalnd mezetn 3s zobeazuje v M3 Word jako znak akxic coZ as nezd jakn moc Stastné volba. jeliko¥ tanto znak je poubivin 72 pro néco findho (Gir + SHit + Mezemik)
o Microsoft Word:  yigra smedalitelnou- mezerou 3
© OpenOfice Writer.  V/ta sinedélitelnou-mezerou.
« Tabelditor se zobrazuje jako Sipka smaHuijici vpravo (Tab)
* Microsoft Word:  papeistor + Tabeldtor

¢ OpenOfice Writer  Tabelgtor + Tabelitor

Domi) (s Zo81] [Daiiia) (Ketizdmpn

Obrazek 15: Okno vykladu Netisknutelné znaky

Z ¢eho se sklada okno vykladu:

Nadpis (1) — nadpis okna vykladu podle obsahu; zde je
naptiklad kapitolka Mezery a tabelator;

Vyklad (2) — zde se nachazi samotny vyklad kapitolky se
seznamenim se zakladnimi pojmy;

Praktické priklady (3) — praktické pouziti prave
probiraného vykladu; doplnény o obrazky zdvou
nejpouzivanéjsich textovych procesorti pro srovnani;

Navigace (4) — slouzi pro dalsi pohyb v prednasce; lze

rovnou preskocit ke kontrolnim otazkam.

Vyklad je zde doplnén o ukazky vzhledu jednotlivych
netisknutelnych znakia. Tyto ukazky jsou ve formé obrazkt

zdvou nejpouzivanéjSich textovych procesorii v soucasnosti
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tj. Microsoft Word 2007 a OpenOffice Writer. Ukazky jsou zde
proto, aby student védél, jak jednotlivé netisknutelné znaky
vypadaji amél jejich porovnani vriznych textovych

procesorech.

Kontrolni otazky:

Co znamena tento znak?

o

Konec odstavce
MNova stranka
Tabelator
Konec fadku

Zalomeni sloupce

| Zvolte prosim jednu odpovéd |

Obrazek 16: Kontrolni otazka z prednasky Netisknutelné znaky

Kontrolni otazky v této prednasce jsou az na konci celé
prednasky, jelikoz tato prednaska je linearni. Kontrolni otazky
jsou Ctyri ajsou vytvorené stylem poznavani vzhledu
netisknutelnych znaké. Timto si student procvic¢i rozeznavani

jednotlivych netisknutelnych znaki a jejich funkei.
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3.1.2.2 Procvicovaci ulohy

V této kapitole jsou dvé procvicovaci tlohy, které jsou
zméfeny na dva nejpouzivanéjSi nastroje v textovych
procesorech, ato jsou: nastroj Najit / Nahradit a néastroj

Format pisma.

Tyto ulohy slouZi k procviceni téchto nastroji a osvojeni
jejich pouziti, jelikoz napriklad nastroj Najit / Nahradit je
hojné vyuzivan k tpravam aopravam chyb v elektronickém

textu, a tudiz je nutné jej procvicit.

3.1.2.2.1 Uloha Najit / Nahradit

Uloha je navrhnuta k co nejefektivnéjsimu procviceni
nastroje Najit / Nahradit. Je zde kol na pouZziti tohoto nastroje
ajeho vyuziti kuapravé zakladniho dokumentu, ktery je
studentim poskytnut, dle pravidel, které byly napsany

v prednéasce tohoto tématu.
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Zadani alohy:

Zadani:

» Stahnéte si tento soubor;

« Odstrafte viechny pfebytecné mezery, tabelatory a konce fadkd;

» Opraveny soubor vioZte do systému moodle ve tvaru ukol2_1_VaSeJméno.doc.
Co se naucite:

+ PouZivat nastroj Najit / Nahadit

Pokud si nevite rady s Gkolem, prectéte si pozomné prednadku vyhledavani v textu.

Datum zpfistupnéni: Ctvrtek, 24 bezen 2011, 15.20

VloZit soubor (Maximalni velikost: 32MB)

Wybrat soubor | Souber nevybran
[ VioZit tento soubor |

Obrazek 17: Zadani Glohy Najit / Nahradit

V této tloze je pouze jako pomoc umistén odkaz na
studijni material, ve kterém je celd problematika popsana,

jelikoZ komentované feseni by zde bylo zbyte¢né.
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Praktické zadani tlohy:

I ------------- Galerie- na- karté- VloZeni- obsahuji- polozky,- které- jsou- navrieny- tak,- aby- byly- sladény- s-
celkovymzhledem-dokumentu.-Pomocitéchto-galerii-lze-vkladat-tabulky,-zahlavi,-zépati,-seznamy, -
titulni-strdnky- a--dal3i-stavebni-bloky--dokumenti.-Vytvafené-obrdzky, -grafy-a--diagramy-jsou-také-
sladény-s-aktudlnim-vzhledem:--dokumentu.-Formatovéni-vybraného-textu-v--dokumentu-lze-snadno-
zménit- volbou- vzhledu- vybraného- textu- v- - galerii- rychlych- styld- na- kart&- - domd.- Text- je- moZné-
formatovat-také-pfimo-pomoci--daldich-ovladacich-prvki-na-karté--doma.-VétSina-ovlddacich-prvkd-
nabizi-moZnosti-pouZit-vzhled-aktudlniho-motivu-nebo-nastavit-format-pfimo.-9

------------ Chcete-li-zménit-celkovy-vzhled:-dokumentu,-pouZijte-nové- prvky-ve-skupiné-Motivy-na-karté-
RozloZeni-stranky.-Chcete-li-zmé&nit-vzhledy-dostupné-v-galerii-rychlych-styl{,-pouZijte-pfikaz-Zménit-
aktudlni- sadu- rychlych- styld.- - galerie- motivd- i- - galerie- rychlych- styld- obsahuji- pfikazy- umoZfiujici-
kdykoli-obnovit-vzhled--dokumentu-podle-origindlu-obsazeného-v-aktualni-sabloné.--galerie-na-karté-
VloZeni- obsahuji- polozky,- které- jsou- navrieny- tak,- aby- byly- sladény- s- celkovym- vzhledem--
dokumentu.-Pomocitéchto-galeriilzevkladattabulky,-zahlavi,-za pati,-seznamy, titulni-stranky-a--dalsi-
stavebni- bloky- - dokumentil.- Vytvafené- obrazky,- - grafy-a- - diagramy- jsou- také- slad&ny- s- aktulnim-
vzhledem--dokumentu.-q

1

Obrazek 18: Praktické zadani tlohy Najit / Nahradit
Jako praktické zadani této tlohy, je pouzit soubor, ktery

obsahuje nékolik odstavei textu snezaddoucimi nebo
duplikovanymi netisknutelnymi znaky, jako napriklad:
nékolikandsobné mezery pro odsazeni prvnich radkda,

odsazovani odstavci pomoci prazdného odstavce atd.

V této tuloze si studenti procvi¢i jiz zminény nastroj

a jesté navic si zopakuji zaklady typografie z predchozi lekce.

3.1.2.2.2 Uloha Format Pisma

Uloha je navrhnuta tak, aby doslo kprocviéeni
zakladnich nastaveni v dialogovém okné Format pisma. V této

uloze je také zahrnuto procviceni nastroje Najit / Nahradit
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ajeho dalsi vyuziti k nastavovani formétu pisma jednotlivych

vyhledanych slov v textu.

Zadani alohy:

Zadani:

+ Stahnéte si tento soubar;
» VZechny slova Nozdormu® zformatujte nasledovné:
o Kapitalky;
o Tuéné pismo.
+ VEechny slova .démony” zwyraznéte Zlutou barvou;
+ Vysledny dokument odevzdejte do systému moodle ve formatu ukol2_2 VaseJméno.doc.

Co se naucite:

» [astroj MNajit / Nahradit;
+ Formét pisma.

Pokud si nebudete vEdét rady miZete pouZit studijni materidly (opravy textu, format pisma).
Kdyz | tak budete tapat vyuZijte komentované fedeni.

Datum zpiistupnéni: Pond&l, 28. biezen 2011, 10.15

Vlozit soubor (Maximalni velikost: 32MB)

Wybrat soubor | Soubor nevybran
VioZit tento soubor

Obrazek 19: Zadani ilohy Format pisma

Vloze je kladen déiraz na procviceni zakladniho
nastaveni formatu pisma pomoci dialogového okna Pismo,
které se nachazi v nastroji Najit / Nahradit. Toto zadani bylo
zvoleno, aby se procvicilo vice néstroji najednou atim se

i zopakovali predchozi znalosti.
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Praktické zadani tlohy:

Mozdormuznovupomyslelnadémony—Plamennoulegii—a-jejichtouhupouiitmocStudny-
véénosti, abyjimotevielacestudo-Azerothuy, ze kteréhobynasledn&vymytiliviechenZivot. Tohle-
viakbylona-né-pfilid-propracované...dokonceinajejichpana,-Sargerase. 1

Zatimcose-prodiral-dal,-zmocnil-se-honepfijemnypocit. Aspektnékolikratmalemuvizl. 8yly-tu-
falednéstezky, svidnéchadnitky, ¥Sechnovytvofenoscilemnavidy hopfipoutat-ke Studni-a-pohltit-
jehomoci-podstatu. ozdormupokratovals-maximalni-obezfetnosti.Mechatse chytitbynejen-

znamenalojehozanik,alenejspizikonecvieho.q

Obrazek 20: Praktické zadani alohy Format pisma

Jako praktické zadani je zde pouzito né€kolik odstavct
nezformatovaného textu, na ktery se budou aplikovat zmény
dle zadani ulohy. vtomto pripadé vyhledani zadaného textu

a jeho zformatovani.

Bude procvicen opét nastroj Najit / Nahradit a jeho dalsi
vyuziti pro formatovani pisma jednotlivych vyhledavanych

vyrazi.
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Komentované ireseni alohy:

53

vécnosti, zhy jim oteviela cestu do Azerothu, ze kterého by nasledné vymytiliviechen Zivot. Tohle
viakbylona i3 Jsracovaneé... dokonce ina jejich pana, Sargerase.

Zatimeco se prodira: wal, zmocnil se ho nepfijemny pocit. Aspekt nékolikrat malem uvizl. Byly tu
falesné stezky, swidnéchodnitky, viechno vytvofena s cilem navidy ho pfipoutat ke Studni a pohi

§

af [F1]: Pomoci Najit/ adit
nalezname viechny slova Npzdarmuy.
V tomto nastroji nastzvime format pisma
nazadané hodnaty.

) |

Komentaf [F2]: Opét pomoci
Majit/Mahrzdit nalezneme vizchna slova
démany. Zde nastavime zvyraznéni.

jehomoci podstatu. NozporMU pokragoval s maximalini obezietnosti. Nechat se chytitby nejen

znamenalo jeho zdnik, ale nejspi i konecvieho.

Obrazek 21: Komentované ieseni ilohy Format pisma

Vyhledavané vyrazy (1) — zde jsou pomoci revize
oznaceny vyhledavané vyrazy ze zadani;
Komentare (2) —  komentare  kjednotlivym

vyhledavanym vyraziim s naivodem, jak na problém.

Oznacené jsou prvni zvyhledanych vyrazi, kde u nich
jsou formou revize doplnény komentare s ndvodem, jak na
problém ze zadani. Opét zde neni presny navod, ale jen napsan
nastroj, ktery se ma vyuzit, a jaké jeho funkce vyuzit. Toto zde

opét dava studentovi nad ikolem zapremyslet, nez jej splni.

3.1.3 Stylizace dokumentu

Tato kapitola se zabyva jiz strukturou samotného
textového souboru. Jsou zde vysvétleny zakladni prvky
dokumentu — odstavce. Poté také néco o odrazkach a ¢islovani
a jejich pouziti vdokumentu. Nakonec se jiz dostavame k vyuce
styli pro snadnéjsi tpravu textu. Jejich vytvareni, editovani

a pouzivani v praxi.
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Kapitola obsahuje prednasku zabyvajici se témito vécmi
pro stylizaci dokumentu, ktera je napsana opét stylem
programovaného uceni, adale iukol pro procviceni této

problematiky praktickym zptisobem.

3.1.3.1Pirednaska

Prednaska je urcena pro vyuku problémi z této kapitoly,
jimiz jsou: odstavec, odrazky a c¢islovani anakonec styly.

Vyklad je doplnén o praktické ukazky formou obrazki.

Prednaska je slozena opét ztvodni stranky, stranek
vykladu a kontrolnich otazek, které slouzi pro ovérovani
znalosti  studentd. Tato kontrola znovu pripomina

programované uceni.

Struktura této prednasky je vtomto pripadé ponékud
slozitéjsi, jelikoZ je jiz rozdélena do nékolika vétvi dle kapitolek.
Na konci kazdé vétve se nachazeji dvé kontrolni otazky prave
z dané vétve. Pri spravné odpovédi je student pustén do dalsi
kapitolky respektive na konec prednasky. Pokud odpovéd na
otdzku bude S$patna, student bude presmérovan na okno
vykladu sdanym problémem, ktery se objevil v kontrolni

otazce.
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Uvodni stranka:

sbg\i@@@e

pomoci sty Toto je hlawni funkef textovych editor. To, Ze se v téchto ediorech miZe kreslita phidavat tabulky, je pouze a jen kvl usnadnéni prace a existuifpro to
ch editord.

a jeho viastnosti. Dile tak
editory. A proto pojdme si

Toto je hiaw

Co se nautite:

Struktura:

Celé pizdnadia je rozeékena do nékolka vatv, do Kerch se pFesunete pomoci iadiek v dolni Gast okna, Tiagha jsou nazvéna podie kapitoly, kterou obsahuil

Na konci ka2oé vtve jsou 2 otézky 2 danného tématu. Spravna 0dpovEd je obodovana jednim bodem, pokud ale odpovie &painé buds \/am jeden bod odetten a budets navriceni na kaptolu zabjvajci se touto otizkou. Proto doporutuj plednadku pofadng prostudovat
Uspéany priichod pfednaskou jo potfebny k umoZnéni pokradovani ve studiu dalsi kapitoly.

Vvojovy diagram pfednésky Ize shiédnout na karté Strukturs.

(Cfstaves) (Cirihy a Ciskvan) (Shiy) ([Stiukiura))

Obriazek 22: Uvodni stranka Stylizace dokumentu

V @vodni strance je uvitani studenta ajeho seznameni
s problematikou probiranou v prednasce, kde je kratce napsano
néco malo o tématice, jez se objevuje v prednasce. Pak
nasleduje seznam znalosti, které si zprednasky odnese.
Nakonec se dozvi jak je prednaska strukturovana, aby se v ni
mohl 1épe pohybovat aorientovat, abyl obeznamen

s kontrolnim mechanismem, ktery se vtéto prednasce

vyskytuje.
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Struktura prednasky:

Konec prednasky

56
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Ztéto struktury je patrné, ze urovné s odstiny modré
barvy slouzi k samotnému vykladu problematiky a trovné

oznacené barvou zlutou jsou kontrolni mechanismus.

Vidime, Ze tato prednaska velmi rozlehla, ma vice vétvi.
Toto je dano problematikou, ktera byla rozdélena do nékolika
kapitolek, jenz obsahuji jeSté dalsi vlastni kapitolky. Mezi
témito kapitolkami se 1ze velmi snadno pohybovat za pomoci

navigace ve spodni ¢asti okna.
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Okno vykladu:

Odstavec 1

Qdstavec je stavebni prvek celého textového dokumentu, ktery ma swij formét Rozlisuieme dva druhy odstavcl. Odstavec sazebni, ktery se pouZiva v textu dokumentu a odstavec
nadpisovy, ktery je, jak jiz ndzev napovidd, pro nadpisy textu.

Jak pozndme, Ze text je odstavec? Stadi tfikrat kiiknout do véty. VSe co se ndm oznafl, je odstavec. Ddle je vBtSinu vertikding odsazen od jiného odstavce. Nejvétsi chybou pfi formatovani
textu je odsazovéani odstavei prazdnym odstaveem (vicendsobny Enter; Odstavec ale neni nikdy prazdy, (1) vdy obsahuje minimdiné netisknutelny znak konce odstavce)

Charakteristiky odstavce, jez jsou Odsazeni, Zarovnani a Radkovani, se nastavuji v dialogovém okné Odstavec. Toto dialogové okno vyvoldme pravym Kiiknutim do odstavce a nabidka

- Odstavge.

Odstavec.

Microsoft Word

OpenOffice Writer: | §%  Cit

), Hieda y X
3 Synonyma » 4 Upravit styl odstavee...

Bielodit & v

Styly

["Doma. | ["Gdsazeni | [ Zarovnéni | [ Radkovani | [ Kotszkém[?] | 5

Obrazek 23: Okno vykladu prednasky Stylizace dokumentu
Z ¢eho se sklada okno vykladu:

Nadpis (1) — nadpis okna vykladu podle obsahu; zde je
napriklad kapitolka Odstavec;

Vyklad (2) — samotny vyklad kapitolky se seznamenim se
zakladnimi pojmy;

Priklad z Microsoft Word (3) — prakticky obrazek
z textového procesoru Microsoft Word;

Priklad z OpenOffice Writer (4) — prakticky obrazek
z textového procesoru OpenOffice Writer;

Navigace (5) — slouZi pro dalsi pohyb v prednasce mezi
jednotlivymi kapitolkami; lze rovnou preskodit ke

kontrolnim otazkam.
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Vyklad je zde doplnén o praktické obrazky zdvou
nejpouzivanéjSich  textovych  procesori v soucasnosti
tj. Microsoft Word 2007 a OpenOffice Writer. Ukazky jsou zde
proto, aby student meél zikladni porovnani, jak jednotlivé

nabidky vypadaji v riznych textovych procesorech.

Kontrolni otazky:

KdyZ budou takto odréZky, jak bude zformatovany prvni fadek?

Q‘l-::e-z

Bude pfedsazen.

Bude odsazen.

| Zvolte prosim jednu odpovéd |

Obrazek 24: Kontrolni otazka v pirednasce Stylizace dokumentu

Kontrolni otazky v této prednasce jsou vzdy dvé na konci
kazdé vétve, jak je vidét jiz z obrazku struktury prednasky.
Otazky jsou tvoreny poznavanim obrazkt jednotlivych tlacitek
v textovém procesoru jak je vidét z obrazku ¢. Obrazek 24, nebo
teoretickymi otazkami. Po uspésném absolvovani téchto
kontrolnich otazek budou studenti schopni stylovat textovy

dokument.
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3.1.3.2 Procvicovaci ulohy

V této lekci se nachazi pouze jedna tloha — Odstavec
a styly — na procvic¢ovani stylizace, jelikoz tato tloha pokryva
celou tuto problematiku. Studenti se touto ulohou naudi
zakladni forméatovani odstaveti, pouzivani a vytvareni vlastnich
styli pro apravu dokumentu. Opét je tato tloha doplnéna
o komentované feSeni pro pomoc studentim, jez si nebudou

védeét rady.
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Zadani alohy:

Zadani:

+ Stahnéte si tento soubor;
+ Vytvoite viastni styl odstavce, ktery pojmenujete podle sebe a bude obsahovat:
o QOdstavec za nim bude vZdy stejného formatu;
o Text psan kurzivou;
o Odsazen prvni fadek;
e Zarovnan do bloku;
o Pismo odstavce Arial;
» Timto stylem nastylujte soubor;
+ Soubor odevzdefte do systému Moodle ve formatu ukel3_VaseJméno.doc

Co se naudite:

« Zakladat a pouZivat styly;
+ Format pisma a odstavce;

Pokud si nebudete védét rady lze pouzit studijni materidly z této lekce (styly), pokud i tak
si stale budete tapat pouZijte komentované feSeni, kde naleznete pomoc pfi dpravé Ukolu.

Datum zpfistupnéni: Pondél 4. duben 2011, 11.35

WloZit soubor {(Maximalni velikost: 32MB)

Vybrat S0UBOr | Sgubor nevybran
VioZit tento soubor

Obrazek 25: Zadani alohy Odstavec a styly

Vtéto uloze se nachazi stylizace odstavce pomoci

vlastniho vytvoreného stylu s urc¢itymi zadanymi parametry.

Dale v zadani nalezneme cast, ve které je napsano, co si

v této tloze student procvici a tim i prakticky nauci.

Nakonec tu je ipomoc studentovi, ktery si sulohou

nebude védét rady, kde je odkaz na komentované reSeni.



62
Prakticka ¢ast

Praktické zadani tlohy:

Zatak-chladnych-noci,jakoje tato,-musi-bytzima--zvifatdm, pfemital-Durotan. Téméfjakobyduchem:
nepfitomenpoikrabalsvéhowltihodruhazajednimz-bilych-uii.-Sharptoothzapfedltéméfjakokocka-

apritiskl-se bliz.-Vlka-grkskyvelitelspolecné hledélinatide-padajici-bily-snih,-jakobyvsazenydo-
hrubéhoovalnéhoramu, kterytvofilodsti-Durotanovyjeskyné.q

Durotan,nacelnikklanu-Frostwolf wizaZil-i-pfijemnéjiicasy. KdyZmachl-sekerou, muselpfimhoufit-
ofi-pfedodrazemsluneénihosvétlaodjejihoostiii-pfedstiikajici-lidskoukrvi.-Kdysise citil-spfiznény-
seyiemiorky.anejenspiisluiniky-svéhoklanu. Stali-bok-poboku. Zelendvina-smrtipfevalujici-se-
pfeskopce-apohlcujici-viedidské.Spoleénéhodovaliu-ohfid. Propukaliv-bouflivy-hlubokysmich,-
vypravélisi-pfib&hyokrvi-a-dobyvani,zatimcojejich-détiusinaly-u-doutnajicich-uhlikG-s-hlavickami-
plnymiobrazdzabijenia-valky.q

Obrazek 26: Praktické zadani ilohy Odstavec a styly

Jako praktické zadani tulohy je soubor snékolika
odstavci textu, na které bude aplikovan studentiiv vytvoreny
styl. Student by si mél procviéit vytvareni stylu a jeho pouziti

v tomto textovém dokumentu.
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Komentované ireseni alohy:

63

[Za tak chladnych noci, jako je tato, musi byt zima i 2vifatim, pfemital Durotan. TEméF jakoby duchem

nepiitomen poskrabalsvého vigiho druha za jednim z bilych usi. Sharptooth zapfedltéméF jako kotka
apfitiskl se bliz. Vlk a prksky velitel spoleéné hledélina tiSe padajici bily snih, jakobyvsazeny do
hrubého ovalného ramu, ktery tvofilo Gsti Durotangyxjeskyné.l

Durotan, natelnik klanu Frostwolf, uZ zazil i pfijemné&jsi fasy. KdyZ machl sekerou, musel pfimhouiit
oti pred odrazem sluneéniho sv&tla od jejiho ostfi | pfed stifkajici lidskou krvi. Kdysise citil spfiznény

se viemiorky, a nejens pfisluiniky svého klanu. Stali bok po boku. Zelena vina smrti pfevalujici se
pieskopce a pohlcujici vie lidské. Spoleéné hodovaliu ohid. Propukaliv bouflivy hluboky smich,
vypravélisi piibehy okrvi a dobyvani, zatimco jejich détiusinaly u doutnajicich uhlikd s hlavickami
plnymiobraz(i zabijenia vélky.

-1 KomentaF [F1]: styl vytvofime v okné

syl (M5 Word CTRL+ SHIFT+ALT +5;
v 00 writer F11]. Nastavime viechny
pofzdované atributy.

1 ,

Komentar [F2]: styl pousijeme
kliknutimna nazev stylu v oknéstyll.

]

2

Obrazek 27: Komentované Feseni tillohy Odstavec a styly

Zakladani stylu (1) — komentar jak zalozit novy styl

a jeho nastaventi;

Pouziti stylu (2) — komentar jak nové zaloZeny styl

pouzit k nastylovani odstavce.

3.1.4 Vkladani do dokumentu (obrazky, tabulky...)

Predposledni kapitola tohoto kurzu se zabyva

obohacovanim textového dokumentu odalsi objekty jako

napriklad: obrazky, tabulky, kreslené obrazky atd.

V téchto poslednich kapitolkdch se jiz nevyskytuji

prednasky, jelikoz tyto témata jsou velice specificka, a to proto,

aby byla dodrZzena nezavislost na pouzitém textovém

procesoru. Pravé toto vkladani objektd je jiz vkazdém

textovém procesoru udélano jinak, tak jsou zde pouze

procvicovaci ulohy na praci se zakladnimi vécmi.
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3.1.4.1Procvicovaci ulohy
Jak bylo napsidno vySe, procvicovaci ulohy byly
vytvofeny na procviceni zakladnich dovednosti pii praci
s objekty. Zaméreni téchto tloh je hlavné na vkladani obrazka,
zahlavi a zapati, tabulek a dal$ich objekt jako je napriklad

poznamka pod carou.

3.1.4.1.1  Vkladani objektii 1

Uloha je uréena kprocvicovani vkladani obrazka
atextového pole do dokumentu. Ktéto tloze je priloZzen
vzorovy soubor, podle kterého maji studenti za kol
naforméatovat sviij dokument. Pomoci tohoto je procvicovana
schopnost studenta vytvorit soubor dle predlohy za vyuziti
nastroji, které zna. vtéto tuloze se vyuzivd znalosti

z predchozich lekei a tim se i procvicuji.
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Zadani alohy:

Zadani:
« Stahnéte si tento soubor;

» Upravte tento soubor dle predlohy:
« Upraveny soubor vioZte do systému moodle ve formatu ukold_VaseJméno.doc

Dodatecné informace:

« Zajistéte, aby obrazky vZdy zlstaly na svém misté v odstavci
« Treti odstavec vioZte do textového pole

Co se naucite:

e Umistovani obrazki do textu a jeho kotveni;
« Vkladani poznamek pod €arou a zahlavi, zapati.

Pokud si nebudete védét rady |ze pouZit studijni materidly z této lekce (obrazky, odkazy,
textova pole), pokud i tak si stale budete tapat pouZijte komentované fedeni, kde
naleznete pomoc pfi dpravé Ukolu.

Na vygenerovani textu odstaved byl pouZit generdtor Lorem Ipsum.

Datum zpiistupnéni: Streda, 16. bfezen 2011, 14.45

VloZit soubor (Maximalni velikost: 32MB)

Wybrat soubor | Soubor nevybran
WioZit tento soubor

Obrazek 28: Zadani ilohy Vkladani objekti 1

Vzadani se nachéazi soubor se zakladnim souborem
k upraveni, dale soubor s predlohou ve formatu PDF, ktery

slouzi jako hlavni resSeni této ulohy.

V casti dodatecné informace jsou studentovi poskytnuty
rady pri uapravé svého dokumentu. V posledni casti je
studentovi feceno, co si vtéto uloze procvi¢i. Opét je tloha

doplnéna o komentované reseni.
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Predloha:

WaZe jmena
Lorem ipsum

Larem ipsum dalar =it amet, consectetur adipiscing elit. MNullam
westibulum adia vel lacus posuere a£ auctar quam dignissim. Nulla pharetra i _[,
mi eu metus jaculis ac cursus sem imperdiet. 5ed semper dui vitae arci MEP’H |

imperdiet rhancus. Mauris at adipiscing ligula. Phasellus blandit mauris et

ErQE posuere =emper. Ut lareet cumus semper. Aliguam magna ligula,

tristigue £it amet malesuada at, parttitar ut odia. Phasellus vel lea odia, et

Chrarek 1: Larem

malesuada larem. Mullam eu risus massa, id tempus dakar. Cuisque quis welit nec dui facilisis
tristigue. Vestibulum massa ipsum, suscipit 3 laareet at, iaculis in metus. Mullam westibolom
ultrcies dapibus. Etiam tellus diam, cangue eget rhancus at, facilisis in enim. Nunt ac purus

ipsum, in hendrerit nulla. Danec sed mi guis felis cansectetur lobartis rhancus sed risus.

Obrazek 29: Cast piedlohy pro tlohu Vkladani objekti 1

Predloha je ve formatu PDF a uvnitr se nachazi, jak ma

vypadat soubor vytvoreny studenty. To znamena, Ze je zde cela

uloha vyteSena podle zadani.
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Praktické zadani tlohy:

accumsan scelerisque, ipsum ipsum sagittis nulla, in facilisis lectus tortor sit amet sem. Vestibulum et

molestie arcu. Donec porttitor erat necsem posuere volutpat. Donec ey molestie lacus. Aliguam
suscipit arci bibendum magna rutrum nec ultrices nisi lacinia.

Proinlagreetenim et velit hendrerit et lobortis velit porttitor. Duis auctor tincidunt gravida. Aenean

P ST

Justo ante, dapibus sitamet facilisis sit amet, facilisis non pulla, Donecegetlea massa. Inhag
habitasse platea dictumst. Ut ultrices quam ut enim aliquet lagreet. Cras volutpat tellus erat. Cum

sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Vivamus rhoncus
congue lorem et fermentum. Sed scelerisgue rutrum nibh atiaculis. Donecleg eros, dictum in sagittis

ut, tristigue at erat. Mauris consectetur, tellus a dictum semper, duileo cursus guam, a sodales sem

enim non justo. Pellentesque cursus dolor at erat malesuada bibendum. Mauris sit amet nisl urna.

[ Y
orem ] nIpsui

Obriazek 30: Cast praktického zadani tilohy Vkladani objektii 1

V praktickém zadéni tlohy se nachazi nékolik odstavct
a dvou obrazki. Obrazky jsou zde proto, aby studenti nebyli
nuceni stahovat vlastni zinternetu, atim jim byla uSetfena

namaha a cas, ktery u tlohy stravi.



68
Prakticka ¢ast

Komentované ireseni alohy:

.| KomentaF [F1]: Napisvtvoren pomaci
.1 | styiu Nadpis1

Loremipswm 2

Lorem ipsum dolor sit amet, copsectetur adipiscing elit. Nullam
vestibulum pdio vel |]acus posuere ac auctor quam dignissim. Nulla pharetra

imperdiet rhoncus. Mauris at adipiscing ligula. Phasellus blandit mauris g}] __.-- | KomentaF [F2]: Odstavec mé nastavari
""""""""""" odsazeni prvniho Fadkua odsazeni mezi

eros posuere semper. Ut laoreet cursus semper. Aliquam magna figula, oprgzer1: Lorem Sl nestncan, 2o

S R ek L borem, Obrézku je n=stavans obtékéniz e

tristigue sit amet malesuada at, portiitor ut odio. Phasellus vel leg odig, et ukatven k prvnimuodstavd. Popisek =

malesuada lorem. Mullam eu risus massa, id tempus dolor. Quisque guis velit nec dui fagilis” :":;z:‘Zr;‘:r:;:;:;':';:‘:::r‘:::m:'Ek

tristique. Vestibulum massa ipsum, suscipit a laoreet at, jaculis in metus. Nullam vestibu’ ukotuen ke sy=mu odstavci.

ultricies dapibus. Etiam fellus diam. congue eget rhoneus at, facilisis in enim. Nunc ac pur. s
ipsum, in hendrerit nulla. Donec sed mi guis felis consectetur lobortis rhoncus sed risus.

Obrazek 31: Komentované resSeni alohy Vkladani objektia 1 (¢éast 1)

Zahlavi azapati (1) — komentar jak vlozit zahlavi
a zapati do dokumentu;

Formatovani nadpisu (2) — komentar jak
naformaéatovat text jako nadpis;

Formatovani odstavce a obrazku (3) — komentar
jakym zptisobem naformétovat odstavec ak nému
nalezici obrazek;

Poznamka pod c¢arou (4) — komentar jak vlozit
poznamku pod ¢arou do dokumentu;

Textové pole (5) — komentar jak premistit odstavec do

textového pole.

arcu. Donec porttitor erat nec sem posuere volutpat. Donec gy molestie lacus. Aliguam suscinit
orgi bibendum magna rutrum nec ultrices nisi lacinial

[F3]: amka pod

Earou.

[ se nachziv z8loice Vioéit> Poznémka pod

| KomentaF [F4]: 3. odstavec je viozen

Proin lagreet enim et velit hendrerit et Iohartis velit porttitar. Dujs auctor i e hries ol = e Tt )
tincidunt gravida. Aenean justo ante, dapibus sit amet facilisis sit amet, facilisis non e s
gravica 1310 4 WEMMM L et B ) vlzstnosti: Vnitiniokrs] 2 Prizpisabent
nulla. Donec eget leg massa. In hac habitasse platea dictumst. Ut ultrices quam ut velikosti automatického tuaris textu. Tyto
& i - r A vlastnosti naleznete: Format textového
enim aliquet laoreet. Cras volutpat tellus erat. Cum sociis natoque penatibus et magnis o
dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Vivamus rhoncus congue lorem et

fermentum. Sed scelerisque rutrum nibh at faculis. Donec Jeo eros, dictum in sagittis 5
ut, tristique at erat. Mauris consectetur, tellus a dictum semper, dui leg cursus guam

Mauris sit amet nisl urna.

Obrazek 32: Komentované feseni ilohy Vkladani objekta 1 (¢éast 2)
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3.1.4.1.2 Vkladani objekta 2
Uloha je uréena na procviovani kresleni obrazkd,

vkladani tabulek aautomaticky aktualizovaného data do

textového dokumentu.

V této uloze se studenti nauci pracovat s nastroji pro
vytvareni a formatovani tabulky primo v textovém dokumentu

a s nastroji uréenych pro kresleni zakladnich tvart.

Tato tloha neobsahuje praktické zadani, jelikoz vSe co

bude vysledny dokument obsahovat, vytvori saim student,
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Zadani alohy:

Zadani:

« Vytvoite dokument stejny jako pfedloha;
* /a3 soubor vioZte do systému moodle ve formatu ukold_2_VaseJméno.doc

Dodateéné informace:

¢ Datum je automacky aktualizovatelny.

Co se naucite:

+ VloZeni automaticky aktualizovaného datumu do zahlavi.
» \ytvafet a formatovat tabulky v textovém editoru.
« Pouzivani tvard, jejich kopirovani a zménu velikosti.

Pokud si nebudete vEdét rady lze pouZit studijni materidly z této lekce (odkazy, textova

pole), pokud i tak si stale budete tapat pouZijte komentované feZeni, kde naleznete pomoc
pfi Upravé dkolu.

Datum zpfistupnéni: Utery, 15. bfezen 2011, 17.40

VloZit soubor (Maximalni velikost: 32MB)

Wybrat soubor | Soubor nevybran
VioZit tento soubor

Obrazek 33: Zadani alohy Vkladani objekta 2

Vzadani se nachazi pouze soubor s predlohou
k vypracovani dlohy a navod na odevzdani. Vse je doplnéno
o dodatecnou (upresnujici) informaci tykajici se vkladaného
data. Ajako vkazdé tuloze se zde nachazi vycet dovednosti,
které student touto tlohou procvi¢i. Opét je uloha doplnéna

o komentované reSeni.
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Predloha:

L5 3 2011 Waie jréno

Tabulka

Ypravo dolu

[m]
=
=

Vpravo

Ayelan payAxelay
e delan
Ajelan PrEyAqelan
Qv felan YRy
Ayelan payAxelay

B
<

Obrazek 34: Predloha k Gloze Vkladani objektt 2

V predloze se nachazi vypracovana tuloha, tak jak by
méla vypadat. Kde vidime vloZeny datum, vypracovanou
a zforméatovanou tabulku atii obrazky lodicek riznych

velikosti.
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Komentované reseni:

= = =
o o
S£Sc2
EaEsE
= oy

<BEEEZE Vorawo

EE2E2%

i .-~ KomentaF [F1]: Tabuliu visZime
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' pomaci Viodits Tabilka, Dbarveni pomoci

Barvy pozadi
Text 23raynime pravim tatithams

e e e T e e e | e ‘ Komenta [F2]: Pamik nakreslime

pamodi tvarls {Rresiit]. Barvy opt pomac
pazadi. Ponakresieni sioulit vischny

Earvy.
tvary dohiromady {pravé thasitic > Sioudit

Obrazek 35: Komentované reSeni k aloze Vkladani objekta 2

Vlozeni data (1) — komentar jak vlozit datum;

Stylizace a tvorba tabulky (2) — komentar jak nové
vytvorit a nastylovat tabulku;

Tvorba obrazka (3) — rada jak vytvorit tyto tfi lodicky.
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3.1.4.1.3 Vkladani objekta 3

Uloha je vytvofena na procvi¢ovani vkladani vodoznaki
do textu, at je to vodoznak textovy, anebo obrazkovy. Timto se
studenti nauci vyuzivat presuny obrazkd respektive textu do

pozadi stranky.

Zadani alohy:

Zadani

« Stdhnéte si tento soubor;
« VloZte do néj 2 vodoznaky;
o Jeden vodoznak bude libovolny obrazek:
o Druhy vodoznak bude vaZe jméno.
+ Soubor opét uloZte do systému moodle v tvaru Ukold_3 vasejmeno.doc

Co se naucite:

+ VloZeni obrazku a jeho dprava (zména velikosti, barev, jasu, obtékani);
« VloZeni TextArtu (ve wordu WordArt, v OO Pismomalba) a jeho editace.

Pokud si nebudete védét rady |ze pouZit studijni materidly z této lekce (obrazky tvary),

pokud i tak si stale budete tapat pouZijte komentované fedeni, kde naleznete pomoc pfi
Upravé dkalu.

Datum zpiistupnéni: Stfeda, 16. biezen 2011, 14.20

VloZit soubor (Maximalni velikost: 32MB)

Vybrat soubor | Spubor nevybran
WioZit tento soubor

Obrazek 36: Zadani alohy Vkladani objekta 3

Zadani obsahuje soubor s jiz predpripravenym textem
apozadavky na studentovu praci. Dale se zde nachéazi
informace otom, co se student v této tloze procvi¢i a naudi.

Samozrejmeé tato lloha opét obsahuje komentované reseni.
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Praktické zadani tlohy:

Jako praktické zadani se zde nachézi soubor s nékolika
odstavci textu, aby studenti nemuseli zbytecné psat néjaky
sahodlouhy text, jelikoz toto neni v tloze podstatné, a navic to

studentim usSetfi Cas.

Komentované reseni alohy:

Ea tak chladn¥ch noci, jako je tato, musi byt zima i zvitatiim_ pfemital Durotan Témé&f _ .-{ Komentaf [F1]: Obrizekviozims
jakoby duchem nepiitomen posiadbal svého Vidtho draha za jednim z bigch usi Sharptopth | | | Pamesizledy Viost> Obrik Fomec
jekoby duchem nepritomen poskrabal svého vi¢ho 2 za jednim z bilych usi. Sharproo e Bl et et
zapfedl téméf jako kocka a pritiskl se bliz. Vlk a orksky velitel spolecne hledéli na tise Badnim lépevidd s nedavimeobtekint

o = < 4 - o A , TextArt vlozims pomac Vioit> Waeddst
Pada] ici bily snili, jakoby vsazeny do hrubého ovilnéhe rimu, krery tvofilo asti Durotanovy ek Vioats Toat Tout sbvinn
jeskvmé. své jméno, ndstranimevypli, zmanime

barvu obrysuanastavima obtdeani.

Durotan, nacelnik klanu Frostwolf, uz zazl i pifjemnejsi casy. Kdyz machl sekerou,
musel pfimhoufit o¢i pfed odrazem shineéniho svétla od jejiho ostii i pfed stiikajici lidskou
kavi. Kdysi se citil spfiznény se viemi orky. a ne jen s pfisluiniky svého klanu. Stali bok po 1

ohtii. propukali v bouflivy hluboky smich, vyprdvéli si pfibéhy o krvi a dobyvani, zatimco
jejich déti usinaly u doutnajicich uhlflai s hlavickami pln¥mi obrazi zabfjeni a valky.

Nyni se viak hrstka orki. kterd tvofila klan Frostwolf, tfdsla ve vyhnanstvi ve studenjch
horich Alteracu, v tomhle cizim svété. A jejich jedinymi pidteli byli ohromni bili vici. Bvli az

vlk je vlk. nehledé na barva jeho srsti. a jejich tpélive udhoaiiin;iﬂ;:ﬂsngnoiem s moci Drek'Thar
orktim pomohle ziskat si je na svou stranu.

Obrazek 37: Komentované reseni tilohy Vkladani objektu 3

Vytvareni vodoznaku (1) — komentar jak postupovat

pri vytvareni vodoznaku z obrazku, nebo TextArtu.

3.1.5 Tvorba obsahu, citace

Posledni kapitola kurzu se zabyva generovanim obsahu
a citacemi. Tato kapitola jiz vyuziva vyhod, které dokument
ziskal v predchozich lekcich tim, ze se vyuzivalo stylovani

avytvarely se popisky obrazki tak jak mély. Zde vidime
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zhodnoceni celé prace vtomto kurzu, které se nam ukaze

v zjednoduseni a automatizaci prace.

Kapitola obsahuje pouze jednu procvicovaci tulohu,
jelikoz toto téma je jiz velice specifické aje dosti zavislé na

pouzitém textovém procesoru.

3.1.5.1 Procvicovaci alohy

V procvicovaci tloze z této kapitoly se studenti nauci jak
propojit to co se do této kapitolky naudili avyuzit toho

k usnadnéni a urychleni prace pii tvorbé obsahu a rejstiika.

Tato tloha se jmenuje Osnova, jelikoZ se s ni v této tloze

velice pracuje a vyuziva.
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Zadani alohy:

Zadani

« Stahnéte si tento soubor;
+ Zde mate tuéné oznacené nadpisy, které nastylujte podle Eisel pred nimi (1 = Nadpis
1 atd.):
+ Upravte odstavce;
o Zarovnat do bloku;
o Odsadit prvni Fadek.
« \fygenerujte na prni strance Obsah.

Co se naugite:

+ Stylovat nadpisy:
+ Prace s osnovou;
« Generovat obsah dokumentu.

Pokud si nebudete védét rady |ze pouZit studijni materidly z predchozi lekce (Obsah a

styly), pokud i tak si stale budete tapat pouZijte komentované fegeni, kde naleznete
pomoc pfi Gpravé Gkolu.

Datum zpiistupnéni: Stieda, 16. bfezen 2011, 15.40

VloZit soubor (Maximalni velikost: 32MB)

m Souber nevybran
WioZit tento soubor

Obrazek 38: Zadani tilohy Osnova

Uloha obsahuje zékladni soubor uréeny pro tdpravu
studenty dle zadani. Vyuziva se zde znalosti z predchozich lekei
jako je stylizace aformat odstavce. viloze se student nauci
pracovat sosnovou ajeji vyuziti pro vytvoreni spravného
obsahu dokumentu. Opét je vSe doplnéno o komentované

reSeni.



77
Prakticka ¢ast

Praktické zadani tlohy:

1 Psychologie jako védni obor

Psychologie je véda, ktera studuje lidské chovani, mentalniprocesy a télesné dé&ni, véetné jejich
vzajemnych vztahi ainterakci. Aplikované psychologické obory se pokouiejivyuZit nashromaidéné

2 Cile psychologie

Psychologové sikladou étyfi obecné cile: popsat, vysvétlit a pfedvidat lidské chovani i proZivani.
Ziskané poznatky chté&jivyuZivat ke zvySovanilidské spokojenostia zdravi...

2 Piedmét studia psychologie z hlediska jejich hlavnich sméri

V psychologii existuje nejméné pét Sirokych aviivnych teoretickych pfistupd, z nich kaZdy odlizné
definuje pfedmét studia psychologie, zamé&fuje se narozdilnd témata a pouiiva svébytné vyzkumné
metody. Patfik nim pfistup biologicky, behavioralni, psychodynamicky, fenomenologicky a kognitivni.
Kvyznamnym smérim psychologie 20. stoleti patfila tvarova (gestalt) psychologie, jejiz viiv je stile
patrny. Mnoziupozoriujinato, Ze psychologické poznatky ziskané v euroamericke kultufe nevelkou

skupinou odborniki - vétSinou muid - zdaleka nemajiuniverzalni platnost...

Obrazek 39: Praktické zadani tillohy Osnova
Jako praktické zadani alohy je zde pouzit text rozdéleny
do odstavci. Nékteré odstavee jsou oznacené cislici, kdy tato
Cislice znamena, jakou uroven nadpisu maji studenti pro tento

odstavec pouzit.
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Komentované ireseni alohy:

SF[F1): Qhsshze
[ mmm' Viegit> Bﬁﬂxﬂa&a ]
ogsaw p
1 Psychologie jako védni obor 2 1
2 Cile psychologie. 2

Obrazek 40: Komentované reSeni lohy Osnova (¢ast 1)

Osnova (1) — komentar jak vytvorit osnovu;

Stylizace nadpisu urovneé 1 (2);

Stylizace nadpisu urovné 2 (3);

Format odstavce (4) — komentar jak zformatovat
odstavec;

Stylizace nadpisu urovné 3 (5).

SFIF2]: Sroinvann oeale sl

R o ’[mx

[1 PsycHOLOGIE JAKO VEDNI OBOR| b
Psychologie je véda, kterd studuje lidské chovani, mentilni procesy a télesné déni, vietné 2

jejich vzdjemnjch vztahd a interakci. Aplikované psychologické obory se pokouSeji vyudit

nashromazdéné

fciepsycworogy I [ S#[F3] e
Psychologové si kladou £tyfi obecné cile: popsat, vysvétlit a predvidat lidskeé choviani i

proZivani. Ziskané poznatky chtéji vyuivatke zvySovini lidské spokojenosti a zdravi...

2 PREDMET STUDIA PSYCHOLOGIE Z HLEDISKA JEJiCH HLAVNICH SMERD 3

WV psychologii existuje nejméné pét Sirokjch a vlivaych teoretickych pfistupl. z nichz
kazdy odlifné definuje pfedmét studia psychologie zaméfuje se na rozdilnd témata a pouziva
svébymé vyzkumné metody. Patfi k nim piistup biologicky, behaviordlni, psychodynamicky,
fenomenologicky a kognitivni. K vyznamnym sméram psychologie 20. stoleti patfila tvarova 4
(gestalt) psychologie, jefiz vliv je stile patmy., Mnozi upozoriuji na to, Zze psychologické
poznatky ziskané v egurpamerické kultufe nevelkou skupinou odbornikld - vétfinou muZd -

zdaleka nemaji univerzalni platnost..,| .-~ | Komentaf [F4]: Ddstaves zaremsn
""""""""""""""""""""""""""""""" doBJelks. 2 orlsAven BRVRI Ak Na
BBIOLOGICKYPRISTUR B e g
7 biologického hlediska jsou predmétem studia psychologie biologické, zejména . \ieeisRenilmois

neurofyziologické procesy, které jsou zikladem chovani a proZivini. Pfedstavitelé tohoto [m’?ﬁﬁﬂ:mm ]
pristupu povaZuji télo a mysl za neoddélitelny celek. Biopsychologie se nerozvijela jako

samostatnd myslenkovi Skola, ale vznikla diky tomu, Ze psychologové akceptovali biologicke 5

experimenty jako vhodnou metodu pro studium psychickgch jevi..

Obrazek 41: Komentované feseni ilohy Osnova (¢ast 2)
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4 Zaver

V teoretické c¢asti bakalarské praci jsem se vénoval
popisu historii zapisovani mysSlenek avyvojem tohoto
zaznamenavani az do soucasné doby. Pfi tomto popisu bylo
zjiSténo nékolik zajimavych souvislosti s nesvary pri psani
elektronickych textovych dokumentt v dnesni dobé, které jsem
se pozdé€ji snazil odhalit adostat se ktomu, proc¢ se tyto
zlozvyky prenesly az do dnesni doby. Pti studovani literatury
jsem narazil na problém sknihami pro samouky, které
neposkytovali zddné pochopeni zakladnich pravidel pro sazbu
textu. A tak byl navrhnut moderni pristup k vyuce textovych
procesord, podle kterého byl vytvoren blended learningovy
kurz pro vyuku textovych procesori. Tento kurz je popsan

7 V7

v praktické ¢asti této bakalarské prace.

Bohuzel se tento kurz nestacil nasadit k otestovani, tudiz
nemohl byt ani vyzkousen. Jediné hodnoceni tohoto kurzu, jenz
je kdispozici, je z poskytnuti pristupu osobam v mém okoli,
u kterych jsem si byl jist neznalosti textovych procesora.
U téchto osob dos$lo k vyraznému zlepSeni chapani zakladni
sazby textu, tudiz si dovoluji na tomto zakladé tvrdit, ze pristup
kvyuce atim inavrhnuti blended learningového kurzu byl

spravny a prinesl své ovoce.
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