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1 Uvod

V dnesni dob¢, kdy konkurence firem stile vice roste, je velice dulezité
udrzovat seriézni vztahy mezi dodavateli a odbérateli, tedy, tzv. dodavatelsko-
odbératelské vztahy. Jednim zhlavnich cili podniku by mélo byt vytvareni
a upeviiovani oboustranné prospé$nych dlouhodobych dodavatelsko-odbératelskych
vztahi na zaklad¢ systematicky posuzované kvality dodavanych vyrobku, zbozi

a sluzeb.

Nedilnou soucasti firem, tedy ucetnich jednotek, je vedeni ucetnictvi. Mize
byt vedeno dvéma zplsoby a to ru¢né, nebo pomoci G€etniho softwaru. Ruc¢ni vedeni
ucetnictvi je Casov€ narocné a hrozi zde riziko, Ze se odpovédny pracovnik dopusti
chyby. Zpracovani ucetnictvi pomoci ucetniho softwaru je v soucasnosti nedilnou

soucasti pracovni naplné ucetniho.

Pokud podnik spliiuje zdkonem ulozené podminky a chce byt
konkurenceschopny, musi mit véas kvalitni informace z vnittniho i1 z vnéjsiho okoli
podniku, které jsou zpracovany tak, aby vyhovovaly danym pozadavkim trhu.
V dneSni dob& firmy stale vice spoléhaji na pomoc vypocetni techniky. Na
informacéni systém je nahliZeno jako na hlavni zdroj manaZerského rozhodovani.
Utetni softwary krom& finan¢niho udetnictvi poskytuji také zpracovani
ekonomickych analyz. Vhodny vybér ekonomického softwaru se mize stat

odrazovym mustkem pro spravné fungovani podniku.

Ugetni softwary se spolu s rozvojem vypoéetni techniky stale rozviji. Na trhu
je mozné nalézt mnoho ekonomickych a ucetnich softwarii. Proto je velice obtizné
vybrat ten nejvhodnéj$i. Spravny ucetni software by mél byt pro své uzivatele
pfedevS§im piehledny, srozumitelny a zaroven by mél klast diraz na Gsporu casu
pfedevsim diky rychlosti a pfesnosti zpracovani dat. S touto Gsporou ¢asu souvisi

také Uspora nakladl. Kazdy Ucetni software musi spliiovat zakonné podminky pro

vedeni Gcéetnictvi.



Cilem bakalafské prace je porovnani zpracovéani faktur ve dvou ucetnich
programech v modulu Fakturace z hlediska odlis$nosti v zadavani dat a z hlediska

vypovidaci schopnosti vystupnich sestav.



2 Teoreticka cast

2.1 Dodavatelsko — odbératelské vztahy v ucetnictvi

Ve 3. uctové tfidé se zobrazuje pievazna c¢ast zacltovacich vztaht podniku
k vnéjsimu svétu, které se projevuji jako pohledavky a zavazky. Podstatou vzniku
obchodnich pohledavek a zavazki je casovy nesoulad mezi okamzikem provedeni vykont

(dodavky vyrobkt, poskytnuti sluzeb) a okamzikem tihrady téchto vykont.

U pohledavek a zdvazkli se musi spravné urcit den uskute¢néni ti€etniho piipadu

(u pohledavek za odbérateli je to den splnéni dodavky).

Doba splatnosti pohledavek a zavazkd neni feSena pravnimi piedpisy, proto je
nutnd dohoda doby uhrady mezi obchodnimi partnery v obchodni smlouvé. Pii nedodrzeni
doby splatnosti vznikd dodavateli narok na urok z prodleni, a to na zaklad¢ penalizaéni

faktury.

V tGcetnictvi podnikatelského subjektu nelze v zadsadé kompenzovat pohledavky
a zavazky. Vyjimku tvofi pouze vzajemné vyrovnani pohleddvek a zavazkii mezi dvéma
stejnymi subjekty, ve stejné meéné a se splatnosti do 1 roku. Tento vzajemny zdpocet musi

byt stvrzen obéma obchodnimi partnery pisemné.

Treti uctova tiida sleduje:

- 31 uctova skupina — pohledavky z obchodnich vztahi
- dlouhodobé a kratkodobé pohledavky za odbérateli, poskytnuté zalohy
dodavateliim (kromé zaloh na dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek)
- 32. uctova skupina — kratkodobé zavazky z obchodnich vztahu
- kratkodobé zavazky vici dodavatelim, pfijaté zalohy od odbératelti
- 33. uctova skupina — zuctovani se zameéstnanci
- 34. uctova skupina — zuctovani s financnimi organy
- 35. a 36. uctova skupina — pohledavky a zavazky ve vztahu ke spolecnikiim,
Clentim druzstva a ucastnikim sdruzeni

- 37.a 38. uctova skupina — ostatni pohledavky a zavazky



Clenéni:
1) podle doby splatnosti
a) kratkodobé (sjednana doba splatnosti do 1 roku)
b) dlouhodobé (nad 1 rok)
2) podle mista vzniku
a) tuzemské
b) zahrani¢ni
3) podle jednotlivych odbératelii a dodavatelii
- toto hledisko je zajiStovano v podobé tzv. saldokonta (soubor analytickych uctd).
Vétsinou se zfizuje pro kazdého véftitele a dluznika samostatny analyticky ucet (konto),

jehoz zustatek (saldo) udava vysi pohledavky nebo zavazku. (Stol, Kli¢ka, 2008)

Ocenovani pohledavek a zavazku

Pohledavky a zavazky se ve smyslu § 25 odst. 1 pism. g) zdkona o ucetnictvi
ocenuji pii jejich vzniku jmenovitou hodnotou. Toto ocenéni se vztahuje k ocenéni
pohledavek a zavazki z klasickych obchodnich, finan¢nich a jinych vztaht. Odlisné je
vSak nutno ocenit pohledavky odkoupené od jinych osob (fyzickych nebo pravnickych)
obvykle za cenu vyrazn€ niZ$i nez jmenovitd hodnota. V tomto pifipad€ je nutno tuto

pohledavku ocenit pofizovaci cenou.

Soucasti potizovaci ceny jsou piimé naklady souvisejici s potizenim, napt. naklady
na znalecké ocenéni nakupovanych pohleddvek, odmény pravnikim a provize. (Rynes,

2009)

2.1.1 Pohledavky

Pohledavka je narok uéetni jednotky na uhradu penézni ¢astky od dluznika. Ugetni
jednotka tedy vystupuje vroli véfitele. Typickym piikladem je vystavena faktura
odbérateli, kterou ma dluznik uhradit ve smluvené lhuté. Pfijatou platbou od dluZznika

pohledavka zanika.



Faktury vystavené: vyuctovani odbérateli. Podle konkrétni dodavky lze nebo je nutné

k faktute dolozit ptilohy, napt. vydejky, soupis provedenych praci, dodaci list atd.

Tuzemské pohleddvky z obchodniho styku:

Eviduji se v ucétové skupiné 31 — Pohledavky, a to jak pohledavky kratkodobé, tak
pohledavky dlouhodobé.

Do pohledavek z obchodniho styku patii zejména:

pohledavky za odbérateli

pohledavky spojené s pouzivanim smének
- pohledavky z poskytnutych provoznich zaloh
- ostatni pohledavky

uctovani viz kapitola 5. a 6.

Pohledavky z obchodnich styku:

Tj. z dodavek vyrobku, zbozi, provadénych vykond, praci a sluzeb, pokud
odbeératel, v souladu s dohodnutymi podminkami, tyto vykony plati s ¢asteénym odstupem
po jejich uskute¢néni. Kvalitativné vyznamnymi a v podminkach Ceské Republiky
nove¢js§imi jsou pohledavky uvniti skupiny podnikd. Pohledavky vznikaji pti obchodnim

styku 1 vii¢i dodavateliim pfi placeni pfedem ¢i poskytovani zaloh na dodavku zbozi.

Obchodni pohledavky jsou v podstat¢ nutnou slozkou majetku podnikil
z ekonomickych divoda (napi. odbératel nemtize platit ihned pii dodévce, protoze sam

dosud nerealizoval své vyrobky; bez tivéru by se zpomalil reprodukéni proces.

Je zfejmé, Ze pohledavky jsou velmi riznorodé, proto je ucelné je pro potieby
finan¢niho fizeni tiidit. Lze je délit podle: subjektii (platici, neplatici), podle mista dluznika
(tuzemské a zahraniéni) podle casu (kratkodobé, dlouhodobé), rozliSovat pravidelné ci
nahodné pohledavky, ttidit je podle miry jejich rizikovosti apod. Souhrnné miize jit
0 pohledavky Zddouci (jsou projevem normalni Urovné hospodateni) ¢i neZadouci

(nadmérné objemem ¢i v nevhodné struktuie). (Valach, 1999)



Odpis pohledavek

Ugetni jednotka mtize odepsat (Strouhal, Zidlicka, 2008):

- promlcenou pohledavku (byla-li diive aktivné vymahana)

- pohledavku za dluznikem, u néhoz soud zamitl navrh na prohldseni konkurzu pro
nedostatek majetku

- pohledavku za dluznikem, u néhoz soud konkurz zrusil pro nedostatek majetku

- pohledavku za dluznikem, na n¢hoz byl prohlasen konkurz, ktery probéhl, ale ucetni
jednotce nebyla uhrazena ¢ast (Ci uplné celd) vyse pohledavky

- pohledavku za dluznikem — fyzickou osobou, ktery zemiel, a pohleddvku nelze
vymahat na dédicich

- pohledavku za pravnickou osobou, ktera zanikla bez pravniho nastupce.

Ugtovani: MD  Dal
e Odpis pohledavky 546 311
e Pripadné inkaso diive odepsané pohledavky 221 646

Postoupeni pohledavek

V ptipadé, ze Ucetni jednotka pfili§ nevéfi v to, Ze by ji dluznik pohledavku skute¢né

uhradil, ma moZnost postoupit pohledavku. (Strouhal, Zidlické, 2008)

Uttovani: MD  Dal
o Postoupeni pohledavky 546 311
. Inkaso 221 646

2.1.2 Zavazky

Zavazky vyjadiuji povinnost Ucetni jednotky uhradit (zaplatit ve formé& penéznich
prostiedkll), nebo dodat zbozi, poskytnout sluzbu ¢i jiné plnéni svym obchodnim

partnerim (vétitelim).



Faktury prijaté - vyuctovani od dodavatele. Na zaklad¢ tohoto dokladu vznika ucetni
jednotce povinnost zaplatit dodavateli za provedené prace a sluzby.

Tuzemské zavazky z obchodniho styku:

Eviduji se v uctové skupiné 32 — Zavazky, a to pouze kratkodobé (tj. se splatnosti do
1 roku)

Do zavazki z obchodniho styku patii zejména:

- zavazky vici dodavatelim

- pfijaté zalohy od odbératelt

- zavazky spojené s pouzivanim smének

- ostatni zavazky

uctovani viz. kapitola 5. a 6.

Pohledavky a zavazky v cizi méné:

Pii provadéni zahrani¢n€ obchodnich operaci je tfeba ziskat z ucetnictvi piehled
0 pohledavkach a zavazcich vyjadienych v cizich ménach. Zakon o Ucetnictvi vyzaduje
uctovani o téchto ucetnich piipadech jak v ¢eskych korunach, tak v cizich ménach. Pro
prepocet cizi mény na ¢eskou ménu ke dni uskuteénéni ucetniho ptipadu muize ucetni
jednotka pouzivat dennich kurzti dle CNB nebo pevnych kurzii stanovenych ucetni

jednotkou Kk ur¢itému datu po ji vymezené obdobi (ve vnitini smérnici)

Uctovani v kapitole 5.

2.1.2.1 Metody placeni

VétSina podnikateli zna jen dvé metody placeni: v hotovosti a bankovnim
prevodem. Nicméné¢ ta nejjednodussi metoda nemusi vzdy byt soucasné tou nejvyhodné;si.
Jestlize ma byt platba realizovana podle obchodni smlouvy az po dodani zboZi, vznika pro
dodavatele nebezpeci s docasnym, Castecnym ¢i Uplnym nezaplacenim jeho pohledavky.
V opacném piipadé, kdy predchazi platba doddvku zbozi, mlZe nastat situace, kdy se
dodavka neuskute¢ni vlbec, caste¢né, nekvalitn€é nebo se zpozdénim. Proto byly na
ochranu odbératell a dodavatelll pred vySe uvedenymi riziky vytvofeny celé fady riznych
platebnich instrumentli. Vys8i zajisténi znamend ovSem také vysSi naklady. Nedobytna

pohledavka vSak mlze stat podnik vic. Zvolit odpovidajici metodu pfedstavuje proto velmi



obtizné rozhodnuti s dalekosahlymi nésledky. Nejvice pouzivanymi metodami placeni jsou

uhrady:

1)

2)

pomoci jiného zbozi — V praxi nabyva ruznych slozitych podob kompenzacnich
obchodt. Na vyznamu tato metoda ziskava hlavné ve vztahu k obchodu s partnery
V zemich s obtiznym piistupem k devizdm. V tuzemském styku se objevuje spise

jen jako rarita.

v hotovosti — patii k nejéastéji pouzivanym metodam placeni. Odbératel (platce)
muze za své zbozi zaplatit pfedem, soucasné s predanim zbozi nebo az nasledné.
Vyssi oblibenost této metody v obchodnich vztazich v tuzemsku, oproti jinym
zemim, vychazi z nedivéry v solventnost odbératelit a z obav ze vzniku obtizné
dobyvatelnych pohledavek. Z nédkladového hlediska se nicméné tato metoda vyplati
jen u malych ¢astek U vysSich obnost vznika riziko ze ztraty ¢i okradeni, které je

tak tfeba snizit riznym bezpecnostnim zajisténim.

Schéma:

Odbératel & -----m-mmmmmmmmmmme- predani zbozi --------------m-mmmmmememeoeo Dodavatel

(platce)  ---mm-mmmmmmm-ee- pfedani hotovych pené¢z =~ ----------------- > (ptijemce)

3) pomoci sménky — Sménku lze charakterizovat jako dluzny cenny papir, obsahujici

4)

zakonem predepsané nalezitosti.

bankovnim prevodem, tzv. hladkym platem — ptedstavuje nejcastéjsi formu placeni.
JelikoZ neni spojen s pfeddnim dokumentl ani se zavazky banky vici piijemci
platby, nazyvd se v bankovni terminologii platem hladkym. Nevyhodou této
metody tvoii pomérné vysoké riziko, projevujici se v nasi ekonomice vysokym
podilem pohledavek po lhuté splatnosti. Vyhodou jsou nizké naklady. Prabéh

placeni pomoci bankovniho pfevodu v tuzemském platebnim styku lze rozlozit do



Ctyt krokii (viz schéma); 1. podani piikazu k platbé 2. podani piikazu k platbé do
Clearingového centra CNB; 3. z(&tovani na ucet banky piijemce; 4. za¢tovani na

ucet piijemce.

Schéma:

Odbératel (platce) 1.-> banka platce 2. zGétovaci centrum CNB 3.2 banka

ptijemce 4.-> dodavatel (piijemce)

5) pomoci dokumentarniho inkasa — dokumentarnim inkasem se rozumi platebni
instrument, Vv jehoz ramci zajistuje banka dodavateli (pfijemci platby), Ze se
odbératel (platce) nedostane k dokumentim, umoznujicim naklddat s danym
zbozim dfive nez zaplati (tzn. Dokumentéarni inkaso s podminkou D/P), akceptuje
sménku (Dokumentarni inkaso s podminkou D/A) nebo vede jiny sjednany inkasni

ukon. Dodavatel v§ak nema jistotu, Ze odbératel skutecné¢ odebere objednané zbozi.

D/P = dokumenty proti zaplaceni
D/A = dokumenty proti akceptaci sménky

6) pomoci dokumentdarniho akreditivu — dokumentarni akreditiv spociva v zavazku
banky platce poskytnout na Zadost svého klienta na jeho ucet urcité plnéni
opravnéné osob¢, jestlize ji tato osoba do stanovené¢ doby pifedd stanovené
dokumenty, a platce se zavazuje zaplatit bance uplatu.

Druhy dokumentarniho akreditivu:

a) odvolatelny — muze byt kdykoli odvolan bankou platce. V praxi se témet
nevyskytuje,

b) neodvolatelny — Ize zménit nebo =zrusit jen se souhlasem vSech
zucastnénych stran,

C) avizovany - odpovida banka pfijemce jen za spravnost aviza a piebiranych
dokumentu,

d) potvrzeny — se piipojuje k zavazku za splnéni akreditivu a spolu s bankou

platce ruci za tento zavazek spolen¢ a nerozdilné,



e) kryty — je zajistén jiz v okamziku svého otevieni a miize mit napf. podobu
zablokovani c¢astky akreditivu na uctu piikazce nebo poskytnuti tivéru na
tuto c¢astku,

f) nekryty — dochazi k thrad¢ ¢astky akreditivu platcem az po piedlozeni
dokumentu,

g) remboursni — akceptuje pfedem smluvena banka predlozeni dokumentd,

h) akreditiv na vidénou — je proplacen okamzité po predlozeni dokumentd,

i) akreditiv s odloZzenym placenim - dochazi ktéto thradé az po urcité

smluvené dob¢ po tomto predani.

7) pomoci platebniho prislibu — ma obdobny prubéh a charakter jako dokumentarni
akreditiv. Lisi se vSak tim, Ze nepfedstavuje zdvazek banky zaplatit, ale pouze jeji
ptislib, pokud dostane do stanoveného terminu piislusné dokumenty, uhradi
prislibenou ¢astku z uctu platce. Banka vSak neruci za to, zda bude mit platce

vV daném terminu piisluSny penézni obnos na uctu.

8) pomoci jinych ndstroju, napr. Sekii, postovnich poukdzek, platebnich karet apod.

(Valach, 1999)

2.2 Uétovani prijatych a vystavenych faktur

2.2.1 Vystavené faktury

2.2.1.1 Pohledavky za odbérateli (ucet 311)

- vznikaji dodanim vyrobk, zboZi a sluZzeb odbérateli na fakturu

- vydana faktura ptedstavuje vynos tucetni jednotky a vznik pohleddvky za odbératelem

- platci DPH musi k prodejni cené pfipocitat jesté DPH a zauctovat ji jako zavazek vici

finanénimu ufadu.



- uctovani:

MD Dal
e zuctovani faktury trzba za vyrobky 601
DPH 343
celkem 311
e uhrada od odbératele 221 311

(Stol, Klicka, 2008)

2.2.1.2 Pohledavky spojené s pouzivanim smének

o sménkach z pohledu vétitele se uctuje na Gctech cennych papird (G€tova skupina
25 nebo 06), ale ptesto se mizeme s jednim ,,pohleddvkovym® Gétem ohledné smének
setkat. Je jim ucet 313 — Pohledavky za eskontované cenné papiry, ktery se pouziva pii

uétovani o tzv. ,,eskontnich* uveérech.

Uttovani:
MD  Dal

o Faktura vystavend za prodej vyrobkii 311 601
e Odberatel akceptoval sménku 256/1 311
o Urok za bézné obdobi 256/2 662
e Uhrada pohleddvky sménkou 256 311
e Predadni smenky k eskontu bance

nomindalni hodnota 313

pohledavka za odbératelem 256

urok 662
e Pyijeti eskontniho véru na BU

nom. hodnota minus diskont 221

nomindlni hodnota 232

diskont 562



e Avizo o proplaceni smenky smenecnym dluznikem 232 313

(Stol, Klicka, 2008)

2.2.2 Prijaté faktury

2.2.2.1 Dodavatelé (ucet 321)

- Zavazky vuci dodavatelti se u¢tuji na zékladé externiho tcetniho dokladu, ktery se

obvykle nazyva faktura. Uétuje se ve prospéch uétu Dodavatelé se souvztaznym
zéapisem napiiklad na vrub ucti 04, 11, 13, 5xx.
- Penézni Ghrady zavazki se uctuji na stranu MD ucétu Dodavatelé a ve prospéch uctu

211- Pokladna, resp. 221- Bankovni tcet.

Uttovani:
MD  Dal
e Faktura za material 111 321
o Faktura za zbozi S5xx 321
e Faktura za dlouhodoby majetek 041 321
e DPH — ndrok na odpocet 343 321
o Uhrada FAP 321 221

2.2.2.2 Sménky k uhradé (ucet 322)

Zavazek vici dodavateli mize byt splacen mj. sménkou. V takovém piipadé se
zavazek z obchodniho vztahu nahrazuje zadvazkem sméneénym (Ucet 322 - Sménky
k thrad€). K rozvahovému dni se musi douctovat jesté trok za bézné obdobi, ktery se

étuje do nakladd na udet 562 — Uroky.

Uétovani v bézném roce: MD  Dal
o Faktura prijata za nakup materialu 111 321
e Uhrada faktury sménkou 321 3221

o Urok z bézného obdobi 562  322/2



2.2.3 Kurzové rozdily pfi uhradach zahrani€énich faktur

Vzhledem k ¢asovému nesouladu mezi okamzikem vzniku devizové pohledavky
(resp. zavazku) a okamzikem jeji hrady dochdzi pii pouzivani dennich kurzt ke vzniku
kurzovych rozdill, a to vlivem kolisani kurzl. Vznikly kurzovy rozdil se uc¢tuje podle jeho
povahy do finan¢nich nédkladi (ticet 563 — Kurzové ztraty) nebo do financnich vynosi

(Gcet 663 — Kurzové zisky). Tyto rozdily ovliviiuji hospodaisky vysledek a jsou danové

ucinné.

Pohledavky:

Uétovani: MD  Dal
e Faktura za prodej zbozi 27 800 311 604
o Uhrada faktury odbératelem 27 000 221 311
o Kurzovy rozdil 800 563 311

Zavazky:

Uétovani: MD  Dal
o Faktura za ndakup zbozi 27 800 131 321
o  Vypis — uhrada zahrani¢nimu dodavateli 27 000 321 221
o Kurzovy rozdil 800 321 663

2.2.4 Kurzové rozdily u neuhrazenych faktur pfi uzavirani
uc€etnich knih

Pohledavky:

Kurzové rozdily vznikaji také v ptipadé€, Ze zahranicni faktura nebyla uhrazena do
dne ro¢ni uzéavérky. Pohledavky se piepocitavaji na ceskou ménu k rozvahovému dni
kurzem devizového trhu stanoveného CNB. Rozdil z pfecenéni tdchto pohledavek se tétuje

vysledkove tj. na ucty 563, resp. 663.



Uctovanti:

MD Dal
o Faktura vystavend za prodej vyrobkii (2000 EUR) 55 400 311 601
o  Kurzovy rozdil ke dni 31. 12. 600 311 663

Pozn.: kurz ke dni uskute¢néni ucetniho piipadu 1 EUR = 27,70 K¢
kurz CNB ke dni 31. 12. je 28 K&/ 1 EUR

Ptiklad:

Spole¢nost ZEMAN, a.s. vystavila dne 23.10. fakturu za poskytnuté sluzby na
spole¢nost CM, s.r.o. v hodnoté¢ 1 000 EUR, ptepocitala dennim kurzem 28 K&/ EUR
a zauctovala v hodnoté 28 000 K¢. Spole¢nost CM, s.r.0. fakturu spléci postupné, do konce
ucetniho obdobi poslala na devizovy ucet spole¢nosti ZEMAN, a.s. 400 EUR, ktery byl
zatétovan v dennim kurzu 27,50 K¢&. K poslednimu dni Gidetniho obdobi byl kurz CNB

27,10 K¢.

1) tcetni jednotka uctuje kurzové rozdily pii kazdé uhradé

Uétovani: MD  Dal
» FAV za poskytnuté sluzby 1000 EUR 28 000 K¢ 311 602
= Prvni splatka 400 EUR 11 000 K¢ 221 311
» Kurzovy rozdil k prvni splatce 200 K¢ 563 311
» Kurzovy rozdil na konci ucetniho obdob 540 K¢ 563 311

2) ucetni jednotka neuctuje kurzové rozdily pii kazdé thradé, ale az na konci

rozvahového dne

Uttovani: MD  Dal
"  FAV za poskytnuté sluzby 1000 EUR 28000K¢ 311 602
»  Prvni splatka 400EUR 11000K¢ 221 311

»  Kurzovy rozdil na konci ucetniho obdobi 740 K¢ 563 311



Zavazky:
Zavazky vyjadiené v cizi méné neuhrazené do dne rocni uzavérky je nutno
prepocitat platnym kurzem CNB k tomuto dni. Vzniklé kurzové rozdily se také udtuji

vysledkovym zptisobem, tzn. do finan¢nich naklad nebo vynost.

Ptiklad:

Podnik (neplatce DPH) nakupuje zbozi od zahrani¢niho dodavatele. Dosla faktura
byla na ¢astku 1 000 EUR, kurz dle platného kurzovniho listku ke dni uskutecnéni
ucetniho ptipadu byl 27,80 K&. Faktura nebyla do konce ucetniho obdobi uhrazena. Kurz
CNB ke dni 31. 12. je 27,40K¢&/1 EUR

Ugtovani: MD  Dal
o FAP za nakup zbozi 1 000 EUR 27 800 131 321
o Kurzovy rozdil k 31.12. 1 000*(27,80 — 27,40) 400 321 663

(Stol, Klicka 2008)

2.2.5 Uétovani zavazki a pohledavek z titulu reklamaci

Pohledavky:
Uctovani: MD Dal

o Faktura prijata za material

Cena bez DPH 111 321
DPH 343 321
e Prijemka materialu 112 111
e Reklamace 315 111
o Uznani reklamace dodavatelem 321 315

e Neuznand reklamace 548 315



Zavazky:
Uctovani: MD Dal

o Faktura vydana za prodej zbozi

Cena bez DPH 311 604

DPH 311 343
o Vyskladneni zbozi 504 132
e Odberateli uznana reklamace

Cena bez DPH -311  -604

DPH -311  -343

(Strouhal, Zidlickd, 2008)
2.3 Uétovani zalohovych faktur

2.3.1 Pohledavky z poskytnutych provoznich zaloh

- poskytne-li odbératel svému dodavateli zalohu pied splnénim dodavky, vznika mu za
nim pohledavka, kterd se eviduje na Gctu 314 — Poskytnuté provozni zalohy

- pro evidenci zéloh na pofizeni zasob a dlouhodobého majetku se misto 314 pouziva
uctova skupina 15 a 05

- po obdrzeni faktury se musi zuctovat (zrusit) zaplacend zéloha (321/314) a rozdil mezi
celkovou ¢astkou faktury a zaplacenou zalohou se uhradi dodavateli

- zpisob uctovani zavisi na tom, zda Ucetni jednotka, kterd poskytuje zalohu, je nebo

neni platcem DPH.

2.3.1.1 Uétovani poskytnutych zaloh u neplatce DPH

Uttovani: MD  Dal
* Zaplaceni zdlohy 314 221
* Faktura prijata 518 321
*  Zuctovani zalohy 321 314

* Doplatek faktury 321 221



Pro evidenci zaloh na pofizeni zasob, resp. Dlouhodobého majetku se na misto uctu

314 pouzivaji ucty v uctovych skupinach 15, resp. 05.

2.3.1.2 Uétovani poskytnutych zaloh u platce DPH

Ugetni jednotky (platci DPH) maji povinnost odvadét dani i z pfijatych zaloh,
piestoze jesteé nedoslo k uskute¢néni zdanitelného plnéni (napt. dodavka zbozi, vyrobk,
sluzeb). Vyjimkou je situace, kdy se zdanitelné plnéni uskutecni ve stejném meésici jako

pfijaté platba, tj. zaloha.

1) zaloha bude poskytnuta ve stejném mésici, kdy bude uskuteénéno zdanitelné plnéni

Uttovani: MD  Dal
* Zaplaceni zdlohy 314 221
* Faktura prijatd  cena bez dane 518
DPH 343
celkem 321
*  Zuctovani zdlohy 321 314
* Doplatek faktury 321 221

Stejny postup se pouzije i v piipadé, Ze zaloha a zdanitelné plnéni nebyly ve
stejném meésici, ale dodavatel (platce DPH) vede danovou evidenci. Podnikatelé vedouci

danovou evidenci totiz nesmi na piijaté platby (zalohy) vystavovat danovy doklad.

2) zaloha bude poskytnuta v jiném mésici, nez bude uskute¢néno zdanitelné plnéni
Uttovani: MD  Dal
* Zaplaceni zdlohy 314 221

* Prijeti daniového dokladu

cena bez dané - -
DPH 343 314

celkem - .



*  Vyuctovani sluzeb (FAP) cena bez dané 518

DPH 343
celkem 321
*  Zuctovani poskytnuté zalohy -314  -321
-343  -321
* Doplatek proveden z bezného uctu 321 221

Zaplaceni zalohy obvykle piedchdzi zalohova faktura, ktera ovSem neni danovym
dokladem, i kdyZz mize obsahovat orientacni rozpis DPH. Neni ani povinnosti ucetni
jednotky o ni uctovat. Pokud pfece jen v nékterych ucetnich jednotkach uctuji zalohové

faktury do ucetniho deniku, je postup nésledujici:

Uttovani: MD  Dal
e Prijata zdalohova faktura 314 321
e Uhrada pFijaté zdlohové faktury, tj. poskytnuti zdlohy 321 221

Na konci roku by se zatctované, ale nezaplacené zalohové faktury musely vyrusit,
nebot’ by neopravnéné zvysovaly aktiva a pasiva ucetni jednotky.

Vyse popsany zplsob uctovani zaloh neni jediny mozny. Vzdy vSak musi platit
(i pti pouziti jinych zpisobi uctovani zaloh).
- zlstatek na uctech zaloh (314, 151, 052) se musi po zuctovani zalohy vyrusit
- ucet 343 — DPH musi v konecném souctu obsahovat celkovy narok na odpocet

- na ucté¢ 321 — Dodavatelé musi po zuctovani zaloh byt zlstatek ve vysi doplatku

faktury.

2.3.2 Prijaté provozni zalohy (ucet 324)
Je nutné jako zdvazky sledovat i pfijaté zalohy od odbératelt pfed splnénim smluv
— tzn. nelze je pfimo Gctovat na ucet Odbératelé.

Uttovani piijatych zaloh se podstatné 1i§i v zavislosti na tom, zda podnikatel je &i

neni platce DPH.



2.3.2.1 Uétovani prijatych zaloh u neplatce DPH
Ptijaté zalohy od odbératele (jedna se o ptijem penéznich prostiedkli od odbératele
na budouci plnéni) jsou pro ucetni jednotku zévazkem, zachycuji se do doby jejich

zuctovani ve prospech uctu uctové skupiny 32 (tcet 324 - Prijaté zalohy).

Uttovani: MD  Dal
e Prijata zaloha 211 324
e Vyuctovani za poradenstvi 311 602
e Zuctovani prijaté zalohy 324 311
e Doplatek prijaty v hotovosti 211 311

2.3.2.2 Uétovani prijatych zaloh u platce DPH

Platce DPH je povinen pfiznat dan ke dni uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo ke
dni pfijeti platby, a to k tomu dni, ktery nastane dfive. Z toho vyplyva, ze pfijem platby
nemusi byt uskute¢néno zdanitelné plnéni, ale vznikne povinnost odvést dan na vystupu.
Vyjimkou je situace, kdy se zdanitelné¢ plnéni uskute¢ni ve stejném mésici jako pfijata

platba, tj. zaloha.

1) zaloha byla pfijata ve stejném mésici jako bylo uskute¢néno zdanitelné plnéni

Uétovani: MD  Dal

e Prijeti platby 211 324
e Faktura vystavena za poradenstvi

Cena bez dane 311 602

DPH 311 343

e Zuctovani zalohy 324 311

e Doplatek prijat na bézny ucet 221 311



2) zéloha byla pfijata v jiném mésici nez bylo uskute¢néno zdanitelné plnéni

Uttovani: MD  Dal
e Prijeti platby 211 324
o Faktura vystavena za poradenstvi

Cena bez dane 311 602

DPH 311 343

e Zuctovani prijaté zalohy

Cena bez danée -311 -324

DPH -311  -343
e Doplatek prijat na bézny ucet 221 311

Pokud pted pfijetim zalohy dodavatel vystavi zdlohovou fakturu, nebude tato
faktura dailovym dokladem, a to ani za ptedpokladu, Ze je na ni uvedeny rozpis na zaklad
dané¢ a DPH. Neni ani povinnosti Gc¢etni jednotky o ni Gc¢tovat. Pokud ucetni jednotka

0 zalohov¢ faktufe uctovat bude, pak nésledujicim zptisobem:

Vystavend zalohova faktura 311 324
Prijata uhrada zalohové faktury 221 311

Na konci roku by se zictované, ale nezaplacené zalohové faktury, musely vyrusit,

nebot’ by neopravnéné zvySovaly aktiva a pasiva ucetni jednotky.

Vyse popsany zplisob uctovani zaloh neni jediny mozny. Vzdy vSak musi platit
(i pti pouziti jinych zpisobi uctovani zaloh)
- zustatek na uctu zaloh (324) se musi po zuc¢tovani zalohy vyrusit
- ucet 343 — DPH musi v kone¢ném souctu obsahovat dafiovou povinnost z celkové
dodavky
- nauctu 311 — Odbératelé musi po zuctovani zaloh byt zlstatek ve vysi doplatku faktury

(Stol, Klicka, 2008)



3 Metodika

Cilem této bakalarské prace je porovnani dvou ucetnich programu pro praci na PC,

se zameérfenim na fakturaci a vSe co s ni souvisi.

Predmétem prace jsou dva Gcetni programy. Prvnim je ekonomicky systém Pohoda

od spole¢nosti Stromware s. r. 0.

V teoretické Casti bylo Cerpano z odborné literatury vztahujici se predevSim

Kk ucetnictvi. Tyto zdroje jsou obsazeny v literarnim ptehledu.

V casti praktické jsou zkoumany a v zavéru porovnavany sledované ucetni

programy. Pro porovnani bylo vyuzito téchto metod.

Metoda poradi:
Postupné se podle vSech kritérii, pfifadi variantam jejich potadi. Nejlepsi varianta
bude mit nejnizs$i soucet poradi. Jestlize jsou preference kritérii zndmé, lze vypocitat

cvwr

zakladniho postupu.

Metoda bodovaci:

Pfi této metod¢ se ke kazdému prvku ptifadi urcity pocet bodu ze zvolené stupnice,
V této bakalarské praci 1 az 5. LepSi hodnoté bude pfifazen vétsi pocet bodld. Kazdé
kritérium je opatieno i slovnim popisem. Hodnocenym aspektim musi byt piifazena vaha
jejich dulezitosti. Vyssi suma po secteni vSech bodii ukazuje, ktery z programi je lepsi

a proto je vhodné jej doporucit spolecnostem.



4 Prakticka cast

4.1 Uéetni program Pohoda

4.1.1 Charakteristika softwaru

Ekonomicky syst¢ém POHODA je komplexni Gc¢etni a ekonomicky systém pro malé
az sttedni firmy. Je vhodny pro kazdého, kdo se zabyva poskytovanim sluzeb, obchodem,

ale 1 pro Uctujici ptispévkoveé ¢i nevydéle¢né organizace a svobodna povolani.

Vyhoda je, Ze tento program mohou vyuzit jak platci, tak neplatci DPH, a je mozné
vést ucetnictvi i daflovou evidenci. Vzhled firemnich dokumenti je profesionalni

a poskytuje uplny piehled o hospodaieni a to dopodrobna.

Naleznete zde fadu agend na komplexni fizeni firmy, napf. danova evidence,
ucetnictvi, fakturace, banka, pokladna, sklady, mzdy, majetek aj. Je k dispozici finan¢ni
analyza, integrovana podpora cizich mén i moznost zpracovani vykazl. Je mozné ptipojit
tento program na ¢tecky ¢arovych kodua, pokladny a zékaznické displeje, coz obchodnici
vV dnesni dobé velice oceni. Agendy jsou v programu propojeny, coZ Casto usnadni préci.
Program POHODA Ize kdykoli rozsifit, aby se vyrovnal zvySujicim se narokiim jeho

uzivateld. Se zakoupenim licence ziskate vcasné legislativni aktualizace a zakladni
podpory.

4.1.2 Evidence dodavatell a odbératelt

Agenda Adresar umoziuje efektivné vytvaret, udrzovat a vyuZzivat adresaf
obchodnich partnerii. Do adresafe lze zapisovat dva typy zaznami — firmy a kontaktni
osoby v téchto firmach. Agenda umoznuje také zorganizovat veSkeré dokumenty,
souvisejici s danou adresou. V historii adresafe lze evidovat pribéh obchodniho styku
s jednotlivymi obchodnimi partnery. K dispozici jsou také informace o souvisejicich

ucetnich dokladech a piehledové sestavy s vyhodnocenim odbératela.
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Obrazek 1: Adresar

Pridani nového kontaktu do adresdre:
Napovéda k oteviené agendé na obrazku ¢.1. Po stisku klavesy Insert 1ze zacit
zapisovat novou adresu. Kurzor nastavime na prvni pole formulare, coz je ,,Firma“. Po

stisknuti Ctrl+F1 se objevi napovéda k tomuto policku.

Stiskem klavesy Enter posunete kurzor na dal§i policko formulafe. Napovédu
ziskate stiskem F1 a poté aktivaci polozky Popis tabulky. Hotovy zdznam adresy ulozite

stiskem klaves Ctrl+Enter.
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Obrazek 2: Zaznam

Funkce dostupné pouze v oteviené agendé naleznete v nabidce Zdznam. V Adresari

to jsou napf. funkce Duplicity, Obrat a dal$i v podnabidce Komunikace. (viz. obr. €. 2)



Soubor  Mastaveni AdresaF  Ufeknickwi  Fakkburace Sklady Mzdy  Jizdy  Majetek Zazmam  MNapoveda

PRk | 0 o (D) A 7 | B e RN RN R=N=R =R
—Mastaveni ——— @ | Adresar
Eb Pouzivat zslozku dokumentd firmgy -
Doklady Slafka dokurmemtd C-“Frogram Filess5 T ORMWARE “FohodatDo. %
Cizi ré&mp SloZka dokurnentd firmy
Zanctowani
F'_Feplatk_l,l
E‘k‘-"f'ace Inteligentni zapiz adres dokladd = Cizlovani zakazniki v
D:Eg o !jrrteliqentn;_v_l;lbér_zélaznamf,l ~
Pakladna = nazwu firmy a jména
F'l':\HEdéVk_'r' Zde uvedte nazwy zaikrtavacich klicd pro leps F1 ooD v Dodawvatel
Zavazky orientaci ve formulsfi adresafe. P2 loDe ¥ Odbératel
E{j‘dg'k#' Pokud zagkrtnete pole Dodavatel. lze wwuzit kIic P2 |DEA
Sklady 3 F1 k oznaceni adres, které se budouw nabizet « Pa
Sklady & zeznamu dodavateld [po stizku F4 w poli Firma]
M 3 -'".I riznpch agendach. Pro odbératele lze obdobné FS
20 wLiBit kI P2, FE
kzdy 2
Welké mzdy do r. 2002
M ajetek,
Intraztat
* I i |

= | Firma Jméno Pfijment
1 I~ Movak sro. Movak

Obrazek 3: Nastaveni adresaie

Nastaveni adresafe najdete: Nastaveni => globalni nastaveni => v levé tabulce
oznacite adresaf. Chcete-li vyuZzivat firemni a adresni sloZky k organizaci svych
dokumentt, zatrhnéte Pouzivat slozku dokumentii firmy a uved’te nazev slozky do pole
Podslozka dokumenti firmy, kterd bude umisténa ve slozce galerie dokumentt. (viz

obr.¢. 3)

Tento program ma i funkci ,,inteligentni vybér zaznamt dle nazvu firmy a jména‘®
coz znamena, Ze pii prohledavani jednoho ze sloupcti Firma nebo Jméno timto zpiisobem
se uplatni dotaz na oba sloupce najednou, a to jak v adrese, tak v dodaci adrese. Timto se

zvysuje uspésnost nalezeni pozadovanych zaznami. (viz. obr.¢.3)

Jak vidite na obrazku €.3, 1ze pouzit logickych kli¢i pro lepsi orientaci ve formulati
adresafe. Napiiklad pokud zaSkrtnete pole Dodavatel, 1ze vyuzit kli¢ P1 k oznaceni adres
a obdobn¢ lze vyuzit pole P2 pro odbératele, pokud zaSkrtnete pole odbératel. Tuto

moznost pouziti kli¢l ocenite, pokud je vas adresat obsahly a skupiny vaSich obchodnich

partnert a zakaznikd riiznorodé.



Dale jsou k dispozici pomocné agendy. V nabidce Adresdr jsou k dispozici
pomocné seznamy Obce, které obsahuji i piisluiné PSC obce a Zemé, které se vyuzivaji pii
vyplilovani adres. Pii zapisu adresy program provadi automatické doplinovani udajt. Pokud
vyplnite nejprve obec, doplni se PSC, okres a uzlovy telefonni obvod. Kdyz vyplnite
nejprve PSC doplni se obdobné zbyvajici udaje. Pole Okres je V tiskovych sestavach

vyuzivané pro hodnoceni odbératelt podle okresi.

Adresa firmy je béznym zdznamem v adresari, vlozime ji tam obvyklym zplsobem, tzn.

klavesou Insert nebo stiskem tlagitka (= na horni nastrojové liste.

% adresa 4 dodaci adresa

Pti zapisu nové adresy mame dvé zalozky - adresa, do které se vypliuje adresa
sidla firmy (hlavni adresa, faktura¢ni adresa), a - dodaci adresa, kterd se vypliuje pouze

Vv piipad¢, Ze dodaci adresa odbératele je odliSna od fakturacni adresy.

Soubor  Mastaveni  AdresaF  Ufetnickwi

B @ (S0 F e S

Eakkurace

Sklady  Mzdy  Jizdy Majetek  2aznam  Mapovéda

A== AR=I= =

~Adresa

Firma FET 5o

OddEleni

Jména Ondre Margik

Ulice K.omenszkého 78

Obec  [13000 Praha3 =

Kraj FPraha ﬂ
adreza 4 dodaci adresa /

Telefon  [223 456 852

Maobil, fax |B02 236 445 223 456 253

Email ondrej. margik @itelecom.cz

wieb e telecom. cz/zet

Obchodni Gdaje

pid  @CzeER41223 Kredit =
& @EMsesa1223 Splatno =
Cisln 224000017 i’ Dstatni

[lEet |1 071743463 2700

Klige—DODM-ODB W-DEAT - P4 - PRI - PET -

7

Obchod Zakaznik
FF

Skupiny
Klice

Zprava

Doplikove adaje

Shedizka
Cinnost
Zakazka

@

|4l 4k}

* I T Firma = A-STORES 5.r.0. I = Udélostil = Banko\rnl’l.’lﬁtyl = Individuini slewl 3 Kontakty I ¥ Doklady I £ Dokumentvl 1 Poznamky I

Pl Fima 2] Jména [ I [ DIt [ Ulice [ Obec [ PSE | Skupiry | Klite

7 O\ Amgo.a s Martin Divoradek 85471296 CZ85471296 Trocthovska 3 Praha 2 12000 Stavba
E M &mo a s FRMDr. Frantidek Sokora

9 [T Amgoa s Zuzana Svobodova
10 | [T ASTORES sro. Jozef Mavratil 48365360 CZ48365360 Prazska 43 Frerow | - Mésta 75002 Obchod Hlidat placeni
E T A-STORES sro. Silvie Pokoma

12 |[C ASTORES sro Wladimir Hrdlicka
13 [T Dievoas. Ji Kulich 7E0E2103 CZ78062103 Bubenzka 17 Praha 7 17000 Obchod Fila FF
E T INTE&K spal st o Dravid Jansky 85236972 CZ85236972 Jifiho z Podébrad 35 Beneifovice 463 48  Obchod
15 | ™ Jaromit Movak - Nabwt  Jarmila Movakeva 35896417 CZ581231 8523 Chlumava B Plzen 15 500 Obchod

Obrizek 4: Novy kontakt

Do kolonky kredit se uvadi tolerovand vyse pohledavek odbératele.

adresy do agend Vydané faktury a Ostatni pohledavky se testuje, zda nezaplacené

Pii vlozeni



pohledavky u odbératele neptevysuji zadanou ¢astku. Chceete-li vidét vzdy hlaseni o vysi

pohledavek pfi vloZeni adresy, zadejte 0.

Odbérateli lze prifadit jiny pocCet dnl splatnosti faktur, nez je nastaveno
V Globalnim nastaveni. Pii vlozeni adresy do faktury se nastavi datum splatnosti pfictenim

dnt uvedenych v kolonce splatnost.

Také je dobré pfi zfizovani nového kontaktu uvést ucet dodavatele, bankovni

spojeni se zapise do kolonky Ucet. (viz obr. &. 4)

Tento program ma 1 funkci ,,Kontaktni osoba®, je to zvlastni zdznam adresaie
S vazbou na zaznam firmy. Kontaktni osobu vlozime Shift+Insert. Tato adresa se potom

chépe jako dodaci adresa.

Zalozka Doklady otevie piehlednou informaci o dokladech zapsanych s touto

adresou v ostatnich agendach ucetnictvi. Tabulka doklady obsahuje:

a) Agenda (zobrazuje nazev agendy)
b) Pocet (pocet dokladu s touto adresou v dané agende)
c) Celkem (zobrazuje soucet ¢astek téchto dokladtr)

d) K likvidaci (zobrazuje soucet neuhrazenych Castek)

Kazdé adrese Ize téZ zalozit vlastni slozku pro ukladani dokumenti. Ptistup k témto

dokumentiim zprosttedkovava zalozka Dokumenty. (viz obr.¢. 4)

g T [ LS W LN} [ENEILANENNI) LY o 'JlLILrLrl n J
Brnice A3 32 Obchod£4aka . . .
N Feled 13000 ObchodZéka  FF | o S e
= Pouze firmy
- Pouze osoby
Mok s.r.0. 2010 | i@ | g | 1 1

Obrazek 5: Rozsah adresare

Obsah adresate jde omezit povely Pouze firmy a Pouze osoby, které jsou piistupné
z nabidky Vyber nebo z mistni nabidky po stisku pravého tlacitka mySi nad panelem

stavového radku.



Tisk I Tisk_é[nal Sestaval Ao I PO FE I “ubherte tliskowvou sestawu =1 =1 L=1 Iy

Tiskarma Cancrn FMEPFS20 ==ries u:. ondres ol I——

----- Bl =circ=ni koo

Adresni lkarky
Soupiszka adres
T =lefornni sezrnam

————— Koontalkky
----- =] Zakaznicks kartye
----- Seznam skupin adresare
F.opi= I il E: ————— Sezrnam kIicd adresare
N e e T I Individualng slewy
D atumn tisku [capazoio =] || 0 Platebni lkazef odbSratelo

[ 1
[ 1
[ 1
|
|
=]
----- =] Ffijabks zasaby
----- =] wudans =ssobu
————— (=] Strukbura prodeij=
E Strukbtura prodeje dle krajpi
=] Fiehled prodej=s di= krait
|
=]

FPrehled prodeje dle krajd

Oznamowaci powinmosk
Fokladni slofenka

e |

|ﬂdre:n|’ karta = prehledng& uzporaddanpmi informacemi o obochodnim partheross.

Obrazek 6: Tiskové sestavy adresaie

Po stisknuti klaves CTRL+T jsou k dispozici tiskové sestavy, které vidite na
obrazku €.6. Zde si mlzete vybrat, co a v jaké velikosti budete tisknout. VétSina sestav je

ve velikosti papiru A4.

4.1.3 Moduly pro fakturaci

V nabidce Fakturace si lze vybrat zda se bude jednat o fakturu vydanou ¢i piijatou.

Do pfijatych faktur se zapisuji faktury doslé. Lze je oteviit i zkratkou Ctrl+P. Také
se zde uctuji doklady jako je vrubopis, ¢i dobropis. Kdyz je nam fakturovano zbozi, které
mame v evidenci na skladé, rozepiSeme fakturu na jednotlivé polozky pomoci Zdznaml/

sklad nebo klavesami Ctrl+S.

4.1.3.1 Nastaveni

Pred zacatkem fakturovani v tomto Ucetnim programu je dobré pro zjednoduSeni
pozdé&jsi prace udélat zakladni nastaveni v agendé Globdlni nastaveni (Ctrl+G) v sekcich
Pohledavky a Zdvazky. Do pole Splatnost pohileddvek vyplnime nejéastéjsi interval

splatnosti. Nejobvyklejsi konstantni symbol se uvadi do pole Vychozi konstantni symbol.

Jestlize zatrhnete poli¢ko V polickach faktury uvadet slevu v procentech, potom
bude v polozkach dokladu u pohledavek uvedena sleva a jednotkova cena. Kdyz takto

neucite, bude v Jednotkovad cena uvedena cena vcetné slevy.

P pozdéj$im samotném uctovani by vdm mohlo 1 pomoci nastaveni zaokrouhleni.

Zde nastavite nejcastéji pouzivané zaokrouhlovani a to jak DPH, tak celkové ¢astky.



V sekci Uzivatelské nastaveni (Ctrl+W) si nastavite Ciselné fady. U Faktury prijaté
a Faktury vydané muzete zvolit hodnoty, které se predvyplni pfi otevieni nového dokladu.
Nejéastdji pouzivané Predkontace, Clenéni DPH a Text. Zatrzenim Po uloZeni hotovostni
faktury vytvorit pokladni doklad uréime, ze pti ulozeni faktury s hotovostni tuhradou, bude

k této faktuie automaticky vytvoren likvidaéni pokladni doklad, ten pouze ulozite.

4.1.3.2 Vydané faktury

ERNERFEIN- R NEB I A N A NEEY A N=EN = NSNS
r~ Faktura Odbératel (ol
Typ IFaktura vl Dratum vystaveni 20.02.2010 ﬂ Firma % Argo, a. = ﬂ
Daturn 2d. plhéni 20.02.2010 ;I Oddéleni
Cisla I1|JD1 00003 g Datum ¢, piipadu 20022010 »| | Jméno Wartin Dvordtek
D atum splatnosti 12022000 »| | |jjice Trochoveka
W ar, sy, 100100003 Fredkontace IFv :I'I PSC. Obec 12000 Praha 2 J
EE— Blenéni DPH uD X gmiE @ |saTizse CZ8E471295 =

" adresa 4 dodaci adresa /

Text Fakturujere %am zbodi dle Wadi objednavky: -
(Ziglo obj. Ceny ISIeva 1 g
|| Datoki -
Soucet poloZek +3 DPH Celkem

12182,36 20 2 43657 1462003 | Foma piikazem Xl Stfedisko x
0,00 10 0,00 0.00 | Uzet KE X! Cinnost x
noo o 14 620,00 | Konstsym. 0308 > Zakazka x

#* I T E Polodky Fakbury | B Zalctovani I @ Likvidace I 9 Doklady I [ Poznamky I

ked | Polozka [ Mnozstvi | Mj | Jedneena [ 5[DPH| Sleva%| Castka [ DPH
Poznamka | Evidencni &. | Predkontace | CLOPH | Stredisko | Cinnost | Zakazka | Expirace |Zéruka| Zi.
1 Konfl1 Konferentni stolek chrom 1,00 ks 7 680,00 I~ 20 o 200% 7 526,40 1 605,28
Rozmér: 120« B0
T Z100 Zidle 2100 4,00 ks 11gg,00 [ 200 200% 4 B5E 95 531,39

Obrazek 7: Vydané faktury

Do agendy Vydané faktury zapisujeme faktury nami vystavené (Ize otevtit zkratkou
Ctrl+F). Prodadvané zbozi rozepiSeme na fakturu podle jednotlivych polozek ze skladu
povelem Zdznam/sklad (Ctrl+S). Zapis uhrady se provadi povelem Zdznam/Likvidace

v agendé Pokladna ¢i Banka. | zde Ize vystavit vrubopis a dobropis.

Pfed vytvofenim nové faktury, se musime rozhodnout, zda pljde o fakturu
jednoduchou (faktura bez poloZek) nebo fakturu s polozkami. Faktura s polozkami se
pouziva hlavné k zapisu faktur se skladovymi polozkami (Ctrl+S), Ize to vSak i1 vypisovat
rucné.

Kdyz pak fakturu vytisknete, najdete na ni zadané Polozky faktury. Kazdé polozce

muzete ptifadit DPH v jiné sazbé€ i ji odliSn€ zatuctovat.



Nové faktura se vytvari klavesou Insert, vétSina poli je jiz pfedvyplnéna diky
provedenému nastaveni. Podle potieby jdou vSak udaje ménit. Jiny zplisob vytvofeni je
pfenesenim informaci zjiného dokladu, jako jsou wvydejky, Prijaté faktury a Prijaté
objednavky.

Na Faktufe musi byt vyplnény tyto kolonky: typ faktury, jeji cislo, datum
(vystaveni, zdanitelného plnéni, datum cetniho piipadu a datum splatnosti), predkontace,
¢lenéni DPH, odbératel (jestlize ho mame v adresafi, sta¢i se pfesunout na pole Firma nebo
pouzit klavesy Ctrl+F, poté pomoci klavesy F4, nebo F5 se vam ukaze cely seznam adres,

vy pouze vyberete a klavesou Enter potvrdite.

Je vice variant jak zapsat cenu, bud’ muzete napsat cenu bez DPH a to se vam

automaticky dopocte, nebo napsat celkovou ¢astku.

Pti zapisovani polozek bez vazby na sklad, aktivujte klavesami Alt+P polozky
faktury a vyplite nazev, pocet, cenu, sazbu DPH jednotlivych polozek a ptipadné dalsi

udaje. S pouzitim skladu, se vyberou polozky rovnou z néj.

Jestlize chcete na vydané faktufe odecist jiz ptijatou zalohu, zapiSete celkovou
¢astku polozkové a pak ptes povel Zdaznam/Odpocet zdlohy zadate Céastku zédlohy. Dalsi
moznost je Zdaznam/Zalohové faktury, ptes tento piikaz se dostanete do slozky Vydané
zalohové faktury, ze kterych vyberete pfisluSnou fakturu, kterou dvojitym pokliknutim

mysi, nebo povelem Prenést do dokladu v zahlavi vloZite do vydané faktury.
Dokoncena faktura se ulozi pomoci Ctrl+Enter.

V podvojném ucetnictvi se po uloZeni faktury, automaticky ptipad zauctuje do

ucetniho deniku podle vyplnéné predkontace.

V této sekcei, lze 1 vytvaret dobropisy, oznacdite fakturu, na kterou chcete vystavit
dobropis. Potom povelem Zaznam/Dobropisovat se zalozi novy zaznam, ve kterém uz
budou vyplnény tyto udaje: ¢iselnd fada, text ktery musi obsahovat ¢islo ptivodniho

danového dokladu, a ucet.

Na tiskové sestavy se dostanete po stisku Ctrl+T.



Likvidace pohledavek

Pti uhradé faktur, se vyuziva propojeni mezi bankou ¢i pokladnou a fakturami jak
vydanymi tak pfijatymi. Pii otevieni nového ptfipadu v Bance (pokladn€) se vas program
rovnou zepta, zda chcete fakturu zlikvidovat v plném rozsahu. Jestlize toto oznacite,

program vam nabidne zatim nezaplacené pohledavky ¢i zdvazky, z kterych pouze vyberete.

Jestlize faktura bude uhrazena na 1clet (nebo v hotovosti), oteviete si
Ucetnictvi/Banka a pomoci Insert vytvofite novy piijmovy doklad. Zkratkou
CTRLASHIFT+L se otevie seznam vSech pohledavek. Ze seznamu vyberete odbératelskou
fakturu, ktera je vam hrazena, nebo je i moznost &asteéné wthrady pomoci Cdstecné
zlikvidovat, zde vyplnite ¢astku ¢astecné uhrady, potvrdite Ctrl+Enter a pifenese se vam to

do bankovnich pohybt.

Vydané zdalohové faktury
Zkratka pro vstup do této sekce je Ctrl+SHIFT+ F. V této agend¢ lze vystavit

i Proforma fakturu, tato faktura se v deniku netétuje, je pouze informativni.

4.1.3.3 Prijaté faktury

~ Pfijata Faktura Dodavatel (3

Typ I Faktura 'I D aturn z4pisu 20.01.2010 | | Fima %5 |AK-Mediaa s i’
D atum odpadtu 2001.2000 =] | Oddéleni

Cislo [omooz = oo GEpfipsdu [2001.2010 | | Jméng Mar. lvana Krétké
Doklad ] D aturn zplatrost 03.02.2010 | Ulice Masarykavo namésti &
Yarsym ~ [OB78E Fedkontace [Fp = | PSC Obes 586G 01 Jihlava 1 B
Par.sym. Clenéni DPH 1] FD ﬂ IC /DI o 33044934 CZ33044934 ﬂ
Text Faktura dodavatele ;l Ulet |333545[|31 0100 E’
Soucet poloZek +3 DOPH Celkem | Foma piikazem %

20 010,00 20 4002,00 2401200 | Pfikaz Stfedizko
0.00 10 0,00 000 | Spec.aym. Cinnost
0,00 24 01200 | Konstspm, 0303 E’ Zakazka
Uhrazené zalahy -10 000,00

* |5 IE PoloZky Fakbury I B Zaictovani I 3 Likvidace I B Doklady I [ Poznamky

Obrazek 8: Prijaté faktury



Prijaté faktury oteviete pomoci Ctrl+P. Krom pfijatych faktur sem muzete
zapisovat i Dobropis a Vrubopis. Prace v pfijatych fakturach je velice obdobna jako
u faktur vydanych. I tady mtZzete zapsat pouze fakturu jednoduchou, kde se vyplni pouze
¢astka s DPH, nebo fakturu s polozkami. Fakturu s polozkami pouzivate pouze v ptipad¢,
ze zapisujete fakturu se skladovymi polozkami, nebo se faktura musi polozkové

rozuctovat, ¢i je u kazdé polozky jina sazba DPH.

Nova faktura jde zalozit tfemi zplisoby. Nejpouzivangjsi je klavesou Insert, nebo
povel Viozit. U Casto se opakujici faktury se muze vyuzit i kopie ¢i Sablony. Po zaloZeni,
jsou predvyplnéné nékteré udaje, diky Uzivatelskému nastaveni a globalnimu nastaveni,
které jste si udélali pti zakladani firmy (napi. Cislo, pfedkontace, ¢lenéni DPH, splatnost

aj.). VSechny udaje je mozno vSak zménit pro konkrétni potieby.

Aby se faktura zapsala do ucetniho deniku, musite vyplnit pfedkontaci. Jestlize
program potiebnou piedkontaci nezna, zvolite povel zadani Rucné a sami z deniku
vyberete zauctovani. Povel Bez zauctovani pouzijete tehdy, kdyz se o daném piipadé

neuctuje v deniku.

Dulezité je 1 vyplnéni dodavatele, od kterého vam faktura dosla. Jestlize je to pro
vas jiz znamy dodavatel, vlozite ho z adresaie a to bud pomoci klavesy v poli Firma
(nastaveno v Globdlni nastaveni) nebo klavesou F5, kde vybirame z celého adresare.

Vybrand adresa se potvrdi klavesou Enter.

Jestlize mate u dodavatele v adresaii vyplnéné bankovni spojeni, automaticky se
nam piesune. Je-li tomu naopak, musite ho vypsat ru¢né. Toto bankovni spojeni se vyuZije

pii tvorbé ptikazu k thradé.

Déle se musi zapsat predmét fakturace. U jednoduché faktury se zapiSe Castka
faktury piimo do sekce Cdstka a to bud’ zaklad dang, nebo celkovou &astku, program
zbytek sam dopocita. Jestlize musite zapsat polozky faktury, které nemaji vazbu na sklad,
pouzijete zkratky ALT+P, kterd nas presune rovnou na polozky faktury, ve které¢ se musi
vyplnit cena, nazev, pocet, sazba DPH ptipadné 1 dalSi udaje. Jestlize pouzivate sklad,
stisknéte CTRLA+S a vyberte polozky ze skladu. Po pfeneseni vybraného zaznamu do

faktury v nakupni cen¢ upravite mnozstvi.



Pokud je na faktufe vyuctovana diive zaplacena zaloha, musite Castky zapsat
polozkové a nakonec vlozit specidlni polozku pro odpocet zadlohy pomoci Zdaznam/Odpocet

zalohy resp. Zalohové faktury. Podrobnéjsi informace naleznete u kapitoly 3.1.3.2 Vydané
faktury.

Kdyz bude faktura zaokrouhlena odlisné od nastaveni, pies povel
Zaznam/Zaokrouhlit upravte, nebo zapiste zaokrouhleni ruéné. Pomoci Ctrl+Enter ulozite

fakturu na disk.

Po ulozeni faktury se zauctovani ulozi do tcetniho deniku stejné jako u vydanych

faktur. Pro nahled na vzniklé zdznamy pouzijte zalozku Zuctovani.

P1i likvidaci faktury, se vyuzije propojeni modula fakturace s bankou ¢i pokladnou,
popis V kapitole 3.1.3.2 Vydané faktury. Doklady, ke kterym se konkrétni ptijata faktura

vztahuje, naleznete v zalozce Doklady (napf. piikazy Kk tihrad¢).

Ptes zkratku Ctrl+T se dostanete na tiskové sestavy piijatych faktur.

Likvidace zavazku

Jestlize platite piijatou fakturu z Giétu (nebo v hotovosti), oteviete si Ucetnictvi/Banka

a pomoci Insert vytvofite novy pifijmovy doklad. Zkratkou CTRL+SHIFT+L se otevie
seznam vSech zavazkli. Poté postupujete stejné jako u likvidace faktur vydanych, viz
3.1.3.2.

4.1.3.4 Prijaté zalohové faktury

Pomoci Ctrl+Shift+P oteviete Pfijaté zalohové faktury, které se kvili ptehlednosti
zapisuji do samostatné agendy. Tim, ze tento doklad neni danovym, clenéni DPH neni
Vv této agend¢ pristupné. Az po té, co obdrzite dodavatelskou fakturu (danovy doklad),

odectete zalohu.

Na tiskové sestavy se dostanete pomoci Ctrl+T.



4.1.3.5 Prikazy k uhradé

S vySe uvedenymi zavazky je spojena i problematika ptikazi k uhradé. Do této
agendy se dostanete pomoci zkratky CTRL+SHIFT+B. Pti vytvafeni ptikazu se jednotlivé
zavazky vkladaji pomoci Zdaznam/Zavazky do tabulky Polozky prikazu. Také je podstatné
zadat, zda se jednda o typ zahrani¢ni ¢i tuzemsky. Do piikazu miZzete vepsat jakékoli dalsi
platby ru¢né. Po uloZeni hotového piikazu, muzete najit v zalozce Prikaz u pfijatych
faktur, piijatych zéalohovych faktur, vydanych dobropisi informativni zaznam
0 provedenych ptikazech k tihrad¢. Jestlize budete chtit zaplatit vSechny zavazky, staci

pouzit zkratku ALT+E (proplatit vse) a veskeré zavazky se vam presunou do piikazu.

4.1.3.6 Prehledy uhrazenych a neuhrazenych zavazku a pohledavek

[%| G | Datum'| Splata | Tent | Firma | méno | Cekem | Kikvidaoi |
1T 290100007 300609 14.07.09 Faktuneme Vém zhod die Vadi obiedhévky:  Jifi Batula Jozef Stéblo 290100 2901,00
2 B 290100014 101009 241009 Faktunieme Vam 2bos de Vadi chiedndvky ASTORES 210 Josef Mayrat 333,00 84933,00
3T 10010000 300010 12,0210 Faktunieme Vém zbosf de Vadi obiedndvky:  INTEAK spol sroo. David Jansky 42 682,110 356,00
4 0 100100002 11.0210 02,0310 Fakturjsme Vam bod die Vadi obisdndvky: Viadimir Simek - JIPD ladimir Simek 47 675,10 0,00

Obrazek 9: Piehled uhrazenych a neuhrazenych zavazki a pohledavek

Jestlize chceete zjistit, které zavazky jeSté musite uhradit, ¢i které pohledavky vam
maji byt uhrazeny, sta¢i oteviit Fakturace, vybrat bud’ Prijaté faktury nebo Vydané faktury.
Po otevieni téchto agend se objevi vSechny faktury tohoto Gi¢etniho obdobi. Z tabulky pak
vidite, o jakych fakturach bylo uctovano, jejich ¢islo, datum splatnosti, s jakou firmou, jaka

byla celkova ¢astka zavazku (pohledavky) a kolik zbyva uhradit v kolonce K likvidaci.

4.1.4 Zobrazeni DPH v poéitaéovém zpracovani pro pripady
platce a neplatce DPH

Zda jste platce DPH ¢i neplatce DPH, nastavite v agendé€ Globdlni nastaveni/Dané.
Pokud se cely ucetni rok budete fadit mezi platce DPH, zaskrtnete: Platce DPH po celé
ucetni obdobi. Naopak, zda budete po cely rok neplatce DPH, vyberete: Neplatce DPH po
celé ucetni obdobi. Jestlize jste se stali platcem béhem roku, zvolte: Zména rezimu
Vv pritbéhu kalend. roku, zde vyberete mésice, ve kterych jste jiz platci DPH. Pro platce je

dilezité zvolit, zda je mési¢nim ¢i Ctvrtletnim platcem DPH.



U neplatct je dobré zaskrtnout Evidovat DPH u vydajii neplatce, takto funkce

umoznuje neplatcim DPH ovéfit, zda by nebylo vyhodnéjsi ptejit na platcovstvi DPH.

Kdyz chcete ptiznani k DPH zpracovat ucetnim programem, stac¢i pouzit zkratku
Ctrl+Shift+D (nebo Ucetnictvi/Priznani DPH). Pro nové vystaveni piiznani k dani
z piidané hodnoty pouZijete, jako obvykle klavesu Insert. Musite vyplnit Ucetni rok,

zdanovaci obdobi, druh priznani a potvrdit OK.

4.2 Ugetni program STEREO

4.2.1 Charakteristika

Stereo je druh Gcetniho programu, ve kterém muzZete vést, jak daflovou evidenci,
tak 1 podvojené¢ UuCetnictvi s kompletni firemni agendou. Vyhodou je uctovani
neomezeného poctu firem. Pouziva se v opera¢nim systému DOS, jeho ovladani je
jednoduché a ma, jak elektronickou, tak tisténou uzivatelskou ptiru¢ku, coz oceni nejen
novi uzivatelé. Skladovou piijemku je mozné vyhledat hned po zalctovani piijaté faktury,
stejné tak je mozna 1 fakturace ze skladu. Umozniuje pouzivat homebanking i cizi mény.
Obsahuje ptehlednou agendu mezd a to i pro velké organizace (nad 25 zaméstnancti). Je
dostupnd evidence dlouhodobého, drobného 1 leasingového majetku s automatickym
zauctovanim a vypoctem odpisii. Pro zjednoduseni prace program nabizi vzory dokladd,

pfipravené seznamy, klavesové zkratky aj.

4.2.2 Evidence dodavatelt a odbératelt

Evidence obchodnich partnerti se v tomto programu vede v sekci Adresafr, do které
se dostanete pies tento postup Korespondence/Adresar. Na seznam jiz ulozenych adres se
mbzete podivat v Seznamu adres nebo pies Ostatni/Ciselniky/Spolecné. Jinak je
samoziejmé propojen se vSemi moduly tohoto programu a lze ho v nich zobrazit pomoci

tabulatoru. Na zadani nové adresy se dostanete: Adresar/Formular a porizeni.
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Obriazek 10: Novy kontakt

V této agend¢ musite vyplnit nasledujici udaje:

- Zkratka: muze byt libovolna a to, jak pismena, tak ¢islice. Jedna se o oznaceni firmy ¢i
instituce. Pozor, program rozliSuje velkéd a malé pismena a oznaceni se nesmi opakovat.

- Kod: je to udaj pro rozdéleni, zda se bude jednat o dodavatele, odbératele, zaméstnance
atd.

- Ndzev firmy, IC: povinné udaje.

- Jméno: zadejte kompletni jména kontaktni osoby i s tituly.

- Ulice, ¢p, ¢o — samotné udaje pro vyplnéni adresy.

- Stat: zde zvolite zkratku statu firmy, kterou pravé zadavate.

- EU: nastavi se automaticky podle zadaného statu. Jde o to, zda zem¢ je ¢lenem EU nebo
neni.

- Ména: ta, ktera bude bézn¢ pouzivana pti obchodnim styku s danou firmou.

- DPH: informuje, zda osoba je platce dang, &i nikoli. Je-li nastaveno A - Ano, DIC se
dovyplni automaticky.

- Tel, Fax, Email: tdaje nejsou povinné.

- Ucet: bankovni spojeni, které se zadava ve standardni podobg, &islo étu a za lomitkem
Ctyfmistny kod banky.

- Splatnost fak.: individualni splatnost, program ji pak automaticky pfenasi do vystavenych
faktur, Ize vSak vZzdy zménit, dle dané situace.

- Prodejni ceny: miiZzou se sem zaznamenavat napf. slevy ¢i prirazky.

- Dluh: zobrazuje aktualni dluznou ¢astku této firmy.

- Text: zadavani libovolnych poznamek.




4.2.3 Moduly pro fakturaci

Jak u pfijatych tak vydanych faktur se pouzivaji zkratky pro rozpoznani dokladu,
tyto zkratky naleznete v agendé Ostatni/Ciselniky/Doklady. Pro nasi potfebu se bude jednat
0 zkratku F (faktury piijaté) a f (faktury vydané). Faktury lze zapisovat do Ucetniho
deniku, nebo do Zavazky a pohledavky (tato agenda je podle zakona nepovinna, ale ¢asto
pouzivana a je uzite¢na), které naleznete v agend¢ Evidence. Vydané faktury se mohou
tvorit i vagendé Sklady. Vsechny zavazky a pohledavky s jejich zatu¢tovanim i udaji
0 zaplaceni najdete Evidence/Zavazky a pohledavky/Seznam operaci. Na kazdou z operaci

je mozno se podivat i detailnéji a to pomoci zkratky Shift+F10.

4.2.3.1 Prijaté faktury

E Jeieksw Stereo 18 -

O¢ETMI DEMNIiK Bez dané

Datum 15.82_18 n.id. Datum 15.82_.18
okladl F188817 oklad2 188686 . 88
Suymbholy w2876 Par.=n F188817 1 a.8a8

ruh NS ext nikup sluZeh b .88
irma GHJ Golf Movy Ji&in ~ Howid Jifin 1
éna KE Hurz 1.8868 MnoZ. @.8a8 Celkem

D al Castka tied Ugkon Zakaz=
518 321 10004 . 8@
343 321 2088 .08

Obrazek 11: Prijaté faktury

KdyZz chcete zaddvat novou piijatou fakturu, pouZijete tento postup:
Evidence/Ucetni denik/Nové zdznamy do deniku. Nejprve musite zadat Datum, které je
vétSinou shodné se dnem zauctovani. Polozka Dokladl se musi povinné vyplnit a lze
vyuzit kldvesy tabulatoru, zde vyberete, o jaky doklad se bude jednat, v naSem piipadé¢ je
to pismeno F a ¢islo bude automaticky doplnéno. Doklad2 se u pfijatych faktur nevypliuje
z diivodu, ze se jedna o piedpis a ne o platbu. Jako symbol uved’te ¢islo faktury. Parovaci
znak se doplni automaticky. Druh uctovani je vhodné vyplnit, opét pies tabulator se
dostanete do nabidky, o jaky nakup se jedna v ukazce na obr. 10 jsem vybrala nakup
sluzeb. Do udaje Firma vyplnite dodavatele. Jestlize je novy, zadate ho pomoci F2, kdyz
ho mate v adresafi, tak pies tabulator. Ména bude tuzemska, tedy K¢, kurz mény bude

1 a mnozstvi cizi mény nulové. Do Datumu DPH se zadava den, ke kterému chcete uplatnit



narok na odpocet. Typ DPH se vyplni automaticky. Zbytek castek dopliite podle danového
dokladu (faktury). A nakonec samotné zauctovani, jestlize jste vyplnili Druh dokladu,
program sam vyplni Uc¢ty jak na strané MD tak na Dal. DPH se zauctuje samo, jak se
muzete ujistit po stisku kurzové Sipky smérem doli. Jiz vyplnénéd faktura se vam ulozi

pfechodem ptes posledni udaj.

Pokud je na faktufe uvedeno vice polozek a musite doklad rozuctovat, staci v hlavni
souvztaznosti zménit ¢astku. V pfipad¢ zjisténi chyby, ji Ize opravit v rezimu editace

(prohlizeni a opravy).

4.2.3.2 Vydané faktury

=
=
= &=

=
o0 =
=
= =
= =
= =
=
=

=

L™

=
i el
i ol
ol fu s

AW E i
LA 4 1 i 0
Poznamka — libovolng text. Ustup do textu klavesou Ins. OpuZténi textu Esc.
e — s W

Obrazek 12: Vydané faktury

Na zadavani vydanych faktur vyuzijete tohoto postupu: Sklady/Evidence/Fakturace.
V hlaviéce dokladu je potiebné vyplnit Datum vystaveni a Datum splatnosti, budou-li tyto
dva datumy shodné, program vyhodnoti, Ze tento doklad je hrazeny v hotovosti. Do Datum
DPH se vyplituje u faktur a dodacich listi datum uskutecnéni zdanitelného plnéni,
u zalohové faktury je to datum pfijeti platby a u proforma faktury zfistane nevyplnén. Cislo
dokladu a cislo vydejky vlozite pomoci klavesy tabulatoru, stejné tak vyberete i Odbératel,
Dodavatele a Prijemce. Do piikazu BU vypliite ticet, na ktery chcete, aby byla &astka

uhrazena. Jestlize zbozi jeSté nebylo odbérateli dodano a tedy si ptejete odepsat polozky ze



skladu, nastavite do udaje Odepsat A, coz znamena ano. V opa¢ném pfipad¢ na tomto
misté vyplite N, které vyjadiuje ne. V udaji Zaokr nastavte jak chcete konecnou castku
zaokrouhlit. Budete-li chtit fakturovat v cizi méné, musite zadat do hlavicky Kod mény
ajeji Kurz. Chcete-li ménu piedé¢lat dodate¢né, pouzijete povelu Ostatni/Prepocet mény,
potom se vSechny ¢astky prepoctou z korun na vybranou cizi ménu. Do polozek je nutné
zadat, co bude fakturovano, zda sluzba, zasoby, mozné souvisejici ndklady. Klavesou Enter
na udaji Cislo oteviete cenik a z n&j zadate kod. Pak uz zadavate jednotlivé polozky.
Nesmite vydavat vic, neZ mate na sklad¢, kdyby jste tak ucinili, program vas upozorni.

v

1 tentokrat vas program na tuto skutecnost upozorni.

Kdyz ptijmete zalohu, do faktury to lze uvést dvéma zptsoby:
1) do hlavicky faktury - vyplnite do tidaje Zalohy, ktery naleznete v danové tabulce.
Pomoci klavesy tabulatoru se dostanete do zaplacenych zaloh, z kterych vyberete.
Tato ¢astka musi byt se znaménkem minus. Toto zadavani je jednodusi a rychlejsi,

nez druhy zpusob, ale informace o zaloze jsou vy¢isleny jen v rekapitulaci DPH.

2) do poloZek - zaloha se uvede jako nova neskladovd poloZzka. Zadate kladné
mnozstvi, avSak zapornou cenu a sazbu DPH a vyplite za udaj pro sazbu DPH
pismeno ,,Z“. Zaloha se vdm od konecné ¢astky odecte. Od prvni varianty, toto
zadavani zaloh je pracnéjsi, avSak prehledné&jsi, zalohy jsou vycisleny v ramci
polozek. Pomoci povelu Ostatni/Prenos do ZaP preneste doklad do zavazku
a pohledavek, v této agendd jej zaudtujete volbou Ostatni/Zaiictovini do UD
a muzete jej ukoncit. Tim program zaktualizuje skladové ceny a pak vygeneruje

pfislusné pohyby, ty sniZi stav skladu fakturovanych polozek.

4.2.3.3 Zavazky a pohledavky

Tento formulaf neobsahuje, na rozdil od Uéetniho deniku, uéetni souvztaznosti
a Doklad2. V tomto formulafi musite zadat Datum vystaveni a splatnost se vam

automaticky vyplni podle nastaveni (vétSinou 14 dni), samoziejmé ho Ize zménit dle



potteby. Doklad vam uréuje potizeny zdznam. U vydanych faktur se zadava interni
oznaceni dokladii a u faktur ptijatych variabilni symbol. Uvedeni typu je v tomto piipade
povinné, ale 1 pfedvyplnéné. Symbol, Druh Gc¢tovani, Firma a tabulka obsahujici DPH je
stejnd jako u vySe zminéného Utetniho deniku. Do kolonky Bankovni Glet, uvedete
U pohledavek bankovni spojeni, na které vam ma byt zasldna thrada, u zdvazkl ucet, na
ktery budete poukazovat platbu. Pro piehlednost o aktualnim stavu pohleddvek a zavazka
slouzi piikaz Uétovano Placeno. Pokud na nékterém z dokladt je vice typt zdanitelného
plnéni, nebo Cast polozek je s plnym narokem na odpocet, a ¢ast bez naroku na odpocet,
vyuZzijete zauctovani Vicendsobného ptedpisu. Zadate je v plné vysi a to DPH, které
prevazuje. Jsou dvé moznosti jak pokraovat. Prvni je pfenést standardnim zpiisobem do
Ugetniho deniku, poté je upravit pomoci operace Rozdéleni zaznamu do dvou zaznami,
pficemz kazdy zdznam ma své specifika, a tak, aby soucet odpovidal ptivodnimu dokladu.
Druhou moznosti je jiz pii prvnim uctovani piedpisu zadat znak ¢-Castecné a poté zpustit
Ctrl+F7. Potom klavesou F2 vyvolate uctovani dalsiho ptredpisu, ktery vam nabidne ¢astky

sniZzené o ptedchozi ptedpis. Nakonec uz zménite jen DPH na odpovidajici.

4.2.4 Moznosti propojeni modulu fakturace s moduly banka
a pokladna

Pokladna

Propojeni fakturace s pokladnou je velmi uZzitetna funkce. V pokladné se eviduji
pfijmové a vydajové pokladni doklady. Do agendy pokladny se dostanete pies povely
Ucetnictvi/Evidence/Pokladna. V hlaviéce dokladu se vyplituji udaje, které jsou shodné pro
vSechny pokladni doklady (datum, Ciselnd fada, ména, druh apod.) Polozky dokladu se
vyplituji pfesunutim se na Polozky v horni listé. Kazda nova poloZzka se ptidava pomoci
klavesy F2. Zde vypliujete Datum, Dokladl, u kterého se objevi ¢islo pokladniho dokladu,
v Dokladu 2 pomoci tabulatoru vyberete, jaky zavazek chcete zaplatit, ¢i jaka pohledavka
vam bude uhrazena, ¢astka se vam potom vyplni automaticky. Do Druhu opét pomoci
tabulatoru vyberete, o jakou thradu jde a kontace bude automaticky doplnéna. U Typu
DPH se klavesami Shift+F10 pfesunete a zvolte z nabizenych funkci tabulku DPH. Po

dokonceni zatctujete: Ostatni/Zauctovani pokladny.



Banka
Prevodni prikazy:

Program nabizi i propojeni fakturace s bankou, na kterou se dostanete povely
Ucetnictvi/Evidence/Banka. Zde se muiZete rozhodnout, zda budete vybirat jen jeden
zavazek, nebo zda se bude jednat o hromadny vybér zavazki. U obou ptipadi se do
Hlavicky vyplni datum, platce aj. Poté pii jednotlivém vybéru se kldvesou F2 nebo ptes
povel Polozky se piesunete na udaj Cdstka. Po stisku tabulatoru prevezmete klavesou Enter
vybrany doklad do polozek piikazu. Kdyz pljde o castecnou uhradu, ¢astku prepisSete
ruén€. U piikazu hromadného najedete do Ostatni/vyber zavazkii k proplaceni a klavesou

F8 vyberete doklady. Seznam opustite klavesou Esc.

Bankovni vypisy:

Do hlaviéky se zada datum, oznaceni dokladu (je spole¢né pro vSechny polozky),
pak klavesou F2 piejdete na polozky dokladu. Po zadani variabilniho symbolu, program
doklad najde v Zdvazcich a pohledavkach a zbytek automaticky doplni, vy uz jen potvrdite

klavesou Enter.

Pro usnadnéni v nabidce Ostatni najdete funkci Nacteni PP do vypisu. PouZiti se
vyplati, jestlize vétSina polozek prosla prevodnimi piikazy a tedy je v nich obsaZena.
Klavesou F7 si vyberete pozadovany piikaz. Program vam piedlozi seznam polozZek, ty
které v bankovnim ptikazu nefiguruji, jdou smazat pomoci Ctrl+Y a ptipadné ro¢né doplnit
dalsi. Stiskem Esc mohou byt polozky ptevzaty do zpracovani. Bankovni vypis, se

zauctuje standardnim zplsobem.

4.3 Porovnani obou pouzitych programi z rtiznych
hledisek

Piehlednost

Jako hlavni rozdil téchto programil bych oznacila, Ze ekonomicky systém Pohoda je
zpracovan v programu Windows, oproti tomu program Stereo je v opera¢nim systému MS-
DOS. Od tohoto faktu se odviji 1 ptehlednost téchto programli. Program Pohoda je
piehlednéjsi a to z toho diivodu, Ze na hlavni strdnce jsou zobrazeny veskeré agendy, coz

U programu Stereo chybi.



Jednoduchost
Program Stereo mé vSak také své klady, je pro manipulaci jednodussi, a dokonce

neni potieba ani ptisluSenstvi ve forme ,,mysi*, bez které se program Pohoda neobejde.

Manudl

Oba programy nabizeji manual jak v tisténé tak elektronické podob¢. Manualy jsou
na podobné bazi, poskytuji uzivateli dobré rady pro zpracovani dat v jednotlivych
agendach 1 postupy pro urychleni prace pomoci zkratek. Manual programu Pohoda ma

ucelengjsi prehled, coz je zpisobeno samotnou pichlednosti programu.

Tiskové sestavy

Oba porovnavané programy nabizeji tiskové sestavy v nékteré ze svych agend.
Zaroven oba programy umoziuji uzivateliim ptevedeni piehledt ptimo do PDF formatu ¢i
do Microsoft Excelu, ¢imz usnadiuji praci pii zasilani formulaii pomoci datové schranky
pfisluSnym ufadim. V této problematice u programu Pohoda je vyhodou, Ze pfi
vyhledavani pfislusnych tiskovych sestav se stisknutim pravého tlacitka mysi na
pozadované faktuie ¢i objednavce zobrazi nabidka vSech poskytovanych tiskovych sestav.
Naproti tomu u programu Stereo se na tiskové sestavy lze dostat pomoci zkratky v podobé

pismena ,,t*.

Adresar
V programu Pohoda je adresat v hlavni nabidce panelu, coZ je oproti programu
Stereo vyhodou. Stereo nabizi adresat v agend¢ kancelafr, kde novy drzitel mize mit

problémy pfii nalezeni tohoto dilezitého souboru.

Pristup k fakturacim a piehled uhrazenych faktur
Jezek software umoZziiuje zadavani piijatych 1 vydanych faktur jak v ucetnim
deniku, tak i v zdvazcich a pohledavkach. Kdezto spole¢nost Stromware méa vymezené

agendy, pfijaté faktury a vydané faktury. Knihu zavazkii a pohledavek lze nalézt pod



jednou agendou v programu Stereo, kde uzivatelé mohou nahlédnout do seznamu svych

dluzniki, vétiteld, na faktury po splatnosti a zaroven splatné brzy. U programu Pohoda je

nutné pouzit vice krokti pro nalezeni téchto knih, a to ptes tiskové sestavy prijatych faktur

a zvlast pres tiskové sestavy vydanych faktur.

4.3.1 Porovnani fakturace

Tabulka 1: Metoda poiadi

Fakturace

Zalohové

Moznosti

Evidence

s polozkami | fakturace fakturace Uhrady a tisk faktur Celkem
Pohoda 1 2 2 1 1 7
Stereo 2 1 1 2 2 8

V tabulce ¢islo jedna jsou porovnavany ruzné aspekty fakturace. Podle modelu

potadi vysel jako lepsi program pro fakturaci program Pohoda, jelikoZz po secteni potadi

mel mensSi soucet nez program Stereo a Ize ho na zaklad¢ toho faktu doporucit osobam

zabyvajicim se predev§im dodavatelsko-odbératelskymi vztahy ve firmé.

4.3.2 Celkové porovnani

Tabulka 2: Bodovaci kritéria

Kritéria Body
Vyborny 5
Velmi dobry 4
Dobry 3
Méné& vyhovujici 2
Nevyhovujici 1




Tabulka 3: Metoda bodovaci

Aspekty hodnoceni Pohoda | Stereo | Vahy
Piehlednost 5 3 0,1
Jednoduchost 4 4 0,1
Manual 5 3 0,05
Tiskové sestavy 5 5 0,2
Adresar 5 3 0,07
Rychlost 4 4 0,08
Pracnost 4 5 0,1
Pristup k faktur. a ptehled neuhraz. faktur 4 4 0,3
Pocet bodii 36 31 1
Vazeny pocet bodi 4.42 4.08

Po zhodnoceni rGznych pohledi dulezitych pifi rozhodovani mezi programy pomoci
metody bodovaci s pfifazenymi vdhami vySel opét 1épe program Pohoda, jelikoZ jeho

soucet po vynasobeni vahami byl vyssi.



5 Zaver

Cilem této bakalaiské prace bylo porovnani fakturace ve dvou ucetnich
programech. Oba programy, ekonomicky systém Pohoda od spolecnosti Stromware s. r. 0.,
a Stereo od firmy Jezek software s. r. 0. nabizeji vedeni ucCetnictvi 1 dafové evidence.

ey

Jejich program vyuziji jak malé podniky, tak i podniky velké¢, ale v mnohém se lisi.

Hlavni rozdilem viditelnym na prvni pohled je, Ze program Pohoda je zpracovan ve

Windows, oproti tomu Stereo je zpracovan ve formatu MS-DOS.

Program Stereo zase vyuziva pii ovladani zkratky. Program Pohoda lze kromé

zkratek ovladat i mysi, coz urychluje praci.

Taktéz zpracovani manudlu k programu Pohoda je piehlednéjsi. Konkrétné
fakturace zde ma ucelenou samostatnou kapitolu rozd€lenou na objednavky, vydané

a prijaté faktury, ostatni zavazky a pohledavky, to vSe s odkazem na tiskové sestavy.

Fakturace v programu Stereo od Jezek software umoznuje zadavani faktur
v uetnim deniku i1 v zavazcich a pohledavkach, program Pohoda od firmy Stromware

s.r.0. md na to vymezené agendy — piijaté a vydané faktury.

Ostatni rozdily mezi ekonomickym systémem Pohoda a G¢etnim programem Stereo
jsou vSak minimalni, a tak zfeymé& zaleZi na konkrétnim uZivateli, pro ktery z programu se

rozhodne, kazdy ma preference nastaveny jinak.

Pii vybéru mlze uzivatele ovlivnit kromé uZivatelskych kritérii i cena produktu
a jiné akeni nabidky prodejct. Soucasti ceny programu Pohoda je aktudlni verze programu,
ale 1 veSkeré legislativni aktualizace vydané v daném roce. Program Stereo zase nabizi

Skoleni zdarma.

V této bakalarské praci ekonomicky systém Pohoda byl vyhodnocen jako lepsi a to
nejen pro sledovanou fakturaci, ale i po zhodnoceni programu jako celku. Operacni systém
Windows bych doporucila uzivateliim, ktefi rad€ji pracuji v prehlednéjSim systému
S jednodussim ovladdanim. U MS-DOS je nevyhodou, Ze tento systém jiZ patii

k zastaralym aplikacim a je méné piehledny.



6 Summary

The aim of this bachelor thesis was to compare two accounting programmes for
data processing on a PC focused on the invoicing and everything related to it. The first of
the programmes was the economic system called Pohada by Stromware Ltd., the second
processed programme was Stereo by the company Jezek Software Ltd.. There were
examined and compared this accounting programmes and their difficulty, speed, print
reports and others aspects. There were used these methods for comparison: job ranking
method and points method. The main aim of these comparisons was to choose the optimal

software.

Key words:

Invoicing, accounting, accounting program
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